ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT



I Altalanos rész

1.

Az (")nkiiltse'gszzimités Szabalyzat (tovabbiakban: Szabaslyzat) célja

A Szabalyzat elkészitésének f6bb céljai a kovetkezdkben fogalmazhatoak meg:

— a Marcali Muzeum tevékenysége soran eléallitott szolgaltatasok koézvetlen
onkoltségen valo értékelése,

— a Marcali Muzeum  végzett ellenérzésekhez szitkséges informaciok

biztositasa.

A Szabalyzattal szembeni kévetelmények
A Szabdlyzattal szembeni kdvetelmények a kovetkezdkben foglalhat6k 6ssze:

az adatok kell6 id6ben rendelkezésre 4lljanak,

megbizhatdak és kénnyen attekinthetéek legyenek,

biztositsa a kdnyvvezetés szamara a megfelel adatbazist,
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adattartalma és informdcioaramlisa szabalyozott legyen.

Ezeket a kovetelményeket a kalkulaciés alapelvek gyakorlatban t&rténd

megvalositasaval lehet biztositani. A kalkulacids alapelvek a kévetkezok:

— koltségokozat elve: minden kalkulaciés egységre csak annyi koltséget szabad
elszdmolni, amennyi az eldallitisaval kapcsolatosan ténylegesen felmeriilt és
azzal ok-okozati Osszefliggésben van;

— koltségviselé képesség elve: az egyes termékek Onkoltségébe ezen elv
érvényesitésekor a kozvetett koltségek egy része nem mennyiség- vagy
értckorientaltan  keriil  atterhelésre,  hanem koltséghaszon-szamitas
figgvényében az egyikre t5bb, a masikra kevesebb jut;

— koltségvalédisig elve: minden koltséget csak egyszer szabad elszdmolni. Az
utalvanyozasi és a gazddlkoddsi fegyelem, valamint az esetleges torvényi
eléirasok betartdsa, annak ellendrzése fontos kovetelménye a pontos,
megbizhat6 6nkoltségszamitasnak:

— koltségteljesség elve: a koltségszamitisnak a szervezet egeészére és a mérleg
elkészitését megelézden ismertté valt koltségeket érinté  gazdaségi

eseményekre ki kell terjednie. Valamennyi koltséget figyelembe kell venni



— nem koltség, mivel a tevékenység eredményének terhére kozvetleniil keriil

elszamolasra (nem jelenik koltségek kozott, adéjellegii befizetések).

Altalaban megallapithatd, hogy a koltség teljesitményhez, a raforditas a hozamhoz

kapcsolodo fogalom.

Kéltség: a tevékenység érdekében torténd erdforras-felhasznalds pénzben

kifejezett értéke.

A koltség fogalmi meghatarozasabol kovetkezik

— a koltség mindig egy meghatdrozott tevékenység elvégzése vagy feladat
ellatasa érdekében meriil fel. A tevékenység lehet termék-el6allitas vagy
szolgaltatas teljesitése. csak olyan erdforras felhasznélasa mindsiil koltségnek,
amely pénzben kifejezhets. Pénzértékben kifejezhetd a tevékenység
clvégzéséhez felhasznalt munkateljesitmény (személyi jutatatdsok koltsége),

eszkdzfelhasznalas (anyagkoltség, energiakoltség).

Onkoltség: a tevékenység mennyiségi egészére jutd felhasznalas pénzben

kifejezett értéke.

Kalkuldcié: olyan muszaki-gazdasagi tevékenység, gazdasigi szamitds, amely
valamely tevékenység végzésének termék vagy szolgaltatds tervezett vagy
tényleges er6forrasigényét szamba veszi, Osszegzi, esetenként méri annak

eredményességét.

Onkiltségszamitas: a termékegység, a szolgaltatasegység oOnkoltségének
kiszamitasat jelenti eldzetesen, a termelés folyamataban, illetve annak befejezése
utan utdlagosan.

A Szabilyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatisdért felelds személy
kijelolése

A Szabalyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatdsaért, aktualizalasaért az
1gazgaté a felelds.

A Szabalyzatot az igazgatonak kell jovahagynia.



kormanyzati funkciok szerint megosztani. A megosztashoz alkalmazasra keriild
vetitési alapok, természetes mutatoszamok meghatarozésat mind a Szamviteli
Politikdban, mind a jelen Szabalyzatban rogziteni sziikséges.

A koltségvetési szerveknek a kétféle szamvitel alkalmazasi kotelezettségének
megfeleléen a sajat dontésiik szerinti esetekben a koltségeiket és
eredményszemléletli bevételeiket el kell szamolni az altaluk meghatarozott
tevékenységekre a bels6 informécids rendszeriiknek megfeleléen.

Az altalanos koltségek elszdmolasnal a masodlagosan kéltséghelyekre elszamolt
Osszegeket meghatdrozott mutatdszamok, vetitési alapok segitségével kell a
koltségviseldkre felosztani. Az altalanos koltségek felosztasanak elveit a
Szamviteli Politikdban és konkrét megvaldsitasi szabalyait a jelen Szabalyzatban

is régziteni kell.

C¢lszerl az altalanos kiaddsok €s az altalanos koltségek felosztasdhoz azonos
vetitési alapokat, mutatészamokat alkalmazni, mivel a felmeriilésiik helye a

tevékenységgel, koltségviselvel vald kapesolatuk azonos.

Torvényi eléirasok

Az allamhaztartasrél szolo 2011. évi CXCV. térvény (Aht) 7. §-dban
meghatarozasra keriilt a koltségvetési szerv fogalma, melynek az egyik eleme, hogy
ezek a szervezetek kozérdekbdl alaptevékenységként, haszonszerzési cél nélkiil
kozfeladatokat latnak el. Itt a haszonszerzési cél nélkiili érték meghatarozés csak az

onkoltségszamitas modszereivel lehetséges.

Az allamhdztartdsrél sz616 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.)

Korm. rendelet (Avr.) elgirdsai

— A koltségvetési szerv véllalkozasi tevékenysége keretében végzett termeld- és
szolgéltatotevékenységéhez nem vehet igénybe sem kéltségvetési tdmogatdast,
sem kozhatalmi bevételt, ellatasidij-bevételeket, valamint allamhéztartason
beliili tamogatasi forrasokat.

— A koltségvetési szerv vallalkozési tevékenységébdl szarmazé maradvanya nem
lehet negativ.

— A Kkoltségvetési szerv az 4altala kezelt allami vagyont magancélra,

meghatarozott feladat elvégzésére igénybe vevd szamadra koteles téritést eléirni



vegzett beruhdzas lehet. Az egyedi kalkuldcié esetében a koltségvisels
elszamolas és az onkoltségszamitas targya megegyezik.

= sorozatkalkulici6: Ebben az esetben az nkéltségszamitas targyat egy-egy
sorozatba tartoz6 termékek Gsszessége képezi. A sorozat nagysagat tekintve
lehet kis-, kdzép- €s nagysorozat. Sorozatgyarts esetén az egyes sorozatok
koltségeit célszerli egymastol elhatarolni, a termékek gyartassal kapesolatos
kozvetlen koltségeit sorozatként gylijteni, és a sorozatba tartozé termékek
onkoltségét kiszamitani. A sorozatkalkulacié akkor zarhaté le, ha a sorozat
inden termékén elvégezték az utolsé munkamiiveletet, és a terméket mind
mennyiségileg, mind mindségileg atvették. Ezt a modszert altaldban a
koltségvetési szervek nem alkalmazzak.

= idészaki kalkulicio: Egy idGszak alatt gyartott azonos termékek
cléallitasaval, azonos jellegli szolgaltatisok végzésével kell ezt a

kalkulacios modszert alkalmazni.

Fentiek koziil a Marcali Muzeum az egyedi kalkuléciét alkalmazza.

— az alkalmazott 6nkoltség-szamitdsi médszerek:
= osztokalkulacio:
o egyszerll osztokalkulécid
A tevékenység kapcsin felmeriilt koltséget nem kell megbontani
kdzvetlen és kozvetett koltségekre. Az 6sszkoltséget el kell osztani az
clédllitott termék mennyiségével. Ez a modszer 4ltaldban ot
alkalmazhato, ahol csak egy fajta vagy csak rokonterméket gyértanak
nagy mennyiségben, vagy csak egyféle tevékenységet (szolgaltatast)
végeznek. Két fajtaja ismert ennek az utdkalkuldciés modszernek, az
egyszeri és az egyenértékszamos osztokalkulacio. A  termelési
tevékenységnél még alkalmazhatjdk a fazisonkénti osztokalkuldciét. A
koltségvetési szervek ezt a modszert a tevékenységiik jellege miatt
altalaban nem alkalmazhatjak.
= pétlékolo kalkulicio:
A potlékolé kalkuldcié tobbféle, heterogén termék vagy szolgaltatas
végzésénél lehet, illetve ajanlott ennek a médszernek az alkalmazdsa. A

koltségvetési szervek tobbségére jellemzé a heterogén szolgaltatasi
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Laboratoriumoknal: vizsgalatok szama, munkadra

Konyvtaraknal: kutatok vagy igénybe vevé szakmai alkalmazottak (orvos,
pedagdgus stb.) atlaglétszama

Restauralé miihelyeknél: munkaorak szama

Dokumentaciés taraknal: kutatdi létszam vagy munkaéra

Szakdigazatok kozvetett kiaddsaindl: természetes mutatdszdmot nehéz
talalni, ezért itt célszerlibb az egyes igénybevevd, témakon elszamolt
valamelyik jellemz6 kézvetlen kiaddsa ardanyaban szdmolni. Itt célszerd a
kozvetleniil elszdmolt személyi juttatdsi kiadasokat alkalmazni. A
gyakorlatban nagyon sok esetben el6fordul, hogy 1-1 személy tobb
feladatban is részt vesz, és nem mindig lehetséges minden kiadast a
felmeriiléskor azonnal kozvetleniil a koltségviselére elszamolni. Pl. tSbb
feladathoz igénybe vett szakmai szolgéltatas, beruhazasok.

Epiiletek fenntartisi kiadasainal: a leggyakrabban alkalmazott vetitési
alap az egyes tevékenységek, feladatok altal az adott épiiletbdl igénybe vett

2. A hasznos és nem hasznos m? kozotti

hasznos €és nem hasznos m
egyensuly kialakitdsa a felosztasnal nagyon fontos feladat.

Kozponti iranyitas kiadasainal: itt a leggyakrabban alkalmazott szamitas,
hogy vetitési alapként a kéltségviselore elszamolt dsszes kozvetlen és a
kodzponti iranyitas felosztisdig atvezetett kozvetett kiadasok, koltségek
egylittes Osszegét alkalmazzak.

Az egyes feladatok koltségeinek/kiadasainak megallapitdsanal alapvetd
kovetelménynek kell lennie, hogy tdrekedni kell arra, hogy a kozvetlen
kiadasok, koltségek korét névelni kell.

A feladatoknal, az egyes palyazatoknal fontos, hogy a palyazati kiirashoz
igazodé feladatokhoz megfelelé mélységii eldkalkulacié (koltségterv)
késziiljon, és ennek alapjan lehet a nyertes palydzatok elszdmoldsat,
utokalkuldciojat elkésziteni. Az elézbekben leirt potlékolé kalkulaciot
azonban a palyézatok jelentds részénél nem lehet teljeskoriien alkalmazni,
mivel a palyazati kiirAsokban a kozvetett kiaddsok kozvetlen kiadasokra
vetitett elszamolhaté mértékét rogzitik. Igy a pontos utokalkulacié ezeknél a
palyazatokndl csak azt tudja kimutatni, hogy a péalyézatokra milyen sszegii
Un. rezsikiadds nem szamolhaté el. Ezeket a ,veszteségeket” mas

feladatokra kell terhelni.
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Az egyes agazatokban azonban nem lehet csak kizarélag a m?-t figyelembe
venni, hanem az egyes feladatokhoz tartozéan a nagy energiafogyasztd
gépekkel, berendezésekkel is kell szamolni.

Ez dontden a kutatasi, egészségligyi agazatokra jellemz6 (pl. atomreaktor,
CT-gépek).

Mas az energiaigénye egy olyan feladatnak, témanak, ahol a feladatellatas
nem igényel miszer-igénybevételt, és mas a jelentés miszeren alapuld
témak esetében.

A vetitési alap kivalasztasanak fontossagat az is alatamasztja, hogy ezek a

mutatészamok €ven beliil nem valtoztathatéak meg.

= normativ kalkulacio6:

A normativ kalkulacié lényege a termelésben, hogy egy termék norma
szerinti Onkoltségét a gyartas elétt meghatarozzék, és a normatdl vald
eltéréseket a gyartas korben utalvanyozzak.

A norma szerinti kdzvetlen 6nkoltség az egy egységnyi termék, szolgaltatas
eldallitasahoz sziikséges, a termékhez, szolgaltatishoz rendelt, az
el6allitashoz miiszakilag sziikséges, normak alapjan meghatarozott koltség.
A norma szerinti kozvetlen o6nkoltség a megfelels, aktualizalt norma
meglétét feltételezi. A norma mennyiségi elemekb6l (db, kg, id6) és
értékegységb0l (anyagdr, bér) tevddik ssze, igy a pontossaga alapvetben e
két tényez6 redlis meghatarozasatol fiigg.

A koltségvetési teriileten a norma az dallamhaztartdsban hasznalatos
mérészdm egy egységére jutd kiadads. Ilyen lehet: élelmezési norma,

anyagnorma, létszamnorma stb.

= vegyes kalkulacio:

Az el6z6 mddszerek egyes elemeinek egyiittes alkalmazisa.

A Marcali Mizeum az 6nkoltségszamitasi modszerek koziil az osztokalkuliciot alkalmazza.

- tevékenységenként a kalkulaciés séma és a kalkuldciés koltségtényezék

meghatarozasa:
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tovabba attekinthetd és ellenrizhets. Egyidejlileg tartalmazza valamennyi

gazdasagi esemény adatait kalkulacios egységenként és idosorosan.

Az onkoltségszamitds teljeskoriiségének biztosithatdsaga érdekében a kiadésok,

koltségek gylijtésének rendje szabalyozott. (Pl a személyi juttatasoknal az

Onkoltségszamitashoz a bérgazdalkodasi ligyintéz8 szolgéltatia a sziikséges

informaciokat.

Az Onkoltségszamitas bizonylati rendjének szabalyozasa az Szt. 165-169. §

vonatkozo el6irasabol kiindulva a Marcali Miizeum bizonylati szabalyzatiaban

keriilt meghatarozasra.

A rendelkezések értelmében

— minden olyan gazdasigi eseményrfl, amely hatdssal van az o6nkoltség
Osszegének vagy koltségtartalma Osszetételének viltozasara, bizonylatot kell
kiallitani;

— akoltségek nyilvantartasaba adatot csak bizonylat alapjan szabad bejegyezni;

- a koltségelszamolas bizonylatait a gazdasdgi esemény megtorténtének
idépontjaban kell kiallitani;

— a bizonylatnak meg kell felelni a bizonylattal szemben tdmasztott tartalmi és
alaki kovetelményeknek;

— kiemelt tartalmi kovetelményként kell figyelembe venni, hogy minden
bizonylatot utalvanyozni, ellenjegyezni, érvényesiteni és ellendrizni kell.

Ennek megtorténtét alairassal kell dokumentalni.

A bizonylati szabalyzat rendelkezik bizonylatok tarolési, érzési rendjérél, 6rzési

idejérdl és helyérol is.

A Marecali Muzeum legfontosabb alapbizonylatai a kiaddsokhoz és

koltségelszamolasokhoz kapcsoloddan a kdvetkezok:

— kinevezési okirat, megbizasi szerzddés, munkavégzést elrendeld intézkedések,
munkautalvanyok, bérjegyzék, kiilonféle személyi juttatasok Kkifizetési
jegyzékei, munkaadoi jarulékok szamitdsat igazolé dokumentumok,

— szamla (méasolat),

— személyi jovedelemadé és édltalanos forgalmi ado kiszamitasat igazold

dokumentumok, stb
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készitési szempontokat figyelembe véve célszerli, ha az eldkalkulaciot a
szerzOdések megkotése elott elkészitik. A koltségvetési szempontok mellett az
elékalkulacio szerz6déskotés elotti elkészitése azért is fontos, mert csak a varhatod
onkoltség ismeretében alakithato ki a termék vagy szolgaltatas 4ra. Ha a szervezet
termék-eloallitasi vagy szolgaltatdsi, értékesitési tevékenységét hatékonyan és
eredményesen akarja folytatni, akkor ehhez tudnia kell az eldallitasi koltségeket.
Kozbensé kalkulacioé

A termelési folyamat befezése el6tt, a kalkulaciés idészak kézben ellendrzési és
beavatkozasi célbol készitett onkoltségszamits. Altaldban a hosszabb atfutasi
ideji, tobb termelési vertikumban, munkafizisban részt vevd termékek
Onkoltségének meghatdrozasara és a sziikséges beavatkozo intézkedések
meghozatalanak alatdmasztasara szolgdld szamitas. Kozbensé kalkulacio az a
tevékenység, amellyel a gyartds (a tevékenység) folyamata kdzben —
idoszakonként vagy a gyartds egy-egy fdzisaban — meghatirozzak a termék (a
szolgaltatas) onkoltségét. A koltségvetési szervek kozbensd kalkulédciot altalaban

az egyes palydzati elszdmoldsok részbeszamoloinal készitenek.

Utdkalkulacié

Utékalkulacio az a muszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés (a
tevékenység) befejezése utan (a mérlegfordulonapi készletérték meghatarozasa
soran) megallapitjak a termék (a tevékenység) tényleges (kizvetlen) dnkoltségét.
Az utokalkulaci6 az elmult idészak konyveiben a tevékenység gytijtott
koltségei/kiadasai és a tevékenység mennyisége alapjan a termék, szolgaltatas
elmult idészakra vonatkozé tényleges 6nkoltségét szamszerdsiti. Az utokalkulacid
szerinti kozvetlen onkoltségen torténd értékelés utokalkulacio készitését teszi
sziikségessé, melynél a termék-elballitas, szolgaltatas befejezése utan, illetve az
€v végén az elszamolasokban gyiijtott koltségek alapjan szamitjak ki a termék,
szolgaltatas tényleges kdzvetlen 6nkoltségét.

Az adott tevékenységre készitett eld- &s utdkalkulacié kozotti Osszhangot
biztositani kell. Az Osszhangot a kétfajta kalkulacié azonos szerkezetben és
azonos kozvetlenkoltség-tartalommal valé elkészitésével lehet biztositani.

Az utokalkulacié készitésének idépontjat befolyasolja

— az év végeén, raktaron 1évo sajat eldallitasa készletek értékelésnek idépontja,

— az alkalmazott kalkulaci6 fajtdja (egyedi, sorozat, id6szak),
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NYILATKOZAT

A Marcali Muzeumra vonatkozé 2022. janudr 1-t61  érvényes Onkoltségszamitasi
szabalyzatot megismertem. Munk4dm soran az abban foglaltaknak megfelelden jarok el.
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