Marcali Méazeum

kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités és utalvinyozas rendjének

szabalyzata

[N i R o 0 et O et . .

I. Altalanos eléirasok

Az éllamhéztartasrol szél6 2011. évi CXCV. térvényben (Aht.) foglalt szabalyozés szerint a
koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére kotelezettségvallaldsra az azokat terheld korabbi
kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett Osszegl eredeti vagy

modositott kiadasi eldiranyzatok meértékéig keriilhet sor.

Més fizetési kotelezettségnek a Jogszabdlyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthato bir6sagi, hatosagi dontésen, vagy mas, a fizetési kitelezettség Gsszegét vagy az
Osszeg megdllapitisanak modjat, tovabbi a felek valamennyi jogat és kotelezettségét

megallapité kotelezd eléirason alapulo fizetési kotelezettség minésiil.

A Kkotelezettségvallalas vonatkozhat cgy évre, de lehet tobb évre sz610 is. A t5bb éves

kotelezettségvallalasnak szigoru eljarasi rendje van, melyet a II. pont tartalmaz.

L. 1. A szabalyzat kiaddsanak célja
Jelen szabélyzat kiaddsénak célja, hogy a Marcali Mizeum feladatainak szakszerii
végrehajtasdhoz kapcsolodo (pénziigyi) gazdalkodasi feltételek biztositdsa érdekében

a kotelezettségvallalas,

— apénziigyi ellenjegyzés,
— ateljesités-igazolis,

— az érvényesités, valamint
— azutalvanyozas rendjét

a kovetkezokben leirtak szerint szabalyozza.

L 2. Jogszabalyi eléirasok
A szabdlyzat a kovetkezd jogszabalyok figyelembevételével keriilt 5sszeallitasra:

— az dllamhéztartdsrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.),



az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (Avr.),

az allamhaztartisban felmeriils egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszdmolasi médjard! sz6lo 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet,

az allamhéztartas szamvitelérdl sz616 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet,

a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL térvény.

A fenti jogszabalyok egyértelmlien leirjak, hogy az egyes gazdasigi események

bekdvetkezése esetén mi az eljardsi rend. Ennek célla az egységesé adatszolgaltatas

biztositasa.

A gazdasagi események folyamata az ASP rendszerben a kivetkezg:

Kotelezettség nyilvantartasba vétele

Pénziigyi ellenjegyzés

Az Ant 37. §. (1) bekezdése szerint a pénziigyi ellenjegyzés megelézi a
kotelezettségvallalast, de technikailag a még nem Iétezd kotelezettségvallalast nem
lehet ellenjegyezni. Ezért az ASP rendszerben a két folyamat felcserélédot.
Szamla beérkezése, nyilvéantartasba vétele

Teljesitésigazolas

Ervényesités

Utalvanyozas

Kifizetés

IL. Kitelezettségvallalas

IL.1. A kotelezettségvallalds meghatarozasa

Koételezettségvallalasnak mindsiil a kiadasi eldirdnyzatok és a koltségvetési tamogatésokkal

kapesolatos feladatok ellatasdval megbizott lebonyolitd szamara rendelkezésre bocsatott

pénzeszkoz6k terhére fizetési kételezettség  véllalasarél szolo, szabélyszeriien megtett

jognyilatkozat.

A kotelezettségvallalds lehet



— foglalkoztatasra iranyuld jogviszony létesitése,

— szerz8dés megkotése (ide értve a fizetési kotelezettséget tartalmazé megallapodasokat is),

— koltségvetési tamogatas biztositasara tett igény (pl. palyazati tamogatas),

— a Kbt. szerint a kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény, részvételi, ajanlattételi
felhivds,—a Kbt. 40. § (3) bekezdése alapjan meginditott kézbeszerzési eljaras kivételével
— a palyézati kiirds, ha az nem kertil visszavonasra,

— minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely
feltételesen, valamely személy nyilatkozatatsl figgd fizetési kotelezettséget tanusit (pl.
képvisel6-testiileti dontés),

— palyazatok elbiralasarol készitett dontési lista.

A kotelezettségvallalasra vonatkozé szabdlyokat kell alkalmazni a korabbi kotelezettségek
esetében, ha a fizetési kotelezettség Osszege a kotelezettségvallaldas moédositdsa sorin
ndvekszik, vagy a tobb éves kotelezettségvallalasoknal az évek kozotti megoszlast modositja.
Eves kotelezettséget vallalni a koltségvetési év kiaddsi eléiranyzata terhére lehet és a
pénziigyi teljesitésnek legkés6bb a koltségvetési év december 31-ig meg kell térténnie.

Az Avr. 46, § (1) bekezdése szerint az Aht. december 31-re vonatkozé hatérideje a
koltségvetési évet kovetd év jlinius 30-ig hosszabbithato, ha az adott kételezettségvallalasbol

szarmaz6 valamennyi kifizetés ezen id6pontig teljesil.

I1.2. Kdtelezettségvallalasra jogosultak kire

Kételezettségvallalasra a koltségvetési szerv nevében a kotelezettséget vallalé szerv vezetdje
vagy az dltala irdsban felhatalmazott, a kotelezettséget vallald szerv alkalmazasaban all6
szemdly irdsban jogosult.

A kotelezettségvallalasra jogosultak kérét a szabdlyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.

IL3. A tobbéves kitelezettségvillalas szabalyai

Az Onkormanyzati alrendszerben tsbb év, vagy a koltségvetési éven tuli év kiadasi
cléirdnyzata terhére kételezettséget a keépviselo-testiilet altal megallapitott, ennek hidnyaban a
koltségvetési év kiadasi eléiranyzataival megegyez$ Osszegli kiadasi elSirdnyzatok szabad
cléiranyzatinak mértékéig lehet vallalni, amelynek fedezetét a kotelezettségvallalonak a

tervezéskor biztositania kell.



A helyi Onkorményzat iranyitisa ald tartozo koltségvetési szerveknél a tSbb éves

kotelezettségvallalas szabalyait az irdnyité szerv alakitja ki.

IL.4. A kotelezettségvallalas bizonylatai

A kotelezettségvallalds dokumentuménak kell tekinteni minden olyan bizonylatot, ami az

Aht-ben, illetve Avr-ben meghatdrozott tartalmu fizetési kotelezettséget testesit meg.

Példaként ilyenek lehetnek a kovetkezdk:

— kinevezési okirat (ide tartoznak a kiilénbozd jogviszonyokkal (pl. Kitv., Kjt., Munka
Torvénykonyv stb.) kapcsolatos kinevezések. Ezeknek az okiratoknak az alapjan lehet
kotelezettségvallalasként nyilvantartasba venni az un. rendszeres személyi juttatdsokat, mivel
ezek havi dsszegeit a kinevezési okiratok tartalmazzak. A rendszeres személyi juttatasok mellett
a kinevezési okirat tulajdonost megilletik az Gn. nem rendszeres szemé€lyi juttatasok, melyek
korét és mértékeét killonbozé szabélyzatok (pl. Kozszolgélati Szabalyzat, Kollektiv Szerzodés
stb.) tartalmazzak. Az ezekkel kapcsolatos és szamithaté kotelezettségvallalasokat is fel kell
venni a nyilvantartasba),

— szerzddés, megallapodais,

visszaigazolt megrendelés,

— palyézati iton odaitélt timogatasrol szol6 dontés alairt dokumentuma,

elézetes kotelezettségvallalasnak mindsiil a kdzbeszerzési eljaras kozzétett ajanlati,
részvételi felhivasa; a palyézat kifrasa, amennyiben nem keriil visszavondsra.

a 200 000,- Ft alatti kotelezettségvallalas dokumentuménak kell tekinteni a belss

bizonylatokat, amely alapjan ezeket a kotelezettségvéllalasokat a nyilvantartidsban

rogziteni kell és ez 4ltal lesz teljes a kotelezettségvallalas nyilvantartas.

A 200.000,- Ft alatti kotelezettségvallalas dokumentaldsa az ASP rendszerbdl kinyomtatott
»~Kovetelések/Kotelezettségvallalasok, mds fizetési kotelezettségek nyilvantartdsa” nevii

nyomtatvanyon torténd alairassal torténik.

Nem sziikséges eldzetes irdsbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetésekhez, amely
— ¢riéke a kettészazezer forintot nem éri el,
— afizetési szamlakrol a szimlavezet6 dltal leemelt dij, juttatés, vagy

~ az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.



Az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet 53. § (2) bekezdésének értelmében az elézetes irasbeli kotelezettségvallaldst nem
igénylo kifizetésekre is alkalmazni kell a kotelezettségvallaldsok teljesitésére (érvényesités,

utalvanyozas) és nyilvantartasara vonatkozo szabalyokat.

IL5. A kitelezettségvallalds minimalis tartalma:

A kotelezettségvallalas minimalisan az aldbbiakat tartalmazza:

— aszakmai, miszaki teljesités meghatirozasat, hatéridejét (kotelezettségvallalas targya);
— akifizetend sszeget, egységarat,

— apénziigyi teljesités devizanemét, modjat és feltételeit,

— akifizetés hataridejét,

— 10bb éves kotelezettségvallalasnal az évenkénti titemezést.

IL.6. Kiotelezettségvillalas nyilvintartisa

Az Avr. 56. § (1) bekezdésében foglaltak szerint a koltségvetési szervnek a
kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell annak nyilvantartdsba vételér6l, és a
kételezetiségvallalas értékébél a koltségvetési év és az azt kivetd évek szabad el8iranyzatait

terhelSrész lekotésérsl.

A Kkotelezettségvallalas értékének meghatérozasahoz szdmba kell venni az abbdl szarmazd
valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési
kotelezettség bekdvetkezése bizonytalan, vagy kiilon jovébeli nyilatkozattél fiigg. Ha a
fizetési kotelezettség jovobeni mértéke nem hatérozhaté meg pontosan, a koriilmények és az
el6z6 évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi
korilmények kézott — az ésszerti gazdalkodas mellett- realis legmagasabb §sszegii
kdtelezettséget kell feltételezni. Hatérozatlan idére vallalt kotelezettség értékét a koltségvetési
¢vben €s az azt kovetkd harom éven keresztiil szarmazé fizetési kotelezettségek Osszegeként
kell meghatarozni.

Amennyiben a kotelezettség vallalasahoz kozbeszerzési eljarast kell lefolytatni, és a
kotelezettségvallalds dokumentuma a Kbt. 12. §- b) pontjdban vagy 14. § (1) bekezdés b)
pontjaban meghatrozott feltételeknek megfeleld szerzodés, a kotelezettségvallalas értéke
megegyezik a kozbeszerzési eljaras credménycként megkétott szerzédésnek a Kbt
rendelkezései szerint szamitott értékével (Kbt. 12. § b) pont: Az arubeszerzés becsiilt értéke

olyan szerzédés esctében, amelynek targya dolog hasznalatara, vagy hasznositasdra vonatkozé



jognak a megszerzése hatarozatlan idére kotott szerzddés esetén vagy, ha a szerzodés
megszlinésének iddpontja az eljards meginditasakor pontosan nem hatirozhaté meg, a havi
ellenszolgaltatas negyvennyolcszorosa. Kbt. 14. § (1) bekezdés b) pont: A szolgaltatas becsiilt
crtéke olyan szerz8dés esetén, amely nem tartalmazza a teljes dijat a hatarozatlan idére kotott
szerz6dés vagy 4 ¢évnél hosszabb idore kotott szerzOdés esetén a havi ellenszolgaltatas
negyvennyolcszorosa.)
A kozbeszerzeési kiotelezettség ald nem esd, hatarozatlan id6re vallalt kotelezettség értékét a
targyévben ¢s az azt kovetd harom éven keresztiil szarmazd fizetési kotelezettségek
Osszegeként kell meghatarozni.
A kotelezettségvallalas nyilvantartasdnak kialakitasa a kovetkezd f6bb szempontok
figyelembe vételével tortént:
- az analitikus nyilvantartds felelien meg a valodisdg, vildgossag, folytonossag
szamviteli alapelveknek,
~ az analitikus nyilvéantartas naprakész vezetése biztositott legyen,
— az évenkenti kdtelezettségvallalasok az analitikus nyilvantartdson beliil elkiilsniiljenek
— az analitikus nyilvantartasban a gazdasagi eseményeknek és a kapcsolédd partnerek
beazonosithatoak legyenek,
— az  analitikus  nyilvantartds  biztositsa a  beszamold  kiegészitd  melléklet

kotelezettségvallalasokra vonatkozo adataihoz a megfeleld dokumentéciés rendszert.

Az analitikus nyilvéntartasba torténé kotelezettségvallalasok rogzitési idépontjanak a
szerzOdés aldirasanak datumat tekintjik. A szamviteli alapelvek szerint egy
kotelezettségvallalast kizarélag akkor lehet elismertnek tekinteni, ha a pénziigyi ellenjegyzés
is megtortént.

A pénziigyi ellenjegyzésnek meg kell eléznie a kitelezettségvallalast.

A kotelezettségvallalas analitikus nyilvantartasa tartalmazza a kételezettségvallalds azonositd
szamat, az alapjaul szolgalé dokumentum meghatarozasat és keltét, a kotelezettségvallald
nevét, a kotelezettségvallalas targyat, osszegét, évek szerinti forrasat, a kifizetési hataridoket

és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.
A minél pontosabb kételezettség vallalas nyilvantartashoz rogziti tovabba
— akotelezettségvallalasok halmozott éves alloményét, havi bontdsban,

— az el6zd években vallalt targyévi kotelezettségvallalast,



— atargyévben villalt targyévi kotelezettségvallalast,
— atargyévi elSirdnyzat terhére vallalt kovetkezd évek kotelezettségvallaldsat,
— akotelezettségvallalas nyilvantartdsi szamat,
— akotelezettségvallalas megnevezését,
— akotelezettségvallalas nyilvantartasba torténé bejegyzés keltét,
— akotelezettségvallalds alapjat képezd dokumentum megnevezEsét, azonositod adatait,
— a kotelezettségvallalas varhato kifizetési hataridejét,
— akotelezettségvallalas tényleges szakmai és pénziigyi teljesitésének idépontjat,
— akotelezettségvallalas kivezetésének Ssszegét:
e pénzligyi teljesités esetén,

o meghilsulas esetén.

A kotelezettségvillalasok analitikiba torténd bejegyzésénél a kovetkezd f6bb esetek
lehetségesek:
— Eseti dokumentumok alapjan, egyszeri kotelezettségvallalasok keletkezése:
e beruhazasok, felujitasok,
e kolcsonok,
o végleges pénzeszkizatadasok,
o azon dologi kiadisok, melyek nem a folyamatos teljesitést szolgaltatasok korébe
tartoznak,
e nem rendszeres, illetve kiilsé személyi juttatasok.
— Folyamatos teljesitésti szolgaltatdsok allomanyba vételénél a kiinduldé dokumentum
altaldban hatarozatlan idére sz616 tn. keretszerzédés, melyekre a fizikai, szakmai teljesités
a koltségvetési évben folyamatosan térténik.
Az analitikus nyilvantartdsban ezeket a kotelezettségvallalasokat altalaban a targyévre
vonatkozo6 koltségvetési eldiranyzatokra vonatkozéan kell rogziteni.
Nyilvéantartdsba vételiket méar év elején az elemi koltségvetés jovahagyasat kévetden
végrehajtani.
Ebbe a korbe tartozhatnak: viz, gaz, futés, energia, kommunikécids szolgaltatasok,
szemetszallitas, takaritas, karbantartas, postai szolgéltatasok stb.
~ Rendszeres személyi juttatdsok és a havi kifizetéssel t6rténd nem rendszeres személyi
juttatdsok, melyeket szintén éves dsszegben kell az analitikus nyilvantartasba felvenni.
A kotelezettségvallalas nyilvéntarts legalabb a koltségvetésben jovahagyott eliranyzatonkénti

bontdsban tartalmazza a jévahagyott eléiranyzat, az id6rendi sorrendben tortént



kotelezettségvallalis  Osszegét, a teljesitések Osszegét tételenként és gongydlitve, a
kotelezettségvallalassal lekotott, de még nem teljesitett eldiranyzatot és ezen kivill a szabad

eldiranyzat 6sszegét, melynek terhére még vallalhaté kotelezettség,

A Marcali Mizeum a nyilvantartds egységes, a teljes kitelezettségvillalasi allomanyra

kiterjedo.

A kotelezettségek nyilvintartisa az ASP integrdlt szoftver haszndlatdval torténik, mely zart
rendszert alkot.
A kotelezettségvallalas nyilvantartisba vételének sorszdmat a Marcali Mizeum szerepelteti

az utalvanyrendeletében.

IL 7. A kitelezettségvallalis meghiisuldsa esetén kivetendé eljaras
A Kkotelezettségvallaldss modosulasa, meghitsuldsa, megsziinése esetén haladéktalanul
gondoskodni kell a kotelezettségvallalasi nyilvantartasban szereplé adatok maodositasarol,

torlésérdl, valamint az Avr 46. §. szerint az érintett évek szabad eldiranyzatai modositasarol.

IIL. Pénziigyi ellenjegyzés
A kotelezettségvallalds kizardlag pénziigyi ellenjegyzés utan, frasban torténhet, amely nem

mas, mint a kotelezettségvallalds pénziigyi teljesithet6ségét igazolo érvényességi feltétel.

A Marcali Mizeum a kotelezettségvallalds penziigyi ellenjegyzésére a Marcali K6zos
Onkormanyzati Hivatal gazdasagi vezetGje, vagy az altala frasban kijelolt, kozos Onkormanyzati

hivatal allomanyéba tartoz6 kiztisztviseld jogosult.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a penziigyi ellenjegyzést megeléz6en meg kell
gy6z6dnie arrol, hogy
— a jOvahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kotott, a kotelezettségvallalas

targyaval 6sszefliggd kiadasi eldiranyzata biztositja-e a fedezetet,

bevétel biztositja-e a fedezetet

a kifizetés iddpontjéban a fedezet rendelkezésre all-e,

a kotelezettségvallalas nem sérti-e a gazdalkodésra vonatkozo szabalyokat,

|

a kotelezettségvéllalas indokolt-e, s az — a szakmai és gazdasagi kovetelményeket szem

elétt tartva - hatékonynak, gazdasagosnak, szabélyszeriinek minésiil-e.



A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a kotelezettségvallalast jelentd okményt, ha nem ért
vele egyet, illetve nem felel meg a feltételeknek, akkor kell ellenjegyeznie, ha erre a
kotelezettségvallalo {rasban utasitja. Ez esetben az okményt ,a kotelezettségvallalas
cllenjegyzése irdsbeli utasitasra tortént” zaradékkal koteles ellatni, s err6l a képvisel6-
testiiletet a jegyz6 utjan haladéktalanul értesiteni.

A képvisel6-testiilet a tajékoztatas kézhezvételéts] szimitott 8 munkanapon beliil kételes
megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman, a pénziigyi ellenjegyzés
datuménak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjelslésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

A 200.000.- Ft alatti kételezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésének dokumentalasa az ASP
rendszerb6l kinyomtatott »Kovetelések/Kstelezettségvallalasok, mds fizetési kotelezettségek

nyilvantartisa” nevii nyomtatvanyon torténd aldirassal torténik.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak korét a szabalyzat 2. sz. melléklete tartalmazza.

IV. A teljesités igazolisa

A kiaddsi eléirdnyzatok terhére kifizetést elrendelni (utalvanyozni) — az Avr-ben foglalt

alabbi kivételekkel - kizarélag a teljesités igazoldsat, és az annak alapjan végrehajtott

érvényesitést kovetden lehetséges.

Teljesitési igazolas alél mentesiild esetek:

— a jogszabalyon, joger8s vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birésagi,
hatésagi déntésen alapulé fizetési kotelezettségek,

— vagy mas, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitidsanak médjat,
tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapito kotelezd eléirason

alapul6 fizetési kitelezettségek.

A teljesités igazoldsara jogosult személyeket — az adott kotelezettségvallalashoz, vagy a
kotelezettség  vallalasok  elére meghatdrozott  csoportjahoz kapcsolodéan - a

kotelezettségvallal6 frasban jeldli ki.

A teljesités igazoldsa soran ellenérizhet okmanyok alapjan ellendrizni, szakmailag igazolni
kell a kiaddsok teljesitésének jogossagat, sszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magdban

foglalo kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.
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A teljesitést az igazolas datumdanak és a teljesités tényére torténd utalds megjelolésével, az

arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Az ilyen feladatokkal meg bizott dolgozonak arrél kell meggy0zOdnie ¢és ezt a tényt az

okmaényon aldiraséval igazolnia, hogy

— a szallitott aru, termék, eszkéz, stb. a megrendelés szerint hianytalanul, megfeleld
minéségben megérkezett-e,

— amunka elvégzése eldirdsszerlien megtortént-e,

— aszolgaltatast nyijto a vallalt ktelezettséget a megfelelé minGségben teljesitette-e.

A teljesités igazolasa torténhet
— azutalvanylap erre kijeldlt helyén,
— aszamlan A teljesitést igazolom” megjeloléssel és

— feljegyzés formajaban, amely tartalmazza a teljesités igazoldsara vonatkozo hivatkozast.

A teljesités igazoldsdra, amennyiben azt a teljesités igazolds volumene — pl. épiilet
beruhdzasok, stb. esetében — megkoveteli, kiilsé szakértét kell igénybe venni (pl. miszaki
ellendr).

A teljesités igazolasa az utalvanylap erre kijelolt helyén torténik.

A teljesités igazolaséra jogosultak korét a szabalyzat 3. sz. melléklete tartalmazza.

V. Ervényesités

A kiadds teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése elbtt okmanyok alapjan
ellenérizni, szakmailag igazolni kell azok jogosultsdgit, Gsszegszeriiségét, a szerzédés,

megrendelés, megéllapodas teljesitését.

A teljesitésigazolds alapjan az érvényesitének ellenériznie kell

— az Osszegszeriiséget,

a fedezet meglétét, illetve, hogy
az eldirt alaki kovetelményeket betartottdk-e, valamint hogy

az Aht., az Avr. a 4/2013. (I.11) Korm. rendeletben és a belsd szabalyzatokban foglaltak

megtartasra keriiltek-e.

Amennyiben az érvényesité a vizsgilat soran az ott megjelolt jogszabalyok, illetve a

kotelezettséget vallalé szerv belsd szabalyzatainak megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az
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utalvanyozoénak. Az érvényesités nem tagadhat6 meg, ha ezt kovetben az utalvanyozd erre

irasban utasitja.

Az ¢rvényesitésnek tartalmaznia kell az ¢rvényesitésre utalé megjelolést, a megallapitott
Osszeget, az érvényesités datumat és az érvényesitd alairasat.

Az érvényesitésre jogosult személyek korének kijelolésénél a pénziigyi ellenjegyzére
vonatkozo [Avr. 55. § (2) bekezdése alapjan] szabalyokat kell értelemszeriien alkalmazni és

figyelemmel kell lenni az Osszetérhetetlenségi szabalyokra.

Az érvényesitésre jogosultak korét a szabalyzat 4. sz. melléklete tartalmazza.

VI. Utalvanyozas

Az Aht. 38. § (1) bekezdése szerint ,.a bevételi eléiranyzatok javara bevételt elszamolni és a
kiadasi eléiranyzatok terhére kiadast elrendelni — a Kormény rendeletében meghatarozott

kivételekkel — utalvanyozas alapjan lehet,

Az utalvanyozas a kotelezettségvallalas alapjan beszerzett ruhoz, termékhez, eszk6zh6z, vagy
szolgéltatashoz kapcsolodé — fizetési kotelezettség  (kiadds) teljesitésének, a bevétel
beszedésének, vagy elszamoldsanak elrendelése. Utalvanyozni az érvényesitett okmanyra
ravezetett vagy kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet. A bevételek utalvanyozasa is kételezd,

kivéve az Avr. 59. § (5) bekezdésében foglalt eseteket.

Az utalvanyozasra jogosult személyekre, azok kijelolésére a kotelezettségvallalasnal ismertetett
szabilyokat (Avr. 52. §) kell alkalmazni. A kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett okmany
alapjan torténik. A bevételek utalvanyozasira - ha az utalvanyozds a (4) bekezdésre
figyelemmel sziikséges, a teljesités igazolasat kévetden keriilhet sor.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az ervényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
mas esetben kiildn irasbeli rendelkezéssel lehet.

Az utalvanyozis kiterjed minden, a kozos onkormanyzati hivatalnal t6rténé pénzmozgassal
jaré tevékenységre.

Az utalvanyozassal valik az utalvany kifizetést elrendeld okmannya.

A kiilon irasbeli rendelkezésen fel kell tiintetni

— az ,utalvany” szot,
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— akoltségvetési évet,

— abefizetd és a kedvezményezett megnevezesét, cimét,

— afizetés id6pontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

~ a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcidk szerinti szamat és
megnevezesét, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz
allamhéztartasi szamviteli kormdnyrendelet szerinti konyvviteli szamlajanak szamat és
megnevezesét,

~ akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

— az utalvdnyozo keltezéssel ellatott alairdsat,

— az Avr. 58. § (3) bekezdés szerinti érvényesitést

— azutalvanyozo keltezéssel elltott alairasat,
A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az okmanyon szerepl

adatokat mar nem kell feltiintetni.

Nem kell utalvanyozni: (Avr. 59. §(5)):

- a kozigazgatasi hatdsagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3 Kozhatalmi
bevételek rovatain elszamolandé bevételek beszedését, és az egységes rovatrend B401
Készletértékesités ellenértéke, B 402Szolgaltatdsok ellenértéke és B403 Kozvetitett

szolgéltatasok ellenértéke rovatain elszamolandé bevételeket.

a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett miveletekkel kapcsolatban a

szamlavezet altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat,

~ az egységes rovatrend B813 Maradvény igénybevétele rovaton elszamoland6 bevételek
teljesitését, és

— afedezetkezeldi szamlarol, valamit —a fedezetkezelsi szamlara torténd atutalds esetén — az
Cpittetdi fedezetbiztositési szamlarol torténé kifizetéseket.

A devizanemben utalvanyozott Osszeg forintértékét a terhelési értesitd alapjan kell

figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesité beérkezését kévetden

haladéktalanul ki kell egésziteni.

Az utalvényozasra jogosultak kérét a szabalyzat 5. sz. melléklete tartalmazza.
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VII. Személyi feltételek, osszeférhetetlenségi szabalyok

Az érvényesitési feladatokat ellatd személynek, valamint a kotelezettségvallals pénziigyi
ellenjegyzésére feljogositott személynek a felséoktatdsban szerzett pénziigyi-szamviteli
végzettséggel, vagy legalabb kézépfoka iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli

képesitéssel kell rendelkeznie.

A felséoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettségnek kell tekinteni a felséoktatasban
gazdasigtudomanyok képzési teriileten vagy a tobbciklust képzés bevezetése eldtt annak

megfelelé egyetemi, f8iskolai szakon szerzett végzettséget, szakképzettséget.

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében

azonos személy nem lehet.

Az érvényesité ugyanazon gazdasagi személy tekintetében nem lehet azonos

— akotelezettségvallaloval,

— azutalvanyozdval,

— ateljesitést igazolé személlyel.

Mindezek alapjan

— akotelezettségvallalas pénziigyi cllenjegyzje azonos lehet az érvényesitével;

— akotelezettségvallalo azonos lehet a teljesitést igazoloval,

A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesitést
igazol6 feladatot nem végezheti az a szem€ly, aki ezt a tevékenységét kizeli hozzétartozoja,
[a Polgari Térvénykényvrdl szol6 2013, évi V. torvény8:1 (1)], vagy sajat maga javara latna

el.
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VIII. A pénzgazdilkoddsi hataskorokre Kijelolt személyek és aldiras-mintajuk

nyilvantartisa

A kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités-igazoldsra, érvényesitésre,

utalvanyozdsra jogosult személyek megnevezését és alairds-mintajukat az 1. szami fiiggelék

tartalmazza, melynek naprakészségérél a pénziigyi irodavezetd koteles gondoskodni.

IX. Zaré rendelkezések

A jelen szabdlyzat 2022. januar 2-4n lép hatdlyba. A targyra vonatkozé minden korabbi

szabalyozas hatélyat veszti.

Kelt: Marcali, 2022. januéar 02.

Jovahagyja és hatélyba 1épteti:

Vidék Tiinde

igazgato
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1. szamu melléklet

Kitelezettségvillalasra jogosultak kire

Név Munkakér megnevezése
Vidak Tiinde . .
1gazgato
Samuné Bogy6 Hajnalka

igazgaté helyettes
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2. szdmu melléklet

A kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzésére jogosultak kore

Név Munkakér megnevezés

Pappné Boros Magdolna pénziigyi irodavezetd

Téth Katalin (Pappné Boros Magolna akadélyoztatisa esetén) pénziigyi ligyintéz6
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3. szamu melléklet

Teljesités igazolisara jogosultak kire

Név Munkakor megnevezése

Vidak Tiinde . .
1gazgato

Samuné Bogyé Hajnalka igazgatd helycttes
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4. szamu melléklet

Ervényesitésre jogosultak kére

Miiller Marta pénziigyi tigyintézo
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5. szamu melléklet

Utalvinyozasra jogosultak kire

Név Munkakér megnevezése
Vidék Tiinde 1gazgatd
Samuné Bogy6 Hajnalka

igazgato helyettes
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Marcali Mtzeum Igazgatojatol
8700. Marcali, Mizeum Koz 2.

MEGBIZAS
Kotelezettségvallalasra

Samuné Bogy6 Hajnalka

igazgatd helyettes

Helvben

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol rendelkezé 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 52.(1) bek. a) pontjaban foglalt szabalyozas alapjan felhatalmazom a
Marcali Muzeum kiadasi eléiranyzatai terhére vallalt kotelezettségvallalasi teendék
ellatasaval.

Kaotelezettségvallalasi Vidak Tiinde igazgatd akadélyoztatasa esetén gyakorolja.

Eljarasa soran koteles a vonatkozd jogszabalyi eldirasokban és szabélyzatokban
foglaltakat betartani.

Megbizasa visszavonasig érvényes.

Marcali,2022. januar 02.

Vidak Tiinde
igazgato




Marcali Mzeum Igazgat6jatol
8700. Marcali, MOzeum Koz 2.

MEGBIZAS
Teljesités igazoldsara

Samuné Bogyd Hajnalka

igazgato helyettes

Helvben

Az allamhéaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 57. § (4) bekezdésében foglalt szabalyozds alapjan az aldbbi
jogosultsagi korben felhatalmazom a Marcali Muzeum teljesitésének igazolasara,
illetve dokumentalaséara.

Kotelezettségvallalasi jogat Vidak Tiinde igazgatd akadéalyoztatésa esetén gyakorolja.

Eljarasa soran koteles a vonatkozé jogszabalyi elbirdsokban é€s szabélyzatokban
foglaltakat betartani.

Megbizasa visszavonasig érvényes.

Marcali, 2022. januar 02.

Vidak Tiinde
igazgato




Marcali Muzeum Igazgatojatol
8700. Marcali, Posta K6z 2.

MEGBIZAS
Utalvanyozasra

Samuné Bogyo Hajnalka

igazgatd helyettes

Helvben

Az éllamhaztartasrol szolé torvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 52.(1) bek. a) pontjaban foglalt szabalyozés alapjan fethatalmazom a
Marcali Muzeum kiadasi elOirdnyzatai terhére vallalt utalvanyozasi teenddk
ellatasaval.

Utalvanyozasi jogat Vidak Tiinde igazgaté akadalyoztatasa esetén gyakorolja.

Eljardsa soran koteles a vonatkozd jogszabélyi eldirdsokban €s szabalyzatokban
foglaltakat betartani.

Megbizasa visszavonasig érvényes.

Marcali,2022. januéar 02.

Vidak Tiinde
igazgatd




Marcali K6z6s Onkorményzati Hivatal
Pénziigyi Iroda Vezetdje

8700. Marcali, Rékéeziu. 11.

Telefon: 85/501-032. Pf: 5.

, MEGBIZAS
Ervényesitési feladatok ellatasara

Miiller Marta
Helvben

Az allamhaztartasrol szolé torvény végrehajtasarol rendelkezé 368/2011. (XII.31.)
Korm. rendelet 55. § (2) bekezdésének f) pontjaban foglalt szabalyozas alapjan
felhatalmazom a Marcali K6z6s Onkormanyzati Hivatal gazdalkodésahoz kapcsolodd
érvényesitési feladatok ellatasaval.

Az érvényesitési feladatok a Marcali Muzeum fizetési szamlainak forgalmahoz

(bevételek, kiadasok), valamint ezen intézmények hazipénztaranak
készpénzforgalmahoz kapcsolodnak.

Az érvényesitési tevékenység soran koteles a vonatkozd jogszabalyi el6irdsokban és
szabalyzatokban foglaltakat maradéktalanul betartani.

Megbizasa visszavonasig €rvényes.

Marcali,2022. januar 02.

Y i \_\ HIVafe/
Pappné Boros g(gdolna .

Pénziigyi Iro



Marcali K6zos Onkormanyzati Hivatal
Pénziigyi Iroda Vezetdje

8701 Marcali, Rakoczi u. 11.

Telefon: 85/501-032. Pf: 5.

Toth Katalin
pénziigyi tigyintézo

Helvben

MEGBIZAS

Pénziigyi ellenjegyzéi feladatok ellatasara

Az 4llamhaztartasrdl sz616 térvény végrehajtasarol rendelkezé 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet 55. § (2) bekezdésének a) pontjadban foglalt szabalyozas alapjan felhatalmazom a
Marcali Muzeum kitelezettségvillalisainak pénziigyi ellenjegyzésére.

Pénziigyi ellenjegyzési jogosultsagat Pappné Boros Magdolna akadalyoztatasa esetén - a
kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési ¢s utalvanyozasi szabalyzatban
foglaltak figyelembevételével gyakorolja.

Pénziigyi ellenjegyz6i tevékenysége soran kovetkezetesen koteles betartani a vonatkozo
jogszabalyi el6irasokban &s szabalyzatokban foglaltakat.

Marcali,2022. januar 02.
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