Marcali Ovodai Kozpont
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kitelezettségvillalas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités és utalvanyozas rendjének

szabalyzata

L Altalanos eléirdasok

Az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvényben (Aht.) foglalt szabalyozas szerint a
koltségvetési év kiadasi eléirdnyzatai terhére kotelezettségvallalasra az azokat terheld korabbi
kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett Osszegli eredeti vagy

modositott kiadasi el6irdnyzatok meértékéig keriilhet sor.

Mas fizetési kotelezettségnek a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthatd birdsagi, hatdsagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség Gsszegét vagy az
Osszeg megallapitdsanak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét

megallapito kotelezetd eldirason alapuld fizetési kételezettség minsiil.

A kotelezettségvallalds vonatkozhat egy ¢évre, de lehet tobb évre sz616 is. A tobb éves

kotelezettségvallalasnak szigoru eljarasi rendje van, melyet a I1. pont tartalmaz.

L 1. A szabdlyzat kiad4sanak célja
Jelen szabalyzat kiadasanak célja, hogy a Marcali Ovodai Kozpont feladatainak szakszerii
végrehajtisahoz kapesolodo (pénziigyi) gazdalkodasi feltételek biztositisa érdekében

— akételezettségvallalas,

— apénziigyi ellenjegyzés,

— ateljesités-igazolas,

az érvényesités, valamint

— azutalvanyozas rend;jét

a kovetkezGkben leirtak szerint szabalyozza.

L. 2. Jogszabalyi el6irasok
A szabalyzat a kovetkez j ogszabalyok figyelembevételével keriilt Osszeallitasra:

— az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV., torvény (Aht.),



az allamhaztartisré] sz6l6 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (Avr.),

az allamhaztartdsban felmeriils egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezé
elszamolasi modjardl sz616 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet,

az allamhaztartas szamvitelérdl szolé 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet,

a kozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL térvény.

A fenti jogszabalyok egyértelmiien leirjdk, hogy az egyes gazdasagi események

bekdvetkezése esetén mi az eljarasi rend. Ennek célla az egységesé adatszolgaltatas

biztositasa.

A gazdasigi események folyamata az ASP rendszerben a kivetkezd:

Kotelezettség nyilvantartasba vétele

Pénziigyi ellenjegyzés

Az Aht 37. §. (1) bekezdése szerint a pénziigyi ellenjegyzés megeldzi a
kotelezettségvallalast, de technikailag a még nem létez6 kotelezettségvallalast nem
lehet ellenjegyezni. Ezért az ASP rendszerben a két folyamat felcserél6dott.
Szamla beérkezése, nyilvantartasba vétele

Teljesitésigazolas

Ervényesités

Utalvanyozas

Kifizetés

IL. Kotelezettségvallalas

IL1. A kitelezettségvillalas meghatirozisa

Kaotelezettségvallalasnak minésiil a kiadasi elbiranyzatok és a koltségvetési tamogatasokkal

kapcsolatos feladatok ellatasaval megbizott lebonyolité szaméra rendelkezésre bocsatott

pénzeszkozok terhére fizetési kotelezettség vallalasarsl szolo, szabalyszerlien megtett

jognyilatkozat.

A kotelezettségvallalas lehet



— foglalkoztatésra irdnyul6 jogviszony 1étesitése,

— szerz0dés megkotése (ide értve a fizetési kotelezettséget tartalmazé megallapodasokat is),

— koltségvetési timogatas biztositasara tett igény (pl. palyazati timogatas),

— a Kbt. szerint a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi
felhivéas,—a Kbt. 40. § (3) bekezdése alapjan meginditott kdzbeszerzési eljaras kivételével
— a pélyazati kiiras, ha az nem kertil visszavon4sra,

— minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kételezettség, amely
feltételesen, valamely személy nyilatkozatatol figgd fizetési kotelezettséget tanusit (pl.
képvisel6-testiileti dontés),

— palyazatok elbiralasardl készitett dontési lista.

A kotelezettségvallalasra vonatkozoé szabalyokat kell alkalmazni a korabbi kotelezettségek
esetében, ha a fizetési kotelezettség Osszege a kotelezettségvallalas modositdsa soran
novekszik, vagy a tobb éves kételezettségvallalasoknal az évek kozotti megoszlast modositja.
Eves kotelezettséget vallalni a koltségvetési év kiadasi eléirdnyzata terhére lehet és a
pénziigyi teljesitésnek legkésébb a koltségvetési év december 31-ig meg kell torténnie.

Az Avr. 46. § (1) bekezdése szerint az Aht. december 31-re vonatkozd hatarideje a
koltségvetési évet kdvetd év junius 30-ig hosszabbithatd, ha az adott kételezettségvallalasbol

szarmazo6 valamennyi kifizetés ezen 1dépontig teljesiil.

I1.2. Kotelezettségvallalisra jogosultak kire

Kételezettségvallalasra a koltségvetési szerv nevében a kotelezettséget vallalé szerv vezetdje
vagy az altala irdsban felhatalmazott, a kotelezettséget vallalé szerv alkalmazasaban 4ll6
személy frasban jogosult.

A kotelezettségvallaldsra jogosultak korét a szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.

IL3. A tobbéves kitelezettségvillals szabalyai

Az Onkormédnyzati alrendszerben t5bb év, vagy a koltségvetési éven tili év kiadasi
elbiranyzata terhére kotelezettséget a képviselo-testiilet altal megallapitott, ennek hidnyéban a
koltségvetési év kiadasi eldiranyzataival megegyezd Osszegll kiadési eldiranyzatok szabad
elbiranyzatinak mértékéig lehet vallalni, amelynek fedezetét a kotelezettségvallalénak a

tervezéskor biztositania kell.



A helyi onkorményzat irdnyitisa ala tartozd koltségvetési szerveknél a tSbb éves

kotelezettségvallalas szabalyait az iranyité szerv alakitja ki.

I1.4. A kitelezettségvallalas bizonylatai

A kotelezettségvallalds dokumentumanak kell tekintetni minden olyan bizonylatot, ami az

Aht-ben, illetve Avr-ben meghatdrozott tartalmu fizetési kotelezettséget testesit meg.

Példaként ilyenek lehetnek a kivetkezok:

— kinevezési okirat (ide tartoznak a kiilénbozd jogviszonyokkal (pl. Kttv., Kjt., Munka
Toérvénykonyv stb.) kapcsolatos kinevezések. Ezeknek az okiratoknak az alapjan lehet
kotelezettségvallalasként nyilvantartdsba venni az tn. rendszeres személyi juttatdsokat, mivel
czek havi 6sszegeit a kinevezési okiratok tartalmazzak. A rendszeres személyl juttatdsok mellett
a kinevezési okirat tulajdonost megilletik az tn. nem rendszeres szemelyi juttatdsok, melyek
korét és mértekét kiilonbozé szabalyzatok (pl. Ko6zszolgalati Szabalyzat, Kollektiv Szerzédés
stb.) tartalmazzak. Az ezekkel kapcsolatos és szamithato kotelezettségvallalasokat is fel kell
venni a nyilvantartasba),

szerzOdés, megallapodds,

visszaigazolt megrendelés,

palydzati tton odaitélt timogatasrol szo16 dontés aldirt dokumentuma,

clozetes kotelezettségvallalasnak mindsiil a kézbeszerzési cljaras kozzétett ajanlati,
részvételi felhivasa; a palydzat kifrasa, amennyiben nem keriil visszavondsra.

a 200 000,- Ft alatti kotelezettségvallalass dokumentuméanak kell tekinteni a belso

bizonylatokat, amely alapjan ezeket a kotelezettségvallalasokat a nyilvantartasban

rogziteni kell és ez dltal lesz teljes a kotelezettségvallalas nyilvantartss.

A 200.000,- Ft alatti kotelezettségvallalas dokumentélasa a kdnyvelési bizonylatra ravezetett
bélyegz6 hasznilataval torténik.

A bélyegzo lenyomata:

Nem sziikséges elézetes irasbeli kotelezettségvallalds az olyan kifizetésekhez, amely
— értéke a kettészdezer forintot nem éri el,
~ a fizetési szamlakrol a szamlavezet§ 4ltal leemelt dij, juttatas, vagy

— az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kételezettségnek mindsiil.



Az allamhéztartasrél sz6lo torvény végrehajtasarél rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 53. § (2) bekezdésének értelmében az elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem
igényl6 kifizetésekre is alkalmazni kell a kotelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités,

utalvanyozas) és nyilvantartdsara vonatkozo szabalyokat.

ILS5. A kitelezettségvillalas minimalis tartalma:

A kotelezettségvallalds minimalisan az alabbiakat tartalmazza:

— aszakmai, miiszaki teljesités meghatarozisat, hataridejét (kotelezettségvallalas targya);
— akifizetend osszeget, egységarat,

— apénziigyi teljesités devizanemét, modjat és feltételeit,

— akifizetés hatdridejét,

— t0bb éves kotelezettségvallalasnal az évenkénti iitemezést.

IL.6. Kotelezettségvallalas nyilvantartisa

Az Avr. 56. § (1) bekezdésében foglaltak szerint a koltségvetési szervnek a
kotelezettségvallalast kovetben gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérdl, és a
kotelezettségvallalas értékébdl a koltségvetési év és az azt kovetd évek szabad eldirdnyzatait

terhel6rész lekstésérol.

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasahoz szamba kell venni az abbél szirmazé
valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési
kotelezettség bekivetkezése bizonytalan, vagy kiilon jovébeli nyilatkozattol fiigg. Ha a
fizetési kdtelezettség jovébeni mértéke nem hatarozhatd meg pontosan, a koriilmények és az
el6z0 évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi
korilmények koézott — az ésszerti gazdalkodds mellett- redlis legmagasabb &sszegii
kotelezettséget kell feltételezni. Hatarozatlan idére vallalt kotelezettség értékét a koltségvetdsi
¢évben €s az azt kovetkd harom éven keresztiil szarmazé fizetési kotelezettségek Gsszegeként
kell meghatarozni.

Amennyiben a kotelezettség véllalaséhoz kozbeszerzési eljarast kell lefolytatni, és a
kotelezettségvallalas dokumentuma a Kbt. 12. §. b) pontjaban vagy 14. § (1) bekezdés b)
pontjdban meghatdrozott feltételeknek megfelels szerzédés, a kotelezettségvallalas értéke
megegyezik a kozbeszerzési eljards eredményeként megkstétt szerzédésnek a Kb
rendelkezései szerint szamitott értékével (Kbt. 12. § b) pont: Az 4rubeszerzés becsiilt értéke

olyan szerz6dés esetében, amelynek targya dolog hasznélatara, vagy hasznositasara vonatkozd



jognak a megszerzése hatirozatlan idGre kotott szerzédés esetén vagy, ha a szerz6dés
megsziinésének idépontja az eljards meginditdsakor pontosan nem hatérozhaté meg, a havi
ellenszolgaltatas negyvennyoleszorosa. Kbt. 14. § (1) bekezdés b) pont: A szolgaltatas becstilt
értéke olyan szerzodés esetén, amely nem tartalmazza a teljes dfjat a hatdrozatlan idére kotott
szerzodés vagy 4 évnél hosszabb idére kotott szerzédés esetén a havi ellenszolgaltatas
negyvennyolcszorosa.)
A kozbeszerzési kotelezettség ala nem es6, hatérozatlan idére vallalt kotelezettség értékét a
targyévben és az azt koveté harom éven keresztil szarmazo fizetési kotelezettségek
Osszegeként kell meghatarozni.
A kotelezettségvallalas nyilvantartisanak kialakitdsa a kovetkezé f&bb szempontok
figyelembe vételével tortént:

- az analitikus nyilvéntartas feleljen meg a valédisag, vilagossag, folytonossag

szamviteli alapelveknek,

— az analitikus nyilvantartas naprakész vezetése biztositott legyen,
— az ¢venkénti kdtelezettségvallalasok az analitikus nyilvantartdson beliil elkiiloniiljenek
— az analitikus nyilvintartisban a gazdasigi eseményeknek és a kapcsolédd partnerek

beazonosithatéak legyenek,

az  analitikus  nyilvantartds  biztositsa a  beszdmold kiegészitd6  melléklet

kotelezettségvallalasokra vonatkozo adataihoz a megfelelé dokumentacids rendszert.

Az analitikus nyilvéntartasba torténd kotelezettségvallalasok rogzitési idépontjanak a
szerzOdeés alairasdnak datumat tekintjiik. A szamviteli alapelvek szerint egy
kotelezettségvallalast kizarolag akkor lehet elismertnek tekinteni, ha a pénziigyi ellenjegyzés
is megtortént.

A pénziigyi ellenjegyzésnek meg kell eléznie a kotelezettségvallalast.

A kotelezettségvallalas analitikus nyilvantartasa tartalmazza a kotelezettségvallalas azonositd
szamat, az alapjdul szolgalé dokumentum meghatérozdsat és keltét, a kotelezettségvallalo
nevet, a kotelezettségvallalds targyat, Gsszegét, évek szerinti forrasat, a kifizetési hataridéket

¢s azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.
A minél pontosabb kételezettség vallalas nyilvantartashoz rogziti tovabba
— akaotelezettségvallalasok halmozott éves allomanyat, havi bontasban,

— azel6z6 években vallalt targyévi kotelezettségvallalast,



— atargyévben vallalt targyévi kotelezettségvallalast,

— atargyévi eldiranyzat terhére vallalt kivetkezd évek kotelezettségvallalasat,

— akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

— akotelezettségvallalas megnevezését,

— akotelezettségvallalas nyilvantartasba t6rténé bejegyzés keltét,

— akdtelezettségvallalas alapjat képezé dokumentum megnevezését, azonosité adatait,

— akotelezettségvallalas varhato kifizetési hataridejét,

— akotelezettségvallalas tényleges szakmai és pénziigyi teljesitésének idépontjat,

— aKkotelezettségvallalas kivezetésének dsszegét:

pénziigyi teljesités esetén,

meghitsulas esetén.

A kotelezettségvallalasok analitikdba t6rténd bejegyzésénél a kovetkezd fobb esetek

lehetségesek:

~ Eseti dokumentumok alapjan, egyszeri kotelezettségvallalasok keletkezése:

beruhdzasok, felujitasok,

kolcsonok,

végleges pénzeszkbzatadasok,

azon dologi kiaddsok, melyek nem a folyamatos teljesitésii szolgaltatasok korébe
tartoznak,

nem rendszeres, illetve kiils6 személyi juttatasok.

— Folyamatos teljesitésii szolgaltatasok allomanyba vételénél a kiinduld dokumentum

altalaban hatérozatlan idére sz616 tn. keretszerz6dés, melyekre a fizikai, szakmai teljesités

a koltségvetési évben folyamatosan t6rténik.

Az analitikus nyilvantartisban ezeket a kotelezettségvallalasokat altalaban a targyévre

vonatkoz6 koltségvetési eldiranyzatokra vonatkozdan kell rogziteni.

Nyilvantartasba vételiket mar év elején az elemi koltségvetés jovdhagyasat kévetden

végrehajtani.

Ebbe a korbe tartozhatnak: viz, gaz, fiités, energia, kommunikaciés szolgaltatasok,

szemetszallitas, takaritds, karbantartas, postai szolgaltatasok stb.

— Rendszeres személyi juttatdsok és a havi kifizetéssel torténd nem rendszeres személyi

juttatasok, melyeket szintén éves dsszegben kell az analitikus nyilvantartasba felvenni.

A kotelezettségvallalds nyilvantartas legalabb a koltségvetésben jovahagyott elbiranyzatonkénti

bontisban tartalmazza a jovdhagyott elSiranyzat, az idérendi sorrendben tSrtént



kotelezettségvallalas  Osszegét, a teljesitések Osszegét tételenként és gdngydlitve, a
kotelezettségvallalassal lekotott, de még nem teljesitett eléiranyzatot és ezen kiviil a szabad

elbiranyzat dsszegét, melynek terhére még vallalhat6 kotelezettség.

A Marcali Ovodai Kézpontnil a nyilvintartis egységes, a teljes kotelezettségvallalasi

allomanyra kiterjedd.

A kitelezetiségek nyilvdntartdsa az ASP integrdlt szoftver haszndlatival torténik, mely zért
rendszert alkot.
A kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételének sorszamat a Mareali Ovodai Kézpont

szerepelteti az utalvanyrendeletében.

IL 7. A kotelezettségvallalis meghitisulisa esetén kivetendé eljaras
A kotelezettségvallalas moédosuldsa, meghitisulasa, megsziinése esetén haladéktalanul
gondoskodni kell a kotelezettségvallalasi nyilvantartisban — szereplé adatok moédositasardl,

torlésérdl, valamint az Avr 46. §. szerint az érintett évek szabad eldiranyzatai médositasarol.

II1. Pénziigyi ellenjegyzés
A kotelezettségvallalas kizarolag pénziigyi ellenjegyzés utén, irasban térténhet, amely nem

mas, mint a kdtelezettségvallalas pénziigyi teljesithetdségét igazolo érvényességi feltétel.

A Marecali Ovodai Kozpont a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Marcali Koziss
Onkorményzati Hivatal gazdasagi vezetbje, vagy az altala irasban kijel6lt, kozos Snkormanyzati
hivatal dllomanyéba tartozo kéztisztviseld jogosult.

A penziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a pénziigyi ellenjegyzést megelézben meg kell
gy6zbdnie arrol, hogy

a jovahagyott koltségvetés fel nem haszndlt, illetve le nem kotott, a kotelezettségvallalas

targyaval 0sszefiiggd kiadasi eldiranyzata biztositja-e a fedezetet,

bevétel biztositja-e a fedezetet

a kifizetés iddpontjaban a fedezet rendelkezésre all-e,

a kotelezettségvallalds nem sérti-e a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat,

a kotelezettségvallalas indokolt-e, s az — a szakmai és gazdasgi kovetelményeket szem

el6tt tartva - hatékonynak, gazdasagosnak, szabalyszertinek minésiil-e.



A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a kotelezettségvallalast jelenté okmanyt, ha nem ért
vele egyet, illetve nem felel meg a feltételeknek, akkor kell ellenjegyeznie, ha erre a
kotelezettségvallaléo irasban utasitja. Ez esetben az okmdanyt ,a kotelezettségvallalas
ellenjegyzése irasbeli utasitisra tortént” zaradékkal koteles ellatni, s errdl a képvisels-
testiiletet a jegyzd utjan haladéktalanul értesiteni.

A képviselo-testiilet a tdjékoztatas kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon beliil koteles
megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esctleges feleldsségre vondst.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentuman, a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére t6rténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairdsaval kell igazolni.

A 200.000,- Ft alatti kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésének dokumentilasa a
konyvelési bizonylatra ravezetett bélyegzé hasznalatival torténik.

A bélyegz0 lenyomata az aldbbi

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak korét a szabalyzat 2. sz. melléklete tartalmazza.

IV. A teljesités igazolasa

A kiadasi el6iranyzatok terhére kifizetést elrendelni (utalvéanyozni) — az Avr-ben foglalt

alabbi kivételekkel — kizarélag a teljesités igazoldsat, és az annak alapjan végrehajtott

érvényesitést kovetden lehetséges.

Teljesitési igazolas alél mentesiild esetek:

— a jogszabalyon, joger6s vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthato birdsagi,
hat6sagi dontésen alapulé fizetési kételezettségek,

— vagy mas, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitasanak modjat,
tovabba a felek valamennyi jogat ¢és kotelezettségét megallapitd kotelezd eldirason

alapul¢ fizetési kotelezettségek.

A teljesités igazoldsdra jogosult személyeket — az adott kotelezettségvallaldshoz, vagy a
kotelezettség  villalasok elére meghatarozott csoportjdhoz — kapesolodéan — a

kételezettségvallalo irasban jeloli ki.

A teljesités igazolasa sordn ellen6rizheté okmanyok alapjan ellendrizni, szakmailag igazolni
kell a kiadasok teljesitésének jogossdgét, dsszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban

foglalé kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.
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A teljesitést az igazolds datumanak és a teljesités tényére t5rténé utalas megjeldlésével, az

arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Az ilyen feladatokkal meg bizott dolgozonak arrél kell meggy6zédnic és ezt a tényt az

okmanyon aldirasaval igazolnia, hogy

~ a szallitott 4ru, termék, eszkdz, stb. a megrendelés szerint hianytalanul, megfeleld
mindségben megérkezett-e,

— amunka elvégzése elbirasszerlien megtortént-e,

— aszolgaltatast nyujté a vallalt kételezettséget a megfeleld mindségben teljesitette-e.

A teljesités igazolasa torténhet
— az utalvanylap erre kijelolt helyén,
— aszamlan ,,A teljesitést igazolom” megjeloléssel és

— feljegyzés formdjaban, amely tartalmazza a teljesités igazolasara vonatkozé hivatkozast.

A teljesités igazoldsara, amennyiben azt a teljesités igazolds volumene — pl. épiilet
beruhazésok, stb. esetében — megkoveteli, kiilsé szakért6t kell igénybe venni (pl. miszaki
ellendr).

A teljesités igazolasa az utalvanylap erre kijelolt helyén torténik.

A teljesités igazolasara jogosultak korét a szabalyzat 3. sz. melléklete tartalmazza.

V. Ewényesités

A kiadés teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése elétt okmanyok alapjan
ellenérizni, szakmailag igazolni kell azok jogosultsigat, Osszegszeriiségét, a szerzédés,

megrendelés, megallapodas teljesitését.

A teljesitésigazolas alapjan az érvényesitonek ellendriznie kell

az §sszegszeriuséget,

— a fedezet meglétét, illetve, hogy
— azel6irt alaki kovetelményeket betartottak-¢, valamint hogy
— az Aht., az Avr. a 4/2013. (I.11) Korm. rendeletben és a belsé szabalyzatokban foglaltak

megtartasra keriiltek-e.

Amennyiben az érvényesitd a vizsgilat sordn az ott megjelolt jogszabalyok, illetve a

kotelezettséget vallalé szerv belsd szabalyzatainak megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az
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utalvanyozénak. Az érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozo erre

irasban utasitja.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlést, a megallapitott
Osszeget, az érvényesités datumat és az érvényesitd alairasat.

Az crvényesitésre jogosult személyek korének kijelolésénél a pénziigyi ellenjegyzdre
vonatkozé [Avr. 55. § (2) bekezdése alapjan| szabalyokat kell értelemszertien alkalmazni és

figyelemmel kell lenni az dsszeférhetetlenségi szabalyokra.

Az érvényesitésre jogosultak korét a szabalyzat 4. sz. melléklete tartalmazza.

VI. Utalvanyozas

Az Aht. 38. § (1) bekezdése szerint ,,a bevételi eléiranyzatok javéra bevételt elszamolni és a
kiadési elSirdnyzatok terhére kiadast elrendelni — a Kormany rendeletében meghatarozott

kivételekkel — utalvanyozas alapjén lehet.

Az utalvanyozés a kotelezettségvallalas alapjan beszerzett aruhoz, termékhez, eszkozhoz, vagy
szolgaltatishoz ~ kapcsolddd fizetési kotelezettség (kiadas) teljesitésének, a bevétel
beszedésének, vagy elszdmolasanak elrendelése. Utalvanyozni az érvényesitett okmanyra
ravezetett vagy kiilon irdsbeli rendelkezéssel lehet. A bevételek utalvanyozdsa is kotelezo,

kivéve az Avr. 59. § (5) bekezdésében foglalt eseteket.

Az utalvanyozdsra jogosult személyekre, azok kijel6lésére a kotelezettségvallalasnal ismertetett
szabalyokat (Avr. 52. §) kell alkalmazni. A kiadasok utalvanyozisa az érvényesitett okmany
alapjan torténik. A bevételek utalvanyozasira - ha az utalvanyozis a (4) bekezdésre
figyelemmel sziikséges, a teljesités igazolasat kovetden keriilhet sor.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

Az utalvanyozas kiterjed minden, a kozos dnkormanyzati hivatalnal t6rténd pénzmozgassal
jar6 tevékenységre.

Az utalvanyozassal valik az utalvany kifizetést elrendeld okménnya.

A Kiilén irasbeli rendelkezésen fel kell tiintetni

— az utalvany” szot,
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a koltségvetési évet,

a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

a fizetés idOpontjat, médjat, dsszegét, devizanemét,

a bevétel, kiadds egységes rovatrend és korményzati funkciok szerinti szdmat és
megnevezeését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz
allamhaztartasi szamviteli korményrendelet szerinti konyvviteli szamléjanak szamat és
megnevezéseét,

a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

az utalvanyozo keltezéssel ellatott aldirasat,

az Avr. 58. § (3) bekezdés szerinti érvényesitést

az utalvanyoz6 keltezéssel ellatott alairasat,

bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra réavezetett rendelkezésen az okményon szerepld

adatokat mar nem kell feltiintetni.

Nem kell utalvanyozni: (Avr. 59. §(5)):

A

a kozigazgatasi hatosdgi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3 Kozhatalmi
bevételek rovatain elszdmolando bevételek beszedését, €s az egységes rovatrend B401
Készletértékesités ellenértéke, B 402Szolgaltatisok ellenértéke és B403 Kozvetitett
szolgaltatdsok ellenértéke rovatain elszamolando6 bevételeket.
a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett miveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapesolatos kiadasokat,
az egységes rovatrend B813 Maradvany igénybevétele rovaton elszamolandd bevétiek
teljesitését, és
a fedezetkezel6i szamlérol, valamit —a fedezetkezel6i szamlara torténd atutalds esetén — az
¢pittetdi fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket.

devizanemben utalvinyozott Osszeg forintértékét a terhelési értesité alapjan kell

figyelembe venni, amellyel az utalvianyt a terhelési értesité beérkezését kovetden

haladéktalanul ki kell egésziteni.

Az utalvanyozasra jogosultak korét a szabalyzat 5. sz. melléklete tartalmazza.
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VII. Személyi feltételek, dsszeférhetetlenségi szabalyok

Az érvényesitési feladatokat elldté személynek, valamint a kotelezettségvallalds pénziigyi
ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsGoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli
veégzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli

képesitéssel kell rendelkeznie.

A felsdoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettségnek kell tekinteni a felsGoktatasban
gazdasdgtudomanyok képzési teriileten vagy a tobbciklusu képzés bevezetése eldtt annak

megfeleld egyetemi, féiskolai szakon szerzett végzettséget, szakképzettséget.

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében

azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasigi személy tekintetében nem lehet azonos

— akotelezettségvallaloval,

— azutalvianyozoval,

— ateljesitést igazold személlyel.

Mindezek alapjan

— akotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzdje azonos lehet az érvényesitovel;

— akotelezettségvallalo azonos lehet a teljesitést igazoloval;

A kotelezettségvillalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesitést
igazold feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzatartozoja,
[a Polgéri Torvénykonyvrdl szolé 2013. évi V. torvény8:1 (1)], vagy sajat maga javara latnd

el.
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VIII. A pénzgazdilkodasi hatiskorokre Kkijelolt személyek és alairas-mintajuk

nyilvintartasa

A kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités-igazolasra, érvényesitésre,

utalvanyozasra jogosult személyek megnevezését és alairas-mintdjukat az 1. szamu fiiggelék

tartalmazza, melynek naprakészségérol a pénziigyi irodavezeté kételes gondoskodni.

IX. Zaro rendelkezések

A jelen szabalyzat 2022. janudr 2-an 1ép hatalyba, A targyra vonatkozé minden korabbi

szabalyozas hatalyat veszti.

Kelt: Marcali, 2022. janudr 02.

Jovahagyja és hatalyba 1épteti:

Tamasné Turbéki Angéla

intézményvezet6d
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1. szamu melléklet

Kotelezettségvallalisra jogosultak kore

Név Munkakér megnevezése

Tamasné Turbéki Angéla intézményvezetd

Horvathné Zsinics Krisztina intézményvezetd helyettes

Molnér Erika intézményvezetd helyettes
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2. szamu melléklet

A kotelezettségvillalasok pénziigyi ellenjegyzésére jogosultak kire

Név Munkakor megnevezés

Pappné Boros Magdolna pénziigyi irodavezetd

Toth Katalin (Pappné Boros Magolna akadalyoztatdsa esetén) pénziigyi ligyintéz6
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3. szdmu melléklet

Teljesités igazolasara jogosultak kore

Név Munkakor megnevezése
Tamasné Turbéki Angéla intézményvezet6
Horvéthné Zsinics Krisztina intézményvezetd helyettes

Molnér Erika intézményvezetd helyettes
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4. szamu melléklet

Ervényesitésre jogosultak kire

Nagy Balazs pénziigyi iigyintézo
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5. szamut mellékiet

Utalvanyozasra jogosultak kore

Név Munkakér megnevezése
Tamasné Turbéki Angéla intézményvezet6
Horvéthné Zsinics Krisztina intézményvezet6 helyettes

Molnar Erika intézményvezetd helyettes
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Marcali Ovodai Kézpont
Vezet6jétol
8700. Marcali, Posta koz 3.

MEGBIZAS
Kotelezettségvallalasra

Horvathné Zsinics Krisztina
intézményvezetd helyettes

Helyben

Az allamhéztartasrol szolo torvény végrehajtasarél rendelkezé 368/2011. (XII.31.)
Korm. rendelet 52.(1) bek. a) pontjaban foglalt szabalyozas alapjan felhatalmazom a
Marcali Ovodai Kozpont kiadési eldirdnyzatai terhére vallalt kotelezettségvallalasi
teendék cllatésaval.

Kotelezettségvallalasi  jogat Tamasné Turbéki Angéla intézményvezetd
akadalyoztatdsa esetén gyakorolja.

Eljérdsa sordn koteles a vonatkozd jogszabalyi el6irdsokban és szabalyzatokban
foglaltakat betartani.

Megbizésa visszavonasig érvényes.

Marcali, 2022. janudr 02.

!

Tamasné Turbéki Angéla
intézményvezetod




Marcali Ovodai Kozpont
Vezet6j€tol
8700. Marcali, Posta koz 3.

MEGBIZAS
Kotelezettségvallalasra

Molnér Erika

intézményvezetd helyettes

Helvben

Az éllamhaztartasrol sz6l6 to6rvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 52.(1) bek. a) pontjaban foglalt szabalyozas alapjan felhatalmazom a
Marcali Ovodai Kozpont kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettségvallalasi
teendok ellatisaval.

Kotelezettségvallalasi  jogat Tamasn€¢ Turbéki Angéla intézményvezetd

akadalyoztatasa esetén gyakorolja.

Eljardsa soran koteles a vonatkozd jogszabalyi elirdsokban és szabalyzatokban
foglaltakat betartani.

Megbizasa visszavonasig érvényes.

Marcali, 2022. januar 02.

Tamasné Turbéki Angéla
intézményvezetd




Marcali K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Pénziigyi Iroda Vezetoje

8701 Marcali, Rakoczi u. 11,

Telefon: 85/501-032. Pf: 5.

Téth Katalin
pénziigyi ligyintézd

Helyben

MEGBIZAS

Pénziigyi ellenjegyzoi feladatok ellatasara
Az éallamhéztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol rendelkezd 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet 55. § (2) bekezdésének a) pontjaban foglalt szabélyozis alapjan felhatalmazom a
Marecali Ovodai Kozpont kotelezettségvallalasainak pénziigyi ellenjegyzésére.
Pénziigy1 ellenjegyzési jogosultsagat Pappné Boros Magdolna akadalyoztatisa esetén - a
kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési €s utalvinyozasi szabalyzatban
foglaltak figyelembevételével gyakorolja.
Pénziigyi ellenjegyz6i tevékenysége soran kovetkezetesen koteles betartani a vonatkozo

jogszabalyi eldirasokban és szabalyzatokban foglaltakat.

Marcali,2022. januar 02.




Marcali Ovodai Kézpont
Vezetdjétol
8700. Marcali, Posta koz 3.

MEGBIZAS
Teljesités igazolésara

Horvathné Zsinics Krisztina
intézményvezetd helyettes

Helvben

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtiasardl rendelkezd 368/2011. (XII1.31.)
Korm. rendelet 57. § (4) bekezdésében foglalt szabilyozas alapjan az aldbbi
jogosultsagi korben felhatalmazom a Marcali Ovodai K6zpont

teljesitésének igazolasara, illetve dokumentalasara.

Kotelezettségvallalasi  jogat Tamasné Turbéki Angéla intézményvezetd
akadalyoztatasa esetén gyakorolja.

Eljardsa soran koteles a vonatkozo jogszabalyi eldirdsokban és szabalyzatokban
foglaltakat betartani.

Megbizasa visszavonasig érvényes.

Marcali,2022. januér 02.

1

Taméasné Turbéki Angéla
intézményvezetd




Marcali Ovodai Kézpont
Vezetdjétol
8700. Marcali, Posta kéz 3.

MEGBIZAS
Teljesités igazolasara

Molnar Erika
intézményvezetd helyettes

Helyben

Az allamhéztartasrol szold torvény végrehajtasarol rendelkezd 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 57. § (4) bekezdésében foglalt szabélyozas alapjan az alabbi
jogosultsagi kdrben felhatalmazom a Marcali Ovodai K6zpont

teljesitésének igazolasara, illetve dokumentalasara.

Kotelezettségvallaldsi  jogat Tamasné Turbéki Angéla intézményvezetd
akadalyoztatasa esetén gyakorolja.

Eljarasa soran koteles a vonatkozd jogszabalyi eldirasokban és szabalyzatokban
foglaltakat betartani.

Megbizasa visszavondsig érvényes.

Marcali,2022. januar 02.
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Marcali K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Pénziigyi Iroda Vezetdje

8700. Marcali, Rakdczi u. 11.

Telefon: 85/501-032. Pf: 5.

’ MEGBIZAS
Ervényesitési feladatok ellatasara

Nagy Baldzs

Helvben

Az allamhaztartasrdl szolo térvény végrehajtasarol rendelkezé 368/2011. (XII.31.)
Korm. rendelet 55. § (2) bekezdésének f) pontjaban foglalt szabalyozas alapjan
felhatalmazom a Marcali Ovodai Kézpont gazdalkodasdhoz kapcsolddo érvényesitési
feladatok ell4tasaval.

Az érvényesitési feladatok a  Marcali Ovodai Kozpont fizetési szamldinak

forgalmahoz (bevételek, kiadasok), valamint ezen intézmények hazipénztaranak
készpénzforgalméahoz kapcsolédnak.

Az érvényesitési tevékenység sordn koteles a vonatkozo jogszabdlyi eldirasokban és
szabalyzatokban foglaltakat maradéktalanul betartani.

Megbizasa visszavonasig érvényes.

Marcali, 2022. januar 02.
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Marcali Ovodai Kozpont
Vezetdjétol
8700. Marcali, Posta koz 3.

MEGBIZAS
Utalvanyozasra

Horvéatné Zsinics Krisztina

intézményvezetd helyettes

Helyben

Az allamhéztartasrol szolo torvény végrehajtdsardl rendelkezd 368/2011. (XII.31.)
Korm. rendelet 52.(1) bek. a) pontjaban foglalt szabalyozas alapjan felhatalmazom a
Marcali Ovodai Kozpont kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt utalvanyozasi teendok
ellatasaval.

Utalvanyozasi jogat Tamasné Turbéki Angéla akadalyoztatdsa esetén gyakorolja.

Eljarasa soran koteles a vonatkozd jogszabdlyi elSirdsokban és szabalyzatokban
foglaltakat betartani.

Megbizéasa visszavonasig érvényes.

Marcali,2022. januar 02.

Tamasné Turbéki Angéla
intézményvezetd




Marcali Ovodai Kozpont
Vezetdjétol
8700. Marcali, Posta koz 3.

MEGBIZAS
Utalvanyozasra

Molnar Erika

intézményvezetd helyettes

Helvben

Az 4llamhaztartastol szolo torvény végrehajtasarol rendelkezd 368/2011. (XII.31.)
Korm. rendelet 52.(1) bek. a) pontjaban foglalt szabalyozis alapjan felhatalmazom a
Marcali Ovodai Kézpont kiadési eldiranyzatai terhére vallalt utalvinyozasi teendék
cllatasaval.

Utalvanyozasi jogat Tamasné Turbéki Angéla akaddlyoztatasa esetén gyakorolja.

Eljardsa soran koteles a vonatkozo jogszabalyi elbirdsokban és szabalyzatokban
foglaltakat betartani.

Megbizasa visszavonasig €rvényes.

Marcali,2022. januar 02.

Tamasné Turbéki Angéla
intézményvezetd




