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ANYAG- ES ESZKOZGAZDALKODASI
SZABALYZAT

Marcali Varos Onkormanyzata anyag- és eszkozgazdalkodasaval sszefliggo feladatait az
allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasardl rendelkezo 368/2011. (XI1.31.) Korm. ren-
deletben (tovabbiakban: Avr.) 13.§ (2) bekezdés d) pontja kitelezové teszi. Ennek értel-
mében a koltségvetési szerv vezetdje belsd szabalyzatban rendezi a mikodéshez kapcesolo-
do. koltségvetési szerv eldirdnyzatait terhelé pénziigyi kihatdssal bir6, jogszabalyban nem
szabalyozott kérdéseket, igy kiillondsen az anyag- és eszkozgazdalkodas szamviteli politi-
kaban nem szabalyozott kérdéseit.

1.
ALTALANOS RESZ

Az anyag- és eszkozgazdalkodasi szabélyzat Marcali Varos Onkormanyzata alapveto sza-
balyzata, amely a jogszabalyok keretei kozott az dnkormanyzat sajatossagainak figyelem-
be-vételével hatarozza meg az anyag- és eszkdzgazdalkodasi tevékenység valamennyi fon-
tos kérdését.

A szabalyzat a kovetkezo feladatok ellatasahoz tartalmaz kotelezo eldirasokat:

— az intézményi vagyon fogalma, tartalma,

— avagyon kezelése, nyilvantartasa, ¢rtckelése,

— a vagyon hasznositasanak modja,

— aberuhazasok teljesitményértéke, dsszegének megallapitasa,
— befejezetlen beruhazasok fogalma és értékének megallapitésa,

— a beruhazasok megvaldsitasaban résztvevo szervek ¢és a megvalositas modjanak
fogalmai,

— a beruhdzasok anyagi - miszaki dsszetétele,
— a beruhazasok rendeltetése, célja,

— a beruhazasok elokészitése és jovahagyasa,
— beruhdzasok lebonyolitasa,

— a beruhdzasok nyilvantartasa,

— kozbeszerzési eljaras alkalmazasa.

A szabalyzat célja. hogy biztositsa Marcali Varos Onkormanyzatinal a vagyon védelmet, a
beruhazasok szabalyszert lebonyolitasat.
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1.
VAGYONGAZDALKODAS SZABALYAI

1. A vagyon fogalma, tartalma

Az Onkormanyzat vagyonanak értékét szamviteli megkozelitésben egy meghatirozott
idopontra vonatkozoan a mérleg mutatja.

A mérleg a mérlegkészités idopontjaban meglévo vagyont két szempont szerint csoporto-
sitva, kétféle vetiiletben tiikrozi.

A mérleg egyik oldalin az ESZKOZOK vagy AKTIVAK, a masik oldalon a
FORRASOK vagy PASSZIVAK szerepelnek.

ESZKOZOK, AKTIVAK azt mutatjik, hogy az intézmény vagyona milyen eszkdzokben
testesiil meg, melyek a vagyon konkrét megjelenitési formai.

Az 6nkormanyzat vagyonaba tartoznak ilyen megkozelitésben:

ESZKOZOK

A) Nemzeti vagvonba tartozo befektetett eszkozok

[. Immaterialis javak

I1. Targyi eszkozok

IT1. Befektetett pénziigyi eszkozok

IV. Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozok

B) Nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkozok
[. Készletek
1. Ertékpapirok

C) Pénzeszkozok

[. Lekotott bankbetétek

I1. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

[1I. Forintszamlak

IV. Devizaszamlak

D) Kovetelések

[. Kdltségvetési évben esedékes kovetelések

II. Koltségvetési évet kbvetoen esedékes kovetelések
[TI. Kovetelés jellegli sajatos elszamolasok

E) Egvéb sajatos elszamoldsok

[ Elozetesen felszamitott altalanos forgalmi ado

II. Fizetendd dltalanos forgalmi ado
Il Egvéb sajatos eszkozoldali elszamolasok

F) Aktiv idobeli elhataroldasok
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FORRASOK

G) Sajat toke

[. Nemzeti vagyon indulaskori értéke

II. Nemzeti vagyon valtozasai

I11. Egyéb eszk6zok indulaskori értéke ¢€s valtozasai
[V. Felhalmozott eredmény

V. Eszk6zok értékhelyesbitésének forrasa

VI. Mérleg szerinti eredmény

H) Kotelezettségek

I. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek

I1. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek
[11. Kotelezettség jellegti sajatos elszamolasok

1) Kinestari szamlavezetéssel kapesolatos elszamolasok
J) Passziv idébeli elhatdarolasok

2. A vagyon kezelése, nyilvantartasa, értékelése

2.1. A vagyon kezelése, nyilvdntartisa
Az dnkormanyzat kezelésében 1évé valamennyi vagyonrésszel felelés modon, rendeltetés-
szertien kell gazdalkodni.
A vagyont, az abban bekdvetkezett valtozast ¢s értékét nyilvan kell tartani. A nyilvantar-
tasnal a szamlarendben, illetve a bizonylati szabalyzatban foglalt eldirasokat be kell tarta-
ni, attél eltérni nem szabad.

A vagyon rendeltetésszerti hasznalataért a polgdarmester a felels.

2.2. A vagyon értékelése
2.2.1. Az értékelés dltalanos szabalyai

Az eszkozoket és a kotelezettségeket leltarozassal (mennyiségi felvétellel, egyeztetéssel)
ellendrizni és - a torvényben szabalyozott esetek kivételével - egyedenként értékelni kell.
A kiilénbozé iddpontokban beszerzett, eléallitott. altaliban csoportosan nyilvantartott.
azonos paraméterekkel rendelkezd eszkdzoknél az atlagos beszerzési (eldallitasi) aron. to-
vabba a FIFO modszerrel torténd értékelés is alkalmazhato.

2.2.2. Az eszkozok értékelésének kivételes szabdlyai

Az egyidejiileg beszerzett, azonos beszerzési arhoz tartoz6, azonos paraméterekkel rendel-
kezo. egyidejiileg hasznalatba vett targyi eszkozoket, értékpapirokat, készleteket csoporto-
san is nyilvan lehet tartani. A csoportosan nyilvantartott eszkozok esetén az értékelést kii-
l6n-kiilén, csoportonként kell elvégezni. A csoportos értékelést addig lehet alkalmazni,
amig az egyedi eszkoz nyilvantartasi értékében elkiiloniilt valtozas nem kovetkezik be.

A kiilfoldi pénzértékre sz016 eszkdz, kotelezettség (kotelezettségvillalds, mas fizetési kote-
lezettség) forintértékének meghatarozasakor a valutat, devizat a Magyar Nemzeti Bank al-
tal kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon kell forintra atszamitani.

A mérlegben a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozoket a bekeriilési értéken kell
kimutatni, elkiilonitve azok értékesokkenését, értékvesztését és értékhelyesbitését. A kon-
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cesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok utan a terven feliili értékesdkkenést a koncesz-
szi0 jogosultja. a vagyonkezel6 adatszolgaltatasa alapjan kell megallapitani.

2.3. Egyes vagyonelemek tartalma értékelése
A./NEMZETI VAGYONBA TARTOZO BEFEKTETETT ESZKOZOK

Alapveto kritérium, hogy a nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkzként csak olyan
eszkozt lehet kimutatni, amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartosan, leg-
alabb egy ¢éven - a hitelviszonyt megtestesité értékpapirok esetén a mérleg forduldnapjat
koveto koltségvetési éven - tal szolgalja.

A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszk6zok kozott kell kimutatni:
— az immaterialis javakat,
— atargyi eszkozoket,
— a befektetett pénziligyi eszkozoket és
— a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozoket.

A mérlegben az immaterialis javakon beliil kell kimutatni az Szt. 25. § (6), (7) és (10) be-
kezdésében foglaltakkal megegyez6 tartalommal a vagyoni értékili jogokat és a szellemi
termékeket, tovabba az immaterialis javak értékhelyesbitését.

A mérlegben a targyi eszk6zokon beliil kell kimutatni:

a) az Szt. 26. § (2) és (3) bekezdésében foglaltakkal megegyezo tartalommal az in-
gatlanokat és a kapcsolodo vagyoni értéki jogokat,

b) az Szt. 26. § (4) és (5) bekezdésében foglaltakkal megegyezd tartalommal a (4)
bekezdés szerinti gépeket, berendezéseket. felszereléseket, jarmiiveket,

¢) az Szt. 26. § (6) bekezdésében foglaltakkal megegyez6 tartalommal a tenyészalla-
tokat,

d) az Ahsz. 11. § (5) és (6) bekezdés szerinti beruhdzasokat, felujitasokat, és

e) a targyi eszk6zok értékhelyesbitését.

A mérlegben a gépek. berendezések, felszerelések. jarmiivek kozott kell kimutatni:

a) a rendeltetésszertien hasznalatba vett, izembe helyezett. a tevékenységet szolgald
- igy kiilondsen egészségligyi, oktatasi, hiradas-technikai, kérnyezetvédelmi, kuta-
tasi c€lu szamitds- és igyvitel-technikai - eszkozoket,

b) a rendeltetésszeriien haszndlatba vett. {izembe helyezett forgalmi rendszammal el-
latott kozuti jarmiiveket. a vizi és 1égi személy- és aruszallito eszkozoket, és

¢) az a) €s b) pont szerinti eszkdzOokon végzett és aktivalt beruhazasokat, feldjitaso-
kat.

A mérlegben a beruhdazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerien hasznalatba nem
vett, tizembe nem helyezett ingatlanok. gépek. berendezések. felszerelések. jarmivek és a
tenyészallatok bekertilési értékét, tovabba a mar haszndlatba vett, valamint a mérlegben
nem szerepeltethetd targyi eszkozok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, at-
alakitasaval, ¢lettartaménak. teljesitoképességének kozvetlen novelésével sszefiiggd
munkak - még nem aktivalt - bekertilési értékét.

A mérlegben a felujitasok kozott kell kimutatni az Szt. 3. § (4) bekezdés 8. pontja szerinti
munkak bekertilési értékét.

6



Anyag- ¢s eszkozgazdalkodasi szabalyzat

A merlegben a befektetett pénziigyi eszkozokon beliil kell kimutatni a tartds részesedése-
ket. a tartés hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat és a befektetett pénziigyi eszkozok
crtckhelyesbitését.

A mérlegben a tartés részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelenté befekteté-
seket kell kimutatni, amelyeket abbol a célbol szereztek, hogy tartds jovedelemre (oszta-
I¢kra. kamatra) tegyenek szert, vagy befolyasolasi, iranyitdsi. ellenérzési lehetéséget érje-
nek el. A tartds részesedéseken beliil el kell kiiloniteni az allam jegybanki részesedéseit
(tartos részesedések jegybankban), a tartds részesedéseket nem pénziigyi vallalkozasban, a
tartos részesedéseket pénziigyi villalkozasban, a helyi énkormanyzatok, nemzetiségi on-
kormdnyzatok tarsuldsokban valo részesedéseit (tartos részesedések tarsuldsokban). vala-
mint az egy¢€b tartos részesedéseket.

A mérlegben a tartés hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kézott kell kimutatni az olyan
hitelviszonyt megtestesito értékpapirokat, amelyek lejarata. bevaltisa a mérleg fordulonap-
Jatkovetd koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg fordulénapjat kovetd
koltségvetési évben nem szandékoznak értékesiteni.

A mérlegben a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok kozott a tulajdonosnak, tu-
lajdonosi joggyakorl6 szervezetnek azokat a nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszko-
zOket és azok értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek {izemeltetését allamhdaztartison
kiviili szervezetnek, személynek koncesszios szerzodéssel atadta, vagy amelyekre dllam-
hdztartdson kiviili szervezettel, személlyel vagyonkezeléi szerzodést kotott. Az atadaskor
az eszkdz brutt6 értékét és elszamolt értékesokkenését, értékvesztését, értékhelyesbitését a
koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok kdzé kell atvezetni.

B./ NEMZETI VAGOYNBA TARTOZO FORGOESZKOZOK

A meérlegben a nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkozok kozott kell kimutatni:
— akészleteket és
— az értékpapirokat.

A mérlegben a készleteken belill kell kimutatni a véasarolt készleteket, az atsorolt, kovetelés
fejeben atvett készleteket, az egyéb készleteket, a befejezetlen termelést, félkész termékek.,
késztermekek értékét, és a ndvendék-, hizo és egyéb allatokat.

A mérlegben a vasarolt készletek kozott kell kimutatni az anyagokat és az arukat.

A mérlegben az anyagok kozott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig szolga-
16, de még hasznalatba nem vett vasarolt, csere Gtjan kapott, térités nélkiil atvett és a gaz-
dasagi tarsasdgban Iévo tulajdoni részesedést jelenté befektetés névértéke fejében a jegy-
zett toke leszallitasakor atvett anyagi eszkozoket.

A mérlegben az aruk kozott kell kimutatni:

a) az olyan értékesitési céllal beszerzett anyagi eszkozoket - ideértve a betétdijas
gongyolegeket is -, amelyek a beszerzés és az értékesités kozott valtozatlan alla-
potban maradnak, bar értékiik valtozhat, és

b) a pénziigyi lizing keretében atadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel érté-
kesitett ¢s a szerzodés szerinti feltételek teljesiilésének meghitsulasa miatt késobb
visszavett, a két idopont kozott a vevo altal hasznalt eszkozoket.
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A mérlegben az dtsorolt, kovetelés fejében atvett készletek kozott kell szerepeltetni az €r-
tékesitésre szant eszkozoket, igy kilondsen a végelszamolasi, felszamolasi vagy vagyon-
rendezési eljarasbol allami, helyi Onkormanyzati tulajdonba keriilt eszkdézoket, az
Aht. 100. §-a szerint kovetelés fejében atvett. értékesitendé eszkozoket. valamint mindazon
eszkozoket, amelyeket az immaterialis javak és targyi eszkozok koziil értékesités céljabol
az onkormanyzat atsorolt. Kételezé az immaterialis javak. targyi eszkozok atsorolasa, ha
azok a hasznalatbol kivonasra keriiltek. de az értékesités harom hoénapnal hosszabb iddsza-
kot vesz igénybe.

A mérlegben a befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek kozott az olyan sajat
eldallitasu anyagi eszkozok koltségeit kell kimutatni. amelyek az értékesitést megelozoen a
termelés, a feldolgozis valamely fazisdaban vannak, vagy amelyek feldolgozott, elkésziilt
allapotban értékesitésre varnak.

A mérlegben a ndvendék-, hizo és egyéb allatok kozott az Szt. 28. § (3) bekezdés b) pontja
szerinti allatokat kell kimutatni.

A mérlegben az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartds részesedéseket €s a forga-
tasi céla hitelviszonyt megtestesitod értékpapirokat.

A mérlegben a nem tartds részesedések kozott az olyan nem tartos befektetesi jegyeket €s
tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket kell kimutatni, amelyeket egy éven beliil érte-
kesiteni szandékoznak.

A mérlegben a forgatasi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott az olyan hitel-
viszonyt megtestesito értékpapirokat kell kimutatni, amelyek lejarata. bevéltiasa a mérleg
fordulonapjat kovetd koltségvetési évben esedékes. vagy azokat a mérleg fordulonapjat
kovetd koltségvetési évben értékesiteni szandékoznak. A forgatasi célu hitelviszonyt meg-
testesitd értékpapirok kozott el kell kiiloniteni a karpotlasi jegyeket. a kincstarjegyeket. az
allamkotvényeket és a helyi nkormanyzatok kotvényeit.

Az 6nkormanyzat készletekkel nem rendelkezik.

Az onkormanyzat értékpapirokkal nem rendelkezik.

. A vagyon hasznositisanak modjai

A hasznositas harom formaban torténhet:

a./ a felesleges, kihasznalatlan vagyontargyak eladaséaval,
b./ bérbeadassal,
c./ befektetéssel.

Gazdasagi tarsasagba torténo befektetéskor, tigyelembe kell venni az dllamhaztartasi tor-
vény. illetve az 6nkormanyzat rendeletében foglalt eloirasokat.
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I1.
KESZLETGAZDALKODAS SZABALYAI

1. Készlet fogalma

A készletek a gazdasagi tevékenységeket kozvetleniil, vagy kozvetve egy évnél rovidebb
ideig szolgalo olyan eszkozok:

a) amelyek egyetlen gazdasagi folyamatban vesznek részt, értékiik atmegy az 0j termek,
vagy szolgaltatas értékébe, (anyagok)

b) amelyeket a rendszeres (szokasos) gazdasagi tevékenység keretében értékesitési cél-
lal szereztek be, s azok valtozatlan formaban tovabbértékesitésre keriilnek (aruk).

2. Kisértékii targyi eszkozok

Kisértékii targyi eszkdznek mindsiil mindazon eszkoz, mely a gazdalkodas érdekeit egy
éven tul szolgdlja és az egyedi értéke a 200.000.- Ft-ot nem haladja meg.

3. Felesleges készlet

A szabdlyzat szempontjabol feleslegesnek tekintendd mindazon készlet, amely:

a) az onkormanyzat feladatainak ellatasahoz sziikségtelenné, illetve feleslegessé valt,
(feladatcsokkenés, atszervezés, vagy egy€b mas ok miatt)

b) megrongalddas vagy természetes elhasznalodas miatt az eredeti rendeltetésének mar
nem felel meg,

¢) a beszerzés idopontjatol szamitott két éven beliil nem keriilt felhasznalasra. vagy a
beszerzett mennyiségbdl csak jelentéktelen felhasznalas tortént €s felhasznalasuk az
elkdvetkezendo idoszakban nem latszik biztositottnak,

d) szavatossagi ideje lejart.
4. Hasznalhatatlan készlet

Hasznalhatatlannak minésiil mindazon készlet. amely emberi kézremikodés. elemi csapas,

vagy a készlet belso természete miatt (porlds, romlas) véglegesen felhasznalhatatlanna va-
lik.

5. Hasznositas

A hasznositas az az eljaras, melynek sordn a felesleges készletek az dnkormanyzaton beliil,
vagy azon kiviill egészében vagy részben Ujra hasznalatba kertilnek.

A hasznositas lehetséges modjai:

a) az intézményen beliili atcsoportositds. (mas szervezeti egységek részére torténd at-
adas) vagy mas célra torténd belso ujrafelhasznalas.

b) értékesités kiilso szervezeteknek/vallalkozasoknak vagy maganszemélyeknek.
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6. Selejtezés

A selejtezés az az eljaras, melynek soran a feleslegessé vagy hasznalhatatlanna valt készle-
teket, ill. azok értékét az onkormanyzat vagyonabol kivonjuk.

7. Leértékelés

A leértékelés az az eljaras. melynek soran elsédlegesen a tovabbértékesitésre szant készle-
tek értékét - a tovabbi értékesités reményében - meghatarozott mértékben csdkkentjiik.

8. Megsemmisités

A végképp hasznalhatatlanna valt, vagy értékesithetetlen készletek fizikai elpusztitasa,
megsemmisitése.

) IV. fejezet
A KESZLETGAZDALKODAS FOLYAMATALI

A gazdalkodas szempontjabol jelentdsen meghatarozo tényezonek mindsiilnek a készletek
korébe sorolt anyagi eszkdzok alabbi ismérvei:

a) rovid élettartamuak,
b) igen sokfélék,

¢) potlasukrol és megfeleld készletezésiikrol folyamatosan gondoskodni kell.

A keészletgazdalkodassal szemben tamasztott legfontosabb kdvetelmények:
a) biztositsa az ellatas folyamatossagat €s litemességét,
b) érvényesiiljon a gazdasagossag ¢s takarékossag elve,
¢) biztositva legyen a felhasznalo szervezeti egységek beszerzési igényeinek elbiralasi
lehetdsége.
d) biztositsa a készletfelhaszndlasok jogossaganak ellendrzési lehetdségét, illetve

¢) nyujtson segitséget a gazdalkodas modszereinek ¢s eredményeinek elemzése révén
a sziikséges intézkedések meghozatalahoz.

Mindezen kovetelményeknek Ggy kell megfelelni, hogy biztositva legyen a szakmai ¢s a
gazdasagi munka 6sszhangja, igazodva az dnkormanyzat mindenkori gazdasagi-pénziigyi
lehetdségeihez.

A keészletgazdalkodas egy Osszetett gazdalkodasi folyamatlanc, amely feldleli a gazdasagi
eseményekhez sziikséges készletek teljes korli mozgdasterét. a beszerzések megtervezésétol
a végso felhasznalasig.
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1. A készletgazdilkodas tervezése

Az éves koltségvetésben keriil megtervezésre. A tervnek kapesolddnia kell a koltségvetési
szerv alapito okiratiban és a koltségvetési tervében meghatérozott alaptevékenység felada-
tainak nagysagrendjéhez.

2. Beszerzések

A Kbt. 6nkormanyzatra nézve kotelezé. A kozbeszerzés értékhataranak megallapitasanal
Kbt. eldirdsai szerint kell eljarni.

3. A beszerzések bonyolitisa

A beszerzésekkel kapcsolatos részletes szabalyokat
- Beszerzési Szabalyzat
- Kozbeszerzési Szabalyzat tartalmazza.

A beszerzéseket:
a) a kdzpontositott kozbeszerzésre, valamint a kozbeszerzési eljarasra vonatkozé elé-
irasai,
b) az 6nkormanyzat belsé szabalyzatai. valamint

c)jelen szabalyzat eléirasai alapjan

az onkormanyzat kotelezettségvallalds rendje szerint kell bonyolitani.

A beszerzéseket alapvetoen szallitasi szerzodések megkstésével (keret megallapodasokkal)
¢s készpénzkimélé modon kell lebonyolitani.

4. Az anyagok (készletek) beérkeztetése

Az onkorminyzatnail készlet raktir nem miikodik.

V.
BERUHAZAS SZABALYAI

1. A beruhazas fogalma, tartalma
I.1.  Beruhdzdasnak mindsiil
— targyi eszkozok beszerzése. Iétesitése. eldallitasa.
— ameglévo targyi eszkozok bovitése, rendeltetésének megvaltoztatasa. atalakitasa,
felujitasa,
— az lizembe helyezésig, a raktarba torténé beszallitasig mindazon tevékenység.
amely az eszk6zhoz egyedileg hozzakapcsolhato.
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A targyi eszkozok mennyiségi novekedésével jaré beruhdzisnak kell tekinteni a ko-
vetkezoket:
— A foldteriilet megszerzésével kapcsolatos kiadasok (pl. vételar, a kisajatitassal
kapcsolatos kartalanitasi kiadasok).
— Gépek. berendezések. felszerelések. jarmiivek beszerzése. ha a beszerzéssel egy-
idejlileg nem kertil sor az lizembe helyezésre.

1.2. Beruhdazasi tevékenység koltsége

A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien haszndlatba nem vett. {izembe
nem helyezett

ingatlanok,

gépek, berendezések, felszerelések,

— jarmuvek és

a tenyészallatok bekeriilési értékét, tovabba

a mar hasznalatba vett. valamint a mérlegben nem szerepeltetheto targyi eszkdzok bovites-
ével. rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitdsaval, élettartamanak. teljesitoképesse-
gének kozvetlen novelésével sszefliggdé munkak - még nem aktivalt - bekertilési érteket.
Az idegen vallalkozé altal eldallitott, rendeltetésszertien haszndlatba nem vett. iizembe
nem helyezett targyi eszkozok esetén a beruhazas bekeriilési értéke az eszkoz Iétesitése,
tizembe helyezése érdekében az lizembe helyezésig. a raktarba torténd beszallitasig felme-
rillt, az eszkozhoz egyedileg hozzakapcesolhato

— tervezesi,

|

szallitasi,

rakodasi, alapozasi,

— szerelési,
izembe helyezési munkéknak az egységes rovatrend Ahsz. 16. § (3) bekezdés szerinti ro-
vataihoz kapcsolddoan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettségvallalas-
ként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott egyiittes vételara.
A beruhazasokra vonatkozo statisztikai adatokat a KSH altal évenként kiadott tajékoztato-
ban foglaltak szerint kell elkésziteni, 0sszeallitani.

A beruhazasok lebonyolitisa

2.1. A beruhdzisok eldkészitése

A beruhazasok elokészitése soran donteni kell egyrészt a beruhazas jovahagydsarol. masrészt
a beruhazas engedélyezésérol.
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2.2. Beruhazasokkal kapcsolatos hatosdagi engedélyek

A beruhazasokkal kapcsolatos hatosagi engedélyek megszerzése az intézménynek vagy a
lebonyolitonak a kotelessége. A hatosagi eloirasok figyelembevételéért. valamint alkalma-
zasukért a beruhdzo. a tervezo és a megvalodsitasban kozremikodoé mas szervezet (személy)
a felelos.

2.3. A beruhdzdasok megvalositdsi (kivitelezési) idotartama

A beruhdzas kivitelezése megkezdésének tervezett idépontja az az idépont. amely a beruhaza-
st alapokmanyban szerepel.

A beruhazis kivitelezése megkezdésének tervezett idépontjaként azt az idépontot kell megje-
16Ini a beruhazasi alapokmanyban, amely az épitési vagy a szerelési naploba torténd bejegy-
zés. illetve az elso gép (berendezés) atvételének tervezett idépontjai koziil a korabbi.

A beruhdzas tervezett megvalositasi (kivitelezési) idotartama a beruhdzas tervezett kezdési
idopontjatol a beruhazas tervezett befejezési idépontjaig (az utolso lizembe helyezési okmany
alairasanak tervezett napjaig) tart. Ezt az idotartamot a beruhdzasi alapokmanyban fel kell
tlintetni.

A beruhazas kivitelezése megkezdésének tényleges idopontja az épitési vagy a szerelési nap-
l6ba torténo elsd bejegyzés, illetve az elsé gép (berendezés) atvételének tényleges idépontjai
koziil a korabbi.

2.4. A beruhazas lezarasa

a./ Az intézmény (polgarmesteri hivatal) koteles a feliigyeleti szervet a beruhazas befejezé-
sérol értesiteni.
b./ A beruhdzas akkor tekinthetd befejezettnek. ha
- a beruhdzds megvalositasaban résztvevo dsszes vallalkozé szamlainak (sajat ki-
vitelez6 szervezetek elszamolasainak) ellenértékét, a beruhazasi szamla terhére el-
szamoltak,
- a beszerzett. eldallitott vagyontargyakat {izembe helyezték.
A beruhazas befejezettnek tekintheté akkor is. ha a szamla kiegyenlitésére, jogerds ité-
lettel le nem zart, peres eljaras kovetkeztében keriilt sor.

c./ Az értesitést legkésobb a koltségvetési szervek beszamoldsi kotelezettségérdl szolod
Korményrendeletben meghatarozott mdodon és idopontban készitendo éves koltségvetési
beszamoloval egyidejlileg kell kézbesiteni. csatolva a beruhazas tizembe helyezésérol
kiallitott okmanyt (jegyzokonyvet). Részletekben torténd lizembe helyezés esetén csak
az utolso lizembe helyezésrol készitett okmanyt kell megkiildeni.

A beruhazas lezarasa csak az elobb felsorolt (a./-c./) pontokban felsoroltak teljesitése utan
torténhet meg.
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3. Beruhazasok, felujitasok nyilvantartasa

3.1. Beruhazdsok nyilvantartasa

A beruhazasok nyilvantartasa az ASP programban torténik.

3.2, Felujitasok nyilvantartdsa
A felgjitasok fokonyvi szamlakhoz az ASP programban analitikus nyilvantartast kell ve-
zetni. A feldjitasok analitikus nyilvantartasat agy kell vezetni, hogy abbdl a felujitasra ke-
riilt targyi eszk6zonként a felmertilt felajitasi kiadasok 6sszege megallapithato legyen.

VL.
ZARO RENDELKEZESEK

Az anyag- és eszkozgazdalkodasi szabalyzat 2024. januar 02.napjan 1ép hatalyba, amellyel az
egyidejiileg a korabban érvényes szabalyzat hatalyat veszti.
A polgarmesternek kell gondoskodni. hogy a szabélyzatban foglalt eldirasokat az érintett
munkatarsak megismerjék. annak tényét a szabalyzat szerepld megismerési nyilatkozaton
alairasukkal igazoljdk a hatalybalépés napjaval egyidejileg.

Marcali, 2024.¢v januar 02.nap
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Megismerési nyilatkozat

Az Anyag-¢s eszkozgazdilkodasi szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul ve-
szem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Aldiras

Pappné Boros Magdolna ngnzugyl irodaveze- 20%h 1AN 02 /j?‘\
Parvicsné Izsak Zsuzsanna | pénziigyi ligyintézo 200 JAN 02 &= ;,_\ /
Heint Agnes pénziigyi ligyintézo 200 IAN 02 ek Jtlz:%w
Tolgyes Csilla pénziigyi ligyintézo 202 JAN 02, “-r""‘}"’}’}*’»“ 2
Miiller Marta pénziigyi tigyintézo 202 JAN 02 iy \ I\
Pandur Edit pénziigyi ligyintézo 2024 JAN 02 jPL.,.LL‘J Q\_‘(‘
Virag Petra pénziigyi ligyintézo 2026 JAN 02 [ /'lil.v&/ﬂ‘/‘

Banfi Miklos Zoltanné

énziligyi ligyintézo
gyrugy

2026 JAN 02

Molnar Monika

pénziigyi ligyintézo

202 JAN 02

Molnarné Téth Maria

pénziigyi ligyintézo

2024 JAN 02

Nagy Balazs

pénziigyi ligyintézo

2024 JAN 02

Kocsis Veronika

pénziigyi ligyintézo

2026 JAN 02

Fodor Réka

pénziigyi tigyintézo

2024 JAN 02,

Jonas-Péko Zsofia

pénziigyi tigyintézo

2026 JAN 02,







