Marecali K6zés Onkormanyzati Hivatal

kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités és utalvanyozas rendjének

szabalyzata

I. Altalanos eloirasok

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvényben (Aht.) foglalt szabalyozas szerint a
koltségvetési év kiadasi elbirdnyzatai terhére kotelezettségvallaldsra az azokat terheld korabbi
kotelezettségvallaldsokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett 5sszegii eredeti vagy

modositott kiadasi eldirdnyzatok mértékéig keriilhet sor.

Mis fizetési kotelezettségnek a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthatd birdsagi, hatésagi déntésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség 6sszegét vagy az
Osszeg megidllapitasdnak modjat, tovabbd a felek valamennyi jogat és kotelezettségét

megallapit6 kotelezetd eldirdson alapuld fizetési kotelezettség mindsiil.

A Kkotelezettségvallalas vonatkozhat egy évre, de lehet t6bb évre sz6l6 is. A tdbb éves

kotelezettségvallalasnak szigoru eljarasi rendje van, melyet a I1. pont tartalmaz.

L. 1. A szabalyzat kiadasanak célja
Jelen szabalyzat kiadasinak célja, hogy a Marcali Koz6s Onkormanyzati Hivatal (a
tovabbiakban: ko6z0s Onkormanyzati hivatal) feladatainak szakszerti végrehajtasdhoz
kapcsolddo (pénziigyi) gazdalkodasi feltételek biztositasa érdekében

— akotelezettségvallalas,

— apénziigyi ellenjegyzés,

— ateljesités-igazolas,

— az érvényesités, valamint

— az utalvanyozas rend;jét

a kovetkezdkben leirtak szerint szabalyozza.

I. 2. Jogszabalyi eléirasok
A szabélyzat a kovetkezd jogszabalyok figyelembevételével keriilt dsszeallitasra:

— az dllamhéztartasrél szol6 2011. évi CXCV. t6rvény (Aht.)



az allamhdztartasrol szol6 térvény veégrehajtasardl szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (Avr.)

az Allamhaztartdsban felmeriild egyes gyakoribb gazdasigi események kotelezd
elszdmolasi médjarol sz616 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet

az allamhdztartas szamvitelérsl szolo 4/2013.(1.11 .) Korm. r.

a kozbeszerzésekrodl szol6 2011, évi CVIILL térvény (Kbt.)

A fenti jogszabalyok egyértelmiien leifjédk, hogy az egyes gazdasagi esemenyek

bekdvetkezése esetén mi az eljarasi rend. Ennek célja az egységesé adatszolgiltatas

biztositasa.

A gazdasagi események folyamata az ASP rendszerben a kovetkezé:

Kételezettség nyilvantartasba vétele

Pénziigyi ellenjegyzés

Az Aht 37. §. (1) bekezdése szerint a pénziigyi ellenjegyzés megel6zi a
kotelezettségvallalast, de technikailag a még nem létezd kotelezettségvallalast nem
lehet ellenjegyezni. Ezért az ASP rendszerben a két folyamat felcserélddott.
Szamla beérkezése, nyilvantartasba vétele

Teljesitésigazolas

Ervényesités

Utalvanyozas

Kifizetés

II. Kotelezettségvallalas

IL1. A kételezettségvallalds meghatarozasa

Kotelezettségvallalasnak mindsiil a kiadasi elirdnyzatok és a koltségvetési tamogatasokkal

kapcsolatos feladatok ellataséval megbizott lebonyolité szdmara rendelkezésre bocsétott

pénzeszkozok terhére fizetési kotelezettség vallaldsarol sz616, szabalyszerlien megtett

jognyilatkozat.

A kotelezettségvallalas lehet



— foglalkoztatasra iranyulé jogviszony 1étesitése,

— szerzbdés megkotése (ide értve a fizetési kotelezettséget tartalmazé megallapodasokat is),

— koltségvetési tdmogatas biztositasara tett igény (pl. palyézati tdimogatas),

— a Kbt. szerint a kdzbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény, részvételi, ajanlattételi
felhivas,—a Kbt. 40. § (3) bekezdése alapjan meginditott kozbeszerzési eljaras kivételével
— a palyazati kiirés, ha az nem keriil visszavonasra,

— minden olyan nyilatkozat, harmadik szemellyel szemben vallalt kotelezettség, amely
feltételesen, valamely személy nyilatkozatatol fliggd fizetési kotelezettséget tanusit (pl.
képviseld-testiileti dontés),
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— palyazatok elbiralasarol készitett dontési lista.

A kotelezettségvallalasra vonatkozd szabélyokat kell alkalmazni a korabbi kotelezettségek
eseteben, ha a fizetési kotelezettség Osszege a kotelezettségvallalas modositasa soran
névekszik, vagy a t6bb éves kotelezettségvallalasoknal az évek kozstti megoszlast modositja.
Eves kotelezettséget vallalni a koltségvetési év kiadasi eldiranyzata terhére lehet és a
pénziigyi teljesitésnek legkésdbb a koltségvetési év december 31-ig meg kell térténnie.

Az Avr. 46. § (1) bekezdése szerint az Aht. december 31-re vonatkozd hatérideje a
koltségvetési évet kdvetd év jinius 30-ig hosszabbithat6, ha az adott kotelezettségvallalasbol

szdrmazo valamennyi kifizetés ezen idépontig teljesiil.

IL.2. Kételezettségvallalasra jogosultak kére

Kotelezettségvallaldsra a kdltségvetési szerv nevében a kdtelezettséget vallalo szerv vezetdije
vagy az dltala irasban felhatalmazott, a kotelezettséget vallalo szerv alkalmazasiban allo
személy irdsban jogosult.

A Kkotelezettségvallalasra jogosultak korét a szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.

IL3. A tobbéves kitelezettségvallalds szabalyai
Az oOnkorményzati alrendszerben tSbb év, vagy a koltségvetési éven tali év kiadasi
elirdnyzata terhére kotelezettséget a képviseld-testiilet altal megéllapitott, ennek hianyaban a

koltségvetési év kiadasi eldiranyzataival megegyezd Osszegll kiadasi eldiranyzatok szabad



el8iranyzatdnak mértékéig lehet vallalni, amelynek fedezetét a kotelezettségvallalonak a

tervezéskor biztositania kell.

A helyi Onkormanyzat iranyitisa ald tartozod koltségvetési szerveknél a tobb éves

kételezettségvallalas szabalyait az irdnyité szerv alakitja ki.

IL4. A kotelezettségvallalas bizonylatai

A kotelezettségvillalds dokumentumanak kell tekintetni minden olyan bizonylatot, ami az

Aht-ben, illetve Avr-ben meghatérozott tartalmu fizetési kotelezettséget testesit meg.
Példaként ilyenek lehetnek a kovetkezdk:

— kinevezési okirat (ide tartoznak a kiilonbozd jogviszonyokkal (pl. Kttv.,, Kjt, Munka

Torvenykonyv stb.) kapcsolatos kinevezések. Bzeknek az okiratoknak az alapjan lehet
kotelezettségvallalasként nyilvantartisba venni az tn. rendszeres személyi juttatasokat, mivel
ezek havi dsszegeit a kinevezési okiratok tartalmazzak. A rendszeres személyi juttatasok mellett
a kinevezési okirat tulajdonost megilletik az tn. nem rendszeres személyi juttatdsok, melyek
korét €s mértékét kiilonbozé szabalyzatok (pl. Kozszolgalati Szabélyzat, Kollektiv Szerzédés
stb.) tartalmazzak. Az ezekkel kapcsolatos és szamithat kotelezettségvallaldsokat is fel kell

venni a nyilvantartasba),
— szerzddés, megallapodas,
— visszaigazolt megrendelés,

— palyazati tton odaitélt timogatasrol sz616 déntés alairt dokumentuma,

clézetes kotelezettségvallalasnak mindsiil a kézbeszerzési eljards kozzétett ajanlati,

részvételi felhivésa; a palyézat kifrasa, amennyiben nem keriil visszavonasra.

a 200 000,- Ft alatti kotelezettségvallaldss dokumentumanak kell tekinteni a belsd
bizonylatokat, amely alapjan ezeket a kotelezettségvallalasokat a nyilvantartdsban

rogziteni kell és ez 4ltal lesz teljes a kételezettségvallalas nyilvantartas.

A 200.000,- Ft alatti kotelezettségvallalds dokumentalasa a kényvelési bizonylatra ravezetett

bélyegz§ hasznalataval torténik.

A bélyegzé lenyomata: P YR R LT

Nem sziikséges elbzetes frasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetésekhez, amely
— ¢rtéke a kettdszaezer forintot nem éri el,

— afizetési szamldkrol a szdmlavezetd altal leemelt dij, juttatas, vagy



— az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezettségnek mindsiil.

Az allambaztartasrol sz0l6 torvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 53. § (2) bekezdésének értelmében az elbzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem
igényld kifizetésekre is alkalmazni kell a kételezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités,

utalvanyozas) és nyilvantartasra vonatkozo szabélyokat.

IL5. A kételezettségvallalds minimalis tartalma:

A kotelezettségvallalds minimalisan az aldbbiakat tartalmazza:

— aszakmai, miiszaki teljesités meghatdrozasat, hataridejét (kotelezettségvallalas targya);
— akifizetendd Gsszeget, egységarat,

— apénziigyi teljesités devizanemét, modjat és feltételeit,

— akifizetés hataridejét,

— 10bb éves kotelezettségvallalasnal az évenkénti {itemezést.

I1.6. Kotelezettségvallalis nyilvantartasa

Az Avr. 56. § (1) bekezdésében foglaltak szerint a koltségvetési szervnek a
kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérdl, és a
kotelezettségvallalas értékébdl a koltségvetési év és az azt kovetd évek szabad eldirdnyzatait

terhelSrész lekétésérol.

A kotelezettségvallalas értékének meghatérozasahoz szdmba kell venni az abbél szarmazé
valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben i1s, ha valamely fizetési
kotelezettség bekovetkezése bizonytalan, vagy kiilén Jovébeli nyilatkozattél fiigg. Ha a
fizetési kotelezettség jovobeni mértéke nem hatirozhatd meg pontosan, a koriilmények és az
eldzd évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdaségi, tarsadalmi
koriilmények kozdtt — az ésszerii gazdalkodas mellett- realis legmagasabb sszegii
kotelezettséget kell feltételezni. Hatarozatlan idére vallalt kotelezettség értékét a koltségvetési
évben és az azt kovetkd harom éven keresztiil szarmazé fizetési kotelezettségek 6sszegeként
kell meghatéarozni.

Amennyiben a kételezettség vallalasdhoz kdzbeszerzési eljarast kell lefolytatni, és a
kotelezettségvallalas dokumentuma a Kbt. 12. §. b) pontjiban vagy 14. § (1) bekezdés b)
pontjdban meghatérozott feltételeknek megfeleld szerzédés, a kotelezettségvallalas értéke
megegyezik a kozbeszerzési eljards eredményeként megkotott  szerzédésnek a Kbt

rendelkezései szerint szamitott értékével (Kbt. 12. § b) pont: Az arubeszerzés becsiilt értéke



olyan szerzédés esetében, amelynek térgya dolog hasznélatéra, vagy hasznositasara vonatkozd
jognak a megszerzése hatdrozatlan idére kotott szerzédés esetén vagy, ha a szerzddés
megszinésének idépontja az eljards meginditasakor pontosan nem hatirozhaté meg, a havi
ellenszolgaltatis negyvennyolcszorosa. Kbt. 14, § (1) bekezdés b) pont: A szolgéltatas becsiilt
értéke olyan szerz8dés esetén, amely nem tartalmazza a teljes dijat a hatdrozatlan idére kotott
szerz0dés vagy 4 évnél hosszabb idére kotstt szerzddés esetén a havi ellenszolgaltatas
negyvennyolcszorosa.)
A kozbeszerzési kitelezettség ala nem es6, hatdrozatlan idére vallalt kotelezettség értékét a
targyévben és az azt kovetd hdrom éven keresztiil szidrmazo fizetési kotelezettségek
Osszegekent kell meghatarozni.
A Kkotelezettségvallalds nyilvantartdsdnak kialakitdsa a kovetkezd f&bb szempontok
figyelembe vételével tortént:
- az analitikus nyilvantartis feleljen meg a val6disag, vildgossag, folytonossig
szamviteli alapelveknek,
— az analitikus nyilvantartis naprakész vezetése biztositott legyen,
— az évenkénti kotelezettségvillalasok az analitikus nyilvantartdson beliil elkiiloniiljenek
— az analitikus nyilvantartdsban a gazdasigi eseményeknek és a kapcsolddd partnerek
beazonosithatoak legyenek,
— az  analitikus  nyilvantartdis  biztositsa a  beszamold kiegészitd  melléklet

kotelezettségvallaldsokra vonatkozé adataihoz a megfeleld dokumentacios rendszert.

Az analitikus nyilvantartisba torténd kotelezettségvallalasok rogzitési idépontjanak a
szerzédés alairasanak datumat tekintjiik. A szamviteli alapelvek szerint egy
kételezettségvallaldst kizarolag akkor lehet elismertnek tekinteni, ha a pénziigyi ellenjegyzés
is megtortént.

A pénziigyi ellenjegyzésnek meg kell eléznie a kitelezettségvallalast.

A kotelezettségvallalas analitikus nyilvantartasa tartalmazza a kotelezettségvallalas azonositd
szamat, az alapjéul szolgalé dokumentum meghatirozasat és keltét, a kotelezettségvallalo
nevet, a kotelezettségvallalas targyat, 6sszegét, évek szerinti forrasat, a kifizetési hataridoket

¢s azok jogosultjait, tovabbd a teljesitési adatokat.
A minél pontosabb kotelezettség véllalas nyilvantartashoz rogziti tovabba

— akotelezettségvallalasok halmozott éves allomanyat, havi bontéasban,



— azelézd években viallalt targyévi kotelezettségvallalast,

— atargyévben vallalt targyévi kdtelezettségvallalast,

— atargyévi elbiranyzat terhére vallalt kdvetkezd évek kotelezettségvallalasat,

— aXkotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

— akotelezettségvallalds megnevezését,

— a kotelezettségvallalds nyilvéntartasba t6rténd bejegyzés keltét,

— akotelezettségvallalas alapjat képezé dokumentum megnevezését, azonositd adatait,

— akotelezettségvallalas vérhato kifizetési hataridejét,

— akotelezettségvallalas tényleges szakmai és pénziigyi teljesitésének id6épontjat,

- akotelezettségvallalas kivezetésének 6sszegét:

pénziigyi teljesités esetén,

meghiusulas esetén.

A kotelezettségvallaldsok analitikdba t6rténé bejegyzésénél a kovetkezd fébb esetek

lehetségesek:

— Eseti dokumentumok alapjén, egyszeri kotelezettségvallalasok keletkezése:

beruhdzasok, felujitasok,

kélesonok,

végleges pénzeszkozatadasok,

azon dologi kiaddsok, melyek nem a folyamatos teljesitésii szolgaltatasok korébe
tartoznak,

nem rendszeres, illetve kiilsé személyi juttatasok.

— Folyamatos teljesitésli szolgéltatisok 4llomanyba vételénél a kiindulé dokumentum

altalaban hatérozatlan id6re sz616 un. keretszerzédés, melyekre a fizikai, szakmai teljesités

a koltségvetési évben folyamatosan torténik.

Az analitikus nyilvantartdsban ezeket a kotelezettségvallalasokat altaldban a targyévre

vonatkozo koltségvetési eldiranyzatokra vonatkozoan kell régziteni.

Nyilvantartisba vételiiket mar év elején az elemi koliségvetés jovahagyasat kdvetben

végrehajtani.

Ebbe a korbe tartozhatnak: viz, giz, fiités, energia, kommunikacios szolgaltatasok,

szemeétszallitas, takaritas, karbantartas, postai szolgaltatasok stb.

— Rendszeres személyi juttatdsok és a havi kifizetéssel torténd nem rendszeres személyi

juttatasok, melyeket szintén éves sszegben kell az analitikus nyilvéantartasba felvenni,



A kotelezettségvallalas nyilvantartds legaldbb a kéltségvetésben jévahagyott eldiranyzatonkénti
bontasban tartalmazza a jovahagyott eldiranyzat, az idérendi sorrendben  tortént
kotelezettségvallalas Osszegét, a teljesitések Osszegét tételenként és gongyodlitve, a
kotelezettségvdllalassal lekotott, de még nem teljesitett elSirdnyzatot és ezen kiviil a szabad

eldiranyzat 6sszegét, melynek terhére még vallalhat6 kotelezettség.

A kozds nkormdnyzati hivatalnal a nyilvantartis egységes, a teljes kotelezettségvallalasi
allomanyra kiterjedo.

A kitelezettségek nyilvintartisa az ASP integrilt szoftver hasznélatival torténik, mely zart
rendszert alkot.

A kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételének sorszamat a kozos Onkormanyzati hivatal

szerepelteti az utalvanyrendeletében.

IL 7. A kotelezettségvallalas meghitisulasa esetén kivetendo eljaras
A kotelezettségvallaldss modosulasa, meghiusuldsa, megsziinése esetén haladéktalanul
gondoskodni kell a kételezettségvallalasi nyilvantartasban szereplé adatok modositasardl,

torlésérol, valamint az Avr 46. §. szerint az érintett évek szabad eléiranyzatai mddositasarsl.

II1. Pénziigyi ellenjegyzés
A koételezettségvallalas kizarolag pénziigyi ellenjegyzés utén, irésban torténhet, amely nem

mas, mint a kbtelezettségvallalas pénziigyi teljesithetségét igazold érvényességi feltétel.

Marcali K6z6s Onkorményzati Hivatalnal a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a
Marcali K6z6s Onkorméanyzati Hivatal gazdasagi vezetdje, vagy az altala frasban kijelslt, k6zos
onkorményzati hivatal allomanyaba tartozé kéztisztvisel jogosult.

A penziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a pénziigyi ellenjegyzést megelézéen meg kell
gy6zbdnie arrdl, hogy
— a jovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kotétt, a kotelezettségvallalas

targyaval Osszefiiggd kiadasi el6iranyzata biztositja-e a fedezetet,

|

bevétel biztositja-e a fedezetet

— akifizetés id6pontjaban a fedezet rendelkezésre all-e,

a kotelezettségvallalas nem sérti-e a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat,



— a kdtelezettségvallalas indokolt-e, s az — a szakmai és gazdasagi kovetelményeket szem
elbtt tartva - hatékonynak, gazdasigosnak, szabélyszertinek minésiil-e.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a kételezettségvallalast jelentd okmanyt, ha nem ért

vele egyet, illetve nem felel meg a feltételeknek, akkor kell cllenjegyeznie, ha erre a

kotelezettségvallalo irdsban utasitia. Ez esetben az okményt ,a kotelezettségvallalas

cllenjegyzése irasbeli utasitisra tortént” ziradékkal koteles ellatni, s errél a képvisels-

testiiletet a jegyz0 utjan haladéktalanul értesiteni.

A képviselo-testiilet a tdjékoztatds kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon beliil koteles

megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felelésségre vonast.

A penziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentumén, a pénziigyi ellenjegyzés

datuménak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjelslésével, az arra jogosult

személy alairasaval kell igazolni.

A 200.000,- Ft alatti kotelezettségvallalis pénziigyi ellenjegyzésének dokumentildsa a

konyvelési bizonylatra ravezetett bélyegzé hasznalataval torténik.

A bélyegzd lenyomata az alabbi

A penziigyi ellenjegyzésre jogosultak korét a szabalyzat 2. sz. melléklete tartalmazza,

IV. A teljesités igazolisa

A kiadasi elGiranyzatok terhére kifizetést elrendelni (utalvanyozni) — az Avr-ben foglalt

alabbi kivételekkel — kizarolag a teljesités igazoldsdt, és az annak alapjan végrehajtott

érvényesitést kovetden lehetséges.

Teljesitési igazolas alol mentesiil$ esetek:

— a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birdsagi,
hat6sagi dontésen alapul6 fizetési kotelezettségek,

— vagy mas, a fizetési kotelezettség Gsszegét vagy az &sszeg megéllapitasanak modjat,
tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapité kotelezd eldirdson

alapulo fizetési kdtelezettségek.

A teljesités igazolasira jogosult személyeket — az adott kotelezettségvallalashoz, vagy a
kotelezettség  vallalasok  elére  meghatérozott csoportjadhoz  kapcsolodéan — a

kotelezettségvallalo irasban jeléli ki.
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A teljesités igazoldsa soran ellendrizheté okmanyok alapjén ellenérizni, szakmailag igazolni

kell a kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban

foglal6 kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

A teljesitést az igazolds datumaénak és a teljesités tényére torténd utalas megjeldlésével, az

arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni.

Az ilyen feladatokkal meg bizott dolgozénak arrél kell meggy6z8dnie és ezt a tényt az

okmanyon alairdsaval igazolnia, hogy

— a szallitott 4ru, termék, eszkoz, stb. a megrendelés szerint hianytalanul, megfeleld
mindségben megérkezett-e,

— amunka elvégzése eldirasszeriien megtdrtént-e,

— a szolgaltatst nywjto a vallalt kitelezettséget a megfelels mindségben teljesitette-e,

A teljesités igazoldsa torténhet
— az utalvanylap erre kijel6lt helyén,
~ aszamlan A teljesitést igazolom” megjel5léssel és

— feljegyzés forméjaban, amely tartalmazza a teljesités igazolasara vonatkozé hivatkozast.

A teljesités igazoldsira, amennyiben azt a teljesités igazolds volumene — pl. épiilet
beruhdzasok, stb. esetében — megkoveteli, kiilsé szakértét kell igénybe venni (pl. miiszaki
ellenér).

A teljesités igazolasa az utalvanylap erre kijel5lt helyén torténik.

A teljesités igazolasdra jogosultak korét a szabalyzat 3. sz. melléklete tartalmazza.

V. Ervényesités

A kiadés teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése elétt okményok alapjan
ellendrizni, szakmailag igazolni kell azok jogosultsagat, Osszegszeriiségét, a szerzédés,

megrendelés, megallapodas teljesitését.

A teljesitésigazolas alapjan az érvényesitének ellendriznie kell

az Osszegszerliséget,

— afedezet meglétét, illetve, hogy

— az eloirt alaki kdvetelményeket betartottak-e, valamint hogy

— az Aht., az Avr. a 4/2013. (I.11) Korm. rendeletben és a belsé szabélyzatokban foglaltak

megtartasra keriiltek-e.
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Amennyiben az érvényesité a vizsgilat soran az ott megjeldlt jogszabélyok, illetve a
kotelezettséget vallalo szerv belsd szabalyzatainak megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az
utalvanyozénak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kovetden az utalvanyozé erre

irasban utasitja.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlést, a megallapitott
Osszeget, az érvényesités datumat és az érvényesitd alairasat.

Az ¢érvényesitésre jogosult személyek korének kijeldlésénél a pénziigyi ellenjegyzére
vonatkozé [Avr. 55. § (2) bekezdése alapjan] szabalyokat kell értelemszertien alkalmazni és

figyelemmel kell lenni az &sszeférhetetlenségi szabalyokra.

Az érvényesitésre jogosultak korét a szabalyzat 4. sz. melléklete tartalmazza.
VI. Utalvanyozas

Az Ant. 38. § (1) bekezdése szerint ,,a bevételi eldiranyzatok javara bevételt elszamolni és a
kiadasi eléiranyzatok terhére kiadast elrendelni — a Kormény rendeletében meghatarozott

kivételekkel — utalvanyozas alapjn lehet.

Az utalvanyozas a kotelezettségvallalas alapjan beszerzett aruhoz, termékhez, eszk§zh6z, vagy
szolgaltatishoz  kapcsoldédd fizetési kotelezettség  (kiadas) teljesitésének, a bevétel
beszedésének, vagy elszamoldsdnak elrendelése. Utalvanyozni az érvényesitett okmanyra
ravezetett vagy kilén irdsbeli rendelkezéssel lehet. A bevételek utalvanyozisa is kotelezo,

kivéve az Avr. 59. § (5) bekezdésében foglalt eseteket.

Az utalvanyozésra jogosult személyekre, azok kijellésére a kotelezettségvallalasnal ismertetett
szabdlyokat (Avr, 52. §) kell alkalmazni. A kiadésok utalvanyozésa az érvényesitett okmany
alapjan torténik. A bevételek utalvinyozéséara - ha az utalvanyozas a (4) bekezdésre
figyelemmel sziikséges, a teljesités igazolasat kovetden keriilhet sor.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
mas esetben kiilon irdsbeli rendelkezéssel lehet.

Az utalvanyozas kiterjed minden, a kozds énkorméanyzati hivatalnal torténd pénzmozgéssal
jaro tevékenységre.

Az utalvanyozéssal vélik az utalvany kifizetést elrendels okmannya.
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A kiilon irasbeli rendelkezésen fel kell tiintetni

A

az ,utalvany” szét,

a koltségvetési évet,

a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

a fizetés iddpontjat, modjat, dsszegét, devizanemét,

a bevétel, kiadds egységes rovatrend és korményzati funkcidk szerinti szamat és
megnevezeset, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz
allamhaztartasi szémviteli korméanyrendelet szerinti konyvviteli szamlajanak szamat és
megnevezeését,

a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

az utalvanyozd keltezéssel ellatott alairdsat,

az Avr. 58. § (3) bekezdés szerinti érvényesitést

az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat,

bevételi és kiadasi pénztirbizonylatra ravezetett rendelkezésen az okményon szerepld

adatokat mar nem kell feltiintetni.

Nem kell utalvanyozni: (Avr. 59. §(5)):

A

a kozigazgatési hat6sagi hatdrozaton alapulé, az egységes rovatrend B3 Kozhatalmi
bevételek rovatain elszimoland6 bevételek beszedését, és az egységes rovatrend B401
Készletértékesités ellenértéke, B 402Szolgaltatdsok ellenértéke és B403 Kozvetitett
szolgaltatasok ellenértéke rovatain elszamolandé bevételeket.
a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett miveletekkel kapcsolatban a
szamlavezet6 altal felszamitott dijakkal, kltségekkel kapcsolatos kiaddsokat,
az egységes rovatrend B813 Maradvany igénybevétele rovaton elszdmolandé bevétlek
teljesitését, és
a fedezetkezel6i szamlarol, valamit —a fedezetkezeléi szamlara torténd 4tutalds esetén — az
épittetdi fedezetbiztositdsi szamlarol torténd kifizetéseket.

devizanemben utalvanyozott Osszeg forintértékét a terhelési értesité alapjan kell

figyelembe venni, amellyel az utalvinyt a terhelési értesité beérkezését kovetden

haladéktalanul ki kell egésziteni.

Az utalvanyozésra jogosultak korét a szabélyzat 5. sz. melléklete tartalmazza.
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VIL Személyi feltételek, dsszeférhetetlenségi szabalyok

Az ervenyesitési feladatokat ellaté személynek, valamint a kotelezettségvallalds penziigyi
ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsdoktatdsban szerzett pénziigyi-szamviteli
vegzettseéggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli

képesitéssel kell rendelkeznie.

A fels6oktatisban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettségnek kell tekinteni a felséoktatasban
gazdasagtudomanyok képzési teriileten vagy a tobbciklusi képzés bevezetése eltt annak

megfeleld egyetemi, f6iskolai szakon szerzett végzettséget, szakképzettséget.

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz8 ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében

azonos személy nem lehet.

Az érvényesit6 ugyanazon gazdasagi személy tekintetében nem lehet azonos

— akotelezettségvallaloval,

— az utalvanyozoval,

— ateljesitést igazold személlyel.

Mindezek alapjan

— akotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzdje azonos lehet az érvényesitdvel;

— akotelezettségvallald azonos lehet a teljesitést igazoloval;

A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesitést
igazol6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzatartozodja,
[a Polgari Torvénykdnyvrdl szolo 2013. évi V. 6rvény8:1 (1)], vagy sajat maga javara latna

el.

VIII. A pénzgazdilkodasi hatiskorokre Kijelolt személyek és alairas-mintajuk

nyilvantartasa

A kotelezettségvallaldsra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités-igazolasra, érvényesitésre,
utalvanyozasra jogosult személyek megnevezését és alairds-mintajukat az 1. szamu fiiggelék

tartalmazza, melynek naprakészségérl a pénziigyi irodavezetd kételes gondoskodni.
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IX. Zaro rendelkezések

A jelen szabalyzat rendelkezéseit 2020. januar 1-t61 kell alkalmazni. A targyra vonatkozé

minden kordbbi szabalyozas hatalyét veszti.
Kelt: Marcali, 2020. januar 31.

Hatalyos: 2020.februar 1-t61 az 4/2020.(1.31.) szam1 jegyzéi utasitas értelmében.

\
®owl
B6déné dr. Molnar Irén

cimzetes f6jegyzo
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1. szamu melléklet

Kaitelezettségvallalisra jogosultak kore a 200.000 Ft-ot eléré kotelezettségvallalasok

esetén
Név Munkakor megnevezése
B6d6né dr. Molnar Irén cimzetes f6jegyz6
Dr. Képlar Orsolya aljegyzd

Katelezettségvallalasra jogosultak kére a 200.000 Ft-ot el nem éré

kotelezettségvallalisok esetén

B6déné dr. Molnér Irén cimzetes {6jegyz6

Dr. Képlar Orsolya aljegyz0, igazgatasi ¢s kistérségi irodavezet
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2. szamu melléklet

A katelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzésére jogosultak kére a 200,000 Ft-ot eléré

kotelezettségvallalasok esetén

Név Munkakor megnevezés
Zajcsuk Lajos pénziigyi irodavezetd
Toth Katalin (Zajcsuk Lajos akadalyoztatésa esetén) pénziigyi ligyintéz6

Pappné Boros Magdolna (T6th Katalin akadélyoztatdsa esetén)  pénziigyi ligyintézd

A kotelezettségvallalisok pénziigyi ellenjegyzésére j ogosultak kore a 200.000 Ft-ot el

nem éré kitelezettségvallalasok esetén

Zajcsuk Lajos pénziigyi irodavezet6
Téth Katalin (Zajcsuk Lajos akadalyoztatasa esetén) pénziigyi ligyintézd
Pappné Boros Magdolna (Té6th Katalin akadélyoztatésa esetén) pénziigyi ligyintéz6
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3. szamu melléklet

Teljesités igazolasara jogosultak kire

Név Munkakor megnevezése

Dr. Siit6 Laszlé polgarmester

Bereck Balazs alpolgarmester

B6doné dr. Molnar Irén cimzetes f6jegyzd

Pépainé dr. Kaplar Orsolya aljegyz0, igazgatdsi és Kistérségi iroda vezetd
Horvath Rita miiszaki és varostizemeltetési irodavezetd
Zajcsuk Lajos pénziigyi irodavezetd

Dr. Steiner Gy6rgyi szervezési irodavezetd

Té6th Katalin pénziigyi ligyintézd

Pappné Boros Magdolna pénziigyi ligyintéz6

Fenti személyek egyedi megbizésai egyénenként tartalmazzik, hogy teljesités-igazolasi

jogosultsaguk mely gazdasigi eseményekre, illetve gazdasagi esemény csoportokra terjed ki.



4. szamu melléklet

Parvicsné Izsdk Zsuzsanna
Szilagyi Monika

Virag Petra

Belsé Tamdasné

Bertané Horvath Eleonéra
Heint Agnes

Androsics Kinga

Fenti személyek egyedi

18

E‘rvényesitésre jogosultak kore

koltségvetési konyveld
pénziigyi ligyintézé
pénziigyi tigyintézd
pénziigyi ligyintézd
pénziigyi ligyintézd
pénziigyi ligyintéz6

pénziigyi ligyintézd

megbizasai egyénenként tartalmazzdk, hogy érvényesitési

jogosultsaguk mely gazdasagi eseményekre, illetve gazdasagi esemény csoportokra terjed ki.
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5. szamu melléklet

Utalvanyozasra jogosultak kore

Név Munkakdr megnevezése

B&déné dr. Molnar Irén cimzetes f6jegyzd

Pépainé dr. Képlar Orsolya igazgatasi és kistérségi irodavezetd



Marcali K6z6s Onkorményzati Hivatal
Cimzetes Fojegyzbje
8701 Marcali, Rakdczi u. 11.
Telefon: 85/501-006 Pf: 5.

MEGBIZAS
Kotelezettségvallalasra

Papainé dr. Képlar Orsolya
aljegyz6, igazgatasi és kistérségi iroda vezetd

Helvben

Az éllamhaztartdsrél szol6 torvény végrehajtasarél rendelkezd 368/2011. (X11.31.)
Korm. rendelet 52.(1) bek. a) pontjdban foglalt szabalyozas alapjan felhatalmazom a
Marcali Ko6zés Onkormanyzati Hivatal kiad4si eldiranyzatai terhére vallalt
kitelezettségvallalasi teenddk ellatasaval.

Kotelezettségvallalasi jogdt a Bodéné dr. Molnar Irén  cimzetes fojegyz6
akadalyoztatasa esetén gyakorolja.

Eljarésa soran koteles a vonatkozo jogszabalyi elbirasokban és szabalyzatokban
foglaltakat betartani.

Megbizasa visszavonasig érvényes.

Marcali, 2020. januar 02.

|\ Bodéné dr. Molnar Irén
cimzetes f6jegyzd



Marcali K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Pénziigyi Iroda Vezetdje

8701 Marcali, Rakdcziu. 11.
Telefon: 85/501-028 Pf: 5.

MEGBIZAS
Pénziigyi ellenjegyz6i feladatok ellatasara

Té6th Katalin
pénziigyi ligyintézs

Helvben

Az allamhaztartisrol szolé torvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XIL.31.)
Korm. rendelet 55. § (2) bekezdésének a) pontjaban foglalt szabélyozas alapjan
felhatalmazom a Marcali K6z6s Onkorményzati Hivatal kotelezettségvallalasainak
peénziigyi ellenjegyzésére.

Pénziigyi ellenjegyzési jogosultsigit Zajcsuk Lajos akadalyoztatdsa esetén - a
kotelezettségvallaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési  és utalvanyozasi
szabalyzatban foglaltak figyelembevételével gyakorolja.

Pénziigyi ellenjegyz6i tevékenysége soran kovetkezetesen koteles betartani a

vonatkozo jogszabalyi eldirasokban és szabalyzatokban foglaltakat.

Marcali, 2020. januar 02.

Zajcsuk Egjgs 5/
Pénzﬁgyf\lspda Vezgtd

— "



Marcali K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Pénziigyi Iroda Vezettje

8701 Marcali, Rakécziu. 11.
Telefon: 85/501-028 Pf: 5.

MEGBIZAS
Pénziigyi ellenjegyz6i feladatok ellatasara
Pappné Boros Magdolna
pénziigyi iigyintézo

Helvben

Az é&llamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (X11.31.)
Korm. rendelet 55. § (2) bekezdésének a) pontjdban  foglalt szabalyozés alapjan
felhatalmazom a Marcali K6z6s Onkorményzati Hivatal kotelezettségvallaldsainak
pénziigyi ellenjegyzésére.

Pénziigyi ellenjegyzési jogosultsagat Toéth Katalin akadalyoztatisa esetén - a
kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési  és utalvanyozasi
szabalyzatban foglaltak figyelembevételével gyakorolja.

Pénziigyi ellenjegyzdi tevékenysége soran kovetkezetesen koteles betartani a
vonatkoz0 jogszabalyi eldirasokban és szabalyzatokban foglaltakat.

Marcali, 2020. januar 02.

Pénziigy\i Irog%yezet

\5 o
:_ |€“{‘
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Marcali K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Cimzetes fojegyzdje
8701 Marcali, Rakoczi u. 11.

Telefon: 85/501-006 Pf: 5.

MEGBIZAS
Teljesités igazolasara

Dr. Siit6 Laszlo
polgérmester

Helyben

Az allamhaztartasrol szolé térvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XII.31.)
Korm. rendelet 57. § (4) bekezdésében foglalt szabalyozas alapjan az alabbi
jogosultsagi kérben felhatalmazom a Marcali K6z6s Onkorméanyzati Hivatal kiadési
eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettségvallaldsok teljesitésének igazolasara,
illetve dokumentalisara.

Tevekenysége a referensekkel kapcsolatos kiadasok teljesitésének igazolasara terjed
ki.

Eljarésa sordn koteles a vonatkozo jogszabalyi eléirasokban és szabalyzatokban
foglaltakat betartani.

Megbizasa visszavonasig érvényes.

Marcali, 2020. januar 02.

B6déné dr. Molnar Irén |
cimzetes f6jegyz6



Marcali k6zés Onkormanyzati Hivatal
Cimzetes Féjegyzé
8701 Marcali, Rakdcz u. 11.
Telefon: 85/501-006 Pf: 5.

MEGBIZAS
Teljesités igazolasara

Zajcsuk Lajos
Pénziigyi Iroda Vezetd

Helyben
Az allamhéztartasrél sz0l6 torvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (X11.31.)
Korm. rendelet 57. § (4) bekezdésében foglalt szabalyozas alapjén felhatalmazom a

Marcali Kézés Onkormanyzati Hivatal — kiadési eldiranyzatai terhére vallalt
kotelezettségvillalisok teljesitésének igazoldsara, illetve dokumentsldsara.

Tevekenysége a pénziigyi iroda dolgozéival kapcsolatos kifizetések, valamint a banki
forgalommal kapcsolatos kifizetések igazolasara terjed ki.

Eljarasa soran koteles a vonatkozd jogszabalyi eldirasokban és szabalyzatokban
foglaltakat betartani.

Megbizasa visszavonasig érvényes.

Marcali, 2020. januar 02.

B6déné dr. Molnar Irén
cimzetes fojegyz6



Marcali K6z6s Onkorményzati Hivatal
Cimzetes fojegyzdje
8701 Marcali, Rakéezi u. 11.

Telefon: 85/501-006 Pf: 5.

MEGBIZAS
Teljesités igazolasara

Bereczk Balazs
alpolgarmester

Helyben

Az allamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 57. § (4) bekezdésében foglalt szabalyozas alapjan az alabbi
jogosultsagi kérben felhatalmazom a Marcali Kézds Onkormanyzati Hivatal kiadasi
eldiranyzatai terhére vallalt Kkotelezettségvallalasok teljesitésének igazolasara,
illetve dokumentaldsara.

Tevékenysége a polgarmester akadalyoztatisa esetén a referensekkel kapcsolatos
kifizetések teljesitésének igazoldsara terjed ki.

Eljardsa soran koteles a vonatkozé jogszabalyi el6irdsokban és szabélyzatokban
foglaltakat betartani.
Megbizasa visszavonasig érvényes.

Marcali,2020. januar 02.

B6doné dr. Molnar Irén
cimzetes fojegyz6



Marcali K6z6s Onkorményzati Hivatal
Cimzetes fojegyzdje
8701 Marcali, Rikéezi u. 11.
Telefon: 85/501-006 Pf: 5.

MEGBIZAS
Teljesités igazolasara

Papainé dr. Képlar Orsolya
aljegyz0, igazgatasi és kistérségi iroda vezetd

Helvben

Az allamhaztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 57. § (4) bekezdésében foglalt szabalyozis alapjan az alabbi
jogosultsagi kérben felhatalmazom a Marcali Kézés Onkorményzati Hivatal kiadasi
eléirdnyzatai terhére vallalt kotelezettségvallaldsok teljesitésének igazolasara,
illetve dokumentildsara.

Jogosultsaga teljes korii, a kozos Snkormanyzati hivatalnal felmeriilé dsszes kiadas
teljesitésének igazolasara kiterjed.

Eljarasa soran koteles a vonatkozé jogszabélyi eléirasokban és szabalyzatokban
foglaltakat betartani.

Megbizasa visszavonasig érvényes.

Marcali,2020. janudr 02. \
S MU

Bo6doéné dr. Molnér Irén
cimzetes fojegyz6



Marcali k6z6s Onkormanyzati Hivatal
Cimzetes Fojegyzije
8701 Marcali, Rakdcziu. 11.
Telefon: 85/501-006 Pf: 3.

MEGBIiZAS
Teljesités igazolasara

Dr. Steiner Gyérgyi
szervezési iroda vezetd

Helvben

Az allamhéztartasrol szolo torvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 57. § (4) bekezdésében foglalt szabalyozés alapjan felhatalmazom a
Marcali Kozds Onkorményzati Hivatal — kiadédsi elirdnyzatai terhére vallalt
kotelezettségvallalasok teljesitésének igazoldsara, illetve dokumentaldséra.
Tevekenysége a  gépjarmii-hasznalattal, irodaszer- és tisztitdszer beszerzéssel, a
szervezesi iroda és a varosi rendészet dolgozdival kapcsolatos kifizetések igazolaséara

terjed ki.

Eljarasa soran koteles a vonatkozo jogszabdlyi el8irdsokban és szabalyzatokban
foglaltakat betartani.

Megbizasa visszavonasig érvényes.

Marcali, 2020. januar 02.

B6doné dr. Molnar Irén
cimzetes {0jegyz6



Marcali K6zés Onkormanyzati Hivatal

Cimzetes Fjegyztje

8701 Marcali, R4koczi u. 11.
Telefon: 85/501-006 Pf: 5.

MEGBIZAS
Teljesités igazolasara

Horvath Rita
Miiszaki és Varosiizemeltetési
Iroda Vezetd

Helvben

Az éllamhaztartasrél sz6lo torvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XIL.31.)
Korm. rendelet 57.§ (4) bekezdésében foglalt szabalyozis alapjan az alabbi
jogosultsagi korben felhatalmazom a Marcali Kézés Onkormanyzati Hivatal kiadasi
elbiranyzatai terhére vallalt kotelezettségvallalisok teljesitésének igazoldsara,
illetve dokumentaldsara.

Tevékenysége a miiszaki és varosfejlesztési iroda dolgozdival kapesolatos kifizetések,
valamint az épiilet karbantartissal kapcsolatos kifizetések teljesitésének igazoldsra
terjed ki.

Eljardsa soran koteles a vonatkozo jogszabalyi eldirisokban és szabalyzatokban
foglaltakat betartani.

Megbizasa visszavonasig érvényes.

Marcali, 2020. januar 02.

Bddéné dr. Molnar Irén
cimzetes f8jegyzo



Marcali kéz6s Onkorményzati Hivatal
Cimzetes Fojegyz6
8701 Marcali, Rakéczi u. 11.
Telefon: 85/501-006 Pf: 5.

MEGBIZAS
Teljesités igazolasara

T6th Katalin

Pénziigyi Ugyintézé

Helyben

Az allamhaztartasrdl sz6l6 torvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XIL31.)
Korm. rendelet 57. § (4) bekezdésében foglalt szabalyozas alapjan felhatalmazom a

Marcali Kéz6s Onkorményzati Hivatal  kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt
kotelezettségvallalisok teljesitésének igazoldsara, illetve dokumentdldsara.

Teveékenysége Zajcsuk Lajos akadalyoztatésa eseténa pénziigyi iroda dolgozéival
kapcsolatos kifizetések, valamint a banki forgalommal kapcsolatos kifizetések
igazolasara terjed ki.

Eljéarasa soran koteles a vonatkozé jogszabélyi elbirasokban és szabalyzatokban
foglaltakat betartani.

Megbizéasa visszavonasig érvényes.

Marcali,2020. januar 02.
Brolud

B6d6né dr. Molnar Irén
cimzetes fojegyz6



Marcali kozos Onkormanyzati Hivatal
Cimzetes Féjegyz6
8701 Marcali, Rikoczi u. 11.
Telefon: 85/501-006 Pf: 5.

MEGBIZAS
Teljesités igazolasara
Pappné Boros Magdolna
Pénziigyi Ugyintézo
Helyben

Az allamhéztartasrol szol6 toérvény végrehajtasarol rendelkezd 368/2011. (XII.31.)
Korm. rendelet 57. § (4) bekezdésében foglalt szabélyozés alapjan felhatalmazom a
Marcali Ko6zds Onkorményzati Hivatal  kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt
kotelezettségvallalisok teljesitésének igazolisara, illetve dokumentsldséra.

Tevekenysége Toth Katalin akadalyoztatisa eseténa penziigyi iroda dolgozdival
kapcsolatos  kifizetések, valamint a banki forgalommal kapcsolatos kifizetések
igazolasara terjed ki.

Eljardsa soran kdoteles a vonatkozd jogszabalyi eldirasokban és szabdlyzatokban
foglaltakat betartani.

Megbizésa visszavonasig érvényes.

Marcali,2020. januar 02. \ :
Lo owud

B6déné dr. Molnér Irén
cimzetes f0jegyz6 ‘



Marcali K6z6s Onkorményzati Hivatal

Pénziigyi Iroda Vezetdje
8700. Marcali, Rédkdczi u. 11.
Telefon: 85/501-028 Pf: 5.

MEGBIZAS

Ervényesitési feladatok ellatasara.

Parvicsné Izsdk Zsuzsanna
pénziigyi ligyintézd

Helyvben

Az allamhéztartasrél szolé térvény végrehajtasarél rendelkezé 368/2011. (X11.31.)
Korm. rendelet 55. § (2) bekezdésének f) pontjdban foglalt szabalyozas alapjan
felhatalmazom a Marcali K6z6s Onkorméanyzati Hivatal gazdalkodaséhoz kapcsolodo
érvényesitési feladatok ellatisaval.

Az érvényesitési feladatok a Kozos Onkorményzati Hivatal fizetési szamlajanak

forgalméhoz (bevételek, kiadasok) kapcsolédnak.

Az ¢érvényesitési tevékenység soran koteles a vonatkozé jogszabalyi eldirdsokban és
szabalyzatokban foglaltakat maradéktalanul betartani.

Megbizéasa visszavonasig érvényes.

Marcali, 2020. januar 02.
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Marcali Kéz6s Onkormanyzati Hivatal
Pénziigyi Iroda Vezetdje

8700. Marcali, Rakoczi u. 11.
Telefon: 85/501-028 Pf: 5.

, MEGBIZAS
Ervényesitési feladatok ellatasara.

Szilagyi Mdnika
pénziigyi ligyintézd

Helvben

Az allamhaztartasrél szold torvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XII.31.)
Korm. rendelet 55. § (2) bekezdésének f) pontjdban foglalt szabilyozas alapjan
felhatalmazom a Marcali K6z6s Onkormanyzati Hivatal gazdalkodasahoz kapcsolodd
érvényesitési feladatok ellatasaval.

Az érvényesitési feladatok a Kézés Onkormanyzati Hivatal fizetési szamléjanak
forgalméhoz (bevételek, kiadasok) kapcsoldodnak.

Az érvényesitési tevékenység soran koteles a vonatkozé jogszabalyi eldirasokban és
szabalyzatokban foglaltakat maradéktalanul betartani.

Megbizasa visszavonasig érvényes.

Marcali, 2020. januar 02.
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Marcali K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Pénziigyi Iroda Vezetbje

8700. Marcali, Rakdczi u. 11.
Telefon: 85/501-028 Pf: 5.

’ MEGBIiZAS
Ervényesitési feladatok ellatasara

Virag Petra
pénziigyi tigyintézd

Helyben

Az dllamhaztartasrél szél6 térvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 55. § (2) bekezdésének f) pontjaban  foglalt szabalyozas alapjan
felhatalmazom a Marcali K6zés Onkormanyzati Hivatal gazdalkodésahoz kapcsolodo
érvényesitési feladatok ellatasaval.

Az érvényesitési feladatok a Marcali K6z6s Onkormanyzati Hivatal hazipénztaranak
es valutapénztaranak készpénzforgalmahoz kapcsolodnak.

Az érvényesitési tevékenység soran koteles a vonatkozé jogszabalyi eldirasokban és
szabalyzatokban foglaltakat maradéktalanul betartani.

Megbizasa visszavonasig érvényes.

Marcali, 2020. januar 02.
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Marcali K6z6s Onkorméanyzati Hivatal
Pénziigyi Iroda Vezetdje

8700. Marcali, Rakoczi u. 11.

Telefon: 85/501-028 Pf: 5.

MEGBIZAS

Ervényesitési feladatok ellatasara

Belsé Tamasné

Helvben

Az éllamhaztartasrél sz6lé torvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XIL.31.)
Korm. rendelet 55. § (2) bekezdésének f) pontjdban foglalt szabalyozas alapjan
felhatalmazom a Marcali K6z6s Onkormanyzati Hivatal gazdalkodésahoz kapcsolédo

érvényesitési feladatok ellatasaval.

Az érvényesitési feladatok a Marcali Varosi FiirdS, a Varosi Kulturalis Koézpont, a
Berzsenyi Déniel Véarosi Koényvtdr és a Varosi Muzeum fizetési szamliinak
forgalmahoz (bevételek, kiadasok), valamint ezen intézmények hazipénztardnak

készpénzforgalmahoz kapcsolodnak.

Az érvényesitési tevékenység sordn koteles a vonatkozé jogszabalyi eléirasokban és
szabalyzatokban foglaltakat maradéktalanul betartani.

Megbizésa visszavonasig érvényes.

Marcali,2020. januar 02.
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Marcali K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Pénziigyi Iroda Vezetéje

8700. Marcali, Raké6czi u. 11.

Telefon: 85/501-028 Pf: 5.

MEGBIZAS
Ervényesitési feladatok ellatasara

Bertané Horvath Eleonéra

Helyben

Az allamhaztartasrél szolo torvény végrehajtasarél rendelkezd 368/2011. (XIL31.)
Korm. rendelet 55. § (2) bekezdésének f) pontjaban foglalt szabalyozas alapjan
felhatalmazom a Marcali K6z6s Onkormanyzati Hivatal gazdalkodasahoz kapcsolédo
érvényesitési feladatok ellatasaval.

Az érvényesitési feladatok a  Marcali Varosi GAMESZ fizetési szamlainak
forgalmahoz (bevételek, kiadasok), valamint hazipénztaranak készpénzforgalmahoz
kapcsolddnak.

Az ¢rvényesitési tevékenység soran koteles a vonatkozé jogszabalyi el6irasokban és
szabalyzatokban foglaltakat maradéktalanul betartani.

Megbizésa visszavonasig érvényes.

Marcali, 2020. januar 02.
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Marcali K6zos Onkorményzati Hivatal
Pénziigyi Iroda Vezetdje

&8700. Marcali, Rdkocziu. 11.

Telefon: 85/501-028 Pf: 5.

, MEGBIZAS
Ervényesitési feladatok ellatdsara

Bertdné Horvath Eleonora
pénziigyi iigyintéz6

Helyben

Az éllamhaztartasrol szolé torvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XIL.31.)
Korm. rendelet 55. § (2) bekezdésének f) pontjdban foglalt szabalyozas alapjan
felhatalmazom a Marcali K6z6s Onkorményzati Hivatal gazdalkodaséhoz kapcsolodo
érvényesitési feladatok ellatasaval.

Az érvényesitési feladatok Marcali Véaros Onkormanyzata 10403947-00030664-
00000003 sz. szaml4janak forgalmahoz (bevételek, kiaddsok) kapcsolodnak.
Az érvényesitési tevékenység soran koteles a vonatkozd jogszabalyi elbirasokban és

szabalyzatokban foglaltakat maradéktalanul betartani.

Megbizasa visszavonasig érvényes.

Marcali, 2020. januar 02.

Zajcsuk Lajos
Pénziigyi Iroda Vezetd



Marcali K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Pénziigyi Iroda Vezetdije

8700. Marcali, Rakocziu. 11.

Telefon: 85/501-028 Pf: 5.

, MEGBIZAS
Ervényesitési feladatok ellatasara

Heint Agnes

Helvben

Az allamhéztartasrél szolé térvény végrehajtasarol rendelkezd 368/2011. (XII.31.)
Korm. rendelet 55. § (2) bekezdésének f) pontjaban foglalt szabalyozas alapjan
felhatalmazom a Marcali K6z6s Onkormanyzati Hivatal gazdalkodasahoz kapcsolddo
érvényesitési feladatok ellatasaval.

Az érvényesitési feladatok a SZESZK és az Ovodai Kozpont fizetési szamlainak
forgalmahoz (bevételek, kiadasok), valamint hazipénztiranak készpénzforgalmahoz
kapcsolddnak.

Az érvényesitési tevékenység soran koteles a vonatkozd Jogszabalyi elbirasokban és
szabalyzatokban foglaltakat maradéktalanul betartani.

Megbizésa visszavonasig érvényes.

Marcali,2020. januar 02.
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Marcali K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Pénziigyi Iroda Vezetdje

8700. Marcali, Rdkdczi u. 11.
Telefon: 85/501-028 Pf: 5.

, MEGBIZAS
Ervényesitési feladatok ell4tasara.

Androsics Kinga
pénziigyi ligyintéz6

Helvben

Az allamhaztartasrol sz0l6 torvény végrehajtasarél rendelkezd 368/2011. (X11.31.)
Korm. rendelet 55. § (2) bekezdésének f) pontjaban foglalt szabélyozas alapjan
felhatalmazom a Marcali K6z6s Onkormanyzati Hivatal gazdalkodasahoz kapcsolédo
érvényesitési feladatok ellatasaval.

Az érvényesitési feladatok aaz onkormanyzat lakésépitési szamlajénak forgalmahoz
(bevételek, kiadasok), kapcsolddnak.

Az érvényesitési tevékenység soran koteles a vonatkozéd jogszabalyi el6irasokban és
szabalyzatokban foglaltakat maradéktalanul betartani.

Megbizasa visszavonasig érvényes.

Marcali, 2020. januar 02.
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Marcali K6zds Onkorményzati Hivatal
Cimzetes Fdjegyzéje
8701 Marcali, Rakoczi u. 11,
Telefon: 85/501-006 Pf: 5.

MEGBiZAS
utalvanyozasra

Papain¢ dr. Kaplar Orsolya
aljegyzd, igazgatasi és kistérségi iroda vezet

Helvben

Az allamhaztartasrol sz6lo torvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 52.(1) bek. a) pontjaban foglalt szabalyozas alapjan felhatalmazom a
Marcali Kéz6s Onkormanyzati Hivatal kiadasi cldiranyzatai terhére vallalt
kotelezettségvallalasi teenddk ellatasaval.

Kételezettségvallalasi jogat a Bod6né dr. Molnar Irén cimzetes f6jegyzd

akadalyoztatasa esetén gyakorolja.

Eljarasa sordn koteles a vonatkozd jogszabalyi eldirasokban és szabélyzatokban
foglaltakat betartani.

Megbizasa visszavonasig érvényes.

Marcali,2020. januar 02.
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B6doéné dr. Molnar Irén
cimzetes fdjegyz6



