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ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT

Marcali Ko§zos Onkormz’myzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) éllkﬁllség szamitasi
szabalyzatat a szamvitelrél sz616. modositott 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.) 14. §
(5) bekezdése, valamint az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Ahsz.) 50. § (1) és (3)-(5) bekezdéseiben foglaltak szerint, valamint a szamviteli
politikaban régzitett alapelvek alapjan a kdvetkezok szerint hatarozzuk meg.

I.  ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT HATALYA, CELJA,
TARTALMA

A szabdlyzat hatalya kiterjed Marcali Kozos (311k01'111éx1yz21ti Hivatalra.

Az Onkéltség szamitasi szabdlyzat célja, hogy részletesen szabdlyozza a Hivatal altal
ertékesitett, teljesitett szolgaltatasok tényleges kézvetlen Onkoltségének. tovabba a kozérdek
adatszolgaltatashoz kapcsolddo koltségtérités pontos Gsszegének meghatarozasara iranyuld
tevékenységet, valamint alapul szolgaljon az onkoltségszamitas kiilso és belsd ellenérzéséhez.

Az Onkoéltségszamitas feladata, hogy az 5. szamlaosztdlyban rogzitett koltségekrél adatokat
szolgaltasson tevékenységenként, szolgaltatiasonként.

Az Onkéltség szamitasi szabalyzat az alabbi témakorskben tartalmaz eldirasokat:
= koltség, onkoltség szamitasi alapfogalmak,
—  az Onkoltségszamitas targya,
—  akalkuldcios koltségtényezok tartalma (3. pontban foglaltak alapjan),
—  a kozvetett koltségek elszdmolasanak és felosztdsanak mddja (4. pontban foglaltak
alapjan),
= az Onkoltségszamitas modszere,
—  az Onkoltségszamitas készitésnek idépontja.,
—  az 6nkoltségszamitasahoz sziikséges adatszolgaltatds,
—  koltségelszamolds bizonylatolasa,
—  az Onkoltségszamitas és a konyvviteli rendszer kozotti egyeztetések.
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Az onkoltsée szamitasi szabalyzattal szembeni kovetelménvek:

- az adatok kell6 idében rendelkezésre alljanak, megbizhatoak és kénnyen attekinthetéek

legyenek
biztositsa a konyvvitel szamara a megfeleld adatbazist,

adattartalma ¢és informacid aramldsa szabalyozott legyen.

Ezeket a kovetelménveket a kalkulacios alapelvek gyakorlatban térténd megovalositasaval lehet

biztositani.

Kalkulacios alapelvek:

koltségokozat elve: minden kalkulacids egységre csak annyi koltséget szabad
elszamolni, amennyi az elééllitisaval kapesolatosan ténylegesen felmeriilt és azzal ok-
okozati Osszefliggésben van:

koltségvalodisag elve: minden koltséget csak egyszer szabad elszamolni. Az
utalvanyozasi és a gazdalkodasi fegyelem. valamint az esetleges torvényi eloirasok
betartasa. annak ellendrzése fontos kovetelménye a pontos. megbizhato
onkoltségszamitasnak:

koltségteljesség elve: a koltségszamitasnak a szervezet egészére s a konyvviteli mérleg
elkészitését megeldzoen ismertté valt koltségeket érintd gazdasdgi eseményekre ki kell
terjednie. Valamennyi koltséget figyelembe kell venni. egyszeri adattelvitellel. kiszlirve
a halmozodast:

kovetkezetesség elve: az onkoltségszamitas modszere, a kalkulacio formai ¢s tartalmi
felépitése egy-egy idoszakon beliil allando legyen. és idoszakok kozott is csak indokolt
esetben szabad azt megvaltoztatni, kiilsnben nem biztosithato az 6sszehasonlithatosag:
koltségek idobeli elhatirolisinak elve: Az éves beszamolo eredmény-kimutatasaban
csak az adott idészakot érintd koltségek jelenjenek meg:

kozvetlen koltségként valé elszimolis elotérbe helyezése: minden koltséget — ha
lehetséges — kozvetlen koltségként kell elszamolni, mert ez biztositja legjobban az
onkoltség kiszamitdsa soran a tényleges terhelések elvének érvényesiilését.

Az onkéltségszamitdsi szabdlyzat elkészitéséért, tartalmdért, megviltoztatdsdért felelos

személy kijelolése:

A Szamviteli politika keretében elkészitendd Onkoltségszamitasi szabalyzat elkészitéséert,

modositasaért a jegyzo a felelos.




1. KOLTSEG, ONKOLTSEGSZAMITASI ALAPFOGALMAK
1.1.  Jelen szabalyzat alkalmazasiaban hasznalandé alapfogalmak:

a) Kiadas
Pénziigyi fogalomként torténd értelmezésben pénzeszkiz igénybevételét, készpénz- vagy
szamlapénz felhasznalast, vagyis pénzkiadast jelent.

b) Raforditas

A koltségnél tartalmilag bdvebb fogalom. A szerv miikédéséhez kapcsolodo  erdforras
felhasznalasa [egy adott idGszaki tevékenység (értékesités, szolgaltatdsnyjto képesség)
bekertilési értéke]. A raforditasok korébe olyan felhasznaldsok is tartoznak, amelyek nem
képezik a tevékenység koltségét. A raforditasok igy tartalmazzdk azokat az eroforras-
felhaszndlasokat is, amelyek a szerv mikodése soran meriilnek fel. fiiggetleniil a tevékenység
veégzeésétol. Természetesen a raforditds is pénzben kifejezhetd érték. Pl. a raforditasok korébe
tartozo felhasznalas — amely nem tartozik a koltségek korébe —, targyi eszkdzok vasarlasa. a
mukddéshez igénybe vett hitel kamata.

A raforditas lehet:
- cgyidejiileg koltség is (anyag-, bérjellegii felhasznalds stb.),
- atmenetileg nem koltség (eszkozvasarlas, késobb az értékesdkkends elszamoldsakor
valik koltséggé),
- nem kéltség, mivel a tevékenység eredményének terhére kozvetleniil keriil elszamoldsra
(nem jelenik meg koltségek kozott, adojellegii befizetések).

Altalaban megallapithato, hogy a koltség tel jesitményhez, a raforditas a hozamhoz kapcsolodo
fogalom.

¢) A Kkoltség
A koltség az eszkoz/termék elballitasa. vagy szolgaltatds, tevékenység teljesitése érdekében
felhasznalt er6forrasok (¢16- és holtmunka) penzértékben kifejezett dsszege.
Holtmunka jellegii kéltségek:
- anyagkoltség,
- igénybe vett szolgaltatasok értéke.
- alvillalkozoi teljesitmények,
ertékesokkenési leiras.

Elc'inmnkajcllegii koltségek:
- bérkdltség,
- személyi jellegii kifizetések.
- bérjarulékok.




d) Onkoltség
A tevékenység mennyiségi egészére juto felhasznalas pénzben kifejezett értéke.

e) Kalkulacio
Olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, gazdasagi szamitds, amely valamely tevékenység

végzésének termék vagy szolgaltatas tervezett vagy tényleges eroforrasigényét szamba veszi.
Osszegzi, esetenként méri annak eredményességet.

f) Koltségnem

A koltségnem a felmeriilt kéltségeknek a megjelenési tormajuk (fajtajuk) szerinti
csoportositasat jelenti. A koltségeket megjelenési formajuk (fajtajuk) szerint az Ahsz. 16.
mellékletében rogzitett egységes szamlatiikor 5. szamlaosztaly 51.-56. szamlacsoportjai szerint
kijelolt és meghatérozott csoportokban kell elszamolni.

g) Koltséghely

A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye, (pl. tizem. mihely. mezdgazdasagi foldteriilet)
altalaban teriiletileg elhatarolt szervezeti egység vagy részleg.

Az itt felmeriilt — és a pénziigyi szamvitel keretében a 6. szdmlaosztaly (altalanos koltségek)
fokonyvi szamlaira lekonyvelt — koltségek a felmeriilésiik alkalmaval nem szamolhatok el
kézvetleniil az eszkozre (termékre), vagy szolgaltatasra, tevékenységre. Felmertilésiikkor
kozvetlen koltségnek nem mindsithetok. mivel a koltségviselo nem csak a koltséghely
meghatarozhato.

Ezeknek a koltségeknek azon része, amely az eldallitassal, illetve a szolgaltatassal szoros
kapesolatba hozhato, a kiildnféle teljesitményadatok segitségével a kalkulacios egységekre -
ezen szabalyzatban foglaltak szerint - dtvezetendok.

h) Koltségviselo

Koltségviselé az eszkdz (termék) vagy a szolgaltatas. tevékenység, amelyre a koltségek
felmeriilésiik alkalmaval kozvetleniil elszamolhatok. amelynek eldallitésa, teljesitése
érdekében a koltségek felmeriilnek.

A koltségviselore elszdmolhato kdltségeket a pénziigyi szamvitel keretében a 7. szamlaosztaly
fokonyvi szamlaira kell konyvelni.

i) A kozvetlen onkoltség, bekeriilési (el6dllitisi) értek

A kozvetlen dnkoltség. bekeriilési (eldallitasi) érték a tevékenység. a szolgdltatas, valamint a
sajat eloallitisi eszkozok/termékek (immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek) egy
meghatarozott egységére jutd eszkozfelhasznalas (é1émunka. holtmunka) pénzben kifejezett
¢rtéke.

Az Ahsz. 16. § (2) bekezdésében foglalt eldirdsok alapjan a sajat eloallitisu immateriilis
javak bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megallapitott kozvetlen onkdltség.

Az Ahsz. 16. § (3a) bekezdésében foglalt eldirasok alapjan a sajit eléallitasa rendeltetés
szeriien haszndlatba nem vett. tizembe nem helyezett targyi eszkozok tovabba a mar
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hasznalatba vett. illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkozok bovitésével.
rendeltetésének megvaltoztatasaval. atalakitasaval, élettartamanak, teljesitoképességének
kozvetlen novelésével. felujitasaval Gsszefliggd sajat tevékenységben végzett munkak esetén a
beruhazas, felijitds bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megallapitott kdzvetlen
onkoltség.

Az Ahsz. 16. § (7) bekezdésében foglalt eléirasok alapjan a befejezetlen termelés, félkész
termék, késztermékek, allatok bekeriilési értéke az Szt. 62. § (2) bekezdésben hivatkozott
S1. § szerinti kdzvetlen 6nkoltség.

1.2. A koltségek konyvviteli elszamolasa

Az eszkoz/termék eldallitasat, a szolgaltatas teljesitését, a tevékenység veégzeését, azok
felmertilésével egyidejlileg kell az alapbizonylatokon elszamolni.

Az alapbizonylatok feldolgozasa a szamviteli rendszerben év kdzben folyamatosan torténik.
A Hivatal kozvetett koltségeket nem szamol el.

A felmeriilt koltségek elszamoldsara a Hivatalndl az 5. szamlaosztaly szolgdl. Az 5.
szamlaosztaly a koltségeket koltségnemek szerinti csoportositasban tartalmazza, a koltségek
koltségnemek szerinti gyijtését szolgalja.

A Hivatal a 6-7. szamlaosztalyokat nem hasznalja.

A teljesitett szolgaltatas netto értékesitési ara az 6nkoltségszamitas szabalyainak megfeleléen
megallapitott kdzvetlen onkdltség.

1.3. Az onkoltségszamitas
Az Onkoltségszamitas olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel az eszkdz/termék
eloallitas. vagy szolgaltatasnyjtds megkezdése eldtt. annak folyamata alatt. vagy annak
befejezése utan megallapithatd az eszk6z/termék, vagy a szolgaltatas varhato (tervezett), illetve
tényleges onkoltsége.
a) Az onkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson:
— a sajat eloallitast eszkozok/termékek. szolgaltatasok értékeléséhez. az eldallitasi
értékének megéllapitaséhoz,
— a sajat eldallitast eszkozok/termékek. szolgaltatasok, valamint a kozérdeki
adatszolgaltatas onkoltségének tervezéséhez. megallapitasahoz.

b) A sajat eldallitast eszkozok. szolgaltatasok értékeléséhez. az eldallitasi értékének
megallapitasahoz sziikséges, hogy
— kell6 id6ben adjon jelzést az 6nkoltség varhato. illetve bekovetkezett alakulasarol:
— vegye figyelembe a feltételek véltozasat:
—kevés. illetve sziikséges mértékii ido- és munkaraforditassal késziiljon el:
— az adatok gyorsan alljanak rendelkezésre:
— érvényesiiljenek az alabbi kalkulacios elvek:




o kozvetlen koltségként valo elszamolas elsodlegessége.

o  koltseg valodisag elve,

e  Kkoltség teljesség elve,

e kovetkezetesség elve,

e bizonylati elv,

e Dbevételek és kiadasok elkiilonitése tébb szintli paraméterezési rendszer
kialakitasaval ¢és a gazdasagi események megfeleld. egyértelmii azonositok
alapjan torténjen,

— megtorténjen az idoszakos ellendrzés. a fokonyvi adatokkal valo egyeztetés.

1.4.  Kalkulacio, az onkoltségszamitas folyamata
Az 6nkoltségszamitashoz a koltség adatokat a szamvitel, fokonyvi és analitikus elszamolasok
nyujtjak.

A kalkulécio fajtai lehetnek:
- aszamitas végrehajtasanak idopontja alapjan elo-. kozbenso- €s utdkalkulacio:
- a szamitas targyanak tomegszertisége szerint egyedi. idoszaki (havi. negyedéves,
féléves. éves). sorozat kalkulacio:
- rendeltetési szerint arképzési (gazdasagi) és elemzési kalkulacio.

1.5. Az onkoltségszamitas-kalkulacio formadai

Az 6nkdltségszamitasnak a kovetkezo formai ismertek:
— elokalkulacid, az elozetes onkoltség szamitasa.
— kozbenso kalkulacio, a termelés kdzbeni dnkdltség szamitasa,
— utokalkuldcio, az utodlagos onkdltség szamitasa.

Az elokalkulicié az a muszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység, a szolgaltatas
megkezdése elott a Hivatal meghatdrozza a miiszaki €s technologiai eldirasok betartasa mellett
— felhasznalhat6 €l6- holtmunka mennyiségét és ebbdl az érvényben lévo drak és dijtételek.
valamint személyi jellegli kifizetések figyelembevételével kiszamitasa kertil a szolgéltatas terv
szerinti Onkoltsége. Az elokalkulacio sémajat a szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza

Marcali Kozos Onkorméanyzati Hivatal az elékalkulicios onkoltség meghatirozist
valasztotta.

A kozbensd kalkuldcio a termelés (szolgaltatas) folyamataban — annak egyes fazisait kovetoen
— informal a koltségek alakulasardl. A hosszabb atfutasi ideji munkak soran sziikséges. Ennek
keretében az elokalkulacio ellendrzése és az eltérések elemzése torténik meg. amely az
esetleges vezetoi beavatkozasok alapjaul szolgal.

Az utokalkulicio az a muszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, vagy
szolgaltatasnyjtas befejezése utan. a ténylegesen felhasznalt é16- és holtmunka mennyisége és
8




¢rtéke alapjan hatarozza meg a szerv az eszkoz. termék, termékcsoport, szolgaltatis stb.
tényleges kozvetlen onkoltségét. eldallitasi koltségét. Az utokalkulacio képezi a kdvetkezo évi
termékarak, szolgaltatasi dijtételek megallapitasanak egyik alapjat.

Kalkulacios séma:
Az egyes Kkalkulacids egységek kozvetlen 6nkoltségét. bekertilési (eldallitasi) értékét a
kovetkezo kalkulacios séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:

a.) Kozvetleniil elszamolhato anyagkdltség

b.) Sajat termelésti félkész termék felhasznalas

c.) Koézvetleniil elszamolhato személyi juttatisok

d.) Kézvetleniil elszamolt személyi juttatdsok munkaadot terheld jaruléka
e.) Koézvetleniil elszamolhato szolgaltatasi kiadasok

f.) Egyéb kozvetlen koltségek

Egyiitt kozvetlen 6nkoltség (a+b+ct+d+e+f)

2. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS TARGYA

Az onkoltségszamitas targya a kalkuldcios egység, az a termek, szolgaltatas vagy teljesitmény,
amelynek onkoltségét meg kivanjak hatarozni.

A kalkulacios egységet a Hivatal valamely tevékenységének (termelés, szolgiltatds)
fliggvényében hatarozza meg.

2.1. A termék, mint kalkulacios egység
A termék a termelési folyamatban 1étrejott olyan targy, amely sziikséglet-kielégitésre alkalmas,
vagy alkalmassa teheto. A termék késziiltségi fok alapjan lehet:

— befejezetlen termék,

— félkész termék,

— késztermék.

A befejezetlen termék, vagy termelés a szerv egységein beliil tovabbi megmunkaldsra varo
termek, vagy azok Osszessége. A befejezetlen termék (termelés) kategoridba csak azon
termékek sorolhatok, amelyek mar legalabb egy szamottevé munkamiiveleten keresztiilmentek.
de kibocsdtasra alkalmas termékekké még nem viltak. befejezésiik tovabbi é16- és holtmunka
raforditast igényel.

Félkész termék minden olyan termék, amelyen egy teljes megmunkalasi folyamatot elvégeztek,
félkész termékként raktarra vették, azonban készterméknek nem mindsitheto.

Késztermék az a termék, amely a szervnél valamennyi — eldirds szerinti — megmunkalasi
folyamaton atment. megfelel a vonatkozo szabvanyoknak (eldirt miiszaki feltételeknek). és a
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késztermékraktar mindségi ellenorzés utan ténylegesen atvett és az arrdl szolo bevételezési

=

jegyet kiallitotta, a terméket nyilvantartasba vette.

A Hivatal esetében az alabbi tevékenységek rendszeresen végzett szolgaltatasnyujtasnak
minosiilnek:

- csaladi tinnepek szervezése
- az allamhaztartassal Osszefliggd kozérdekii adatok kérelmére torténd szolgaltatas
- telefonon torténé magancéla beszélgetés

Onkéltség-szamitasi sémak
Csaladi iinnepek szervezése

Az igényelt események (pl. eskiivo) alkalmaéval a pénziigyi ligyintéz6 szamlat bocsat ki.
melynek befizetése kdzvetlentiil a bankszamlara torténik.

Az dllamhaiztartissal osszefiiggé kozérdekit adatok kérelmére torténo szolgaltatis

A koltségtérités onkoltségének megallapitasa:

- azadatok eldallitasaval foglalkozok idbaranyos személyi juttatasa

- akozvetleniil elszamolt személyi juttatasok munkaadot terhel6 jaruléka

- az adatkozléssel Osszefliggésben felhasznalt papir, egyéb anyag

- masolasi dij, amely a papirkoltséget nem tartalmazza

- akozlendo adat eléallitasahoz sziikséges energiadij

- aszamitogép hasznalat dija, alapul véve a gép, a szoftver éves értékesdkkenési leirasi
Osszegét

- az anyagokkal, szolgaltatasokkal 0sszefiiggd., vissza nem 1gényelheto elozetesen
felszamitott AFA

- egyeb, figyelembe vehetd koltségek.

Kozvetitett szolgaltatas

Kozvetitett szolgaltatasnak minosiil:
- telefonon torténd magancélu beszélgetés esetén a részletes szamla alapjan megallapitott
tényleges hasznalatnak megfeleld mértéki dij megfizetése.
A pénziigyi tigyintézo altal kibocsatott szamla tartalmazza a tovabbszamlazott szolgaltatas
(alkalmazottak telefon hasznalata) adott idoszakra vonatkozo dijat.




2.2. Termékesoport, mint kalkuldcios egység

A termékcsoport egy gyartasi aghoz tartozd rokontermékek Osszessége olyan kozos
ismérvekkel. amelyek alapjan nem lényegesen eltérd koltségigényiik egyenértékszamokkal,
vagy mas hasonlé kalkulacios modszerekkel kifejezhetok.

Termékcesoport képzo kozds ismérv lehet az azonos alapanyag. azonos kiviteli mod. mindség
stb.

Onkoltségszamitas szempontjabol a termékcsoport olyan egyedi termékek dsszessége. melyek
egyedi koltségraforditasait utokalkulacioval nem lehet meghatdrozni.

Marcali K6z6s Onkormanyzati Hivatal termékértékesitést nem végez.

2.3. Szolgaltatas, mint kalkuldcios egység
A szolgaltatasok kozé tartozonak mindsitik a szabalyzat hatdlya alda tartozo Hivatal a
kovetkezoket:

— megrendel? részére végzett szolgaltatasok.

— kozérdek adatszolgaltatashoz kapcsolodo koltségtérités.

3. A KALKULACIOS KOLTSEGTENYEZOK TARTALMA

3.1. A kalkuldacios séma
A kalkulacios egységek kozvetlen koltségét a Hivatal a kivetkezd séma alapjan hatarozza meg:
Kalkulacios egység kézvetlen koltsége =
Kozvetlen anyagkoltség,

+ kozvetlen bérkoltség,

+ kozvetlen bérek jarulékai,

+ eloallitasi kiilon koltség.

+ egy¢€b kozvetlen koltség.

3.2. A koltségtényezok tartalma

3.2.1 Kézvetlen anyagkoltség

A kalkulacios egység eloallitasa érdekében felhasznalt anyagok beszerzési aron szamitott értéke
a kozvetlen anyagkoltség. Az eszkoz bekeriilési (beszerzési. eldallitasi) értékének
megéllapitasa soran figyelembe kell venni az Ahsz. 16. §-dban és az Szt. 47-48. és az 51. §-
aban foglaltakat, illetve a Hivatal Szamviteli politikdjaban foglaltakat.

A kozvetlen anyagkoltség meghatarozdsdhoz az anyagokat az anyagféleségek pontos
meghatarozasaval kell a kalkulacios lapon feltiintetni! Anyagkoltségként csak a ténylegesen
felhasznalt készletérték szamolhato el.
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A kalkulacios egység kozvetlen anyagkoltségét csokkenteni kell:
— a fel nem hasznalt és visszavételezett anyagok,
— a termelés, a tevékenység, szolgaltatds soran keletkezett ¢és bevételezett hulladékok
értékeével.
A hulladék olyan anyagmennyiség, amely az utalvanyozott és kiadott anyagok kiszabasa,
méretre vagasa, megmunkalasa kdzben keletkezik.
Anyagkoltségek korébe kell sorolni az eldallitas soran felhasznalt

— alapanyagokat (nyers- és alapanyag. segédanyag. flitbanyag).

—egy éven beliil elhasznalodo kis értéki eszkozok, szakmai anyagok,

— egy¢€b anyagot (tisztitoszerek, vegyszerek stb.),

— energia (gdzenergia, villamos energia, tavhoszolgaltatas, viz és csatornadijak).
sziikséges mennyiség pontosan meghatarozhato. a flitbanyag és energia felhasznaldsa méréssel
vagy megbizhato szamitasokkal alatamaszthato.

Mind az elokalkulacioban, mind az utokalkulacioban az anyagkoltség Gsszege mellett a nyers-
¢s alapanyagok felhasznaldasanak brutto és nettd mennyiségi adatait is fel kell tiintetni.

A tovabb felhasznalt sajat termelésti készletek értékét tényleges kozvetlen onkoltségen kell
szamitasba venni.

3.2.2. Kozvetlen személyi juttatasok koltsége

Kozvetlen személyi juttatasként kell figyelembe venni a tevékenység, szolgaltatas teljesitése,
illetve a termék eldallitasa érdekében kozvetleniil felmerdlt és Kifizetett, a kalkulacids egység
terhére kozvetlentl elszamolhatd rendszeres ¢és nem rendszeres személyi juttatiasokat
(alapilletmények. illetménypotlékok. illetménykiegészitések. egy¢b kotelezo
illetménypotlékok, munkabérek), béren kiviili juttatasokat. valamint a kiilsd személyi
juttatasokat. az idéraforditas feltiintetésével.

3.2.3. Munkaadokat terheld jarulékok kiozvetlen kéltsége

Kozvetlen személyi juttatasok jarulékai kozott szamolandoak el a munkaadot terheld jarulékok,
adok ¢€s tovabba minden olyan, adok modjara fizetend6 Osszeg, amelyet a személyi juttatasok.
vagy a foglalkoztatottak szama alapjan kell megallapitani, fliggetleniil azok elnevezésétdl. A
kalkulacional figyelembe kell venni azokat a személyi juttatasokat is, melyek mentesek a
jarulekftizetési kotelezettseg alol.

Kozvetlen személyi juttatasok jarulékai cimen, az elokalkulacioban beallitandd Osszeget az
éves tervezett potlékkules alapjan kell meghatarozni.

A tervezett potlékkules alkalmazasa esetén minden évben meg kell tervezni az érvényes
jogszabalyok szerint ilyen cimen kifizetendd Gsszeget. €s azt szembe kell allitani az idészakra
Osszes tervezett személyi juttatasok dsszegével, majd az igy kiszamitott (tervezett) potlékkulcs
alkalmazasaval kell ezt a koltségtényezot figyelembe venni.




Tényleges potlékkules alkalmazasa esetén — a jarulékokrol beadott bevalldsok adatai alapjan —
minden elszamolasi idoszakban szembe kell allitani az ilyen cimen Kifizetett dsszegeket a
személyi juttatdsok Osszegével, majd az igy kiszamitott potlékkulces alapjan kell a kozvetlen
személyl juttatasokra vetitve ezt a kdltségtényezot az utokalkulacioban szerepeltetni.

3.2.4. Igénybe vett szolgaltatasok

Az igénybe vett szolgaltatisok kozvetlen koltségekeént kell figyelembe venni a termek
eloallitasdhoz. a tevékenység elvégzéséhez. a szolgaltatas nyujtasahoz sziikséges kiilso
szolgaltatasokat, alvallalkozdi tevékenységeket.

3.2.5. Egyéb kozvetlen koltség

Az elozdekben felsorolt koltségeken tulmenden egyéb kdzvetlen koltségként kell kimutatni a
kalkulacios egységre utalvanyozhato (elszamolhato) kézvetlen dologi kiadasokat, melyeket az
elozéekben felsorolt kalkulacids tételek nem tartalmaznak és megfelelnek az eldallitasi
koltségeknél szamitasba vehetd koltségek feltételeinek (pl. szallitdsi és rakodasi koltség, a
gépek. gépkocsik, termeld berendezések lizemeltetési koltsége, egyéb szolgaltatasok, mint
biztositasi dij, bérleti dijak).

3.2.6. Ertékesikkenési leirds

Az értékesokkenési leiras kozvetlen koltségként akkor vehetd figyelembe. ha az adott gépet.
berendezést, felszerelést. jarmivet kizarolag az onkdoltségszamitas targyat képezd termék.
szolgdltatas eldallitasahoz hasznaljak.

3.2.7. Kozvetett koltségek
Az altalanos (kozvetett) koltségek a kovetkezok lehetnek: gépek. berendezések kalkuldcios
egységre kozvetleniil el nem szamolhaté amortizacioja, javitasi, karbantartasi, gépbeallitasi
koltségei, az épliletek amortizacios, karbantartasi, javitasi koltségei, takaritas, koziizemi dijak,
munkavédelmi koltségek.

4.AKOZVETETT KOLTSEGEK ELSZAMOLASANAK ES
FELOSZTASANAK MODJA

A koltségelszamolasnal €s koltségfelosztasnal elsdsorban azt az altalanos és kotelezd alapelvet
kell kdvetni, miszerint minden szolgaltatasra, tevékenységre annyi kdltséget szabad, illetve kell
elszamolni, amennyi az adott iddszakban az adott szolgdltatassal vagy tevékenységgel
kapcsolatban ténylegesen felmeriilt. Az elszamolasnal figyelemmel kell lenni arra a
kdvetelményre, hogy minden kdltséget oda kell elszamolni, aminek érdekében felmertilt.

Mareali K6z6s Onkormanyzati Hivatal kozvetett koltséget nem szdamol el.




5.AZ ONKOLTSEGSZAMITAS MODSZERE

Az Onkdltségszamitas modszere alatt a kdzvetlen koltségek elszamolasanak, illetve az altalanos
koltségek felosztasanak modjat értjlik.
Az onkoltségszamitas modszeréiil az alabbi eljarasok szolgalnak:

5.1. Egyszerii osztokalkuliacio

A modszer keretében az elkésziilt termékek (nyujtott szolgaltatasok) Onkdltségét ugy
hatarozzuk meg, hogy a kalkuldcios egységenként elszamolt Osszes koltséget osztjuk a
megtermelt (szolgaltatott) mennyiséggel.

A modszer csak ott hasznalhatd, ahol egyfajta terméket gyartanak, vagy egyfajta szolgaltatast
nyujtanak.

5.2. Egyenértékszamos osztokalkulacio

A modszer keretében az elkésziilt termékek (nyujtott szolgaltatasok) onkoltségét ugy
hatarozzuk meg, hogy a kalkulacids egységenként elszamolt dsszes koltséget osztjuk a termelés
(szolgaltatas) egyenértékszamos mennyiségével.

A modszer csak ott hasznalhato. ahol azonos alapanyagokbol. azonos technologiaval kiilonbdzo
méretli termékeket allitanak elo.

Az Onkoltség megallapitasahoz a befejezett termelés koltségeit osztjuk a ,vezértipusra”
atszamolt termelés mennyiségével, igy eredményiil a vezértipus onkoltségét kapjuk.

Az egyes termékfajtak onkdltségének megallapitasahoz a ,,vezértipus™ onkoltségét szorozzuk a
termékfajtahoz rendelt egyenértékszammal.

5.3. Pétlékolo kalkulacioé
A modszer keretében a termelést, tevékenységet terhelo:

— kozvetlen koltségeket mar a felhasznalas pillanataban elszamolja a szerv a konkrét
kalkulacios egységre. a kivételezett anyagok és a raforditott munkaidé bizonylatai.
illetve az azok alapjan készitett feladasok szerint,

— a kozvetett koltségeket a felmeriilés helyén (koltséghely) gytijti Ossze a szerv €s az
igénybevételt kifejezo mutatok alapjan. poétlékolas utjan osztja fel az egyes
eszkozokre, tevékenységekre, szolgaltatasokra.

A koltséghelyenként kialakitott vetitési alappal osztjuk a koltséghelyeken Gsszegyjtott €s a
termékekre (szolgaltatasokra) felosztando koltségek Osszegét, és igy kapjuk meg az egyes
termékfajtakra (szolgaltatasfajtakra) elszamolhato koltségek 0sszegeét.

A Hivatal az egyszerii oszto kalkulicio modszerét alkalmazza az 6nkoltség meghatdrozasara.

Mennyiségi egységre jutd = Osszes koltség
Onkoltség mennyiség




6. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS KESZITESENEK IDOPONTJA

A kalkuldcios idészak kalkulacios egységenként eltérd, szolgaltatasnal a tevékenység kezdeté-
t6l a befejezéséig terjedd idotartam. A szabalyozasnal figyelembe kell venni a tevékenység jel-
legét. sajatossagait. Az id6pont attol is fiigg. hogy a tevékenység eld-vagy utdkalkulacio.

Az egyes kalkuldcios egységek onkoltségének megallapitasahoz a kettds konyvviteli nyilvan-
tartas kiegészitéseként kiilon analitikus nyilvantartasbol készitett dsszesité bizonylat alapjan az
egyes mellékletekben talalhato kalkulacios séma szerinti lapot kell kalkulacios egységenként
elkésziteni. :

Az elokalkulaciot a szolgdltatasnyujtasi szerzodések megkotése elétt kell elkésziteni. mert a
varhato 6nkdoltség ismeretében alakithato ki a végzett szolgaltatas dra.

Az utokalkulacio alapjan késziilo onkoltségszamitast legkésobb az éves konyvviteli zarlati fel-
adatok sordn kell elvégezni. Az iizleti év fordulonapjara az utékalkulacio készités legkésobbi
idopontja a beszamolo készités napjahoz igazodik. Evkézben egy-egy szolgéltatas nyujtasanak
befejezésekor, a kozvetlen koltségek elszamoldsdnak idészakat kovetden akar havonta vagy
negyedévente is késziilhet utokalkulacio belsé felhasznalds. jovedelmezdség vizsgalat céljabal.

A Hivatal az el6kalkuliciés onkoltség szamitasi meghatirozast valasztotta.

7.AZ ONKOLTSEGSZAMITASAHOZ SZUKSEGES ADATSZOLGALTATAS

A termelés (szolgaltatasnyujtas) koltségeit a tevékenység folyaman, azok felmeriilésével
egyidejiileg kell az alapbizonylatokon rogziteni. Marcali Kozés Onkormdnyzati Hivatal az
ASP  Gazdalkodasi Szakrendszerben az alapbizonylatok feldolgozasa a meghatirozott
szamlakon év kozben folyamatosan torténik.

8. KOLTSEGELSZAMOLAS BIZONYLATOLASA

Az onkoltségszamitas bizonylati rendjének szabalyozasanal a szamviteli torvény, valamint a
kormanyrendelet ide vonatkozo el6irasabol kell kiindulni.

A rendelkezések értelmében

- minden olyan gazdasagi eseményrél. amely hatassal van az 6nkoltség 6sszegének vagy
koltségtartalma Gsszetételének valtozasara, bizonylatot kell kiallitani

- akoltségek nyilvantartisaba adatot csak bizonylat alapjan szabad bejegyezni

- a koltségelszamolas bizonylatait a gazdasagi esemény megtdrténtének idépontjaban kell
kiallitani

- a bizonylatnak meg kell felelnie a bizonylattal szemben tamasztott tartalmi és alaki
kovetelményeknek




- kiemelt tartalmi kovetelményként kell figyelembe venni, hogy minden bizonylatot
utalvanyozni. ellenjegyezni. érvényesiteni és ellendrizni kell. Ennek megtorténtét alairassal
kell dokumentalni.

A legfontosabb alapbizonylatok a kdltségelszamoldshoz kapcsolodoan:

- kinevezési okirat

- megbizasi szerzodés

- bérjegyzek

- kiilonféle személyi juttatasok kifizetési jegyzékei

- munkaadoi jarulékok szamitasat igazolé dokumentumok /BERINFO/

- ASP nyilvantarto programbol gyiijtott adatok /eszkozok beszerzése. értékesokkenés
elszamolas/

- szamlak
- belso bizonylatok.

Az Onkoltségszamitas szamvitelen beliili folyamataban az 6nkoltségszamitas alapbizonylatai
azonosak a szamvitel analitikus, illetve szintetikus konyvelésének alapbizonylataival, ezért a
kezelésiik a Szamlarendben rogzitettek szerint torténik.

II. ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2024. januar 02. napjan 1ép hatalyba azzal, hogy jelen szabalyzat eldirdsait kell
alkalmazni a kozérdek adatszolgaltatashoz kapesolodo koltségtéritések megallapitasra is.

A jegyzonek kell gondoskodni, hogy az dnkdltség szamitdsi szabalyzatban foglalt eldirasokat
az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szamu mellékletében
szereplé megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatdlybalépés napjaval
egyidejileg.

Marcali, 2024. januar 02.

Jovahagyja és hatalyba I¢épteti:




III. Mellékletek

KALKULACIOS SEMA

1.s7. melléklet

A kalkulacios egység egy egységre vetitett koltségek elozetes megallapitasahoz

Kalkulacios epysSes MESNEVEZESE; iviveivrnsisviossiss ormisniavisssonisssds s s daiss siaavsve

Egv egvségre juto kéliség Fr-ban

1. Kozvetleniil elszamolhat6 személyi juttatiasok
I.1. alapilletmények
1.2. illetménypotlékok. egyéb kotelezo potlékok
13- jutalom
1.4. személyi jellegli egyéb kifizetések
2. Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatasok kozterhei
2.1. alapilletmények kozterhei
2.2 illetménypotlékok. egyéb kotelezo potlékok kozterhei
2.3, jutalom kozterhei
2.4. személyi jellegii egyéb kifizetések kozterhei
2.5, egyeb
3. Kozvetleniil elszamolhaté anyagkéltség
3.1 alapanyag
32 lizemanyag
3.3 karbantartéasi anyag
3.4. egy¢b anyag, segédanyag
4 Egyéb kozvetlen koltségek
4.1. értékesokkenési leirds
4.2. egy€b igénybevett szolgaltatas
4.3. kamat koltség
4.4. egyéb kozvetlen kdltség
S. Kozvetlen 6nkoltség (1+2+3+4)
6. Kozvetett koltségek
6.1 egyéb kozvetett koltség
7. |Teljes egy egységre juté onkoltség (5+6)




2.5z melléklet
ELSZAMOLO iV
a kozérdekii adatszolgiltatishoz kapesol6do
Koltségtéritéshez (minta)

Kozérdekl adat megismerésére iranyulo kérelem benyujtoja:

Kért kozérdekivadat tartalimis v snsssmnams e susmnessnes sy

STEMIATAG BT wvvasniasnsummn v s s s s Sads s sob v s R s 3 v o s

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eloallitasat. csoportositasat végzo sze-
mély(ek) :

Koltségtérités osszege:

1.) Az adatok masolasara forditott munkaora: ......... ora

2.) Egy 6raraeséilletmény: 0 e Ft

3.) Megtéritendo illetmény Osszege: L Ft

4.) Munkaadot terhel6 jarulékok (3. pont utan) ... Ft

5.) Osszesen (3+4+5) e Ft

6.) Masolt oldalak szama: ... db
7.) Oldalanként fizetendé 6sszeg: Ft/oldal
8.) Masolasért fizetend6 6sszeg: L. Ft

9.) Koltségtérités osszesen (6+9): Ft

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eloallitasat. csoportositasat végzo sze-
mély(ek) munkaidoé raforditasat igazolom.

R D e

........... alalras S
A koltségtérités osszegét kiszamitotta:
............................... .| SO,

.............. d ld“as S——

(Amennyiben tébb. kiilonbozo illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok maso-
lasat, agy az elszamolo ivet személyenként kell elkésziteni.)




3.5z melléklet
Helyis¢g igénybevételének kalkulacios sémaja (minta)

(Elokalkulacio vagy utokalkulacio alkalmazasaval)

SSZ. Megnevezés Koéltség Ft- | Mennyiségi
ban egyseg
|7 Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatasok Ft/ho
- elszamolhaté munkaorak szama Ft/ora
2. | Kozvetleniil elszamolhatd személyi juttatisok jaruléka Ft/ora
3. | Kozvetleniil elszamolhat6 anyagkoltség
4. | Egy¢b kozvetlen koltségek Ft/év
- ¢értékesokkenési leirds Ft/év
- telefondij Ft/év
- dramij Ft/év
- viz és csatornadij Ft/év
- tisztitészer, karbantartas Ft/év
- gdzdij. taviités Ft/év
5. | Kozvetlen 6nkoltség Ft/év
6. | Kozvetett koltségek
7. | Kozvetlen és kizvetett koltségek (5+6) Ft
8. | Igénybevételi oraszam (atlagosan) Ora/év
9. 1 egységre jutd éves onkoltség (1+2+(7/8)) Ft/6ra
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Kalkulacios séma (minta)

fénymasolds/nyomtatas

4.sz. melléklet

adatok forintban

Megnevezés

fénymasolé/nyomtato

Kozvetleniil elszamolhato személyi juttatasok:

a fenymasolassal eseti jelleggel foglalkozo
alkalmazottak fénymasolassal eltoltont idore juto
illetménye (dolgozok atlag orabére x fénvmasolo
lizemideje)

Kozvetleniil elszaimolhato személyi juttatasok
0sszesen:

Kozvetlenil elszamolhato jarulékok:

a fenvmasolassal eseti jelleggel foglalkozo
alkalmazottak fénymasolassal eltoltott idore juto
illetménye x fizetendd jarulék %-os szorzdja

Kozvetleniil elszamolhato jarulékok dsszesen:

Kozvetlen anyagkdltség:

1. felhasznalt papir koltsége: fénymasolok idoszaki
zaro szamlaloallasa —nyito szamlaloallas x 1 db papir
atlagara az anvagbeszerzéssel foglalkozo dolgozo
adatszolgaltatasa alapjan.

2. festékfelhasznalas koltsége

Kozvetlen anyagkoltség 6sszesen:

Szolgaltatasi kilon koltség:

- fénymasolok energia, lizemeltetési koltsége
osszes masolt példany/masolati kapacitas x fénymasolo
fogyasztasa iizem kdzben x 1 kW energia egységara

- fénymasolok értékcsokkenési leirasa

- fénymasoldk iddszaki karbantartasi koltsége

Szolgaltatasi kiilon koltség osszesen:

Egyéb kozvetlen koltség:

Vetitési alap (6sszes masolati példanyszam):
a fénymasolok idoszaki nyito €s zar6 szamlaloallasairol
masolt példanyszam = idoszaki zaro-nyito szamlaloallas

Onkoltség: Ft/lap

(Kozvetlentiil elszamolhato személyi juttatasok +
kozvetlentil elszamolhato bérek jarulékai + kdzvetlen
anyagkdltség + szolgaltatasi kiilon koltség) / vetitési
alap




5.5z. melléklet

Megismerési nyilatkozat

Az Onkoltségszamitasi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az
abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
Pappné Boros Magdolna pénziigyi i
irodavezetd 2024 JAN O 2 \\ \

Parvicsné Izsak Zsuzsanna | pénziigyi ligyintéz6 2026 JAN 02

Heint Agnes pénziigyi ligyintézo

W IANO2 | Feeird vl

Tolgyes Csilla pénziigyi tigyintéz6 | 2024 JAN (2.

Miiller Marta pénziigyi tigyintéz6 |, .
SRS s jan 02

Pandur Edit pénziigyi ligyintézo

meav oz | T LA

Virag Petra pénziigyi tigyintézo [/; Q
(W~

2026 JAN 02 "™
Molnar Monika pénziigyi ligyintézo . e
Zﬂzii JAN {] 2 L .-'r«__f: \ p OA '\J!..b{.l shel
Molnér Toth Maria pénziigyi ligyintézo " . !
2026 JAN 02 Hal
Nagy Balazs pénziigyi ligyintézo K“ \
04 IAN 02 [ AK/3L
Kocsis Veronika pénziigyi tigyintézé | 4 : ‘-
02 AN 02 | forsr VimomAde
v
Banfi Miklés Zoltanné pénziigyi tigyintéz6 | / o
0N 02, | dolfe
Fodor Réka pénziigyi ligyintézo !
2024 JAN =
Jonas-Péko Zsofia énziigyi tigyintézo | , P hdar & 5
R w0z | AL /
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