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Selejtezési szabalyzat

FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASANAK,
SELEJTEZESENEK SZABALYZATA

Marcali Kozos Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) tulajdondban, kezelésében
lévo felesleges vagyontargyak hasznositasaval és selejtezésével osszefiiggo feladatait a szam-
vitelrdl szolé 2000. évi C. tv. és az allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013. (1.11.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Ahsz.). valamint az onkorményzat vagyonardl sz6lo tobbszor modosi-
tott 29/20212.(X.19.) szam( 6nkorményzati rendelet (Vagyonrendelet) alapjan a kovetkezok
szerint hatarozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatélya kiterjed a Hivatal kezelésében 1évo targyi eszkozokre €s készletekre.

A szabalyzat szempontjabol vagyontargynak mindsiil minden olyan targyi eszkoz és kész-
let, melynek nyilvantartasardl a szamlarendben foglaltak szerint az intézmény mennyiségi
¢s értékbeni, vagy csak mennyiségi nyilvantartas keretében gondoskodik, értékhatarra valo
tekintet nélkiil.

A szabalyzat hatalya nem terjedhet ki a kovetkezokre:

a./ A Hivatal hasznalataban l1évd. de tulajdonat nem képezo idegen és ideiglenesen
atvett vagyontargyakra,

b./ az épiiletnek, épitménynek nem mindsiil6 ingatlanok (telkek) hasznositasara,
c./ miemlék és miemlék jellegut vagyontargyakra,

d./ az ligyiratok és szamviteli bizonylatok selejtezésére.

2. Felesleges vagyontargyak fajtai
A szabalyozas alkalmazasa szempontjabol felesleges vagyontdrgyaknak kell tekinteni
mindazokat a targyi eszkozoket ¢s készleteket, amelyek:

— a Hivatal tevékenységéhez, miikodéséhez mar nem sziikségesek.

— avagyontargy eredeti rendeltetésének mar nem felelnek meg,
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— a feladatesokkends, datszervezés. megsziinés. vagy egyéb mas ok miatt feleslegessé
raltak,

— anormalizalt készletek mennyiségét Iényegesen meghaladjak.

— rongalas. természetes elhasznalodas, vagy erkolesi avultsag miatt rendeltetésszerii
hasznalatra mar nem alkalmasak,

— szavatossagi idejiik lejart.

Annak érdekében, hogy a selejtezési eljarasba vont vagyontargyak ne legyenek felcserélhetok
a tobbi vagyontarggyal. gondoskodni kell azok megjelolésérol. vagy elkiilonitett nyilvantarta-
sarol.

A feltart felesleges vagyontargyak hasznositdsa soran el6szor mindig azok értékesitését kell
megkisérelni és csak ezt kovetden lehet selejtezni.

Azonnali selejtezést csak akkor lehet elrendelni, ha a megsemmisitést (artalmatlanna tételt)

hatosagi eldirds teszi kotelezové (pl.: lejart gyogyszerek, fogyasztasra alkalmatlan, mérgezett
¢lelmiszer stb.).

I1.
FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK FELTARASA

1. Feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének kezdeményezése

A feleslegesnek. vagy rendeltetésszert hasznalatra alkalmatlannak itélt eszkdzok hasznosita-
sdra, selejtezésére kezdeményezé€s torténhet:

— az intézményvezetd altal,

— a személyi hasznalatra kiadott eszk6z0k esetében az eszk6zoket hasznald dolgozo
javaslatara,

— az analitikus nyilvantartast vezetok jelzése alapjan. a meghatarozott idészakon-
ként nem mozgd készletek esetében.

2. A kezdeményezés modja

A feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének kezdeményezésére jogo-
sultak kotelesek a feleslegesse valt eszkozoket jegyzékbe toglalni €s azt a leltarozas megkez-
dése elott legalabb 60 nappal a pénziigyi irodavezetd részére megkiildeni.
A jegyzéknek a kovetkezoket kell tartalmaznia:

— sorszam,

— nyilvantartasi szam,

— az eszkdz megnevezése,

— mennyiségi egysége,

— mennyisége,

— a feleslegessé valas oka,
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— a hasznalatbol valo kivonas idopontja.

— a hasznositas mddjara javaslat,

— ajegyzék készitésének idopontja.

— az dsszeallitasért felelos személy alairdsa.

A hasznositds modjanal ,.értékesités™ vagy ,.selejtezés™ megjelolést kell alkalmazni.

Az dsszedllitott jegyzéket az intézményvezetd Gsszegyljti és feliilvizsgalja, majd azt kdvetoen
atadja a Selejtezési Bizottsagnak.

A feliilvizsgalat soran a kévetkezoket kell elvégeznie az intézményvezetonek:
— ellendrzi. hogy a feleslegessé valas oka megfelel-e a valosagnak,
— ha sziikséges szakért6i véleményeket szerez be a feleslegessé valas okanak
egyértelmi megallapitasa érdekében.
— gondoskodik az eszkdzok nyilvantartasi ardanak megallapitasarol, ¢s annak a
jegyzéken torténo feltiintetésérol,
— javaslatot tesz az értékesités esetén az eladasi ar megallapitasara,
— javaslatokat tesz a hasznositas modjara.
A felesleges vagyontargyak eladasi arat az adott idépontban rendelkezésre allo legmegbizha-
tobb adatokra tamaszkodva kell megallapitani.

I1.
A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA

1. A hasznositas modja

— gazdalkodo szervek részcere térités ellenében,
— maganszemélyek részére térités ellencben,

— téritésmentes atadassal.

A hasznositds soran — beleértve az lizemeltetésre atadott eszkozoket — mindsitési jogot
gyakorolhat:

= Jegyzo,

— pénziigyi irodavezeto.

— Selejtezési Bizottsag,
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1.1. Gazdalkodo szervek részére térités ellenében torténd értékesités
a./ Ertékhatar feletti vagyontdargyak értékesitése

A helyi onkormanyzat rendeletében - meghatarozott értékhatar feletti - vagyont elidegeni-
teni, a hasznadlat, illetve hasznositas jogat atengedni csak nyilvanos versenytargyalas utjan
a legjobb ajanlatot tevo részére lehet.

Onkorményzati rendelet hianyaban az intézményvezetd jogosult az értékhatar megallapita-
sara.

Ertékhatar feletti felesleges vagyontargyak a termék mennyiségének és a versenytargyalas
idopontjanak megjeldlésével helyi vagy orszagos lapban, illetve mas modon nyilvanosan
meg kell hirdetni.

b./ Ertékhatar alatti vagyontirgyak értékesitése
b.a./ az 1.1./a. pontban foglaltak szerint,

b.b./ értékesitéssel foglalkozo szerv részére térténo felajanlassal,

Ha az értékesito szerv a felajanlott vagyontargy atvételérdl irasban lemond. vagy a felhi-
vasra az elore meghatarozott idoponton beliil nem valaszol. vagy indokolatlanul alacsony
vételarat kinal. a felesleges vagyontargy magéanszemély részére értékesitheto.

Az értékesités maodjarol. az értékesité szerv ajanlatanak elfogadasarol vagy el nem fogada-
sardl az intézményvezetd dont.

1.2. Vagyontargyak értékesitése maganszemélyek részére

a./ A feleslegesnek mindsitett vagyontargyak maganszemélyek részére torténd értékesitése
elott azt meg kell hirdetni.

A hirdetménynek a kovetkezoket kell tartalmazni:

— az ¢rtékesitésre szant termék megnevezését,

— atermék elhasznalodasi szintjére utalo jellemzoket.
— eladasi arat (AFA tartalmat),

— az értékesités helyét,

— az értékesités idopontjat.

A hirdetményt a helyben szokdsos modon hirdetdtablara ki kell fliggeszteni.

b./ A Hivatal dolgozoi a felesleges vagyontargyak értékesitése tekintetében maganszemé-
lyeknek mindsiilnek.
Az értékesitésnél azonban - kiilon rendelkezés alapjan - elonyben részesithetok.
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1.3. Térités nélkiili ataddas
Feleslegessé valt vagyont ingyenesen atruhazni csak a nemzeti vagyonrol szolo 2011, évi

CXCVL. torvényben és az onkormanyzat vagyongazdalkodasarél sz6lé rendeletében fog-
laltak szerint lehet.

2. Az eladasi ar megallapitasanak joga, szabalyai

Ertékhatar feletti vagyontargyak
Az eladasi drat az értékhatar feletti vagyontargyak estébe szakérto allapitja meg.

Ertékhatar alatti vagyontargyak
Az eladasi armegallapodas alapjan jon létre.

A felesleges vagyontargyak eladasi arat az adott idopontban rendelkezésre 4llo legmegbiz-
hatobb adatokra tamaszkodva kell meghatarozni.
Amennyiben az eladasi ar meghatarozasahoz megbizhato adatok nem édllnak rendelkezésre,
illetve az adatok beszerzése, koriilményes, az eladasi arat az eszk6zok beszerzési éve alap-
jan kell meghatarozni:

- ha a beszerzés 3 évnél régebbi, akkor a beszerzési ar 10%-a, de minimum 1.000.-Ft,

- ha a beszerzés 3 éven beliili, akkor a beszerzési arat csokkentve a beszerzéstol eltelt

évek szama ¢€s a beszerzési érték 30%-anak szorzataval.

Az eladasi ar megallapitdsa soran figyelembe kell venni a gazdasagi szempontokat, pl.: a
megsemmisitéssel jard koltségek, szallitasi dijak.

3. Az értékesitett termékek dokumentalasa

Minden értékesitett termékrol szamlat kell késziteni. és a szamldknak az erre vonatkozo
Jogszabalyokban foglalt kellékekkel kell rendelkeznie.

A fizetés modja: banki atutalas.

Az értékesités teljesitését kovetden az eladott eszkdzoket a nyilvantartasokon a szamla-
rendben foglalt eldirasok alapjan at kell vezetni.

V.
SELEJTEZES, MEGSEMMISITES ES NYILVANTARTAS

1. Selejtezési eljaras lefolytatasa

Az ¢értékesitésre nem Kerdilt vagyontargyakat a leltarozast megeléz6 30 napon beliil selej-
tezni kell. Selejtezési eljards igény szerint is lefolytathato. Leltarozassal egyidejiileg selej-
tezés nem folytathatd. Ennek betartasaért a pénziigyi irodavezetéje a felelds.

Selejtezési eljaras folytathato le kozvetleniil abban az esetben, ha az értékesitési folyamat
megkisérlése felesleges:

- ha az eszkoz rendeltetésszer(i hasznalatra alkalmatlanna valt.
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- ha az eszk6z a hasznalat soran elhasznalodott,
- ha az eszkdz karesemény soran valt selejtesse.

A vagyontargyak selejtezését a jegyzo altal kijelolt selejtezési bizottsag altal szabalyszert-
en lefolytatott selejtezési eljaras soran kell végrehajtani.

2. Selejtezési bizottsag
A selejtezési bizottsag elnokének és tagjainak kinevezése a jegyzo hataskorébe tartozik. A
bizottsag- az elndkkel egyiitt - 3 f6bol all. A selejtezési bizottsag adott esetben kiegészil az
illetékes szakmai munkatarssal (tekintetbe véve a nyilvantartott eszkozok jellegét.)
A selejtezési bizottsag elndkének és tagjainak a megbizatasa visszavonasig érvényes.

A selejtezési bizottsag a felesleges vagyontargyak selejtezését az intézményvezetdje altal
Osszegyijtott és a bizottsag elndkének atadott jegyzékek alapjan koteles elvégezni.

A feleslegesnek itélt, analitikus nyilvantartasokkal egyeztetett eszkozok — beleértve az
lizemeltetésre, kezelésre atadott eszkozoket is — hasznalatbol térténd kivondsara, hasznosi-
tasara vonatkozo dontésének elokészitéséért, a dontés meghozatala utan a hasznalatbol tor-
ténd kivonasért, hasznositasért, a rendelkezések betartasaért a jegyzo felelos.

3. A selejtezés végrehajtasa

rr_rr

3.1. A selejtezési eljdardst megelozo feladatok
A Selejtezési Bizottsag a jegyzékek alapjan a selejtezést megel6zéen koteles megvizsgalni,
hogy a még hasznalhato vagyontargyak értékesitésére a sziikséges intézkedés megtortént-¢,
a selejtezésre elokészitett vagyontargyak mennyisége megegyezik-e a jegyzékekben felso-
rolt adatokkal.

3.2. Targyi eszkozok selejtezésének dokumentalasa

A targyi eszkozok selejtezésekor az ASP programbdl elddllitott kovetkezo selejtezési jegyzo-
konyveket, jegyzékeket kell késziteni:

- Targyi eszkozok selejtezési jegyzokonyve.,

Selejtezett targyi eszk6zok jegyzéke,

Targyi eszkozok selejtezésébol visszanyert tartozékok. alkatrészek, hulladék anyagok
jegyzéke,

Megsemmisitési jegyzokonyv.

3.3. Selejtezési jegyzokonyv elkészitése
Mind a targyi eszk6zok, mind pedig a készletek selejtezése esetén jegyzokonyvet kell fel-
venni.
A jegyzokonyvben rogziteni kell a selejtezési bizottsag tagjainak javaslatat. amit a tagok
alairasukkal hitelesitenek. A javaslatnak tartalmaznia kell a vagyontargy megnevezeset,
valamint leltari szamat.
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Abban az esetben, ha a leértékelésre javasolt eszkozt vagy készletet a bizottsag selejtnek
minositi, azt meg kell indokolni és a jegyzokonyvben rogziteni.

A selejtezés soran a bizottsagnak javaslatot kell tenni a kdvetkezokrol:

a selejtezett készletet hulladék vagy haszonaron lehet-e értékesiteni,

a hulladék vagy haszonanyagként nem értékesitheto készleteket - sziikség szerint - esetleg
egeszség-védelmi eldirasok miatt meg kell semmisiteni,

a megsemmisitésre keriilo készletek megsemmisitése milyen eljarassal (6sszetorés. elége-
tés, darabolds stb.) torténjen.

A bizottsdg dltal a selejtezési eljaras soran készitett jegyzokonyvben javasolt intézkedések
(lecrtekelgs, kiselejtezés, megsemmisités) megtételére csak a jegyz6 engedélye alapjan ke-
riilhet sor.

A selejtezési jegyzOkonyvet évenkénti sorszamozassal 3 példanyban kell elkésziteni.

A jegyzokonyvnek 1-1 példanyat meg kell kiildeni:

— pénzligyi iroda | példanyban
— selejtezési bizottsag 1 példanyban
— koltségvetési szerv | példanyban

4. A selejtezéssel kapcsolatos szamviteli elszamolasok

A selejtezés lezarasat kovetden a konyvelés a bizottsag altal megkiildott jegyzokonyvek
alapjan az eszkozok értékében, mennyiségében bekovetkezett valtozasokat a jegyzokonyv
atvetelétol szamitott 3 napon beliil koteles atvezetni. de legkésdbb a leltarozas megkezdé-
sét megeldzo 10 munkanapon beliil.

A selejtezett eszkozok analitikus és fokonyvi nyilvantartasokba térténd atvezetését a szam-
larendben foglalt eléirasok alapjan kell végrehajtani.

5. A selejtezés végrehajtisinak ellenérzése

A selejtezési eljaras szabdlyszerii végrehajtasanak folyamatba épitett ellendrzéséért a
peénziigyi irodavezetdje a felelds.

Amennyiben a selejtezés soran valamilyen szabalytalansdgot talal, azt koteles azonnal a
Jegyzonek irasban jelenteni.

6. A selejtezett eszkozok tarolasa

Az lizemeltetésre, vagyonkezelésre atadott vagyontargyak esetén a tarolds az tizemeltetd. va-
gvonkezelo feladata.
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7. selejtezett eszkozok elszallitasa

Az lizemeltetésre. vagyonkezelésre atadott eszkozok esetében az elszallitas az tizemelteto.
vagyonkezelo, egyéb esetben az illetékes személyek feladat.

Az elszallitas soran figyelemmel kell lenni a kdrnyezetvédelmi jogszabalyok. hatosagi eloira-
sok betartasara.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

A felesleges vagyontargyak hasznositasanak ¢s selejtezésének szabalyzata 2024. januar
02.napjan I1ép hatdlyba.

Az intézményvezetonek kell gondoskodni, hogy a selejtezési szabalyzatban foglalt eldirasokat
az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a megismerési nyilatkozaton alairasukkal
igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejlileg.

Marcali, 2024. januar. 02.

%\ﬁ RAIE
Bodoné Dr. Molnar

cimzetes fojegyzd
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Megismerési nyilatkozat

A Selejtezési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
Pappné Boros Magdolna pénziigyi irodavezetd -'
2004 JAN 02 éhl
Parvicsné Izsak Zsuzsanna | pénziigyi tigyintézo 2026 JAN 02 s '
Heint Agnes pénziigyi tigyintézo 2004 14N N - . !
gy1 ugy ULk JAN 02 Pt ””-fq/\
Tolgyes Csilla énziigyi ligyintézo '
o4 ; 026 JANO2 | o f?py?eoq
Miiller Marta pénziigyi tigyintézo R .
2024 JAN 02 : Lo\ ) \\\\
Pandur Edit pénziigyi tigyintézo "
2024 JAN 02 T L fak

Virag Petra

pénziigyi ligyintézo

2026 JAN 02,

Molnar Ménika

pénziigyi ligyintézo

2026 JAN 02

L/'(((:‘E‘.-[-f"’; \,i{/{'i "\4

Molnarné Toth Maria

pénziigyi ligyintézo

2026 JAN 02

&(Li |

Nagy Balazs

pénziigyi ligyintézo

202k JAN 02

@)

-

Kocsis Veronika

penziigy1 tgyintézo

202 JAN 02,

Jovry Vimso

Banfi Miklos Zoltanné

pénziigyi ligyintézo

2026 JAN 0 2

ArA

Jonas-Péko Zsofia

pénziigyi tigyintézo

2026 JAN 02

Fodor Réka

pénziigyi ligyintézo

2026 JAN 02
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