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GAZDALKODASI SZABALYZAT

Marcali K6z6s Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) gazdalkodasi szabdlyzatét az
allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.), az 4llamhéztartasi
torvény végrehajtasarél rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Avr) és az allamhaztartas szamvitelérél szolo 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Ahsz.) elbirasai alapjan a kdvetkezok szerint hatarozom meg.

l.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Hivatal meghatdrozza a miik6déséhez, gazdalkodasiahoz
kapcsolodo a  jogszabalyban nem  szabalyozott kérdéseket. Meghatirozza a
kotelezettségvallalas €s a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités igazolas, az érvényesités, és az
utalvanyozas eljarasi €s dokumentacids részletszabalyait, az egyes jog- és hataskéroket, a
helyettesités, illetve a hataskorok atruhdzasanak rendjét, az ehhez rendelt feleldsség viselését.

1.1. A szabalyzat hatdlya
A Gazdélkodasi szabalyzat hatélya kiterjed Marcali K6z6s Onkormanyzati Hivatalra.

2. A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:

— az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.);

— aszamvitelrol sz616 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Sztv.);

— az allamhaztartasi térvény végrehajtasarol rendelkez6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.);

— aszamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.);

— a Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (tovabbiakban: SzMSz), illetve
Alapit6 okirata.

L.
TERVEZES, GAZDALKODAS

1. Koltségvetés tervezésének, gazdalkodasanak alapelvei

A tervezés soran biztositani kell a tervezett bevételek kozgazdasagi megalapozottsagat, és azt,
hogy csak annyi kiadas keriiljon megtervezésre, amennyi a kozfeladatok ellatasdhoz
indokoltan sziikséges.

A gazdalkodas soran biztositani kell a bevételek és kiadasok tervezés sordan meghatarozott
célhoz kotott felhasznalasat.

A beszamolds soran biztositani kell, hogy valamennyi bevétel és kiadas teljes dsszegében, a
koltségvetési évek kozott 6sszehasonlithatd médon keriiljon szambavételre.
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A tervezés, gazdilkodas, beszamolds sordn a bevételi eloiranyzatokat és a kiadasi
elbiranyzatokat azok kozgazdasagi jellege szerinti kozgazdasagi és felmeriilési helyiik szerinti
adminisztrativ, a bevételeket és kiadasokat kozgazdasagi, adminisztrativ és a korményzati
funkcidk szerinti funkcionalis osztalyozas szerint kell nyilvantartani és bemutatni.

A koltségvetési bevételeket és kiadasokat azok kozgazdasagi jellege szerint mikodési €s
felhalmozasi bevételekre és kiadasokra, ezen beliil kiemelt eléiranyzatok szerint kell
megosztani.

A koltségvetési bevételi eldiranyzatok és a finanszirozasi bevételi elSiranyzatok (a
tovabbiakban egyiitt: bevételi eldiranyzatok) a koltségvetési bevételek beszedésének
kotelezettségét és a finanszirozasi bevételek teljesitésének jogosultsagat, a koltségvetési
kiadasi eléiranyzatok és a finanszirozasi kiadési eldiranyzatok (a tovébbiakban egyiitt: kiadasi
eldirdnyzatok) az azok felhasznalasanak jogosultsagat jelentik.

A koltségvetési kiadasok - a kozponti koltségvetés eldirdnyzat- modositasi kotelezettség
nélkiil talteljesithetd koltségvetési kiadasai kivételével - a koltségvetésben megallapitott (a
tovabbiakban: eredeti eliranyzat) vagy az év kzben modositott (a tovabbiakban: modositott
eléiranyzat) koltségvetési kiadasi eloiranyzatok mértékéig teljesithetok. A koltségvetési
bevételek a koltségvetési bevételi eldiranyzatokon feliil is teljesithetok.

2. Koltségvetési rendelet

A Hivatal bevételeit és kiadasait az onkormanyzat koltségvetési rendelete tartalmazza.

A Hivatal bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatisi és beszamolasi feladatok ellatasarol a kozos hivatal
gondoskodik.

3. Elemi koltségvetés tervezése, jovahagyasa

A koltségvetés tervezése soran az Onkormanyzat koltségvetési rendeletében elfogadott -
kiemelt - elbiranyzatok ¢s szabalyok szerint el kell késziteni az Onkormanyzat, a
polgarmesteri hivatal, az egyiittmiikédési megallapodasban meghatarozottak szerint ¢és a
munkamegosztasi megallapodasban meghatarozottak szerint a koltségvetési szervek elemi
koltségvetését.

A koltségvetési rendeletnek, hatarozatnak €s az elemi koltségvetésnek kiemelt eldirdnyzati és
finanszirozasi bevételi eldiranyzati, finanszirozasi kiadasi elGirdnyzati szinten meg kell
egyeznie.

A Hivatal elemi kdltségvetését a jegyz6 hagyja jova.

Az elemi koltségvetés elkészitéséért a pénziigyi irodavezeto a felelods.

4. Eléiranyzat médositas

a) A koltségvetési szerv és a fejezeti kezelésii eldiranyzat kozhatalmi bevételek,
miikddési bevételek és felhalmozasi bevételek koltségvetési bevételi eldiranyzatok
eredeti vagy - ha a bevételek tervezettdl torténd elmaraddsa miatt csokkentették -
modositott eldiranyzatan feliil teljesitett koltségvetési bevétel (tobbletbevétel) az
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iranyitd szerv el6zetes engedélyével, a felhasznildsra engedélyezett tobbletnek
megfeleld Gsszegl, az iranyité szerv hatiskorében végrehajtott eldiranyzat-modositas
utan hasznalhato fel.

b) Az a) pontban meghatérozottaktdl és az Avr. 35. § (5)-(9) bekezdéstdl eltérden a helyi
onkormanyzati esetén az iranyit6 szerv értékhatarhoz kotott elézetes engedélyt adhat a
tobbletbevétel felhaszndlasdhoz. Ez esetben az irdnyité szerv hatdskorében az
eléiranyzat modositasra utdlag, a koltségvetési szerv adatszolgaltatasa alapjan keriil
sor.

I11.
VERTIKALIS FOLYMATOK SZABALYAI

Kiadasok teljesitése, illetve bevételek beszedése érdekében a koltségvetési szervnek — a
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités, utalvanyozas
rendje altal szabalyozott moédon — legalabb a kovetkezé miiveleteket kell elvégeznie a
folyamat egyes dllomasainal.

Kiaddsok teljesitése

Folyamat Miivelet
Szerzodéskotés. Pénziigyi
megrendelés, stb. Kotelezettségvallalas ellenjegyzés
Fizikai teljesités Teljesités igazolas
Pénziigyi teljesités  Ervényesités E> Utalvanyozés
Bevételek beszedése'
Folyamat Miivelet
Pénziigyi teljesités  Ervényesités E> Utalvanyozas

1. Ertelmezé rendelkezések
Kotelezettségvallalas

Az Aht. 32. §-ban meghatérozott kivételekkel a koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai és - ha
jogszabaly azt lehetové teszi — az Aht. 49. § szerinti lebonyolité szerv széméra a Kormany
rendeletében  meghatdrozottak  szerint  rendelkezésre  bocsatott  Gsszeg  terhére
kotelezettségvallalasra az azokat terhel6 korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési
kotelezettségekkel csokkentett Osszegii eredeti vagy modositott kiadasi eldirdnyzatok (a
tovdbbiakban: szabad eldirdnyzat) mértékéig keriilhet sor. Mas fizetési kotelezettségnek
mindsiil a jogszabélyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté birdsagi,
illetve véglegessé vilt vagy azonnal végrehajthaté hatosagi dontésen, vagy mas, a fizetési
kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitasanak maodjat, tovabba a felek valamennyi
Jogét és kotelezettségét megdllapito kitelezo elbirason alapulo fizetési kotelezettség.
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Az allamhéztartids 6nkormanyzati alrendszerében a koltségvetési évet kdvetd év vagy évek
kiadasi elbiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra az irdnyité szerv altal megallapitott.
ennek hidnyaban a koltségvetési év kiadasi elbiranyzataival megegyez0 Osszegii kiadasi
eléiranyzatok szabad elbiranyzatanak mértékéig keriilhet sor, amelynek fedezetét a
kotelezettséget vallalonak a tervezésekor biztositania kell.

Kotelezettséget vallalni a Kormany rendeletében foglalt kivételekkel csak pénziigyi
ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzoen, irdsban lehet. A pénziigyi
ellenjegyzoének a Kormény rendeletében foglalt kivételekkel meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a
tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott, a kotelezettségvallalds nem
sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat, €s

a) az Aht. 36. § (3) bekezdése szerinti kételezettségvallalas dsszege, a koltségvetési
évet kovetd év vagy évek kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a
Korméany rendeletében foglaltak szerint a kotelezettségvallalds  értékeként
meghatarozott §sszegbdl a koltségvetési évet terheld Osszeg a szabad eldiranyzatok
Osszegét nem haladja meg, vagy

b) a koltségvetési évet kovetd év vagy évek kiadasi eléirdnyzatai terhére vallalt
kotelezettség  esetén a  Kormany rendeletében  foglaltak  szerint a
kotelezettségvallalas értékeként meghatérozott 6sszegbdl a koltségvetési évet kovetd
éveket terheld Osszegek egyik évben sem haladjdk meg az Aht. 36. § (4), (4a) vagy
(4c) bekezdése szerinti Osszegeknek a kordbban vallalt kotelezettségek és mas
fizetési kotelezettségek adott évi mértékével csokkentett 6sszegét.

Ha egy gazdasigi esemény soran a szerzddd fél és a kotelezettségvallalast, a pénziigyi
ellenjegyzést, a teljesitésigazolast, az érvényesitést, illetve az utalvanyozast végzé személyek
egymastol eltérd orszagban tartozkodnak, elegendd, ha a sziikséges aldirdsok szkennelt
formaban allnak rendelkezésre, illetve az eredeti aldirasok kiilon dokumentumokon keriilnek
megtételre.

Az Aht. 37. § (1) bekezdés szerinti pénziigyi ellenjegyzés nem érinti a kotelezettségvallalonak
a kotelezettség vallalasabol szarmazo polgari jogi és biintetdjogi felelosségét.

A helyi onkormanyzati koltségvetési szerv koltségvetési évi kiadasi eldirdnyzatai terhére
abban az esetben vdllalhaté kotelezettség, ha az abbdl szarmazdé valamennyi kifizetés a
koltségvetési évet kovetd év junius 30-aig megtorténik. [Avr. 46. § (1) bek.]

Pénziigyi ellenjegyzés

A pénziigyi ellenjegyzonek az Aht. 37. § (1) bekezdése szerinti pénziigyi fedezet vizsgélata
soran arrol kell meggy6zédnie, hogy a tervezett kifizetési idépontokban megfeleld
mennyiségli pénzeszkdz (likvid fedezet) all rendelkezésére. A Kormany egyedi hatdrozatan
alapul6, koltségvetési évet kovetd év vagy évek eldiranyzatait terheld kotelezettségvallalas
esetén a pénziigyi fedezetet kiilon vizsgalat nélkiil biztositottnak kell tekinteni, ha az Avr. 46.

§ (2) bekezdés b) pontja, valamint (3) és (4) bekezdése szerinti feltételek teljesiilnek. [Avr
53KA. § (1) bek.]
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Teljesités igazolasa
A teljesités igazolasa soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell:

— akiadasok teljesitésének jogossagat,

— Osszegszeriiségét,

— ellenszolgaltatast is magaban foglalé kotelezettségvillalas esetében — ha a kifizetés
vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kvetéen esedékes — annak
teljesitését.

Ervényesités
Kifizetések esetén a teljesités igazoldsa alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben
annak hianyaban is — az érvényesitonek ellenoriznie kell:

— az §sszegszerliséget,

— a fedezet meglétét

— ¢s azt, hogy a megelozd ligymenetben az Aht, az allamhdaztartdsi szamviteli

kormdnyrendelet és e rendelet eldirdsait, tovabba a bels6 szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

Utalvanyozas

A kiadasok utalvanyozésa az érvényesitett okmany alapjan torténik.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

V.
A KOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE

1. A kotelezettségvallalas altalanos szabalyai

A kotelezettségvallalasra a Hivatal nevében a jegyz6, vagy az altala irdsban felhatalmazott
személy jogosult.

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazds visszavonasa minden esetben csak irasban, a
Gazdélkodasi szabalyzat 1. és 2. szamii mellékletében el6irt formaban torténhet.
Az irasos felhatalmazas dokumentumanak a kovetkezoket kell tartalmazni:

— a felhatalmazo nevét, beosztasat,

— a felhatalmazott nevét, beosztasat,

—  a felhatalmazas kezd6 id6pontjat,

— a felhatalmazas feltételeit,

— a felhatalmazo6 alairasat,

— a felhatalmazott altal a megbizas tudomasul vételének alairassal
torténo igazolasat.
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A kotelezettségvallalasra jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogosito lgyirat
szamat és keltét, a felhatalmazott alairdsanak mintajat, valamint a jogosultsig megsziintetéset
elrendelé iigyirat szamat és idépontjat a Gazdalkodasi szabalyzat 3. szdmii melléklete
tartalmazza.

A kotelezettségvallalasra felhatalmazottakrol késziilt nyilvantartds folyamatos naprakész
vezetéséért Parvicsné Izsak Zsuzsanna pénziigyi ligyintézo a felelos.

2. Eldzetes irasbeli kotelezettségvillalast nem igénylé kifizetések

A Hivatalnal nem kell irasbeli kotelezettségvallalas:
a) értéke a kétszazezer forintot nem éri el,

b) a fizetési szamlakrol a szamlavezeté altal leemelt dij, juttatds, a Kkulfoldi
pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy

c) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezettségnek mindsiil.

A kotelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités, utalvanyozds) €s nyilvantartasara
vonatkozé szabalyokat az elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések
esetén is alkalmazni kell.

A szabalyzatban meghatarozott elézetes irasbeli kotelezettségvallaldst nem igényld
kifizetések esetén a kotelezettségvallalas dokumentuma az alapbizonylat (pl. szdmla,
szamlakivonat, végrehajthato birosagi végzeés).

3. Tobb év kiadasi eléirdnyzatira villalt kitelezettség dokumentalasa

A kotelezettségvallaldas soran figyelembe kell venni az Aht. 36. § (5a) bekezdésében
foglaltakat, igy:
Az allamhéztartas 6nkormanyzati alrendszerében a koltségvetési évet koveto €v vagy
évek kiadasi eldiranyzatai terhére kotelezettségvallaldsra az iranyité szerv altal
megallapitott, ennek hidnyéban a koltségvetési év kiadési el6iranyzataival megegyezo
osszegli kiadasi eldiranyzatok szabad elGirdnyzatanak mértékéig keriilhet sor,
amelynek fedezetét a kotelezettséget vallalonak a tervezésekor biztositania kel.

4. rasban villalt kotelezettségvallalas dokumentumai
— kinevezési okirat,

— szerzOdés,

— megallapodas,

— megrendelés,

— a palyazati dton odaitélt tamogatasrdl szolo dontés (szerzédés) aldirt dokumentuma,
tovabba

—  egyéb munkaltatoi intézkedések aldirt iratai (pl. jubileumi jutalom megéllapitésa stb.)
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5. Kotelezettségvallalas kozbeszerzési eljaras esetében

A kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a
kozbeszerzési eljarast megindito hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas - a Kbt. 53. § (5)
és (6) bekezdése alapjan meginditott kdzbeszerzési eljaras, valamint a Kbt. 104. §-a alapjan
meginditott olyan kdzbeszerzési eljaras, amelyben a keretmegéllapodds 6dnmagéaban fizetési
kotelezettséget nem keletkeztet kivételével -, a palyazati kiiras, tovabba minden olyan
nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely
személy nyilatkozatatol fliggd fizetési kotelezettséget tanusit, a (3) bekezdésben foglalt
kivételekkel kotelezettségvallalasnak tekintendo.

6. A kotelezettségvallalas nyilvantartasa

A kotelezettségvallalast koveten haladéktalanul gondoskodni kell annak az allamhaztartasi
szamviteli korményrendelet szerinti nyilvantartasba vételérol, ezaltal a kotelezeltseg,valla]as
értékébol — az Avr. 46. §-ban foglaltakkal Gsszhangban - a kéltségvetési év és az azt kdvetd
éveket terhel6 rész nyilvantartasba vételérol. A lekotést koltségvetési beszamold ,, Beszdmolo
a KI1-K8. Koltségvetési kiaddsok elGiranyzatanak teljesitésérél” Grlap rovataival 6sszhangban
kell végrehajtani.

A nyilvantartast a kdvetkezok szerint kell kialakitani:

A/ A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasanak egyedi jellegiinek
kell lennie.

B/ A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa torténhet fizikailag
elkiiloniilt nyilvantartasokban is (pl. személyi juttatisok nyilvantartasa, ellatasok
nyilvantartdsa. szerzodések, megrendelések nyilvantartasa, altalanos forgalmi adé
nyilvantartdsa, tamogatasok nyilvantartdsa stb.), ha biztositott azok adatainak a 05.
szamlacsoportban térténd folyamatos nyilvantartasba vétele.

C/ A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartdsa tartalmazza legalabb
a kovetkezoket:

a) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség sorszamat, az azt tanusito
dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre
vonatkoz6 adatokat, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges,

b) a kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget tanusité dokumentum
megnevezését, iktato- vagy érkeztetd szamat, keltét,

¢) a jogosult azonositasdhoz €s a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat,

d) a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség targyat, 6sszegét (értékét) az
egységes rovatrend rovatai szerint,

e) a kotelezettségvillalds, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a
koltségvetési évben a pénziigyi teljesitési hataridoket datum szerint, hogy abbol
az Aht. és Avr. szerinti finanszirozasi, likviditési terv dsszeallithaté legyen,
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f) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség modosulasait (pl. fizetési
hatarid6é valtozasa, utdlag kapott engedmények stb.), az azokat tanusitd
dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre
vonatkoz6 adatokat, ha pénziigyi ellenjegyzés sziikséges,

g) a pénzigyi teljesitések datumat, Osszegét, egységes rovatrend szerint
besorolasat, az utalvanyozds Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti
dokumentumanak azonositasdhoz sziikséges adatokat,

h) a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség végleges vagy nem végleges
jellegét, végleges kotelezettségvallalds, més fizetési kotelezettség esetén annak
modosulasai, a pénziigyi teljesitési adatok konyvviteli szamldkon torténd
elszamolasanak idépontjait és a konyvviteli szamlak megnevezését,

i) devizdban fennallé kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség és annak modosulasai (ide
értve az atértékelést is) osszegét a forint mellett devizaban is, a nyilvantartasba
vételi arfolyamot, a mérlegforduldnapi arfolyamot, a Gst. szerinti addsségot
keletkeztetd iigylet esetén az adossagelemek szamitasa soran alkalmazando
arfolyamot,

j) valtoval kivaltott kotelezettség esetén a valtod kibocsatasanak és a lejaratanak
idejét, a valtoval kivaltott kotelezettség Gsszegét, a valtoban foglalt kamatot, a
valté bemutatasaval, lejarataval, kifizetésével kapcsolatos adatokat, és

k) az esetleges egyéb megjegyzéseket.

D/ Egyes sajatos kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén kiilon adatok
nyilvantartdsa is sziikséges a jogszabédlyokban eldirt kotelezettségek teljesitéséhez, a
kovetkezok szerint:

a) a koltségvetési tamogatasok és mas hasonlo, ellenérték nélkiili kifizetéseknél
az elszamolas (beszamolas) hataridejét, annak teljesitésére, elfogadasara
vonatkozo adatokat, az esetleges visszafizetési ktelezettség eldirdsa esetén a
kdvetelések nyilvantartasaval val6 kapcsolatot, az elvégzett ellenérzéseket,

b) a visszatéritend6 tdmogatasok és mas adott kolcsonok esetén a kovetelések
nyilvantartasaval valo kapcsolatot,

c) kozbeszerzési kotelezettség esetén a kozbeszerzési dokumentaciok
megnevezeését, iktatdszamat, keltét,

d) termék vagy szolgaltatds beszerzése esetén a kapott szamlak adatait oly
modon, hogy abbél az altalanos forgalmi addé bevallasi kotelezettségnek
eleget lehessen tenni, és

e) felhalmozasi kiadasok esetén a beszerzett eszk6zok tekintetében az
immaterialis javak, targyi eszkozok nyilvantartdsaval valé kapcsolatok
leirasat.

Marcali Koz6s Onkorményzati Hivatalndl a nyilvantartas egységes, a teljes
kotelezettségvallalasi allomanyra kiterjedo.

A Kkotelezettségek nyilvantartdsa az ASP Gazdéalkodasi Szakrendszer KASZPER modul
szamitogépes program hasznalataval torténik.
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A tobb évet érintd kotelezettségvallalasok dokumentélasanal a kovetkezok szerint kell eljarni:

— hatdrozatlan idejii kotelezettségvallalds esetében — ha tobb évet érint — a targyévi
koltségvetés terhére kifizetendé kiadasok mellett a targyévet kovetd harom év
kotelezettségvallalasat is dokumentdlni kell és nyilvantartasba kell venni (pl.
hatarozatlan id6ére kotott munkaszerzddés, kinevezési okirat, kozmiidijak, stb.),

— hatdrozott idejii koitelezettségvallalas esetében — ha tobb évet érint -
kotelezettségvallalas Gsszegét meg kell bontani a kovetkezok szerint

= targyévi eldiranyzat terhére vallalt targyévi kotelezettség,

targyévi eldiranyzat terhére vallalt kévetkezo évi kitelezettség,
targyévben a kovetkezo évi eldiranyzat terhére vallalt kotelezettség,

= targyévben a tovabbi évek eldiranyzata terhére vallalt kotelezettség,

V.
A KOTELEZETTSEGVALLALAS PENZUGYI ELLENJEGYZESENEK RENDJE

A kotelezettségvallaldas pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatalndl a Marcali Kozos
Onkormanyzati Hivatal pénziigyi irodavezetdje, vagy az 4ltala Kkijelolt, Kozos
Onkormanyzatai Hivatal dlloméanyaba tartozo koztisztviseld jogosult.

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban, a
Gazdalkodasi szabélyzat 1. és 2. szamu mellékletében el6irt formaban torténhet.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogosito ligyirat
szamat ¢és keltét, a felhatalmazott alairdsanak mintajat, valamint a jogosultsdg megsziintetését
elrendeld ligyirat szamat €s idopontjat a jelen szabalyzat 4. szdmii melléklete tartalmazza.

A pénzigyi ellenjegyzésére jogosultakrol késziilt nyilvantartds folyamatos és naprakész
vezetéséért Parvicsné [zsak Zsuzsanna pénziigyi tigyintézo felelds.

A pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megelézoen meg kell gy6zodnie arrdl,
hogy:
a) a tervezett kifizetési idopontokban megfeleld mennyiségli pénzeszkoz (likvid
fedezet) all rendelkezésére,
b) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkoddsra vonatkozo szabalyokat.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

Az Aht. 32. §-a szerinti eldiranyzatok terhére torténd kotelezettségvallalas és az Aht. 36. § (2)
bekezdése szerinti kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi ellenjegyzés soran kizardlag arrdl
kell meggy6z6dni, hogy

a) akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodésra vonatkozé szabalyokat,

b) a koltségvetési évet kdvetd év vagy évek elbiranyzatait terhelo kotelezettségvallalas
esetén a koltségvetési évet kovetd évet vagy éveket terheld Gsszegekre az Avr. 46. §
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(2) bekezdés b) pontja, valamint az Avr. 46. § (3) és (4) bekezdése szerinti feltételek
teljesiilnek.

Az Aht. 36. § (4)-(4i) bekezdése szerinti kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi
ellenjegyzonek kizardlag arr6l kell meggy6zdodnie, hogy a kotelezettségvallalas nem sérti a
gazdalkoddsra vonatkozd szabalyokat.

A pénziigyi ellenjegyz6 feladata ellatdséhoz — amennyiben jogszabaly masként nem
rendelkezik — sziikség szerint szakértot vehet igénybe.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében, illetve az 53/A. §-
dban elbirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzének err6l irdsban tdjékoztatnia kell a
kotelezettségvallalot, a kotelezettséget vallalo szerv vezet6jét és gazdasagi vezetdjét.

Ha kotelezettséget vallalo szerv vezetdje a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a
pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni, és e tényrol az
iranyitd szerv - a kozponti kezelésli eldiranyzat és a fejezeti kezelésii eldiranyzat nem
koltségvetési szervi formaban miikodo kezeld szerve esetén az érintett fejezetet iranyitd szerv
- vezetdjét, egyéb kotelezettséget vallalo szerv esetén a pénzellatast végzo szerv vezetdjét
haladéktalanul irasban értesiteni. Az iranyitd, illetve a pénzellatast végzd szerv vezetdje a
tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott nyole munkanapon beliil - helyi 6nkormanyzati, illetve
helyi vagy orszagos nemzetiségi Onkormanyzati koltségvetési szerv esetén, a képviselo-
testiilet, illetve a kozgyiilés soron kdvetkezé iilésén - koteles megvizsgalni a bejelentést, és
kezdeményezni az esetleges felelosségre vonast.

Ha az intézményhez (kotelezettséget véllalo szervhez) onkormanyzati vagy koltségvetési
biztost jeloltek ki, a kotelezettségvallalashoz — a kotelezettségvéllald és a pénziigyi
ellenjegyz0 alairasa mellett — a biztos kiilon ellenjegyzése is sziikséges.

Ha az intézményhez (kotelezettséget vallalé szervhez) koltségvetési feliigyeld vagy
koltségvetési biztos keriilt kirendelésre, a pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy6zddnie arrol,
hogy a koltségvetési felligyeld vagy koltségvetési biztos az eldzetes véleményezési jogat
gyakorolhatta-e, ennek soran az intézkedés végrehajtasanak felfliggesztését nem javasolta. A
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére nem keriilhet sor, mig az intézkedés
véleményezésére nem biztositottak lehetdséget vagy a koltségvetési feliigyel6 az intézkedés
felfliggesztésére vonatkozé javaslatat fenntartja, és az intézkedés az Avr. 61/A. § (5)
bekezdése szerinti jovahagyasara nem Keriilt sor.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumdnak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.
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VI
A TELJESITES IGAZOLAS RENDJE

Az Avr. 57. § (4) bekezdés alapjan a teljesités igazolasara a kotelezettségvallald vagy az altala
- az adott kotelezettségvallalashoz vagy a kotelezettségvallalasok elére meghatarozott
csoportjathoz kapcsolddodan - irdsban kijeldlt személy jogosult.

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavondsa minden esetben csak irasban, a
Gazdélkodési szabalyzat 1. és 2. szamu mellékletében el6irt forméban torténhet.

A teljesités igazolasara jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogosito ligyirat szamat
és keltét, a jogosultsag jogeimét, a felhatalmazott alairasanak mintajat, valamint a jogosultsag
megsziintetését elrendeld ligyirat szamat és idopontjat, nevét, beosztasat, jogkorét, valamint
alairasanak mintdjat a jelen szabdlyzat 5. szamit melléklete tartalmazza.

A teljesités igazolasara jogosultakrol késziilt nyilvantartds folyamatos és naprakész
vezetéséért Parvicsné 1zsak Zsuzsanna pénziigyi tigyintézo felelos.

A teljesitést az igazolds datumanak és a teljesités tényére torténd utaldas megjeldlésével, az
arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Teljesités igazolas aldl mentesiild esetek:
- a jogszabalyon. jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birdsagi,
hatésagi dontésen alapulo fizetési kotelezettségek,
- vagy mas, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Gsszeg megallapitasanak madjat,
tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapitd kotelezd eldirason
alapul6 fizetési kotelezettségek.

A teljesités igazolasa soran ellendrizheté okmaényok alapjan ellendrizni és igazolni kell:
— akiadasok teljesitésének jogossagat,
— Osszegszerliségét,

— ellenszolgaltatast is magéaban foglald kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés
vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kdvetden esedékes — annak
teljesitését.

Ha a teljesités igazoloja az Avr. 57. § (1) bekezdés szerinti ellenérzése soran a kiadasok
teljesitése jogossaganak, dsszegszeriiségének, tovabba ellenszolgéltatast is magdban foglalo
kotelezettségvallalas esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas
teljesitését kovetden esedékes - annak teljesitésének megsértését észleli, az Avr. 54. § (4)
bekezdésében meghatarozottak szerint jar el.

A kifizetés jogossaganak ellendrzése akkor torténik meg. ha a kifizetés alapjat képezd
bizonylaton (szdmlan), szerz6désen, megrendelésen, megallapodason, vagy mas visszterhes
maganjogi kotelem esetében, illetve annak visszaigazoldsaban meghatarozott megbizottal
(szallitoval) megegyez6 személy, illetve szervezet szerepelt, és azt a teljesités igazolasara
jogosult személy elfogadta, az egyezoséget alairasaval és az igazolas datumanak, valamint az
Avr.-ben és a Gazdalkodasi szabalyzatban meghatdrozott igazolasi kotelezettség
végrehajtasanak megjeldlésével (pl: bélyegzo) igazolta.
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A kifizetés osszegszeriiségének ellendrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képezo
bizonylaton (szamlan) szerepld kiadas Gsszege megegyezett a szerzodésen. megrendelésen,
megdallapodason, vagy mads visszterhes magdnjogi kotelem esetében, illetve annak
visszaigazoldsaban meghatdrozott dsszeggel, és ezt a teljesités igazoldsara jogosult személy
elfogadta, az egyezoséget alairasaval és az igazolas datumanak, valamint az Avr.-ben és a
Gazdalkodasi szabdalyzatban meghatdrozott igazoldsi Kkotelezettség végrehajtasanak
megjelolésével (pl: bélyegzo) igazolta.

A szerz6dés, megrendelés, megallapodds, vagy mads visszterhes maganjogi kotelem esetében
annak teljesitésének ellendrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képez6 bizonylaton
szereplo termék vagy szolgéltatds megnevezése megfelel a szerzodés, megrendelés,
megallapodas, vagy mas visszterhes maganjogi kotelem targyaval, és azt a teljesités
igazolasara jogosult személy ellendrizte, valamint a feladat elvégzését alairasaval és az
igazolas datuménak, valamint az Avr.-ben és a Gazdélkodasi szabalyzatban meghatarozott
igazolasi kotelezettség végrehajtasanak megjeldlésével (pl:bélyegzo) igazolta.

Nem kell a teljesités igazolasat elvégezni, annak kotelezettségét teljesiteni a koltségvetés
teljesitése kapcsan keletkezett bevételek esetében.

A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utaldas megjelolésével, az
arra jogosult személy aldirasaval igazolni kell.

A teljesités igazolasa torténhet:

- az ASP Gazdéalkodasi Szakrendszer KASZPER moduljabol eléallitott Teljesitésigazolas
dokumentumon,

- az eredeti bizonylatra vezetett zaradékkal,

- feljegyzés formajaban, amely tartalmazza a teljesités igazoldsara vonatkozé hivatkozast.

VIL.
AZ ERVENYESITES RENDJE

Ervényesitést a pénziigyi irodavezetd vagy az altala irasban kijel6lt, a Hivatal allomanyaba
tartozo (koztisztviseld) személy irasban végezhet.

Az eurdpai unios forrasbol biztositott koltségvetési tamogatisok esetén a kdzremikodod
szervezet alkalmazasaban allé személy is megbizhatd az érvényesitési feladatok ellatasara. A
megbizast irasba kell foglalni.

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazids visszavondsa minden esetben csak irasban, a
Gazdalkodasi szabélyzat 1. és 2. szamii mellékletében ¢ldirt formaban térténhet.

Az érvényesitésre jogosultak nevét, beosztasat, a kijelGlésre jogositd ligyirat szamat és keltét,
a jogosult alairdsanak mintdjat, valamint a jogosultsag megsziintetését elrendeld iigyirat
szamat és idOpontjat, nevét, beosztasat, jogkorét, valamint aldirasdanak mintajat a
Gazdalkodasi szabalyzat 6. szamu melléklete tartalmazza.
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Az érvényesitésre jogosultakrol késziilt nyilvantartas folyamatos és naprakész vezetéséért
Pérvicsné 1zsdk Zsuzsanna pénziigyi tigyintézo felelds.
Az érvényesités az okmanyok utalvanyozisa el6tt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia
kell:

— az érvényesitésre utaldo megjeldlést,

— az érvényesités datumat,

— az érvényesito alairasat.

A teljesités igazolas alapjan az érvényesitonek ellenériznie kell:
- az Osszegszerliséget,
- afedezet meglétét, illetve, hogy
- azeldirt alaki kovetelményeket betartottak-e, valamint, hogy

- az Aht., az Avr.. a 4/2013.(1.11.) Korm. rendeletben és a belsé szabalyzatokban
foglaltak megtartasra keriiletek-e.

Amennyiben az érvényesitd az Avr. 58. § (1) bekezdésben megjeldlt jogszabalyok,
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités
nem tagadhato meg, ha ezt kbvetden az utalvanyozoé erre irdsban utasitja. A tovabbi eljarasra
az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell alkalmazni.

Az érvényesités az ASP Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER moduljaval elallitott
utalvanyrendeleten torténik meg.

Marcali Kozos Onkormanyzati Hivatal Gazdalkodasi szabalyzataban a bevételekre kiilon
teljesités igazolast nem irt el6, azonban a fentieket az érvényesités soran abban az esetben is
sziikséges vizsgalni.

VIIL.
AZ UTALVANYOZAS RENDJE

Jogszabalyban meghatarozott kivétellel az utalvanyozasra jogosult személyekre, azok
kijelolésére, a kijelolés modjara az Avr. 52. §-ban foglalt szabalyokat kell alkalmazni. A
kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett okmany alapjan torténik. A bevételek
utalvanyozasara - ha az utalvanyozés az Avr. 59. § (4) bekezdésre figyelemmel sziikséges, és
a kotelezettséget vallalo szerv az 57. § (2) bekezdése alapjan eldirta a teljesités igazolasat - a
teljesités igazolasat kovetden Keriilhet sor.

Utalvanyozasra a Hivatal nevében a jegyzo, vagy az dltala irasban felhatalmazott személy
irdsban jogosult.

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavondsa minden esetben csak irdsban, a
Gazdalkodasi szabalyzat 1. és. 2. szamu mellékletében el6irt formaban torténhet.

Az utalvanyozasra jogosultakrol késziilt nyilvantartds folyamatos és naprakész vezetéséért
Péarviesné Izsak Zsuzsanna pénziigyi ligyintézo felelos.
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Az utalvanyozasra jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogositd ligyirat szamat és
keltét, a felhatalmazott alairasanak mintajat, valamint a jogosultsag megsziintetését elrendeld
tigyirat szamat és idépontjat, nevét, beosztasat, jogkorét, valamint aldirdsanak mintajat a jelen
szabalyzat 7. szamii melléklete tartalmazza.

Utalvanyozni készpénzes gazdasagi eseményhez kapcsolodoan a bevételi- és kiadasi pénztér-
bizonylaton, mig a banki forgalomhoz kapcsolodd gazdasagi események esetében csak
utalvanyrendeleten lehet.

Utalvanyozni csak az érvényesitett okmanyra ravezetett vagy kilon irasbeli rendelkezéssel (a
tovabbiakban: utalvany) lehet. A kiilon irasbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon fel kell
tiintetni:

a) az .utalvany” szot,

b) a kdltségvetési évet,

¢) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) a fizetés idopontjat, modjat, Gsszegét, devizanemét,

e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkci6 szerinti szamat és
megnevezését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszkdz allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti konyvviteli
szamldjanak szamat és megnevezését,

f) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

g)az utalvanyozé keltezéssel ellatott alairasat, elektronikus utalvanyrendelet
esetén a legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairasat, és

h) az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

A bevételi és kiaddsi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az el6zdek szerinti adatokat
kell feltiintetni azzal, hogy az okmanyon mar szerepld adatokat nem kell megismételni.

A kotelezettségvallalas nyilvantartasanak szamat a roviditett utalvianyon (kiadasi
pénztarbizonylaton) is fel kell tintetni, akkor is, ha ahhoz nem tartozik irasos
kotelezettségvallalasi dokumentum.

Utalvanyozdsra az érvényesitett okmany alapjan a Gazdalkodasi szabélyzatban kijelolt
személyek jogosultak.

Nem kell utalvanyozni:

a) a kozigazgatasi hatosdgi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3.
Kozhatalmi bevételek rovatain elszamolando koltségvetési bevételek beszedését,
az egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok
ellenértéke, B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott
altalanos forgalmi ado rovatain elszamolando koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd 4ltal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcesolatos koltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket,
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c) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolando
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezel6i szamlarol, valamint - a fedezetkezeldi szamlara torténd atutalas
esetén - az épittetdi fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket.

lx«
AZ OSSZEFERHETETLENSEG SZABALYAI

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesitdé ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem
lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold
személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.

A kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl €s aldiras-mintajukrol -
elektronikus aldirds alkalmazasa esetén a hasznalt tantsitvanyokrdl és az elektronikus
alairashoz kapcsolodd tanusitvany nyilvanos adatairdl - a bels szabalyzataban foglaltak
szerint naprakész nyilvantartast vezet.

X.
A PENZUGYI-GAZDASAGI FELADATOKAT ELLATO SZEMELYEK

A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsoktatasban
szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kdzépfoku iskolai végzettséggel és
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

XI.
A FELHATALMAZAS ES A VISSZAVONAS DOKUMENTUMAINAK
MEGORZESE

A felhatalmazasrol, megbizasrol €s visszavonasrdl rendelkezd dokumentumot utoélag is
ellendrizheté formaban a szamvitelrél szolé6 2000. évi C. torvény 169. § (2) bekezdésében
foglalt eloirasokkal Osszhangban 8 évig meg kell orizni. Az eléviilési id6 a kotelezettség-
vallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés felhatalmazasar6l, valamint a teljesités igazoldsara,
érvényesitésre sz616 megbizas visszavonasanak idopontjatol kezdodik.

XII.
ADATSZOLGALTATASI ES BESZAMOLO KESZITESI FELADATOK

1. Beszamolasi kotelezettség, zarszamadas
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A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran figyelembe kell venni az Avr. 169-170. §-a éltal,
valamint az Ahsz. altal eloirtakat. Az éves koltségvetési beszamolo készitési kotelezettségnek
az Ahsz.-ben foglalt mdédon és hataridére kell eleget tenni.

1.1. Id6kozi koltségvetési jelentés

A Hivatal az id6kozi koltségvetési jelentést

— akoltségvetési év elsé harom honapjardl aprilis 20-aig,

— azt kovetden havonta targyhot kovetd honap 20-aig,

— akoltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet kovetd év februar 5-
éig a Kincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe tolti
fel.

Az Onkormdnyzati szintll idokozi koltségvetési jelentés Osszeallitasaért a KGR-11
rendszerben hataridében torténé feladasaért a pénziigyi irodavezeto felelds.

1.2. 1d6kozi mérlegjelentés

Az id6kozi mérlegjelentést az eszkozok és forrasok alakulasardl negyedévenként, a fokonyvi
kivonat allomanyi szamldinak adataibdl, vagy az azt aldtamasztd nyilvantartasokbol kell
elkésziteni.

Az id6kozi mérlegjelentést — az Avr. 170. § (4)-(7) bekezdésben meghatarozott kivétellel - a
targynegyedévet koveté honap 20. napjaig. a negyedik negyedévre vonatkozodan
gyorsjelentésként a targynegyedévet kovetd év februar 5-éig, az éves jelentést az éves
koltségvetési beszamold benyujtasanak hataridejével megegyezéen kell a Kincstar éltal
mukodtetett elektronikus adatszolgaltat6 rendszerbe feltdlteni.

Az idokozi mérlegjelentés készitésére kotelezettek az éves elszamoldsokra vonatkozoan a
koltségvetési évet kovetd év julius 15-éig, az éves konszolidalt elszdmolésra vonatkozdan a
koltségvetési évet kovetd év november 15-éig a részesedések és a részesedések utani
osztalékok alakulasara vonatkozo adatszolgaltatast toltenek ki a Kincstar altal mikdodtetett
elektronikus adatszolgaltaté rendszerben.

Az Onkormdnyzati szintli idokozi mérleg jelentés Gsszeallitisaért a KGR-11 rendszerben
hataridében torténd feladasaért a pénziigyi irodavezetd felelds.

1.3. Az éves beszamolé tartalma, beszamolé készitéssel kapcsolatos feladatok

Az éves koltségvetési beszamolo koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett részei:
— akoltségvetési jelentés,
— amaradvany kimutatas,

— adatszolgaltatds a személyi juttatisok ¢és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselok Osszetételérol,

— adatszolgaltatas a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjaibol folyositott egyes
ellatasok és tamogatasok tervezett dsszegeirdl és teljesitésérol,

— az onkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasdahoz kapcsolodo elszamolasok.
Az eredményszemléletli pénziigyi kényvvezetés adatai alapjan készitett beszamolo részei:

— amérleg,

— az eredménykimutatas és

— akiegészitd melléklet.
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Az éves beszamolot a fokonyvi kivonat adataibol — év végi, december 31-ei forduldnapot

.....

biztositani:

a leltar készitése és atvezetése a konyvelés adatain,

az eldiranyzatok egyeztetése az iranyito szervvel a kiemelt eldiranyzatokra, az
irdnyitdszervi €s sajat hataskori atcsoportositasokra vonatkozoan,

év végi zarlati munkak elkészitése,

a mérleg Osszeallitasa a mérlegtételek értékelésével.

Az év végi zarlati munkdak soran a kovetkezoket kell elvégezni:

a)

b)
c)

d)

1)

k)

az Ahsz. 53. § (5) és (6) bekezdésben, valamint az Ahsz. 48. § (7) bekezdésében
foglalt feladatokat,

a leltari kiilonbozetek elszamolésat, az eltérések okainak kivizsgalasat,

az eszkozok értékelését, az Ahsz. 53. § (6) bekezdés e) pontja szerinti kivétellel az
értékvesztés elszamolasat és annak visszairasat, az esetleges terven feliili
értékcsokkenés visszairasat, értékhelyesbités elszamolasat,

a kiilfoldi pénzeszkdzre sz6l6  eszkozok ¢és  forrdsok, valamint a
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek mérleg fordulonapjan torténd
atértékelését, a kovetelések és a kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek
esetén az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoloddéan vezetett nyilvantartasi
szamlakon és a konyvviteli szamlakon egyarant,

a behajthatatlan kovetelések elszamoldsat,
az idobeli elhatarolasok elszamolasat,
a zaro befejezetlen termelés készletre vételét,

az 5. szamlaosztaly 51-56. szamlacsoport konyvviteli szamldinak atvezetését a 8.
szamlaosztaly konyvviteli szamlaira,

az 571. Sajat termelésii készletek allomanyvaltozasa és 572. Sajat eldallitasa
eszkozok aktivalt értéke konyvviteli szamlainak atvezetését a 492. Mérleg szerinti
eredmény elszamoléasa konyvviteli szamlara,

a 8. és 9. szamlaosztaly konyvviteli szamldinak lezarasat a 492. Mérleg szerinti
eredmény elszamolasa kdnyvviteli szamlaval szemben,

a 492. Mérleg szerinti eredmény elszamolasa konyvviteli szamla atvezetését a 416.
Mérleg szerinti eredmény kényvviteli szamlara,

1) az 1-4. szamlaosztdly konyvviteli szamlak lezarasat a 493. Zaromérleg szamla

koényvviteli szamlaval szemben, és

m) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolodéan az eldirdnyzatok nyilvantartasi

szamldinak lezarasat a 001. Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamla nyilvantartasi
szamlaval szemben, valamint a teljesités nyilvantartasi szamlainak lezarasat és -
ezzel egyezd Osszegben - a kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek nyilvantartdsi szamldinak Korrigalasat a megfelelé nyilvantartasi
ellenszamlaval szemben.
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Az éves beszamold Osszeallitisaért és a KGR-11 rendszerben hataridore torténo
tovabbitasaért a pénziigyi irodavezetd a felelds.

1.4. Zarszamadas

Az oOnkormanyzat zarszamadasanak Osszedllitasaval kapcsolatban az intézményeknek
adatszolgaltatasi kotelezettségiik van. A sziikséges informaciok tartalmat és az
adatszolgaltatasra vonatkozé hataridét a Képviselo-testiileti hatdrozat szabalyozza.

XIIL.
ATLATHATOSAGI NYILATKOZAT

1. Atlathatésagi nyilatkozat kiadasok teljesitéséhez

Magyarorszag 2017. évi koltségvetésének megalapozasarol szolé 2016. évi LXVIL térvény

médositotta az Aht. 41. § (6) bekezdését.
(6) A kiadasi eldiranyzatok terhére nem kitheté olyan jogi személlyel, jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezettel érvényesen visszterhes szerzddés, illetve Iétrejott ilyen szerzédés
alapjan nem teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem mindsiil atlathato szervezetnek. A
kotelezettséget vallalo ezen feltétel ellendrzése céljabol, a szerzédésbdl ereddé kovetelések
eléviiléséig az 55. § szerint jogosull a jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezel dtlathatdsagaval osszefiiggd, az 55. §-ban meghatdarozott adatokat kezelni azzal,
hogy ahol az 55. § kedvezményezettrél rendelkezik, azon a jogi személyt, jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezetet kell érteni. Jogszabdly tovabbi feltételeket is megdllapithat a
visszterhes szerzodések megkotésének vagy azok alapjan toriénd kifizetések feltételeként.

Ez azt jelenti, hogy 2016. junius 18-t6l hatalyba lépett médositassal az énkormdnyzati
alrendszerre is kiterjesztésre keriilt az az eldirds, hogy nem kithetd olyan jogi személlyel,
Jjogi személyiséggel nem rendelkezd’ szervezettel érvényesen visszterhes szerzodes, illetve
létrejott ilyen szerzédés alapjan nem teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem mindsiil
atlathato szervezetnek.

Ezzel kapcsolatban tovabbi rendelkezést 264/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelettel modositott
Avr. 50. § (1a) bekezdése tartalmaz.

(la) Jogi személlvel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel kététt visszterhes
szerzodés esetén az (1) bekezdés szerinti okiratnak az (1) bekezdésben meghatdrozottakon il
tartalmaznia kell a szervezet képviseldjének nyilatkozatdt arra vonatkozoan, hogy dtldathato
szervezetnek mindsiil. A szervezet képviseldje a nyilatkozatban foglaltak viltozdsa esetén arrél
haladéktalanul koteles a kotelezettségvallalot tdjékoztatni. A valotlan tartalmit nyilatkozat
alapjan kot visszterhes szerzédeést a kotelezettségvdllalo felmondja vagy - ha a szerzédés
teljesitésére még nem keriilt sor - a szerzédéstol eldll.

Az Avr. rendelkezése értelmében szerzédéskotés esetén minden esetben a szervezet
képviselojének nyilatkozatot kell tennie arrol, hogy dtldathaté szervezetnek mindsiil, tovabba
arrol is, hogy vdltozds esetén kételes arrél a kitelezettségvillalét (6nkormdnyzatot,

rer

koltségvetési szervet, stb.) tajékoztatni.
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Az 1if rendelkezés — sem az Aht., sem az Avr. — nem koti dosszeghatarhoz, hogy milyen esetben
kell meggydzddni arrdl, hogy a szervezet atldathato szervezetnek mindsiil-e, vagy sem.

Az PM altal kiadott allasfoglalas értelmében, az atlathatosagi nyilatkozatok beszerzése
esetében, az elozéekben irt rendelkezés alapjan egy olyan kitelezé torvényi eldirasrol
beszéliink, amelytdl eltérni fészabaly szerint semmilyen esetben sem lehet. Ez alol kizardlag
az Avr. 53. § (1) bekezdés a) pontja hatdroz meg kivételt, amely szerint a kettészizezer
Sorintértéket el nem érd kotelezettségvallalast nem sziikséges irasba foglalni.

Mivel ezen szabdly alapjdin a szerzodés irdsba foglaldsdra sincs sziikség, az dtldthatosdgi
nyilatkozat sem vilik annak kotelezo tartalmi elemévé,

Mindemellett fontos kiemelni azt is, hogy az atlathatosagi nyilatkozatok beszerzése csak az
olyan jogi személyekkel, illetve jogi személynek nem mindsiilé szervezetekkel kotont
szerzodések esetében meriilhet fel, amelyek nem mindsiilnek a torvény erejénél fogva
atlathatonak. Ennek értelmében nem sziikséges ilyen nyilatkozatot bekérni példaul a
koltségvetési szervekkel, egyhazakkal, vagy a maganszemélyekkel kotott szerzodések esetében.

2. Atlathat6sagi nyilatkozat nemzeti vagyon hasznositdsa esetén

Nemzeti vagyon hasznositasara vonatkozé szerzédés kizarolag olyan természetes személlyel
vagy dtlathato szervezettel kotheté, amely az dtengedett nemzeti vagyon hasznositdsdara
vonatkozo szerzédésben vallalja, hogy

a) a hasznositasra vonatkozé szerzodésben elGirt  beszamoldsi, nyilvantaridsi,
adatszolgaltatasi kételezettségeket teljesiti,

b) az dtengedett nemzeti vagyont a szerzodési eldirdsoknak és a tulajdonosi
rendelkezéseknek, valamint a meghatdrozott hasznositasi célnak megfeleléen
hasznalja,

¢) a hasznositasban - a hasznositoval kézvetlen vagy kozvetett modon jogviszonyban
allo harmadik féelként - kizarolag természetes személyek vagy atlathato szervezetek
vesznek részt.

3. Atlathat6sagi nyilatkozat bekérése

A szabalyzat hatdlya al4 tartozo koltségvetési szervek minden olyan szervezet képvisel6jétol,
akivel szerzodést kotnek, vagy akivel szerzodéses kapesolatban allnak (akiktdl rendszeresen
szereznek be terméket, vagy szolgaltatast vagy a nemzeti vagyon hasznositasara kotnek
szerzOdést) kotelesek irasban atlathatosagi nyilatkozatot kérni.

A szabdlyzat értelmében szerzodésnek mindsiil a visszterhes szerz6dés és a polgdri jogi
szerz0dés.

Visszterhes szerzodés: amelyben bizonyos szolgaltatds nyujtasa fejében valamilyen (pénzbeli,
dologi, vagy egyéb) ellenszolgdltatas jar.

Polgdri jogi szerzdodés: a szerzodés kotelem létrehozdsanak alapja két vagy tobb jogalany
egybehangz6 akaratnyilatkozata, amely joghatast valt ki, kotelezettséget €s jogosultsagot
jelent.

A Szerzodés formai lehetnek:

—  szobeli,
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— irasbeli,

— rautal6 magatartéssal torténd szerzodés (pl. bolti vasarlas).

4, Atléthatﬁségi nyilatkozatok nyilvantartasa

A szervezetektdl bekért és altaluk megkiildstt nyilatkozatokrél a szabalyzat 8. szamui
mellékletében szereplé tartalommal naprakész nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartast
adatait negyedévente feliil kell vizsgalni.

5. Kifizetések teljesitésének, a nemzeti vagyon hasznositisanak rendje

a) A kiadasi el6iranyzatok terhére nem kothetd olyan jogi személlyel, jogi
személyiséggel nem rendelkez6 szervezettel érvényesen visszterhes szerzédés, illetve
[étrejott ilyen szerz6dés alapjan nem teljesitheté kifizetés, amely szervezet nem
mindsiil atlathato szervezetnek.

b) Nemzeti vagyon hasznositisira vonatkozd szerzédés Kizarélag olyan természetes
személlyel vagy atlathaté szervezettel kotheté, aki megfelel a nemzeti vagyonrdl sz6lo
2011. évi CXCVIL. torvény 11. § (11) bekezdésében foglaltaknak.

A kifizetés alapjaul szolgalé bizonylaton a teljesités igazolasat, az érvényesitést megel6zden —
(szamla, megallapodas, szerzédés, stb.) — minden esetben meg kell gy6z6dni arrol, hogy a
kedvezményezett atlathaté szervezetnek mindsiil-e vagy sem.

) XIV.
ZARO RENDELKEZESEK

A Gazdalkodaési szabalyzat 2025. januar 02. napjén 1ép hatdlyba. a targyra vonatkozé minden
korabbi szabélyozas hatalyat veszti.

A jegyzbének kell gondoskodni, hogy a Gazdalkodasi szabalyzatban foglalt eldirasokat az
érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 9. szdamii mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljék a hatalybalépés napjaval egyidejlileg.

Marecali, 2025. januar 02.

by oL

Bb6doné Dr. Molnér Iréns
cimzetes fojegyzd {
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Gazdalkodasi szabalyzat

1/..... szamu melléklet

Marcali Kozos Onkormanyzati Hivataldnak
Jegyzéje, pénziigyi irodavezetéje (felhatalmazé)

FELHATALMAZAS

A Marcali Kozds Onkormanyzati Hivatalanak — Gazdalkodasi szabalyzatinak alapjan
osszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatasom esetén kotelezettségvallalasi, (vagy)
pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazolasi, (vagy) érvényesitési, (vagy)
utalvanyozasi jogkor gyakorlasara Marcali Ko6z0s Onkormanyzati Hivatalra kiterjedden
20...év ..... hd .... napjétol felhatalmazom

R —— e (név, beosztas)—t

a kovetkezo feltételek mellett. A felhatalmazott a Marcali K6z6s Onkormanyzati Hivatal
kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazolasi, (vagy)
érvényesitési ( vagy) utalvanyozasi jogkor gyakorlasara — az Osszeférhetetlenség esetét kivéve
— akadalyoztatasom esetén korlatlanul jogosult.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdélkodasi szabalyzat, valamint a hatélyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni. '

................. ,20....€év........ho6 .... nap

(jegyvz6,pénziigyi irodavezetd)
felhatalmazo aldirasa

A kotelezettségvallaldsi, utalvanyozasi jogkor gyakorlasarél szolo felhatalmazas egy
példanyat a mai napon atvettem.

.................. ,20....év........ho ... nap

..........................

Sfelhatalmazott aldirdsa




Gazdalkodasi szabalyzat

2/...... szamu melléklet

Marecali Ko6zos (")nkorma'myzati Hivatalanak
Jegyzdje, pénziigyi irodavezeté (felhatalmazd)

...................................... (felhatalmazott neve, beosztisa)

Ertesitem, hogy a 20.... év........... ;T S napjani-kelt, ..ccoseens /20 .... szam alatt kiadott a
kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) utalvianyozasi (vagy)
érvényesitési (vagy) teljesités igazolasi jogkor gyakorldsara szold felhatalmazast 20.... év
....... ho .... napjatdl visszavonom.

.................. 20...¢év.......hd6 ....nap

(jegvzd, pénziigyi irodavezetd)
felhatalmazo alairdasa

A kotelezettségvallalas, (vagy) pénzigyi ellenjegyzés, (vagy) teljesités igazolas, (vagy)
érvényesités (vagy) utalvanyozasi jogkor gyakorlasanak visszavonaséardl sz6lo értesités egy
példanyat a mai napon atvettem.

.................. 20...év........hé .... nap

felhatalmazott alairas
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KIMUTATAS
az atlathato szervezetekrol

8.szamu melléklet

Sorszam

Név

E-mail cim

Beérkezés médja




Gazdalkodasi szabalyzat

9. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A Gazdalkodasi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat
a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
Pappné Boros Magdolna i)rf(:)r;lzatﬁ);e y 2075 JAN 02 q ’
Parvicsné Izsak Zsuzsanna pénziigyi ligyintézo 2075 JAN 02 r-"'aﬂ.}
Heint Agnes penzligyi igyintézd | gpor 1y 02 | ol A
Tolgyes Csilla pénziigyi tigyintéz® | 95 A 02 'jgj . re,?/'
Miiller Marta pénziigyi ligyintéz6 075 JAN 02 \_Lzh o I
Pandur Edit pénziigyi Ugyintéz6 | opoc 4y (7 LA Gl
Virag Petra pénziigyi UgyintézG | 207 JaN 02, | /. 70 ( |
Molnar Monika pénziigyi tgyintézd | 1075 JAN 02 L( w
Molnarné T6th Maéria pénziigyi tigyintézd | 7075 JAN ()2, L,%,( i
Nagy Balazs pénziigyi tigyintéz6 075 JAN 02 %-\({ )
YR
Kocsis Veronika pénziigyi tigyintézd | 7075 JAN (17 Jwrwy Vypptehon
Fodor Réka pénziigyi igyintézs | 1075 JAN ()7 A5
Jongs-Péké Zsohia pénziigyi igyintézd | 2075 JAN (2, /)/4/(@[ &/ ey
Bacsi Viktoria pénziigyi tigyintézé | 2075 JAN 02 '
>
LEDE C£Sikl A peaingy st | WS EER 01 fit (i
Teel BEILITTH peisiigy Wit 907 BER 14, (388 Yriogige/

34



Marecali Kézos Onkormanyzati Hivataldnak 1/K-1 melléklet
Jegyzdje

FELHATALMAZAS

A Marcali Kozos Onkorményzati Hivatalanak — Gazdalkodasi szabalyzatinak alapjan
Osszeférhetetlenség, valamint akaddlyoztatasom esetén kotelezettségvallalasi. (vagy) pénziigyi
ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazolasi, (vagy) érvényesitési, (vagy) utalvanyozasi jogkor
gyakorlasara Marcali Kozos Onkorméanyzati Hivatalara kiterjedden 2025.év januar ho 02.
napjatol felhatalmazom

Papainé Dr. Kaplar Orsolya aljegyzo, igazgatasi és Kistérségi irodavezeté (név,
beosztas)—t

a kovetkezo feltételek mellett. A felhatalmazott a Marcali K6z6s Onkorményzatai Hivatala
kotelezettségvallaldsi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazoldsi, (vagy)
érvényesitési ( vagy) utalvanyozasi jogkor gyakorlasara — az 9sszeférhetetlenség esetét kivéve—
akadalyoztatasom esetén jogosult.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabdlyzat, valamint a hatdlyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

Marcali, 2025. januar 02.

S Y

Bddoné Dr. Molnar Irén
cimzetes fojegyzd
Sfelhatalmazé aldirasa

2
.f.-: i “b\‘v‘/
U5 Fajpadt

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasardl szolo felhatalmazas egy példanyat a mai napon
atvettem.

Marcali, 2025. januar 02.
(

st
Papainé Dr. Kaplar Orsolya

fethatalmaczott aldairdsa



Marecali Kézos Onkormanyzati Hivatal 1/Pii-E-1 melléklet
Pénziigyi Irodavezet6

FELHATALMAZAS

A Marcali Kozos Onkorméanyzati Hivatalanak  Gazdalkodasi szabalyzatanak alapjan
Osszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatasom esetén kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi
ellenjegyzési, (vagy) teIJesnes igazolasi, (vagy) érvényesitési, (vagy) utalvanyozasi jogkor
gyakorlasira Marcali K6zos Onkormdanyzati Hivatalara kiterjedéen 2025.év januar ho 02.
napjatol felhatalmazom

Parvicsné Izsdk Zsuzsanna pénziigyi iigyintézo (név, beosztas)— t

a kovetkezod feltételek mellett. A felhatalmazott a Marcali K6z6s Onkormanyzati Hivatal
kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegvzési, (vagy) teljesités igazolasi, (vagy)
érvényesitési ( vagy) utalvanyozasi jogkor gyakorldsara — az Gsszeférhetetlenség esetét kivéve
— akadalyoztatasom esetén jogosult.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabélyzat. valamint a hatélyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

Marcali, 2025. januar 02.

=
Pappné Boros \Magdo\lr@?\%
penziigyi irodavezetd
Sfelhatalmazo aldirdsa

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasardl szolo felhatalmazds egy példanyat a mai napon
atvettem.

Marcali, 2025. januar 02.

oL ATy

Parvicsné 1zsak Zsuzsanna
felhatalmaczott aldirdsa



Marcali Kozos Onkorményzati Hivatalinak 1/T-1 melléklet
Jegyzije

FELHATALMAZAS

A Marcali Kozos Onkormanyzati Hivataldnak — Gazdalkodasi szabalyzatinak alapjan
osszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatdsom esetén kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi
ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazoldsi, (vagy) €rvényesitési, (vagy) utalvanyozdsi jogkor
gyakorlasara Marcali Kozos Onkormanyzati Hivataldra kiterjedden 2025.év januar ho 02.
napjatol felhatalmazom

Bereczk Baldzs polgiarmester (név, beosztas)—t

a kovetkezo feltételek mellett. A felhatalmazott a Marcali Kozos Onkormanyzati Hivatala
kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazoldsi, (vagy)
érvényesitési ( vagy) utalvanyozasi jogkor gyakorlasara — az Osszeférhetetlenség esetét kivéve
— a referensekkel kapcsolatos kifizetések teljesitésének igazolasara terjed ki.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat. valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

Marcali, 2025. januar 02.

\ \
‘k th \;.u. l.\. U_ anormd\
‘j_
Bodéné Dr. Molnar Iré )

cimzetes fojegyzé
felhatalmazé alairdsa
[} - ;
L g me - oo r1r ’ ry ys ’ .’beof megﬂ
A teljesités igazolasi jogkor gyakorlasarol szolo felhatalmazas egy példanyat a mai na
atvettem.

Marcali, 2025. januar 02.

ol o

Bereczk Balazs
felthatalmazort aldirdsa



Marecali Kozés Onkormanyzati Hivatalanak 1/T-2 melléklet
Jegyzdje

FELHATALMAZAS

A Marcali Koézos Onkorméanyzati Hivataldnak — Gazdalkoddsi szabélyzatanak alapjan
Osszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatdsom esetén kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi
cllenjegyzési, (vagy) teljesités igazolisi, (vagy) érvényesitési, (vagy) utalvanyozasi jogkdr
gyakorlasdra Marcali Kézés Onkormanyzati Hivatalara kiterjedéen 2025.év januar ho 02.
napjatol felhatalmazom

Papainé Dr. Kaplir Orsolya aljegyzé, igazgatasi és kistérségi irodavezeté (név,
beosztas)— t

a kovetkezo feltételek mellett. A felhatalmazott a Marcali K&zos Onkormanyzati Hivatal
kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazoldsi, (vagy)
érvényesitési ( vagy) utalvanyozasi jogkdr gyakorlasara — az Osszeférhetetlenség esetét kivéve—
akadélyoztatasom esetén jogosult.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint kételes gyakorolni.

Marcali, 2025. januar 02.

&ow o

B6doné Dr. Molnar Irén
cimzetes fojegyz6
Sfelhatalmazé aldirasa

#* mre Al o
A mpany

e
= —

A teljesitési igazolasi jogkér gyakorlasarol szolé felhatalmazas egy példanyat a mai napon
atvettem.

Marcali, 2025. januar 02.

Pépainé Dr. Kaplar Orsolya
Sfelhatalmazott aldirdsa



Marcali Kozos Onkormanyzati Hivatalinak 1/T-3 melléklet
Jegyzoje

FELHATALMAZAS

A Marcali Koézos Onkormanyzati Hivataldnak  Gazdédlkodasi szabalyzatanak alapjan
osszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatasom esetén kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi
ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazoldsi, (vagy) érvényesitési, (vagy) utalvanyozasi jogkor
gyakorlasara Marcali K6zos Onkormanyzati Hivatalara kiterjedéen 2025.év januar ho 02.
napjatol felhatalmazom

Horvath Rita varosiizemeltetési és foépitész irodavezetd (név, beosztis)— t

a kovetkezo feltételek mellett. A felhatalmazott a Marcali Koz6s Onkormanyzati Hivatal
kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazolasi, (vagy)
érvényesitési ( vagy) utalvanyozasi jogkor gyakorlasara — az 6sszeférhetetlenség esetét kivéve—
a Varosilizemeltetési és Foépitészeti Iroda dolgozdival kapcsolatos kifizetések, az épiiletek
karbantartasaval kapcsolatos kifizetések, kézmiivek teljesitésének igazolasara, valamint a
varosi rendészettel kapcsolatos tevékenységekhez kapcsolddik.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatélyos jogszabalyok
szerint kdteles gyakorolni.

Marecali, 2025. januar 02.

kl L R
Bodoné Dr. Molnar Irén :

cimzetes féjegyzd i
Sfelhatalmazo aldirdsa \%_ |
4 :
o
NG

>
A teljesitési igazolsi jogkor gyakorlasardl szolo felhatalmazds egy példanyat a mai napofi ™
atvettem.

Marcali, 2025. januar 02.
g;‘l,l'*:lﬁk.if g2 [

Horvath Rita
Sethatalmazott aldirdsa



Mareali K6z6s Onkorményzati Hivataldnak 1/T-4 melléklet
Jegyzdje

FELHATALMAZAS

A Marcali Kozos Onkormanyzati Hivataldnak — Gazdalkodasi szabalyzaténak alapjan
Osszeférhetetlenség, valamint akaddlyoztatdsom esetén kitelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi
ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazolasi, (vagy) érvényesitési, (vagy) utalvanyozisi jogkor
gyakorlasara Marcali Kozos Onkormanyzati Hivatalara kiterjedéen 2025.év januar ho 02.
napjatdl felhatalmazom

Pappné Boros Magdolna pénziigyi irodavezetd (név, beosztas)— t

a kovetkezo feltételek mellett. A felhatalmazott a Marcali Koz6s Onkorményzati Hivatal
kotelezettségvallaldsi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazoldsi, (vagy)
érvényesitési ( vagy) utalvanyozasi jogkor gyakorlasara — az osszeférhetetlenség esetét kivéve—
a peénziigyi iroda dolgozéival kapcsolatos kifizetésekre, valamint a banki forgalommal
kapcsolatos kifizetések igazolasara terjed ki.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdélkodasi szabalyzat, valamint a hatélyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

Marcali, 2025. januar 02.
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A teljesitési igazolasi jogkdr gyakorlasardl szolo felhatalmazds egy példanyat a mai napon-
atvettem.
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Marcali, 2025. januar 02.
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Selhatalmazott aldirdsa



Marecali Kozos Onkormanyzati Hivatalinak 1/T-5 melléklet
Jegyzdje

FELHATALMAZAS

A Marcali Kozos Onkormanyzati Hivatalanak  Gazdalkodasi szabalyzatanak alapjan
Osszeférhetetlenség, valamint akadéalyoztatasom esetén kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi
ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazoldsi, (vagy) érvényesitési. (vagy) utalvanyozasi jogkor
gyakorlasara Marcali Kozos Onkorméanyzati Hivatalara kiterjedéen 2025.év januar ho 02.
napjatol felhatalmazom

Parvicsné Izsak Zsuzsanna pénziigyi iigyintézé (név, beosztis)— t

a kovetkezo feltételek mellett. A felhatalmazott a Marcali K6zos Onkormanyzati Hivatal
kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazolasi, (vagy)
érvényesitési ( vagy) utalvanyozasi jogkor gyakorlasara — az 6sszeférhetetlenség esetét kivéve
— a Pénziigyi irodavezetd akaddlyoztatdsa esetén a pénziigyi iroda dolgozoéival kapcsolatos
kifizetések, valamint a banki forgalommal kapcsolatos kifizetések igazolasara terjed ki.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

Marcali, 2025. januar 02.
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Boédoné Dr. Molnar Irén
cimzetes fojegyzd
felhatalmazé alairdsa

A teljesités igazolasi jogkdr gyakorlasarol szolo felhatalmazas egy példanyat a mai napon
atvettem.

Marcali, 2025. januéar 02.
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Marcali Kézos Onkorményzati Hivatal 1/E-1 melléklet
Pénziigyi Irodavezeto

FELHATALMAZAS

A Marcali Koézos Onkorményzati Hivatalanak — Gazdalkodasi szabalyzatanak alapjdn
osszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatdsom esetén kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi
ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazolasi, (vagy) érvényesitési, (vagy) utalvanyozasi jogkor
gyakorlasdra Marcali Kozos Onkorményzati Hivatalra kiterjedéen 2025.év januar ho 02.
napjatol felhatalmazom

Heint Agnes pénziigyi iigyintézo (név, beosztis)— t

a kovetkezo feltételek mellett. A felhatalmazott a Marcali Kézos Onkormanyzati Hivatal
kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazolasi, (vagy)
érvényesitési ( vagy) utalvanyozasi jogkor gyakorlasara — az Osszetérhetetlenség esetét kivéve
—a Hivatal fizetési szamlajanak és hazi pénztar forgalmahoz (bevételek. kiadasok) kapcsolodik.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

Marcali, 2025. januar 02.
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Pappné Boro¥ Magdoln
pénziigyi irodavezetd
Jelhatalmazo alairdsa

Az érvényesitési jogkor gyakorlasarol sz616 felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.

Marecali, 2025. januar 02.
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Marecali Kozos Onkormanyzati Hivatal 1/E-2 melléklet
Pénziigyi Irodavezeté

FELHATALMAZAS

A Marcali Kozos Onkormanyzati Hivatalanak  Gazdéalkodasi szabalyzatanak alapjan
osszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatasom esetén kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi
ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazolasi, (vagy) érvényesitési, (vagy) utalvanyozasi jogkor
gyakorldsdra Marcali Kozos Onkormanyzati Hivatalara kiterjedden 2025.év januar ho 02.
napjatol felhatalmazom

Kocsis Veronika pénziigyi iligyintézo (név, beosztas)— t

a kovetkezo feltételek mellett. A felhatalmazott a Marcali K6z6s Onkorményzati Hivatal
kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési. (vagy) teljesités igazolasi, (vagy)
érvényesitési ( vagy) utalvanyozasi jogkor gyakorlasara — az 9sszeférhetetlenség esetét kivéve—
a Hivatalnal foglalkoztatottak személyi juttatasainak kifizetéséhez kapcsolodik.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdéalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koételes gyakorolni.

Mareali, 2025. januar 02.
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Az érvényesitési jogkor gyakorlasarol szolo felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.

Marcali, 2025. januar 02.

Lo Vempda
Kocsis Veronika
felhatalmazott aldirdsa



Marcali Kézos Onkormanyzati Hivatal 1/E-3 melléklet
Pénziigyi Irodavezetd

FELHATALMAZAS

A Marcali Kozos Onkorméanyzati Hivatalanak  Gazdalkodasi szabalyzatanak alapjan
osszeférhetetlenség, valamint akadélyoztatasom esetén kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi
ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazolési, (vagy) érvényesitési, (vagy) utalvanyozasi jogkor
gyakorlasara Marcali K6zos Onkormanyzati Hivataldra kiterjedden 2025.év januar hé 02.
napjatol felhatalmazom

Virag Petra pénziigyi ligyintézé (név, beosztis)— t

a kovetkezo feltételek mellett. A felhatalmazott a Marcali K6zos Onkormanyzati Hivatal
kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazolasi, (vagy)
érvényesitési ( vagy) utalvanyozasi jogkor gyakorlasara — az sszeférhetetlenség esetét kivéve—
az eredeti és modositott eldiranyzatok nyilvantartasba vételére, valamint a vallalati Ft
kartyaszamlak forgalméhoz (bevételek, kiaddsok) kapcsolodik.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabdlyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

Marcali, 2025. januar 02,

Pappné Borosl‘i\/lagdolna ;
pencziigyi irodavezetd
Jfelhatalmazé aldirasa

Az érvényesitési jogkor gyakorlasardl szolo felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem

Marcali, 2025. januér 02.
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Marecali Kozos Onkormanyzati Hivatal 1/E-4 melléklet
Pénziigyi Irodavezeté

FELHATALMAZAS

A Marcali Kozos Onkormanyzati Hivatalinak — Gazdalkodasi szabalyzatinak alapjan
osszeférhetetlenség, valamint akadélyoztatasom esetén kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi
ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazolasi, (vagy) érvényesitési, (vagy) utalvanyozasi jogkor
gyakorldsdra Marcali Kozos Onkormanyzati Hivatalara kiterjedéen 2025.év januar ho 02.
napjatol felhatalmazom

Jonas-Péko Zsofia pénziigyi ligyintézé (név, beosztas)— t

a kovetkezo feltételek mellett. A felhatalmazott a Marcali K6zos Onkormanyzati Hivatal
kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazolasi, (vagy)
érvénvesitési ( vagy) utalvanyozasi jogkor gyakorlasara —az dsszeférhetetlenség esetét kivéve—
a Hivatal fizetési szamldjanak forgalméhoz (bevételek, kiadasok) kapcsolodik.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatélyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

Marcali, 2025. januar 02.
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Marcali, 2025. januér 02.
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Jonas-Péko Zsofia
Sfelthatalmazott aldirdsa



Marcali Kézos Onkormanyzati Hivatalanak 1/U-1 melléklet
Jegyzdje

FELHATALMAZAS

A Marcali Kozés Onkorményzatanak Gazdalkodasi  szabalyzatanak  alapjan
6sszefe'rhetellenség valamint akadélyoztatasom esetén kotelezettségvallaldsi. (vagy) pénziigyi
ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazoldsi, (vagy) érvényesitési, (vagy) utalvdnyozisi jogkor
gyakorlasara Marcali Kézos Onkormanyzatara kiterjedéen 2025.év januar ho 02. napjatol
felhatalmazom

Papainé Dr. Kaplar Orsolya aljegyzé, igazgatasi és Kistérségi irodavezeté (név,
beosztas)— t

a kovetkezd feltételek mellett. A felhatalmazott a Marcali Kozos Onkormanyzata
kételezettségvallaldsi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazolasi, (vagy)
érvényesitési ( vagy) utalvanyozasi jogkér gyakorlasara — az Osszeférhetetlenség esetét kivéve
—akadalyoztatasom esetén jogosult.

A jogkdrt az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint kételes gyakorolni.

Marcali, 2025. januar 02.
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B&doéné Dr. Molnar Irén
cimzetes fojegyzdé
felhatalmazo aldirdsa
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Az utalvanyozasi jogkor gyakorlasarél szo16 felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.

Marcali, 2025. januar 02.

Péapainé Dr. Képlar Orsolya

Sfethatalmazott aldgirdsa



Marcali K6zos Onkormanyzati Hivatal

Gazdalkodasi szabalyzat modositasa

2025. aprilis 23-val

Heint Agnes nyugdijba vonulasa miatt munkakdrét Virag Petra, Virag Petra munkakorét pedig
Tord Brigitta veszi at.

Ennek értelmében a Gazdalkodasi szabalyzat 6. szimii melléklete helyébe az aldbbiak Iépnek:
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2E-1 melléklet

Marecali Kozos Onkormdnyzati Hivatalinak
Pénziigyi irodavezet6

Virag Petra pénziigyi iigyintézo

Ertesitem, hogy a 2025. év januér ho 02.napjan kelt, 1/E-3 mellékletben kiadott a
kotelezettségvallalasi. (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozasi (vagy)
érvényesitési (vagy) teljesités igazolasi jogkor gyakorldsdra sz616 felhatalmazast 2025. év
aprilis ho 23. napjatol visszavonom.

Marcali, 2025. aprilis 23.

peénziigyi irod. u%-"erll._ _
felhatalmazo al :{‘mci

A kotelezettségvallalas, (vagy) pénziigyi ellenjegyzés, (vagy) teljesités igazolas, (vagy)
érvényesités (vagy) utalvanyozasi jogkdr gyakorlasanak visszavondsardl szolo értesités egy
példanyat a mai napon atvettem.

Marcali, 2025. aprilis 23.
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Virag Petra
felhatalmazott aldirds



Marcali Kozos Onkorma4nyzati Hivatal 1/E-5 melléklet
Pénziigyi Irodavezetd

FELHATALMAZAS

A Marcali Kozos Onkormanyzati Hivatalanak — Gazdalkodasi szabalyzatdnak alapjan
dsszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatdsom esetén kotelezettségvallalasi. (vagy) pénziigyi
ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazolasi, (vagy) érvénvyesitési, (vagy) utalvanyozisi jogkor
gyakorlasara Marcali Ko6z6s Onkormanyzati Hivatalra kiterjedéen 2025.év aprilis ho 23.
napjatol felhatalmazom

Virag Petra pénziigyi ligyintézo (név, beosztas)—t

a kovetkezd feltételek mellett. A felhatalmazott a Marcali K6z8s Onkormanyzati Hivatal
kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazolasi, (vagy)
érvényesitési ( vagy) utalvanyozési jogkor gyakorlasara — az Gsszeférhetetlenség esetét kivéve
—a Hivatal fizetési szamlajanak és hazi pénztéar forgalmahoz (bevételek, kiadasok) kapcsolodik.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatélyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

Marcali, 2025. aprilis 23.

G
Pappné Boros Magdolna_

peénziigyi irodavezetd
felhatalmazo alairasa

Az érvényesitési jogkor gyakorlasarol szolo felhatalmazas egy példanyat a mai napon dtvettem.

Marcali, 2025. aprilis 23. o
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Virag Petra
felhatalmazott alairdsa



Marcali Kézos Onkormanyzati Hivatal 1/E-6 melléklet
Pénziigyi Irodavezeto

FELHATALMAZAS

A Marcali Kozos Onkormanyzati Hivatalanak — Gazddlkodasi szabalyzatanak alapjan
osszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatasom esetén kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi
ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazolasi, (vagy) érvénvyesitési, (vagy) utalvanyozasi jogkor
gyakorlasara Marcali K6z6s Onkormanyzati Hivatalara kiterjedéen 2025.év aprilis ho 23.
napjatol felhatalmazom

Toro Brigitta pénziigyi ligyintézé (név, beosztis)—t

a kovetkezo feltételek mellett. A felhatalmazott a Marcali Kozos Onkormanyzati Hivatal
kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazolasi, (vagy)
érvényesitési ( vagy) utalvanyozasi jogkor gyakorlasara — az dsszeférhetetlenség esetét kivéve—
az eredeti és modositott eldiranyzatok nyilvantartasba vételére, valamint a vallalati Ft
kartyaszamldk forgalmahoz (bevételek, kiadasok) kapcsolodik.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

Marcali, 2025.4prilis 23.
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Pappné Boros Magdol

pénziigyi irodavezetd

felhatalmazo alairdsa

Az érvényesitési jogkor gyakorlasarol szolo felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.

Marcali, 2025. aprilis 23.
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Toré Brigitta
felhatalmazott aldirdsa



