Marcali Varos Onkormanyzata és a
Marcali Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzat
egyiittmiikodési megallapodasa

Marcali Varos Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkorméanyzat) és a Marcali Varos Német
Nemzetiségi Onkorméanyzat (tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat) kozott az
dllamhdztartdsrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 6/C § (2) bekezdésének
b.) pontja, valamint a nemzetiségek jogairdl sz~616 2011. évi CLXXIX. térvény 80. §-a alapjan
— a mikodési feltételek biztositasa és a koltségvetés tervezése és eldkészitése targyaban — az
egylittmiikddés szabalyait az alabbi megallapodédsban rogziti.

A megallapodés az Aht. eléirdsain tilmenden:

- a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény,

- a nemzetiségek jogairol szol6 2011. évi CLXXIX. torvény,

- az allamhaztartas szamvitelérdl szo16 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet.

- az allamhaztartasrol sz016 torvény végrehajtasarol szo16 368/2011.(X11.31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.)

figyelembevételével késziilt.

A megallapodés részletesen tartalmazza a telepiilési €s a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
egylttmiikddésére vonatkozd szabalyokat és eljarasi rendet, valamint a munkamegosztas €s
a feleldsség rendszerét.

A szabalyozas kiterjed:

- akoltségvetés elkészitésének, jovahagyasanak eljarasi rendjére,

- akoltségvetési gazdalkodas bonyolitdsanak rendjére,

- abeszamolo elkészitésének €s jovahagyasanak eljarasi rendjére,

- avagyontargyak kezelésének rendjére,

- aszamviteli, pénziigyi €s informécidszolgaltatasi tevékenység végzésének rendjére,
- abelsd ellendrzés elvégzésének rendjére,

- amikodés személyi-targyi feltételeinek biztositasara

- szakmai segitség nyujtasara.

A szabalyozas alapvetd célja, hogy biztositsa a hatékony egyiittmiikodést, valamennyi
tevékenység soran a jogszabalyi eldirdsok betartasat.

Marcali Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzata és Marcali Varos Onkormanyzata
egyiittmiikodési lehetoségeinek teriiletei és formai

1.) Az Onkormanyzat a feladatok megvalositasa érdekében a Nemzetiségi Onkormanyzat
tamogatasara az éves koltségvetési rendeletében pénziigyi tamogatast allapit meg.
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2.) Az Onkorményzat a Marcali K6zos Onkormanyzati Hivatal atjan segiti a Nemzetiségi
Onkormanyzat munkajat.

3.) Az Onkormanyzat szakmai segitséget nydjt a kiilonbozé palyazati lehetéségek
feltarasdban, kozremikodik a regiondlis és orszagos palyazatok elkészitésében.

4.) Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenysége ellatdsahoz ingyenesen
rendelkezésre bocsatja a Marcali, Rakdczi u. 11. sz. alatti hivatali épiiletben az erre kijelolt
irodahelyiséget.

1.
A koltségvetés elkészitésének, jovahagyasanak és végrehajtasanak rendje

A szabélyozas részletesen meghatdrozza a Nemzetiségi Onkormanyzatnak a Nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetése elkészitésére, jovahagyadsara és végrehajtasara vonatkozd
szabalyokat €s eljarasi rendet, valamint a munkamegosztast €s a felel0sség rendszerét.

1.A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

A koltségvetés-tervezet elkészitése a Kozos Onkorményzati Hivatal feladata, amelyért a
Pénziigyi Iroda erre kijelolt koztisztviseldje a felelés. A Kozos Onkormanyzati Hivatalnak kell
megoldania a tervezéssel kapcsolatos 6sszefogd €s koordinald teenddket.

A koltségvetés el6készitési munkalataiban a Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke (a
tovabbiakban: EIndk) vesz részt.

Az Elnok a koltségvetési hatarozat tervezetét benyuUjtja a nemzetiségi Onkormanyzat
testiiletének.

1.1. A koltségvetés egyeztetésének és elfogadasanak rendje

a.) A Koltségvetési torvény kihirdetését kovetden, a koltségvetésre vonatkozd részletes
informaciok megismerése utan a Hivatal munkatarsa folytatja az egyeztetést az Elnokkel,
ennek keretében az Elndk rendelkezésére bocsatja a helyi nemzetiségi dnkorményzatra
vonatkoz6 adatokat. Az egyeztetést a Koltségvetési torvény kihirdetését kovetéen januar
30-ig kell lefolytatni.

b.) Az Onkorméinyzat képvisel6-testillete a nemzetiségi onkormanyzat koltségvetésére
vonatkozdan a tamogatds meghatarozasan tul nem rendelkezik dontési jogosultsaggal.

C.) A Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetését — amelyben meghatirozasra keriilnek a
milkddési és felhalmozasi céli bevételek és kiaddsok, ezek kozodtt az Onkormanyzat
tamogatasa bevételként — a Nemzetiségi Onkormanyzat képviselé-testiilete megtargyalja,
és elfogadja.

d.) Amennyiben az Onkormanyzat a sajat koltségvetése targyaldsakor az elSterjesztésben
foglalt — és a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatidban szerepld —
nemzetiségi Onkormanyzatnak juttatandd tamogatds Osszegén valtoztat, ez érinti a
nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatit. Ez esetben a Nemzetiségi
Onkormanyzat képviselé-testiiletének a koltségvetést Gjra kell targyalnia és az 1j
tdmogatas Osszegével 1) hatarozatot kell hoznia.



e) Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak
torvényességéért, a bevételi és kiadasi eldiranyzatok megallapitasaért feleldsséggel nem
tartozik.

f.) Az esetleges adossagrendezési eljaras soran a Nemzetiségi Onkormanyzat tartozasaiért az
Onkormanyzat feleldsséggel nem tartozik.

g.) A nemzetiségi Onkormanyzati elGiranyzatok modositasa soran a fenti eldirasok
értelemszerlien alkalmazandok.

1.2. Koltségvetési informacio

A testiiletek altal jovahagyott éves koltségvetésrol— az allamhaztartds pénziigyi informacios
rendszere keretében — adatszolgaltatast kell teljesiteni.

a.) A Koézds Onkormanyzati Hivatal koltségvetés-tervezet elkészitéséért felelds munkatérsa
elkésziti — a vonatkoz6 kormanyrendelet és a Nemzetgazdasadgi Minisztériumi tdjékoztatd
alapjan a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésérol a koltségvetési informéaciot.

b.) Az Elndk a fentickre kiterjedden a Kozos Onkormdanyzati Hivatal koltségvetés-tervezet
elkészitéséért felelds munkatarsa altal nyujtott szakmai segitségének igénybevétele Utjan
beszamol az Onkormanyzat képviselé-testiiletének a koltségvetési hatdrozata idardnyos
teljesitésérol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat zarszdmadési hatarozatat — a K6zos Onkormanyzati Hivatal
koltségvetés-tervezet elkészitéséért felelds munkatarsa altal nyujtott tajékoztatas alapjan —
a vonatkozo el6irdsok szerinti hatdridében fogadja el.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési beszamolojat a Kozés Onkormanyzati Hivatal
koltségvetés-tervezet elkészitéséért felelds munkatérsa késziti eld.

c.) A Kozds Onkormanyzati Hivatal koltségvetés-tervezet elkészitéséért felelés munkatérsa az
a.) pont szerint dsszedllitott koltségvetési informacidt az Allamkincstarhoz nytjtja be.

2. A koltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkoddsinak bonyolitd szerve a Marcali Kozos
Onkormanyzati Hivatalanak Pénziigyi Irodaja.

A Pénziigyi Iroda a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési eldiranyzatan beliil, annak
figyelemmel kisérésével végzi a koltségvetési szervekre vonatkozo gazdalkodasi szabalyok
betartasa mellett gazdalkodasi feladatait.

2.1. Kotelezettségvallalas rendje

2.1.1. A kotelezettségvallalas meghatarozasa

Kotelezettségvallalasnak mindsiil a kiadasi elGiranyzatok és a koltségvetési tamogatasokkal
kapcsolatos feladatok ellatasaval megbizott lebonyolité szamara rendelkezésre bocsatott
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pénzeszk6zok terhére fizetési kotelezettség vallalasardl szo6ld, szabalyszerlien megtett
jognyilatkozat.

A kotelezettségvallalas lehet

— foglalkoztatasra irdnyul6 jogviszony létesitése,

— szerzddés megkotése (ideértve a fizetési kotelezettséget tartalmazd megallapodasokat is),
— koltségvetési tdmogatas biztositasara tett igény (pl. palyazati timogatas),

— a Kbt. szerint a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi
felhivas — a Kbt. 53. § (5)-(6) bekezdése alapjan meginditott kdzbeszerzési eljaras, valamint
a Kbt. 104. §-a alapjan meginditott olyan kozbeszerzési eljaras, amelyben a
keretmegallapodas Oonmagaban fizetési kotelezettséget nem keletkeztet kivételével -, a
palyazati kiiras, tovabba minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt
kotelezettség, amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatatol fliggd fizetési
kotelezettséget tanusit, a (3) bekezdésben foglalt kivételekkel kotelezettségvallalasnak
tekintendo.

— minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely
feltételesen, valamely személy nyilatkozatatol fiiggd fizetési kotelezettséget tantsit (pl.
képviseld-testiileti dontés),

— palyazatok elbirdlasarol készitett dontési lista.

A kotelezettségvallalasra vonatkoz6 szabdlyokat kell alkalmazni a kordbbi kdotelezettségek
esetében, ha a fizetési kotelezettség Osszege a kotelezettségvallalas modositdsa soran
novekszik, vagy a tobb éves kotelezettségvallalasoknal az évek kozotti megoszlast modositja.
Eves kotelezettséget vallalni a koltségvetési év kiadasi elSiranyzata terhére lehet és a pénziigyi
teljesitésnek legkésobb a koltségvetési év december 31-ig meg kell torténnie.

Az Avr. 46. § (1) bekezdése szerint az Aht. december 31-re vonatkozo hatarideje a
koltségvetési évet kovetd év junius 30-ig hosszabbithato, ha az adott kotelezettségvallalasbol
szarmazo6 valamennyi kifizetés ezen id6pontig teljestil.

2.1.2. Kotelezettségvallalasra jogosultak kore

A Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak ellatdsat szolgalod fizetési vagy mas teljesitési
kotelezettséget vallalni, vagy ilyen kovetelést eléirni az Elndk, vagy az altala felhatalmazott
nemzetiségi Onkormanyzati képviseld jogosult. Kotelezettségvallalasért a Nemzetiségi
Onkorményzat vallalja a feleldsséget.

2.1.3. A tobbéves kotelezettségvallalas szabalyai

Az dnkormanyzati alrendszerben tobb év, vagy a koltségvetési éven tali év kiadasi eldirdnyzata
terhére kotelezettséget a képviseld-testiilet altal megallapitott, ennek hidnyaban a koltségvetési
év kiadasi elbiranyzataival megegyez6 Osszegl kiadasi eldiranyzatok szabad eldiranyzatanak
mértékeéig lehet vallalni, amelynek fedezetét a kotelezettségvallalonak a tervezéskor
biztositania kell.

2.1.4. A kotelezettségvallalas bizonylatai )
A kotelezettségvallalas dokumentuménak kell tekinteni minden olyan bizonylatot, ami az Aht-

ben, illetve Avr-ben meghatarozott tartalmu fizetési kotelezettséget testesit meg.

Példaként ilyenek lehetnek a kovetkezok:



5

— kinevezési okirat (ide tartoznak a kiilonb6zd jogviszonyokkal (pl. Kttv., Kjt., Munka
Torvénykonyv stb.) kapcsolatos kinevezések. Ezeknek az okiratoknak az alapjan lehet
kotelezettségvallalasként nyilvantartdsba venni az Gin. rendszeres személyi juttatasokat, mivel
ezek havi Osszegeit a kinevezési okiratok tartalmazzak. A rendszeres személyi juttatasok
mellett a kinevezési okirat tulajdonost megilletik az in. nem rendszeres személyi juttatasok,
melyek korét és mértékét kiillonbozo szabalyzatok (pl. Kozszolgdlati Szabalyzat, Kollektiv
Szerzddés, stb.) tartalmazzak. Az ezekkel kapcsolatos és szamithato kotelezettségvallalasokat
is fel kell venni a nyilvantartasba),

szerzO0dés, megallapodas,

visszaigazolt megrendelés,

— palyazati uton odaitélt timogatasrél szol6 dontés aldirt dokumentuma,

elozetes kotelezettségvallalasnak mindsiil a kozbeszerzési eljaras kozzétett ajanlati,
részvételi felhivasa; a palyazat kiirasa, amennyiben nem keriil visszavonasra.

a 200 000,- Ft alatti kotelezettségvallalas dokumentumanak kell tekinteni a belso
bizonylatokat, amely alapjan ezeket a kotelezettségvallalasokat a nyilvantartasban
rogziteni kell és ez altal lesz teljes a kotelezettségvallalas nyilvantartas.

A 200.000,-Ft alatti kotelezettségvallalas dokumentaldsa a konyvelési bizonylatra ravezetett
bélyegz6 hasznélataval torténik.

A bélyegzé lenyomata:

Nem sziikséges eldzetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetésekhez, amely

— értéke a kettOszazezer forintot nem éri el,

— a fizetési szamlakrol a szdmlavezetd altal leemelt dij, juttatds, vagy

— az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az éllamhaztartasrol szo6ld torvény végrehajtasarol rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 53. § (2) bekezdésének értelmében az eldzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem

igényld kifizetésekre is alkalmazni kell a kotelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités,
utalvanyozas) €és nyilvantartdsara vonatkozé szabalyokat.

2.1.5. A kotelezettségvallalas minimalis tartalma:

A kotelezettségvallalas minimalisan az alabbiakat tartalmazza:

— aszakmai, miiszaki teljesités meghatarozasat, hataridejét (kotelezettségvallalas targya);
— akifizetendd Osszeget, egységarat,

— apénziigyi teljesités devizanemét, modjat és feltételeit,

— akifizetés hataridejét,

— tobb éves kotelezettségvallalasnal az évenkénti {itemezést.

2.1.6. Kotelezettségvallalas nyilvantartasa



Az Avr. 56. § (1) bekezdésében foglaltak szerint a koltségvetési szervnek a
kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell annak nyilvantartdsba vételérdl, és a
kotelezettségvallalas értékébdl a koltségvetési év €s az azt kovetd évek szabad eldiranyzatait
terhel6rész lekotésérol.

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasdhoz szamba kell venni az abbdl szérmazo
valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési kotelezettség
bekdvetkezése bizonytalan, vagy kiilon jovobeli nyilatkozattol fligg. Ha a fizetési kotelezettség
jovobeni mértéke nem hatdrozhatdé meg pontosan, a korilmények ¢és az eldzd évek
tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi koriilmények
kozott — az ésszerli gazdalkodds mellett- redlis legmagasabb Osszegli kotelezettséget kell
feltételezni. Hatarozatlan idore vallalt kotelezettség értékét a koltségvetési évben és az azt
kovetkd harom éven keresztiil szdrmaz6 fizetési kotelezettségek sszegeként kell meghatarozni.

A kotelezettségvallalas nyilvantartasanak kialakitdsa a kovetkezd fObb szempontok
figyelembevételével tortént:

— az analitikus nyilvantartas feleljen meg a valddisag, vildgossag, folytonossag szamviteli
alapelveknek,

— az analitikus nyilvantartas naprakész vezetése biztositott legyen,
— az évenkénti kotelezettségvallalasok az analitikus nyilvantartason beliil elkiiloniiljenek

— az analitikus nyilvantartasban a gazdasagi eseményeknek és a kapcsolodd partnerek
beazonosithatoak legyenek,

— az analitikus nyilvantartds biztositsa a beszamold kiegészitd0 melléklet
kotelezettségvallalasokra vonatkozé adataihoz a megfeleld dokumentéacids rendszert.

Az analitikus nyilvantartasba torténd kotelezettségvallalasok rogzitési idépontjanak a
szerzOdés alairasanak datumat tekintjiik. A szamviteli alapelvek szerint egy Kotelezettségvallalast
kizarolag akkor lehet elismertnek tekinteni, ha a pénziigyi ellenjegyzés is megtortént.

A pénziigyi ellenjegyzésnek meg kell eldznie a kotelezettségvallalast.

A kotelezettségvallalas analitikus nyilvantartasa tartalmazza a kotelezettségvallalds azonosito
szamat, az alapjaul szolgadlé dokumentum meghatarozasat és keltét, a kotelezettségvallalo
nevét, a kotelezettségvallalas targyat, 6sszegét, évek szerinti forrasat, a kifizetési hataridoket és
azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

A minél pontosabb kotelezettség vallalas nyilvantartashoz rogziti tovabba

— a kotelezettségvallalasok halmozott éves allomanyéat, havi bontasban,

— azeldzb években vallalt targyévi kotelezettségvallalast,

— atargyévben vallalt targyévi kotelezettségvallalast,

— atargyévi eldiranyzat terhére vallalt kovetkezo évek kotelezettségvallalasat,

— a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

— akotelezettségvallalas megnevezését,

— a kotelezettségvallalas nyilvantartasba torténd bejegyzés keltét,

— akotelezettségvallalas alapjat képezé dokumentum megnevezését, azonositod adatait,

— akotelezettségvallalas varhat6 kifizetési hataridejét,



— akotelezettségvallalas tényleges szakmai és pénziigyi teljesitésének iddpont;jat,
— akotelezettségvallalas kivezetésének 0sszegét:

e pénziigyi teljesités esetén,
e meghiusulas esetén.

A kotelezettségvallaldsok analitikdba torténd bejegyzésénél a kovetkezd fobb esetek
lehetségesek:

— Eseti dokumentumok alapjan, egyszeri kotelezettségvallalasok keletkezése:

beruhazasok, felujitasok,

koélesonok,

végleges pénzeszkozatadasok,

azon dologi kiadasok, melyek nem a folyamatos teljesitésli szolgéltatasok korébe
tartoznak,

e nem rendszeres, illetve kiilsd személyi juttatasok.

— Folyamatos teljesitésti szolgaltatasok 4allomanyba vételénél a kiindulé dokumentum
altalaban hatarozatlan idére sz616 un. keretszerzddés, melyekre a fizikai, szakmai teljesités
a koltségvetési évben folyamatosan torténik.
Az analitikus nyilvantartasban ezeket a kotelezettségvallalasokat altalaban a targyévre
vonatkoz6 koltségvetési eldiranyzatokra vonatkozdan kell régziteni.
Nyilvantartasba vételiiket mar év elején az elemi koltségvetés jovahagyasat kdovetden
végrehajtani.
Ebbe a korbe tartozhatnak: viz, géaz, fiités, energia, kommunikacids szolgaltatasok,
szemétszallitas, takaritds, karbantartds, postai szolgaltatasok stb.

— Rendszeres személyi juttatdsok és a havi kifizetéssel torténd nem rendszeres személyi
juttatasok, melyeket szintén éves 0sszegben kell az analitikus nyilvantartasba felvenni.

A kotelezettségvallalas nyilvantartas legaldbb a koltségvetésben jovahagyott eldiranyzatonkénti
bontasban tartalmazza a jovahagyott elGirdnyzat, az idérendi sorrendben  tortént
kotelezettségvallalas  0sszegét, a teljesitések Osszegét tételenként ¢és gongyodlitve, a
kotelezettségvallalassal lekotott, de még nem teljesitett eldirdnyzatot és ezen kiviil a szabad
eléiranyzat osszegét, melynek terhére még vallalhato kotelezettség.

Az énkormanyzatnal (beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzatot is) a nyilvantartas egységes, a
teljes kotelezettségvallalasi alloményra kiterjedo.

A kotelezettségek nyilvantartdsa az ASP Gazdalkodési Szakrendszer KASZPER modul
szamitogépes program hasznalataval torténik.

A kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételének sorszamat az onkormdanyzat szerepelteti az
utalvanyrendeleten.

2.1. 7. A kotelezettségvallalas meghiuisulisa esetén kovetendé eljaras

A kotelezettségvallalas modosulasa, meghitsuldsa, megsziinése esetén haladéktalanul
gondoskodni kell a kotelezettségvallalasi nyilvantartasban  szereplé adatok modositasarol,
torlésérol, valamint az Avr. 46. §. szerint az érintett évek szabad eldirdnyzatai modositasarol.



2.2. Pénziigyi ellenjegyzés

A kotelezettségvallalas kizardlag pénziigyi ellenjegyzés utan, irasban torténhet, amely nem
mas, mint a kotelezettségvallalas pénziigyi teljesithetdségét igazold érvényességi feltétel. A
pénziigyi ellenjegyzés mindenkor megeldzi a kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételét.

A pénziigyi ellenjegyzést Nemzetiségi Onkorményzat kiadisi elSirdnyzatai terhére villalt
kotelezettség esetén a Marcali K6z0s Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi Iroda vezetdje, vagy az
altala irasban kijelolt, a k6zos onkormanyzati hivatal allomanyaba tartozo koztisztviseld jogosult.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a pénziigyi ellenjegyzést megelézoen meg kell

gy6zddnie arrol, hogy

— a jovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kotott, a kotelezettségvallalas
targyaval 0sszefliggd kiadasi eldiranyzata biztositja-€ a fedezetet,

— bevétel biztositja-e a fedezetet
— akifizetés idOpontjaban a fedezet rendelkezésre all-e,
— a kotelezettségvallalas nem sérti-e a gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyokat,

— a kotelezettségvallalas indokolt-e, s az — a szakmai és gazdasagi kovetelményeket szem elott
tartva - hatékonynak, gazdasdgosnak, szabalyszeriinek mindstil-e.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a kotelezettségvallalast jelentd okmanyt, ha nem ért vele
egyet, illetve nem felel meg a feltételeknek, akkor kell ellenjegyeznie, ha erre a
kotelezettségvallald irasban utasitja. Ez esetben az okmanyt ,a kotelezettségvallalas
ellenjegyzése irasbeli utasitdsra tortént” zdradékkal koteles ellatni, s err6l a Nemzetiségi
Onkormanyzat haladéktalanul értesiteni.

A képviseld-testiilet a t4jékoztatds kézhezvételétdl szamitott 8§ munkanapon beliil koteles
megvizsgalni a bejelentést, s kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman, a pénziigyi ellenjegyzés
datuménak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjelolésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

A 200.000.-Ft alatti kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésének dokumentalasa a
konyvelési bizonylatra ravezetett bélyegzd hasznalataval torténik.

A bélyegz6 lenyomata az alébbi:
2.3. A teljesités igazolasa
A kiadasi el8iranyzatok terhére kifizetést elrendelni (utalvanyozni) — az Avr-ben foglalt

alabbi kivételekkel — kizardlag a teljesités igazolasat, és az annak alapjan végrehajtott
érvényesitést kovetden lehetséges.

Teljesitési igazolas alol mentesiild esetek:

— ajogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birosagi, hatosagi
dontésen alapuld fizetési kotelezettségek,



9

— vagy mas, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitdsanak modjat,
tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapitd kotelezd eldirdson alapuld
fizetési kotelezettségek.

A teljesités igazolasara jogosult személyeket — az adott kdotelezettségvallalashoz, vagy a
kotelezettség  vallalasok  elére  meghatdrozott  csoportjdhoz  kapcsolédéban — a
kotelezettségvallalo irasban jeldli ki.

A teljesités igazolasa soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, 0sszegszeriiségét, ellenszolgéltatast is magaban foglalo
kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra
jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Az ilyen feladatokkal meg bizott dolgozonak arrdl kell meggy6zddnie és ezt a tényt az
okmanyon alairasaval igazolnia, hogy

— a szallitott aru, termék, eszkdz, stb. a megrendelés szerint hidnytalanul, megfeleld
mindségben megérkezett-e,

— amunka elvégzése eldirasszerien megtortént-€,

— a szolgaltatast nyjto a vallalt kotelezettséget a megfelelé mindségben teljesitette-e.

A teljesités igazoldsa torténhet

- az ASP  Gazdidkodasi  Szakrendszer = KASZPER  moduljabol  eldallitott
,» Leljesitésigazolas™ dokumentumon,

- azeredeti bizonylatra vezetett zaradékkal,

- feljegyzés forméjadban, amely tartalmazza a teljesités igazoldsdsra vonatkozo
hivatkozast.

A teljesités igazolasdra, amennyiben azt a teljesités igazolas volumene — pl. épilet
beruhazasok, stb. esetében — megkdveteli, kiilsé szakértot kell igénybe venni (pl. miiszaki
ellendr).

A Nemzetiségi Onkormanyzat esetében a teljesités igazolasra az Elnok, vagy
akadalyoztatasa, osszeférhetetlensége esetén az elnokhelyettes jogosult.

2.4. Ervényesités

A kiadas teljesitésének ¢€s a bevétel beszedésének elrendelése el6tt okmanyok alapjan
ellendrizni, szakmailag igazolni kell azok jogosultsdgat, Osszegszerliségét, a szerzddés,
megrendelés, megallapodas teljesitését.

A teljesitésigazolas alapjan az érvényesitOnek ellendriznie kell
— az Osszegszerlséget,

— a fedezet meglétét, illetve, hogy

— az eldirt alaki kdvetelményeket betartottak-e, valamint, hogy

— az Aht., az Avr. a 4/2013. (I.11) Korm. rendeletben és a belsé szabalyzatokban foglaltak
megtartasra kertiltek-e.
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Amennyiben az érvényesitd a vizsgalat soran az ott megjelolt jogszabalyok, illetve a
kotelezettséget vallald szerv belsé szabalyzatainak megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az
utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhatdé meg, ha ezt kovetden az utalvanyozd erre
irasban utasitja.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjelolést, a megallapitott
Osszeget, az érvényesités datumat €s az érvényesitd alairasat.

Az érvényesitésre jogosult személyek korének kijelolésénél a pénziigyi ellenjegyzore
vonatkoz6 [Avr. 55. § (2) bekezdése alapjan] szabalyokat kell értelemszertien alkalmazni és
figyelemmel kell lenni az 6sszeférhetetlenségi szabalyokra.

A Nemzetiségi Onkormanyzat esetében az érvényesitési feladatokat a Marcali Kozos
Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi Irodajanak e feladattal felhatalmazott pénziigyi-
szamviteli szakképesitéssel rendelkez6 munkatarsa, koztisztviseléje végzi.

2.5. Utalvanyozas

Az utalvanyozas a kotelezettségvallalds alapjan beszerzett aruhoz, termékhez, eszk6zhoz, vagy
szolgaltatashoz kapcsolodo fizetési kotelezettség (kiadas) teljesitésének, a bevétel beszedésének,
vagy elszdmolasanak elrendelése.

Utalvanyozni az érvényesitett okmanyra ravezetett vagy kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet. A
bevételek utalvanyozasa is kotelezd, kivéve az Avr. 59. § (5) bekezdésében foglalt eseteket.

Az utalvanyozasra jogosult személyekre, azok kijelolésére a kotelezettségvallalasndl ismertetett
szabalyokat (Avr. 52. §) kell alkalmazni. A kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett okmany
alapjan torténik. A bevételek utalvanyozéasara-, ha az utalvanyozas az Avr. 59.§ (4) bekezdésre
figyelemmel sziikséges, a teljesités igazolasat kovetden keriilhet sor.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett, mas
esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

Az utalvanyozas kiterjed minden, a Nemzetiségi Onkorményzatndl térténd pénzmozgéssal jaro
tevékenyseégre.

Az utalvanyozassal valik az utalvany kifizetést elrendeld okmannya.

A Kiilon irasbeli rendelkezésen fel kell tiintetni

— az ,utalvany” szot,

— akoltségvetési évet,

— a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,
— a fizetés id6pontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

— a bevétel, kiadds egységes rovatrend ¢€s kormanyzati funkciok szerinti szamat és
megnevezeését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz
allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti konyvviteli szamlajanak szamat és
megnevezeset,

— a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
— az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat,

— az Avr. 58. § (3) bekezdés szerinti érvényesitést,
A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen
az okmanyon szerepld adatokat mar nem kell feltlintetni.
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Nem kell utalvanyozni: (Avr. 59. § (5) bek.):
- a kozigazgatasi hat6sagi hatarozaton alapulo, az egységes rovatrend ,,B3 Kozhatalmi

bevételek™ rovatain elszamolando bevételek beszedését, és az egységes rovatrend ,,B401
Készletértékesités ellenértéke”, ,,B 402 Szolgaltatasok ellenértéke” és ,,B403 Kozvetitett
szolgaltatasok ellenértéke rovatain elszamolandé bevételeket.

— a fizetési szamla vezetésével €s az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a szdmlavezetd
altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat,

— az egységes rovatrend ,,B813 Maradvany igénybevétele rovaton elszamoland6 bevételek
teljesitését, és

— a fedezetkezel6i szamlarol, valamit —a fedezetkezeldi szamlara torténd atutalas esetén — az
épittetdi fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket.

A devizanemben utalvanyozott dsszeg forintértékét a terhelési értesité alapjan kell figyelembe
venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesitd beérkezését kovetden haladéktalanul ki kell
egésziteni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat esetében az utalvanyozisra az Elnok, vagy akadalyoztatasa,
Osszeférhetetlensége esetén az elndkhelyettes jogosult.

2.6. Személyi feltételek, osszeférhetetlenségi szabalyok

Az érvényesitési feladatokat ellatd személynek, valamint a kotelezettségvallalds pénziigyi
ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsGoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli
végzettséggel, vagy legalabb kozépfokl iskolai végzettséggel ¢és emellett pénziigyi-szamviteli
képesitéssel kell rendelkeznie.

A felsdoktatasban szerzett pénziigyi-szdmviteli végzettségnek kell tekinteni a felsdoktatdsban
gazdasagtudomanyok képzési teriileten vagy a tobbciklust képzés bevezetése el6tt annak
megfeleld egyetemi, féiskolai szakon szerzett végzettséget, szakképzettséget.

A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos szemeély nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos

— akotelezettségvallaloval,

— azutalvanyozdval,

— ateljesitést igazold személlyel.

Mindezek alapjan

— a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzdje azonos lehet az érvényesitovel;

— akotelezettségvallald azonos lehet a teljesitést igazoloval;

A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi é€s teljesitést

igazolo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét Polgari Torvénykonyv
szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy sajat maga javara latna el.
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3. Pénzellatas, bankszamlarend
3.1. Pénzellatas

a) Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorméanyzat részére megéllapitott (sajat) tamogatast
igény szerint — kérelemre — bocsatja a nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezésére, a
nemzetiségi onkormanyzat szadmlajara torténd banki atutalas forméajaban.

b.) A Pénziigyi Iroda a Nemzetiségi Onkorméanyzat szdmara olyan analitikus nyilvantartast
vezet, amely biztositja az eldirdnyzat-felhasznaléas figyelemmel kisérését.

3.2. Bankszamlarend

a.) A Nemzetiségi Onkormanyzat a gazdalkodasaval sszefiiggd pénzforgalmat a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére megnyitott (sajat) fizetési szamlan bonyolitja, amelyet az Elndk
kezel. A szamla feletti rendelkezési jog az EInokot és az altala meghatalmazott személyt —
a banki alairas-bejelentés szerint — illeti meg, a koltségvetési eldiranyzatok keretei kozott.

b.) A Pénziigyi Iroda biztositja, hogy a szamvitel és analitikus nyilvantartds soran a
Nemzetiségi Onkormanyzat bevétele, kiaddsa, maradvénya elkiilonitetten kimutatdsra
keriiljon, biztositva egyuttal az 6nall6 pénzgazdalkodas feltételét.

4. A vagyontargyak kezelésének rendjére vonatkozo szabalyok

a.) A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyairdl a nyilvantartast a Pénziigyi Iroda vezeti,
amely tartalmazza a megalakulasakor juttatott vagyont és folyamatosan a vagyonvaltozast.

A sziikséges informacidkat, dokumentéciokat az Elndk biztositja, illetéleg a vagyontargy
felvételéhez kapcsolodo bizonylatokat szolgéltatja.

b.) A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval valo gazdalkodas a Nemzetiségi Onkormanyzat
hatdrozatanak megfeleléen torténik. A vagyonvaltozassal — értékesités és beszerzés —
Osszefliggd kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités €s
utalvanyozas a 2. pontban foglaltak szerint bonyolodik.

C.) A leltarozas megszervezése a Pénziigyi Iroda feladata, amelyben az Elnok vagy az altala
kijelolt nemzetiségi képviseld kozremiikodik. Leltarozas elétt gondoskodni kell- az elndk
jelzése alapjan — az elhasznélodott eszkdzok selejtezésérdl.

5. Beszamolas, informacidszolgaltatas

5.1. Koltségvetési beszamolo

a.) Az éves koltségvetési beszamoldé — a zarszamadasi elGterjesztés — elkészitéséhez az
adatokat a Kozos Onkormanyzati Hivatal koltségvetés-tervezet elkészitéséért felelds

munkatarsa a targyévet kovetd év januar 31-ig adja at az Elnoknek.

b.) Az Elndk kézremiikddik a beszamolok osszeallitasaban.
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c.) A Koézds Onkormanyzati Hivatal koltségvetés-tervezet elkészitéséért felelds munkatarsa a
Nemzetiségi Onkormanyzat adatait tartalmaz6é éves koltségvetési beszdmolojat a
beszamolo elkészitését kovetd 8 munkanapon beliil megkiildi az Allamkincstarhoz.

5.2. Evkozi egyéb informaciok

a.) A kormanyzati szervek részére szolgaltatott évkozi informaciokat a kozponti
intézkedésektdl fiiggden a Koz0s Onkorményzati Hivatal koltségvetés-tervezet
elkészitéséért felelés munkatarsa teljesiti, amelynek soran az Elnok kozremiikodik.

b.) A koltségvetés bevételeinek és kiadasainak alakulasarol havonta — a targyhot kovetd honap
20-ig — a Koz0s Onkormanyzati Hivatal koltségvetés-tervezet elkészitéséért felel6s
munkatarsa adatot szolgaltat az Elnok részére.

Il.
A belsé ellendrzés soran folytatott egyiittmiikodés

A nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasa lebonyolitdsanak ellendrzése soran a
teleptilési onkormanyzat a belsd ellendrzés vonatkozasaban is szakmai tamogatist nyujt a
nemzetiségi Onkormanyzat részére.

6. Belso ellenorzés

a) A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodisa lebonyolitasanak ellendrzése —
Ko6z6s Onkorményzati Hivatal gazdalkodasanak részeként — megbizasi szerzOdéssel
foglalkoztatott bels6 ellendr kozremitkddésével torténik.

b.) A belsé ellenérzésnek a nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos
megallapitasainak realizalasa az Elnok feladata, aki a cimzetes fojegyzot tajékoztatja a
belsd ellendrzés megallapitasairdl és a realizalasrol.

V.

A cimzetes fojegyz6 kozremiikodése a nemzetiségi onkormanyzat képvisel6-testiileti
iilésén
A vonatkozd jogszabalyi el6irdsok szerint a torvényesség ellendrzését a nemzetiségi
onkormanyzat képviseld-testiileti tilésén a Cimzetes f6jegyzd latja el.

7. A Cimzetes f6jegyzo részvétele a testiileti iilésen

a.) A cimzetes fojegyz6 vagy annak — a cimzetes f6jegyzével azonos képesitési eldirasoknak
megfeleld — megbizottja a helyi onkormanyzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a
nemzetiségi onkormanyzat testiileti iilésein.

b.) A cimzetes f6jegyz6 vagy megbizottja koteles haladéktalanul jelezni, amennyiben a
testiileti ilésen barmilyen jogsértést észlel.
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V.
A nemzetiségi onkormanyzat miitkodésének biztositasa soran torténo egyiittmitkodés

A vonatkozd jogszabalyi eldirasok alapjan a helyi dnkormanyzat egyiittmiikddik a nemzetiség
onkorményzattal a tekintetben, hogy a nemzetiségi Onkorméanyzat miikkodéséhez sziikséges
feltételeket megfelelden biztositja, illetdleg a mitkddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok
ellatasa soran biztositja a személyi-targyi feltételeket.

8. Egyiittmiikodés a nemzetiségi 6nkormanyzat miikodési feltételeinek biztositasaban

a.) Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a jelen megéllapodas 1. 4.)
pontjdban meghatarozott irodahelyiséget rendelkezésre bocsatja, az ott meghatarozottak
szerint ingyenesen, a kapcsolddo rezsi- és fenntartasi koltségek viselése mellett.

b.) Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez sziikséges targyi
feltételeket teljeskoriien biztositja a testiileti és/vagy a képviseldi feladatok ellatasa soran.
Ennek soran a helyi 6nkorményzat ingyenesen helyiséget biztosit a Kozds Onkormanyzati
Hivatal épiiletében a testiileti tilések megtartasahoz.

c.) Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormdnyzat testiileti {iléseinek eldkészitése soran
teljeskoriien biztositja a targyi és személyi feltételeket. Ezzel Osszefliggésben a helyi
onkormanyzat biztositja, hogy a Kozds Onkorméanyzati Hivatalnak a cimzetes fojegyzé
altal kijelolt munkatarsa révén kozremiikodik a testiileti meghivok, eldterjesztések,
levelezések elkészitésében, a jegyzokonyv vezetésében ¢€s elkészitésében, valamint az
iilésrdl felvett dokumentumoknak a vonatkoz6 eldirdsoknak megfeleld megkiildésében, a
postazasban.

d.) Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormdanyzat dontéseinek el6készitése, nyilvantartasa,
sokszorositasa, postazdsa soran teljeskoriien biztositja a targyi és személyi feltételeket.
Ezzel Osszefiiggésben a helyi onkorményzat biztositja, hogy a Kozds Onkormanyzati
Hivatalnak a cimzetes fjegyzé altal kijelolt munkatarsa révén kozremiikodik a
Nemzetiségi Onkormanyzat miikddése sordn sziikséges iigyviteli teendd ellatasaban,
valamint folyamatosan rendelkezésre bocsatja a feladat ellatdsa soran sziikséges targyi
eszkozoket (pl. fénymasold, nyomtato stb.)

e.) Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére folyamatosan, altalanos jelleggel
biztositja — a Kozos Onkormanyzati Hivatalnak a cimzetes foéjegyzd 4ltal kijeldlt
munkatarsa révén — a miikodéssel, a gazdalkodassal kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési
feladatok ellatasat.

f.) A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajanak nyitasaval, tdrzskdnyvi nyilvantartasba
vétele ¢és adoszam igénylésével kapcsolatban a telepiilési Onkormanyzat Kozos
Onkorményzati Hivatalanak pénziigyi irodavezetd-helyettese Gtjan szakmai segitséget
nyujt, valamint gondoskodik a valtozasok torzskonyvi nyilvantartdsba vald atvezetésérol.

g.) Az el6z6 pontban meghatarozott feladatok ellatasa soran pénziigyi irodavezetd-helyettes —
az Elnokkel torténd folyamatos egyiittmiikodés mellett — koteles a jogszabalyokban eldirt
hataridében intézkedni a nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szdmldja megnyitasaval,
torzskonyvi nyilvantartasba vétellel és adatvaltozas atvezetésével, valamint az addszam
igénylésével kapcsolatos teljes kortli feladatok ellatasarol.
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A felek megallapodnak abban, hogy az Egylittmikodési Megallapodast évenként, a targyév
januar 31. napjaig feliilvizsgaljak, és szlikség szerint modositjak.
A vonatkozo jogszabalyok valtozasa miatt a megallapodds modositasanak sziikségességét a
jegyz6 az Onkormanyzatnak és a Nemzetiségi Onkormanyzatnak jelzi, az Onkormanyzat és a

Nemzetiségi Onkormanyzat a megallapodast sziikség esetén hatarozatival modositja.

Az egyiittmiikddési megallapodast Marcali Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a

..................... szamu hatdrozataval, Marcali Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének @ ......................... szamu hatarozataval hagyta jova.
Marcali, 2024.

Bereczk Balazs Juhasz Orsolya

Polgarmester Elnok



