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Altalinos rendelkezések

1. Jelen szabalyzat hatilya Marcali Varosi Onkotményzatéra (a  tovabbiakban:
Onkorményzat), mint a koézbeszerzésektél szolé 2015. évi CXLIIL torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 5. § (1) bekezdés c) pont cd) alpontja szerinti ajanlatkérére terjed ki.
Az Onkorményzat a Kbt. hatalya ald tartozé kézbeszerzései lebonyolitasa soran, valamint
a Kbt. altal meghatarozott, konktét eljirishoz nem kapcsolédd egyéb kotelezettségei
teljesitése sordn a jelen szabdlyzat rendelkezései szerint kdteles ehjarni.

2. Ahol e szabalyzat kozbeszerzési referenst emlit, az alatt a kézbeszerzési eljaras
lebonyolitasaval megbizott iigyintéz6t, illetve az eljarasba bevont felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadot (FAKSZ) vagy allami kézbeszerzési szaktanacsadét (AKSZ)
is érteni kell.

A kézbeszerzési eljiris el6készitése

Szakértii munkacsoport

3. A kozbeszerzési eljaris el6készitésére megfelel6 — kézbeszetzés tirgya szerinti szakmai,
kozbeszerzési, jogl, pénziigyi - szakértelemmel rendelkezé tagokbdl allé  szakértdi
munkacsoportot (a tovabbiakban: munkacsoport) kell létrehozni. A munkacsoport tagjai a
polgarmester altal irasban kijelolt, megfelelé szakértelemmel rendelkezs személyek, illetve
az eljarasba bevont FAKSZ, és/ vagy AKSZ. A munkacsoport bitmely tagja személyében
tortént valtozas engedélyezésére a polgarmester jogosult.

4. A munkacsopott vezetSje a kozbeszerzési referens, aki a kozbeszerzési eljaras teljes
folyamatiban szervezi, koordinalja és feliigyeli az egyes eljarasi cselekményeket.

5. Az eljarasba bevont személyek kételesek titoktartisi és Osszeférhetetlenségi, valamint
¢rdekeltségi nyilatkozatot tenni (jelen szabalyzat 1. é 1/.A. 53 mellékleter szerint). E
nyilatkozattételi kotelezettség tekintetében az eljarisba bevont személynek kell tekinteni a
munkacsoport tagjain kivil a polgarmestert is.

6. A munkacsoport tagjai kotelesek figyelemmel kisérni és biztositani a Kbt. 36. § (2
bekezdésében foglalt rendelkezések betartisat. A munkacsoport barmely tagja,
amennyiben kézvetlentl észleli a hivatkozott rendelkezések megsértését vagy azt alapos
okkal feltételezi, haladéktalanul kételes irasban jelezni a polgarmesternek, aki megvizsgalja
a bejelentést. A polgarmester jogosult intézkedni a GVH tajékoztatasardl, és donteni az
eljaras tovabbi menetérél.

7. A kézbeszerzési eljards sorin vagyonnyilatkozatot kell tenniitk azoknak, akiket a7 egyes
vagyonnyilatkoat-tétel kitelesettségekers! 2616 2007. évi CLIL torvény — vagy belsé szabily —
erre kotelez.

Birdlobizottsdg

8. Az ajanlatok elbirdldsira és értékelésére legalibb 6ttag biralobizottsagot kell létrehozni.
A biralobizottsg tagjainak egyiittesen rendelkezniiik kell kozbeszerzési, jogi, pénzigyi és
a kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelemmel.

9. A biralobizottsig elnokét és tagjait a polgirmester jeloli ki ugy, hogy a birdlobizottsagban
biztositva legyen a 3. és 8. pontban emlitett négyféle szakértelem.
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A birilobizottsag tagjai kotelesek titoktartasi és Osszeférhetetlenségi, valamint érdekeltségt
nyilatkozatot tenni (jelen szabalyzat 1. é& 1/.A. sz, melléklete szerint).

A biralobizottsag tagjai kotelesek figyelemmel kisérni és biztositani a Kbt. 36. § (2)
bekezdésében foglalt rendelkezések betartasat. A biralobizottsag barmely tagja,
amennyiben kozvetlentl észleli a hivatkozott rendelkezések megsértését vagy azt alapos
okkal feltételezi, haladéktalanul kételes irasban jelezni a polgarmesternek, aki megvizsgalja
a bejelentést. A polgarmester jogosult intézkedni a GVH tajékoztatasardl, és donteni az
eljaras tovabbi menetérol.

A kozbeszerzési eljaras soran vagyonnyilatkozatot kell tennitik azoknak, akiket a3 egyes
vagyonnyilatkozat-1ételi kotelesettségerdl sz616 2007. évi CLIL torvény — vagy belsé szabaly —
erre kotelez.

Felelds akkreditalt kizbeszersési szaktandesads, dllami kozbessersési szaktandcsadd

A Kbt. 27. § (3) bekezdésében foglalt esetekben a koézbeszerzési eljarasba allami
kozbeszerzési szaktanidcsadét kell bevonni. Az el6zéekben meghatarozott eseteken kivil a
polgatmester dont arrél — kiilonés tekintettel a beszerzési targyhoz sziikséges kilonleges
szakértelemre, a beszerzés nagysagara, a koltséghatékonysagra -, hogy felel6s akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadot vagy allami koézbeszerzési szaktanacsaddt von be az
eljarasba.

Amennyiben a polgarmester a 13. pont alapjan kiilsés személyt von be az eljarasba,
koteles gondoskodni a megbizasi szerz6dés megkotésérdl, az abban foglalt megbizasi dij
kifizetésérdl. A megbizasra és felelGsségre jelen szabalyzat rendelkezései, a vonatkozo
jogszabalyi rendelkezések, valamint a megbizasi szerz6dés az iranyadoak.

Eves kozbeszersesi terv

A targyévte tervezhets, a kozbeszerzési értékhatart varhatéan eléré vagy meghalado
értékl beszerzésekrdl a kozbeszerzési referens az éves koltségvetés elfogadasat kovetoen
clkésziti az Onkormanyzat éves Osszesitett kozbeszerzési tervét (a tovibbiakban:
kozbeszerzési terv) ugy, hogy annak képvisel6-testiileti elfogadasira legkésébb targyév
marcius 31-ig sor keriiljon. A kozbeszerzési referens a terv testiileti elfogadasat kévetéen
haladéktalanul gondoskodik a kozbeszerzési terv  kozzétételérdl az Flektronikus
Kozbeszerzési Rendszetben (EKR) és — az informatikai feladatokért felel6s személy
kozremikodésével — az Onkormanyzat honlapjan.

A kozbeszetzési terv elkészitéséhez a Hivatal Pénzigyi Irodajanak a koltségvetés
Osszeallitisaban  kéztemkddé munkatatsai és a  palyazati  referensek kotelesek
informaciét, tajékoztatast, felvilagositast nyajtani a kozbeszerzési referens részére.

A kozbeszerzési terv modositasat, megfelel6 indokolassal ellatva, a polgarmester
kezdeményezhetl a Képvisel6-testiilet el6tt. Modositas esetén a honlapon, illetéleg egyéb,
jogszabaly altal el6irt helyen torténé kozzétételi kotelezettségre a 15. pontban foglaltak
megfelel6en alkalmazandok.

A sgakértdi munkacsoport elikésitési feladatai
A munkacsoport elsé 1épésben az alabbi feladatokat koteles ellatni:

a) beszerzési szikséglet meghatarozasa;

b) megoldasi lehetGségek mérlegelése; a sziikséglet ,hazon belili” megoldasi
lehetSségének vizsgalata;

¢) apénzigyl lehetoségek, fedezet felmérése;
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19.

20.

21.

22.

d) abeszerzés targyat igénybevevd személy vagy szetvezet véleményének kikérése;

¢) piackutatas, piacfelmérés, elézetes piaci konzulticié lefolytatasa;

J) abeszerzés targyanak Kbt. szerinti besotolasa;

g abeszerzendd teljes mennyiség meghatarozasa;

%) a becsiilt érték meghatarozasa céliabél a Kbt. alapjan elvégzendé kilon vizsgalat
lefolytatasa és eredménynek dokumentalisa, a becsiilt érték Gsszehasonlitisa a
rendelkezésre allé pénziigyi fedezettel;

z) a beszerzés kozbeszerzési tervvel torténs Gsszevetése, a kozbeszerzési terv
szlikség szerinti modositasanak kezdeményezéses;

) aKbt. 19. §-aban foglaltak betartisanak biztositisa;

k) abeszerzéste iranyad6 eljirisi rend meghatarozasa (unis, nemzeti);

/) szlikség szerint a tervezett eljarasokrdl sz616 el6zetes tajekoztatd kozzététele;

m) szikség esetén kilsGs felelds akkreditilt kozbeszerzési szaktanicsadd, allami
kozbeszerzési szaktanicsadd felkérése, lletéleg a kozbeszerzés lebonyolitasara
alkalmas  szervezet  igénybevétele  (ezen  megbizisok  kézbeszerzési
kotelezettségének vizsgalata);

n) a kozbeszerzési szabalyzat alkalmassiginak ellenérzése az adott beszerzéste
vonatkozéan, sziikség esetén a szabalyzat modositasinak vagy az adott
beszerzésre vonatkozé egyedi szabalyzat készitésének kezdeményezése;

0) a titoktartistol és Osszeférhetetlenségrdl sz6l6, valamint az érdekeltségi
nyilatkozatok beszerzése;

p) alefolytatandé eljaras tipusinak meghatirozasa (pL: nyilt, targyaldsos stb.);

g) avonatkoz6 jogszabilyi elSirdsok Ssszegytjtése.

A munkacsoport tagjai az eléz8 pontban meghatarozott feladatokat egymas kozott
kiosztjdk. Amennyiben az el6z6 pont #) pontja szerint megallapitasra kertl, hogy az adott
beszerzésre vonatkozoéan jelen szabalyzat médositasa vagy eseti szabalyzat megalkotisa
szikséges, gy a modositista/eseti  szabalyzat megalkotasaira a munkacsoport
haladéktalanul javaslatot tesz a polgarmester részére. A polgarmester a javasolt
moédositast/eseti szabalyzatot a soron kévetkezd Képvisels-testiileti tilés elé terjeszti.

A munkacsopott masodik lépésben az alabbi feladatokat koteles ellatni:

a) az alkalmazandé értékelési szempontok meghatarozisa

t) eshetélegesen speciilis szerz6dési feltételek meghatirozasa

¢) ajanlati biztositék, egyéb szerz8dési (teljesitési, jotallasi sth.) biztositék alkalmazasa
szlikségességének, Osszegének megallapitasa

d) a miszaki leirds Gsszeallitisa (sziikség esetén kiilsé személy bevondsaval)

Az el6z6 pont a)-b) pontjaban foglaltak meghatirozasa sorin a kézbeszerzési referens
koteles figyelemmel kisérni, hogy azok nem sértik a verseny tisztasaga, az esélyegyenlGség,
az egyenl6 banasméd avagy a nemzeti elbanas elvét, illetSleg altalaban megfelelnek a Kbt.
2.§ -aban és 76. §-ban foglaltaknak.

A beszerzés miszaki, szakmai tartalminak a Kbt. 58. §-aban, valamint a &dsbeszersés:
eljarisokban az;, alkalmassig és a kizdrd okok igazolisinak, valamint a kobeszersési miszaki lefris
meghatarozdsanak midjarsl s36/6 321/2015. (X.30.) Korm. rendeletben foglaltaknak torténd
megfeleléséért a kdzbeszerzés tirgya szerinti szakmai szakértelemmel rendelkezd szemcély
telel6s.
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Az Gsszeférhetetlenség megelozése, feltirdsa és orvoslisa érdekében
sziikséges intézkedések

22.A. Az ajanlatkérd koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
megelbzze, feltarja és szlikség esetén orvosolja az Osszeférhetetlenséget és a verseny
tisztasaganak sételmét eredményezé helyzeteket. Ennek érdekében az 5. és 10. pontban
meghatarozott személyek, valamint az ajanlatkéré nevében eljard és az ajanlatkéro altal az
eljards elGkészitésével vagy lefolytatasaval kapcsolatos tevékenységbe bevont tovabbi
személyek - killonosen az eljarast lezar6 dontést meghozé Pénziligyi, Varosfejlesztési és
Kornyezetvédelmi Bizottsag tagjai - kotelesek titoktartasi és Osszeférhetetlenségi, valamint
érdekeltségi nyilatkozatot tenni (jelen szabalyzat 1. és 1/.A. s3. mellékletei szetint).

22.B. A ttoktartasi és Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot a nyilatkozattételre koteles
személyeknek az egyes kozbeszerzési eljarasi folyamatokhoz kapcsoléddan, az adott eljarasi
folyamatot — az elsé tényleges tevékenységet — megel6zGen, az adott folyamatba valo
bevonasuk idépontjaban szikséges megtenniiik. Amennyiben az adott személy tobb eljarast
folyamatban is részt vesz, akkor a nyilatkozatot minden folyamathoz kapcsolodoan kiilon-
kulon kell megtennie.

22.C. A nyilatkozattétel szempontjabdl relevans eljarasi folyamatok az alabbiak:
a) az eljaras el6készitése,
b) a beérkezett részvétel jelentkezések/ajanlatok biralata,
¢) az eljaras eredményérdl szo6lo dontés meghozatala,
d) a szerz6dés teljesitési szakasza.

22.D. Az eljaras elSkészitésében részt vevs személy az elSkészitésbe torténé bevonasat
kovetSen haladéktalanul kételes nyilatkozni.

22.E. A biralatban részt vevé személy a bontast kbvetSen haladéktalanul kételes nyilatkozni.

22.F. Az ecljaras eredményérdl szolé dontés meghozatalaban részt vevé személynek a
dontéshozatali folyamat megkezdését megelézben szitkséges nyilatkoznia. Amennyiben a
dontés meghozatalaban részt vevé személy a dontés meghozatalat megelézéen nem kapja
meg a kozbeszerzési eljaras soran keletkezett dokumentumokat, illetve nem vesz részt
semmilyen moédon az eljaras korabbi el6készitési, biralati szakaszaiban, akkor részérdl a
dontést kozvetlentil megel6zéen is elegendé a nyilatkozat megtétele (lasd a 42. pontban
foglalt rendelkezéseket is).

22.G. Amennyiben a nyilatkozattételre koteles személlyel szemben a nyilatkozattételt
kovetden Osszeférhetetlenségi helyzet meril fel, az érintett személy ezt a tényt haladéktalanul,
irasban koteles bejelenteni a polgarmesternek. Amennyiben a polgarmester az érintett
személy, neki a biralobizottsag elndkéhez kell a bejelentést megtennie. A bejelentésnek
tartalmaznia kell, hogy az Osszeférhetetlenséget milyen tény keletkeztette vagy alapozza meg,
ez mikor jutott a tudomasara és mennyiben befolyasolta ez a kozbeszerzési eljarashoz
kapcsolodé tevékenységét.

22.H. A kozbeszerzési referens koteles ellendrizni a 22.C. pont a) és b) alpontjai alapjan
megtett Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatokban foglaltak valosagtartalmat az
ajanlatok bontasat kovetéen — amikoris ismertté valik a részvételre jelentkezok, ajanlattevok,
alvallalkozdk, alkalmassag igazolasaban részt vevé gazdasagl szereplk személye. A 22.C.
pont ¢) alpontja alapjan megtett nyilatkozatok tekintetében az ellenérzést az
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Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok beérkezését kovetéen, kizardlag az eljaras
eredményében érintett gazdasagi szeteplSk — a nyertes ¢s amennyiben megnevezésre kertil, a
masodik legkedvez6bb ajanlattevd - vonatkozasaban kell elvégezni. Amennyiben a szetrz6dés
teljesitési szakaszdban (22.C. pont d) alpontja) 0j gazdasagi szereplS bevonasara keriil sor (pl
alvallalkozokent), akkor az Osszeférhetetlenség vizsgalatit az Gj gazdasagi szerepld
vonatkozasaban ismételten el kell végezni. Az ellenSrzést valamennyi esetben a https://e-
cegjegyzek.hu honlapon elérhetd adatok alapjan kell elvégezni. Az ellenbrzés eredményét a
kozbeszerzési referens — feljegyzés készitésével — az eljaras iratanyagiban dokumentalja. A
gazdasagi szerepl6k egyes eljirasi cselekmények miatti esetleges valtozdsa esetén az
ellenérzést sziikséges megismételni.

22.1. Amennyiben az Gsszeférhetetlenségi és titoktartasi, illetve az érdekeltségi nyilatkozatok
22.H. pont szerinti ellendrzésének eredményeként Gsszeférhetetlenség fennallasanak gyantija
merul fel, akkor a kdzbeszerzési referens err6l haladéktalanul tajékoztatja a polgarmestert — a
polgarmester érintettsége esetén a biraldbizottsag elnokét -, aki haladéktalanul intézkedik az
osszeférhetetlenségi helyzet kivizsgaldsir6l. A vizsgalat sorin keletkezett dokumentumokat
¢s vizsgalat eredményét tartalmazé feljegyzést az eljaras iratanyagiban dokumentlni kell. A
vizsgalat eredményétdl fuggben a polgarmester — a polgirmester érintettsége esetén a
biralobizottsag elndke — dont a sziikséges intézkedésekrol.

22.J. Az C)nkotményzat altal a kozbeszerzési eljarasba bevont személyek a bevonisukat
kévetSen haladéktalanul kotelesek érdekeltségi nyilatkozatot tenni. A megtett érdekeltségi
nyilatkozat mindaddig hatalyos és - amennyiben az adott személy tobb kézbeszerzési
eljarasban is kozrem(kodik -, az Onkorményzat egyeb kozbeszerzési eljarisainil is
felhasznalhat6, amig az abban foglalt adatokban nem koévetkezik be valtozas. Viltozas
bekévetkezése esetén a nyilatkozatot tevé személy a valtozast koteles harom munkanapon
belil  bejelenteni, egyidejiileg a modositott érdekeltségi  nyilatkozatat benydjtani a
kézbeszerzési referensnek.

22.K. Az érdekeltségi nyilatkozatokat a kozbeszerzési eljaras iratanyagatol elkilonitve, egy
kiilon e célra iktatott ligyiratban kell tarolni. Azok tartalmit, az osszeférhetetlenségi helyzet
vizsgalatakor a kozbeszerzési referens jogosult ellenérizni a 22.H. pontban foglaltak
megfelelé alkalmazisival a nyilatkozattételt kévetéen, illetve adott nyilatkozat ismételt
felhasznilasa esetén az érintett Wjabb kozbeszerzési eljards vonatkozasiban a 22.D-22.F.
pontokban foglaltak szerint. Az ellendrzés elvégzésérél és annak eredményérél a
kozbeszerzési referens feljegyzést készit és e feljegyzést az érintett kézbeszerzési eljaras
tratanyagaban kell elhelyezni.

22.I.. Az érintettnek a korabbi munkahelyérél az érdekeltségi nyilatkozat megtételének
idopontjatdl szamitott 2 évre visszamendleg kell nyilatkoznia, amennyiben a korabbi
munkahellyel Gsszefiiggésben részt vett kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaban akar
ajanlatkérdi, akar ajanlattevdi oldalon.

22M. Az Osszeférhetetlenségl és titoktartdsi, valamint az érdekeltségi nyilatkozatokban
foglalt adatok valésagtartalmaért a nyilatkozatot tevé személy felel, e felel6sségébdl eredSen
kételes megtériteni 2 nem megfelel6 tartalommal megtett Gsszeférhetetlenségi és titoktartasi,
valamint érdekeltségi nyilatkozatibdl eredéen az Onkorményzatot kozvetlendl ért anyagi
kart.
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A kézbeszerzési eljards lebonyolitasanak rendje

Az eljdrds meginditdsa, bontds, hidnypdtias

23. Az el6készitér feladatok elvégzését kovetben a kozbeszerzési referens gondoskodik a
kozbeszerzési eljarast megindité felhivas (a tovabbiakban: felhivas) és a tovabbi
kozbeszerzési dokumentumok elkészitésérol.

24. A kozbeszerzési dokumentumok kozbeszerzési jogszabalyoknak valé megfeleloségét
minden esetben a kozbeszerzési referens igazolja (jovahagyas). A kozbeszerzési
dokumentumokat akkor lehet jovahagyni, ha mindenben megfelelnek a vonatkozé
jogszabalyi eléirasoknak. A kozbeszerzési eljaras a kozbeszerzési dokumentumok jelen
pont szerinti jovahagyasat kovetéen indithatd meg. E jovahagyassal egyenértékd, ha az
adott eljaras kozbeszerzési dokumentumait a felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado vagy az allami kozbeszerzési szaktanacsadd jovahagyassal latja el

(ellenjegyzi).

25. A jovahagyas megtorténtét kovetéen a kozbeszerzési referens haladéktalanul koteles
gondoskodni az eljaras meginditasardl az EKR rendszeren keresztil, illetve a
jogszabalyban foglalt esetekben az EKR rendszeren kivil. Az eljaras meginditasat
megel6z6en a kbzbeszerzési referens koteles gondoskodni az EKR rendszer hasznalataért
fizetendé rendszerhasznalati dij és — szikség esetén — a hirdetmény ellenérzéséért
fizetendd ellenérzési dij kiilon jogszabalyban meghatarozott mértékd Gsszegének
megfizetésérol.

26. A koézbeszerzési referens a kozbeszerzési eljaras soran az alabbi — nem teljes korten
telsorolt — feladatokat koteles ellatnt:

a) helyiséget biztosit a konzultacidkhoz,

b) megszervezl és elvégzi az ajanlatok, részvételi jelentkezések bontasat (ill. az
Osszegezés elkészitését és megkiildését), amennyiben az eljaras lefolytatasara nem
az EKR rendszerben kertl sor, illetve mindkét esetben (ha a bontas az EKR
rendszerben torténik meg, illetve akkor 1s, ha azon kiviil) gondoskodik a bontasi
jegyzokonyv elkészitésérdl és megkuldésérdl,

¢) elkésziti — szikség esetén a beszerzés targya szerinti szakember szakmai
tamogatasaval — a biralobizottsagl ilés(ek) jegyzékonyvét, valamint az egyes
eljarasi cselekmények jegyzokonyvét,

d) az ajanlattevOk részére kiegészité tajékoztatast nyujt, sziikkség esetén részt vesz a
helyszini bejarason,

¢) megszervezi ¢és koordinalja a targyalasokat, beleértve a technikai feltételek
biztositasat is,
elkésziti az eljaras valamennyi dokumentumat (értesitések, meghivok, tajékoztatok,
jegyzokonyvek, jelenléts ivek stb.),
gondoskodik az eljaras soran keletkezett dokumentumok teljes koru feltoltésérol
az EKR rendszerbe, illetve azok megfelel6 tarolasarol, 6rzésérdl,

h) ellatja a jelen szabalyzatban a feladatkorébe utalt kozzétételi feladatokat (Kbt. 37.§,
43. §), szikség esetén az informatikai feladatokért felelés személy
kozremikodésével,

z) elvégzi az ajanlattevok, kozos ajanlattevok, tovabba az egyéb eljarasi szereplSk (pl.
alvallalkoz6, kapacitasait rendelkezésre bocsatd) kizaré  okokra, illetoleg
alkalmassagara vonatkozo vizsgalatat,

J) a rendelkezésre allé elektronikus nyilvantartasokban ellenérzi az ajanlattevékre
vonatkozé egyes tényeket, adatokat — kilondsen a kizaré okok fennallasanak
hianyat -, az ellen6rzés eredményét a biralati jegyz6konyvben dokumentalja,
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27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

&) amennyiben szabalytalansagot észlel a munkacsoport vagy a birilobizottsag
munkajaban, kételes jelezni a polgarmesternek,

/) super userként gondoskodik az EKR rendszerben kotelezd valamennyi konkrét
eljarashoz kapcsol6dé ajanlatkérdi feladat ellatasardl.

A kozbeszerzési referens az ajanlattételi hataridé idSpontjara megszervezi és levezeti a
felhivasra beérkezett ajanlatok, részvételi jelentkezések bontasit, amennyiben a bontisra
az EKR rendszeren kiviil kerl sor.

A bontast kovetden a kozbeszerzési referens — a munkacsoport tagjainak bevonasaval —
haladéktalanul megkezdi a beérkezett részvételi jelentkezéseknek, ajanlatoknak a
felhivasban és a kozbeszerzési dokumentumokban meghatirozott formai és tartalmi
szempontbol vald elbzetes vizsgalatat. A kizaré okok vizsgilatit a Kbt., illetSleg a
kizbeszersési eljdrdsokban a3, alkalmassdg és a kizdrd okok igazoldsinak, valamint a kibeszersési
miis3aki ledrds meghatarodsinak modjardl szold 321/2015. (X.30.) Korm. rendelet elbirasai
szerint koteles elvégezni. Az ajanlattevok alkalmassaganak szakmai vizsgalatat szintén
ezen jogszabalyi el6irasok alapjan kell elvégezni.

Az ajanlatok formai és tartalmi vizsgalatat koveten a munkacsoport donthet a Kbt. 71-
72. §-ban foglalt eljarasi cselekményekrdl, amennyiben indokolt azok lefolytatisa a
biralobizottsag elsé iilését megelézGen.

A kozbeszerzési referens gondoskodik a 29. pont szerinti eljarasi cselekményekhez
kapcsolodo értesités(ek) EKR-en keresztil torténd kikiildésérol.

A birdlobizottsag feladat- és munfkarendje

A Dbiralobizottsag tlésének megszervezésérl, Osszehivasardl a kozbeszerzési referens
gondoskodik.

A biralobizottsag feladata az ajanlatok - sziikség esetén a hidnypétlas, felviligositds vagy
indokolas megadasat kovet - formai és tartalmi vizsgalata, Kbt. szerinti elbiralasa és
értckelese, a  biralobizottsigi tagok szakvéleménye, dontési javaslata alapjan a
biralobizottsagi irasbeli szakvélemény és dontési javaslat kialakitasa és e szakvéleménynek
és dontési javaslatnak az eljarast lezaré dontést meghozo Pénziigyi, Varosfejlesztési és
Kornyezetvédelmi Bizottsag elé terjesztése. A biralobizottsagi munka soran minden
biralobizottsagi tag a sajat szakteriiletéért felel.

A biralébizottsag mindenekelStt megvizsgilja, hogy a beérkezett és biralat ald vont
ajanlatok ko6zil melyeket javasolja érvénytelennek és melyeket érvényesnek mindsiteni.
Ezt kovetéen a biralobizottsag — a kozbeszerzési dokumentumokban meghatirozott
értékelési szempontok alapjan — elvégzi az érvényesnek javasolt ajanlatok értékelését és az
értekeles eredménye alapjan rangsorolja az ajanlatokat, tovabba javaslatot tesz a nyertes
ajanlattevé ¢s eshetblegesen a masodik legkedvezébb ajinlattevd személyére. A javaslat
megtételekor minden esetben figyelemmel kell lenni a rendelkezésre allé fedezet
mértékére. Amennyiben az eljarisban a Kbt. 81. § (4)-(5) bekezdése alkalmazasra keriil,
akkor az ajanlatok értékelése megel6zi azok biralatat.

A biralébizottsag altal kialakitott szakvéleményt a biralobizottsag elndke irasbeli
szakvéleményként és dontési javaslatként haladéktalanul a Pénziigyi, Virosfejlesztési és
Kornyezetvédelmi Bizottsag elé tetjeszti.

A biralébizottsag tlésén a birdlobizottsag és az eljiré munkacsoport tagjai, valamint a
jegyz6 és a polgarmester lehetnek jelen.
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36

37.

38.

39.
40.

41.

42,

43.

. A Dbiralébizottsag uléseit az elndk — akadalyoztatisa esetén az altala megbizott
biralobizottsagi tag — vezett.

A biralobizottsag hatarozatképes, ha a tagok tobb mint fele jelen van, és a tagok kozott
biztositva van az el6irt négyféle szakértelem. SzavazategyenlGség esetén az elnok
szavazata dont.

A biralobizottsig a dontéseit hatarozatba foglalja. A hatarozatokat eljarasonként
folyamatos sorszamozassal kell ellatni. A hatarozatok jelolése a kovetkezd: az eljard
biralobizottsag [a hatirozat sorszama/évszam (hénap (rémai szam), nap (arab szam))]
szamu hatarozata.

Minden szavazati joggal rendelkezé biralobizottsagi tagot egy szavazat illet meg.

Amennyiben barmelyik biralobizottsagi tag vagy meghivott személy a biralobizottsag
eljarasa soran szabalytalansagot vagy Osszeférhetetlenséget észlel, azt a biralobizottsag
elndkén keresztil haladéktalanul koteles jelezni a polgarmesternek, a biralobizottsag
elnoke esetében kozvetlentl a polgarmesternek.

A Dbiralobizottsagi tagoknak a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos irasba foglalt
kilénvéleményét csatolni kell a biralobizottsag ulésérdl készilt jegyzOkonyvhoz. A
jegyz6konyvhoz csatolni kell tovabba a biralobizottsag tagjainak a szakmai indokolassal
ellatott biralati lapjat, amennyiben ezek alkalmazasara sor kerult.

Daintés, tajekoztatds ag; eljards eredményérdl, s3er3ddéskotés

A Pénzigyi, Varosfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsag a biralobizottsagi
szakvélemény és dontési javaslat alapjan dont a biralat ala vont ajanlatok érvényességérdl
vagy érvénytelenségérdl és az eljaras eredményérol, illetéleg eredménytelenségérdl. Ennek
keretében megallapitja a nyertes ajanlattevét és esetlegesen a masodik legkedvez6bb
ajanlattevot. Az eljarast lezard dontés meghozatalakor név szerinti szavazast kell tartani. A
Pénzigyi, Varosfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsag tagjainak az 1. melléklet szerint
titoktartasi és Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot — és az 1/A. melléklet szetinti
érdekeltségi nyilatkozatot, amennyiben annak megtételére korabban még nem kertlt sor -
legkésébb a biralobizottsagi szakvélemény és dontési javaslat alapjan elkészitett és
részikre megktldott elSterjesztés kézhezvételét megelézéen, amennyiben az el6terjesztés
az ulésen keril kiosztasra, akkor az eljarast lezaré dontés meghozatalat megel6z6en kell
megtenniik. Az a Pénzigyi, Varosfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsagi tag, aki az
Osszeférhetetlenségl és titoktartasi, valamint érdekeltségi  nyilatkozattétel
kotelezettségének nem tesz eleget, nem vehet részt az eljarast lezaré dontés
meghozatalaban - ebben az esetben a hatarozatképesség szempontjabol a tagot
jelenlévonek kell tekinteni.

A DPénziigyi, Varosfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsag dontését kovetden a
kozbeszerzési referens haladéktalanul intézkedik 2 dontést tartalmazé — kulon
jogszabalyban meghatarozott minta szerinti — irasbeli 6sszegezés megkiildésérol.

44. A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotends szerzédést — a  kozbeszerzési

45.

dokumentumok részét képezé szerzédéstervezet, a benyujtott ajanlat, valamint targyalasos
eljaras esetén a targyalasokon elhangzottak alapjan — a kézbeszerzési referens késziti el,
kivéve, ha a kozbeszerzési dokumentumokban szerepld szerzédéstervezetet mas (kiilso)
jogl szakérto készitette.

A kozbeszerzési referens koteles gondoskodmi a szerzédés hataridében torténd
alairatasardl. Az alairt szerz6désbdl egy példanyt at kell adni az ajanlattevéként szerz6do
félnek (annak kérése esetén tobb példanyt), egy példanyt a Hivatal pénziigyi irodajanak,
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46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

egy példanyt a kézbeszerzési iratokhoz kell csatolni, valamint - ha a beszerzést részben
vagy egészben palyizati forrasbol fedezik -, egy példanyt a palyazatért felelés
munkatarsnak kell dtadni.

A kozbeszetzési referens az alairast kovetSen haladéktalanul gondoskodik az alairt
szerzGdésnek az Onkormanyzat honlapjan, illetSleg az EKR-en ketesztiil a Kézbeszerzési
Hatosag altal mikodeetett nyilvanos elektronikus szerzédéstarban (CoRe), valamint az
EKR-ben t6rténd elektronikus kozzétételérdl, sziikség esetén az informatikai feladatokért
felelds személy kozremikodésével.

A kbzbeszerzési referens az eljaras eredményérdl sz6l6 tijékoztatét legkésébb a Kbt. 37. §
(2) bekezdésében foglalt hatiridében koteles megkiildeni kozzétételre. A kozbeszerzési
eljaras e hirdetmény kozzétételével zarul le.

A szersddés teljesitése, midositasa, a serzddések nytlvantartisa, jogorvoslat

A kozbeszerzési referens koteles figyelemmel kisérni a  kozbeszerzési eljaras
eredményeképpen megkotott szerzGdés teljesiilését és részt venni a szerzddésszerG
teljesités ellenérzésében, tovabba gondoskodik a szerzédés teljesitésére vonatkozé adatok
kozzétételérdl.

A megkotott szerzédések modositasira a Kbt. 141. §-aban meghatirozott feltételek
fennallasa esetén kertilhet sor, a kozbeszerzési referens tajékoztatasa és feliigyelete mellett.
A kozbeszerzési referens felelSssége — beleértve az esetleges jogorvoslati eljaras soran
torteéné  marasztalas € az  egyéb, mis moédon és  cimen érvényesithetd
jogkovetkezményeket — a szerz6désmaédositis jogalapjanak Kbt. szabalyainak megfeleld
meghatarozasa. Amennyiben szabdlytalansigot észlel, kételes azt irasban jelezni a
polgarmester felé. A kozbeszerzési referens koteles tovabba hatiridében elkésziteni és
kbzzétenni a szerzédésmodositasrdl szolé Kbt 37. § (1) bekezdés j) pontjaban
meghatarozott tajékoztatot, valamint koteles gondoskodni a médositott szerzédésnek az
C)nkormzinyzat honlapjan, illetéleg egyéb, jogszabaly altal elSirt helyen torténd kozzététele
irant — sziikség esetén az informatikai feladatokért felelGs személy kézremiikodésével.

A kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatban kezdeményezett jogorvoslati eljarasokban,
illetSleg az elézetes vitatendezés soran a jogi képviselet ellaté személlyel, vagy anélkil, a
koézbeszerzési szakértelemmel rendelkezé személy — ill. sziikség esetén a biralobizottsagi
tag — kozvetlentil, személyesen koteles kozremGkodni.

Vegyes rendelkeezésefe

Amennyiben a kozbeszerzési referens vagy a Marcali K6z6s Onkorményzati Hivatal
barmely kéztisztviselGje kbzbeszerzési eljiras indokolatlan mellézésérdl szerez tudomast,
koteles azt a polgarmester felé haladéktalanul irasban bejelenteni.

Ahol jelen szabalyzat ajanlattevét ir, azon a Kbt. altal meghatirozott esetben részvételre
J yzat aj g
jelentkez6t kell érteni.

53. Szabalytalansig  észlelése esetén a  Szerveseti integritdst  sérts események  kexelésének

54.

eljdrdsrendjérd] 53000 s3abalyzatot kell alkalmazni.

Amennyiben jogotvoslati eljards soran a Kozbeszerzési Doéntébizottsag jogsértést allapit
meg ¢s esetlegesen birsagot szab ki, az eljarast meg kell inditani a felel6sok, telel6sségek
megallapitasa végett. Amennyiben jogorvoslati eljarisban a Kézbeszerzési Dontébizottsag
vagy az illetékes birdsag altal jogerSsen jogsértés keriil megallapitasra az adott eljarasban
tészt vevd, de a jogsértésért nem felelSs személy a polgarmestertdl igazolast kérhet arrdl,
hogy az eljirisban nem az 6 tevékenysége vezetett a jogsértésre.
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55. Jelen médositott szabalyzatot 2025. februar 14. napjatol kell alkalmazni.

e Bu ol d

Bereczk Balizs Bédéné Dr. Molnar Irén
polgarmester i, . cimzetes f6jegyzd
ARG/ 7N
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1. szdmil melléklet
Marcali Vdros Onkormdny=atanak Kizbeszersési S zabdlyzatdhos

TITOKTARTASI ES OSSZEFERHETETLENSEGI NYILATKOZAT

kozbeszerzési eljaras el6készitése/biralata/eljarast lezaré dontése! tekintetében

Ajanlatkérd MegnevezEse: ... ...ooiiiiii i
Kozbeszerzési eljaras megnevezése, tArgya: .. ....ooiuiuiuee i

Kozbeszerzési eljaras tipusa, eljarasi tendje: ......c..ooiiiiiiiiiiii

Nyilatkozé személy

csaladi €5 ULONEVE: cuopmmsns - . - - . . stisimeiisi . . . RIS, + o R« + 2 2 CHSATER o v+ o SRS

SZUlEtEST AATUMA: Lo ovv e
Ajanlatkérs szervezetben betdltott szerepe, beOSZASA: ... u i

kozbeszerzési eljarasban betoltott szerepe:2 ..........................................

Alulirott nyilatkozom, hogy a kozbeszerzésekrél sz6l6 2015. évi CXLIIL torvény (tovabbiakban:
Kbt.) 25. § szerinti Osszeférhetetlenségi szabalyokat’ megismertem, az ajanlatkéré erre vonatkozé
irasbeli tijékoztatisat megkaptam és megismertem, ¢és ennek tudatiban teszem meg jelen
nyilatkozatot.

Tudomasom szerint velem szemben

- a Kbt. 25. § szerinti valamely 6sszeférhetetlenség vagy annak kockéazata: fennall/nem 4ll fenn*

! A nem kivant rész torlendd!

? Példaul biralébizottsagi tag; jogi, penziigyt, kozbeszerzési, kozbeszerzés tirgya szerinti szakértelmet biztositd
személy; felelGs akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsads, llami kozbeszerzési szaktanacsado, dontéshozd, stb.

* Kbt. 25. § (2) Az ajanlatkérd nevében eljiré és az ajinlatkérs altal az eljarassal vagy annak el6készitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy irasban koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fennill e barmely
olyan korilmény, amely az e § szerinti 6sszeférhetetlenséget eredményezhet. Ha e személy a kozbeszerzési eljarashoz
kapcsolodd t6bb folyamatban (eljards elGkészitése, ajanlatok és részvételi jelentkezések biralata, a kézbeszerzési
cljards eredményérdl sz616 dontés meghozatala) is részt vesz, az érintett személynek a nyilatkozatot valamennyi
folyamathoz kapcsolodoan meg kell tennie. Ha az 6sszeférhetetlenség vagy annak kockazata a nyilatkozat megtételét
kovetSen meriil fel, az érintett személy koteles ezt haladéktalanul bejelenteni az ajanlatkéré vészére.

(3) Ha a (2) bekezdés szerinti cselekmények vagy birmely mas forrasbél szarmazé informacié alapjan felmeriil az
osszeférhetetlenség kockazata, az ajinlatkérd koteles megvizsgilni az Gsszeférhetetlenség fennallasat.

(4) Osszeférhetetlenség all fenn akkor, ha az ajanlatkérd részérél az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos
tevekenységbe bevont vagy az eljirds eredményét befolyasolni képes személy — ide értve a kozbeszerzési szolgaltatot,
valamint az iltala foglalkoztatottakat is — kézvetve vagy kézvetleniil olyan pénziigyi, gazdasigi vagy egyéb személyes
¢rdekeltséggel rendelkezik, amely Ggy tekinthetd, hogy befolyasolja funkcisinak partatlan és targyilagos gyakorlasat.
(5) Vélelmezni kell, hogy fenndll a (4) bekezdés szerinti &sszeférhetetlenség, ha a (4) bekezdés szerinti személy

2) a kozbeszerzési eljirisban ajanlattevéként, részvételre jelentkezbként, alvillalkozéként részt vesz vagy az
alkalmassdg igazolasaban részt vesz;

b) a kozbeszerzési eljirasban ajanlattevéként, részvételre jelentkezSként, alvillalkozéként vagy az alkalmassag
igazolasaban részt vevé szervezetként részt veve gazdasigi szerepls tagja, vezetd tisztségviselje,
feliigvelSbizottsiganak tagja, cégvezetdje vagy alkalmazottja; vagy

¢) az a) vagy a b) pontban meghatirozott személyek hozzatartozoja.

* A megfelel§ rész aldhtzandé!



Marcali Viros Onkormdnyzatanak Kozbeszerzési Szabdlyzata

Amennyiben az  Osszeférhetetlenség  vagy annak kockdzata fennall, annak oka:

Kijelentem és vallalom, hogy amennyiben a Kbt. 25. § szerinti 6sszeférhetetlenségi helyzet vagy
annak kockazata velem szemben jelen nyilatkozat megtételét kovetéen felmertl, azt az
Osszeférhetetlenségi helyzet felmerilését kovetSen haladéktalanul jelezni fogom irasban a
kozbeszerzési szabalyzat 22.G. pontjaban foglalt eléirasok szerint. Tovabba vallalom, hogy az
Osszeférhetetlenségi helyzet feltarasaban és orvoslasaban az ajanlatkérével egylittmikodom, vele
minden szukséges informaciét megosztok.

Kijelentem tovabba, hogy a tudomasomra jutott informaciokat, adatokat, kiillonosen a Kbt. 44.
§ szerinti tzleti titokkal érintett iratokat bizalmasan kezelem, azokat sem a kézbeszerzést eljaras
befejezése elbtt, sem azt kévetden jogosulatlan személy tudomasara nem hozom. Tudomasul
veszem, hogy mint az ajanlatkéré altal az eljarasba bevont szemdély, a kozbeszerzési
dokumentumokkal kapcsolatosan tajékoztatast arra nem jogosult személynek irasban, telefonon,
vagy szoban sem adhatok. Tudomasul veszem, hogy a sajté és az egyéb érdekeltek tajékoztatasara
a polgarmesternek van hataskore.

A targyl kozbeszerzési eljarast illetben a kigbessersésrd/ sz6l6 2015, évi CXLIIL térvény
(tovabbiakban: Kbt.) 27. § (3) bekezdése szerinti megfelel6 szakértelemmel rendelkezem. (E
kitétel a szavazati joggal nem rendelkezé biralobizottsagi tagra, ill. a dontéshozéra nem
vonatkozik.)

A Kbt. 27. §-ara figyelemmel ismerem a targyi kbzbeszerzési eljaras dokumentalasanak rendjét,
telel6sségt korét.

Hozzajarulok ahhoz, hogy személyes adataimat az ajanlatkérS — az informdcids onrendelkezeési jogrol
és az informdcidszabadsdgrol szole 2011, évi CXII toérvény vonatkozé rendelkezéseinek megfelelden —
kezelje.

Ismerem, és az eljardas soran magamra nézve kotelezének elfogadom az ajanlatkérd
kozbeszerzési eljarasaira vonatkozo elbirasokat.

Kelt: oo
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1/ A. szdmii melléklet
Marcali Vdros Onkormdnyzatinak Kizbeszersési Sabilyzatihoz

Etdekeltségi nyilatkozat

Alulirott nyilatkozom, hogy a kézbeszerzésekrdl szélé 2015. évi CXLIIL torvény (tovabbiakban:
Kbt) 25. § szerinti 6sszeférhetetlenségi/érdekeltségi szabalyokat megismertem az ajanlatkérs erre
vonatkoz6 irisbeli tajékoztatisit megkaptam és megismertem, és ennek tudatiban teszem meg
jelen nyilatkozatot.

Nyilatkoz6 személy

csaladi €5 UEONEVE: ..o

SZUletes] dAtUMA: ...t

Alulirott nyilatkozom, hogy kézbeszerzésckrdl sz616 2015, évi CXLITI torvény (a tovabbiakban:
Kbt) 25. §-a alapjan jelen nyilatkozat megtételének id6pontjaban  rendelkezésemre allé
informacidk és legjobb tudomisom szetint kozvetve vagy kozvetlentl az alabbi pénziigyi,
gazdasigi vagy egyéb személyes érdekeltséggel rendelkezem.

L. Kézvetlen (sajat) érdekeltségek:

Jelenlegi munkahelyem, munkakérém
az ajanlatkérénél: ...

az ajanlatkérén kivili szervezet(ek)nél: .................oooi

Korabbi munkahelyem, munkakérém, amennyiben a fentiektdl eltéré’ (amennyiben indokolt)

munkahely, munkakor megnevezése: ... ...

Gazdasagi szereplGben fennall6 érdekeltségeim

Gazdasagi Gazdasagi szerepld Gazdasagi szerepld Erdekeltségem(’
szereplében székhelye addszama
fennalld
érdekeltségeim
Gazdasagi szerepls
neve

> Ajanlatkérd az érdekeltségi nyilatkozat kidllitisdt megel6z6 két éves idStartamot vizsgilja a korabbi munkahelyek
tekintetében. A BIZOTTSAG KOZLEMENYFE Irinymutatds az Osszeférhetetlenségek koltségvetési rendelet
szerinti elkeriilésérdl és kezelésérdl (2021/C 121/01) cimd kozlemény rendelkezései szerint .4 miilthels érdekeltségeke
akkor relevdnsak, ha az adott ssemélynek a kordbbi dlldsaibil/ munkaviszonyaibol eredsen kitelesettsigei/ felelésségei dllnak fonn (egy
meghatdrosolt | pdrakozdsi” idiszak alatt, amikor tartizkodnia kell a kordbbi minpkavissonybil ereds kitelezetiségei teljesitését
esetlegesen akaddlyozd feladatok ellitdsdtdl).”

pp tag, tulajdonos, képviseld, felugyelSbizottsagi tag stb.
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Egyéb személyes érdekeltségeim

A fentieken til személyemet illetSen az alabbi személyes érdekeltségnek’ mindstlé korulmények
dllnak fenn (a jelleg, és az érdekeltség korilményeinek ismertetése, amennyiben relevans):

I1. Kozvetett (hozzatartozoi) érdekeltségek®:

1. Hozzatartozém’

G
sziletési datuma: ...
hozzatartozor mindség megjelolése: ...

a) jelenlegi munkahelye, munkakore: ...
b) gazdasagi tarsasagban fennallé érdekeltsége:

Gazdasagi Gazdasagi Gazdasigi Erdekeltség"
szereplS neve szereplS székhelye | szerepld adészama

Kijelentem és vallalom, hogy amennyiben a fenti érdekeltségekben a jelen nyilatkozat megtételet
kovetSen valtozas merll fel, azt a valtozas felmerilését kévetGen haladéktalanul, de legkésébb
harom munkanapon belil - jelezni fogom irasban a kozbeszerzési szabalyzatban meghatarozott
médon, az ott meghatarozott személy részére - amennyiben e valtozasbejelentési kotelezettségem
elmulasztasabél eredéen Marcali Varos Onkormanyzatit kézvetleniil anyagi kar éri,'' azt
megtéritem.

Kelt: oo,

alairas

" Egyéb személyes érdekeltségnek mindsiil minden olyan kapcsolat a nyilatkozo személy részérdl, amely befolydsolja

a nyilatkoz6 személy funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasat.

§ A Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 1. és 2. pontja szerinti dsszes ismert hozzatartozé feltiintetése szitkséges, amennyiben
adott hozzitartozoval nem tartja a kapcsolatot, ezért a kért informaciék megadasara nincs méd, kérjitk ezt is jelezni.
Ptle. 8:1. § (1) bekezdés 1. kizeli hozgdtartozd: a hdzastirs, ag egyenesdgheli rokon, az Grikbefogadort, a mostoha- é a nevelt
ermek, az, drikbefogadd-, a mostoha- é a neveldszild és a testvér;

Prk. 8:1. § (1) bekesdés 2. hozzdtartosd: a koxeli hogzdtartozd, as éleftdrs, ag egyenesdgbeli rokon hdzastdrsa, a hdzastirs
egyenesdgbeli rokona és lestvére, és a lestvér hazastdrsa

9 A hozzitartozék szamanak fiiggvényében a nyilatkozat ezen rész tetszbleges szimi megismétlésével bSvithetd.

10py, tag, tulajdonos, képviseld, feligyelSbizottsagl tag stb.

1 pl Kézbeszerzést DontSbizottsag altal megallapitott birsig fizetési kotelezettség, palyazati timogatas teljes vagy
részleges megvonasa, visszafizetési kotelezettsége stb.
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2. szdmi melléklet
Marcali V'dros Onkormanyzatinak Kizbeszersési Szabdlyzatihos

Kozbeszerzési eljards felelGsségi rendje

A kozbeszerzési eljarasokban alkalmazandé alibbi - Kbt. 27. § (1) bek. szerinti - felelésségi rend
pontositja ¢s clhatarolja a jelen szabilyzat fGsz6vegében meghatirozott feladat- és felelGsségi
koroket.

A Pénziigyi, Virosfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsg kizirélagos jogai és
feleldssége

1. A biralobizottsigi szakvélemény(ek), dontési javaslat(ok) kézhezvételét kévetSen az eljarast
lezaré dontés(ek) meghozatala.

2. A Pénziigyi, Varosfejlesztési és Kormyezetvédelmi Bizottsdg dontéseit 6nalléan hozza. Jogosult
figyelmen kivil hagyni a birilébizottsig vagy tagjainak javaslatait és a munkacsoport
szakembereinek szakteriilet szerinti dllisfoglalisait. Ez esetben azonban a dontéséért
kizarolagosan felel.

A Polgdrmester kizirdlagos jogai és felelGssége

1. A szakeérti munkacsoport és a biralobizottsag tagjainak kijeldlése (felel6s azért, hogy a kijel5lt
tagok — ide nem értve a képviselStestiileti tagokat — a kozbeszerzés targya szetrinti szakmai,
kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel rendelkezzenek).

2. A szakért6i munkacsoport, avagy a biralobizottsig személyi allomanyaban torténé valtozds
jovahagyasa.

3. A Kbt 115. §-a szerinti eljarasban az ajinlattételre felkért gazdasagi szereplok korének
meghatarozasa.

4. A Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzatiban meghatarozott esetben a
biralobizottsagi szakvélemény(ek), dontési javaslat(ok) elSterjesztése a dontésre jogosult
Képvisel6-testilet felé.

5. A polgarmester koteles gondoskodni a kiilsés felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé
megbizasi szerzédésének megkotésérdl, az abban foglalt megbizasi dij kifizetésérdl.

6. A Kbt. 36. § (2) bekezdésében foglalt rendelkezések nyilvanvalé megsértésének észlelése vagy
annak alapos okkal val6 feltételezése - vagy e rendelkezések megsértésérdl vagy annak alapos
okkal val6 feltételezésérdl a jelen kozbeszerzési szabalyzatban foglaltak alapjan hozza érkezd
jelzés - esetén a Gazdasagi Versenyhivatal értesitése.

7. A 221 pont szerint Osszeférhetetlenségi gyanu felmertilése esetén sziikséges vizsgalat
lefolytatasa.

A szakért6i munkacsoport tagjainak felelGssége, valamint jogai és kotelezettségei

1. A munkacsoport tagjai kotelesek minden esetben a vonatkozé jogszabalyok szerint, valamint a
jelen kozbeszerzési szabalyzat alapjan eljirni. A munkacsoport valamennyi tagja kételes a Kbt.,
illetve a jelen szabalyzat szabalyait a sziikséges mértékig ismerni. A sziikséges mértéket a tagok
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sajat maguk allapitjak meg azzal, hogy minden tag koteles a ra vonatkozo (szakértelme szermti)
szabalyokkal, valamint az alapvetd elbirasokkal tisztaban lenni.

2. A munkacsoport valamennyi tagja koteles az eljaras fobb iratait megismerni, a szakértelme
szerintl iratokat kell6 koriltekintéssel attanulmanyozni.

3. Valamennyi tag koteles a Kbt. 36.§ (2) bekezdése rendelkezéseinek betartasat figyelni
(kartellezés tilalma).

4. A munkacsoport, mint testilet kizarélagosan felelés azon kérdésekben, amelyek a
kozbeszerzési eljaras soran specialis szakértelmet igényelnek.

5. Amennyiben egy szakértelmet érinté tertleten a munkacsoport tagjai kozil tobben
rendelkeznek szakértelemmel, Ggy a szakértelemmel rendelkez6 tagok kilon-kilon, a sajat maguk
altal teljesitett részért felelnek.

6. Feladatkorében a munkacsoport, a koézbeszerzési eljaras megfelelo eldkészitése érdekében,
felméri az ajanlatkéréi igényeket, és elvégzi a beszerzés targya szerinti helyzet-, illetve
placfelmérést, a kozbeszerzés becsiilt értékének felmérését.

7. A munkacsoport tagjainak a muszaki leiras, az értékelési szempont és az altalanos joggyakorlat
soran alkalmazott szerzédéses feltételek vonatkozasaban a Kbt. és a kozbeszerzési eljarasra
vonatkoz6 egyéb jogszabalyok betartasa érdekében figyelmeztetés: kotelezettségik van a
kozbeszerzési referens felé, amennyiben ezen feltételek jogellenessége nyilvanvaloan
megallapithato és arrdl tudomast szereznek.

8. A munkacsoport tagjai azon specialis szakértelmet, szaktudast igénylé kérdések megitélése
tekintetében, amely sajat szakértelmukoén talmutat, figyelmeztetési kotelezettséggel nem
tartoznak, annak megitélése a biralébizottsag tagjainak, az ajanlatkéré altal az eljarasba bevont
specialis szakértelemmel rendelkez6 szakértoknek és a dontéshozonak a feladata.

A szakértéi munkacsoport tagjainak egymads kézotti feladatmegosztisa

1. A kozbeszerzési referens koteles a kozbeszerzési dokumentumok részét képezd
szerzGdéstervezetet elkésziteni, kivéve, ha ajanlatkérd. - kilonosen a szerzédés elkészitéséhez
sziikséges specialis jogi szakértelemre tekintettel — a szerzGdéstervezet elkészitésére kiilsé jogi
szakértSt vesz igénybe. A koézbeszerzési referens jogosult a kilsé jogi szakértd altal készitett
szerzbdés-tervezetet észrevételezni, javaslatokkal ellatni. Amennyiben nyilvanvald hibat észlel,
ugy koteles ezt jelezni.

2. A kozbeszerzési referens az eljaras el6készitése soran koteles az adott beszerzésre vonatkozo
jogszabaly1 eléirasok Gsszegytytésére, amelyet a munkacsoport tagjai az eljaras soran folyamatosan
figyelemmel kisérnek.

3. A jogi szakértelemmel rendelkez6 munkacsoport tag koteles felhivni a kézbeszerzési referens,
vagy szikség esetén a polgarmester figyelmét, amennyiben az eljaras soran olyan ajanlatkérdi,
illetve ajanlattevéi magatartast, cselekményt észlel, amely nyilvanvaldan jogszabalyellenes.

4. A kozbeszerzési referens és a jogl szakértelemmel rendelkezé munkacsoport tag nem techetd
kizarolagosan felel6ssé azokban az esetekben, ahol az altala adott jogi tajékoztatas vagy
figyelemfelhivas kapcsan hivatkozott jogértelmezés hianyos vagy nem egyértelmd, vagy
ellentmondasos (pl. dontébizottsagl hatarozatok, birdsagt hatarozatok). Ezekben az esetekben az
ellentmondasokra, jogértelmezési lehetoségekre fel kell hivni 2 munkacsoport figyelmét, melynek
alapjan a munkacsoport doént, amely dontésr6l a munkacsoport egyuttal jelzéssel ¢l a
polgarmester, a biralobizottsag, ill. a Pénziigyi, Varosfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsag
felé.
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5. A munkacsoport tagok jogosultak tészt venni a kozbeszerzési eljarasi cselekménycken és
kotelesek részt venni mindazon eljarasi cselekményeken, amelyek az dltaluk képviselt szakértelmet
igénylik, gy pl. a jogi szakértelemmel rendelkezd munkacsoport tag koteles részt venni minden
olyan kozbeszerzési eljarasi cselekményen, amely jogi szakértelmet igényel (kiilénésen jogi
kérdéseket érint$ egyeztetések, targyalasok).

6. A pénziigyi, addjogi, szamviteli targy, specidlis szakértelmet igényld jogszabalyok, valamint a
szerzodéstervezetben és mellékleteiben szerepld szdmitdsok, Osszesitett és tételes aradatok,
arkovetési rendelkezések esetében a munkacsoport pénzigyi szakértelemmel rendelkezé tagja
felelds.

7. A pénzigyi szakértelemmel rendelkezé tag ellatja tovibba a munkacsoport pénziigyi
szakértelmet igénylS feladatait.

8. A kozbeszerzési referens felelGs a kozbeszerzési eljaras szabalyszeri — a Kbt., valamint a jelen
szabalyzat el6irasainak megfelel6 —lefolytatasaért. Koteles ismerni a Kbt-t és a vonatkozd
kozbeszerzési jogszabalyokat, a munkakorére és a feladatkoréte vonatkozd jogszabalyokat és
egyéb szabalyokat.

9. A kézbeszerzési referens feladatkorében:
- helyiséget biztosit a konzultacidkhoz, részt vesz a konzulticidkon,
- ellatja az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontisdhoz kapcesolédé feladatokat,

- elkésziti — sziikség esetén a beszerzés tirgya szerinti szakember szakmai tamogatasaval — a
biralobizottsagt tlések, valamint az egyes eljarasi cselekmények jegyz&konyvét, hataridében
gondoskodik azok EKR-ben té1téné rogzitésérdl, kozzétételérdl,

- az ajanlattevok részére kiegészit tajékoztatast nyujt, szikkség esetén részt vesz a helyszini
bejarason,

- megszervezl és koordinalja a targyalasokat, beleértve a technikai feltételek biztositasat is,
- elkésziti az eljaras valamennyi Kbt.-ben el6irt dokumentumat,

- elkésziti az ajanlat részeként benyujtandé igazolasok, nyilatkozatok jegyzékét,

- gondoskodik az eljaras soran keletkezett dokumentumok megfelel tirolasirol, Srzésérdl,

- a Kbt-ben és a jelen szabalyzatban feladatkorébe utalt kbzzétételi feladatokat ellatja, sziikség
eseten az informatikai feladatokért felelés személy kozremikodésével,

- a szakértéi munkacsoport bevonasaval a rendelkezésre all6 elektronikus nyilvantartasokban
ellen6rzi az ajanlattevékre vonatkozo egyes tényeket, adatokat, elvégzi a kizaré okok fenn nem
allasanak vizsgalatat, az ajanlattevok alkalmassaganak elSzetes vizsgalatat,

- amennyiben szabalytalansagot észlel a munkacsoport vagy a biralobizottsaig munkajaban,
koteles jelezni a polgarmesternek,

- a jelen szabalyzatban meghatarozott médon és tetjedelemben figyelemmel kiséri a Kbt. 36. §
(2) bekezdése szerinti kartellezési tilalom betartisdt, és annak észlelése esetén jelzi ezt a
polgarmesternek,

- gondoskodik az eléirt dokumentalasi kotelezettségek teljesitésérdl, valamint a kdzbeszerzési
eljarasok teljes iratanyaganak — az esetlegesen EKR rendszeren kiviil lefolytatott eljarasokat is
ideértve - az EKR rendszerbe torténd feltoltésérdl,

- elvégzi a titoktartasi és Osszeférhetetlenségi, valamint az érdekeltségi nyilatkozatok 22.H.
pont szerinti ellenérzését,
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- koézremikodik a 22.1. pont szerinti 6sszeférhetetlenségi gyanu felmerilése esetén sziikséges
vizsgalat lefolytatasaban,

- gondoskodik a tamogatasbol megvaldsuld kézbeszerzések esetén a kapcesolédo — jogszabaly
vagy tamogatasi szerzédés altal megkovetelt - ellendrzés teljes kora lefolytatasarol,

- ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a jelen szabalyzat a feladataként nevesit.

10. A kozbeszerzési dokumentumok jogszerliségéért az annak jovahagyasat végzé személy felel,
amely felelésség kiterjed az esetleges jogorvoslati eljarasban a Kbt. 165. § (3) bekezdés 4) pontja
alapjan felel6s személyt illeté személyi birsag terhének viselésére is.

A birdlobizottsdg elnokének felel6ssége, valamint jogai és kételezettségel
1. Koteles a jelen szabalyzat szerint rabizott feladatokat ellatni.

2. Amennyiben az eljaras el6készitése soran, vagy az eljaras egyéb szakaszaban kilonvélemény
meril fel, arrdl a polgarmestert, ill. a Pénztgyi, Varosfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsagot
tajékoztatja.

3. Koteles a biralébizottsag tlésénck jegyzokonyvét alairni.

3.a. A polgarmestert érinté 22.1. pont szerinti Osszeférhetetlenségi gyant felmeriilése esetén
szukséges vizsgalat lefolytatasa.

4. Egyebekben a biralobizottsag tagjaira vonatkozo szabalyok alkalmazandok.

A biralobizottsag tagjainak felel6ssége, valamint jogai és kotelezettségei

1. A biraldbizottsag egyes tagjai kozotti szakmai felel6sséget a tagok szakértelme hatarozza meg.
A biralobizottsag tagjainak szakértelmét a birdlobizottsag kijelolésérdl szolo6 dokumentumban
nevesiteni kell.

2. A biralébizottsagi tagok barmely kérdésre vonatkozo, irasba foglalt kiilénvéleményét csatolni
kell az eljaras eredményérdl sz6l6, a biralobizottsag altal készitett dontési javaslatot tartalmazo
irathoz. A dontési javaslathoz csatolni kell tovabba a biralébizottsag tagjainak elézetesen
indokolassal ellatott biralati lapjat, amennyiben azok alkalmazasara az eljarasban sor keril.

3. A biralobizottsagi tagok a sajat szakértelmitkon tdlmutato, specialis szakértelmet, szaktudast
igénylé kérdések megitélése tekintetében figyelmeztetési kotelezettséggel nem tartoznak.

4. Ha a biralobizottsag tagja észleli, hogy az eljaras barmely szakaszaban nyilvanvalo
szabalytalansag vagy jogszabalysértés tortént, azt koteles haladéktalanul jelezni a polgarmester
felé, az elbiralas szakaszaban a biraldbizottsag elndkén keresztul. A biralobizottsagl tag
felel6sséggel tartozik mindazon jogszabalysértésért, amelyrdl nyilvanvald, hogy az eljaras
folyaman tudomast szetzett ¢s nem jelezte a fentiecknek megfelelGen.

Az EKR-ben t0rténd regisztriciora jogosultak kore

1. A Marcali Varosi Onkormanyzatot, mint ajanlatkérét (a tovabbiakban: ajanlatkérd) az EKR-
ben az ajanlatkéré nevében a kozbeszerzési referens jogosult regisztralni.

2. A kozbeszerzési referens az ajanlatkéré adataiban bekovetkezett valtozasokat legfeljebb keét
munkanapon belil kételes az EKR rendszerben rogzitent.
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3. A kozbeszerzési referens rendelkezik az EKR-ben az ajanlatkéré nevében a super useri
jogosultsaggal.

Az ajinlatkéré nevében az EKR alkalmazisira vonatkozé jogosultsiagok gyakorlisinak
rendje

1. A kézbeszerzési referens, mint super user jogosult az ajanlatkéré nevében valamennyi
eljarashoz kapcsol6dé és konkrét eljardshoz nem kapcsoléds cselekmény teljes kord elvégzésére
az EKR felileten.

2. A kozbeszerzési referens, mint supet user jogosult az ajinlatkérd szervezethez torténd
csatlakozdsi  kérelmek jovihagyasira, az egyes eljarasok esetében a munkacsoport, a
birdlobizottsagi  tagok, az esetlegesen  kozremiikods felelés  akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadd vagy allami kozbeszerzési szaktanicsado, a polgirmester, az alpolgarmester, a
Jegyz6 és az aljegyzs, valamint az ellenérzd szervek képviseldi részére a hozzaférési jogosultsagok
megadasira. Minden hozzaférési jogosultsag legfeliebb az adott személy feladatinak ellitisahoz
teltétlendl sziikséges legkisebb mértékig adhaté ki.

3. A kézbeszetzési referens jogosult és egyben kételes valamennyi kozbeszerzési eljaras esetében
az adott eljarasban nem az EKR rendszeren belil generalt dokumentumokat haladéktalanul
feltolteni az EKR rendszerbe és tolyamatosan gondoskodni r6la, hogy az EKR adat- és
dokumentumtartalma valamennyi eljirds esetében naprakész legyen.
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