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10.

Altalinos rendelkezések

Jelen szabalyzat hatalya kitetjed a Marcali Varosi Onkotmanyzatra (a tovibbiakban:
Onkormanyzat). Az Onkormanyzat a kisbeszersésekri/ sz616 2015. évi CXLIIL torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) hatilya ald tartozé kozbeszerzései lebonyolitasa sorin a jelen
szabalyzat rendelkezései szerint kételes eljarni.

Ahol e szabalyzat kozbeszerzési referenst emlit, az alatt a kézbeszerzési eljaras
lebonyolitasaval megbizott tgyintézét, illetve az eljarasba bevont felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanicsadot (FAKSZ) vagy allami kozbeszerzési szaktanacsadot (AKSZ)
is érteni kell.

A kézbeszerzést eljdris el6készitése

Srakeérti munkacsoport

A kozbeszerzési cljaras el6készitésére megfelels — kozbeszerzés targya szerinti szakmai,
kozbeszerzési, jogi, pénziigyi - szakértelemmel rendelkezd tagokbol allo  szakértdi
munkacsoportot (a tovibbiakban: munkacsoport) kell létrehozni. A munkacsoport tagjai a
polgarmester altal irisban kijelolt, megfeleld szakértelemmel rendelkezd személyek, illetve
az eljirisba bevont FAKSZ és/vagy AKSZ. A munkacsoport barmely tagja személyében
tortént valtozas engedélyezésére a polgirmester jogosuilt.

A munkacsoport vezetSje a kdzbeszerzési referens, aki a kozbeszerzési eljaras teljes
folyamataban szervezi, kootdinalja és feliigyeli az egyes eljarisi cselekményeket.

Az eljarasba bevont személyek kotelesek titoktartisi és osszeférhetetlenségi, valamint
érdekeltségi nyilatkozatot tenni (jelen szabdlyzat 7. & 1/A. sz mellékleres szerint). E
nyilatkozattételi kételezettség tekintetében az eljirisba bevont személynek kell tekinteni a
munkacsoport tagjain kivil a polgarmestert.

A munkacsoport tagjai kételesek figyelemmel kisérni és biztositani a Kbt. 36. § 2
bekezdésében foglalt rendeclkezések betartdsat. A munkacsoport barmely tagja,
amennyiben kozvetlentl észleli a hivatkozott rendelkezések megsértését vagy azt alapos
okkal feltételezi, haladéktalanul kételes irashan jelezni a polgarmesternek, aki megvizsgalja
a bejelentést. A polgarmester jogosult intézkedni a GVH tajékoztatasirol, és donteni az
eljaras tovabbi menetérdl.

A kozbeszerzési eljaris soran vagyonnyilatkozatot kell tenniiik azoknak, akiket a3 egyes
vagyonnyilatkozal-tételi kotelexettségekrsl sz616 2007. évi CLIL térvény — vagy belsd szabaly —
erre kotelez.

Birilobizottsdg

Az ajanlatok elbirdlasira és értékelésére legalabb ottagt biralébizottsagot kell létrehozni.
A biralébizottsag tagjainak egytttesen rendelkezniiik kell kozbeszerzési, jogl, pénziigyi és
a kozbeszerzés targya szetinti szakmai szakértelemmel.

A biralobizottsag elnokét és tagjait a polgarmester jeloli ki ugy, hogy a biralobizottsaghan
biztositva legyen a 3. és 8. pontban emlitett négyféle szakértelem.

A biralobizottsag tagjai kotelesek titoktartasi és Osszeférhetetlenségi, valamint érdekeltségi
nyilatkozatot tenni (jelen szabalyzat 1. é5 1/, s3. mellékletes szerint).
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13.
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A biralébizottsag tagjai kotelesek figvelemmel kisérni és biztositani a Kbt. 36. § (2)
bekezdésében foglalt rendelkezések betartasat. A Dbirdldbizottsig barmely tagja,
amennyiben kozvetlentil észleli a hivatkozott rendelkezések megsértését vagy azt alapos
okkal feltételezi, haladéktalanul kételes irdsban jelezni a polgarmesternek, aki megvizsgalja
a bejelentést. A polgarmester jogosult intézkedni a GVH tijékoztatasarol, és donteni az
ehjaras tovabbi menetérdl.

. A kozbeszerzési eljaras soran vagyonnyilatkozatot kell tenniiik azoknak, akiket a3 egyes

vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségererd] sz016 2007. évi CLIL térvény — vagy belsé szabily —
erre kotelez.

Felels akkreditilt kizbessersési syaktandesadd, dllami kizbessersési syaklandesado

A Kbt. 27. § (3) bekezdésében foglalt esetekben a kozbeszerzési eljarasba allami
kozbeszerzési szaktanacsadot kell bevonni. Az elézéekben meghatirozott eseteken kiviil a
polgarmester dont arrdl — killonos tekintettel a beszerzési targyhoz szikséges kulonleges
szakértelemre, a beszerzés nagysagara, a koltséghatékonysagra -, hogy felel6s akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadot vagy allami kozbeszerzési szaktanicsadot von be az
eljarasba.
Amennyiben a polgarmester a 13. pont alapjan kilsés személyt von be az eljarasba,
koteles gondoskodni a megbizasi szerz6dés megkotésérdl, az abban foglalt megbizasi dij
kifizetésér6l. A megbizasra és felelosségre jelen szabalyzat rendelkezései, a vonatkozo
jogszabalyi rendelkezések, valamint a megbizasi szerz6dés az iranyadodak.

Eres kizheszerzési fery
A targyévre tervezhetd, a kozbeszerzési értékhatart varhatéan eléré vagy meghaladd
érték( beszerzésekrol a kozbeszerzési referens az éves koltségvetés elfogadasat kovetSen
elkésziti az Onkorményzat éves Osszesitett kozbeszerzési tervét (a tovabbiakban:
kozbeszerzési terv) ugy, hogy annak képviselG-testileti elfogadasara legkésdbb targyév
marcius 31-ig sor keriilljon. A kozbeszerzési referens a terv testilleti elfogadasat kévetSen
haladéktalanul gondoskodik a kozbeszerzési terv  kozzétételérdl az  Elektronikus
Kozbeszerzési Rendszerben (EKR) és — az mformatikai feladatokért felelés személy
kozremiikodésével — az Onkormanyzat honlapjan.

A kozbeszerzési terv elkészitéséhez a Hivatal Pénzigyl Irodajanak a koltségvetés
Osszeallitasaban  kozrem(kodé munkatarsai és a  palyazati referensek kotelesek
informaciot, tajékoztatast, felvilagositast nyujtani a kozbeszerzési referens részére.

A kozbeszerzési terv modositasat, megfelels indokolassal ellitva, a polgarmester
kezdeményezheti a Képviselo-testiilet elott. Modositas esetén a honlapon, illetéleg egyéb,
jogszabaly altal el6irt helyen torténd kozzétételi kotelezettségre a 15. pontban foglaltak
megfelelen alkalmazandok.

A szakértdi munkacsoport elikésitési feladatai
A munkacsoport elsé 1épésben az alabbi feladatokat kételes ellatni:

a) beszerzési szitkséglet meghatarozasa;

b) megoldasi lehetéségek mérlegelése; a szlkséglet ,hazon belili” megoldasi
lehetéségének vizsgalata;

¢) a pénzigyllehetdségek, fedezet felmérése;

d) abeszerzés targyat igénybevevé személy vagy szervezet véleményének kikérése;

¢) plackutatas, piacfelmérés;
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19.

20.

21.

22.

/) a beszerzés tirgyanak Kbt. szerinti besoroldsa (itubeszerzés, épitési beruhizas,
szolgaltatas megrendelése stb.);

g ateljes mennyiség meghatirozasa,

%) a becsiilt érték meghatirozasa céliabol a Kbt. alapjan elvégzendd kiilén vizsgalat
lefolytatisa és eredménynek dokumentildsa, a becsiilt érték Ssszehasonlitisa a
rendelkezésre all6 pénzigyi fedezettel,

i) a beszetzés kozbeszerzési tervvel torténd Osszevetése, a kozbeszerzési terv
szukség szerinti médositasanak kezdeményezéses;

/) aKbt. 19. §-aban foglaltak betartisanak biztositisa;

%) a Kbt. altal elSirt eljarasi rend meghatirozisa (uniés, nemzeti);

/) szukség szerint a meginditando eljaristol sz6l6  Gsszefoglaléd tajékoztatas
Osszeallitasa, kozzététele;

m) szikség esetén kiilsés felel6s akkreditilt kozbeszerzési szaktanicsadé, allami
kozbeszerzési szaktanicsadd felkérése, illetSleg a kdzbeszerzés lebonyolitisira
alkalmas  szervezet  igénybevétele  (ezen  megbizisok  koézbeszerzési
kételezettségének vizsgilata);

n) a kozbeszerzési szabalyzat alkalmassaginak ecllendrzése az adott beszerzéste
vonatkozoan, sziikség esetén a szabalyzat modositisinak kezdeményezése;

0) a titoktartisrol és Gsszeférhetetenségrél sz616 nyilatkozatok beszerzése;

p) a Kbt. altal elirt eljaras tipusanak meghatarozasa (nyilt, targyalasos stb.);

g) avonatkozd jogszabilyi eléirisok osszegyiijtése.

A munkacsoport tagjai az el6z6 pontban meghatirozott feladatokat egymas kozott
kiosztjik. Amennyiben az el6z6 pont #) pontja szerint megallapitdsta keriil, hogy az adott
beszerzésre vonatkozéan jelen szabilyzat médositisa vagy eseti szabalyzat megalkotasa
sziikséges, 1gy a modositasra/eseti szabdlyzat megalkotisira a munkacsoport
haladéktalanul javaslatot tesz a polgirmester tészére. A polgarmester a javasolt
modositist/eset szabilyzatot a soron kévetkezd Képvisels-testiiled tilés elé tetjeszti.

A munkacsopott masodik lépésben az alibbi feladatokat kételes ellatni:

a) az alkalmazandé értékelési szempontok meghatarozasa

b) eshetSlegesen specialis szerzodési feltételek meghatirozisa

¢) ajanlati biztositék, egyéb szerzédési (teljesitési, jotallasi sth.) biztositék alkalmazasa
szukségességének, 6sszegénck megallapitasa

4) amiszaki leirds Gsszeallitasa (sziikség esetén kiils§ személy bevonasaval)

Az €l6z6 pont a)-5) pontjaban foglaltak meghatirozisa sorin a kbzbeszerzési referens
koteles figyelemmel kisérni, hogy azok nem sértik a verseny tisztasiga, az esélyegyenlség,
az egyenld banasmod avagy a nemzeti elbanis elvét, letSleg altaliban megfelelnek a Kbt.
76. §-ban foglaltaknak.

A beszerzés miszaki, szakmai tartalmanak a Kbt. 58. §-dban, valamint o kozbeszersés
ejardsokban az; alkalmassdg é5 a kizgrd okok jgasolisdnak, valamint a kisbeszersési miisaki leirds
meghatdrozdidnak midjardl szols 321/2015. (X.30.) Korm. rendeletben toglaltaknak totténé
megfeleléséért a kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelemmel rendelkezé személy
felelds.

Az dsszeféthetetlenség megelGzése, feltdrdsa és orvoslisa érdekében

sziikséges intézkedések

22.A. Az ajanlatkérd koteles minden szlikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
megel6zze, feltitja és sziikség esetén otvosolja az Osszeférhetetlenséget és a verseny
tisztasaganak sérelmét eredményezd helyzeteket. Ennek érdekében az 5. és 10. pontban
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meghatarozott személyek, valamint az ajanlatkéré nevében eljard és az ajanlatkérd altal az
eljaras eldkészitésével vagy lefolytatasaval kapcsolatos tevékenységbe bevont tovabbi
személyek - kiilonésen az eljarast lezard dontést meghozo Pénzigyi, Varosfejlesztési és
Kormyezetvédelmi Bizottsag tagjai - kotelesek titoktartasi és Osszeférhetetlenségi, valamint
érdekeltségi nyilatkozatot tenni (jelen szabalyzat 7. és 1/.-1. s5 melléklered szerint).

22.B. A titoktartasi és Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot a nyilatkozattételre koteles
személyeknek az egyes kozbeszerzési eljarasi folyamatokhoz kapcsolodoan, az adott eljarasi
folyamatot — az elsé tényleges tevékenységet — megelézden, az adott folyamatba vald
bevonasuk idépontjaban szitkséges megtenniiik. Amennyiben az adott személy t&bb eljarasi
folyamatban is részt vesz, akkor a nyilatkozatot minden folyamathoz kapcsolododan kilon-
kilon kell megtennie.

22.C. A nyilatkozattétel szempontjabdl relevans eljarasi folyamatok az alabbiak:
a) az eljaras el6készitése,
b) a beérkezett részvételi jelentkezések/ajanlatok biralata,
¢) az eljaras eredményérdl szold dontés meghozatala.

22.D. Az eljaras elokészitésében részt vevd személy az elokészitésbe torténd bevonasat
kévetSen haladéktalanul koteles nyilatkozni.

22.E. A biralatban részt vevs személy a bontast kovetéen haladéktalanul kételes nyilatkozni.

22.F. Az elharas eredményérdl szolo dontés meghozatalaban részt vevd személynek a
dontéshozatali folyamat megkezdését megel6zéen sziikséges nyilatkoznia. Amennyiben a
dontés meghozatalaban részt vevd személy a dontés meghozatalat megel6zéen nem kapja
meg a kozbeszerzési eljaras soran keletkezett dokumentumokat, illetve nem vesz részt
semmilyen médon az eljaras korabbi elékészitési, biralati szakaszaiban, akkor részérdl a
donteést kozvetlenlil megeldzden 1s elegendd a nyilatkozat megtétele (lasd a 42. pontban
foglalt rendelkezéseket is).

22.G. Amennyiben a nyilatkozattételre koteles személlyel szemben a nyilatkozattételt
kovetden Osszeférhetetlenségi helyzet mertil fel, az érintett személy ezt a tényt haladéktalanul,
irasban koteles bejelenteni a polgarmesternek. Amennyiben a polgarmester az érintett
személy, neki a biralobizottsag elndkéhez kell a bejelentést megtennie. A bejelentésnek
tartalmaznia kell, hogy az ésszeférhetetlenséget milyen tény keletkeztette vagy alapozza meg,
ez mikor jutott a tudomasira és mennyiben befolyasolta ez a kozbeszerzési eljarashoz
kapcsolodé tevékenységét.

22.H. A kozbeszerzési referens koteles ellenérizni a 22.C. pont a) és b) alpontjai alapjan
megtett Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatokban foglaltak valdsagtartalmat az
ajanlatok bontasat kovetéen — amikoris ismertté valik a részvételre jelentkezdok, ajanlattevok,
alvallalkozok, alkalmassag igazolasaban részt vevé gazdasagi szereplok személye. A 22.C.
pont «¢) alpontja alapjan megtett nyilatkozatok tekintetében az ellenérzést az
Osszeférhetetlenségl és titoktartasi nyilatkozatok beérkezését kovetSen, kizardlag az eljaras
eredményében érintett gazdasagi szerepl6k — a nyertes és amennyiben megnevezésre kertl, a
masodik legkedvezébb ajanlattevé - vonatkozasaban kell elvégezni. Az ellendrzést a
https://e-cegjegyzek.hu honlapon elérhetd adatok alapjan kell elvégezni. Az ellendrzés
eredményét a kozbeszerzési referens — feljegyzés készitésével — az eljaras iratanyagiban
dokumentalja. A gazdasagi szereplék egves eljarasi cselekmények miatti esetleges valtozasa
esetén az ellenorzést sziikséges megismételni.
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22.1. Amennyiben az ésszeférhetetlenségi és titoktartisi, illetve az érdekeltségi nyilatkozatok
22.H. pont szerint cllenérzésének eredményeként Gsszeférhetetlenség fenndllasanak gyanija
mertil fel, akkor a kézbeszerzési referens errdl haladéktalanul tajékoztatja a polgarmestert —a
polgarmester érintettsége esctén a birdldbizottsig elnokét -, aki haladéktalanul intézkedik az
osszeféthetetlenségi helyzet kivizsgalasirl. A vizsgilat sorin keletkezett dokumentumokat
és vizsgalat eredményét tartalmazé feljegyzést az eljaras iratanyagaban dokumentalni kell. A
vizsgalat etedményétdl fiiggden a polgirmester — a polgirmester érintettsége esetén a
biralobizottsag elndke — dont a sziikséges intézkedésekrdl.

22.]. Az Onkormanyzat 4ltal a kdzbeszerzési eljarasba bevont személyek a bevonisukat
kovetSen haladéktalanul kételesek érdekeltségi nyilatkozatot tenni. A megtett érdekeltségi
nyilatkozat mindaddig hatilyos és - amennyiben az adott személy tobb kozbeszerzési
eljarasban is kozremikodik -, az Onkorminyzat egyéb kozbeszerzési eljarasainal is
felhasznalhat6, amig az abban foglalt adatokban nem kévetkezik be valtozas. Valtozds
bekovetkezése esetén a nyilatkozatot tevé személy a viltozdst koteles hirom munkanapon
belil bejelenteni, egyidejileg a mddositott érdekeltségi nyilatkozatat benyujtani a
kozbeszerzési referensnek.

22.K. Az érdekeltségi nyilatkozatokat a kézbeszerzési eljaras iratanyagitdl elkiilonitve, egy
kilén e célra iktatott tGgyiratban kell tarolni. Azok tartalmat, az Osszeférhetetlenségl helyzet
vizsgilatakor a kozbeszetzési referens jogosult ellendtizni a 22.H. pontban foglaltak
megfelel6 alkalmazisival a nyilatkozattételt kovetSen, illetve adott nyilatkozat ismételt
felhasznaldsa esetén az érintett jabb kézbeszerzési eljards vonatkozasiban a 22.D-22.F.
pontokban foglaltak szetint. Az ellenérzés elvégzésérdl és annak eredményérdl a
kézbeszerzési referens feljegyzést készit és e teljegyzést az érintett kozbeszerzési eljaras
iratanyagaban kell elhelyezni.

22.1.. Az érintettnek a koribbi munkahelyérdl az érdekeltségi nyilatkozat megtételének
id6pontjatdl szamitott 2 évre visszamendleg kell nyilatkoznia, amennyiben a korabbi
munkahellyel Gsszefiiggésben részt vett kozbeszerzési eharasok lefolytatisiban akar
ajanlatkérdi, akdr ajanlattevéi oldalon.

22.M. Az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi, valamint az érdekeltségi nyilatkozatokban
foglalt adatok valosagtartalmaért a nyilatkozatot tevé személy felel, e felelGsségébdl eredden
koteles megtériteni a nem megfeleld tattalommal megtett osszeférhetetlenségi és titoktartasi,
valamint érdekeltségi nyilatkozatabdl eredéen az Onkorményzatot kozvetlenal ért anyagi
kart.

A kézbeszerzési eljiris lebonyolitisinak rendje

Az eljdrds meginditisa, bontis, hidnypotlis

23. Az el6készitol feladatok elvegzését kovetben a kdzbeszerzési referens gondoskodik a
kdzbeszerzési eljarast megindité felhivas (a tovabbiakban: felhivds) és a tovabbi
kdzbeszerzési dokumentumok elkészitésérdl.

24. A kozbeszerzési dokumentumok kozbeszerzési jogszabalyoknak vald megfelelGségét
minden esetben a kozbeszerzési referens igazolja (jévihagyis). A kdzbeszerzési
dokumentumokat akkor lehet jovahagyni, ha mindenben megfelelnek a vonatkozd
jogszabilyi el6irisoknak. A kozbeszerzési eljaris a kézbeszerzési dokumentumok jelen
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pont szerinti jévahagyasat kévetden indithaté meg. E jovahagyassal egyenértékd, ha az
adott eljaras kozbeszerzési dokumentumait a felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktandcsadé vagy az allami kozbeszerzési szaktanicsadd jovahagyassal laga el
(ellenjegyzi).

25. A jovahagyas megtorténtét kovetGen a kozbeszerzési refetens haladéktalanul koteles
gondoskodni az eljirds meginditasarél az EKR rendszeten keresztil, illetve a
jogszabalyban foglalt esetekben az LEKR rendszeren kivul. Az eljards meginditasat
megelézen a kdzbeszerzési referens koteles gondoskodni az EKR rendszer hasznalataért
fizetendé rendszerhasznalati dij és — sziikség esetén — a hirdetmény ellenérzéséért
fizetend6 ellendrzési dij killon jogszabalyban meghatirozott mértékii Gsszegének
megfizetésérdl.

26. A kozbeszerzési referens a kozbeszerzési eljards soran az alibbi — nem teljes korllen
felsorolt — feladatokat koteles ellatni:

a) helyiséget biztosit a konzultaciokhoz,

b) megszervezi és elvégzi az ajanlatok, részvételi jelentkezések bontasac (ill. az
Osszegezés clkészitését és megkiildését), amennyiben az eljaras lefolytatisara nem
az EKR rendszerben keril sor, illetve mindkét esetben (ha a bontas az EKR
rendszerben torténik meg, illetve akkor is, ha azon kivill) gondoskodik a bontasi
jegyzokonyv elkészitésérdl és megkildésérdl,

¢) elkésziti — sziikség esetén a beszerzés targya szerinti szakember szakmai
tamogatasaval — a birdlobizottsagi tlés(ek) jegyzOokonyvét, valamint az egyes
eljarasi cselekmények jegyzokonyvée,

d) az ajanlattevok részére kiegészitd tajékoztatast nyujt, szitkség esetén részt vesz a
helyszini bejarason,

¢) megszervezi ¢és koordinalja a targyalasokat, beleértve a technikai feltételek
biztositasat is,

f) elkésziti az eljaras valamennyi dokumentumat (értesitések, meghivok, tdjékoztatok,
jegyvzokonyvek, jelenléti ivek stb.),

g gondoskodik az eljaras soran keletkezett dokumentumok teljes koru feltdltésérdl
az EKR rendszerbe, illetve azok megfelel tarolasarol, 6rzésérdl,

h) ellatja a jelen szabalyzatban a feladatkorébe utalt kozzétételi feladatokat (Kbt. 37.§,
43. §), szikség esetén az informatikai feladatokért felelGs személy
kozremikodésével,

7) elvégzi az ajanlattevék, kozos ajanlattevok, tovabba az egyéb eljarasi szerepldk (pl.
alvallalkozo, kapacitasait rendelkezésre bocsatd) kizard okokra, illetSleg
alkalmassagara vonatkozo vizsgalatat,

/) a rendelkezésre allé elektronikus nyilvantartisokban ellendtzi az ajanlattevikre
vonatkozd egyes tényeket, adatokat — kilénésen a kizaré okok fennallisanak
hianyat -, az ellenérzés eredményét a biralati jegyzékonyvben dokumentalja,

&) amennyiben szabalytalansagot észlel a munkacsoport vagy a biralobizottsag
munkajaban, kételes jeleznt a polgarmesternek,

/) super userként gondoskodik az EKR rendszerben kételezé valamennyi konkrét
eljarashoz kapcsolodo ajanlatkérdi feladat ellatasarol.

27. A kozbeszerzési referens az ajanlattételi hataridé idGpontjira megszervezi és levezeti a
felhivasra beérkezett ajanlatok, részvételi jelentkezések bontisit, amennyiben a bontista
az EKR rendszeren kivil kertl sor.

28. A bontast kévetSen a kozbeszerzési referens — a munkacsoport tagjainak bevonasaval —
haladéktalanul megkezdi a beérkezett részvételi jelentkezéseknek, ajanlatoknak a
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29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

felhivasban ¢és a kozbeszerzési dokumentumokban meghatirozott formai és tartalmi
szempontbol val6 elSzetes vizsgalatit. A kizard okok vizsgalatat a Kbt., illetéleg a
kobeszersisi eljdrdsokban az; alkalmassdg és a kizdrd okok igazoldsinatk, valamint a kozbeszersést
nuiszaki leirds meghatirozdsinak médjardl szolé6 321/2015. (X.30.) Korm. rendelet elbirasai
szerint koteles elvégezni. Az ajanlattevék alkalmassiginak szakmai vizsgalatit szintén
ezen jogszabalyi eléirasok alapjan kell elvégezni.

Az ajanlatok formai és tartalmi vizsgalatat kovetSen a munkacsoport donthet a Kbt. 71-
72. \-ban foglalt eljirisi cselekményekrdl, amennyiben indokolt azok lefolytatisa a
biralobizottsig elsé tlését megelézSen.

A kozbeszerzési referens gondoskodik a 29. pont szerinti eljirasi cselekményekhez
kapcsol6dé értesités(ek) EKR-en keresztiil torténd kikiildésérdl.

A birdldbizottsdg feladat- és munkarendye

A biralébizottsag iilésének megszervezésérdl, Ssszehivasardl a kézbeszerzési referens

gondoskodik.

A biralébizottsdg feladata az ajanlatok - szikség esetén a hianypdtlds, felvilagositis vagy
indokolas megadasat kovetd - formai és tartalmi vizsgalata, Kbt. szerinti elbiralisa és
értékelése, a biralobizottsagi  tagok szakvéleménye, dontési javaslata alapjan a
biralobizottsagi irasbeli szakvélemény és dontési javaslat kialakitasa és e szakvéleménynek
¢s dontési javaslatnak az eljirast lezdré déntést meghoz6 Pénziigyi, Varosfejlesztési és
Kotnyezetvédelmi Bizottsag elé tetjesztése. A biralobizottsagi munka sorin minden
biralobizottsagi tag a sajit szaktertiletéért felel.

A birilébizottsdg mindenekelStt megvizsgilja, hogy a beétkezett és birdlat ala vont
ajanlatok kozil melyeket javasolja érvénytelennek és melyeket érvényesnek mindsiteni.
Bzt kovetden a birdlobizottsig — a kézbeszerzési dokumentumokban meghatirozott
ertckelési szempontok alapjan — elvégzi az érvényesnek javasolt ajanlatok értékelését és az
ertekelés eredménye alapjin rangsorolja az ajanlatokat, tovibba javaslatot tesz a nyettes
ajanlattevé és eshetdlegesen a misodik legkedvezSbb ajanlattevé személyére. A javaslat
megtételekor minden esetben figyelemmel kell lenni a rendelkezéste 4llé fedezet
mertékére. Amennyiben az eljarisban a Kbt. 81. § (4)-(5) bekezdése alkalmazasra keriil,
akkor az ajanlatok értékelése megelSzi azok biralatat.

A birdlobizottsdg dltal kialakitott szakvéleményt a biraldbizottsig elndke irisbeli
szakvélemenyként és dontési javaslatként haladéktalanul a Pénziigyi, Varosfejlesztési és
Kornyezetvédelmi Bizottsig elé terjeszti.

A birdlobizottsag lésén a birdldbizottsig és az eljard munkacsoport tagjai, valamint a
)egyz6 és a polgarmester lehetnek jelen.

A biralobizottsag uléseit az elnok — akadalyoztatisa esetén az altala megbizott
biralobizottsagi tag — vezeti.

A biralobizottsag hatarozatképes, ha a tagok tobb mint fele jelen van, és a tagok kozott
biztositva van az el&irt négyféle szakértelem. SzavazategyenlGség esetén az elnok
szavazata dont.

A biralébizottsag a  dontéseit hatarozatba foglalia. A hatdrozatokat eljarisonként
folyamatos sorszimozassal kell ellitni. A hatirozatok jeldlése a kovetkezs: az eljard
biralobizottsag [a hatirozat sorszama/évszim (hénap (rémai szim), nap (arab szam))]
szamu hatirozata.
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39.
40.

41.

43.

44,

45.

40.

Minden szavazati joggal rendelkezd birdlobizottsagi tagot egy szavazat illet meg.

Amennyiben barmelyik biralébizottsagi tag vagy meghivott személy a biralobizottsag
eljarasa soran szabalytalansagot vagy Osszeférhetetlenséget észlel, azt a biraldbizottsag
clndkén keresztill haladéktalanul koételes jelezni a polgarmesternek, a birdldbizottsag
elnoke esetében kozvetlentil a polgarmesternek.

A biralobizottsdgi tagoknak a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos irasba  foglalt
kilonvéleményét csatolni kell a biralobizottsag lésérdl készilt jegyzdkonyvhoz. A
jegyzokonyvhoz csatolni kell tovabba a biralobizottsag tagjainak a szakmai indokolassal
ellatott biralati lapjat, amennyiben ezek alkalmazasara sor kertlt.

Dintés, tajékostatis az; eljards eredményérdl, ssersiidéskirés

. A Pénzlgyi, Varosfejlesztési és Kornyezetvédelmi DBizottsig a  biraldbizottsagi

szakvélemény és dontési javaslat alapjan dont a birdlat ala vont ajanlatok érvényességérol
vagy érvénytelenségérdl és az eljaras eredményérdl, illetSleg eredménytelenségérdl. Ennek
keretében megallapitja a nyertes ajanlattevot és esetlegesen a masodik legkedvezobb
ajanlattevét. Az eljarast lezard dontés meghozatalakor név szerinti szavazast kell tartani. A
Peénziigyi, Varosfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsag tagjéinak az 1. melléklet szerinti
titoktartasi és Osszeférhetetlenségl nyilatkozatot — és az 1/A. melléklet szerinti
érdekeltségi nyilatkozatot, amennyiben annak megtételére korabban még nem kerdlt sor -
legkésébb a biralobizottsagi szakvélemény és dontési javaslat alapjin elkészitett és
részikre megkildott elGterjesztés kézhezvételét megel6zben, amennyiben az elSterjesztés
az ulésen keril kiosztasra, akkor az eljarast lezaré dontés meghozatalat megel6zGen kell
megtenniiik. Az a Pénziigyi, Varosfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsagi tag, aki az
Osszeférhetetlenségl  és titoktartasi,  valamint  érdekeltségi  nyilatkozattételi
kotelezettségének nem tesz eleget, nem vehet részt az eljarast lezaré dontés
meghozatalaban - ebben az esetben a hatarozatképesség szempontjabol a tagot
jelenlévének kell tekintent.

A Pénziigyl, Varosfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsig dontését kovetden a
kozbeszerzési referens haladéktalanul intézkedik a dontést tartalmazé — kilon
jogszabalyban meghatarozott minta szerinti — irasbeli 6sszegezés megkiildésérol.

A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotends szerzddést — a  kdzbeszerzési
dokumentumok részét képezd szerzddéstervezet, a benyujtott ajanlat, valamint targyalasos
eljaras esetén a targyalasokon elhangzottak alapjan — a kézbeszerzési referens késziti el,
kivéve, ha a kdzbeszerzési dokumentumokban szereplS szerzédéstervezetet mas (kiilsG)
jogl szakérto készitette.

A kozbeszerzési referens koteles gondoskodni a szerzédés hatiridében torténd
alairatasardl. Az alairt szerzédésbdl egy példanyt at kell adni az ajanlattevoként szerzédé
télnek (annak kérése esetén tobb példanyt), egy példanyt a Hivatal pénziigyi irodajanak,
egy példanyt a kozbeszerzési iratokhoz kell csatolni, valamint - ha a beszerzést részben
vagy egészben palyazati forrasbol fedezik -, egy példanyt a palyazatért felelSs
munkatarsnak kell atadni.

A kozbeszerzési referens az alairast kovetSen haladéktalanul gondoskodik az alairt
szerzdésnek az Onkormanyzat honlapjan, illetéleg az EKR-en keresztiil 2 Kézbeszerzési
Hatosag altal makodtetett nyilvanos elektronikus szerzddéstarban (CoRe), valamint az
EKR-ben torténd elektronikus kozzétételérol, szitkség esetén az informatikai feladatokért
felelés személy kozremOkodésével.

10
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47.

48.

49.

50.

51.

A kbézbeszerzési referens az eljaras eredményérél sz616 tajékoztatdt legkésobb a Kbt. 37. §
(2) bekezdésében foglalt hataridében koteles meglkiildeni kézzétételre. A kdzbeszerzési
eljaras e hirdetmény kozzétételével zarul le.

A szersddés reljesitése, midositisa, a sxeryddések nyilvantartisa, jogorvosiat

A kozbeszerzési referens koteles figvelemmel kisérni a  kézbeszerzési eljaras
eredményeképpen megkotott szerzSdés teljesiilését és részt venni a szerzGdésszerd
teljesités ellendrzésében, tovabba gondoskodik a szerzédés teljesitésére vonatkozé adatok
kozzeétételérdl.

A megkdtott szerzédések modositisira a Kbt. 141. §-4ban meghatirozott feltételek
fennalldsa esetén keriilhet sor, a kdzbeszerzési referens tajékoztatisa és feliigyelete mellett.
A kozbeszerzési referens felelGssége — beleértve az esetleges jogorvoslati eljaras soran
torténd  marasztaldis  és  az  egyéb, mas mddon és  cimen érvényesithetd
jogkovetkezményeket — a szerzédésmédositas jogalapjanak Kbr. szabalyainak megfeleld
meghatirozdsa. Amennyiben szabdlytalansigot észlel, koteles azt irisban jelezni a
polgirmester felé. A kozbeszerzési referens koteles tovabba hatiridében elkésziteni és
kbzzétenni a szerzédésmédositistol sz6l6 Kbt 37. § (1) bekezdés ) pontjaban
meghatirozott tajékoztatdt, valamint koteles gondoskodni a médositott szerzédésnek az
Onkorményzat honlapjan, illetSleg egyéb, jogszabaly altal eléirt helyen t61téné kozzététele
irant — sziikség esetén az informatikai feladatokért felelSs személy kézremikodésével.

A kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatban kezdeményezett jogorvoslati eljarasokban,
illetSleg az el6zetes vitarendezés sordn a jogi képviselet ellits személlyel, vagy anélkiil, a
kézbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy — ill. szikség esetén a biralobizottsagi
tag — kozvetlentl, személyesen koteles kozremitkodni.

7egyes rendelfeesések

Amennyiben a kozbeszerzési referens vagy a Marcali Kozds Onkormanyzati Hivatal
barmely kéztiszeviselSje kozbeszerzési eljaras indokolatlan mellézésérél szerez tudomast,
koteles azt a polgarmester felé haladéktalanul irasban bejelenteni.

- Abol jelen szabilyzat ajanlattevét ir, azon a Kbt. ltal meghatirozott esetben részvételre

jelentkezét kell érteni.

53. Szabalytalansig  észlelése esetén a  Stereseri integritdst sértd  esemiények kezelésének

54.

55.

eljdrdsrendjérdl s3016 szabalyzatot kell alkalmazni.

Amennyiben jogorvoslati eljiras sorin a Kozbeszerzési Déntébizottsag jogsértést allapit
meg €s esetlegesen birsagot szab ki, az eljarast meg kell inditani a felelGsok, felelésségek
megallapitdsa végett. Amennyiben jogorvoslati eljarasban a Kozbeszerzési Dontébizottsag
vagy az illetckes birdsag altal jogerGsen jogsértés keriil megillapitasra az adott eljarasban
részt vevo, de a jogsértésért nem felelSs személy a polgarmestertdl igazolast kérhet arrdl,
hogy az eljirisban nem az & tevékenysége vezetett a jogsértésre.
Jelen modositott szabalyzatot 2024. november 28. napjatél kell alkalmazni.
D D i, B ot 1L
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1. szdmii melléklet
Marcali Vres Onkormdnzatinak Kozbeszerzési S abdlyzatihos

TITOKTARTASI ES OSSZEFERHETETLENSEGI NYILATKOZAT

Ozbeszerzési eljaras el6készitése /biralata/eljarast lezard dontése' tekintetében
kézb 3si elj 16készitése /biralata/eljarast 1 dontése' tekintetéb

AJAN]atkerd MegNEVvEZESE: ... .. .ttt
Kozbeszerzést eljaras megnevezése, tATGYA: ..ottt

Kozbeszerzési eljaras tipusa, eljarasi rendje: .......... ...

Nyilatkozo személy

csalddl €5 ULONEVE: ...\ it

SZUletes] dATUIMAT ...\t
Ajanlatkérd szervezetben betoltott szerepe, beosztasa: ...

kozbeszerzési eljirisban betoltott szerepes ... B R

Alulirott nyilatkozom, hogy a kdzbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIIL térvény (tovabbiakban:
Kbt.) 25. § szetinti osszeférhetetlenségi szabalyokat’ megismettem, az ajanlatkérd etre vonatkozd
irasbeli tajékoztatasat megkaptam és megismertem, és ennek tudatiban teszem meg jelen
nyilatkozatot.

Tudomasom szerint velem szemben

- a Kbt. 25. § szerinti valamely 6sszeférhetetlenség vagy annak kockdzata: fennall/nem all fenn*

U A nem kivant rész tOrlendd!

2 Példaul birilébizottsdgi tag; jogi, pénziigyi, kézbeszerzési, kozbeszerzés tirgya szerinti szakértelmet biztosito
személy; felelGs akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado, allami kdzbeszerzési szaktanicsado, dontéshozo, stb.

3 Kbt 25. § (2) Az ajanlatkérd nevében eljairé és az ajanlatkérd dltal az eljarissal vagy annak elSkészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy irasban koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fennill-e barmely
olyan koriilmény, amely az e § szerinti 6sszeférhetetlenséget eredménvezhet. Ha e személy a kbzbeszerzési eljarashoz
kapcsolédo tobb folyamatban (eljaras elokészitése, ajanlatok és részvételi jelentkezések biralata, a kozbeszerzési
eljaras eredményérdl sz0lo dontés meghozatala) is részt vesz, az érintett személynek a nyilatkozatot valamennyi
folyamathoz kapcsolodéan meg kell tennie. Ha az 6sszeférhetetlenség vagy annak kockizata a nyilatkozat megtételét
kévetben meriil fel, az érintett személy koteles ezt haladéktalanul bejelenteni az ajanlatkérd részére.

(3) Ha a (2) bekezdés szernt1 cselekmények vagy barmely mas forrasbél szarmazé informacié alapjin felmeril az
Osszeférhetetlenség kockazata, az ajinlatkérd koteles megvizsgalni az Gsszeférhetetlenség fennallasit.

(4) Osszeférhetetlenség 4ll fenn akkor, ha az ajanlatkérd részérdl az eljirassal vagy annak elSkészitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont vagy az eljaras eredményét befolyasolni képes személy — ide értve a kézbeszerzési szolgaltatot,
valamint az altala foglalkoztatottakat 1s — kézvetve vagy kozvetlenill olvan pénzigyi, gazdasigi vagy egvéb személyes
érdekeltséggel rendelkezik, amely gy tekinthetd, hogy befolyasolja funkcidinak partatlan és targyilagos gvakorldsat.
(5) Vélelmezni kell, hogy fennall a (4) bekezdés szerinti 6sszeférhetetlenség, ha a (4) bekezdés szerinti személy

a) a kozbeszerzési eljarisban ajinlattevoként, részvételre jelentkezSként, alvallalkozoként részt vesz vagy az
alkalmassag igazolasiban részt vesz;

b) a kozbeszerzési eljarasban ajanlattevéként, részvételre jelentkezdként, alvallalkozdként vagy az alkalmassag
igazoliasiban  részt vevé szervezetként részt veve gazdasigi szerepld tagja, vezetd tisztségviselGie,
teligvelbizottsaganak tagja, cégvezetSie vagy alkalmazottja; vagy

¢} az a) vagy a b) pontban meghatirozott személyek hozzatartozoia.

* A megfelel$ rész alihizando!
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Amennyiben  az  Osszeférhetetlenség vagy annak kockdzata fennall, annak oka:

Kjjelentem és villalom, hogy amennyiben a Kbt. 25. § szerint Osszeférhetetlenségi helyzet vagy
annak kockizata velem szemben jelen nyilatkozat megtételét kovetden felmeriil, azt az
Osszeférhetetlenségi helyzet felmerilését kovetSen haladéktalanul jelezni fogom irasban a
kozbeszerzési szabalyzat 22.G. pontjaban foglalt eléirisok szetint. Tovabba vallalom, hogy az
Gsszeférhetetlenségi helyzet feltardsiban és orvoslisiban az ajanlatkérével egylttmikodom, vele
minden sziikséges informaciét megosztok.

Kijelentem tovabba, hogy a tudomasomra jutott informaciékat, adatokat, killénésen a Kbt. 44.
§ szerinti Gzleti titokkal érintett iratokat bizalmasan kezelem, azokat sem a kézbeszerzési eljaras
befejezése elétt, sem azt kévetGen jogosulatlan személy tudomésira nem hozom. Tudomésul
veszem, hogy mint az ajanlatkéré 4ltal az eljarasba bevont személy, a kozbeszerzési
dokumentumokkal kapcsolatosan tajékoztatist atra nem jogosult személynek irasban, telefonon,
vagy szoban sem adhatok. Tudomasul veszem, hogy a sajtd és az egyéb érdekeltek tijékoztatasira
a polgarmesternek van hatiskore.

A targyl kozbeszerzési eljarast illetSen a kdgbessersésrdl sz616 2015. évi CXLIIL torvény
(tovabbiakban: Kbt.) 27. § (3) bekezdése szerinti megfelels szakértelemmel rendelkezem. (E
kitétel a szavazati joggal nem rendelkez8 biraldbizottsdgi tagra, ill. a déntéshozéra nem
vonatkozik.)

A Kbt. 27. §-ara figyelemmel ismerem a tirgyi kézbeszerzési eljaris dokumentalisanak rendjét,
felel6sségi korét.

Hozzajarulok ahhoz, hogy személyes adataimat az ajanlatkérd — as informcids dnrendelkezési jogrol
&5 az, informdcidssabadsdgril 5016 2011, évi CXII. torvény vonatkozé rendelkezéseinels megfeleléen —
kezelje.

Ismerem, és az cljirds sorin magamra nézve kételezdnek elfogadom az ajanlatkérs
kozbeszerzési eljarasaira vonatkozo eldirasokat.

Kelt: ..o

alairis
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1/.A. szdmi melléklet
Marcali Viros Onkormanyzatinak Kizbeszersési Szabilvzatibos:

Erdekeltségi nyilatkozat

Alulirott nyilatkozom, hogy a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL torvény (tovébbiakban:
Kbt.) 25. § szerinti Osszeférhetetlenségi/érdekeltségi szabalyokat megismertem az ajinlatkérd erre
vonatkozo irasbeli tajékoztatasat megkaptam és megismertem, és ennek tudatiban teszem meg
jelen nyilatkozatot.

Nyilatkoz6 személy
csaladi €5 UtONEVe: .. v i e
SZUlEteS] dALUIMIAL ...\ uti e e
szervezetben betoltott szerepe, beosztasa: ...
Alulirott nyilatkozom, hogy kézbeszerzésekrdl sz6lé 2015. évi CXLITI torvény (a tovabbiakban:
Kbt) 25. §-a alapjan jelen nyilatkozat megtételének idSpontjaban rendelkezésemre 4llo

informaciok és legjobb tudomasom szerint kozvetve vagy kozvetlenil az alabbi pénziigyi,
gazdasagi vagy egyeb személyes érdekeltséggel rendelkezem.

L. Kozvetlen (sajat) érdekeltségek:

Jelenlegi munkahelyem, munkakérom
az ajanlatkéréonél: ............... Bu oo v o GRRREONRES - o+ o o

az ajanlatkéron kivili szervezet(ek)nél: ...,

Korabbi munkahelyem, munkakérém, amennyiben a fentiektdl eltéré® (amennyiben indokolt)

munkahely, munkakor megnevezése: ...,

Gazdasagi szeteplSben fennalld érdekeltségeim

Gazdasagi Gazdasigi szerepld | Gazdasagi szereplé | Erdekeltségem®
szereplben székhelye adobszama
tennallo
érdekeltségeim
Gazdasagi szerepld
neve

3 Ajanlatkérd az érdekeltségi nyilatkozat kidllitisat megel6z6 két éves idStartamot vizsgilia a korabbi munkahelyek
tekintetében. A BIZOTTSAG KOZILEMENYE Irinymutatis az osszeférhetetlenségek koltségvetési rendelet
szerinti elkeriilésérdl és kezelésérdl (2021/C 121/01) cimi kozlemény rendelkezésel szevint .4 milthel érdekeliségeke
akkor refevdnsak, ha az adolt ssemélynek a kordbbi dlldsaibdl] munkavissonyaibil eredien kitelesettségel/ felelfsségel dllnak fenn (egy
meghatdrozott | parakosdsi” iddssak alatt, amikor fartiskodnia kell a kordbbi munkaviszonybil eredd Eitelesertségel teljesitését
esetiegesen akaddlyosd feladatok elldtdsirdl).”

6 pp. tag, tulajdonos, képviseld, feliigrelébizottsagi tag sth.
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Egyéb személyes érdekeltségeim

A fentieken til személyemet illetéen az alabbi személyes érdekeltségnek” minésiils korilmények
allnak fenn (a jelleg, és az érdekeltség korilményeinek ismertetése, amennyiben relevans):

I1. Kozvetett (hozzatartozbi) érdekeltséoek’;

1. Hozzatartozém’

TIEVED +oennainn . oo o e mGoMaiRSIe « o « R4 o o o o KGR B 0 2 SHET L o e e
sziletési datuma: ...
hozzatartozoi mindség megjeldlése: ....................... .

a) jelenlegi munkahelye, munkakére: ..................

b) pazdasigi tarsasigban fennallé érdekeltséoe:

Gazdasagl Gazdasagi Gazdasagi Erdekeltség'

szereplo neve szerepld székhelve | szerepl$ addszima

Kijelentem ¢és vallalom, hogy amennyiben a fenti ¢rdekeltségekben a jelen nyilatkozat megtételét
kovetben valtozas meril fel, azt a valtozds felmeriilését kovetSen haladéktalanul, de legkésdbb
harom munkanapon beliil - jelezni fogom irdsban a kézbeszerzési szabalyzatban meghatarozott
modon, az ott meghatarozott személy részére - amennyiben e valtozisbejelentési kotelezettségem
elmulasztasaibol eredden Marcali Varos Onkorményzatét kézvetentl anyagi kir éri'' azt
megtéritem.

Kelt: ..o

alairas

7 Egyéb személyes érdekeltségnek mindsiil minden olyan kapcsolat a nyilatkozé személy részérdl, amely befolvasolja
&3 ) segn 03 p ] 3 > ) 3 ]
a nyilatkozo személy funkcibinak pértatlan és tirgyilagos gyakorlasat.
8 A Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 1. és 2. pontja szerinti 6sszes ismert hozzatartozé feltiintetése szikséges, amennviben
\ : pony _ : g ‘ yib
adott hozzatartozdval nem tartja a kapesolatot, ezért a kért informicidk megadisira nincs mod, kériik ezt is jelezni.
1 p > g » Ketj J
Pre. 8:1. 1) bekezdes 1. kiseli hogsdrariosd: a hasastdrs, az egyenesdgbeli rokon, av drikbefosadots, a mostoba- & a nevelt
e X AR X X X 9 & N ¢/0g
Zrermek, a3 Grikbefagadd-, a mostoha- é5 a nevelissiils é a testvéry
Pré. 8:1. 1) bekesdés 2. hoszdtartoss: a koseli hoszidtartoss, as élettirs, as eqvenesdobeli rokon hdwastirsa, a hi~astirs
S WL % N V% . N . «g} -g \ \
ggyenesgbeli rokona éy testvére, év a festvér hasastirsa
% A hozzatartozok szamanak fiiggvényében a nyilatkozat ezen rész tetszSleges szamu megismétlésével bévithetd.
ggveny ) g gt
0 py, tag, tulajdonos, képviseld, feliigyelShizottsigi tag sth.
! pl Kézbeszerzési DontSbizottsig ltal megillapitott birsig fizetési kotelezettség, palydzati timogatis teljes vagy
reszleges megvonasa, visszafizetési kotelezettsége sth.
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2. gzdpnl miellék et
Mareals Viros Onkormdnyzatinak Kizbeszerést S zabdlyzatdboz

Kozbeszerzési eljdras felel6sségi rendje

A kozbeszerzést eljarasokban alkalmazandé alabbi - Kbt. 27. § (1) bek. szerinti - felelGsségi rend
pontositja és elhatarolja a jelen szabalyzat fészovegében meghatarozott feladat- és felel6sségt
koroket.

A Pénziigyi, Virosfejlesztési és Kormyezetvédelmi Bizottsig kizdrolagos jogai és
feleldssége

1. A birlobizottsagi szakvélemény(ek), dontési javaslat(ok) kézhezvételét kovetSen az eljarast
lezaré dontés(ek) meghozatala.

2. A Pénziigyi, Varosfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsag dontéseit 6nalléan hozza. Jogosult
figyelmen kiviil hagyni a biralobizottsag vagy tagjainak javaslatait és a munkacsoport
szakembereinek szakterlilet szerinti allisfoglalasait. Ez esetben azonban a dontéséért
kizarolagosan felel.

A Polgdrmester kizirolagos jogai és felel6ssége

1. A szakértdi munkacsoport ¢s a birilobizottsag tagjainak kijelolése (felelGs azért, hogy a kijelolt
tagok — ide nem értve a képviselStestiileti tagokat — a kozbeszerzés targva szerinti szakmai,
kozbeszerzési, jogl és pénzigyl szakértelemmel rendelkezzenek).

2. A szakértél munkacsoport, avagy a biralobizottsag személyi allomanyiban torténd valtozas
jovahagyasa.

3. A Kbt 115. §-a szerinti eljarasban az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplék korének
meghatarozasa.

4. A Onkorminyzat Szervezeti és Mikédési Szabalyzatiban meghatarozott esetben a
biralobizottsagi szakvélemény(ek), dontési javaslat(ok) elStetjesztése a dontéste jogosult
KépviselS-testiilet felé.

5. A polgarmester koteles gondoskodni a kilsés felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd
megbizasi szerz6désének megkotésérdl, az abban foglalt megbizasi dij kifizetésérdl.

6. A Kbt. 36. § (2) bekezdésében foglalt rendelkezések nyilvanvalé megsértésének észlelése vagy
annak alapos okkal valé feltételezése - vagy e rendelkezések megsértésérdl vagy annak alapos
okkal valé feltételezésérdl a jelen kozbeszerzési szabalyzatban foglaltak alapjan hozza érkezd
jelzés - esetén a Gazdasagi Versenyhivatal értesitése.

7. A 221 pont szerinti Jsszeférhetetlenségl gyant felmeriilése esetén szikséges vizsgalat
lefolytatasa.

A szakértéi munkacsoport tagjainak felelGssége, valamint jogai és kotelezettségei

1. A munkacsoport tagjai kételesek minden esetben a vonatkozo jogszabalyok szerint, valamint a
jelen kozbeszerzési szabalyzat alapjan eljarni. A munkacsoport valamennyi tagja koteles a Kbt.,
illetve a jelen szabdlyzat szabalyait a sziikséges mértékig ismerni. A sziikséges mértéket a tagok
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sajat maguk dllapitjik meg azzal, hogy minden tag kételes a ra vonatkozé (szakértelme szerinti)
szabalyokkal, valamint az alapvetd eléirasokkal tisztaban lenni.

2. A munkacsoport valamennyi tagja koteles az eljirs f6bb iratait megismerni, a szakértelme
szerintl iratokat kell6 kortltekintéssel dttanulmanyozni.

3. Valamennyi tag koteles a Kbt 36.§ (2) bekezdése rendelkezéseinek betartdsit figyelni
(kartellezés tilalma).

4. A munkacsoport, mint testilet kizirdlagosan felelds azon kérdésekben, amelyek a
kozbeszerzési eljaras soran specialis szakértelmet igényelnek.

5. Amennyiben egy szakértelmet érintG teriileten a munkacsoport tagjai kézil tSbben
rendelkeznek szakértelemmel, ugy a szakértelemmel rendelkez$ tagok kiilén-kiilén, a sajat maguk
altal teljesitett részért felelnek.

6. Feladatkorében a munkacsoport, a kozbeszerzési eljaras megfelels elékészitése érdekében,
felméri az ajanlatkéréi igényeket, és elvégzi a beszerzés targya szetinti helyzet-, illetve
piacfelmérést, a kozbeszerzés becstilt értékének felmérését.

7. A munkacsoport tagjainak a mlszaki leirds, az értékelési szempont és az altalinos joggyakorlat
soran alkalmazott szerzédéses feltételek vonatkozdsiban a Kbt. és a kozbeszerzési eljarisra
vonatkozo egyéb jogszabalyok betartisa érdekében figyelmeztetési kotelezettségilk van a
kozbeszerzési  referens felé, amennyiben ezen feltételek jogellenessége  nvilvanvaldan
megallapithato és arrdl tudomast szereznek.

8. A munkacsoport tagjai azon speciilis szakértelmet, szaktudast 1gényl6 kérdések megitélése
tekintetében, amely sajat szakértelmikoén tilmutat, figyelmeztetési kotelezettséggel nem
tartoznak, annak megitélése a biralobizottsag tagjainak, az ajanlatkérd altal az eljarasba bevont
specialis szakértelemmel rendelkezd szakértéknek és a dontéshozonak a feladata.

A szakértdi munkacsoport tagjainak egymis kézétti feladatmegosztisa

1. A koOzbeszerzési referens koteles a kozbeszerzési dokumentumok részét képezd
szerzodéstervezetet elkésziteni, kivéve, ha ajanlatkérd - killondsen a szerzddés elkészitéséhez
sziikséges specidlis jogi szakértelemre tekintettel — a szerzédéstervezet elkészitésére kiilsé jogi
szakertSt vesz igénybe. A kozbeszerzési referens jogosult a kiilsé jogi szakérts altal készitett
szerzodés-tervezetet észrevételezni, javaslatokkal ellatni. Amennyiben nyilvinvalé hibat észlel,
ugy koételes ezt jelezni.

2. A kozbeszerzési referens az eljiras elSkészitése soran koteles az adott beszerzésre vonatkozd
jogszabalyi eloirasok &sszegylijtésére, amelyet a munkacsoport tagjai az eljaris sordn folyamatosan
figyelemmel kisérnek.

3. A jogi szakértelemmel rendelkezé munkacsopott tag kételes felhivni a kozbeszerzési referens,
vagy szikség esetén a polgirmester figyelmét, amennyiben az eljards sorin olyan ajanlatkéréi,
illetve ajanlattevéi magatartast, cselekményt észlel, amely nyilvanvaléan jogszabalyellenes.

4. A kozbeszerzési referens és a jogi szakértelemmel rendelkezé munkacsoport tag nem tehetd
kizarolagosan felelGssé azokban az esetekben, ahol az altala adott jogl tajékoztatds vagy
figyelemfelhivas kapesan hivatkozott jogértelmezés hiinyos vagy nem egyértelmd, vagy
ellentmondisos (pl. dontSbizottsagi hatirozatok, birdsagi hatarozatok). Ezekben az esetekben az
ellentmondasokra, jogértelmezési lehetSségekre fel kell hivni a munkacsoport figyelmét, melynek
alapjin 2 munkacsoport dont, amely dontéstdl a munkacsoport egyuttal jelzéssel él a
polgirmester, a biralobizottsag, ill. a Pénztigyi, Varosfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsag
telé.
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5. A jogi szakértelemmel rendelkezé munkacsoport tag jogosult részt venni a kozbeszerzési
ehjarasi cselekményeken (pl. bontas stb.). Kételes tészt venni — a kdzbeszerzési referens értesitését
kovetben — minden olyan kozbeszerzési eljarasi cselekményen, amely jogi szakértelmet igényel
(kilonosen jogi kerdéseket érmntd egyveztetések, targyalasok).

6. A pénzugyi, adojogi, szamviteli targyu, specialis szakértelmet igényld jogszabalyok, valamint a
szerzGdéstervezetben és mellékleteiben szerepld szamitasok, Osszesitett és tételes aradatok,
arkovetési rendelkezések esetében a munkacsoport pénzigyi szakértelemmel rendelkezé tagja
felelds.

7. A pénzigvi szakértelemmel rendelkezé tag ellatja tovabba a munkacsoport pénztgyi
szakértelmet igénylo feladatait.

8. A kozbeszerzési referens felelos a kozbeszerzési eljaras — a Kbt., valamint a jelen szabdlyzat
eloirasainak megfeleld — szabalyszert lefolytatasaért. Koteles ismerni a Kbt-t és a vonatkozd
kozbeszerzési jogszabalyokat, a munkakérére és a feladatkorére vonatkozd jogszabalyokat és
szabalyokat.

9. A kdzbeszerzési referens feladatkorében:
- helyiséget biztosit a konzulticiékhoz, részt vesz a konzultacidkon,
- megszervezi és elvégzi az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasat,

- elkésziti — sziikség esetén a beszerzés targya szerinti szakember szakmai tamogatasaval — a
biralobizottsagi tilések jegyzokonyvét, valamint az egyes eljarasi cselekmények jegyzokonyvét,
gondoskodik azok hataridében torténé megkiildésérdl,

- az ajanlattevok részére kiegészits tajékoztatast nyujt, szitkség esetén részt vesz a helyszini
bejarason,

- megszervezi és koordinalja a targyalasokat, beleértve a technikai feltételek biztositasat is,

- elkésziti az eljaras valamennyi Kbt.-ben eldirt dokumentumat,

- elkésziti az ajanlat részeként benyujtando igazolasok, nyilatkozatok jegyzékét,

- gondoskodik az eljaras soran keletkezett dokumentumok megfelelé tarolasardl, Srzésérdl,

- a Kbt-ben és a jelen szabalyzatban feladatkorébe utalt kézzétételi feladatokat ellatja, szikség
esetén az mformatikai feladatokért felel6s személy kozremukodésével,

- elvégzi a kizaré okok fenn nem allasanak vizsgalatat, e korben észrevételeit, javaslatait,
megallapitasait szakvéleménybe foglalja,

- a szakértéi munkacsoport bevonasaval elvégzi az ajanlattevék alkalmassaganak elSzetes
vizsgalatat (a kozbeszerzési szakérté az ajanlatokat csak a forma és az elbirt alkalmassagi
kritéeriumban meghatarozott mennyiség (darabszam) alapjan vizsgalhatja; a mennyiségl
vizsgalat részét képezi adott esetben az alkalmassaggal kapcsolatos igazolasok/nyilatkozatok
attekintése)

- a rendelkezésre allo elektronikus nyilvantartasokban ellenérzi az ajanlattevékre vonatkozd
egyes tényeket, adatokat — kiilonosen a kizaré okok hianyat -, az ellendrzés eredményét
dokumentalja, '

- amennyiben szabalytalansagot észlel a munkacsoport vagy a birdlébizottsag munkajaban,
koteles jelezni a polgarmesternel,

- a jelen szabalyzatban meghatarozott modon és terjedelemben figyelemmel kiséri a Kbt. 36. §
(2) bekezdése szerinti kartellezési tilalom betartasat, és annak észlelése esetén jelzt ezt a
polgarmesternek,
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- gondoskodik valamennyi kozbeszerzési eljaras — az esetlegesen EKR rendszeren kiviil
lefolytatott eljarasokat is ideértve - teljes iratanyaganak az EKR rendszerbe torténd
feltoltésérdl,

- a titoktartasi és osszeférhetetlenségi nyilatkozatok 22.H. pont szetrinti ellendrzésének
elvégzése

- k6zremuikodik a 22.1. pont szerinti Osszeférhetetlenségi gyanu felmeriilése esetén sziikséges
vizsgalat lefolytatasaban.

- ellitja mindazon feladatokat, amelyeket a jelen szabalyzat a fcladataként nevesit.

10. A kozbeszerzési dokumentumok jogszerliségéért az annak jovihagyasat végzd személy felel,
amely felel6sség kiterjed az esetleges jogorvoslati eljarasban a Kbt. 165. § (3) bekezdés d) pontja
alapjan felelGs személyt illeté személyi birsig terhének viselésére is.

A birdlobizottsdg elndkének felelGssége, valamint jogai és kételezettségei
1. Koteles a jelen szabalyzat szetint rabizott feladatokat ellatni.

2. Amennyiben az eljaras elokészitése soran, vagy az eljiras egyéb szakaszaban kiilonvélemény
mertl fel, arrdl a polgarmestert, ill. a Pénzligyi, Varosfejlesztési és Kérnyezetvédelmi Bizottsagot
tajékoztatja.

3. Koteles a biralobizottsdg tilésének jegyzSkonyveét alairni.

3.a. A polgarmestert érinté 22.1. pont szerinti osszeferhetetlenseg1 gyanu felmeriilése esetén
sziikséges vizsgalat lefolytatasa.

4. Egyebekben a biralobizottsag tagjaira vonatkozo szabalyok alkalmazanddk.

A birdlobizottsdg tagjainak felelGssége, valamint jogai és kételezettségei

1. A birilobizottsig egyes tagjai koz6tti szakmai feleldsséget a tagok szakértelme hatirozza meg.
A birdlébizottsag tagjainak szakértelmét a biralobizottsag kijelolésérdl sz6ldé dokumentumban
nevesiteni kell.

2. A birdlébizottsagi tagok barmely kérdésre vonatkozo, irisba foglalt killénvéleményét csatolni
kell az eljaras eredményérdl sz6lo, a birdldbizottsag altal készitett dontési javaslatot tartalmazo
irathoz. A dontési javaslathoz csatolni kell tovabbi a birilobizottsig tagjainak elézetesen
indokolassal ellatott biralati lapjat, amennyiben azok alkalmazasara az eljarasban sor keril.

3. A biralobizottsagi tagok a sajit szakértelmiikén tilmutato, specialis szakértelmet, szaktudast
1génylS kérdések megitélése tekintetében figyelmeztetési kotelezettséggel nem tartoznak.

4. Ha a biradlbizottsig tagja észleli hogy az eljaras barmely szakaszaban nyilvanvalo
szabalytalansag vagy jogszabalysértés tortént, azt koteles haladéktalanul jelezni a polgarmester
felé, az elbiralas szakasziban a birdlobizottsag elnokén keresztil A biralébizottsagi tag
felelosséggel tartozik mindazon jogszabdlysértésért, amelyrdl nyilvanvald, hogy az eljaras
folyaman tudomast szerzett és nem jelezte a fenticknek megfelelsen.
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Marcali Viros Onkormanyzatanak Kozbeszerzési Szabalyzata

Az EKR-ben torténd regisztriciora jogosultak kire

1. A Marcali Virosi Onkormanyzatot, mint ajanlatkérét (a tovabbiakban: ajanlatkérs) az EKR-
ben az ajanlatkérs nevében a kozbeszerzési referens jogosult regisztralni.

2. A kozbeszerzési referens az ajanlatkérd adataiban bekovetkezett valtozasokat legfeliebb két
munkanapon beliil koteles az EKR rendszerben régziteni.

3. A kozbeszerzési referens rendelkezik az EKR-ben az ajanlatkéré nevében a super useri
jogosultsaggal.

Az ajinlatkéré nevében az EKR alkalmazisdra vonatkozo jogosultsigok gyakorlisdnak
rendje

1. A kozbeszerzési referens, mint super user jogosult az ajanlatkéré nevében valamennyi
eljarashoz kapcsolodo és konkrét eljarashoz nem kapcsolédo cselekmény teljes korG elvégzésére
az EKR feliileten.

2. A kozbeszerzési referens, mint super user jogosult az ajanlatkérd szervezethez torténd
csatlakozast kérelmek jovahagyasara, az egyes eljarasok esetében a munkacsoport, a
biralobizottsagi tagok, az esetlegesen kozremikodS feleldés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado, a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyz6 és az aljegyzd, valamint az ellenérzé
szervek képviseldr részére a hozzaférési jogosultsagok megadasara. Minden hozzaférési
jogosultsag legfeljebb az adott személy feladatanak ellatasahoz feltétleniil sziikséges legkisebb
mértékig adhato ki

3. A kozbeszerzési referens jogosult és egyben koteles valamennyi kozbeszerzési eljaras esetében
az adott eljarasban nem az EKR rendszeren belil generalt dokumentumokat haladéktalanul
feltolteni az EKR rendszerbe és folyamatosan gondoskodni réla, hogy az EKR adat- és
dokumentumtartalma valamennyi eljaras esetében naprakész legyen.
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