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10.

Altalinos rendelkezések

Jelen szabalyzat hatilya kiterjed a Marcali Varosi Onkormanyzatra (a tovaibbiakban:
Onkormanyzat). Az Onkormanyzat a kizbeszersésekrdl szol6 2015, évi CXLIIL torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) hatilya ala tartozé koézbeszerzései lebonyolitisa soran a jelen
szabalyzat rendelkezései szerint koteles eljarni.

Ahol e szabalyzat kozbeszerzési referenst emlit, az alatt a kozbeszerzési eljaras
lebonyolitasaval megbizott Ugyintézot, illetve az eljarasba bevont felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadot (FAKSZ) vagy allami kozbeszerzési szaktandcsadot (AKSZ)
is érteni kell.

A kozbeszerzési eljards elokészitése

Szakértdi munkacsoport

A kozbeszerzési eljaras el6készitésére megfelel6 — kozbeszerzés targya szerinti szakmai,
kozbeszerzési, jogi, pénziigyi - szakértelemmel rendelkez6 tagokbdl allo szakértéi
munkacsoportot (a tovabbiakban: munkacsoport) kell létrehozni. A munkacsoport tagjai a
polgarmester altal irasban kijelolt, megfelel6 szakértelemmel rendelkez6 személyek, illetve
az eljarasba bevont FAKSZ és/vagy AKSZ. A munkacsoport barmely tagja személyében
tortént valtozas engedélyezésére a polgarmester jogosult.

A munkacsoport vezetSje a kozbeszerzési referens, aki a kozbeszerzési eljaras teljes
folyamataban szervezi, koordinalja és feltigyeli az egyes eljarasi cselekményeket.

Az eljarasba bevont személyek kotelesek titoktartasi és Osszeférhetetlenségi, valamint
érdekeltségi nyilatkozatot tenni (jelen szabdlyzat 7. é 1/A. s3. mellékletei szerint). E
nyilatkozattételi kotelezettség tekintetében az eljarasba bevont személynek kell tekinteni a
munkacsoport tagjain kiviil a polgarmestert.

A munkacsoport tagjai kotelesek figyelemmel kisérni és biztositani a Kbt. 36. § (2)
bekezdésében foglalt rendelkezések betartasat. A munkacsoport barmely tagja,
amennyiben kozvetlentl észleli a hivatkozott rendelkezések megsértését vagy azt alapos
okkal feltételezi, haladéktalanul kételes irasban jelezni a polgarmesternek, aki megvizsgalja
a bejelentést. A polgarmester jogosult intézkedni a GVH tajékoztatasardl, és donteni az
eljaras tovabbi menetérdl.

A kozbeszerzési eljaras soran vagyonnyilatkozatot kell tenniiik azoknak, akiket ag egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz616 2007. évi CLIL térvény — vagy belsé szabaly —
erre kotelez.

Birilobizottsag

Az ajanlatok elbiralasara és értékelésére legalabb ottagt birdlobizottsagot kell 1étrehozni.
A biralébizottsag tagjainak egyittesen rendelkezniiik kell kozbeszerzési, jogi, pénziigyi és
a kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelemmel.

A biralobizottsag eln6két és tagjait a polgarmester jeloli ki tgy, hogy a biralobizottsagban
biztositva legyen a 3. és 8. pontban emlitett négyféle szakértelem.

A biradlobizottsag tagjai kotelesek titoktartasi és Osszeférhetetlenségi, valamint érdekeltségi
nyilatkozatot tenni (jelen szabalyzat 7. és 1/.A. s3. mellékletei szerint).
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

A biralobizottsag tagjai kotelesek figyelemmel kisérni és biztositani a Kbt. 36. § (2)
bekezdésében foglalt rendelkezések betartasat. A biralobizottsag barmely tagja,
amennyiben kozvetlentl észleli a hivatkozott rendelkezések megsértését vagy azt alapos
okkal feltételezi, haladéktalanul kételes irasban jelezni a polgarmesternek, aki megvizsgalja
a bejelentést. A polgarmester jogosult intézkedni a GVH t4jékoztatasarol, és donteni az
eljaras tovabbi menetérdl.

A kozbeszerzési eljaras soran vagyonnyilatkozatot kell tenniiik azoknak, akiket ag egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz6l6 2007. évi CLIL torvény — vagy belsé szabaly —
erre kotelez.

Felelds akkreditalt kizbeszerzési szaktandesads, dllami kibeserzési s3aktandesads

A Kbt. 27. § (3) bekezdésében foglalt esetekben a kozbeszerzési eljarasba allami
kozbeszerzési szaktanacsadot kell bevonni. Az el6zéekben meghatarozott eseteken kivil a
polgarmester dont arrdl — kiillonos tekintettel a beszerzési targyhoz sziikséges kilonleges
szakértelemre, a beszerzés nagysagara, a koltséghatékonysagra -, hogy felel6s akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadot vagy allami koézbeszerzési szaktandcsadot von be az
eljarasba.

Amennyiben a polgarmester a 13. pont alapjan kiilsés személyt von be az eljarasba,
koteles gondoskodni a megbizasi szerz6dés megkotésérdl, az abban foglalt megbizasi dfj
kifizetésérél. A megbizasra és felel6sségre jelen szabalyzat rendelkezései, a vonatkozo
jogszabalyi rendelkezések, valamint a megbizasi szerz6dés az iranyadoak.

FEves kizbeszerzési tery

A targyévre tervezhetd, a kozbeszerzési értékhatart varhatéan elér6 vagy meghaladd
értékd beszerzésekrdl a kozbeszerzési referens az éves koltségvetés elfogadasat kévetben
elkésziti az Onkorméanyzat éves Osszesitett kozbeszerzési tervét (a tovabbiakban:
kozbeszerzési terv) ugy, hogy annak képvisel6-testileti elfogadasara legkésébb targyév
marcius 31-ig sor kertljon. A kézbeszerzési referens a terv testiileti elfogadasat kovetéen
haladéktalanul gondoskodik a koézbeszerzési terv kozzétételérdl az Elektronikus
Kozbeszerzési Rendszerben (EKR) és — az informatikai feladatokért felel6s személy
kézremikodésével — az Onkormanyzat honlapjan.

A kozbeszerzési terv elkészitéséhez a Hivatal Pénziigyi Irodajanak a koltségvetés
Osszeallitasaban  kozremdkodé munkatarsai és a palyazati referensek kotelesek
informaciét, tajékoztatast, felvilagositast nyujtani a kbzbeszerzési referens részére.

A kozbeszerzési terv moédositasat, megfelel6 indokolassal ellatva, a polgarmester
kezdeményezheti a KépviselS-testiilet el6tt. Modositas esetén a honlapon, illetéleg egyéb,
jogszabaly altal el6irt helyen torténd kozzétételi kotelezettségre a 15. pontban foglaltak
megfelel6en alkalmazandok.

A szakértdi munkacsoport elikészitési feladatai
A munkacsoport elsé 1épésben az alabbi feladatokat kételes ellatni:

a) beszerzési szliikséglet meghatarozasa;

b) megoldasi lehet6ségek mérlegelése; a szikséglet ,hazon belili” megoldasi
lehet6ségének vizsgalata;

¢) apénzigyilehetSségek, fedezet felmérése;

d) abeszerzés targyat igénybevevé személy vagy szervezet véleményének kikérése;

¢) piackutatas, piacfelmérés;
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19.

20.

21.

22.

/) a beszerzés targyanak Kbt. szerinti besorolasa (arubeszerzés, épitési beruhazas,
szolgaltatas megrendelése stb.);

g) ateljes mennyiség meghatarozasa;

h) a becsilt érték meghatarozasa céljabol a Kbt. alapjan elvégzendd kiilon vizsgalat
lefolytatasa és eredménynek dokumentalasa, a becsilt érték Osszehasonlitasa a
rendelkezésre allé pénziigyi fedezettel,

7) a beszerzés kozbeszerzési tervvel tOrténd Osszevetése, a koézbeszerzési terv
szitkség szerinti modositasanak kezdeményezéses;

7) aKbt. 19. §-aban foglaltak betartasanak biztositasa;

#) a Kbt. altal el6irt eljarasi rend meghatarozasa (unids, nemzeti);

) szikség szerint a meginditandé eljarastdl szolo  Osszefoglald  tajékoztatis
Osszeallitasa, kozzététele;

m) szikség esetén kilsés felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado, allami
kozbeszerzési szaktanacsado felkérése, illetleg a kozbeszerzés lebonyolitasara
alkalmas  szervezet  igénybevétele  (ezen  megbizasok  kozbeszerzési
kotelezettségének vizsgalata);

n) a kozbeszerzési szabalyzat alkalmassaganak ellen6rzése az adott beszerzésre
vonatkozodan, sziikség esetén a szabalyzat médositasanak kezdeményezése;

0) a titoktartasrdl és Osszeférhetetlenségrél szolo nyilatkozatok beszerzése;

p) aKbt. altal el6irt eljaras tipusanak meghatarozasa (nyilt, targyalasos stb.);

g) avonatkozé jogszabalyi el6irasok 6sszegytjtése.

A munkacsoport tagjai az el6z6 pontban meghatarozott feladatokat egymas kozott
kiosztjak. Amennyiben az el6z6 pont #) pontja szerint megallapitasra keril, hogy az adott
beszerzésre vonatkozdan jelen szabalyzat médositisa vagy eseti szabalyzat megalkotasa
sziikséges, ugy a modositasra/eseti szabalyzat megalkotasira a munkacsoport
haladéktalanul javaslatot tesz a polgarmester részére. A polgarmester a javasolt
modositast/eseti szabalyzatot a soron kovetkezd KépviselS-testileti tlés elé tetjeszt.

A munkacsoport masodik lépésben az alabbi feladatokat koteles ellatni:

a) az alkalmazando6 értékelési szempontok meghatarozasa

b) eshetblegesen specialis szerz6dési feltételek meghatarozasa

¢) ajanlati biztositék, egyéb szerz6dési (teljesitési, jotallasi stb.) biztositék alkalmazasa
szitkségességének, 6sszegének megallapitasa

d) a muszaki lefras Osszeallitasa (sziikség esetén kiilsé személy bevonasaval)

Az el6z6 pont a)-b) pontjaban foglaltak meghatarozasa soran a koézbeszerzési referens
koteles figyelemmel kisérni, hogy azok nem sértik a verseny tisztasaga, az esélyegyenl6ség,

az egyenlé banasmod avagy a nemzeti elbanas elvét, illetSleg altalaban megfelelnek a Kbt.
76. §-ban foglaltaknak.

A beszerzés muszaki, szakmai tartalmanak a Kbt. 58. §-aban, valamint a kdzbeszerzési
eljardasokban ag alkalmassag és a kizird okok igagoldsanak, valamint a Robeserzési milszaki leirds
meghatdrozdsanak modjdardl szold 321/2015. (X.30.) Korm. rendeletben foglaltaknak torténd
megfeleléséért a kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelemmel rendelkezé személy
telel6s.

Az bsszeférhetetlenség megelbzése, feltirdsa és orvoslisa érdekében

sziikséges intézkedések

22.A. Az ajanlatkérd koteles minden szitkséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
megel6zze, feltirja és sziikség esetén orvosolja az Osszeférhetetlenséget és a verseny
tisztasaganak sérelmét eredményez6 helyzeteket. Ennek érdekében az 5. és 10. pontban
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meghatarozott személyek, valamint az ajanlatkéré nevében eljard és az ajanlatkérd altal az
eljaras elokészitésével vagy lefolytatasaval kapcsolatos tevékenységbe bevont tovabbi
személyek - kilondsen az eljarast lezaré dontést meghozo Pénzugyi, Varosfejlesztési és
Kornyezetvédelmi Bizottsag tagjai - kotelesek titoktartasi és Osszeférhetetlenségi, valamint
érdekeltségi nyilatkozatot tenni (jelen szabalyzat 7. és 1/.A. s3. mellékletei szerint).

22.B. A titoktartasi és Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot a nyilatkozattételre koteles
személyeknek az egyes kozbeszerzési eljarasi folyamatokhoz kapcsoléddan, az adott eljarasi
folyamatot — az elsé tényleges tevékenységet — megel6z6en, az adott folyamatba valo
bevonasuk idépontjaban sziikséges megtenniik. Amennyiben az adott személy tébb eljarasi
folyamatban is részt vesz, akkor a nyilatkozatot minden folyamathoz kapcsoléddan kilén-
kiilon kell megtennie.

22.C. A nyilatkozattétel szempontjabdl relevans eljarasi folyamatok az alabbiak:
a) az eljaras el6készitése,
b) a beérkezett részvételi jelentkezések/ajanlatok biralata,
¢) az eljaras eredményérol szolé dontés meghozatala.

22.D. Az eljaras el6készitésében részt vevé személy az el6készitésbe torténd bevonasat
kovetéen haladéktalanul kételes nyilatkozni.

22.E. A biralatban részt vev6 személy a bontast kbvetéen haladéktalanul kételes nyilatkozni.

22.F. Az eljaras eredményérdl szolé dontés meghozatalaban részt vevé személynek a
dontéshozatali folyamat megkezdését megel6z6en sziikséges nyilatkoznia. Amennyiben a
dontés meghozatalaban részt vevé személy a dontés meghozatalat megel6z6en nem kapja
meg a kozbeszerzési eljaras soran keletkezett dokumentumokat, illetve nem vesz részt
semmilyen médon az eljaras korabbi el6készitési, biralati szakaszaiban, akkor részérél a
dontést kozvetlentl megel6zéen is elegend6 a nyilatkozat megtétele (lasd a 42. pontban
foglalt rendelkezéseket is).

22.G. Amennyiben a nyilatkozattételre koteles személlyel szemben a nyilatkozattételt
kovetben Gsszeférhetetlenségi helyzet mertil fel, az érintett személy ezt a tényt haladéktalanul,
irasban koteles bejelenteni a polgarmesternek. Amennyiben a polgarmester az érintett
személy, neki a biralobizottsag elndkéhez kell a bejelentést megtennie. A bejelentésnek
tartalmaznia kell, hogy az 6sszeférhetetlenséget milyen tény keletkeztette vagy alapozza meg,
ez mikor jutott a tudomasara és mennyiben befolyasolta ez a kozbeszerzési eljarashoz
kapcsolddé tevékenységét.

22.H. A kozbeszerzési referens koteles ellenérizni a 22.C. pont a) és b) alpontjai alapjan
megtett Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatokban foglaltak valdsagtartalmat az
ajanlatok bontasat kévetéen — amikoris ismertté valik a részvételre jelentkez6k, ajanlattevok,
alvallalkozok, alkalmassag igazolasaban részt vevs gazdasagi szereplSk személye. A 22.C.
pont c¢) alpontja alapjan megtett nyilatkozatok tekintetében az ellenérzést az
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok beérkezését kovetden, kizardlag az eljaras
eredményében érintett gazdasagi szereplék — a nyertes és amennyiben megnevezésre kertl, a
masodik legkedvez6bb ajanlattevé - vonatkozasiaban kell elvégezni. Az ellenbrzést a
https://e-cegjegvzek.hu honlapon elérheté adatok alapjin kell elvégezni. Az ellendrzés
eredményét a kozbeszerzési referens — feljegyzés készitésével — az eljaras iratanyagaban
dokumentalja. A gazdasagi szereplSk egyes eljarasi cselekmények miatti esetleges valtozasa
esetén az ellenérzést szitkséges megismételni.
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22.1. Amennyiben az Gsszeférhetetlenségi és titoktartasi, illetve az érdekeltségi nyilatkozatok
22.H. pont szerinti ellenbrzésének eredményeként Gsszeférhetetlenség fennallasanak gyandja
mertl fel, akkor a kozbeszerzési referens errdl haladéktalanul tajékoztatja a polgarmestert —a
polgarmester érintettsége esetén a biralobizottsag elnokét -, aki haladéktalanul intézkedik az
Osszeférhetetlenségi helyzet kivizsgalasardl. A vizsgalat soran keletkezett dokumentumokat
és vizsgalat eredményét tartalmazé feljegyzést az eljaras iratanyagaban dokumentalni kell. A
vizsgalat eredményétSl fiiggben a polgarmester — a polgarmester érintettsége esetén a
biralobizottsag elnoke — dont a sziikséges intézkedésekrol.

22.J. Az Onkormanyzat altal a kozbeszerzési eljarisba bevont személyek a bevonasukat
kovetéen haladéktalanul kotelesek érdekeltségi nyilatkozatot tenni. A megtett érdekeltségi
nyilatkozat mindaddig hatalyos és - amennyiben az adott személy tobb kozbeszerzési
eljarisban is kozremtkodik -, az Onkormanyzat egyéb kozbeszerzési eljarasainal is
felhasznalhat6, amig az abban foglalt adatokban nem kovetkezik be valtozas. Valtozas
bekovetkezése esetén a nyilatkozatot tevé személy a valtozast koteles harom munkanapon
belil bejelenteni, egyidejileg a modositott érdekeltségi nyilatkozatat benyujtani a
kozbeszerzési referensnek.

22.K. Az érdekeltségi nyilatkozatokat a koézbeszerzési eljaras iratanyagatol elktlonitve, egy
kiilon e célra iktatott tigyiratban kell tarolni. Azok tartalmat, az Gsszeférhetetlenségi helyzet
vizsgalatakor a kozbeszerzési referens jogosult ellenérizni a 22.H. pontban foglaltak
megfelel6 alkalmazasaval a nyilatkozattételt kovetSen, illetve adott nyilatkozat ismételt
felhasznalasa esetén az érintett Gjabb kozbeszerzési eljaras vonatkozasaban a 22.D-22.F.
pontokban foglaltak szerint. Az ellenbrzés elvégzésérél és annak eredményérél a
kozbeszerzési referens feljegyzést készit és e feljegyzést az érintett kozbeszerzési eljaras
iratanyagaban kell elhelyezni.

22.L. Az érintettnek a korabbi munkahelyérél az érdekeltségi nyilatkozat megtételének
idépontjatél szamitott 2 évre visszamendleg kell nyilatkoznia, amennyiben a korabbi
munkahellyel Gsszefiiggésben részt vett koézbeszerzési eljarasok lefolytatasaban akar
ajanlatkéroi, akar ajanlattevoi oldalon.

22.M. Az O6sszeférhetetlenségi és titoktartasi, valamint az érdekeltségi nyilatkozatokban
foglalt adatok valdsagtartalmaért a nyilatkozatot tevd személy felel, e felel6sségébdl ered6en
koteles megtériteni a nem megfelel6 tartalommal megtett Osszeférhetetlenségi és titoktartasi,
valamint érdekeltségi nyilatkozatdbol eredéen az Onkorminyzatot kdzvetlenil ért anyagi
kart.

A kézbeszerzési eljdrds lebonyolitdsdnak rendje

Az eljaras meginditdsa, bontds, hidnypotlds

23. Az el6készit6i feladatok elvégzését kovetSen a kozbeszerzési referens gondoskodik a
kozbeszerzési eljarast megindité felhivas (a tovabbiakban: felhivas) és a tovabbi
kozbeszerzési dokumentumok elkészitésérol.

24. A kozbeszerzési dokumentumok kozbeszerzési jogszabalyoknak valé megfelel6ségét
minden esetben a kozbeszerzési referens igazolja (jovahagyas). A kozbeszerzési
dokumentumokat akkor lehet jovahagyni, ha mindenben megfelelnek a vonatkozo
jogszabalyi el6irasoknak. A koézbeszerzési eljaras a kozbeszerzési dokumentumok jelen
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pont szerinti jovahagyasat kévetden indithaté meg. E jovahagyassal egyenértékd, ha az
adott eljards kozbeszerzési dokumentumait a felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsad6 vagy az allami kozbeszerzési szaktanacsadd jovahagyassal latja el
(ellenjegyzi).

25. A jovahagyas megtorténtét kovetéen a kozbeszerzési referens haladéktalanul koteles
gondoskodni az eljaras meginditasarél az EKR rendszeren keresztil, illetve a
jogszabalyban foglalt esetekben az EKR rendszeren kivil. Az eljards meginditasat
megel6z6en a kozbeszerzési referens koteles gondoskodni az EKR rendszer hasznalataért

fizetendé rendszerhasznalati dij és — sziikség esetén — a hirdetmény ellenérzéséért
fizetendé ellenérzési dij kilon jogszabalyban meghatirozott mértéktt Osszegének
megfizetésérol.

26. A kozbeszerzési referens a kozbeszerzési eljaras soran az alabbi — nem teljes korden
felsorolt — feladatokat koteles ellatni:

a) helyiséget biztosit a konzultacidkhoz,

b) megszervezi és elvégzi az ajanlatok, részvételi jelentkezések bontasat (ill. az
Osszegezés elkészitését és megkuldését), amennyiben az eljaras lefolytatasara nem
az BKR rendszerben kertl sor, illetve mindkét esetben (ha a bontas az EKR
rendszerben torténik meg, illetve akkor is, ha azon kivil) gondoskodik a bontasi
jegyz6konyv elkészitésérdl és megkuldésérdl,

¢) elkésziti — szikség esetén a beszerzés targya szerinti szakember szakmai
tamogatasaval — a biralobizottsagi tlés(ek) jegyzékonyvét, valamint az egyes
eljarasi cselekmények jegyzékonyvét,

d) az ajanlattevlk részére kiegészité tajékoztatast nyujt, szikség esetén részt vesz a
helyszini bejarason,

¢) megszervezi és koordinalja a targyalasokat, beleértve a technikai feltételek
biztositasat is,
elkésziti az eljaras valamennyi dokumentumat (értesitések, meghivok, tajékoztatok,
jegyz6konyvek, jelenléti fvek stb.),
gondoskodik az eljaras soran keletkezett dokumentumok teljes kord feltoltésérél
az EKR rendszerbe, illetve azok megfelel6 tarolasardl, 6rzésérdl,

h) ellatja a jelen szabalyzatban a feladatkrébe utalt kozzétételi feladatokat (Kbt. 37.§,
43. ), szikség esetén az informatikai feladatokért felel6s személy
kézremikodésével,

7) elvégzi az ajanlattevok, kozos ajanlattevok, tovabba az egyéb eljarasi szereplSk (pl.
alvallalkoz6, kapacitasait rendelkezésre bocsatd) kizaré okokra, illetSleg
alkalmassagara vonatkozé vizsgalatat,

7) a rendelkezésre all6 elektronikus nyilvantartasokban ellenérzi az ajanlattevékre
vonatkozé egyes tényeket, adatokat — kilonosen a kizaré okok fennallasanak
hianyat -, az ellenérzés eredményét a biralati jegyz6kényvben dokumentalja,

k) amennyiben szabalytalansagot észlel a munkacsoport vagy a biralobizottsag
munkéjaban, koteles jelezni a polgarmesternek,

/) super userként gondoskodik az EKR rendszerben kételezé valamennyi konkrét
eljarashoz kapcsol6do ajanlatkérdi feladat ellatasarol.

27. A kozbeszerzési referens az ajanlattételi hataridé idépontjara megszervezi és levezeti a
felhivasra beérkezett ajanlatok, részvételi jelentkezések bontasat, amennyiben a bontasra
az EKR rendszeren kivul kertl sor.

28. A bontast kévetéen a kézbeszerzési referens — a munkacsoport tagjainak bevonasaval —
haladéktalanul megkezdi a beérkezett részvételi jelentkezéseknek, ajanlatoknak a
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29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

felhivasban és a kozbeszerzési dokumentumokban meghatarozott formai és tartalmi
szempontb6l vald elézetes vizsgalatat. A kizaré okok vizsgalatat a Kbt., illetéleg a
kizbeszerzési eljardsokban ag alkalmassag és a kizard okok igazoldsanak, valamint a kobeszeryés
miiszaki leirds meghatdrozdsanak médjardl sz6l6 321/2015. (X.30.) Korm. rendelet el6irasai
szerint koteles elvégezni. Az ajanlattevék alkalmassaganak szakmai vizsgalatat szintén
ezen jogszabalyi el6irasok alapjan kell elvégezni.

Az ajanlatok formai és tartalmi vizsgalatat kévetéen a munkacsoport donthet a Kbt. 71-
72. §-ban foglalt eljarasi cselekményekrdl, amennyiben indokolt azok lefolytatisa a
biralobizottsag elsé tlését megel6zoen.

A kozbeszerzési referens gondoskodik a 29. pont szerinti eljarasi cselekményekhez
kapcsolddo értesités(ek) EKR-en keresztil torténd kikiildésérol.

A birdlobizottsdg feladat- és munkarendje

A biralobizottsag tlésének megszervezésérol, 6sszehivasarol a kozbeszerzési referens
gondoskodik.

A biralébizottsag feladata az ajanlatok - szitkség esetén a hianypotlas, felvilagositas vagy
indokolas megadasat kéveté - formai és tartalmi vizsgalata, Kbt. szerinti elbiralasa és
értékelése, a biralobizottsagi tagok szakvéleménye, dontési javaslata alapjan a
biralobizottsagi irasbeli szakvélemény és dontési javaslat kialakitasa és e szakvéleménynek
és dontési javaslatnak az eljarast lezaré dontést meghozo Pénzigyi, Varosfejlesztési és
Kornyezetvédelmi Bizottsag elé terjesztése. A biralobizottsagi munka soran minden
biralobizottsagi tag a sajat szaktertletéért felel.

A biralobizottsag mindenekel6tt megvizsgalja, hogy a beérkezett és biralat ald vont
ajanlatok kozil melyeket javasolja érvénytelennek és melyeket érvényesnek mindsiteni.
Ezt kovetéen a biralobizottsaig — a kozbeszerzési dokumentumokban meghatarozott
értékelési szempontok alapjan — elvégzi az érvényesnek javasolt ajanlatok értékelését és az
értékelés eredménye alapjan rangsorolja az ajanlatokat, tovabba javaslatot tesz a nyertes
ajanlattevé és eshetSlegesen a masodik legkedvezébb ajanlattevs személyére. A javaslat
megtételekor minden esetben figyelemmel kell lenni a rendelkezésre all6 fedezet
mértékére. Amennyiben az eljarasban a Kbt. 81. § (4)-(5) bekezdése alkalmazasra kertil,
akkor az ajanlatok értékelése megel6zi azok biralatat.

A biralobizottsag altal kialakitott szakvéleményt a biralébizottsag elndke irasbeli
szakvéleményként és dontési javaslatként haladéktalanul a Pénzigyi, Varosfejlesztési és
Kornyezetvédelmi Bizottsag elé terjeszti.

A biralébizottsag tlésén a biralobizottsag és az eljardé munkacsoport tagjai, valamint a
jegyz6 és a polgarmester lehetnek jelen.

A biralobizottsag Uléseit az elnok — akadalyoztatasa esetén az dltala megbizott
biralobizottsagi tag — vezeti.

A biralébizottsag hatarozatképes, ha a tagok tobb mint fele jelen van, és a tagok koézott
biztositva van az el6irt négyféle szakértelem. Szavazategyenl6ség esetén az elnok
szavazata dont.

A biralobizottsag a dontéseit hatarozatba foglalja. A hatarozatokat eljarasonként
folyamatos sorszamozassal kell ellatni. A hatarozatok jel6lése a kovetkez6: az eljard
birdlébizottsag [a hatirozat sorszama/évszam (hénap (rémai szam), nap (arab szam))]
szamu hatarozata.
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39.
40.

41.

42.

43.

Minden szavazati joggal rendelkezé biralobizottsagi tagot egy szavazat illet meg.

Amennyiben barmelyik birdlobizottsagi tag vagy meghivott személy a biralobizottsag
eljarasa soran szabalytalansagot vagy Osszeférhetetlenséget észlel, azt a biralobizottsag
elnokén keresztil haladéktalanul koteles jelezni a polgarmesternek, a biralobizottsag
elnoke esetében kozvetleniil a polgarmesternek.

A Dbiralobizottsagi tagoknak a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos irasba foglalt
kilonvéleményét csatolni kell a biralobizottsag tlésérdl készilt jegyz&konyvhoz. A
jegyz6konyvhoz csatolni kell tovabba a biralobizottsag tagjainak a szakmai indokolassal
ellatott biralati lapjat, amennyiben ezek alkalmazasara sor kertilt.

Dintés, tajékozratds az, eljirdis eredményérdl, sgerzidéskités

A Pénzigyi, Varosfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsaig a  biralobizottsagi
szakvélemény és dontési javaslat alapjan dont a biralat ald vont ajanlatok érvényességérol
vagy érvénytelenségérol és az eljaras eredményérdl, illetSleg eredménytelenségérél. Ennek
keretében megallapitja a nyertes ajanlattevét és esetlegesen a masodik legkedvezébb
ajanlattevét. Az eljarast lezard dontés meghozatalakor név szerinti szavazast kell tartani. A
Pénziigyi, Varosfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsag tagjainak az 1. melléklet szerinti
titoktartasi és Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot — és az 1/A. melléklet szerinti
érdekeltségi nyilatkozatot, amennyiben annak megtételére korabban még nem kertlt sor -
legkésébb a biralobizottsagi szakvélemény ¢és dontési javaslat alapjan elkészitett és
résziikre megkuldott elSterjesztés kézhezvételét megel6zGen, amennyiben az elGterjesztés
az ulésen keril kiosztasra, akkor az eljarast lezaré dontés meghozatalat megel6z6en kell
megtennitik. Az a Pénzlgyi, Varosfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsagi tag, aki az
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi,  valamint érdekeltségi nyilatkozattételi
kotelezettségének nem tesz eleget, nem vehet részt az eljarast lezaré dontés
meghozatalaban - ebben az esetben a hatarozatképesség szempontjabol a tagot
jelenlévének kell tekinteni.

A Pénzigyi, Varosfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsag dontését kovetSen a
kozbeszerzési  referens haladéktalanul intézkedik a dontést tartalmazé — kilon
jogszabalyban meghatarozott minta szerinti — irasbeli 0sszegezés megkiildésérol.

44. A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotends szerz6dést — a kozbeszerzési

45.

46.

dokumentumok részét képezé szerzédéstervezet, a benyujtott ajanlat, valamint targyalasos
eljaras esetén a targyalasokon elhangzottak alapjan — a kozbeszerzési referens késziti el,
kivéve, ha a kozbeszerzési dokumentumokban szereplé szerzédéstervezetet mas (kiilsé)
jogl szakértd készitette.

A kozbeszerzési referens koteles gondoskodni a szerzédés hataridében t6rténd
alafratasardl. Az alairt szerz6désbdl egy példanyt at kell adni az ajanlattevéként szerz6do
télnek (annak kérése esetén tobb példanyt), egy példanyt a Hivatal pénzigyi irodajanak,
egy példanyt a kozbeszerzési iratokhoz kell csatolni, valamint - ha a beszerzést részben
vagy egészben palyazati forrasbdl fedezik -, egy példanyt a palyazatért felels
munkatarsnak kell atadni.

A kozbeszerzési referens az alairast kovetéen haladéktalanul gondoskodik az alairt
szerz6désnek az Onkormanyzat honlapjan, illetSleg az EKR-en keresztiil a Kézbeszerzési
Hatésag altal muakodtetett nyilvanos elektronikus szerzédéstarban (CoRe), valamint az
EKR-ben térténd elektronikus kozzétételérdl, szitkség esetén az informatikai feladatokért
felel6s személy kozremikodésével.

10



Marcali Viros Onkormanyzaténak Kézbeszerzési Szabalyzata

47. A kozbeszerzési referens az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatot legkésébb a Kbt. 37. §
(2) bekezdésében foglalt hataridében koteles megkildeni kézzétételre. A kozbeszerzési
eljaras e hirdetmény kozzétételével zarul le.

A szerzddeés teljesitése, midositasa, a sgergddések nyilvantartdsa, jogorvoslat

48. A kozbeszerzési referens koteles figyelemmel kisérni a kozbeszerzési eljaras
eredményeképpen megkotott szerzédés teljesiilését és részt venni a szerzédésszerd
teljesités ellendrzésében, tovabba gondoskodik a szerz6dés teljesitésére vonatkozo6 adatok
kozzétételérol.

49. A megkotott szerzédések modositasara a Kbt. 141. §-aban meghatarozott feltételek
fennallasa esetén kertilhet sor, a kbzbeszerzési referens tajékoztatasa és feliigyelete mellett.
A kozbeszerzési referens felel6ssége — beleértve az esetleges jogorvoslati eljaras soran
torténé  marasztalas  és  az  egyéb, mas moddon ¢és cimen érvényesithetd
jogkovetkezményeket — a szerz6désmodositas jogalapjanak Kbt. szabalyainak megfelel6
meghatarozasa. Amennyiben szabalytalansagot észlel, koteles azt {rasban jelezni a
polgarmester felé. A kozbeszerzési referens koteles tovabba hataridében elkésziteni és
kozzétenni a szerz6désmodositasrol szolé Kbt. 37. § (1) bekezdés j) pontjaban
meghatarozott tajékoztatot, valamint koteles gondoskodni a modositott szerz6désnek az
Onkormanyzat honlapjan, illetSleg egyéb, jogszabaly altal elbirt helyen torténd kézzététele
irant — szlikség esetén az informatikai feladatokért felel6s személy kézremtkodésével.

50. A kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatban kezdeményezett jogorvoslati eljarasokban,
illetSleg az elézetes vitarendezés soran a jogi képviselet ellatd személlyel, vagy anélkdl, a
kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 személy — ill. sziikség esetén a biralobizottsagi
tag — kozvetleniil, személyesen koteles kozremikodni.

Vegyes rendelfezéseke

51. Amennyiben a kozbeszerzési referens vagy a Marcali Kézos Onkormanyzati Hivatal
barmely koztisztvisel§je kozbeszerzési eljaras indokolatlan mell6zésérol szerez tudomast,
koteles azt a polgarmester felé haladéktalanul irasban bejelenteni.

52. Ahol jelen szabalyzat ajanlattevét ir, azon a Kbt. altal meghatarozott esetben részvételre
jelentkez6t kell érteni.

53. Szabalytalansag észlelése esetén a  Szervezeti integritist sértd  események  keelésének
eljdrdsrendjérdl s30l0 szabalyzatot kell alkalmazni.

54. Amennyiben jogorvoslati eljaras soran a Koézbeszerzési Dontébizottsag jogsértést allapit
meg ¢s esetlegesen birsagot szab ki, az eljarast meg kell inditani a felel6sok, felelésségek
megallapitasa végett. Amennyiben jogorvoslati eljarasban a Kézbeszerzési Dont6bizottsag
vagy az illetékes birdsag altal jogerésen jogsértés kerill megallapitasra az adott eljarasban
részt vevo, de a jogsértésért nem felel6s személy a polgarmestertdl igazolast kérhet arrol,
hogy az eljarasban nem az & tevékenysége vezetett a jogsértésre.

55. Jelen médositott szabalyzatot 2024. november 28. napjatdl kell alkalmazni.

Bereczk Balizs Boédoné Dr. Molnér Irén
polgarmester cimzetes f6jegyzd
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1. szamii melléklet
Marcali Viaros Onkormanygatanak Kizbeszerzési Szabalyzatahoz

TITOKTARTASI ES OSSZEFERHETETLENSEGI NYILATKOZAT

koézbeszerzési eljaras el6készitése/biralata/eljarast lezaroé dontése' tekintetében
J J

Ajanlatkérd MegnevezEse: .. ...oouiii i
Kozbeszerzési eljards megnevezése, targyar ......oouvvuiiuiiui i,

Kozbeszerzési eljaras tipusa, eljarasi rendje: ...

Nyilatkoz6 személy

CSALAAI €8 UEOMEVE: .ttt

SZULETEST dATUIMAL « vt vttt ettt ettt e e e e e e e e e e e ereaeeeeens
Ajanlatkérd szervezetben betoltott szerepe, beosztasa: ..o

kozbeszerzési eljardsban betOltGtt SZErEPE:” . vuivuuniuin ittt eiieiieieiaieanes

Alulirott nyilatkozom, hogy a kézbeszerzésekrdl szo6l6 2015. évi CXLIIL térvény (tovabbiakban:
Kbt.) 25. § szerinti 6sszeférhetetlenségi szabalyokat’ megismertem, az ajinlatkérd erre vonatkozd
irasbeli tajékoztatasait megkaptam és megismertem, és ennek tudatiban teszem meg jelen
nyilatkozatot.

Tudomasom szerint velem szemben

- a Kbt. 25. § szerinti valamely 6sszeférhetetlenség vagy annak kockizata: fennall/nem all fenn*

! A nem kivant rész torlendd!

2 példaul biralobizottsagi tag; jogi, pénzigyi, kézbeszerzési, kozbeszerzés targya szerinti szakértelmet biztosito
személy; felel6s akkreditalt kbzbeszerzési szaktandcsado, allami kézbeszerzési szaktanacsado, dontéshozo, stb.

3 Kbt. 25. § (2) Az ajanlatkéré nevében eljaré és az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak el6készitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy irasban koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fennall-e barmely
olyan kériilmény, amely az e § szerinti 6sszeférhetetlenséget eredményezhet. Ha e személy a kézbeszerzési eljarashoz
kapcsol6dd tobb folyamatban (eljaras elSkészitése, ajanlatok és részvételi jelentkezések biralata, a koézbeszerzési
eljaras eredményérél sz0l6 dontés meghozatala) is részt vesz, az érintett személynek a nyilatkozatot valamennyi
folyamathoz kapcsolédéan meg kell tennie. Ha az &sszeférhetetlenség vagy annak kockazata a nyilatkozat megtételét
kévetSen mertl fel, az érintett személy koteles ezt haladéktalanul bejelenteni az ajanlatkérd részére.

(3) Ha a (2) bekezdés szerinti cselekmények vagy barmely mas forrasbdl szarmazé informacié alapjan felmertl az
Osszeférhetetlenség kockazata, az ajanlatkérd koteles megvizsgalni az Gsszeférhetetlenség fennalldsat.

(4) Osszeférhetetlenség 4ll fenn akkor, ha az ajanlatkérd részérdl az eljarassal vagy annak elékészitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont vagy az eljaras eredményét befolyasolni képes személy — ide értve a kzbeszerzési szolgaltatot,
valamint az altala foglalkoztatottakat is — kézvetve vagy kézvetlentl olyan pénzigyi, gazdasagi vagy egyéb személyes
érdekeltséggel rendelkezik, amely ugy tekinthet6, hogy befolyasolja funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasat.
(5) Vélelmezni kell, hogy fennall a (4) bekezdés szerinti 6sszeférhetetlenség, ha a (4) bekezdés szerinti személy

a) a kozbeszerzési eljarasban ajanlattevéként, részvételre jelentkezoként, alvallalkozoként részt vesz vagy az
alkalmassag igazoldsaban részt vesz;

b) a kozbeszerzési eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezéként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag
igazolasiban részt vevé szervezetként részt vevs gazdasdgi szereplé tagja, vezetd o tisztségviselGje,
feligyelSbizottsaganak tagja, cégvezetje vagy alkalmazottja; vagy

¢) az a) vagy a b) pontban meghatarozott személyek hozzatartozoja.

* A megfelel6 rész alahtizandd!



Marcali Viros Onkormanyzaténak Kézbeszerzési Szabalyzata

Amennyiben az  Osszeférhetetlenség  vagy annak kockazata fennall, annak  oka:

Kijelentem és vallalom, hogy amennyiben a Kbt. 25. § szerinti 0sszeférhetetlenségi helyzet vagy
annak kockazata velem szemben jelen nyilatkozat megtételét koévetden felmertl, azt az
Osszeférhetetlenségi helyzet felmerilését koévetSen haladéktalanul jelezni fogom {rasban a
kozbeszerzési szabalyzat 22.G. pontjaban foglalt el6irasok szerint. Tovabba vallalom, hogy az
Osszeférhetetlenségi helyzet feltarasaban és orvoslasaban az ajanlatkérével egytittmikodom, vele
minden sziikséges informaciét megosztok.

Kijelentem tovabba, hogy a tudomasomra jutott informacidkat, adatokat, killonésen a Kbt. 44.
§ szerinti tizleti titokkal érintett iratokat bizalmasan kezelem, azokat sem a kozbeszerzési eljaras
befejezése el6tt, sem azt kévetben jogosulatlan személy tudomasara nem hozom. Tudomasul
veszem, hogy mint az ajanlatkéré altal az eljarasba bevont személy, a kozbeszerzési
dokumentumokkal kapcsolatosan tajékoztatast arra nem jogosult személynek irasban, telefonon,
vagy szoban sem adhatok. Tudomasul veszem, hogy a sajté és az egyéb érdekeltek tajékoztatasara
a polgarmesternek van hataskore.

A targyl kozbeszerzési eljarast illetben a kdgbeszerzésril sz6l6 2015. évi CXLIII. torvény
(tovabbiakban: Kbt.) 27. § (3) bekezdése szerinti megfelel6 szakértelemmel rendelkezem. (E
kitétel a szavazati joggal nem rendelkezé biralobizottsagi tagra, ill. a dontéshozéra nem
vonatkozik.)

A Kbt. 27. §-ara figyelemmel ismerem a targyi kdzbeszerzési eljaras dokumentalasanak rendjét,
felel6sségi korét.

Hozzajarulok ahhoz, hogy személyes adataimat az ajanlatkérd — ag informicids onrendelkezési jogrol
és az informicidszabadsagrol szl 2011. évi CXI1I. térvény vonatkozo rendelkezéseinek megfelel6en —
kezelje.

Ismerem, és az eljaras soran magamra nézve kotelezének elfogadom az ajanlatkérd
kozbeszerzési eljarasaira vonatkozé el6irasokat.

Kelt: oo,

alairas
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1/ A. szdmii melléklet
Marcali Viaros Onkormanygatanak Kizbeszerzési Szabalyzatahoz

Erdekeltségi nyilatkozat

Alulirott nyilatkozom, hogy a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIIL. torvény (tovabbiakban:
Kbt.) 25. § szerint 6sszeférhetetlenségi/érdekeltségi szabdlyokat megismertem az ajanlatkéré erre
vonatkozo irasbeli tajékoztatasait megkaptam és megismertem, és ennek tudatiban teszem meg
jelen nyilatkozatot.
Nyilatkozé személy

€saladi €5 UtONEVE: ... vttt

VAT LS S I e -1 08 s o - L

szervezetben betoltott szerepe, beosztasa: ...
Alulirott nyilatkozom, hogy kézbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIII térvény (a tovabbiakban:
Kbt) 25. §-a alapjan jelen nyilatkozat megtételének idSpontjaban rendelkezésemre allo

informaciok és legjobb tudomasom szerint kozvetve vagy kozvetlentl az alabbi pénziigyi,
gazdasagi vagy egyéb személyes érdekeltséggeel rendelkezem.

I. Kozvetlen (sajat) érdekeltségek:

Jelenlegi munkahelyem, munkakérom
az ajanlatkérénél: ...

az ajanlatkérén kivili szervezet(ek)nél: ...

Korabbi munkahelyem, munkakérém, amennyiben a fentiektdl eltér6® (amennyiben indokolt)

munkahely, munkakoér megnevezése: ...

Gazdasagi szerepl6ében fennallé érdekeltségeim

Gazdasagi Gazdasagi szereplé | Gazdasagi szereplé | Frdekeltségem®
szereplében székhelye adoszama
fennalld
érdekeltségeim
Gazdasagi szerepld
neve

% Ajanlatkéré az érdekeltségi nyilatkozat kiallitisit megel6z6 két éves idStartamot vizsgalja a korabbi munkahelyek
tekintetében. A BIZOTTSAG KOZLEMENYE Irinymutatis az Osszeférhetetlenségek koltségvetési rendelet
szetinti elkertilésérdl és kezelésérol (2021/C 121/01) ciml kozlemény rendelkezésel szetint ,,.A miiltheli érdekeltségeke
akkor relevinsak, ha ag adott sgemélynek a kordbbi dlldsaibil/ munkaviszonyaibil eredden kitelegettségei/ feleldsségei dllnak fenn (egy
meghatdrogott ,virakozasi” idiszak alatt, amikor tartozkodnia kell a kordbbi munkaviszonybol eredi Rotelezettségei teljesitését
esetlegesen akaddlyozd feladatok ellitdsdtdl).”

6 PL. tag, tulajdonos, képviseld, feligyelSbizottsagi tag stb.
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Egyéb személyes érdekeltségeim

A fentieken tul személyemet illetéen az alibbi személyes érdekeltségnek’ mindsiilé korilmények
allnak fenn (a jelleg, és az érdekeltség korilményeinek ismertetése, amennyiben relevans):

I1. Kozvetett (hozzatartozo6i) érdekeltségek®:

1. Hozzatartozém’

DBV Lttt ettt ettt e
sziletési datuma: ...
hozzatartozoi minéség megjelolése: ...

a) jelenlegi munkahelye, munkakore: ...

b) gazdasagi tarsasagban fennall6 érdekeltsége:

Gazdasagi Gazdasagi Gazdasagi Erdekeltség"
szereplS neve szereplS székhelye | szereplé addszama

Kijelentem és vallalom, hogy amennyiben a fenti érdekeltségekben a jelen nyilatkozat megtételét
kovetéen valtozas mertl fel, azt a valtozas felmeriilését kévetéen haladéktalanul, de legkésébb
harom munkanapon belil - jelezni fogom irasban a kézbeszerzési szabalyzatban meghatarozott
moédon, az ott meghatarozott személy részére - amennyiben e valtozasbejelentési kotelezettségem
elmulasztisabol eredéen Marcali Varos Onkormanyzatit kozvetlenill anyagi kar éri,'' azt
megtéritem.

Kelt: oo,

alairas

" Egyéb személyes érdekeltségnek mindsiil minden olyan kapcsolat a nyilatkozé személy részérdl, amely befolyasolja
a nyilatkozo személy funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasat.

8 A Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 1. és 2. pontja szerinti Gsszes ismert hozzatartozé feltiintetése sziikséges, amennyiben
adott hozzatartozéval nem tartja a kapcsolatot, ezért a kért informaciok megadasara nincs méd, kérjik ezt is jelezni.
Prk. 8:1. § (1) bekezdés 1. kozeli hogzitartozd: a bigastars, ag egyenesdgbeli rokon, az drokbefogadott, a mostoba- és a nevelt
Qermek, az, orokbefogadd-, a mostoba- és a neveldsziili és a testvér;

Prk. 8:1. § (1) bekezdés 2. hozzdtartozd: a kigeli hozzdtartozd, az élettirs, ag egyenesdgbeli rokon hdzastirsa, a bdzastirs
egyenesdgbeli rokona és testvére, és a testvér hdzastdrsa

% A hozzatartozok szamanak fiiggvényében a nyilatkozat ezen rész tetszéleges szamu megismétlésével bévithet.
0PI, tag, tulajdonos, képviseld, feliigyeldbizottsagi tag stb.

1 pl Kozbeszerzési Dontébizottsag altal megallapitott birsag fizetési kotelezettség, palydzati timogatas teljes vagy
részleges megvonasa, visszafizetési kotelezettsége stb.
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2. szdnil melléklet
Marcali Viaros Onkormanygatanak Kizbeszerzési Szabalyzatahoz

Kozbeszerzési eljdras felel6sségi rendje

A kozbeszerzési eljarasokban alkalmazandé alabbi - Kbt. 27. § (1) bek. szerinti - felelésségi rend
pontositja és elhatarolja a jelen szabalyzat f&szévegében meghatarozott feladat- és felelGsségi
koroket.

A Pénziigyi, Virosfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsdg kizdrolagos jogai és
felelssége

1. A biralobizottsagi szakvélemény(ek), dontési javaslat(ok) kézhezvételét kovetben az eljarast
lezaré dontés(ek) meghozatala.

2. A Pénziigyi, Varosfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsag dontéseit 6nalléban hozza. Jogosult
figyelmen kivil hagyni a birdlobizottsag vagy tagjainak javaslatait és a munkacsoport
szakembereinek szakteriilet szerinti allisfoglalasait. Ez esetben azonban a dontéséért
kizarélagosan felel.

A Polgdrmester kizirolagos jogai és felel6ssége

1. A szakért6i munkacsoport és a biralobizottsag tagjainak kijelolése (felelés azért, hogy a kijel6lt
tagok — ide nem értve a képviselStestileti tagokat — a kozbeszerzés targya szerinti szakmai,
kozbeszerzési, jogi és pénzlgyi szakértelemmel rendelkezzenck).

2. A szakért6i munkacsoport, avagy a biralobizottsag személyi allomanyaban térténd valtozas
jovahagyasa.

3. A Kbt. 115. §-a szerinti eljarasban az ajanlattételre felkért gazdasagi szerepl6k korének
meghatarozasa.

4. A Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzataiban meghatirozott esetben a
biralobizottsagi szakvélemény(ek), dontési javaslat(ok) elGterjesztése a dontésre jogosult
Képvisel6-testiilet felé.

5. A polgarmester kételes gondoskodni a kiilsSs felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
megbizasi szerz6désének megkotésérol, az abban foglalt megbizasi dij kifizetésérdl.

6. A Kbt. 36. § (2) bekezdésében foglalt rendelkezések nyilvanvalé megsértésének észlelése vagy
annak alapos okkal val6 feltételezése - vagy e rendelkezések megsértésérél vagy annak alapos
okkal valé feltételezésérdl a jelen kozbeszerzési szabalyzatban foglaltak alapjan hozza érkezé
jelzés - esetén a Gazdasagi Versenyhivatal értesitése.

7. A 221. pont szerinti Osszeférhetetlenségi gyand felmerilése esetén sziikséges vizsgalat
lefolytatasa.

A szakértoi munkacsoport tagjainak felelGssége, valamint jogai és kotelezettségel

1. A munkacsoport tagjai kotelesek minden esetben a vonatkozo jogszabalyok szerint, valamint a
jelen kozbeszerzési szabalyzat alapjan eljarni. A munkacsoport valamennyi tagja koteles a Kbt.,
illetve a jelen szabalyzat szabalyait a szukséges mértékig ismerni. A szikséges mértéket a tagok
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sajat maguk allapitjak meg azzal, hogy minden tag koteles a ra vonatkozo (szakértelme szerinti)
szabalyokkal, valamint az alapvetd el6irasokkal tisztaban lenni.

2. A munkacsoport valamennyi tagja koteles az eljaras f6bb iratait megismerni, a szakértelme
szerinti iratokat kell6 kortltekintéssel attanulmanyozni.

3. Valamennyi tag koteles a Kbt. 36.§ (2) bekezdése rendelkezéseinek betartasat figyelni
(kartellezés tilalma).

4. A munkacsoport, mint testilet kizarolagosan felelés azon kérdésekben, amelyek a
kozbeszerzési eljaras soran specialis szakértelmet igényelnek.

5. Amennyiben egy szakértelmet érinté teriileten a munkacsoport tagjai kézil tobben
rendelkeznek szakértelemmel, Ggy a szakértelemmel rendelkez6 tagok kulén-kulon, a sajat maguk
altal teljesitett részért felelnek.

0. Feladatkérében a munkacsoport, a kozbeszerzési eljaras megfelel6 el6készitése érdekében,
felméri az ajanlatkér6i igényeket, és elvégzi a beszerzés targya szerinti helyzet-, illetve
piacfelmérést, a kbzbeszerzés becsiilt értékének felmérését.

7. A munkacsoport tagjainak a muszaki leiras, az értékelési szempont és az altalanos joggyakorlat
soran alkalmazott szerzédéses feltételek vonatkozasaban a Kbt. és a kozbeszerzési eljarasra
vonatkoz6 egyéb jogszabalyok betartasa érdekében figyelmeztetési kotelezettségik van a
kozbeszerzési referens felé, amennyiben ezen feltételek jogellenessége nyilvanvaléan
megallapithaté és arrél tudomast szereznek.

8. A munkacsoport tagjai azon specialis szakértelmet, szaktudast igénylé kérdések megitélése
tekintetében, amely sajat szakértelmikon talmutat, figyelmeztetési kotelezettséggel nem
tartoznak, annak megitélése a biralobizottsag tagjainak, az ajanlatkérd altal az eljarasba bevont
specialis szakértelemmel rendelkezé szakért6knek és a dontéshozoénak a feladata.

A szakértoi munkacsoport tagjainak egymas kozotti feladatmegosztdsa

1. A kozbeszerzési referens koteles a kozbeszerzési dokumentumok részét képezd
szerz6déstervezetet elkésziteni, kivéve, ha ajanlatkéré - kulondsen a szerzédés elkészitéséhez
szitkséges specialis jogi szakértelemre tekintettel — a szerzédéstervezet elkészitésére kiilsé jogi
szakértot vesz igénybe. A kozbeszerzési referens jogosult a kiilsé jogi szakért6 altal készitett
szerz6dés-tervezetet észrevételezni, javaslatokkal ellatni. Amennyiben nyilvanvalé hibat észlel,
ugy koteles ezt jelezni.

2. A kozbeszerzési referens az eljaras el6készitése soran koteles az adott beszerzésre vonatkozo
jogszabalyi el6irasok Gsszegyijtésére, amelyet a munkacsoport tagjai az eljaras soran folyamatosan
tigyelemmel kisérnek.

3. A jogi szakértelemmel rendelkez6 munkacsoport tag koteles felhivni a kbzbeszerzési referens,
vagy sziikség esetén a polgarmester figyelmét, amennyiben az eljaras soran olyan ajanlatkérdi,
illetve ajanlattev6i magatartast, cselekményt észlel, amely nyilvanvaléan jogszabalyellenes.

4. A kozbeszerzési referens és a jogi szakértelemmel rendelkezé munkacsoport tag nem tehetd
kizarélagosan feleléssé azokban az esetekben, ahol az altala adott jogi tajékoztatas vagy
figyelemfelhivas kapcsan hivatkozott jogértelmezés hianyos vagy nem egyértelmd, vagy
ellentmondasos (pl. dontébizottsagl hatarozatok, birdsagi hatarozatok). Ezekben az esetekben az
ellentmondasokra, jogértelmezési lehetéségekre fel kell hivni a munkacsoport figyelmét, melynek
alapjan a munkacsoport dont, amely dontésr6l a munkacsoport egyuttal jelzéssel él a

polgarmester, a biralobizottsag, ill. a Pénzugyi, Varosfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsag
felé.
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5. A jogi szakértelemmel rendelkez6 munkacsoport tag jogosult részt venni a kozbeszerzési
eljarasi cselekményeken (pl. bontas stb.). Koteles részt venni — a kozbeszerzési referens értesitését
kovetéen — minden olyan kozbeszerzési eljarasi cselekményen, amely jogi szakértelmet igényel
(kilonosen jogi kérdéseket érintd egyeztetések, targyalasok).

0. A pénzigyi, adojogi, szamviteli targyu, specialis szakértelmet igényl6 jogszabalyok, valamint a
szerz6déstervezetben és mellékleteiben szereplé szamitasok, Osszesitett és tételes aradatok,
arkovetési rendelkezések esetében a munkacsoport pénziigyi szakértelemmel rendelkezé tagja
felelGs.

7. A pénzigyi szakértelemmel rendelkezé tag ellatja tovabba a munkacsoport pénziigyi
szakértelmet igényls feladatait.

8. A kozbeszerzési referens felel6s a kozbeszerzési eljaras — a Kbt., valamint a jelen szabalyzat
el6irasainak megfelel6 — szabalyszerd lefolytatasaért. Koteles ismerni a Kbt-t és a vonatkozo
kozbeszerzési jogszabalyokat, a munkakorére és a feladatkorére vonatkozo jogszabalyokat és
szabalyokat.

9. A kozbeszerzési referens feladatkorében:
- helyiséget biztosit a konzultaciokhoz, részt vesz a konzultacidkon,
- megszervezi és elvégzi az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontésat,

- elkésziti — szlikség esetén a beszerzés targya szerinti szakember szakmai tdimogatasaval — a
biralobizottsagi tlések jegyzSkonyvét, valamint az egyes eljarasi cselekmények jegyzSkonyvét,
gondoskodik azok hataridében torténé megkutldésérdl,

- az ajanlattevok részére kiegészité tajékoztatast nyujt, sziikség esetén részt vesz a helyszini
bejarason,

- megszervezi és koordindlja a targyalasokat, beleértve a technikai feltételek biztositasat is,

- elkésziti az eljaras valamennyi Kbt.-ben el6irt dokumentumat,

- elkésziti az ajanlat részeként benyujtandé igazolasok, nyilatkozatok jegyzékét,

- gondoskodik az eljaras soran keletkezett dokumentumok megfelel6 tarolasarol, 6rzésérdl,

- a Kbt-ben és a jelen szabalyzatban feladatkérébe utalt kézzétételi feladatokat ellatja, szitkség
esetén az informatikai feladatokért felel6s személy kézremtikodésével,

- elvégzi a kizaré okok fenn nem allasanak vizsgalatat, e korben észrevételeit, javaslatait,
megallapitasait szakvéleménybe foglalja,

- a szakért6i munkacsoport bevonasaval elvégzi az ajanlattevék alkalmassaganak el6zetes
vizsgalatat (a kozbeszerzési szakérté az ajanlatokat csak a forma és az el6irt alkalmassagi
kritériumban meghatarozott mennyiség (darabszam) alapjan vizsgalhatja; a mennyiségi
vizsgalat részét képezi adott esetben az alkalmassiggal kapcsolatos igazoldsok/nyilatkozatok
attekintése)

- a rendelkezésre all6 elektronikus nyilvantartasokban ellenérzi az ajanlattevékre vonatkozo
egyes tényeket, adatokat — kiilonGsen a kizaré okok hidnyat -, az ellenérzés eredményét
dokumentalja,

- amennyiben szabalytalansagot észlel a munkacsoport vagy a biralobizottsag munkajaban,
koteles jelezni a polgarmesternek,

- a jelen szabalyzatban meghatarozott médon és terjedelemben figyelemmel kiséri a Kbt. 36. §
(2) bekezdése szerinti kartellezési tilalom betartasat, és annak észlelése esetén jelzi ezt a
polgarmesternek,
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- gondoskodik valamennyi koézbeszerzési eljaras — az esetlegesen EKR rendszeren kiviil

lefolytatott eljarasokat is ideértve - teljes iratanyaganak az EKR rendszerbe torténd
feltoltésérdl,

- a titoktartasi és Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok 22.H. pont szerinti ellenérzésének
elvégzése

- kézremtkodik a 22.1. pont szerinti Gsszeférhetetlenségi gyanua felmeriilése esetén szikséges
vizsgalat lefolytatasaban.

- ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a jelen szabalyzat a feladataként nevesit.

10. A kozbeszerzési dokumentumok jogszerliségéért az annak jovahagyasat végz6 személy felel,
amely felel6sség kiterjed az esetleges jogorvoslati eljarasban a Kbt. 165. § (3) bekezdés d) pontja
alapjan felel6s személyt illeté személyi birsag terhének viselésére is.

A birdlobizottsdg elnékének felelossége, valamint jogai és kételezettségei
1. Koteles a jelen szabalyzat szerint rabizott feladatokat ellatni.

2. Amennyiben az eljaras el6készitése soran, vagy az eljaras egyéb szakaszdban kilénvélemény
mertl fel, arrél a polgarmestert, ill. a Pénztigyi, Varosfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsagot
tajékoztatja.

3. Koteles a biralobizottsag tilésének jegyz6konyvét alairni.

3.a. A polgarmestert érinté 22.1. pont szerinti Osszeférhetetlenségi gyanu felmertilése esetén
szitkséges vizsgalat lefolytatasa.

4. Egyebekben a biralobizottsag tagjaira vonatkozo szabalyok alkalmazandok.

A birilobizottsdg tagjainak felel6ssége, valamint jogai és kételezettségel

1. A biralobizottsag egyes tagjai k6zotti szakmai felel6sséget a tagok szakértelme hatarozza meg.
A biralébizottsag tagjainak szakértelmét a biralobizottsag kijel6lésérol szold dokumentumban
nevesiteni kell.

2. A biralobizottsagi tagok barmely kérdésre vonatkozo, irasba foglalt kilonvéleményét csatolni
kell az eljaras eredményérol szolo, a biralobizottsag altal készitett dontési javaslatot tartalmazo
irathoz. A dontési javaslathoz csatolni kell tovabba a biralobizottsag tagjainak el6zetesen
indokolassal ellatott biralati lapjat, amennyiben azok alkalmazasara az eljarasban sor keril.

3. A biralébizottsagi tagok a sajat szakértelmikon tdlmutatd, specialis szakértelmet, szaktudast
igényl6 kérdések megitélése tekintetében figyelmeztetési kotelezettséggel nem tartoznak.

4. Ha a biralobizottsag tagja észleli, hogy az eljaras barmely szakaszaban nyilvanvalo
szabalytalansag vagy jogszabalysértés tortént, azt koteles haladéktalanul jelezni a polgarmester
felé, az elbiralas szakaszaban a birdlobizottsag elnékén keresztil. A biralobizottsagi tag
felel6sséggel tartozik mindazon jogszabalysértésért, amelyrél nyilvanvalé, hogy az eljaras
folyaman tudomast szerzett és nem jelezte a fentiecknek megfelel6en.
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Marcali Viros Onkormanyzatinak Kéozbeszerzési Szabalyzata

Az EKR-ben torténd regisztraciora jogosultak kore

1. A Marcali Varosi Onkormanyzatot, mint ajinlatkérét (a tovabbiakban: ajanlatkérs) az EKR-
ben az ajanlatkér6 nevében a kozbeszerzési referens jogosult regisztralni.

2. A kozbeszerzési referens az ajanlatkéré adataiban bekévetkezett valtozasokat legfeljebb két
munkanapon belil koteles az EKR rendszerben rogziteni.

3. A kozbeszerzési referens rendelkezik az EKR-ben az ajanlatkér6 nevében a super useri
jogosultsaggal.

Az ajanlatkérd nevében az EKR alkalmazdsdra vonatkozo jogosultsdgok gyakorlisanak
rendje

1. A kozbeszerzési referens, mint super user jogosult az ajanlatkéré nevében valamennyi
eljarashoz kapcsoloédo és konkrét eljarashoz nem kapcsolédé cselekmény teljes kord elvégzésére
az EKR felileten.

2. A koOzbeszerzési referens, mint super user jogosult az ajanlatkéré szervezethez torténé
csatlakozasi kérelmek jovahagyasara, az egyes eljarasok esetében a munkacsoport, a
biralobizottsagi tagok, az esetlegesen kozremkodd felelés —akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado, a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyz6 és az aljegyzd, valamint az ellen6rzé
szervek képvisel6i részére a hozzaférési jogosultsaigok megadasara. Minden hozzaférési
jogosultsag legfeljebb az adott személy feladatanak ellatasahoz feltétlentl sziikséges legkisebb
mértékig adhato ki.

3. A kozbeszerzési referens jogosult és egyben koteles valamennyi kézbeszerzési eljaras esetében
az adott eljarasban nem az EKR rendszeren belil generalt dokumentumokat haladéktalanul
feltolteni az EKR rendszerbe és folyamatosan gondoskodni réla, hogy az EKR adat- és
dokumentumtartalma valamennyi eljards esetében naprakész legyen.

20



