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Marcali Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
2021. december 16-i iilésére

Marcali Varos Onkormanyzata koltségvetési szerveinek
beszamolasi tevékenységével kapcsolatos szabalyozasrol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az allamhaztartasrol szoloé 2011. évi CXCV. Torvény 107. §-a kimondja, hogy a helyi
onkormanyzatok és koltségvetési szerveik az Aht-ben és a Kormany rendeletében
meghatarozott adatszolgaltatasokat teljesitenek.

A 108. § (1) bekezdésének a.) pontja alapjan az allamhéztartds informécios rendszere
keretében adatszolgaltatast teljesitenck az elemi koltségvetésrdl és az éves koltségvetési
beszamolorodl,

a b.) pontja alapjan pedig a koltségvetési év soran a 368/2011.(X11.31.) Kormanyrendeletben
meghatarozott gyakorisaggal 1dokozi koltségvetési jelentést és 1d6kozi mérlegjelentést
készitenek a Magyar Allamkincstar szamara.

A koltségvetési jelentés az egységes rovatrend szerinti tagolasban az eredeti és mddositott
eldiranyzatokat, az azokra vonatkozd koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, més fizetési
kotelezettségeket, az eldiranyzatok teljesitését és a teljesitett bevételek és kiadasok
kormanyzati funkciok szerinti megoszlasat, valamint azoknak a kormanyzati funkciok
rendjében meghatarozott mutatdoszamait tartalmazza.

A helyi onkormanyzat az idokozi koltségvetési jelentést a koltségvetési €v elsé harom
honapjarol aprilis 20-aig, azt kovetden havonta, a targyhot kovetd honap 20-aig, a
koltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet kovetd év februar 5-ig a Kincstar
(Igazgatosag) altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe tolti fel.

Az idokozi meérlegjelentést a targynegyedévet kovetd honap 20. napjaig, a negyedik
negyedévre vonatkozoan gyorsjelentésként a targynegyedévet kovetd év februar 5-ig, az éves
jelentést az éves koltségvetési beszamold benytjtasanak hataridejével megegyezden kell a
Kincstar altal mtikodtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe feltolteni.

A helyi onkormanyzat adatszolgaltatasi kotelezettsége akkor tekinthetd teljesitettnek, ha azt
az altala irdnyitott koltségvetési szervek is teljesitették.



Ha a helyi Onkormanyzat adatszolgaltatisa az adatszolgaltatds targyaval kapcsolatos
lényegesnek mindsiilé informéciét nem tartalmaz, tévesen mutat be, vagy adatszolgéltatasi
kotelezettségét neki felrohatd okbol nem vagy késedelmesen teljesiti, birsagot fizet, amelyet a
kincsar hatarozatban szab Ki.

Az 1d6kozi mérlegjelentés készitésére kotelezettek az éves elszamolasokra vonatkozoan a
koltségvetési évet kovetd év julius 15-¢ig, az éves konszolidalt elszamolasra vonatkozdan a
koltségvetési évet kovetd év november 15-éig a részesedések és a részesedések utani
osztalékok alakulasara vonatkoz6 adatszolgaltatas toltenek Ki a Kincstar (Igazgatosag) altal
miikodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerben.

Az Aht. 87. § a) pontjaban foglaltak alapjan a vagyonrél és a koltségvetés végrehajtasarol a
szamviteli jogszabalyok szerinti éves koltségvetési beszamolot,

a b) pontban foglaltak alapjan pedig az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel 6sszehasonlithatd modon, az év utols6 napjan érvényes szervezeti,
besorolasi rendnek megfelelé zarszamadast kell késziteni.

Az éallamhaztartasrol sz0l6 torvény végrehajtasardl rendelkezo 368/2011. (X11.31.) Korm.
rendelet meghatarozza az iranyit6 szerv beszamolast el6készito feladatait.

A 157.§ b) pontja el6irja, hogy a koltségvetési év zarasat kovetden helyi dnkormanyzat,
valamint az éltaluk irdnyitott koltségvetési szerv éves koltségvetési beszamolot készit.

A 158. § szerint az iranyit6 szerv az iranyitasa ala tartozo koltségvetési szerv koltségvetési
beszamolasahoz és a zarszamadashoz

a) az éves koltségvetési beszamolo esetén a koltségvetési évet kovetd év januar 31-ig,
zarszamadashoz kapcsolodo adatszolgaltatas esetén az allamhaztartasért felelés miniszter
zarszamadasi tajékoztatdjanak kozzétételét koveté 6t napon beliil - az abban szerepld
id6pont vagy idOpontok alapul vételével - irdsban meghatarozza azok bekiildésének
hatéridejét,

b) az allamhaztartasért felelés  miniszter  zarszamadasi  tajékoztatdjanak
figyelembevételével kialakitja az éves koltségvetési beszamolod €s a zarszamadashoz
kapcsolodo adatszolgaltatas elkészitéséhez sziikséges szempontrendszert, rogziti azok
tartalmi és formai kovetelményeit, és

c) megkiildi - a kozpontilag eldirt nyomtatvanyokon tal - az éves kdltségvetési beszamolo
¢és a zarszamadashoz kapcsolodd adatszolgaltatds tovabbi mellékleteit képezd, iranyitod
szervi hataskorben elrendelt adatszolgaltatasok trlapjait.

A zérszamadashoz kapcsolodo adatszolgaltatds szamszaki €s szoveges részbdl all.
A szamszaki rész a kiemelt eldiranyzatok teljesiilését mutatja be.

Az oOnkormanyzati beszamolo egységessége érdekében sziikséges, hogy az intézményi
beszamolok szdveges €rtékelése tartalmazza az alabbiakban felsorolt elemeket:

- intézményi feladatellatas altalanos értékelése
- bevételi forrasok €s azok teljesitése
- kiadasok alakulasa



- maradvany tartalma és okai
- vagyon alakulasa

A helyi Onkormanyzat képviseld-testiilete részére a zarszdmaddshoz a kozvetett
tamogatasokat a 368/2011.(XIl. 31.) Korm. rendelet 28. § szerinti részletezettséggel kell
bemutatni.

A jogszabalyi kovetelményeket figyelembe véve a Képviselo-testiilet az intézmények
beszamolasi tevékenységével kapcsolatosan az alabbi feladatokat hatiarozza meg:

A helyi Onkormanyzatnak és koltségvetési szerveinek a konyvek zarasat kovetden
bizonylatokkal, szabalyszerii = konyvvezetéssel, folyamatosan  vezetett részletez6
nyilvantartdsokkal, a konyvviteli zarlat soran készitett fokonyvi kivonattal, valamint leltarral
alatamasztott éves koltségvetési beszamolot kell késziteni a koltségvetési év kezdetétdl a
mérleg fordulonapjaig terjedd idotartamra.

A mérleg fordulonapja a koltségvetési év utolsé napja.

A mérleg fordulonapja az atalakitds vagy jogutdd nélkiilli megsziinés miatt megsziind
koltségvetési szervnél a megsziinés napja.

Eves koltségvetési beszamold késziil a koltségvetési szervek elemi koltségvetésérol és azok
mérlegében kimutathat6é vagyonrol koltségvetési szervenként,

Eves koltségvetési beszamol6 késziil az 5Snkormanyzat elemi koltségvetésérdl és a mérlegében
kimutathatd vagyonrdl az onkormanyzat egészére.

Az éves koltségvetési beszamolo részei:

a.) a koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését és a zarszamadas elkészitését a

koltségvetési szamvitellel biztosito

- koltségvetési jelentés,

- maradvany kimutatas

- adatszolgaltatas a személyi juttataisok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselok Osszetételrdl,

- adatszolgaltatds a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjaibol folyodsitott egyes
ellatasok és tdmogatasok tervezett dsszegeirdl és teljesitéséral,

- Onkormdanyzati alrendszer sajatos gazdalkoddsahoz kapcsolodé elszamoléasok.

b.) a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek, koltségek, raforditasok
alakulasat, valamint a zarszamadas kiegészitd informacidinak elkészitést a pénziigyi
szamvitelbdl biztosito
- mérleg
- eredmény kimutatas,

- kiegészit melléklet. (csak szamszaki).

A mérlegkészités idopontja a koltségvetési évet koveto év februar 25-e.



Az éves koltségvetési beszamolo elkészitéséért az éves koltségvetési beszamolot készitd szerv
vezetdje felelds. Az éves koltségvetési beszdmolot e személy €s a gazdasagi vezetd a hely és a
kelet feltlintetésével irja ala.

A koltségvetési szerv éves koltségvetési beszamoloja adatait a koltségvetési évet kovetd év
februar 28-ig - a megsziing koltségvetési szervek a megsziinés napjat kovetd 60 napon beliil -
a Kincstar altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltatasi rendszerbe feltolti az éves
koltségvetési beszamolot alatdmasztd - konyvelési rendszerbdl eldallitott - teljes fokonyvi
kivonattal egyiitt.

Az iranyitd szerv vezetdje a koltségvetési szerv éves koltségvetési beszamolojat 20 napon
beliil feliilvizsgalja és - annak javitasa, kiegészitése sziikség szerinti elrendelését kdvetden — a
Kincstar altal mukodtetett elektronikus adatszolgalaté rendszerben jovahagyja. Az iranyito
szerv altal jovahagyott éves koltségvetési beszamolokat a Kincstdr hiasz napon beliil
feliilvizsgalja.

A koltségvetési szerv az elektronikus adatszolgaltaté rendszerben jovahagyott adattartalmi
alairt éves koltségvetési beszamolojat a Kincstar altali fogaddsat kovetd hiisz napon beliil
megkiildi az iranyitd szervnek, amely azt a — feliilvizsgalatot igazold személy alairdséaval
ellatva — a koltségvetési szervnek 10 napon beliil visszakiildi.

A helyi onkormanyzat a sajat éves koltségvetési beszdmoldjat marcius 20-ig tolti fel a
Kincstar altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltatasi rendszerbe az éves koltségvetési
beszamolot alatamasztd - konyvelési rendszerbdl eldallitott - teljes fokonyvi kivonattal egyfitt.

A feliilvizsgalat soran Kincstar az éves koltségvetési beszdmolot csak akkor fogadja el, ha az
teljesiti a szamviteli kormanyrendeletben eldirt alaki ¢s tartalmi kdvetelményeket.

A Kincstar az elfogadott éves koltségvetési beszamolokat megkiildi az  Allami
Szamvevoszéknek.

Az atalakitds vagy jogutdd nélkiil megsziinés miatt megsziind koltségvetési szerv éves
koltségvetési beszamolojat a megsziinés napjat koveté hatvan napon beliil késziti el, és azt
megkiildi az iranyitd szerv vezetdjének jovahagyasra, €és ezzel egyidejlileg az éves
koltségvetési beszamold adatait a Kincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolaltato
rendszerbe feltolti.

A megsziing koltségvetési szerv vagyona az €ves koltségvetési beszamoloban szerepld adatok
alapjan kertil atadasra, illetve felosztésra.

Az éves koltségvetési beszdmold és a vagyon atadasarol-atvételérdl készitett jegyzokonyv
egy-egy alairt példanyat a megsziing koltségvetési szervnek meg kell Griznie.

Az iranyitd szerv a jovahagyott éves koltségvetési beszamolot a megsziinés napjat kovetd
kilencven napon beliil tovabbitja a kincstarnak.

A helyi oOnkormanyzat koltségvetésének végrehajtasara vonatkozo  zarszamadasi
rendelettervezetét a jegyzd késziti eld €s a polgarmester terjeszti a képviseld-testiilet elé ugy,
hogy az a képviselo-testiilet elé terjesztését kovetd harminc napon beliil, de legkésdbb a
koltségvetési évet kovetd 6todik honap utolso napjaig hatalyba Iépjen.

A zarszamadasi rendelet tervezetével egyiitt a képvisel6-testiilet részére tajékoztatasképen be
kell nygjtani a kincstarnak az allamhaztartasrol szolo torvény 68/B. §’. szerinti ellendrzése



keretében a helyi onkorményzat éves koltségvetési beszadmolodjaval kapcsolatosan elkészitett
jelentését.

A helyi 6nkormanyzatokrol, a nemzetiségi dnkormanyzatokrdl, a tarsulasokrél, valamint az
allamhaztartas onkormanyzati alrendszerérdl, az allamhéztartas kozponti alrendszerérdl és az
allamhaztartas egészérdl - az éves koltségvetési beszamolok adataibdl - a Kincstar dsszevont
(konszolidalt) beszamolot készit. Az Gsszevont (konszolidalt) koltségvetési beszamold helyi
onkormanyzat esetén a helyi Onkorményzat és az altala irdnyitott koltségvetési szervek
koltségvetési beszamolodinak konszolidalasaval késziil.

Az 6sszevont (konszolidalt) beszamold a konszolidalt mérlegbdl, konszolidalt koltségvetési
jelentésbdl és konszolidalt eredmény kimutatasbol all.

A konszolidalt mérleg és a konszolidalt eredmény kimutatas a 4/2013.(1.11.) Korm. r. 6. és a
11. mellékleteiben foglalt tagolasban minden tételnél kiilon oszlopban tartalmazza a
konszolidalas el6tti dsszevont adatokat, az elvégzett korrekciokat, a 9. § (2) és 23. § (2)
bekezdése szerinti hibak bemutatasat és a konszolidalt adatokat.

A konszolidalt koltségvetési jelentés minden rovat esetén kiilon oszlopban tartalmazza a
bevételek és kiadasok konszolidalas eldtti Osszevont teljesitési adatait, az elvégzett
korrekciokat és a konszolidalt adatokat.

A helyi 6nkormanyzat 6sszevont (konszolidalt) beszamolojat a Kincstar a koltségvetési évet
kovetd év aprilis 15-¢éig megkiildi a helyi dnkormanyzat részére.

A koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szo16
370/2011.(X1I. 31.) Korm. rendelet. 11.§ (1) bekezdése szerint ,,A koltségvetési szerv vezetdje
koteles az 1. sz. melléklet szerinti nyilatkozatban értékelni a koltségvetési szerv belséd
kontrollrendszerének mindségét”.

A helyi onkormanyzati koltségvetési szerv vezetdje a nyilatkozatot az éves koltsegvetési
beszamoloval egylitt kiilldi meg az irdnyitd szerv vezetdjének. A vezetdi nyilatkozatot a
polgarmester a zdrszamadasi rendelet tervezetével egyiitt terjeszti a képviseld-testiilet elé.

Ha a megtett nyilatkozat és a zarszdmadassal kapcsolatosan elvégzett ellendrzések eredménye
kozott ellentmondas all fenn, a koltségvetési szerv vezetdje az ellentmondas okairol — az
ellendrzési jelentés kézhezvételétél szamitott harminc napon beliil — irasban beszamol az
iranyitdo szerv vezetdjének. Az iranyitd szerv vezetje, ha a beszamolast nem tartja
elfogadhatonak, a koltségvetési szerv vezetdjét intézkedési terv készitésére kotelezi.

Ha a koltségvetési szervnél év kozben véltozas torténik a szerv vezetdje személyében, vagy a

koltségvetési szerv atalakul, megsziinik, a tavozd vezetd, illetve az atalakuld, megsz(ind
koltségvetési szerv vezetdje koteles az 1. mellékletet az addig eltelt idészak vonatkozasaban
kitolteni, és az 0j vezetOnek, illetve a jogutod koltségvetési szerv vezetdjének atadni, aki azt a
sajat nyilatkozatahoz mellékeli.

Hatarozati javaslat

Marcali Varos Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete az intézmények beszamolasi
tevékenységével kapcsolatosan az alabbi feladatokat hatarozza meg:



1.) Az 6nkormanyzat koltségvetési szervei tartsak be az idékozi koltségvetési jelentéssel,
a mérlegjelentéssel, valamint az éves beszamoloval kapcsolatban megszabott
hatariddket.

Azokat a jogszabalyi kovetelményeknek megfeleléen, a képviseld-testiileti
eldterjesztésben foglaltak szerint készitsék el.

2.) A Kkoltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérél szo6ld
370/2011.(X1I. 31.) Korm. rendelet. 11.§ (1) bekezdése szerinti nyilatkozatot az éves

koltségvetési beszamolodval egyiitt kiildjék meg az 6nkormanyzatnak.

Hataridd: Ertelem szerint
Felelds: Valamennyi Koltségvetési Intézmény Vezetdje

Marcali, 2021. december 16.

B6déné Dr. Molnar Irén sk.
cimzetes f0jegyz0

Jelen szabalyozas hatalyba 1épésével a 119/2020. (XII. 18.) sz. polgarmesteri hatarozattal
jovahagyott szabalyozas hatalyat veszti.



1. szamua melléklet
NYILATKOZAT

B et ettt eaeeaeeaeas koltségvetési  szerv  vezetbje, jogi
felelosségem tudataban kijelentem, hogy az eldirdsoknak megfelelden ............ccccceeeee.
évben/iddszakban az altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

-a bels6 kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszerii, eredményes,
gazdasagos és hatékony mitkodésérol,

-olyan szervezeti kultura kialakitasarol, amely biztositja az elkotelezettséget a
szervezeti célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének
biztositasara,

-a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszeri
hasznalatarol, az alapitd6 okiratban megjelolt tevékenységek jogszabalyban
meghatarozott kovetelményeknek megfeleld ellatasarol,

-a rendelkezésre allo el6iranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

-a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség ¢és a
gazdasdgossag kovetelményeinek érvényesitésérol,

-a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérol és hitelességérol,

-a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek dsszhangjarol,
-az intézményi szamviteli rendrdl,

-olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossagot nytjt az eljarasok
jogszerliségére és szabalyszerliségére vonatkozodan, biztositja az
elszamoltathatosagot, tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

-arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a Kkitlizott
célokkal és az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak
hajtani a meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E
tevékenységrél a vezetdi beszamoltatds rendszerén keresztiil folyamatos
informacioval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozé jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozd elirasainak az alabbiak
szerint tettem eleget:

- Kontrollkérnyezet:
- Integralt kockéazatkezelési rendszer:
- Kontrolltevékenységek:

- Informacids és kommunikacios rendszer:

-Nyomon kovetési rendszer (monitoring):



Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi elbirasok szerint a valdsagnak
megfeleléen, atlathatdan, teljes korlien és pontosan tiikrozik a szoban forgd pénziigyi évre
vonatkozé kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belsd kontrollok témakdrében:

IGEN - NEM

Kelt: oo

alairas

B) Az A) pontban meghatarozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem all médomban
megtenni:

Kelt: oo

alairas



