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Marcali Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 2019.december 19-i iilésére
a Marcali K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2019. évi munkajarél

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A Magyarorszag helyi odnkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény alapjan a jegyzd
feladata, hogy évente beszamoljon a képvisel6- testiileteknek az ©nkormanyzati hivatal
tevékenységérdl.

Az aldbbi beszamold elkészitésével ezen kotelezettségnek kivanok eleget tenni.

A beszamold tartalmazza a k6z6s hivatal altal ellatott feladatokat, Marcali varos és Savoly kozség
Onkormanyzatat érint6 feladatokat, a Marcali Onkormdnyzat koltségvetési szerveit érintd
pénzigyi feladatokat, valamint a Marcali Kistérségi Tobbcéli Tarsuldst és intézményeit érinté
munkavégzést egyarant.

Kérem a Tisztelt KépviselS-testiilettdl a beszamold megtargyaldsat és elfogadasat!

HATAROZATI JAVASLAT

Marcali Varos Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete az el6terjesztést megtargyalta és a Marcali
K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2019. évi munkajardl sz616 beszamolét elfogadja.

Felelds: Bodéné dr. Molnar Irén cimzetes f6jegyz6
Hatarid&: Ertelem szerint

Marcali, 2019. december 12.

Bodéné dr. Molnar Irén s.k.



Cimzetes FGjegyz6

Beszamol6 a Marcali K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2019. évi munkajarél

Tisztelt Képvisel6-testilet!

A 2019. évi beszdmoldban a Marcali K6z6s Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) ez évi
munkajardl szeretnék szdmot adni. A hivatali beszamoldban els6ként a referensek munkajat, majd
az egyes irodak tevékenységét foglalom 6ssze az aldbbiakban:

Személyzeti és munkaiigyek 2019. januar 1. napjatol:

A 2018. év decemberében esedékes utolsé beszamoloét kovets id6szakban a Hivatal dolgozdi
|étszamaban, személyi allomanyaban az el6z6 évekhez mérten kevesebb személyi valtozas ment
végbe. 2019.01.01 - 2019.11.30. kozo6tti idészakban dsszesen 5 f6 jogviszonya szlint meg, és 7 (j
jogviszony létesiilt, 5 kinevezéssel, kozilik egy hatarozott idére.

A Hivatal |1étszama jelenleg 77 f6.

A jelenleg hatalyos szervezeti és m(ikodési szabdlyzat alapjan a Hivatal jegyzGvel, aljegyzbvel, 4
irodaval, 7 referenssel m(ikddik. Az aljegyzGi feladatokat az Igazgatasi és Kistérségi iroda vezetdje
latja el.

e 2019. janudr 1. napjatdl osszesen 5 f6 jogviszonya szlint meg, koziulik 3 f6 kozos
megegyezéssel, 2 f6 nyugdijazasara tekintettel, tovabbi egy f6 nyugdijba vonuldsara
tekintettel a felmentési idejét tolti.

e 2019. janudrjatdl 6sszesen 7 f6 kerllt a Hivatal dllomanyaba, kozulik 4 f6 hatarozatlan
id6re szolo kinevezéssel, 1 f6 hatarozott id6re sz6ld kinevezéssel, 2 f6 hatarozott idére
sz6l6 munkaszerz6déssel.

A jelenlegi dolgozdi létszamunkbdl hatdrozott id6re sz616 kinevezéssel 2 6, hatdrozott id6re sz616
munkaszerz6déssel 4 6 rendelkezik. A kozszolgalati tisztvisel6k kozll 3 f6 van tartds tavolléten
/GYED, GYES/.

Varosfejlesztési, palyazati referensi tevékenység 2019

Kordbbi években beadott palydzatokkal, megkezdett és befejezett fejlesztésekkel — projektekkel
kapcsolatos tevékenység

A korabbi években eredményesen lezart eurdpai unids palydzatok fenntartdsi idészakaban évente
kell Projekt Fenntartasi Jelentést késziteni a vallalt indikatorok teljesiilésérdl, az esélyegyenldségi
és kornyezeti fenntarthatdsag érvényesiilésérél. 2019. évben a kovetkez6 projektek fenntartdsa
van folyamatban:

e ,Marcali varos csatornahalézatanak és szennyviztisztité telepének fejlesztése” KEOP-
1.2.0/09 (a projekt fenntartasi helyszini ellen6rzésére 2019.11.14-én kerdilt sor).
e ,Muzeumi Katedra” TAMOP-3.2.8-B-12



e ,Marcali Dézsa Gy. és Tavasz utcai haziorvosi rendelé épiletek korszerUsitése” DDOP-
3.1.3/G
e  Fotovoltaikus rendszerek kialakitdsa Marcaliban” KEOP-4.10.0
e ,Bize-Marcali-Kéthely-Balatonujlaki Utledgazé kozotti kerékparit épités” KOZOP-3.2.0/C-08
e ,Marcali Varos Onkorméanyzata kdzépiileteinek energetikai korszer(isitése” KEOP-5.7.0/15-
2015-0350
A 2016-2017. évben beadott, nyertesként kihirdetett palyazatokat az alabbi tablazat foglalja 6ssze:

Marcali Varos Onkormanyzata nyertes palyazatai

Igényelt tamogatas

Palyazati azonosito Tamogatasi kérelem cime

Osszege

TOP-1.1.1-15-S01

507 000 000 HUF

Marcali Keleti Iparteriilet fejlesztése

TOP-1.1.3-15-S01

198 411 330 HUF

Kozponti konyha korszer(sitése

TOP-1.4.1-15-S01

79 637 108 HUF

K6zponti évoda korszer(sitése

TOP-3.2.1-15-S01

278 960 550 HUF

Noszlopy Gaspar Altalanos Iskola

energetikai korszer(sitése

TOP-5.1.2-15-S01

350 000 000 HUF

Helyi foglalkoztatdsi egylttm(ikodések

TOP-5.2.1-15-S01

154 273 300 HUF

Ddézsa Gyorgy utcai szegregdtum

rehabilitacidja (ESZA)

TOP-7.1.1-16-2016

47 149 000 HUF

Helyi kozosségi fejlesztési stratégia

TOP-4.3.1-15-S01

410 000 000 HUF

Dozsa Gyorgy utcai szegregatum

rehabilitacidja (ERFA-Infra)

KOFOP-1.2.1-VEKOP-16

9 000 000 HUF

Marcali Véros Onkormdanyzata ASP
rendszerhez valé csatlakozasa

TOP-2.1.2-16-S01

631 943 600 HUF

Megujuld és fenntarthaté Marcali, aktiv
kulturdlis és sport élettel

TOP-4.1.1-16-S01

80 000 000 HUF

Széchenyi utca orvosi rendel6

korszer(sitése

EFOP-1.5.3-16

491 544 185 HUF

Humadn szolgaltatasok fejlesztése térségi
szemléletben

EFOP-3.9.2-16

499 971 487 HUF

Humdn kapacitdsok fejlesztése térségi
szemléletben




A TOP-1.1.1-15-S01 palyazat lebonyolitasat kilsé projektmenedzser végzi, azonban a megvaldsitas
soran adatszolgaltatdsi, egyeztetési és egyéb adminisztrativ feladataink vannak.

A TOP-4.3.1-15-SO1 és TOP-5.2.1-15-SO1 palyazatok menedzsment feladait a Somogy Megyei
Onkormanyzat latja el, azonban itt is egyeztetési,adatszolgéltatdsi és egyéb adminisztracids
feladataink vannak a palyazatokkal kapcsoltban.

A TOP-5.1.2-15-S01, TOP.7.1.1-16 és az EFOP pdlyazatok esetében a menedzsment feladatokat a
Hivatalon belll (varosfejlesztési referendeken kiviili) mas dolgozdk latjak el.

A TOP-1.1.3-15-SO1, TOP-1.4.1-15-S01, TOP-3.2.1-15-S0O1, TOP-4.1.1-15-SO1, TOP-2.1.2-16-S01
palyazatok menedzsment, illetve a KOFOP-1.2.1 pénziigyi vezetdi feladatait a palyazati referensek
latjak el.

> GYEK feltjitasa: a projektmenedzseri tevékenység mellett az épitész tervezési és miiszaki
ellendri feladatokat is ellatjak. A projekt fizikai befejezésének idépontja 2019.06.18 volt. A
9. szamu zard beszamolo elkésziilt, jelenleg elbirdlds alatt van. A palyazat kapcsan dsszesen
13 db valtozasbejelentési kérelmet kellett benyujtani a Kézrem(ikoddé Szervezethez, illetve
11 db pénziigyi elszamolds készllt, melyek elfogaddsra keriltek. 2019.06.27-én a KSZ
helyszini ellen6rzést tartott, melyen minden addig bekiildott dokumentum ellenérzésre
keriilt. A zaré helyszini ellenérzésre 2019.12.05-én keriilt sor.

» Kozponti évoda felujitdsa: a projektmenedzseri tevékenység mellett az épitész tervezési
feladatokat is ellatjak, a projekt fizikai befejezésének id6pontja 2019.11.15. A projektben az
5. mérfoldké teljesiilt, a szakmai beszamoldk elfogadasra keriiltek. Osszesen 9 db
valtozasbejelentési kérelmet nydjtottak be a KozremU(ikod6 Szervezethez. A projekthez 3 db
pénziigyi elszamolas késziilt, melyek elfogadasra keriiltek. A projekt zaré beszamoléjat és
elszdmolasat 2020.02.13-ig kell elkésziteni.

» Noszlopy iskola épuletenergetikai felljitasa: a projektmenedzseri tevékenység mellett az
el6készit6 miliszaki — pénziigyi tevékenységet, a dokumentumok 6sszehangolasat,
korrekcidjat, kozbeszerzési dokumentdacio elkészitését is elvégezték, valamint az épitész
m(iszaki ellenéri tevékenységet is. A kivitelezés folyamatban van, 2019.10.31-én teljesilt a
8., 75%-0s készlltségi szintnek megfelel6 mérfoldks. 7 db valtozasbejelentési kérelem
benyujtasa volt szlikséges, illetve 4 db elfogadott pénziigyi elszamolas késziilt.

» Széchenyi utcai orvosi rendeld: a projektben a menedzsment, épitész tervezési, mUszaki
ellen6rzési, pénzigyi lebonyolitdsi tevékenységeket latjak el. Az épitési tevékenység
befejez6ddtt, a projekt zaras ddtuma 2019.12.31. Osszesen 6 db véltozasbejelentési
kérelmet nyujtottak be a Koézrem(kddé Szervezethez. A projekthez 2 db pénziigyi
elszamolas készilt, melyek elfogadasra keriltek. A zard szakmai beszamolot és elszamolast
2020.03.30-ig kell elkészitenlink.

» Z70ld varos: a projekt menedzsment, mlszaki el6készit6, kozbeszerzési dokumentacio
elkészitési, pénzigyi lebonyolitasi feladatait latjak el. A m(iszaki tartalom mddositasat a
Kozrem(ikods Szervezet elfogadta, a Civil Haz feldjitdsara vonatkozo kozbeszerzés lezajlott,
a kivitelezés folyamatban van. Ez év végéig elkésziilnek a tervek a Rakdczi utca felujitasara.
A palyazathoz 6 alkalommal nyujtottak be médositasi kérelmet és 2 elszamolast kiildtek be.



» ASP csatlakozas: a projekt 2019.06.30-an zérult. A zard szakmai beszamolé és elszamolas
benyujtdsra keriilt, az ellenérzése folyamatban van.

Folyamatban Iév8, nem unids fejlesztések:

Munkdsszalld kialakitasa: a kivitelezés folyamatban van. Részt vettek a tervez6 kivdlasztdsara
irdnyuld kisbeszerzésben, a tervezés szakaszaban a tervek ellenérzésében, tervek atvételében. A
kivitelezésre irdnyuld kozbeszerzési eljardsban szakmai kdzrem(ikodSként vettek részt, majd a
szerz6déskotést kovetben az elektronikus épitési napld megnyitasat és munkaterilet ataddsat
kdvetben az épitési mlszaki ellendri feladatokat is ellatjak.

Hivatal akaddlymentesitése: a felljitds elkésziilt, a tdmogatads elszamoldsa és a zard beszamold
feltoltése folyamatban van.

2019-ben elkészitett és benyujtott palyazatok:

7 7

Palydzatot nyujtottunk be a TOP-1.4.1-19-SO1 pdlyazati felhivdsra bolcs6dei férShelyek

bdvitésére. A palyazat a jogosultsagi feltételeket teljesitette, a dontésre azonban még nem keriilt
sor.

Idén is nydjtottunk be BM palyazatot a telepiilési 6nkormanyzatok szdmara kiirt 6nkormanyzati
feladatokhoz kapcsolodé tamogatdsok elnyerésére:

e Birkdzd csarnok feldjitdsa,

e Noszlopy iskola melegité konyha kialakitasa.
A birkozo csarnok felljitdsa palyazat ,forrdshiany miatt” nem részesiilt tdmogatasban, a melegit6
konyha kialakitasara benyujtott palydzatra még nem érkezett hivatalos tajékoztatas a dontésrdl.

Tervezési, energetikai és el6lészitési feladatok voltak a referensek szamara:

- Berzsenyi Daniel Varosi Konyvtar
- Midvel6dési haz

- Mikszath utcai Altalanos Iskola — konyha
- Mdlzeum tetétér

- Kozponti évoda

- Piaccsarnok

- Munkasszallé

- Széchenyi utca orvosi rendeké

- Bernath Galéria

- Bolcséde

- Kozponti Konyha

- Horvatkuat buszvaré

- Horvatkut temet6 I. vh sirhelyek
- Gyéta ravatalozd

- Fitness park

- Boronka kulturhaz

- Volt SZTK Széchenyi u.

Mliszaki ellen8rzést az alabbi esetekben biztositottak:




- Piactér felujitas
- Ddzsa utcai szegregatum rehabilitacid

Savoly kdzségben idén fejlesztés nem volt.

Kézmiivel6dési, turisztikai és ifjusagi referens

Kézm{Uivel6dési céltdmogatdsi palyazat 2019.

2019-ben 17 db pdlyazatot biralt el a Civil Kapcsolatok, Kulturalis, Idegenforgalmi, Sport és Ifjusagi
Bizottsag 0sszesen 11 palydzotdl.

A koézml(ivel6dési céltamogatas keretbdl 1.686.800 forint kerilt felosztasra a bizottsag altal a 16
tdmogatasra itélt palyazat kozott.

Az el6készit6 munkdkért, a tAmogatasi szerz6dések megkotésért, az elszamolds megfelelségért a
Hivatal kozmdvel&dési referense felel.

Kiemelt kulturdlis egyesiletek tdmogatasa 2019.

A kiemelt kulturalis egyesiletek tamogatasara elkllonitett keret felosztasardl a Civil Kapcsolatok,
Kulturalis, Idegenforgalmi, Sport és Ifjusagi Bizottsdg dont atruhazott hataskorben. Az el6z6
évekhez hasonldan idén is 2.500.000 Ft kertilt felosztasra.

Az el6készit6 munkdkért, a tAmogatasi szerz6dések megkotésért, az elszamolas megfelelGségért a
Hivatal kozm{(ivel6dési referense felel.

Jardsszékhely muzeumok szakmai tdmogatasa 2018., 2019.

Marcali Varos Onkormanyzata 2018-ban benyujtotta az Emberi Eréforrdsok Minisztériuma altal
meghirdetett Jarasszékhely mizeumok szakmai tdmogatasa cim(i pdlyazati felhivasra a palyazatat,
amelyen 0sszesen 3.000.000 forintot nyert. A palydzat keretén belil a Marcali Muazeum
gylijteményi adatbazisanak kialakitasa és kozzétételének elGsegitése, valamint online tudomanyos,
kulturdlis és oktatdsi tartalmak létrehozasara nyilt lehet6ség a meglévé muizeumi szerver
teljesitménybdvitése, a szerver webkiszolgdld szerverré torténd atalakitdsa révén. A padlyazat
keretén belll beszerzésre keriilt egy nagy teljesitmény( PC a filmfajlok digitalizalasahoz, vagasahoz
és konvertaldsahoz és egy nagy fényerejli lencsével ellatott fényképez6gép a kis fényviszonyok
kozotti targyak, éplletek bels6 fotézasahoz.

A palyazat 2020 janudrjaban kertl elszamolasi szakaszba.

A Marcali Onkorményzat (tovdbbiakban: Onkormanyzat) 2019 juniusdban szintén benyujtott egy
palydzatot a Jarasszékhely muzeumok szakmai tamogatdsara, melyen 1.600.000 Ft tamogatast
nyert el. A pdlyazat keretében a régi muzeumi éplilet tetSterének raktarhelyiséggé torténd
alakitasa kezd6dhet meg.

A tdmogatasi igények benyujtasakor komplex programokat kellett 6sszeallitani. A palydzatok
szakmai tartalmat a Marcali MlUzeum készitette el, a Hivatal a koordinacidban, a formai megfelelés
biztositdsaban jarult hozzd a munkahoz. Ezen kivil a Hivatal folytatta le a 2018-as palyazat soran a
beszerzendd eszkozokre vonatkozd beszerzési eljarast. A palyazatok szakmai és pénzigyi
elszamolasat szintén a Hivatal végzi.



Konyvtari érdekeltségnovel6 tdmogatas

A Magyarorszag 2019. évi kozponti koltségvetésérdl széléd 2018. évi L. torvény 2. melléklet,
Kiegészit6 szabdlyok 2. a) alpont szerinti tablazat 10. pontja alapjan a nyilvanos konyvtarat
fenntartd 6nkormanyzatok tdmogatast igényelhettek. A tdmogatashoz szakmai szempontu anyag
Osszeallitdsara nem volt szikség, a tamogatasndl el6re meghatarozott mutatékat vettek
figyelembe (pl. a telepiilés nagysaga — lakossdgszam). A Hivatal az adatok feltoltését, a tamogatas
igénylésének benyujtasat végezte.

Konyvtari érdekeltségnovels tdmogatas 2019-ben: 1 765 000 Ft.

KozmlUivel6dési érdekeltségnovels tdmogatas

Az Onkormanyzat 2019-ben is benyujtotta tdmogatasi igényét kdzm(ivel6dési érdekeltségnodvels
tdmogatasra. A tdmogatasi igényt szakmailag megalapozottan kellett benyujtani. A pdlyazat
szakmai tartalmat a Hivatal és a Marcali M(vel6dési Kozpont alakitotta ki, a tdmogatdst a vallalt
Oonrészhez igazitottdk. A palydzat szakmai és pénziigyi elszamoldsat szintén a Hivatal végzi.

Az elnyert kozm(ivel6dési érdekeltségnovels tdmogatas: 161.000 Ft

Varosi Uinnepségek szervezése

Nemzeti Unnepeink és varosi Unnepeink alkalmaval a kulturdlis referens segiti, végzi az
el6készitéshez, megvaldsitashoz sziikséges koordindciét, mlisorvezetdi feladatokat.

Az Uinnepségek lebonyolitdsaban a kulturalis intézmények jelentds szerepet véllaltak, ahogy a helyi
egyesiletek, szervezetek, intézmények is (Dalarda, Balaton M&K, Noszlopy iskola, Siéfoki SZC
Marcali Szakgimnaziuma és Szakkozépiskolajanak). A rendezvények szervezésénél a Marcali Rémai
Katolikus PIébdnia szintén a Hivatal segit6 partnere volt.

Egyéb feladatok:

A kozmivel6dési referens, mint a Civil Kapcsolatok, Kulturdlis, Idegenforgalmi, Sport és Ifjusagi
Bizottsag titkdra a Bizottsag Uléseinek jegyz6konyveit elkészitette, tovabba elGkészitette bizottsagi
Ulésre a kulturdlis intézmények munkatervét, a kulturdlis intézmények alapitd okiratanak
modositasait.

A Hivatal kozmlivel6dési referense kezeli a civil szervezetek 2019. évi m(ikodési tamogatasait, a
2019. évi egyedi tamogatdsokat. E feladatkdrében eljarva felel a szerz6déskotésekért, a
tdmogatasok felhaszndlasanak ellenérzéséért.

A Hivatal tobb Eurdpai Unids pdlyazat menedzsmentfeladatait is ellatja.

Az Onkormanyzat és a Hivatal, valamint tébb civil szervezet, vallalkozds, intézmény 4ltal
megalakitott Marcali Helyi Kozosség Egyesilet a TOP-7.1.1-16 Kulturdlis és kbzOsségi terek
infrastrukturdlis fejlesztése és helyi k6zdsségszervezés a vdrosi helyi fejlesztési stratégidhoz
kapcsolédva cim( palyazat keretében |étrehozhatta sajat palyaztatasi rendszerét és a rendszer
alapjait képez6 helyi felhivasokat.

Az egyeslilet munkaszervezetének feladatait a Hivatal 3 koztisztvisel§je latja el. A munkaszervezet
feladata volt az egyesiilet altal Iétrehozott pdlyazati rendszerben megjelent palyazati felhivasok
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el6készitése, illetve a felhivasok elfogaddsara alakult Felhivas El6készit6 Munkacsoport elé
terjesztése, az lilések dokumentdlasa.

A munkaszervezet tovabbi feladatai: a beérkezett palyazatok jogosultsagi és tartalmi értékelése és
azok Helyi Birald Bizottsag elé terjesztése, a Birald Bizottsag lléseinek dokumentalasa, az Iranyitd
Hatdsag felé tortén6é kommunikacid biztositasa, a nyertes palyazatok megvaldsitdsanak segitése.

Kozbeszerzési és Jogi referens

Kozbeszerzési ligyek intézése:

Az éves Osszesitett kozbeszerzési tervek — a nemlegesek is -, valamint a 2018. évr6l sz6ld
statisztikai Osszegezések valamennyi (a Hivatal kozremUkodésével bonyolitott) ajanlatkérd (5
ajanlatkérd) vonatkozdsdban hatdrid6ben elkésziiltek és az EKR-be (Elektronikus Kozbeszerzési
Rendszer), valamint az adott honlapokra felkeriltek.

Marcali Véros Onkorményzata — mint ajanlatkéré - nevében az aldbbi kdzbeszerzési eljarasok
keriltek lebonyolitasra:

Civil Haz feldjitasa

Ddzsa utcai szegregatum rehabilitacidja

GYEK étterem és irodahelyiség felujitasa

GYEK VI. konyhatechnoldgia beszerzése

Lehel u. ivoviz- és szennyvizhaldzat bdvitése

Munkasszallas kialakitasa (volt nétlen tiszti éplilet)

Berzsenyi u. utfelujitasa

Sportcsarnok Gzemeltetése (az eljaras jelenleg folyamatban van)

Széchenyi utcai orvosi rendel6 feldjitasa

A Vasartér beruhazashoz kapcsolddé eljarasok:
Vasartér |. — burkolatfelujitas (az eljards mar haromszor eredménytelen lett)
Vasartér Il. — tet6feldjitds (az els6 eljaras eredménytelen lett, masodszor

eredményesen zarult

Vasartér lll. — jatszéhaz beszerzése (arubeszerzés)- eredményesen zarult
Vasartér IV. — jatszéhaz kialakitdsa
Vasartér V. — jatszéhaz belsd kialakitasa
Vasartér VI. — mobilszinpad fedése (az eljaras eredménytelen lett)

Villamosenergia beszerzése (hdrom részben: 1. intézményi profilos, 2. tavleolvasott fogyasztasi

/////

A Z6ld varos beruhazdsok vonatkozdsaban tobb eljaras el6készitése folyamatban van.

Savoly Koézség Onkormanyzata részére folyamatban van az erdei feltdréut beruhdzéshoz
kapcsolédo kozbeszerzési eljaras kiirdsa (csokkentett miszaki tartalommal).

A kordbbi kozbeszerzési eljarasokhoz kapcsolddd éves teljesitési jelentések az EKR-be, illetve a
KBA-ba (Kozbeszerzési Adatbdzis) hatdrid6ben felrogzitésre keriltek (a villamosenergia
szerz6dések, a Sportcsarnok, a térfigyel6 kamerdk és a haziorvosi (gyeleti szerz6dés
vonatkozasaban).



A referens a jogi szakértelmet igényl6 munkdk tekintetében szamtalan szerz6dést készitett
mindkét Onkormanyzatot érinté Ugyek vonatkozdsaban tovabba az Ugyintéz6k szamara is
jogértelmezési, szerz8déskészitési segitséget nyuijt.

Savoly vonatkozasdban minden olyan egyedi ligy intézése, ami nem tartozik mads lgyintéz6hoz a
referens feladatkorébe tartozik.

Savoly Kozség Onkormanyzata Képvisel§-testiiletéhez kapcsolddd feladatok elldtdsa:

2019-ben a savolyi KépviselS-testiilet eddig 9 soros és 1 alakuld, valamint 3 soron kivili nyilt Gilést,
tovabba 9 soros és 1 soron kivili zart Glést tartott. A kdzmeghallgatasra 2019. november 27-én
keriilt sor. Ezekhez kapcsoldddan a referens minden esetben gondoskodik az elSterjesztések
elkészitésér6l és valamennyi meghozott hatdrozat esetében a végrehajtasrdl, illetve annak
fellgyeletérél, koordinalasardl. Eddig 179 hatdrozat sziiletett és 13 rendeletet (decemberig)
alkotott a testilet.

A hatdrozatok végrehajtdsa megtortént, illetve folyamatban van, a rendeletek szabalyszer(
kihirdetése megtortént, illetve minden esetben felkeriltek az NJT-be, a savolyi honlapra és a
modositd rendeletek vonatkozasaban megtortént az egységes szerkezetbe foglalas.

Szervezési lroda

A szervezési iroda egyik fontos feladata annak biztositdsa, hogy a Marcali K6z6s Onkorméanyzati
Hivatal mUkodéséhez szlikséges alapvetd technikai feltételek folyamatosan rendelkezésre alljanak.
Ide sorolhatd az Ugyviteli feladatok ellatdsa, az irodaszerek beszerzésérdl valé gondoskodds, a
papir alapu hivatalos iratok kézbesitése, a hivatali gépkocsik Gzemeltetése, vagy a hivatal takaritasi
feladatainak ellatasa.

A szervezési iroda masik f6 feladata a kozterilet-felligyeleti, mez66ri és vagyondri feladatok
elldtasa, amelyet a vonatkozd kozponti jogszabdlyok és az dnkormdanyzati rendelet alapjan a
szervezési irodan belil viszonylag elkllonilt szervezeti keretek kdzott a Rendészeti Csoport |at el.
Az iroda beosztott dolgozdi a feladatkoriikben a kézigazgatasi szerv feladat és hataskorében eljaré
vezet6k és Ugyintéz6k szakmai munkavégzését segitik el6 az ugyviteli, valamint a fizikai
munkakorok ellatasaval.

Kozszolgalati Ugykezel 6k

Az Ugyiratkezelés korébe tartozod iktatas a jol rendszerezett, nyomon kovethetd, ellenérizhetd,
visszakereshet6 szakmai munkdnak az elengedhetetlen feltétele. 2019. januar 1-t6l csatlakozott a
Hivatal az ugynevezett ASP 2.0 Iratkezel§ Szakrendszerhez rendszerhez, ami a kezdetekben - mint
minden Uj technikai megoldas - okozott némi nehézséget és tobbletmunkat, hosszutdvon azonban
konnyebbé és biztosabba teszi az ligyiratkezelés menetét és nyomon kdvethetGségét.

Az iktatasi feladatokat 2 f6 kozszolgalati ligykezel6 latja el.

Az iktatott Ggyiratok szama:

Ev FGszam Alszam
2014. 13219 19676
2015. 13073 19275




2016. 12712 23288
2017. 10781 19456
2018. 13830 21768
2019. november 25-ig 16098 20412

A Szervezési iroda feladatellatasat tovabbi Gigykezel6k és fizikai dolgozdk, mint a gépkocsivezetd, a
kézbesit6k, a portaszolgalatos és a takarité személyzet latja el.

Irodavezetd

Az irodavezet§ feladatkorében irdnyitja, szervezi és ellenérzi az iroda dolgozdinak munkajat.

Az irodavezetd elldtja a Jogi és Ugyrendi Bizottsag bizottsagi titkardnak teenddit a bizottsag
Osszehivasardl vald gondoskodastdl az (lés jegyz6kdonyvének a Kormdnyhivatalhoz valé
eljuttatdsarol valé gondoskodasig.

A Jogi és Ugyrendi Bizottsag 2019. november 25-ig 13 {ilést tartott és 54 hatarozatot hozott.

Az irodavezetd elkésziti a Marcali Varos Onkormdnyzatdnak Képvisel6-testiilete altal alkotandd
egyes onkormanyzati rendeletek tervezetét, kozremdkodik tovabbi dnkormanyzati rendeletek
el6készitésében, elvégzi valamennyi 6nkormanyzati rendelet véglegesitését, szerkesztését, majd
gondoskodik a rendeletek nyilvantartasardl, azok hatarid6ében torténé kozzétételérdl, és e
tekintetben kezeli a Nemzeti Jogszabalytarat.

Marcali Varos Onkormanyzatanak KépviselS-testiilete 2019. november 25-ig 32 énkormanyzati
rendeletet alkotott. Ez 8 alaprendeletet, 24 moddosité rendeletet jelent, amely 26 egységes
szerkezetbe foglalast igényelt. Valamennyi rendelet a jogszabdlyban meghatarozott idén beliil
feltoltésre kerilt a Nemzeti Jogszabalytarba, valamint Marcali Varos hivatalos honlapjara.

Az irodavezetS feladatkorébe tartozik a birtokvédelmi lgyek intézése. 2019-ban ez ideig 6
birtokvédelmi ligy volt. Ezek a sokszor szovevényes lgyek - tekintettel arra, hogy az egyes emberek
életére kozvetlen hatassal bird dontéseket eredményeznek -, nagy koriltekintést igényelnek.
Esetenként komoly indulatok feszlilnek egymadsnak, és magatdl értetédGen minkét félnek a javara
nem lehet donteni.

A kOzOsségi egylittélés szabdlyait sért6 magatartds miatti jogsértés Ulgyben 5 eljards volt,
amelyekben 5 f6 érintett kdzigazgatasi birsag kiszabdasaval.

Az irodavezetd kezeli a Marcali Varos Onkormaényzata &ltal alapitott 9 kozalapitvany alapitét is
érint6 Ugyeit, mint az alapitd okiratok mddositasat, a valtozasoknak a torvényszéki
nyilvantartasban vald atvezetésérdl torténd gondoskodast, a pénziigyi beszamoldk honlapon vald
kozzétételét, a kozalapitvanyok tisztségviselGinek vagyonnyilatkozat-tételével kapcsolatos
feladatokat.

2019-ban 4 alapitd okirat mdodositasra keriilt sor és 1 a kozalapitvany megszlintetés van még
folyamatban. Az 56 tisztségvisel6 kozil 26 fének (és kozds haztarasban él6 hozzatartozoiknak)
kellett 2019 évben vagyon-nyilatkozatot tennie.

Az irodavezet6 kozremikodik egyes kozalapitvanyok kuratériumi Gléseinek megtartasaban,
tovabba gondoskodik a Zita Kirdlyné Koézalapitvany osztondij palyazata bonyolitasardl a palyazati
felhivas kozzétételét6l a tamogatas folydsitasdig. 2019. évben a Zita Kiralyné Kozalapitvany
kuratériuma az elsé félévben 6 f6 palydzéot tdmogatott, az Uj tanévre pedig 4 f6 pdlyazé 10
hdnapon at térténé tdmogatdsardl dontott.

Kozrem(ikodik az irodavezets a testileti el6terjesztések elkészitésében, az egyes onkormanyzati
intézmények alapitd okiratainak tobbnyire kozponti jogszabdlyvaltozds miatt sziikséges
maodositasaban, a meglévé szabalyzatok felllvizsgalataban.
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Az irodavezet6 feladatkorébe tartozik a féléves hatdsdgi statisztikai adatgy(ijtés és
adatszolgaltatas, valamint a birtokvédelmi statisztikai adatszolgaltatas teljesitése.

Az irodavezet6 a szervezeti egység vonatkozasaban elkésziti a dolgozék munkakéri leirdsat, végzi a
kozszolgdlati tisztviselSk rendszeres teljesitményértékelését.

Rendészeti Csoport

A varosi rendészet 2019 évi 6sszetétele, miikodése és feladatellatasa

A Marcali Varosi Rendészet 2019 évben tovabb folytatta az el6z6 évben kialakitottak szerinti
feladatellatasat. Tagozdddasdban valtozds nem volt, [étszama tovdbb mddosult (csdkkent) az el6z6
évhez viszonyitva.

A jogszabdlyok adta lehet6ségek alapjan a kozterilet-feliigyel6k, és mez66rok hatdsagi
jogositvanyokkal rendelkeznek, ami szdmukra 0ndllé intézkedéseket tesz lehet6vé. A varosi
rendészet minden tagja napi feladatait a rd vonatkozé jogi- és egyéb elGirdsok, valamint
csoportonként kiadott rendészetvezeti utasitasok alapjan végzi.

A feladatellatds rendszeressége mellett tovabbra is kivanalom a célirdnyosabb, hatékonyabb
intézkedésformak kialakitdsa, minden rendésznél elvaras a szakmai elméleti tudas bévitése, az
intézkedések rutinszer( gyakorlati alkalmazasanak elsajatitasa, ezaltal az eredményességi mutato
tovabbi javitdsa. A rendészeti feladatellatds alapvet6en jarér- és figyelGszolgalati formaban tortént,
indokolt esetben egyéb szolgdlatok vezénylésére kerilt sor. A vdrosban idén is kiemelt volt a
gyalogos szolgalatok aranya, a varos tavolabbi teriileteinek bejardsat kerékpdros jar6rszolgdlati
formaban végeztiik, mig a kilteriletek ellenGrzését ez évben is a gépkocsizo jarérszolgalat tulsulya
jellemezte.

A rendészet egységes megjelenése, technikai hattere, eszkdzellatottsaga

A rendészet munkatarsainak személyes eszkdzellatottsdga biztositott, az egyéni felszerelés az
eléirasoknak megfelel6, a kommunikacié, a helyszini adatok vizudlis rogzitése, vagy az ebek
beazonositasahoz sziikséges eszkdz is rendelkezésre all. A mobilitast szolgdlati kerékparok, robogd
vagy szolgalati gépjarm teszi lehetévé.

A rendészeti bazis és a rendelkezésre alld infrastruktura

2019 évben a rendészeti bazis infrastruktirajaban nem toértént valtozas, biztositja a megfeleld
alapszolgalatok ellatasat, valamint a korrekt tigyfélfogadas lehet6ségét.

A csoportok el6irasoknak megfelel§ irodai elhelyezése, szamitégépes és vezetékes telefonnal valé
ellatottsaga biztositott.

A rendészet fontos és kiemelt részét képezi a Marcali Kozterileti Térfigyel6 Rendszer kdzponti
kezel6 helyisége. Kialakitasa szinvonalas, a munkavégzés feltételeinek megfelel6.

A térfigyelS rendszer kozbiztonsagi szerepe, miikodésének értékelése
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A Marcali Kozterileti Térfigyel6 Rendszer a tavalyi évhez hasonldéan tovabbra is 26 kameraval

makodik. Osszetételében sem tértént azdta valtozas, a 4 telepiilésrészi és 4 rendszamfigyel

kamera mellett a tobbi térfigyel6 kamera a varos frekventalt pontjait figyeli.

A kozterileti térfigyel6 rendszer sziikségességét és létjogosultsagat a targyévben tovabb noévekvé

hivatalos megkeresések szdma jol bizonyitja. Ennek kapcsan az elmult év azonos id6szakahoz

képest, a visszaigazolasok alapjdn az elszdmoltatdsok eredményessége is emelkedett. Ezen

tulmenden a beérkezd informacidk alapjan megerdsithetd a 2019 évben is a megfigyelt teriileteken

a lakossag szubjektiv biztonsagérzetének javuldsa. A kamerafelvételek idén hatvankilenc esetben

segitették az elkdovet6k beazonositasat, elszamoltatasat.

A rendészeti csoportok feladatai, intézkedései

A varosi rendészet csoportjainak 2019 évben Onalléan és egymds munkajat segitve végzett

tevékenységét az alabbi adatok mutatjak.

1. Kozteriilet-felligyeleti csoport altal végzett feladatok, intézkedések

Kozteriilet-felligyeleti csoport 2019. év januar 1. és oktober 31. k6zotti id6szakban végzett
megelGzési és ellendrzési tevékenysége
Sor- Eszlelések, felszolitasok, figyelmeztetések, intézkedések
$Zam | megnevezése szama
irasbeli felszolitasok
1 ebtartas, kozteriiletre bocsatas szabalyainak megsértése, a
" | kéborlé eb
2 kozuti kozlekedési szabdlyok kisebb fokdi megsértése, 53
" | formanyomtatvanyon torténd figyelmeztetése
3. |kozterulet-hasznalattal kapcsolatos felszdlitas 46
4 koztisztasagi, illegalis hulladék elhelyezése miatti 9
T | felszdlitas
5 magan- illetve kozteriilet kaszaldsa, gyommentesitése, a7
" | (nyomtatvéanyon, ill. levélben)
6. Uzemképtelen gépjarmd tgyében intézkedés 3
7. irasbeli felszolitasok 6sszesen 162
Feljelentések
8. szabalysértési, kozigazgatasi feljelentés kezdeményezése |1
9. feljelentések 6sszesen 1
Szobeli tajékoztatds, figyelmeztetések, felszolitasok
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roka, allati tetem lakott teriileten torténd észlelése,

10. | " 13
jelzése
11. |ebtartds, kozteriletre bocsatas szabdlyainak megsértése |61
12, | kozterilet engedély nélkili bontasa 11
13. |rongdlds megel6zése, megakadalyozasa, jelzése 23
14 magan- ill. kozterllet kaszalasa, gyommentesitése, 167
" | sikossag mentesités elmulasztasa miatt
15 koztisztasagi, ill. illegdlis hulladék elhelyezése miatti a2
© | felszdlitas
16 kozterilet engedély nélkili illetve rendeltetéstél eltéré 23
" |hasznélata
17. |feljegyzések, tarsszervek tajékoztatdsa 11
18. |kozlekedési szabalyok kisebb foki megsértése miatt 79
19 kozvilagitasi problémak tovabbitdsa lakossagi bejelentés 9
" |alapjan
20. | GAMESZ Szervezetet érint6 egyéb bejelentések 287
21. |kozterileten torténé szeszesital fogyasztas 98
22. | egyéb szdbeli figyelmeztetések, tdjékoztatds addsa 152
23 jardan és gyalogatkel6helyen torténé kerékpdarozds miatti 58
" |figyelmeztetés
24. |illegélis kereskedelem miatti felszdlitas 1
25. |segitségnyujtas, tajékoztatas adasa 57
26. |szobelitajékoztatas, figyelmeztetések 6sszesen 1092
Egyéb feladatok, intézkedések
27. |varosi rendezvények, koncertek biztositasa 17
28. |taldlt okmanyok, targyak észlelése, le- illetve visszaadasa |14
29. |lakossagi panasz kivizsgalas 119
30. |egyéb intézkedések, levélkihordas, stb ... 281
31 forgalomirdnyitds, helyszinbiztositds (r.k6z0s szolgalat 157
" | gyalogatkelShely biztositas)
32. | egyéb feladatok, intézkedések 6sszesen 588
Intézkedés ala vonads, igazoltatads
33. |el6allitas (renddrrel koz6s szolgalatban) 2
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34. | helyszini birsag kiszabasa (rendérrel k6z6s szolgalatban) 8
35. |igazoltatas (6nall6 vagy rendérrel k6z06s) 411
36. |intézkedés ala vonas, igazoltatas 6sszesen 421
37. |kozteriilet-feligyeleti intézkedések mind 6sszesen 2264

2. Mez066ri csoport altal végzett feladatok, intézkedések

277 77

MezG60ri csoport 2019. év januar 1. és oktober 31. kozotti id6szakban végzett megelGzési

és ellendrzési tevékenysége

Eszlelések, felszolitasok, figyelmeztetések, intézkedések

Sor-
$ZaMm | megnevezése szama
1. |személy, jarmi és gépjarmdi igazoltatas, ellen6rzés 344
2. |személy, jarm( és gépjarm(i megfigyelés 58
3. illegalis hulladéklerakassal kapcsolatos észlelés, 264
megfigyelés, intézkedés és felszamolas

4. | parlagfuves teriilet miatt figyelmeztetés 12

5. engedély nélkili tlzgyujtas miatt figyelmeztetés 5

6. észlelt tliz nagysagrendje miatt t(izoltdk értesitése 2

7. | kébor dllat észlelése, illetékes fele intézkedés 17

8. |tilosban legeltetés észlelése, jelzése 1

9. |allati tetem észlelése, illetékes fele intézkedés 14
10. |illegalis vadetetd észlelése, jelzése 2
11. |vetési varjak riasztasa 157
12. | ebtartds szabdlyainak megsértése miatti figyelmeztetés 7
13. |személykeresésben segitség 1
14. | fakitermelés észlelése, ellen8rzése, intézkedés 16
15. | fakid6lés miatti intézkedés, balesetveszély elharitas 11
16. |tettenérés fa- és terménylopas 3
17. | agancsgydjték elfogasa, intézkedés atadasa 2
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18. |utak, atereszek balesetveszélyének jelzése 22
19. | Gtrongalds miatti figyelmeztetés, feljelentés 5
20. |kihelyezett rékacsapda ellen8rzése 28
I1. balesetet  szenvedett  gépkocsi  drokbdl  torténd 1
kimentésében segitségnyujtas

22. |renddri tevékenység segitése 31
23. |intézkedés atadasa renddrségnek 15
24. | tlzszerészek munkajanak segitése 8
25. |vaddrrel kézds szolgalatellatas 8
26. | ebrendészeti tevékenység aktiv segitése 3
27. | egyéb feladatellatds, segitségadas 82
28. |szobeli figyelmeztetések, felszdlitasok 73
29. | §sszes eset, intézkedés 1192

3. Onkormanyzati vagyondri csoport altal végzett feladatok, intézkedések

Onkormanyzati vagyondri csoport 2019. év januar 1. és oktober 31. kozétti id6szakban
végzett megelGzési és ellendrzési tevékenysége
Sor- Eszlelések, felszolitasok, figyelmeztetések, intézkedések
szam | megnevezése szama
észrevételek, jelzések
a.) kozvilagitas hidnydnak észlelése miatt 70
b.) tiltott helyen lerakott hulladék észlelése miatt 5
c.) bekapcsolva hagyott intézményi vilagitdasok miatt |3
1. | d.) nyitott intézménykapuk, ablakok miatt 12
e.) rongalds észlelése miatt 5
f.) egyéb eset miatt pl.: gyalogos-atkel6helyen |8
kerékparral atkelés észlelése, stb ...
o6sszesen 103
felszdlitasok, figyelmeztetések
a.) kozterileti szemetelés miatti figyelmeztetés 62
b.) péraz nélkili kutyasétaltaték, kutyapiszkot | 84
otthagydk felszédlitasa
2. | c.) belteriileteken hangoskoddk figyelmeztetése 43
d.) jardan kerékpdrral kozleked6k figyelmeztetése 15
e.) sotétben kivildgitatlan kerékparral kozleked6k |81
figyelmeztetése balesetveszélyre




f.) tiltott helyen tartézkoddk felszélitasa helyszin
elhagyasara (pl.: iskolaudvarok este, hétvégén, ..)
g.) kozteriileten valé szeszesital fogyasztok
felszdlitdsa tevékenység abbahagydsara
h.) egyéb észlelés miatt

171

22

osszesen

480

intézkedések

a.) magatehetetlen személy észlelése, segitségnyuj-
tds, illetékes értesitése, koztisztasagi szabalysér-
tésen tetten ért személy illetékesnek torténd
jelzése, verekeddék, ittas személyek, rongdlok,
renddérség fele torténd jelzése, stb...

osszesen

segitségnyujtasok
a.) tényleges segitségnyujtas bajban levé személynek
illetékes értesitése, tdjékoztatds adasa érdekl6dé-
nek, stb...

osszesen

rendezvénybiztositas
a.) kiemelt varosi rendezvények és koncertek
kornyékének, parkoldinak biztositasa

osszesen

egyéb feladatok
a.) fels6bb vezetdi utasitasok végrehajtasa
pl.: szérakozbhely és kornyéke megfigyelése,

hulladéklerakéhely megfigyelése, stb...

osszesen

onkormanyzati vagyonori észrevételek,
intézkedések

mind dsszesen

605

szolgalatait értjuk.

A rendészeti csoportok 6nalld, valamint egymassal és a tarsszervekkel k6z6s szolgalatai

Rendészeti szolgdlati tevékenység csoportok szerinti bontasban

2019 év januar honaptol 2019 év oktéber honapig tarté id6szak viszonylataban

A vizsgalt id6szakban a varos kozbiztonsaganak és vagyonvédelmének biztositasa érdekében a
rendészeti csoportok szolgdlatellatdsa a rendelkezésre 3all6 |étszam, és az elGirt draszamok
figyelembevételével kerilt kialakitdsra. Az 6nallé rendészeti tevékenységen tul esetileg
tarsszervvel koz0s szolgalat segitette a hatékonysag tovabbi ndvelését. Ezeken részben a rendészet
csoportjainak egymassal, részben a rendérséggel, vaddrokkel, ebrendésszel kozosen ellatott
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Szolgalatok szama
. Onkormany- . .
Sor- | Csoport Kozteriilet- Mez8ér .y Csoporto |Rendér- M
. . ezG30ri zati
szam | megnevezese felugyeleti n-ként séggel sza
csoporttal |vagyondri . L ki
csoporttal Osszes kozos
csoporttal és
1, | Koztertlet- 21 0 304 26 var
felligyeleti csoport osii
2. | Mez66ri csoport 21 0 304 12 z€
_ mel
3. Onkorrrla.nyzatl 0 0 304 3 teté
vagyondri csoport si
4. | Csoportok szolgdlatainak szama Gsszesen 912 41 Irod
a

A M{iszaki és Varostizemeltetési Irodanal Iétszam és Osszetétel tekintetében is voltak valtozdsok. A
A 2018. szeptember 1-t6l az épitéshatdsagi Ugyintéz6i munkakdr tovabbra is betdltetlen. Az
épitéshatdsagi feladatokat 1 f6 teljes munkaidében és az irodavezet6 az irodavezetdi feladatai
mellett végzi.

Az ingatlantigyi Ugyintéz6i feladatokat 1 fével, az ipar- és kereskedelemmel, a széllashely
Uzemeltetéssel, a mez6gazdasaggal és kornyezetvédelemmel kapcsolatos feladatokat szintén 1
fével latja el az Iroda.

Az Iroda jelenleg 6 f6vel végzi munkajat.

Az Iroda latja el az épitéshatdsagi feladatokat a jaras 37 telepiilésén, intézi a tarsulasi
megadllapodas alapjan 29 teleplilésen az ipar-, és kereskedelemmel, valamint a szallashely
Uzemeltetéssel kapcsolatos, tovdbbd a foldhivatali telekalakitdsi eljaras soran a szakhatdsagi
allasfoglalasok kiadasdaval kapcsolatos ligyeket.

Az Iroda végzi Marcali és Savoly tekintetében a vagyongazddalkodasi feladatokat, a termé&foldek
adas-vételével és haszonbérletével kapcsolatos jegyzGi feladatokat, tovdbba a vadkarral, a
kornyezetvédelemmel és természetvédelemmel, a méhészettel, az allatvédelemmel és az
ebosszeirassal, ebnyilvantartassal, valamint a temet6kkel, temetkezéssel kapcsolatos feladatokat
is.

Az Iroda feladata Marcali és Savoly tekintetében a kozmlifejlesztések koordindlasa
(szennyvizelvezetési, ivoviz, villamos-, és gazenergia ellatasi beruhazassal, feldjitassal és a vizligyi,
energia ellatdsi és hirkozlési igazgatassal kapcsolatos feladatok), a kozterllet-hasznalat
engedélyezése, koztisztasag-, terilettisztantartds ellen6rzése, a csapadékviz elvezetés biztositasa,

/////

kapcsolatos feladatok ellatasa.

2019-re orszagossa valt az énkormanyzati ASP (Application Service Provider) rendszer. Az ASP
rendszer az Onkormanyzatoknak egységes fellileten teszi elérhetévé a feladataik elldtasahoz
szilkséges alkalmazasokat, igy biztositva az lgyfelek hatékony kiszolgalasat. Az igénybe vehet6
szolgaltatasok kore igen széles: az irodat érintéen beletartozik az iratkezel6 rendszer, az
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elektronikus  Ugyintézési portdl (elektronikus(rlap-szolgdltatdssal), a gazdalkodasi, az
ingatlanvagyon-kataszteri rendszer, valamint az ipari és kereskedelmi rendszer. Az Uj rendszerre
valé atadllds, a meglévd adatallomanyok feltéltése nagyon sok id6t vett el az ugyintéz6k
munkaidejébdl.

A Mlszaki és Varoslizemeltetési Iroda ligyintézésében 2018. évben 1771 f6szam és 6945 alszam,
2019. november 15. napjaig 1706 f6szam és 7173 alszam kerdilt iktatasra.

Irodavezetd

Irdnyitja, szervezi és ellendrzi az iroda munkajat. Gondoskodik egyrészt az irodat érinté testileti
el6terjesztések elkészitésérél, masrészt kozrem(kodik a dontések el6készitésében.

Az irodavezet§ feladatkorébe tartoznak a viz- és csatorna kozszolgdltatdssal, a temetkezési
kdzszolgaltatassal, a szildard hulladékgazddlkodasi kozszolgaltatdssal, és a nem koézmdlvel
Osszegylijtott szennyviz széllitdsaval kapcsolatos feladatok. Az irodavezet6 késziti el6 dontésre a
kdzszolgaltatasi tevékenységek elldtasaval kapcsolatos szerz6déseket és rendelettervezeteket, a
testileti dontést kovetden pedig gondoskodik azok hatdlyosulasardl.

Az irodavezet6 feladata volt Marcali és Savoly tekintetében a 2019. évi lakossagi viz- és
csatornaszolgaltatas dijanak  csokkentésére benyuljtott pdlydzat elkészitése, melynek
eredményeként Savoly K6zség Onkormanyzata 7.109.700 Ft tdamogatdsban részesiilt.

A Vdrosi F6épitésszel egyuttmikodve az Irodavezetd feladata volt a telepliléskép védelmérdl sz616
rendelet, valamint a teleplilésrendezési eszkozok felllvizsgdlata, aktualizdldsa, mddositdsainak
egyeztetése, koordindlasa és a testiilet elé terjesztése, mely szinte egész éven at tartd folyamatos
ugyintézést igényelt.

Szintén a Varosi FGépitésszel egylittm(ikddve az irodavezet6 feladata a jelenleg folyamatban |évé
Marcali telepllésrendezési eszk6z0k 4. szamu moédositasanak el6készitése, egyeztetése, az érintett
allamigazgatasi szervek véleményének beszerzése, jelenleg az eljaras folyamatban van.

Az irodavezetd feladata volt az Eurdpai Mobilitas Héthez torténd csatlakozas palyazat elkészitése,
melynek eredményeként Marcali Varos Onkormdnyzata 850.000 Ft. egyedi tdmogatdsban
részesilt. A palyazatnak kdszonhet6en elkésziilt a Széchenyi parkban egy tandsvény, melyet az
altalanos iskoldasoknak jatékos vetélkedével ismertettiink meg.

Az irodavezet6 feladata a vasuti és helykézi autébuszos menetrendi egyeztetéseken vald részvétel,
azokkal kapcsolatos javaslatok megtétele, folyamatos kapcsolattartas.

Az irodavezet6 irodavezet6i feladatai mellett ellatja Balatonberény, Balatonkeresztur,
Balatonszentgyorgy, Tikos, Hollad, Fényed, Vors, Szegerdd, Kéthely és Balatonujlak telepuléseken
az épitéshatdsagi feladatokat.

Az irodavezetd az iroda feladatkdréhez kozvetleniil kapcsolddéan a GAMESZ Szervezettel, a
Somogy Temetkezési Kft.-vel, a DRV Zrt.-vel és az MTKSZ Marcali és Térsége Kozszolgaltatd
Nonprofit Kft.-vel folyamatos munkakapcsolatot tart fenn.
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Epitésigazgatasi ligyintézés

Marcali Varos Jegyz8jének, mint jarasszékhely telepiilési 6nkormanyzat jegyzGjének illetékessége
37 teleplilést olel fel. A 37 teleplilésen az épitéshatdsagi feladatokat 2018. szeptember 1. napjatdl
1 6 teljes munkaid6ben és az irodavezet§ az irodavezetdi feladatai mellett 10 telepilésen latja el.
Az athelyezéssel tavozd lgyintéz6 allashelye tovabbra is betdltetlen, senki nem jelentkezett a kiirt
palyazati felhivasra.

Az épitésligyi hatdsagi engedélyezési eljarasokat tamogatd elektronikus dokumentacids rendszer
(ETDR) jelent6s adminisztrativ terhet ré az Ugyintézdkre, és nagyon sok idéraforditdst igényel,
mert az eljaras soran keletkezett minden papir alapu iratot, tovabba az eljards sordn megtartott
helyszini szemlén készitett jegyz6konyvet és fényképfelvételeket elektronikussa kell formalni és az
ETDR rendszerbe, tovabba az elektronikus épitési napldba fel kell télteni. Bar a rendszert
folyamatosan fejlesztik, sajnos rengeteg id6t vesz el az érdemi munka végzésétdl.

A 2019. évben is nagyon sok jogszabdly valtozott, mint példaul az épitett kérnyezet alakitasarol és
védelmérdl szold 1997. évi LXXVIII. torvény 2019. évben 4-szor, az épitésligyi és épitésfellgyeleti
hatdsagi eljarasokrél és ellen6rzésekrdl, valamint az épitésligyi hatdsagi szolgdltatasrol szold
312/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet 2-szer és az orszagos telepllésrendezési és épitési
kovetelményekrdl sz6l6 253/1997. (XIl. 20.) Korm. rendelet pedig 2-szer mddosult, illetve kerltek
Ujak elfogadasra. 2018. december végén az Orszaggyllés elfogadta a Magyarorszag és egyes
kiemelt térségeinek terlletrendezési tervérdl sz6l6 2018. évi CXXXIX. torvényt (4j OTrT). Az Uj OTrT
egy Uj korszakot nyitott, az eddig harom kiilon torvényben szabdlyozott orszagos és a két kiemelt
térségre vonatkozo terlletrendezési terveket — az OTrT (2003. évi XXVI. torvény), a Budapesti
Agglomeracié Terliletrendezési Terv (2005. évi LXIV. torvény), Balaton-torvény (2000. évi CXII.
torvény) — egy jogszabdlyban foglalta 6ssze és részben Uj részletszabdlyokat alkotott. Ez a valtozds
az oOnkormadnyzatok telepllésrendezési tevékenységére szamos kihatassal lesz, hisz az
onkormanyzatok Ujabb jelentGs mennyiségil jogalkotdsi feladatot kapnak, mivel az 4j OTrT-vel
0sszhangba kell hozniuk a telepiilésrendezési eszkdzeiket. Ez mellett az Uj OTrT nem csupdn a
terliletrendezés Uj korszakat nyitotta meg, de szamos, az épitésligyi és mds dgazati szabalyozdsban
is lényeges modositast tartalmaz. Tovabba nem szabad figyelmen kivil hagyni az egyéb
kapcsolédo jogszabalyokat, melyek szintén tobbszor véltoztak az elmult egy évben.

A  Marcali Kistérségi Tobbcéld Tarsulds tarsuldasi megdllapoddsa alapjan 29 telepiilés
vonatkozasaban az épitéshatdsagi lgyintéz6k a foldhivatal telekalakitasi eljarasaban tovabbra is
szakhatdsagként mikodnek kozre.

Az épitéshatdsagi munka végzéséhez sziikséges targyi eszkdzok: Az alapfeladatok ellatdsahoz
sziikséges munkaeszkozok tobbnyire rendelkezésre allnak. Hivatali autd csak ritkan all az iroda
rendelkezésére, tovabba a lecsOkkentett Ugyintézési hataridé miatt nehezen lehet a helyszini
szemle id6pontokat Osszeegyeztetni, emiatt az Uigyintéz6k a helyszini ellen6rzésekhez sajat
gépjarmiivet hasznalnak, aminek koltségeit a Hivatal a jogszabdlyban rogzitett mértékig megtériti.

2018. évben 653 f6szam és 3557 alszam, 2019. november 15-ig 585 fészam és 2907 alszam kerdilt
iktatasra.
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2018. év 2019. nov. 15-ig
Epitésigazgatasi ligyintézék feladatai tgyiratok (db) Ugyiratok (db)
Epitési engedély, médositott épitési engedély 55 38
Fligg6 hatalya dontés 68 90
Haszndlatbavételi engedély 13 9
Fennmaradasi engedély 4 7
Hasznalatbavétel bejelentés/tudomasul vétel 68 51
Epitésiigyi hatdsagi szolgéltatds - 1
Egyéb  (kotelezések, jogutddlds, engedély
hatalydnak meghosszabbitasa, mddositd, kijavito, | 48 38
kiegészits)
Végzések (alapeljarasban, végrehajtasi 401 360
szakaszban)
Hatdsagi bizonyitvany 45 64
Szakhatésagi allasfoglalasok 68 46
Megkeresés 81 83
Tdajékoztatds, nyilatkozat 281 305

Az elektronikus kapcsolattartas ellenére még mindig sok Ugyfél kéri az elektronikus iratokat
kinyomtatva, hitelesitve papir alapon, mely rengeteg plusz papirmunkat jelent tovabbra is.

A Varosi Féépitész kozremilkodésével 5 db telepliléskép véleményezési és 5 db telepliléskép
bejelentési eljaras keriilt lefolytatasra 2019. évben.

Ingatlaniigyi ligyintézés

Az Ugyintézd vezeti Marcali és Savoly 6nkormanyzat vagyonkataszterét, ami 2019. januar 1-t6l az
ASP rendszeren belll talalhatd ingatlanvagyon-kataszter szakrendszeren keresztiil torténik. Az ASP
rendszer ingatlanvagyon-kataszter szakrendszerbe az adatok felt6ltését migracios XML allomany
feltoltésével végezték. A feltoltés utan az adatokat tételesen ellenérizni és sok esetben javitani
kellett.

Az Ugyintéz6 feladata az Onkormanyzati tulajdonban |év6é lakds-
foldingatlan értékesités dontésre torténd el6készitése.

és helyiségértékesités,

Az (gyintéz6 végzi az dnkormanyzat tulajdondban lévé — intézményi kezelésbe nem adott —
mezd&gazdasagi hasznositasra alkalmas foldek haszonbérbe adasaval kapcsolatos feladatokat.
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Az Ugyintéz6 feladatkdrébe tartozik azon vadkariigyek intézése, melyek esetén a kdrosult és a
vadasztarsasag nem tud megegyezni, tovabba a vadaszati hirdetmények kdzzététele és az ezzel
kapcsolatos igazolasok kiallitasa.

Az Ugyintéz6 feladata volt 2019. julius 12. — 2019. augusztus 10. kozotti id6északban a
koztisztasaggal kapcsolatos feladatokat is ellatott.

A fas szaru novények védelmérdl sz6l6 346/2008. (XI1.30.) Korm. rendelet alapjan, a kozteriileten
|évé fas szaru novény kivagasat, a fas szard névény helye szerinti illetékes jegyz6 engedélyezi. A
bejelentéseket kovet6en a GAMESZ szervezet kertésze megvizsgalja a helyszinen a fa allapotat. Ha
megitélése szerint a fa kivagdsa sziikségszer(i benyujtja a kérelmet a fa kivdgdsara. Az engedélyben
a kivagandé fa pétlasat el8irjuk, mely kotelezettségnek a GAMESZ szervezet 1 éven belil eleget
tesz.

Az Ugyintéz6 feladatkorébe tartozik a termdéfoldek vételi és haszonbérleti hirdetményeinek
kifliggesztése, a kormanyzati portalon valé kozzététele, majd errdl az igazolas kiadasa.

Az Ugyintézé latja el a Pénzlgyi, Varosfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsag titkari feladatait:
gondoskodik a bizottsagi Ulések el6készitésével kapcsolatos feladatokrdl és vezeti a bizottsagi lilés

jegyz6konyvét. A Bizottsag 2019. november 15-ig 18 alkalommal Ulésezett és 110 hatdrozatot
hozott.

2018. évben 471 f6szam és 1686 alszdm, 2019. november 15. napjaig 404 f6szam és 1460 alszdm
kerilt iktatasra az Ggyintéz6 neve alatt.

Ingatlaniigyi ligyintézé feladatai 2018. év 2019. nov. 15-ig
ugyiratok (db) ugyiratok (db)

ingatlaniigyek (értékesités, ingyenes

tulajdonba adas, Onkormanyzati ingatlanok |50 50

haszonbérlete, ingatlan felajanlasok)

vadkar tgyek 12 3

el6zetes és végleges vadkar

vadaszati hirdetmények kozzététele, | 7 10

igazolassal

terilettisztantartas

helyszini ellendrzés, felszdlitas, | 24 4

visszaellen6rzés, 6sszesités (19.07.12 - 19.08.10)
fakivagasi engedély 44 20

el6terjesztések a varosrészi keret |7 7

felhasznalasara

terméfold vétel 141 156
hirdetmények ] 61 116
kbzzététele haszonbérlet

4
. . L) . 77
Kozterillet-tisztantartas aldli mentesség (19.07.12 - 19.08.10)
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Miiszaki, varosiizemeltetési ligyintézés

A 2018. szeptemberében felvett varosiizemeltetési Ugyintéz6 munkaviszonya 2019. julius 12.
napjatél megszlint (munkahely valtdas miatt), helyét 2019. augusztus 10. napjatol sikerilt
betdltetni, igy jelenleg ezen feladatokat 2 Ugyintéz6 végzi. A feladatkor a két ligyintéz6 kozott
megosztasra kerilt.

Az egyik Ggyintézd latja el a szennyvizelvezetési, ivoviz, villamos energia, hirkozlési és gazenergia
ellatasi beruhazassal, felujitassal kapcsolatos feladatok. A viziigyi, energiaellatasi és hirkozlési
igazgatassal kapcsolatos feladatkdrben el6késziti a kdzmdlvesitéssel kapcsolatos dontések
tervezetét. Kozremikodik az ivéviz és szennyvizcsatorna haldzatra vald rdkotés mdszaki
megolddsaban, zadradékolja a halézatra torténd racsatlakozasi kérelmeket.

Az Ugyintéz6 feladata a Kisbeszerzések miszaki el6készitése, és a valasztokeriileti alapok
felhasznalasanak muszaki el6készitése.

Az Ugyintéz6 szolgaltatja a TAKARNET segitségével a hatdsagi Gigyintéz6k munkdjahoz sziikséges
adatszolgaltatast (tulajdoni lap).

A madsik Ugyintézé latja el a koztisztasaggal kapcsolatos feladatokat, mint a terilettisztantartasi,
parlagfl elleni kozérdekl védekezési ligyeket, a kozteriletek tisztantartasanak ellenérzését, a 65
év feletti, megromlott egészségi allapotu személyek altal benyuljtott kozterilet-tisztantartasi
kotelezettség aldli mentességi kérelmek elbirdldsra torténd el6készitését, majd a dontés
megklildését a GAMESZ Szervezetnek, valamint a kozterileten képz&dott biohulladék gydjtésére a
biozsakok kiosztasat, ha a zoldfeliilet nagysaga a 60 m%-t meghaladja.

Az lgyintéz6 feladatkorébe tartozik a csapadékviz elvezetési, belvizrendezési ligyek, javaslatok
kidolgozdsa a problémdak megoldasara, mely sordn kézremikodik az esézések utdni felmérésekbe,
tovabba a kozlekedési igazgatassal (utak, hidak, hegyi utak) kapcsolatos feladatok és el6késziti a
kozteriletek rendeltetéstSl eltéré hasznalatanak engedélyezéséhez sziikséges kozterilet-
hasznalati engedélyeket.

A két ligyintéz6 kozosen latja el a kdzvildgitassal kapcsolatos feladatokat, kiégett lampdkat jelzik az
Uzemeltet6 felé, ellendrzik azok javitdsdnak megtorténtét, javaslatot tesznek a fejlesztésekre.
Folyamatosan kapcsolatot tartanak a GAMESZ Szervezettel a varoslizemeltetési feladatok
megfelel6 ellatdsa érdekében.

2018. évben 304 f6szam és 884 alszam, 2019. november 15. napjaig 348 f6szam és 1116 alszam
kerult iktatasra.

2018. évi 2019. nov. 15-ig

Muiszaki, varosiizemeltetési ligyek Ugyiratok (db) Ugyiratok (db)
Ivoviz, szennyviz, csapadékviz ligyek 17 40

.. . _— (i . - 28
Kozterilet-tisztantartas aléli mentesség
terilettisztantartds 12 27
helyszini ellenérzés, felszélitas, visszaellenbrzés,
Koézmivekhez tulajdonosi, kozutkezelGi

Ve : 166 92

hozzdjarulas
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Egyéb mdszaki ugyek (térfigyels, kozlekedési 54 37
|étesitmények-, kutak engedélyezése, stb.)

Kozvildgitassal kapcsolatos bejelentések 448 191
Kisbeszerzések lebonyolitasa, miszaki el6készitése 3 6
Savolyi egyedi behajtasi engedélyek 3 1
TAKARNET 962 955
Kozterilet hasznalati, kozterilet bontasi | 77 89
engedélyek

Ipari, kereskedelmi, mezGgazdasagi és kornyezetvédelmi ligyintézés

Az ligyintéz6 feladata a kereskedelmi, vendéglatd és szolgaltato tevékenységet folytatdk részére a
miikodési engedélyek kiadasa, bejelentési kotelezettség ald tartozé tevékenységek
nyilvantartdsaval, moddositdsaval, megsziintetésével kapcsolatos hatdsagi feladatok, az ide
vonatkozo nyilvantartasok vezetése és kozzé tétele. Kistérségi tarsulasi megallapodas keretében
29 telepilésen latja el ezt a feladatot.

Az ASP rendszer IPARKER szakrendszerébe a 29 teleplilés nyilvantartasi adatai 2019. februar 27-én
keriltek feltoltésre az ligyintéz6 altal. Az adatok feltoltését a kis tételszamu telepiiléseknél kézzel,
a nagy tételszamok esetén pedig migraciés XML allomany feltoltésével végezték. A feltoltés utdn
az adatokat tételesen ellenGrizni és sok esetben javitani kellett.

Az ASP rendszerben a nyilvantartasi adatok internetes publikdlasa évkozben még fejlesztés alatt
allt, ezért a Kiméra Plusz Kft-t6l vasarolt nyilvantarté programot tovabbra is hasznaljuk. Az ASP
fejlesztésérél november elején kaptunk tajékoztatast, az internetes publikalasra vald felkésziilés
jelenleg folyamatban van.

A fentiek miatt a keresked6k nyilvantartdsdhoz a 2015. évben vasarolt nyilvantartd programot is
hasznalni kell, mivel a nyilvantartdsi adatok kozzétételét jogszabaly irja el6 szamunkra. A kistérségi
tarsulasban lévé telepllések adatai a marcali honlapon megtalalhatdk
(www.marcali.hu/hivatal/nyilvantartdsok/http://linux.telepulesi.hu/st.cgi?uzletek&1418500aaj4 1y
962l).

Teleplilésenkénti bontasban az orszagos kereskedelmi nyilvantartasban a valtozasokat tovabbra is
folyamatosan rogziteni kell, melyet a Zala Megyei Kormanyhivatal orszagos illet6séggel végez.
(http://kernyilvantartas.zalajaras.hu/public/).

Az Uzleten kivili kereskedelem és az ezzel kapcsolatos bejelentések szama a feltételek szigoritasa
miatt gyakorlatilag megsziint. Erre a kereskedelmi formdra szervez6dott vallalkozdsok nagyrészt
felszamolassal, végelszamolassal, kényszertorléssel megszlintek.

Gyakori a kereskedelmet végz6k részérdl, hogy a tevékenység megszlinését, esetleges valtozasat
nem jelentik be, ezzel nem tesznek eleget a 210/2009. (1X.29.) Korm. rendeletben elGirt valtozas
bejelentési kotelezettségiiknek. Fontos feladat a kereskedelmi tevékenységet végz6k rendszeres
ellen6rzése, a nyilvantartasok rendszeres frissitése. A nem uzletben folytatott kereskedelmi
formaknal pl. piacon, védsaron, kozteriileten, Uzleten kivil folytatott, vagy csomagkiildé
kereskedelem esetén jellemzé az alapitott egyéni vallalkozas rovid id6én belil, altalaban hat hénap
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utan megszlintetése, felszamolasa. A vallalkozdk ezzel kapcsolatos bejelentési kdtelezettségiiknek
legtobbszor nem tesznek eleget, ezért hivatalbdl inditott eljarassal kell a miikédési engedélyt
visszavonni és keresked6t a nyilvantartasbél kivezetni.

Telepengedélyezési, a telep létesités bejelentési feladatot tdrsuldsi megadllapodas alapjan 29
telepuilésen latja el az ligyintézé.

A szallashely-szolgdltatdsi tevékenység folytatdsdnak részletes feltételeir6l és a szallashely-
Uzemeltetési engedély kiadasanak rendjérél széldé 239/2009. (X.20.) Korm. rendelet 2019. junius
28-ai hatallyal mddositasra kerlilt. A mddositds jelent6s tobblet feladattal jar, az lGizemelteték
kérelmére az egyéb szallashelyeket magdanszallashelyre kell mddositani, az Uzemeltet6knek
szdallashelykezel6 szoftvert kell hasznalni, a jegyzd részére éves ellen6rzési terv szerinti ellenGrzés
végrehajtasat irja el6. A korabban bejelentett és nyilvantartdsba vett szallashelyek esetében az
Uzemeltet6knek a jogszabdlyban meghatarozott Uzemeltetési kovetelményeknek vald
megfelelésrél nyilatkozni kell.

A kereskedelmi, ipari és szallashely-szolgdltatasi tevékenység ellenbrzését éves ellenbrzési terv
alapjan végezziik, a tervet és az év végén tett megallapitasokat is kdzzé kell tenni.

Az lgyintéz6 végzi a jogszabdlyokban meghatdrozott méhészetek nyilvdntartasaval, ebek
nyilvantartdsdval, egyéb allattartassal, allatvédelemmel kapcsolatos feladatokat. Az ligyek donté
részét teszik ki az ebtartassal kapcsolatos feladatok és a koztertleten kéborld kutyak, oltatlan és
elhanyagolt tartdsu allatok miatt tett bejelentések kivizsgalasa. Az egyedi Ugyek a Vdrosi
Rendészet jelzése, a Rend6rségi hivatalos tajékoztatas, vagy lakossagi bejelentés alapjan indulnak.
A targyév folyamadn allatvédelmi birsagot nem szabtunk ki.

Az Ugyintéz6 feladata a kornyezet és természetvédelemmel, valamint a temet6kkel és
temetkezéssel kapcsolatos 6nkormdnyzati feladatok.

2018. évben 336 f6szam és 974 alszam, 2019. november 15. napjaig 314 f6szam és 1377 alszam
kerult iktatasra.

Ipar- kereskedelmi, kornyezetvédelmi, allattartasi | 2018. év 2019. nov. 15-ig
tgyek Ugyiratok (db) Ugyiratok (db)

Kereskedelmi tevékenység

mikodési engedély tigyek/maod 12 18
bejelentési tigyek/maddositas 117 104
megsziintetése 43 47
zenés-tancos rendezvény engedélyezése 0 3

Ipari tevékenység

telepengedélyezés/mad 1 3
bejelentése/modositas 21 24
megsz(inése 6 5

Szallashely Gzemeltetés
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bejelentése/mddositasa 13 15

megsziintetés bejelentése 4 9
Kornyezetvédelmi, természetvédelmi  (lgyek
(szakhatosag) 16 20
Allattartési tigy 23 14

Igazgatasi és Kistérségi Iroda
Az iroda feladatait 10 fével latja el.

Szocidlis igazgatds és jegyz6i gyamhatdsag

Az Ugyintéz6k munkdjukat a szocidlis igazgatdsrdl és szocidlis ellatasokrdl szold 1993. évi .
torvény (a tovabbiakban: Szt.), a gyermekek védelmérél és a gydmiuigyi igazgatdsrdl sz6l6 1997. évi
XXXI. torvény (a tovdbbiakban: Gyvt.), illetve a vonatkozdé végrehajtdsi és ©6nkormanyzati
rendeletek alapjan Iatjak el.

A 2019. évben a szocialis teriileten jelentds valtozds nem volt.

Az év végéhez kozeledve mindkét teleplilés szocidlis rendeletében mddositasokat javasoltunk,
annak érdekében, hogy a lakossag téli id6szakban megndvekvs, lakasfenntartdssal és téli
tlzel6anyag biztositasaval kapcsolatos terheit mérsékelni tudjuk. Mindez szamos korabbi dontés
modositasat eredményezte.

Savoly emellett kézponti tdmogatasként 57 m> téli tlizifa vasarlasara kapott tdmogatast, amelyet
végil 51 haztartas kdzott osztott szét a Képvisel6- testilet.

A Marcali szocidlis 6nkormanyzati rendeletben meghatdrozott 6sszes dontést a képvisels- testiilet
a polgarmesterre ruhdzta at, mig Savolyon a telepilési lakhatdsi tdmogatas, a kOztemetés és a
temetési koltségek mérséklése érdekében nyujtott rendkivili teleplilési tamogatds a
polgarmesterre atruhazott hataskor, a tobbi rendkivili telepilési tamogatds azonban maradt
képvisel6- testiileti hataskorben. A dontéseket ennek megfelel6en készitjlik eld.

Az ugyfélfogadasi rendiink nem maddosult, annak betartasa szinte lehetetlennek bizonyul. Hidba
van kiirva az adott irodara az lgyfélfogadas rendje, az lgyfelek sorra bekopognak, mert ,csak
szeretnének valamit kérdezni”. Sajnos ez azt eredményezi, hogy szamos ligyintézé a munkaidején
tul is végzi a feladatait, mert a hattérmunkara hagyott munkaidét az ligyfélfogadasi rend be nem
tartasa jelentdsen csokkenti.

Az ligyintéz6k munkaterhét jelentGsen novelte a 2013. november 15- t6l induld orszagos, szociilis
nyilvantartdssal is (PTR) Osszefliggé feladatok megjelenése, amely a pénzbeli és természetbeni
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ellatasokra jogosultakat tartalmazza. A rendszer most is sok esetben nagyon lassu és leterhelt, a
kapcsolat sokszor akadozik. A PTR- be a telepllési tamogatasra, a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre jogosultak adatait kell feltolteni.

A telepiilési lakhatdsi tamogatdsra jogosultak szama allandd valtozdst mutat. A tamogatds
Osszegét elsGsorban természetben folydsitjuk, kozvetlenil a lakdsfenntartasi kiaddsokkal
Osszefliggésben az energiaszolgaltatoknak, a vizszolgaltatonak, a tdrsashazaknak, dnkormanyzati
lakds esetében a lakbérhez, kivételesen keriil csak a tAmogatds pénzben folydsitdsra. A tdmogatas
Osszegét a jogosultak kozlzemi szamlajan irjak jova, nekik ekkora 0©sszeggel kevesebbet
szamlaznak, illetve amennyiben a jogosultnak el6re fizet6s mérdje van, akkor annak feltoltésére
szolgdl a tadmogatas. A folydsitott 0sszeg Marcaliban 3.890.100.-Ft (1069 esetszdmmal), mig
Savolyon 422.400.- Ft (esetszam: 89) volt eddig a 2019. évben. (Két havi utalas nincs még benne,
ahogy a lentebbi adatokban sem.)

Marcaliban a 2019. évben eddig gyodgyszerkoltségek viseléséhez 215 esetben nyujtottunk
tdmogatast, 1.277.400 Ft 6sszegben (havi jogosultak atlagos szama: 22,6 f6), méltadnyossagi dpolasi
dijra havonta atlag 18,5 f6 volt jogosult (149 tamogatdsi eset), a folydsitott 6sszeg 3.352.245.- Ft.

Egyéb igazgatdsi Ugyek

A 2019. évben november 20- ig 237 esetben kerllt hagyatéki jegyz6konyy, illetve leltar felvételre
Marcaliban, Savoly esetében 8 alkalommal. Kéztemetés Marcaliban eddig 17 volt (ebbél 11 vidéki
elhunyt, ezért ennek koltségét az elhunyt utolsé lakdhelye szerint dnkormanyzat megtériti
nekink), Sdvolyon nem volt.

2015. janudr 1. napjan lépett hatdlyba a kozponti cimregiszterrél (a tovabbiakban: KCR) sz6l6
345/2014. (XI11.23.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Rendelet), amely alapjan minden
Magyarorszag terilletén talalhaté ingatlannak a hivatkozott Rendeletben rogzitett eljarasi rend
szerint megallapitott és a kdzponti cimregiszterbe bejegyzett cimmel kell rendelkeznie. A KCR
kialakitasanak oka az, hogy Magyarorszag eddig nem rendelkezett egységes, kdzhiteles, az orszag
valamennyi cimét lefedd adatbazissal.

A hatdlyos Rendelet alapjan a jelenleg kiilonb6z6 cimnyilvantartasi rendszerekben (ingatlan-,
lakcim- és postai cimnyilvantartas) |évé cim adatokat egyesiteni kell, igy elérve, hogy a lakcim
adatok naprakészek, pontosak és egységesek legyenek. A feladat elvégzését nagyban
megnehezitette, hogy a KCR2 informatikai fellilete csak tavaly julius 6ta hasznalhato.

A fent ismertetettek alapjan a Marcali K6z6s Onkormdnyzati Hivatal Kistérségi és Igazgatasi Irodaja
az idei évben s folytatta a cimadatok felllvizsgalatat. A cimek felllvizsgalatanak
eredményeképpen cimek megvaltoztatasara, Uj cimek képzésére, illetve cimek torlésére keriilt,
illetve keril majd sor. A hazszam mddositadsa, illetve hazszdm képzése jegyz6i hataskor, errdl
hatarozatban értesiil az érintett ingatlan tulajdonosa, illetve birtokosa (az oda bejelentett
személy). Lehetséges, hogy egyes kozteriiletek esetében Ujra hdzszamozas valik sziikségessé, errdl
is hasonloképpen értesitjiik az érintett lakossagot. Tarsashazak esetében a lakasok helyes cimének
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megallapitasa érdekében megkerestik a kozos képvisel6ket. A KCR rendszer miikodéséhez
sziikséges felllvizsgalatok folyamatban vannak, melyhez a Mdszaki Irodaval és a Jardsi
Foldhivatallal is egyeztetnek a kollégak. A feliilvizsgadlat még mindig tébb szaz telepiilési cimet
érint, azért is, mert a valasztasok kitlizését kovetéen annak jogerds eredményéig telepilési cimet
mddositani nem lehet. igy az Eurépa Parlamenti és az dnkormanyzati valasztasok miatt hénapok
estek ki az idei évben.

Gyermekvédelmi Ggyintézés és egyéb igazgatas

A jegyz6i gyamhatosag feladatai l1ényegesen csokkentek. A jegyz8 hataskoérébdl a 2013- ban, és
2015- ben a gyamhivatalokhoz keriilt szdmos hatdskor, a jegyz6 jellemzéen a kiskord személyek
vagyonleltarat, illetve mas hatdsdg megkereséseinek eleget téve kornyezettanulmanyt készit a
csalddoknal. A pénzbeli és természetbeni ellatdsok kozil a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre és pénzbeli ellatdsra (korabbi kiegészit6 gyermekvédelmi kedvezmény) hatranyos
és a halmozottan hatranyos helyzet megdllapitdsa maradt az Ggyintéz6nél. Utdbbi
megallapitasanak szabadlyai is jelent&sen valtoztak.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményt augusztus és november hdnapban az idei évtdl
ismételten pénzben kapjak a jogosultak. A folydsitassal kapcsolatos teend6ket az ligyintéz6k végzik
Marcali és Savoly esetében is. Az alabbi tabldzat szemlélteti, hogy a jogosultak szdma csokkent
mindkét teleplilésen. Ennek oka azonban nem abban keresendd, hogy a gyermeket neveld,
alacsony 06sszegekbdl gazdalkodd csalddok életkorilményei jelentésen javultak volna, hanem
abban, hogy a jovedelmi jogosultsagi feltétel a 2009. év 6ta nem valtozott, az 6regségi nyugdij
mindekori legkisebb havi 6sszegének (ami 2008. januar 1- e 6ta 28.500.- Ft) 130, illetve 140%-a,
szemben példaul a kotelez6 legkisebb munkabér és a garantalt bérminimum 6sszegével, ami azért
lényegesen tobbet valtozott.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
jogosultak szama (f6)
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kedvezményre jogosultak 181 35
szama (f6)
B Rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre jogosultak 152 25

szama (f6)
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A jegyz8i gyamhatdsagi feladatokat ellatd kolléga késziti el6 dontésre Marcali esetében a
rendkivili telepilési tamogatas iranti kérelmeket.

Marcali- rendkivili teleptlési tamogatas 2019.11.20.
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Jogosultak szama

(csalad)
H Pénzbeli 189 228 4609

Természetbeni 49 32 120

Esetek szama (db) Ellatas 6sszege (e Ft)

A kolléga latja, illetve latta el a mar fentebb emlitetteknek megfelel6éen Marcali Varos
Onkormanyzata Képvisels- testiiletének Human, Kdznevelési, Egészségiigyi és Szocidlis Bizottsaga
és a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat titkari feladatait is. A 2019. oktober 13- i valasztasokat
kovet6en nem alakult Marcaliban roma nemzetiségi 6nkormanyzat, igy erre a legkodzelebbi
altaldnos valasztdsok idején lesz lehet6ség. Az (ilések Osszehivasa, az elG6terjesztések
Osszegyl(ijtése, a hozott dontések kozlése, a jegyz6konyvek 15 napon belili elkészitése és
Kormanyhivatalhoz torténd felterjesztése is feladata. Az alabbi tablazat a 2019. november 23.
napjaig megtartott Uilések statisztikajat tartalmazza.

Nyilt Ulések | Zart Ulések | Hatdrozatok
szama szama szama
Human, 6 10 152
Koznevelési,
Egészségligyi és
Szocialis
Bizottsag
Roma 4+ 0 12
Nemzetiségi kézmeghallgatas
Onkormdnyzat

Anvakonyvi igazgatas

Marcaliban anyakdnyvvezetGi feladatokat a vizsgalt idGszakban 2 f6 fels6foku végzettségl és
anyakonyvi szakvizsgaval rendelkez6 anyakoényvvezetd latja el.
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Az anyakonyvvezet6k munkajukat kiegyensulyozott, j6 szinvonalon latjak el. Egyikik intézi a
hazassagi anyakonyvezéssel, a sziletéshez kapcsolédd okiratok kiallitdsaval, masikuk a halotti
anyakodnyvezéssel kapcsolatos Ggyeket. Miutan 2016. oktoberét8l Marcaliban nincs mar sziilészeti
osztaly, a szliletések anyakonyvezése kapcsan okiratok elkészitése, illetve az ujbdli anyakonyvezés
(pl. 6rokbefogadds okan) feladata maradt alapvetéen.

Marcaliban 2, Savolyon 1 ASZA gép van, amelyen keresztil az anyakonyvi feladatok ellatasa
torténik. Az ASZA gépekhez tartozé nyomtaték szamos esetben hibdasan nyomtatnak, emiatt
kivonatokat kell eldobnunk, aminek a koltségét nem tériti meg senki. A gépekhez haszndlhaté
nyomtatdkba a specialis, biztonsagi nyomtatd patronok (fekete és szines) beszerzése egyébként is
csak egy helyrél torténhet és rendkivil draga.

Az anyakonyvi igazgatas terlletén az elektronikus anyakonyvi rendszer (EAK) 2014. julius 1- i
bevezetése o6ta még mindig szamos, a fejlesztés pontatlansdgabdl adédd problémaval kizd.
Nehézséget okoz az is, hogy a rendszerbe a papir alapu anyakonyvi adatok nem keriiltek feltoltésre
a rendszer induldsakor, igy annak feltoltése is az anyakonyvvezet6k feladata. Ilyen jellegl
megkeresésbdl jelenleg tobb mint 1000 darab van az elektronikus ,,munkakosarban” (tavaly kb 950
volt). Ezek feldolgozasara 3, 8 és 120 nap 4ll rendelkezésre a megkereséstél fliggben, tekintettel a
kivonat kérések orszagos illetékességére is. A 2019. évben papir alaprdl (a hagyomanyos
anyakonyvekbdl) 2019.11.20. napjaig 732 esemény kerult rogzitésre az EAK- ba. A papir alapu
rogzitések szamanak tavalyi évhez képesti csokkenésében az is kozre jatszik, hogy az idei évben
lebonyolitott kettd valasztdsban a legnagyobb feladata az anyakdnyvvezet6knek volt.

A sziletések, hazassagkotések és a haldlozdsok szdmat az adott teleplilésen az anyakonyvezés
helye szerint az aldbbi tdblazat tartalmazza 2019. november 20- i allapotnak megfelel6en.

Anyakonyvi esemeények
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Marcali Savoly Marcali Savoly Marcali Savoly
W Szlletések szama 0 0 1 0 0 0
Haldlozdsok szama 419 1 424 2 432 3

Esklvdk szama 44 0 45 1 68 0

A Hivatalban anyakonyvi szakvizsga vagy megfelel6 egyéb végzettség alapjan jelenleg 6 f6
rendelkezik anyakényvvezetSi megbizassal. A fentiek kdzil 6sszesen jelenleg 4 f6 anyakonyvvezet6
vesz részt a csaladi események, eskivlk lebonyolitasaban el6re meghatarozott beosztas szerint
munkanapokon és hétvégén is. Munkajukat Marcali Varos Onkormanyzata Képviseld-
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testiletének a hivatali helyiségen kiviili, tovabba a hivatali munkaidén kivul torténd hazassagkotés
és bejegyzett élettdrsi kapcsolat |étesitése engedélyezésének szabdlyairdl, az anyakdnyvvezetd
részére, valamint a tébbletszolgaltatas ellentételezéseként az dnkormanyzat részére fizetendd dij
mértékérdl szoldé 19/2019. (VI.28.) dnkormdanyzati rendelete alapjan végzik. A fenti tablazat is
mutatja, hogy a hazassagkotések szama jelent6s mértékben megndtt, viszont bejegyzett élettarsi
kapcsolat |étesitésére ez ideig nem kerlilt sor Marcaliban.

Népesség-nyilvantartas

A vizsgdlt id6szakban 1 f6 fels6foku végzettséggel rendelkezd ligyintézé6 latta el a munkakort, aki
részben anyakonyvvezet6i feladatokat is ellat.

A lakcimnyilvantartas elektronikusan is elérhetd, a Vizual Regiszter program segitségével, ennek
anyagi fedezetét a KEKKH mint kozponti allamigazgatasi szerv korabban fizette, de az elmult
években ezt mar a telepiiléseknek maguknak kellett allniuk. Ez a két teleptilésre mintegy 200.000.
Ft.

A népességnyilvantartasi adatszolgaltatasra a jarasi hivataloknak van hataskoriik, ezzel kapcsolatos
kérelmeket mar nem biralunk el.

A népességnyilvantartdsi feladatok kulonésen a vdlasztasok idején és az azokat megel6z6
el6készit6 id6szak soran szaporodnak meg. A valasztasi (k6zponti és szavazékori) névjegyzékhez
kapcsolédo kérelmek elbirdlasa, vagyis a névjegyzék kezelése, 0sszeallitdsa, valtozdsanak kovetése,
a valtozasok rogzitése nagy munkaterhet jelent. A vdlasztas kitlizését kovetéen a 16 Ordig
benyujtott kérelmeket még aznap el kell birdlni, ami jelent&s odafigyelést és tobbletmunkat jelent.
A népesség- nyilvantartdsi feladatokat ellaté Ugyintéz6 feladata a kozponti cimregiszter
kialakitasahoz szlikséges feladatok ellatasa is, amir6l korabban szé volt.

Valasztas

A 2019. évben kett6 valasztas lebonyolitdsara kertlt sor. 2019. majus 26- an eurdpai parlamenti
képvisel6k (a tovabbiakban: EP), majd 2019. oktéber 13- an teleplilési 6nkormanyzati képviseldk,
és polgarmesterek valasztasara kerilt sor. Marcaliban nem volt nemzetiségi valasztds, mert nem
kérte nyilvantartasba vételét egyetlen nemzetiségi jel6lt sem.

Az EP valasztas esetében az egész orszag egyetlen valasztdkeriletet alkot, igy a szavazasnapi
feladatai konnyebbek a Helyi Valasztasi Irodaknak, a valasztason csak szavazatszamlalod bizottsagok
mikédnek helyben. A jogorvoslati kérelmeket is a Terlleti Valasztasi Bizottsag vagy a Nemzeti
Valasztdsi Bizottsag birdlja el, illetve utdbbi allapitja meg az eredményt is. A vélasztas el6készitése,
azaz a szavazas napjat megel6z6 feladatok egy jelent6s része, igy a névjegyzéki kérelmek
elbiralasa, a szavazatszamlald bizottsagok oktatasa és munkajanak felligyelete, a szavazas el6tt és
a szavazas napjan, a delegaltakkal kapcsolatos ligyintézés, a szavazasnapi feladatok a szavazdkori
jegyz6konyvek atvételéig azonban azonosak. A valasztépolgarok tobbsége nem is gondolja végig,
hogy a szavazashoz valé jog gyakorlasa mennyi logisztikai és el6készits feladatot foglal magaban. A
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jegyz6 Marcali és Savoly telepiilések vonatkozdsdban is ellatja a Helyi Valasztasi Iroda (HVI)
feladatait.

A valasztasi eljarasi torvény toébb helyen valtozott, a valasztasban hasznalt informatikai rendszer,
az NVR verziévaltasa ellenére azonban a névjegyzékzdaras és a biankd szavazdkori jegyz6konyvek
nyomtatdsa sajnos orakkal novelte meg a tulmunka idejét. A névjegyzék zdrdsa orszagosan
viszonylag rendben, idére lezajlott, a szavazokori jegyz6kdnyveket viszont csak késé éjszaka, illetve
hajnalban tudtuk kinyomtatni. A szavazdsnapot megel6z6 nap délutanjan pedig a szavazatszamlalé
bizottsagok elndkeinek kell atadnunk a szavazékori dobozokat. A vasarnapi napon reggel 6t 6ratdl
hétfé hajnalig dolgoztunk, éjjel a hozzank tartozd 70 masik telepiilés szavazékori jegyz6konyveit is
ellendriztiik, atvettiik, amelyeket a jegyz6 Budapestre szallitott a Nemzeti Valasztasi Irodaba. A
2019. oktéber 13- i onkormdnyzati vdlasztas feladatai mar 2019. augusztus hdnapjaban
megkezd&dtek. A HVI feladatai ezen valasztastipus esetében a legOsszetettebbek. Az ajanléivek
igénylése, nyomtatdsa, kiadasa, ajanldsok ellenbrzése, a jeloltek és kompenzdacids listak
nyilvdntartdsba vétele, a szavazdlapok adattartalmanak jovahagyasahoz szikséges elGkészitd
feladatok, az esetleges jogorvoslati kérelmek elbirdlasra el6készitése, tovabbd a névjegyzéki
kérelmek folyamatos elbirdldsa, a valasztasi bizottsdgok oktatdsa, tagjainak eskitétele, a
delegdltak nyilvantartdsba vétele csak par az ellatandd feladatok kozil. Az 6nkormanyzati
valasztasok soran Marcali esetében 83, Savoly esetében 24 Helyi Vdlasztasi Bizottsagi dontés
sziletett az eredmények megallapitasaig. Marcaliban volt jogorvoslati kérelem, ami miatt a
kompenzacids listas valasztas eredményét a szavazdst kdveté héten nem lehetett megallapitani.
Osszességében azonban elmondhatd, hogy a valasztasi feladatokat a jogszabalyok
rendelkezéseinek megfelel6en lebonyolitottuk, amelyben nagy szerepe volt a szavazatszamlalé
bizottsagok tagjainak és a jegyz6konyvvezetSknek is, A vdlasztds soran a feladatok nagyrészt az
anyakonyvvezetGkre, az irodavezetére és a jegyzGre harultak, jelentds tulmunkat eredményezve a
napi feladatok ellatasa mellett.

Informatikai feladatok

A rendszergazdai és informatikai feladatokat 1 f6 fGiskolai végzettségli kolléga latja el,
informacidbiztonsagi felel6snek kiils6st foglalkoztatunk szerzédéssel.

A munkakor szerteagazd. A Hivatal teljes szamitdstechnikai berendezéseinek karbantartdsat, a
halézat milkodéképességének biztositasat, felligyeletét, az elektronikus kapcsolattartas
biztositdsat, az informatikai fejlesztések jogi szabalyozasat és annak végrehajtasat, ellendrzését is
magaban foglalja. Ezek megvaldsuldsa még nem teljeskor(, bar elkésziiltek az informacidbiztonsag
szempontjabol nélkilozhetetlenll fontos szabalyzataink, illetve ezeket az ASP miatt felll is
vizsgaltuk.

Az idei évben az ASP rendszer janudr 1- i bevezetésével Osszefliggésben feliil kellett vizsgdlni a
meglévé informatikai eszkozeinket, illetve rendszereinket is. Az ASP jelenleg még nem NTG-s,
hanem sajat, a jogszabalyban el6irt informatikai halézaton keresztiil miikodik.

Az ASP csatlakozas miatt a kormanyzati adattrezoros adatszolgaltatasi kotelezettségiink megsz(int.
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Kozoktatasi és testlleti Ggyintézé

A kolléga latja el Marcali, Savoly Képvisel- testiiletei és a Kistérségi Tobbcélu Tarsulas esetében az
Ulések Ggyvitelének bonyolitasat, vagyis az 0Osszehivast, napirendi pontokhoz tartozd
el6terjesztések Osszegylijtését, kiklldését, az adott llésrél jegyz6konyv készitését. Idén a Marcali
esetében 14 nyilt, 9 zart, 1 Gnnepi, 1 alakuld testileti Glésrél és 1 kézmeghallgatasrol, Savoly
esetében 9 nyilt, 8 zart, 1 alakuld testileti Glésrdl, a Tarsuldsi Tandacs és Bizottsagai esetében pedig
mindosszesen 11 (lésrél, 1 alakuld Glésrdl készitett jegyz6kdnyvet.

Végzi a marcali bizottsagok, képvisel6-testiileti tGlések, valamint a savolyi képvisel6-testileti Glések
és tarulasi lések jegyz6konyveinek Nemzeti Jogszabalytarba (NJT) torténé feltoltését, érkezteti a
hivatali kapun keresztiil érkezett elektronikus kildeményeket, illetve napi szinten nézi az Uj
torvényességi feliileten (TFiK) érkezett anyagokat.

A koltségvetés elkészitése el6tt koordinalja a lakossdgi forumokat és jegyz8konyvezésiket.
Félévente elkésziti az 6nkormanyzati dontésekkel kapcsolatos OSAP statisztikat, valamint jelentést
készit a lejart hatarideju képvisel6-testileti hatdrozatokrdl. Ellatja el a jegyz6 kdznevelési
hataskorben lévé feladatait is, valamint szervezGje a varosi pedagdgusnapi rendezvénynek.

Részt vett az Eurdpai Mobilitasi hét palydzatdnak benyuljtasaban, végezte a rendezvény
koordindlasat, majd elkésziti a szakmai beszamolot, részt vesz pénziigyi elszamolas teljesitésében.

Altalanos igazgatasi tigyintézé (Savolyi Kirendeltségen)

A Marcali K6z6s Onkormanyzati Hivatal Savolyi Kirendeltségén teljes munkaidében 1 f§ kdzépfoku
végzettségl kolléga |atja el az Ugyfélfogadasi teendSket. A kollégand jelenti minden reggel a
gyermekétkeztetési igényt a vallalkozé felé, szedi a téritési dijakat. Vezeti a temetd nyilvantartast
is.

A Hivatal Ugyfélfogadasi idejében, sokszor azon is tul ligyfeleket fogad, informaciét szolgaltat
szamukra, gyakran a Hivatalban illetékes ligyintéz6 segitségével.

Végzi mindazon teend6ket, amelyekkel a Polgdrmester megbizza.

A tavalyi év végétll kezd6dGen a savolyi tgyfelek altal benyujtott teleplilési tdmogatas, valamint a
szocidlis tlizel6anyag palydzaton nyert természetbeni tamogatas iranti kérelmeket is 6 késziti el6 a
polgarmesternek, illetve a képvisel6- testliletnek dontésre.
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Savoly- rendkivili telepilési tamogatas
2019.11.20.
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Jogosultak szama

(csaléd) Esetek szama (db) Osszeg (Ezer Ft)
M Pénzbeli 3 3 100
Természetbeni 24 24 443

Jogi Ugyintézd

Munkakorébe tartozik a Hivatalban dolgozé kollégak jogi kérdésekben torténé segitése, az
elektronikus lgyintézéssel kapcsolatos ligyek bonyolitasa (e- aldirds, hivatali kapus, rendelkezési
nyilvantartasos, ANYK hasznalatdval, kbzponti adattrezorral dsszefiiggd tigyek), a panasziigyek és a
tdrsashazak torvényességi felligyeletének elldtasa. Sziikség szerint megallapoddsokat,
szerz6déseket készit el§ dontésre.

A valasztasi feladatok megnovekedésével az irodavezet6tSl fokozatosan vette- veszi at a helyi
tdmogatasokkal és a lakasligyekkel kapcsolatos lgyintézést, a beérkezé kérelmek elbiralasat, a
hatdrozott idejl szerz6dések meghosszabbitasaval kapcsolatos feladatokat.

A Tarsulds altal mikodtetett fogorvosi alapelldtasi korzetek ligyintézését végzi a Jardsi Hivatal és a
NEAK felé.

Irodavezets

Az irodavezet6 2016. marcius 1- jét6l aljegyz6ként a jegyz6 tdvollétében ellatja a jegyz6
helyettesitését. AljegyzGi, irodavezet6i feladatai mellett munkakori feladatai is vannak. Részben
elldtja a lakas- és helyiséggazddlkodassal kapcsolatban a munkakoérében meghatarozott
feladatokat. Kozremikodik a helyiségbérleti szerz6dések megkotésében, megfogalmazasaban,
segitséget nyljt a GAMESZ ezen munkajaban.

A jogi Ugyintéz6 mellett végzi az dnkormanyzati lakasbérleti szerz6désekkel kapcsolatos lgyek
intézését, a szerz6dések meghosszabbitdsara irdnyuld kérelmek Bizottsdag elé torténé
elGterjesztésével, el6készitésével és a dontés végrehajtdsdval Osszefliggd feladatokat, elbirdlja a
benyujtott szocialis bérlakds iranti kérelmeket, vezeti a nyilvantartdsba vett lakasigényl6k
nyilvantartdsat.

Az év folyaman a telepiilési dnkormdanyzatok feladatai k6zé tartozd egészségligyi alapellatds
keretében gyermek haziorvosi alapellatassal kapcsolatosan is szamos teendd akadt. Tekintettel
arra, hogy nincs egészségligyi referense a Hivatalnak, ennek megoldasa az irodavezet$ feladata
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lett. Az ellatas biztositdsa nemcsak az orvoshidny, a finanszirozasi problémdak miatt nehézkes,
hanem a szakigazgatasi szervek azon gyakorlata miatt is, hogy a megkezdett hénapot megel6z6
honap 5. napjdig hatalyos szerz6dés kell, 1étrej6jjon az adott korzet finanszirozasara, amely mar
érvényes miikodési engedélyt feltételez. Havi szinten a szerz6désekbél fakadd elszamoldst is
elkésziti a haziorvosi feladatokat ellaté jogi személy felé a szamlazas érdekében, bonyolitja a
gyermek haziorvosi korzet miikodésével kapcsolatos egyéb szerz6dések megkotését, részt vesz a
korzet hatésagi ellenSrzésén.

Pénziigyi Iroda

Az iroda létszdma 2019. januar 1-én 21 f6 volt.
Valamennyi dolgozd rendelkezik az elGirt szakmai, iskolai végzettséggel.

Koltségvetési igazgatas

Koényvvezetés, f6bb nyilvantartasok

A Pénziigyi Iroda 2019-ben is teljeskdriien elladtta Marcali Varos Onkorméanyzata, Savoly Kdzség
Onkormanyzata, a Marcali K6z6s Onkormanyzati Hivatal, a képvisel6 testiilet &ltal alapitott,
gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervek (Marcali Mlivel6dési Kozpont,
Berzsenyi Daniel Varosi Konyvtar, Marcali Mizeum, Marcali GAMESZ, Marcali Varosi Fiird6 és
Szabadid6 Kdzpont), a Marcali Kistérségi Tobbcélu Tarsulds és annak intézményei (SZESZK, Ovodai
K6zpont) és a kisebbségi 6nkormanyzat gazdalkodasi teenddit.

Az ASP program kilénb6z6 moduljaiban lekdnyvelt tételek szamat az alabbi tablazat szemlélteti:

2019.01.01-
2019.10.31.
Intézmények +
Tobbcélu Tarsulas és
intézményei +
Megnevezés Marcali Onk. Savoly Onk. | Kodzos Hivatal  |[Roma
Bankszdmlak szama: 44 13 1 >5+22+1=28
Bankkivonatok 638 + 964 + 25 =
szama: 210 179 167 1627
Pénztarak szama: 2 1 2 >+2+1=8
Napi pénztarjelentések 112 +206 + 11 =329
szama: 85 24 67
1.991 + 1.194 + 14 =
Beérkezett szamlak 1.208 507 812 3.199
Egyéb, szamldhoz nem 628 + 1.003 + 31 =
kéthetd bizonylatok 2.104 346 248 [1:662
182 + 8.096 =8.278
kimend szamlak 2.266 300 113
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4.260 + 2.226 + 73 =
utalvanyrendeletek 7.598 1.561 1693 6.559
1.080 + 2.734 + 40 =
pénztari forgalom (db) 439 86 345 3.854
Vevé folydszamla
egyeztetGk szama: 0
(09.30-ig) 17 0 3
25.409 + 19.233 +
Rogzitett konyvelési 388 = 45.030
tételek szama 45.889 13.475 11.356
2.050 + 688 + 24 =
Szerz6dések szdma: 1.615 644 689 2.762
Nagy érték(i eszkdzok 4+118+1=123
szama: 5.161 271 0
Kis  értékli  eszkdzok 839 + 8 =847
szama: 2.374 220 0
Folyamatban lévé
beruhazasok szama: 21 0 0 4
Rogzitett bizonylatok
szdama: 17.067 1.465 0 23
Lakossagi lakascélu
kolcsonok szama: 73
Onkormanyzati lakdsért.
szerz6dés szama: 3
Egyenlegkozl6k szama: 69

A Pénzigyi Iroda gondoskodott a Hivatal a Kereskedelmi és Hitelbank Zrt, valamint Savoly
Teleplilés esetében az OTP NYRT Elektra rendszerében az atutalasokral.

Az Eurdpai Unids pénzek felhasznaldsakor a kézi utaldsokat megkiildte a MAK Somogy Megyei
Igazgatdsaganak.

Kezelte a beérkez6 és a kimené szamlakhoz kapcsolédd reklamaciokat.

Koltségvetés, havi pénzforgalmi jelentések, mérlegjelentések, beszamold készités,
vagyonkimutatds, vagyonkataszter
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A Pénziigyi Iroda elkészitette a 2018. évi koltségvetési beszamold jelentéseket,elvégezte az adatok
valddisagat alatamaszto analitikus nyilvantartasok és a fékonyvi konyvelés adatainak egyeztetését.
Megtortént az analitikus nyilvantartasok 6sszehasonlitasa a vagyonkataszter adataival.

Az iroda biztositotta a mérleg, vagyonkimutatas, vagyonkataszter és az ingatlanvagyon statisztika
egyez@Gségét, 2018. évi mérleget leltdrral tamasztotta ald, Osszedllitotta a 2019. évi
koltségvetéseket. Megtorténtek az évkozi rendeletmddositasok.

Minden esetben hatdridére megkiildésre keriiltek a Magyar Allamkincstar Somogy Megyei
Igazgatdsaganak a havi pénzforgalmi jelentések és a negyedéves mérlegjelentések.

Szabalyzatok

A jogszabalyi vdltozdsok szlikségessé teszik a gazdalkodasi és egyéb szabalyzatok folyamatos
karbantartdsat.

(A szamviteli politikat, szamlarendet és a szamviteli politika keretében kotelezéen elkészitend6
gazdalkoddsi szabdlyzatokat (Eszkdzok és Forrasok Leltdrozasi és Leltarkészitési Szabalyzata,
Eszkdzok és Forrasok Ertékelési Szabalyzata, Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és
Selejtezésének Szabalyzata, Pénzkezelési Szabalyzat, Onkéltség szamitasi Szabalyzat)).

Az egyuttmUkodési megdllapodasokban foglaltaknak megfelel6en a szabalyzatokat kiterjesztettiik
valamennyi koltségvetési szervre, amelynek gazddlkodasat a pénziigyi iroda bonyolitja.

A pénzigyi iroda lgyrendjében foglalt feladatokat névre széléan a hozza kapcsolddéd munkakori
leirdsok tartalmazzak.

A kotelezettségvallalasi szabdlyzatokban foglaltaknak megfelel6en az egyes pénzgazdalkodasi
hatdskorok gyakorlasaval irasban lettek megbizva az érintett személyek.

(kotelezettségvallaldas  pénzigyi ellenjegyzése, kotelezettségvallalas, teljesités igazoldsa,
érvényesités, utalvanyozas).

Kozrem(ikodtek a Szervezeti és MU{kodési Szabdlyzatok, alapité okiratok és egylttm(ikodési
megallapodasok elkészitésében és sziikség esetén azok moédositasaban.

Hozza kapcsoléddan gondoskodtak a torzs- és cimadattarban tértént valtozasok atvezettetésérdl a
Magyar Allamkincstar Somogy Megyei Igazgatdsaganal.

Bankokkal kapcsolatos feladatok:

Az addssagkonszolidacié utan a Kereskedelmi és Hitelbank Zrt Marcali Fidkjaval, mint az
onkormanyzat és az intézmények szamlavezet6 pénzintézetével allunk napi kapcsolatban. Szdmara
folyamatosan biztositottuk a kért adatszolgaltatdsokat, gondoskodtunk a bankszamldk nyitasaradl,
megsziintetésérél, személycserék esetén az aldirds bejelent6 kartonok és az Elektra program
hasznalatahoz szlikséges adatlap kitoltésérél, tokenek igénylésérdl.

Ugyanezeket a feladatokat elvégeztiik Savoly teleplilés esetében az OTP Nyrt Marcali Fidkjanal is.
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2018. janudr 1-t6l az Eurdpai Unidtdl szarmazéd tamogatasok bonyolitdasara énkormanyzatunknak
szamla nyitasi kotelezettsége keletkezett a Magyar Allamkincstar Somogy Megyei Igazgatésaganal.
A kapott tamogatdsokat a kincstari szamla alkalmazasaval haszndlhatjuk fel.

EgylUttmuikodés mas irodakkal, kiils6 szervekkel

Tovabbra is folyamatos volt a kapcsolattartds a DRV Zrt-vel a haszndlatba adott ivéviz- és szennyviz
kézm(ivagyon vonatkozasaban.

Megallapodds alapjan a DRV Zrt. vezeti az analitikus nyilvantartast a kozmd{ vagyon alakuldsardl,
negyedévente adatot szolgaltat az 6nkormanyzatnak a bekdvetkezett valtozasokrol.

2019. marcius 31-ig jelentést tettlink a Magyar Energetikai és K6zmU-szabalyozasi Hivatalnak a vizi
kézmd vagyonbdl szarmazd haszndlati dij felhasznaldsara vonatkozéan Marcali és Savoly
telepliléseken.

Ugyancsak adatot szolgaltattunk a DRV Zrt. Gzemeltetésében Iévé vizi kozmUvek vagyonadatairdl a
kdzmdves ivoviz- és csatorna szolgaltatas 2020. évi dijainak megdéllapitdsahoz.

Palyazatot nyujtottunk be a 2019. évi rendkiviili dnkormanyzati tamogatds igénylésére Marcali és
Sdvoly telepilések vonatkozasaban.
Mindkét palyazat sikeres volt, a tdmogatasi 6sszegek felhaszndlasa folyamatban van.

Felkérésre adatokat szolgaltattunk a K6z6s Onkormdnyzati Hivatal tars iroddinak.
Kérd&iveket toltottiink ki az Allami SzamvevSszéknek ,Integritas” cimmel.

Részt vettlink a 2019. évi Eurépa Parlamenti, valamint az dnkormdnyzati képviselévalasztasok
lebonyolitasaban.

A felsoroltakon kiviil sok mds szervezettel is kapcsolatban voltunk (NAV, egyesiletek, Siofoki
Szakképzési Centrum, Siéfoki és Kaposvari Tankertletek, stb.)

Ellen6rzések

Adatot szolgaltattunk a belsé ellenGrzést végzé revizor 2020. évi ellen6rzési munkatervének
elkészitéséhez.

A belsd ellendr rendelkezésére bocsatottuk a kért informaciot Marcali Varos Onkormanyzatanal,
Savoly Kézség Onkormanyzatdnal és egyéb dnkormanyzati intézményeknél tértént ellendrzések
alkalmaval.

ASP

2019. janudr 1-t6l bevezetésre kerilt az ASP rendszer. Nem volt egyszer(i az atallas. A kordbban
hasznalt CT-Eco-Stat programbdl valamennyi adatot at kellett migralni az uj konyvelési programba.

e ses

Addigazgatas:

2019. évben az elmult évhez hasonldan 4 f6 latja el az addztatdsi feladatokat. 3 f6 addéligyintézd,
akik a Marcali Varos Onkormanyzata Képvisel8-testiiletének 34/2009. (XI. 27.) rendelete szerinti
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helyi adodkkal, a gépjarm( addval, illetve a talajterhelési dijjal, mez&8ri jarulékkal kapcsolatos
ugyeket intézik. 1 f6 foglalkozik a Rend&rség és a Kormanyhivatal altali megkeresésekkel, 1 f6
ellatja az ado- és értékbizonyitvanyok kidllitasat.

1 f6 az adofolydszamlak konyvelését végzi, illetve intézi az addk modjara behajtandé kdztartozasok
el6irasat, konyvelését, illetve a jogosultak felé torténd atutaldsat.

Az addztatas terliletén hatdrid6khoz kotott a tennivaldk tobbsége. A f6 datumok: madrcius 15,
szeptember 15. Ezen id6pontok el6tt kell el@allitani az adé megfizetéshez hasznalt csekkeket,
illetve az adoiveket, melyek segitségével az adézdk eleget tudnak tenni kotelezettségeiknek. Az év
elején valamennyi adénemhez kapcsoléddan at kell vezetni a bekdvetkezett valtozasokat amiatt,
hogy a tényleges helyzet alapjan lehessen a marciusi befizetéseket teljesiteni.

Sadvoly esetében telekadd, épitményadd, iparlizési add, gépjarml add és talajterhelési dij
Ugyintézést folytatjuk, mi végezziik a hatralékosok esetében a tartozdsok behajtasat.

Az egyes adénemekhez kapcsolddé meghatarozo jellemzdk:
Gépjarmdladd:

A Marcali Kéz6s Onkormaényzati Hivatal Marcali varosban 4454 f6t/céget addztat 6380 db
gépjarmu/jarmd utan. A 2019. évre kivetett gépjarm(iadd Osszege megkozeliti a 101.421.458
forintot, amelynek 60 %-a allami bevétel.

Ezek a szdmok Savoly kozség vonatkozasaban: 165 ad6z0, 227 db addtargy, 2.973.330 Ft kivetés.
Gépjarmdladé ligyiratok szama Marcali és Savoly vonatkozasaban 2.652 db volt.

A gépjarmliado hatralékosok felszélitasa aprilis és oktédber hdnapokban megtortént. A hatralékos
értesité tartalmazza a helyi addkat, a gépjarmiadoét és a késedelmi potlékot. Fél-évente 1.500-
1.600 db keriil kikiildésre.

Talajterhelési dij:

A Marcali K6z6s Onkormanyzati Hivatal 28 ingatlan szennyviz kibocsatdsa utdn a bevallasok
alapjan 437.400 Ft talajterhelési dijat irt el6. Savolyon 4 fének 7.200 Ft-ot. A bevétel teljes
egészében a kornyezetvédelmi alap bevétele.

A talajterhelési dij bevallasaval kapcsolatos lgyiratok szama 112 db.

Magdanszemélyek kommunalis addja:

4937 adozd esetében 5.231 dba kivetési iratok szama Marcali esetében. A féldhivatali
nyilvantartds (melyet a rendelkezéslinkre all6 TAKARNET rendszer szolgaltat) mellett a népesség
valtozasat is fel kell dolgozni, mivel a 70 év feletti egyedildllé addzok esetében rendeletiink 50%-
os kedvezményt biztosit, emiatt atlagosan évente tovabbi 50 db koriili hatarozatot kell meghozni.
Méltanyossagi eljarast 2019. oktéber 31-ig 17 esetben folytattunk le.

A 2019. évi adodfizetési kotelezettség 6sszege 38.619.506 forint.

Marcali esetében a lakossag a maganszemélyek kommunalis addjanak megfizetésével jarul hozza a
teleplilés feladatainak ellatdsdhoz, mig Savoly esetében telekaddval.

Telekadé:
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Marcali vonatkozdsaban 21 ad6z6é 23 addtéargya alapjan kell telekadét fizetni. Az Onkorményzat
rendelete értelmében a vallalkozasok tulajdonaban lévé belterileti ingatlanok esetében van
telekadd fizetési kotelezettség. A 2019. évi addfizetési kotelezettség dsszege 10.973.700 forint.
Savoly kozségben 239 addzdé esetében 262 db a kivetések szama. A targyévi addfizetési
kotelezettség 101.062.106 forint.

A ténylegesen befolyt add Osszege 3.068.721 forint. A jelent8s eltérés oka, hogy egy vallalkozas
addfizetési kotelezettsége 97.561.050 forint.

A foldhivatali nyilvantartas valtozasat itt is fel kell dolgozni.

Add-és értékbizonyitvany:

174 esetben kellett késziteni Marcali esetében, mig Savoly tekintetében 14 alkalommal, melyekhez
a Takarnet rendszerben tulajdoni lapokat kellett lekérdezni.

Mez606ri jarulék:

896 addzd estében 903 db a kivetések szama Marcali esetében.
A targyévi kivetett jarulék 6sszege 1.588.992 forint.
Savoly esetében ilyen jogcimen jarulékfizetési kotelezettség nem terheli a lakossagot.

Epitményadd, ipar(izési ado:

A fenti adénemek biztositjdk az addztatasbdl szarmazd bevételeink dont6 tobbségét, amely a
véllalkozasoktél szarmazik.

Az épitményado tekintetében Marcaliban 367 addzéval rendelkeziink, az adétargyak szdma 651
db.

Sdvoly esetében 8 addzéval rendelkeziink, az adétargyak szama 8.

Marcali tekintetében a kivetett épitményadd Osszege 144.261.917 forint, mig Savoly tekintetében
3.393.960 forint.

Marcali esetében 4 esetben folytattunk le méltanyossagi eljarast, melyet az addalanyok kértek
likviditasi problémajuk megoldasa végett.

Ipariizési add tekintetében az addbevallast benyujtok szdma Marcali esetében 1396 db, Savoly
tekintetében 51 db, melyet a jogszabdly szerint mdjus 31-ig kell leadni és a feldolgozdsra az
adatszolgdltatasok miatt 1 hénap all rendelkezésre.

A targyévi kivetett allando jelleggel végzett iparlizési adoelbleg Marcaliban 516.484.005 forint, mig
Savolyon 25.554.689 forint.

Ebben nincs benn a december 20-ig feltoltési kotelezettség cimén elSirandd IPA, mellyel
kapcsolatosan bevallasi kotelezettség terheli az érintett vallalkozdsokat az addév utolso
hdnapjanak 20. napjaig.

A hatralékosok felszdlitdsara a befizetési hataridét koveté 15 nap utan keril sor. A felszdlitd
levelek szdma alkalmanként 1.300-1.500 db, mely az 6sszes adénemet tartalmazza.
Idegenforgalmi adé:

A hatdsagi nyilvantartas szerint 22 f6/cég/koltségvetési szerv (19+2+1) foglalkozik fizetd
vendéglatd szolgdltatassal, melyb6l 9 addzé fizeti be a beszedett idegenforgalmi adét. A tobbiek
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vagy nem adjak ki a szallasokat, vagy mentesek az ado aldl (ideiglenes munkavégzéshez adjak ki a
szallashelyet).
Sdvoly esetében 1 cég végez ilyen tevékenységet.

Behajtasi feladat:

2019-ban folytatdédott az idegen birsagok atadasa a NAV Somogy Megyei Igazgatdsaganak. A
nyilvantartott kdzigazgatasi birsagok 89 esetben lgyfélkapun atadasra keriltek, a nyilvantartasbdl
ki lettek vezetve. A fennmaradt Onkormanyzati és Uj feladatként megjelent rend6rségi el6vezetési
koltségek tobb mint 100 db behajtdsa folyamatosan torténik. A behajtdst minden esetben elGsz6r
fizetési felszélitassal probdljuk elérni. Eredménytelenség esetén jovedelem letiltas, jelzalogjog
bejegyzés, foglalds meginditdsa kovette a felszdlitast.

Megallapoddsunk van dr. Vizler Dénes 6nalld birésagi végrehajtd irodajaval az 50.000 Ft-ot
meghalado hatralékosok esetében koveteléslink dataddsara. 2019. évben 9 esetben kerestik meg
a végrehajtoét adodtartozas beszedése miatt.

A behajtasi cselekmények (letiltds, inkasszo, forgalombdl torténd kivonas kezdeményezése) az év
soran folyamatosak, ezek szama a mai napig 91 db.

A behajtott birsagokat, egyéb idegen kovetelést minden hdénap végén atutaljuk a behajtdst kéré
szamldjara.

Ezen lgyek jogszabdly valtozas miatt 4 évig nem évilnek el, emiatt a nehezebben kezelhetd
esetekben tobb alkalommal kell egy-egy liggyel foglalkozni.

Savolyi Onkormdnyzatnal nyilvantartott idegen bevételek 8 db, hasonld mdédon Marcalihoz,
atadasra kertltek a NAV SM igazgatdsdganak.

2019-ban uj idegen megkeresés csak a RenddGrség részérdl el6vezetési koltségként jelentkezett 4
esetben.

Addkonyvelés:

Az addhatdsagi nyilvantarté program az ONKADO és 2019. marciustdl ASP. Ennek segitségével
torténik a bevallasok feldolgozasa, a hatarozatok elkészitése, illetve a pénzforgalom konyvelése.
2019. oktdber 31-ig 21.521 darab pénzforgalmi tétel lett feldolgozva, Savoly esetében 904 db.
Szamlak kozotti atvezetések, illetve az utalasok szama ezen id6szakban Marcali esetében 179, mig
Savoly tekintetében 13 volt, els6sorban tulfizetések, illetve rossz helyre torténd atutalasok miatt.

Az addztatas tertletén végzends kapcsoldodod teendbk:

Az Allamkincstér részére adatszolgaltatas az elSirt formaban és tartalommal térténik a zarasokrol,
kivetésekrél.

Adatszolgaltatast havonta, a beszamoldk elkészitéséhez, a hatralék-tulfizetés alakulasardl, és
évente az adderd-képesség szamitasahoz készitiink.

A gépjarmui ado 60 %-a kozponti koltségvetést illeti. Ezen feladat végrehajtasa érdekében a befolyt
ado Osszegének kozponti koltségvetést érintd részét havonta at kell utalni, az utalasokrol évente
egyszer elektronikusan és papir alapon is adatot kell szolgaltatni az Allamkincstar felé.

Az ASP adattisztitdsaval kapcsolatos feladatokat marciusig kellett elvégezni.

Helyben készitjik el az egyes addénemek befizetéséhez sziikséges egyenleg értesit6ket, a
befizetéséhez sziikséges készpénzatutaldsi megbizasok allomanyat, melyek darabszama az elsé
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félévben 9.749, mig a masodik félévben 6.789 volt. (Az ASP-re torténd atallas miatt csokkent a Il
félévi csekk allomany, mert a vallalkozasok és egyéni vallalkozék elektronikus uton kotelesek a
befizetésiiket teljesiteni.)

Ezek a db szdmok Savoly tekintetében 552 és 448 volt.

Marcali esetében a készpénzatutaldsi megbizasok legyartasa az |. félévben kils6 céggel tortént, a
. félévben helyben nyomtattuk 6ket.

Kidllitjuk az addzok altal kért addigazolasokat (hatdsagi bizonyitvany), ez oktdber végéig Marcali
esetében 48 db lgyiratot jelentett.

Jegyz6i munka és O0sszegzés

A jegyz6 felel illetékességi teriletén valamennyi hatdskorébe tartozo gy intézéséért, valamint
mindazon feladatok el6készitéséért, amelyekben a dontés mas szerv pl. a képvisel6-testiilet
hataskorébe tartozik.

A legtobb odafigyelést a képviselG-testiiletek Uléseinek elGkészitése, a jegyz6kdonyvek, mint
kdzokiratok elkészitése, majd a dontések végrehajtasanak szervezése igényli.

2019-es évben harom kiemelt feladatunk volt a fejlesztési palydzatok megvaldsitdsi feladatain
kival.

Mar 2018-ban megkezd&dott az ASP. -vel kapcsolatos felkésziilés és minden ezzel foglalkozd
tgyintéz6, intézményvezetS a rendszerben rogzitésre keriilt. A jegyz6 felel (végzi) a hozzaférések
kiosztdsaért, a jogosultsagok részletezéséért. Torli azok hozzaférését, akiknek kozszolgalati
jogviszonya megsz(inik. Ezt a feladatot folyamatosan kell végezni.

2018-ban szdmos ezzel kapcsolatos képzésen vettlink részt, de ez nem jelentette azt, hogy gond
nélkll lehetett indulni az év elején. Egyrészt a korabbi adatok migraldsa nagy feladatot rétt a
Hivatalra, masrészt az oktatasok széttagoltsaga miatt nem volt olyan altalanos segiténk, akihez a
problémakkal fordulni tudtunk volna és aki valamennyi modult komplexen ismerte volna. Lassan
|épésrél [épésre haladva jutottunk el arra a szintre, hogy dolgozni tudtunk a rendszerben.

A masik két soron kivili feladatunk a valasztasokhoz kapcsolddott, amelyrél az Igazgatasi Iroda
kapcsan részletesen szoéltam.

Nagyon fontos, hogy a Hivatal munkajat folyamatdban és Osszességében lassuk. Létszamhidny,
betegség, szabadsag esetén is meg kell oldani a feladatok ellatasat, tulmunkaval, vagy
helyettesités bevallaldsaval. Ennek viszont az az ara, hogy az eredeti alapfeladatokat gyorsabban,
esetleg kés6bbre halasztva, mintegy id6t nyerve kell végzeni. Tébb esetben volt ebbdél adéddan
gondunk.

Az altalunk végzett szakmai munka targyi feltételei adottak voltak, bizonyos tekintetben tovabbi
technikai modernizacid segitheti a gyorsabb, pontosabb koztisztvisel6i munkat.

Elkészilt a Hivatal fogaddépliletének akaddlymentesitése, amelynek részeként a bejaratok, a
foldszinti folyosd j6 része is megujult. Két éve tervezve van a f(ités korszer(isitése. Az épliletben
levé flit6elemek (konvektorok) elmultak 30 évesek. A villamos hdaldzat korszerUsitését is folytatni
kell hiszen ezek a régi épliletek nem erre az elektromos felhasznalasra lettek tervezve.
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A feladatok ellatasahoz megfelel6 szakértelemmel rendelkezé dolgozdi |étszdm sziikséges.
Tovabbra is gondot okoz, hogy nyugdijazas vagy mas okbdl bekdvetkez6 szakember hidnyunkat
nagyon nehéz, bizonyos esetekben nem lehet potolni.

A feladatellatasban dolgozék, gyakran tulmunkat elldtva, tébbszor otthoni munkavégzés keretében
igyekeznek megfelelni és helytdllni. Lelkiismeretes, torekvé munkajuknak kdészénhetéen tudtuk
tartani a statisztikai, beszdmolasi és lgyintézési hataridGket.

A 2019. évben folytatott ellendrzések a hatdsagi munkdra nem tettek észrevételt. Marcali
vonatkozasaban a Hivatalnak nincs birdsagi lgye folyamatban. A dolgozék rendelkeznek a
szilkséges iskolai végzettséggel, foglalkoztatdsuk a sziikséges dokumentumok, nyilatkozatok
birtokaban kezd6dik meg.

A képvisel6-testiiletek, bizottsdgok munkdjahoz a szakmai segitséget, az adminisztracio ellatasat, a

dontések végrehajtasat és szervezését biztositottuk. A képvisel6kkel és bizottsagi tagokkal torténdé
egyuttmikodést sikeresnek itélem.

K6szonom a képviselS-testiiletek és a bizottsagok egyiittmiikodését, tovabba a Marcali K6z6s
Onkormanyzati Hivatal dolgozéinak 2019. évi munkajat.

Marcali, 2019. december 12.

Boddéné dr. Molnar Irén
cimzetes f6jegyz6
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