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Bevezeto

A Szervezeti és MlUkodési Szabalyzat a Marcali Varosi Furd6 és Szabadid6kozpontra
vonatkozo jogszabalyok keretei kozott meghatarozza az intézmény szolgaltatasi és
gazdalkodasi feladatainak végrehajtasahoz sziikséges részletes szabalyokat és a
munkavallaldk feladatait.

A hozza kapcsoldédd szabalyzatok rendelkezéseivel egyutt az intézmény minden
dolgozodjara nézve kotelez6 érvénylek, azok be nem tartasa a munkakori kotelesség
vétkes megszegéseét jelentik.

A szabalyzatok megismerése minden munkavallalonak kotelessége.

Az intézmény elnevezése, székhelye:

Marcali Varosi Furd6 és Szabadidékozpont
8700 Marcali, Rézsa u. 2/A.

Az intézmény roviditett elnevezése:

Marcali Fiirdo

Altalanos rendelkezések:

Az intézményt Marcali Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testilete 2003. februar
20-i Ulésén a 36/2003. (11.20.) sz. képvisel6-testuleti hatarozataval alapitotta
2003.03.01.hatallyal.



Alaptevékenysége: Strandszolgaltatas, egyéb szdrakoztatas, szabadidds
tevékenység

A koltségvetési szerv kozfeladata: Az egészséges életmdd kdzosségi feltételeinek
elésegitése, a szabadid6 tarsadalmilag hasznos eltdltese feltételeinek

megteremtése, a sport tamogatasa.

A Kkoltségvetési szerv illetékessége, miikodési terilete: Fird6- és
strandszolgaltatast nyujt helyi lakosok, belfoldi és kulfoldi latogatok részére.

Addszama: 15571342-2-14

Bankszamla szama: 10403947-39412621-00000000

Jogallasa: Onallé jogi személy, melynek élén Marcali Varos Onkormanyzatanak
Képvisel6-testllete altal kinevezett magasabb vezetdi beosztasu igazgato all, aki az
intézmény dolgozoéinak tekintetében munkaltatéi jogokat gyakorol, kilsé szervek felé

egyszemélyben képviseli az intézményt.

Gazdalkodasi jogkore: A Marcali Varosi Flrdé és Szabadid6kdézpont gazdasagi

szervezettel nem rendelkez6, Onallban mikod6 koltségvetési szerv. Pénzugyi

gazdasagi teenddit a Marcali K6zos Onkormanyzati Hivatal latja el.

A gazdalkodasat a sajat gazdasagi szervezettel rendelkez6 Marcali Kozos
Onkormanyzati Hivatallal kétott ,Munkamegosztas és felelésségvallalas rendjérél”

sz0l6 megallapodas szerint végzi.

Az eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsagot a Marcali K6z6s Onkormanyzati
Hivatallal kotétt ,Munkamegosztas és felel6sségvallalas rendjérél” szélo

megallapodas szabalyozza.

Fenntartéja: Marcali Varos Onkormanyzata



Felligyeleti szerve: Marcali Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete.

TEAOR szama: 9329 Mashova nem sorolhatd egyéb szérakoztatds, szabadidés

tevékenység.

Alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjelolése:

kormanyzati funkciészam kormanyzati funkcié megnevezése
1 013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal val6é gazdalkodassal
kapcsolatos feladatok
2 1081043 Iskolai, diaksport-tevékenység és tamogatasa
3 081045 Szabadid&sport- (rekreacios sport-) tevékenység
€s tamogatasa
4 |081061 Szabadidés park, furdd és strandszolgaltatas

Tevékenyseget az 1992. évi XXXVIII. torvény, a szakmai jogszabalyok, Marcali
Varos Onkormanyzatanak rendeletei, valamint a jelen Szervezeti és Mikddési

Szabalyzatban részletezettek szerint végzi.

Vezetdjének kinevezési, megbizasi, valasztasi rendje:

A  koltségvetési szerv vezet6jének megbizasi rendje: Marcali Varos
Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete - palydzat alapjan — a jogszabalyban
megallapitott képesitési kdvetelményeknek megfelelé vezetét nevez ki a
kozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi XXXIII. térvény, valamint a kozfurdék
létesitésének és Uzemeltetésének kozegészséglgyi feltételeir6l szold 37/1996.(X.
18.) NM rendelet alapjan. A kinevezés hatarozott idére szol. A koltségvetési szerv
vezetbjét a Képviseld-testllet nevezi ki és menti fel, az egyéb munkaltatoi jogokat a

polgarmester gyakorolja.




A koltségvetési szervnél alkalmazasban allé személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony | jogviszonyt szabalyozé jogszabaly

Kbzalkalmazotti jogviszony | 1992. évi XXXIII. térvény a kozalkalmazottak

jogallasardl
2 | Munkaviszony 2012. évi | térvény a munka térvénykonyverdl
3 Egyéb foglalkoztatasra 2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrol

iranyuld jogviszony

A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységének felsé hatara: 49 %

Feladat és hataskor

Az intézmény egész évben UuUzemel6 tanuszoda és szezonalisan uUzemeld

strandfurdd, kulturalt pinené és szabadidéparkkal.
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Biztositia a szolgaltatast igénybevevdk szinvonalas és zavartalan
kiszolgalasat.

Kulturalis rendezvényeket szervez.

Vallalati, csaladi, céges, egyesuleti rendezvényeket szervez.
Egészségmegdrz6, wellness szolgaltatast nyuit.

Csoportok részére uszasoktatast végez.

Gondozza és fejleszti a parkositott tertleteket.

Fenntartia a rendet és gondoskodik az emberi érintkezési normak
betartasarol.

Gondoskodik a hatdésagi — kulonds tekintettel a kdzegészségugyi —
el6irasok betartasarol.

Biztositja a rendelkezésre bocsatott vagyon védelmét és eredményes
hasznositasat.

A terlletén 1évé sportlétesitményekben sportversenyeket szervez.

Vallalati, csaladi rendezvényekhez teriletet biztosit.




> Reklam és propagandatevékenységgel javita az intézmény
kihasznaltsagat.

» MuUkodteti a medencevizek kitermelését, tisztitasat végzé muiszaki
berendezéseket.

» Tervszerl karbantartassal csOkkenti a varatlan meghibasodasok
szamat.

» Biztositja a kifolyé szennyviz el6irt minéségét.

» Elkésziti és betartja az intézmény koltségvetéseét.

» Gondoskodik az intézmény terulettn a munka - tiz - és
balesetvédelemrdl.

» A rendelkezésre all6 munkaer6t hatékonyan foglalkoztatja.

» Figyelemmel kiséri és megpalyazza a meghirdetett tamogatasi
lehetbségeket.

» A polgarmester egyetértésével megallapitja a szolgaltatasok dijait.

» A hatalyos jogszabalyok keretei kozott onalléan szerezhet jogokat és
vallalhat kotelezettségeket.

» Biztositja és szervezi a dolgozok képzéseét, tovabbképzését.

» Elkésziti és betartatja a mikodéshez szUkséges szabalyzatokat

Pénzgazdalkodas, koltséqvetés tervezés

Az intézmeény a gazdalkodasat a sajat gazdasagi szervezettel rendelkez6 Marcali
Kdzds Onkormanyzati Hivatallal kotott ,Munkamegosztas és felelésségvallalas

rendjérél” sz6lé megallapodas szerint végzi.



Az intézmény kapcsolatai

A koltségvetési szerv feladatainak ellatasa soran irasos megallapodast kothet mas
szervezetekkel, illetve maganszemélyekkel. A megallapodasok beszerzésekkel és

szolgaltatasokkal kapcsolatos kotelezettségvallalasokra terjedhetnek ki.

Szervezeti felépités

Az intézmény élén az igazgatd all a fémérndki feladatokat is ellatva, aki kdzvetlendl
iranyitja az uszodavezet6t, aki egyben igazgatohelyettes is, a kertészt, a gépész
csoportvezet6t, az adminisztratort, a pénztarost. Helyettesitését az uszodavezetd,
vagy az altala irasban megbizott személy latja el igazgatdhelyettesként.

Az uszodavezetd, aki egyben uszasoktatd is, iranyitia a masik uszasoktatd, a
medencedrok, a massz6r, és a takaritok munkajat.

A vizgépész csoportvezetd, aki egyben karbantarto is, fogja 6ssze a vizgépészek és
a karbantarté munkajat.

A kertész felligyel az udvarosok munkajara.

A nyari Uzemelés soran a pénztaros iranyitia a beléptetdé munkajat, és az

uszodavezetd meég iranyitja a medenceérok és a csuszda 6r munkajat.
Helyettesitések;

Az igazgatot az uszodavezetd, a uszodavezet6t az igazgatod, a kertészt az igazgato,
a vizgépész csoport vezetbjét az igazgatd, az uszasoktatdét az uszodavezetd, az

adminisztratort a pénztaros, az udvarost a kertész, a karbantartét a vizgépész

helyettesiti

Az intézmény organogrammija:



Egész éves foglalkoztatasban:

Igazgato-
Fémérnok
Uszodavez., Korté Vizgépész
igazgat6 h. ertesz Csop.vez.
1 1 1
Pénzta- Uszés- Uszoda Admi- Udva- Vizgé- Kar-
ros oktato -mester nisztra- ros pész ban-
tor tarto
2 1 3 1 1 4 1
I I
Takari- Masz-
to szOr
2 1

Osszesen 20 6



Szezonalis foglalkoztatasban

Igazgato-
FOmérnok
Uszodavez., Keorté Vizgépész
igazgaté h. ertesz csop.vez.
1 1 1
Pénzta- Uszas- Uszoda Admi- Udva- Vizgé- Kar-
ros oktatd -mester nisztra- ros pész ban-
tor tarto
2 1 6 1 3 4 1
[ [
Takari- Masz-
to sz0r
2 1
| |
Belépte- Csuszda- Meden-
to Or cedr
1 1 5

Osszesen 33 8




Munkakori leirasok:

lgazgato

> Az intézmény egyszemélyi felelGs vezetdje.
Az intézmény dolgozadi tekintetében munkaltatoi jogokat gyakorol.

> Iranyitja és ellenérzi a szolgaltatasi, miszaki, gazdalkodasi, fejlesztési
feladatokat.

> Megszervezi a vonatkozd jogszabalyok és szabalyzatok elGirasai
alapjan a furd6 tzemvitelét.

> Elkésziti az intézmény SZMSZ - ét, a dolgozok munkarendjét és a
munkakoari leirasait.

> Ellendrzi a jelenléti ivek vezetését, az izemnaplot naponta szignalja.

> Gondoskodik az uzemvitel személyi, targyi, szervezeti feltételeirdl.

> Megérzi, gyarapitja és fejleszti az intézmény vagyonat.

> Folyamatos kapcsolatot tart a firdé vendégeivel és a kereskedelmi
egyseégek tulajdonosaival, intézkedik a felmerult problémak megoldasara.

> Megszervezi a furdd téli 6rzését és allagmegdvasat.

> Ellatja az intézmény képviseletébdl adodo feladatokat.

> Rendszeresen és felkérésre értékeli az intézmény tevékenységét,
jelentéseket készit és javaslatokat tesz.

> Jévahagyja az intézmény bels6 szabalyzatait, felelés a hivatali
titoktartasért és adatvédelemért.

> Gondoskodik az intézmény fémérndki tevékenységének munka, tiz-
és kornyezetvédelmének, vizkezelésének és vizgépészeti karbantartasanak
vallalkozasi formaban torténé ellatasardl, iranyita a vallalkozdk
tevékenységet.

> Uzemzavar esetén intézkedik annak elharitasardl, baleset esetén

seqgiti az uszodamester tevékenységét, intézkedik a balesetet kivalté okok

megszintetésérél.



Uszodavezetd, igazgatohelyettes

>
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Feladata az Uszoda dolgozéinak fellgyelete, munkaidejuk beosztasa,
jelenléti ivek ellenérzése.

Nyari id6szakban a Meld-Diakos dolgozok felugyelete, ellenérzése,
idébeosztasa.

Az iskolarendszer(i Uszasoktatas szervezése, ellenbrzése, feligyelete,
oktatas.

A palyabeosztas elkészitése, ellendrzése.

Az intézmény igazgatdjanak akadalyoztatasa, tartos tavolléte esetén
annak teljes jogu helyettesitése.

Minden olyan kildon munkanak az elvégzése, mellyel felettese
személyesen bizza meg

A medencék kornyéke tisztantartasanak felligyelete, ellenérzése.

Kapcsolattartas a vendégekkel, a felmertlé problémak megoldasa,
kOzvetitése az igazgatd felé.

Az iskolarendszer(, szabadid6s és felnétt uszasoktatas.

Az Uuszasoktatassal kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasa

Uszotaborok, programok szervezése, levezetése

A rabizott gyerekek és felnéttek felugyelete

Ugyel arra, hogy a vendégek a medencéket rendeltetésszeriien
hasznaljak.

Amennyiben szabalytalansagot tapasztal, figyelmezteti a flird6zét, ha
szukséges, akkor a medence elhagyasara kéri fel.

Figyel arra, hogy:

A medencében annak toltése, és uritése alatt tartézkodni TILOS!

Ha a medencébe szennyezd, fertézés veszélyes anyag kerl, arrél a miszakvezetét,

igazgatot haladéktalanul értesiteni kell.

Ittas vendég a medencét ne hasznalja.

Uveget, ill. balesetveszélyes targyat, eszkdzt a medencébe ne vigyenek.

A furd6z6k egymas testi épségét, életét ne veszélyeztessék.

A medencébe szennyezd anyag ne keruljon.



A medencében elhelyezett strandjatékokat rendeltetésszeriien hasznaljak

(ahol ez engedélyezett). Miszak kezdéskor, ill. zaraskor a medencék

kornyékének takaritasat ellenérzi,

Koteles viselkedésével, és megjelenésével az elvartaknak megfelelni.

Csak munkaképes allapotban lehet a miszakot megkezdeni!

Munkaidé alatt szeszesitalt fogyasztani TILOS!

Munkaid6ben a medencében flrdédni TILOS!

FOmeérnok

>

Felel6s a furdé vizellatasaért, viztisztitasaért, a szennyviz elbirasszeri
parameétereinek biztositasaért és elvezetéséért, valamint a mdszaki
berendezések Uzemeltetéséért és karbantartasaert.

A teljes technoldgiai rendszer Uzemeltetését a miszaki leirasok és
karbantartasi utasitasok el6irasai szerint végzi.

Iranyitja és ellenérzi a hozza beosztott dolgozokat.

Ellatja a vizmin6séghez elbirt vegyszeres kezelés iranyitasat, ellenérzi
a vegyszeradagolast.

Ellenérzi a furddé GUzemnapldjat, vegyszernyilvantartasokat, ellenérzi a
kutak, vizvisszaforgatok Gizemelését.

Gondoskodik a gyors és szakszer( hibaelharitasrol

Megszervezi a téli Uzemszunetre tortén6 atallast, a fagykar elleni

védelmet. Télen id6szakosan ellenérzi a technoldgiai rendszert.

> Ellat minden olyan feladatot, mellyel felettese esetenként megbizza.
Kertész
> Végzi a strand teruletén a parkgondozasi, kertészeti és

>

tisztasagvédelmi munkat.
Noveényeket telepit, karbantart, gondoz, locsol.



> Kezeli a gyepszényeget, gondoskodik annak locsolasardl, nyirasarol,
esetleges potlasarol.
> Gondozza a fakat, szakszerlien metsz, permetez.

> Gondoskodik a kertészeti gépek és felszerelések elbirasszer(
hasznalatarol, karbantartasarol.

> Iranyitja a hozza beosztott dolgozokat

> Gondoskodik az épuletek és a szabad terulet tisztan tartasardl, el6irt
fertétlenitésérdl.

> Részt vesz a zaras utani takaritasi és fertétlenitési munkalatokban.

> Vezeti a gépek Uzemnaploit és elkésziti az Uzemanyag
elszamolasokat.

> Részt vesz az intézmény téli 6rzési munkajaban.

> Ellat minden olyan feladatot, mellyel felettese esetenként megbizza.

Vizgépész csoportvezetd

> A vizgépész feladatainak ellatasan tul, iranyitja a rabizott vizgépészek
munkajat
Uszodamester:
> Nyitvatartasi id6ben folyamatosan a medence partjan koteles

tartozkodni a részére el6irt formaruhaban.

> Felugyeli a medencék és kornyékuk elGirasszerl hasznalatat,
figyelmezteti azok megszegdit.

> Ellendrzi és beallitia a medencék vizhéfokat.

> Baleset esetén els6segélyt nyujt, szukség esetén orvost, mentét hiv.
Kezeli, feltolti az elsésegélynyuijto felszerelést.

> Elvégzi és dokumentalja az el6irt vizmindségi vizsgalatokat.

> Napi zaras utan részt vesz és iranyitja a medencék, kiséréburkolatok
takaritasat, fert6tlenitését. Kezeli a viz alatti ,porszivé” berendezést.



Vezeti a baleseti-rosszulléti naplét, szignaltatja az igazgatoval.

> Részt vesz az intézmény téli 6rzési munkajaban.
> Ellat minden olyan feladatot, mellyel felettese esetenként megbizza.
Pénztaros

> Munkajat az igazgato és az Onkormanyzat Pénzigyi Iroda vezetéjének
iranyitasa alatt végzi, azért anyagi felel6sséggel tartozik.

> Nyitvatartasi idében végzi a jegyeladasi és értékmegdrzési feladatokat.

> Ellenérzi a bérletes belépbket, szikség esetén beavatkozik az
automata beléptet6 rendszer miikddésébe.

> Kezeli a firdé hangosité berendezését.

> Az intézmény beléptetd pénztaranak napi zarasat elvégzi, a napi
bevételt atadja az intézmény vezetbjének, aki befizeti az intézmény
bankszamla szamlajara.

> Gondoskodik a maradék bevétel biztonsagos 6rzéseérdl.

> Vezeti a pénzkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasokat.

> Kiallitia a jegyeladassal kapcsolatos készpénzfizetési szamlakat.

> Betéti dij ellenében kiadja és visszaveszi az 0ltoz6szekrények kulcsait.

> Nyari szezonban iranyitja a beléptetdé munkajat.

> Ellat minden olyan feladatot, mellyel felettese esetenként megbizza.

Takarito

> Gondoskodik az épuletek, irodak és vizesblokkok takaritasardl, tisztan
tartasarol, el6irt fertétlenitésérol.

> Elszamolasi kotelezettséggel kezeli a tisztitd és fertStlenitdé szereket,
tisztasagi papirarut.

> Figyelemmel kiséri az arukészlet fogyasat, idében gondoskodik a

potlas megrendelésérdl.



Részt vesz a szabad terlletek gondozasaban, tisztan tartasaban.
Koteles a ra bizott takarito eszkdzoket, rendeltetésszerlien hasznaini,

allagukat megovni.

> Részt vesz a zaras utani takaritasi és fert6tlenitési munkalatokban.
> Részt vesz az intézmény téli 6rzési munkajaban.
> Ellat minden olyan feladatot, mellyel felettese esetenként megbizza.
> Munkajat a kertész eseti iranyitasa alatt végzi.

Vizgépész

> Felelés a furd6 vizellatasaert, viztisztitdsaért, a szennyviz elbirasszeri

A\
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paramétereinek biztositasaért és elvezetéséért, valamint a muiszaki
berendezések Uzemeltetéséért és karbantartasaert.

A teljes technoldgiai rendszer Uzemeltetését a miszaki leirasok és
karbantartasi utasitasok el6irasai szerint végzi.

Ellatia a vizmin6séghez el6irt vegyszeres kezelést, ellen6rzi a
vegyszeradagolast.

Figyelemmel kiséri a vegyszerkészlet fogyasat, iddbben gondoskodik a pétlas
megrendelésérél.

Vezeti a furdé Gzemnapléjat, vegyszernyilvantartasokat, ellenérzi a kutak,
vizvisszaforgatok Uzemelését.

Gondoskodik a gyors és szakszerl hibaelharitasrol

Megszervezi a téli Uzemszlnetre torténd atallast, a fagykar elleni védelmet.
Télen id6szakosan ellenérzi a technoldgiai rendszert.

Elvégzi a tolt6-uritd medencék napi gondozasat, fertbtlenitését.

Naponta feljegyzi az energia fogyasztas méréorainak allasat.

Elldt minden olyan feladatot, mellyel felettese esetenként megbizza.

Munkajat a vizgépész csoportvezetd eseti iranyitasa alatt végzi.



Uszasoktatd-uszodamester

Az uszodamesteri feladatokon tul elvégzi

Az iskolarendszer(l, szabadid6s és feln6tt Uszasoktatast.

>
>
» Az uszasoktatassal kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasat
> Uszotaborok szervezését, levezetését

>

A rabizott gyerekek és felnéttek feligyeletét

Adminisztrator

» munkajat az igazgato iranyitasa alatt végzi, azért felelésséggel tartozik.

» étkezési utalvanyok megrendelése, kiosztasa, nyilvantartasa, lejelentése

» @éjszakai potlékok, koltsegtéritések lejelentése

» szemelylgy (munkaszerzédések, kinevezések, megszuntetdk,
elszamolasok)

» Dbérjegyzékek ellenbrzése, kiosztasa

» vegyszerek megrendelése, nyilvantartasa, biztonsagi adatlapok

» vizmintak megrendelése, kezelése

» vizlgyi bevallasok (negyedéves, éves)

» munkavédelem (szabalyzat, oktatas, ellenérzés, védbeszkdzok)

» tlzvédelem (szabalyzat, oktatas, ellenérzés, veszélyes anyagok)

» iktatas, portazas

> készpénzfizetési szamlak dsszerendezése

» atutalasos szamlak utalvanyozasa

» szamlazas (Uszasoktatas)

» szamlazas (egyéb)

» Munkaid6 alatt - az ebédszlnet kivételével - szolgalati helyét csak a
munkahelyi vezetdje vagy felettese engedélyével hagyhatja el.

» Koteles viselkedésével, és megjelenésével az elvartaknak megfelelni.

» A talalt targyakat meg6rzi és dokumentalja.



» Naprakészen és a valésagnak megfelel6en vezeti a jelenléti ivet.
» Koteles a ra bizott eszkozoket, rendeltetésszeriien hasznalni, allagukat
megovni.

» Ellat minden olyan feladatot, mellyel felettese esetenként megbizza.

Masszor

» A tankonyvben leirt, vizsgaval elsajatitott eléirasok ismerete és azok
betartasa a masszirozas alatt kdtelezé

» Miszak el6tt ellendrzi agyanak tisztasagat, a helyiség héfokat.

» Folyamatosan elvégzi a sziikséges fertStlenitést, tisztan tartja a helyiséget,
kivételezi a munkajahoz szukséges anyagokat

» A masszirozast a pénztarban megvaltott érvényes készpénzes jegy
ellenében az Utemezésnek megfeleléen veégzi.

» A masszazshelyiségben a masszirozas ideje alatt csak a vendég és a
massz6r tartozkodhat

> Betartja a masszirozasi id6t. Abban az esetben, ha a vendég késve érkezik,
tajékoztatja, hogy a masszirozas csak részben végezheté el

» A vendég tavozasaig a helyiségben marad

» Az agyat minden kezelés utan az el6irasnak megfeleléen lemossa, a
padozatot, ha szikséges feltorli

» Munkaid6 alatt - az ebédszunet kivételével - szolgalati helyét csak a

munkahelyi vezetdje vagy felettese engedélyével hagyhatja el.

Koteles viselkedésével, és megjelenésével az elvartaknak megfelelni.

A talalt targyakat megdrzi és dokumentalja.

Naprakészen és a valésagnak megfelel6en vezeti a jelenléti ivet.

YV V VYV V

Koteles a ra bizott eszkdzdket, rendeltetésszerlien hasznalni, allagukat
megovni.

> Ellat minden olyan feladatot, mellyel felettese esetenként megbizza.



Karbantarto

» A mikodéssel kapcsolatos problémakat azonnal jelzi felettesének.

» A meghibasodott gépek, berendezések, eszkozok, épitmények, targyak
javitasat elvégzi.

» Elvégzi és dokumentalja a gépek, berendezések kotelez6 ellenbrzését / pl.
kultéri jatékok, csuszda, nyomastartd edények, villany- és villamos
berendezések, stb. /

» A teljes technoldgiai rendszer Uzemeltetését a miszaki leirasok és
karbantartasi utasitasok el6irasai szerint végzi, a javitasokhoz,
karbantartashoz szikséges anyag és eszkozigényt a felettesének jelzi.

» Ellen6rzi a gépek, berendezések mikodését.

> Kezeli a keletkezett technoldgiai hulladékokat.

» Gondoskodik a gyors és szakszerU hibaelharitasrol, szikség esetén
segitséget kér felettesétdl.

» A kultéri furd6 nyitasa el6tt a belizemeléshez szikséges gépek,
berendezések 0Osszeszerelését elvégzi. A mérdmiszereket bekalibralja.

» A medencék vizcseréje alkalmaval elvégzi a szikséges takaritasokat,
fert6tlenitéseket, karbantartasokat, javitasokat.

» Elvégzi a karbantartasi, javitasi, allagmegovasi feladatokat az épuleteken, a
Furdd eszkdzein, berendezésein.

> Naprakészen és a valosagnak megfeleléen vezeti a jelenléti ivet.

» Ellat minden olyan feladatot, mellyel felettese esetenként megbizza.

» Koteles munkaideje teljes tartama alatt a munkahelyén tartézkodni, azt
kizarolag a felettese engedélyével hagyhatja el.

» Eredeti munkabeosztasatol vald barmilyen eltérést csak a felettese
engedélyével eszkozolhet.

> A talalt targyakat meg6rzi és dokumentalja.

»  Koteles a ra bizott eszk6zoket, rendeltetésszerlien hasznalni, allagukat

megovni.



Udvaros

YV V. V V V

Végzi a strand teruletén a parkgondozasi, kertészeti és tisztasagvédelmi
munkat.

Noveényeket telepit, karbantart, gondoz, locsol.

Kezeli a gyepszdnyeget, gondoskodik annak locsolasarol, nyirasarol,
esetleges potlasardl, gyomtalanitasardl, tapanyagozasarol.

Gondozza a fakat, szakszerlien metsz, permetez.

Részt vesz az éplletek és a szabad terllet tisztan tartasaban, el6irt
ferttlenitésében, szemét 6sszeszedésben és tarolasaban.

Gondoskodik a kertészeti gépek és felszerelések elbirasszeri
hasznalatarol, karbantartasarol.

Gondoskodik az épuletek és a szabad terulet tisztan tartasardl, eldirt
fert6tlenitésérol.

Részt vesz a zaras utani takaritasi és fertétlenitési munkalatokban.
Vizcserék alkalmaval részt vesz a medencék takaritasaban,
fert6tlenitésében.

Részt vesz a kultéri medencék téliesitési munkaiban, valamint a szezonra
valo felkészitésben

Elvégzi a kultéri jatszotér, sportpalyak, kerti berendezések karbantartasat,
allagmegovasat.

Koteles a ra bizott kertészeti szerszamokat, kisgépeket rendeltetésszeriien
hasznalni, allagukat megovni.

Téli id6szakban héeltakaritasi feladatokat lat el.

Vezeti a gépek uUzemnaploit és elkésziti az Uzemanyag elszamolasokat.
Elldt minden olyan feladatot, mellyel felettese esetenként megbizza.
Naprakészen és a valésagnak megfelel6en vezeti a jelenléti ivet.

A talalt targyakat megdrzi és dokumentalja



Munkarend, alkalmazasok

A Tanuszoda egész évben Uzemel.

A strandfurdé szezonalis jellegl, majus 30 és szeptember 15 kozo6tt folyamatosan
uzemel.

A flrdd vezetbjének rendkivili kériimény (aramszinet, Uzemzavar, stb.) miatt joga

van a nyitva tartast korlatozni. Ezt hirdetményben a kozonség tudomasara kell hozni.

Napi nyitva tartas:

Strandfurdd
Majus 30 — junius 30-ig, 10.00 — 19.00 ¢6raig
Julius 01 — augusztus 31-ig 10.00 — 20.00 éraig
Uszdbérleteseknek:
Juniusban 06.00 — 08.00, valamint
17.00-19.00 ¢raig
Julius, augusztus hénapban 06.00 — 08.00, valamint
18.00 — 20.00 6raig
Tanuszoda
Januar 01- junius 30-ig 10.00 — 19.00 éraig
Julius 01 — augusztus 31-ig 10.00 — 20.00 éraig
Szeptember 01-december 30-ig 10.00 — 19.00 éraig
Uszébérleteseknek:

06.00 — 08.00, valamint

17.00 — 19.00 draig
Julius, augusztus hénapban 06.00 — 08.00, valamint

18.00 — 20.00 oraig.



Az intézmény éves foglalkoztatasu dolgozoéi kozalkalmazottak, az idénymunkasok
foglalkoztatdsa a Munka Torvénykdnyve szerint torténik. ldészakonként bérmunka
igénybevételére, kbzhasznu és kdzcélu foglalkoztatasra is sor kerulhet.

A kozalkalmazottak foglalkoztatasa éves, az idénymunkasok foglalkoztatasa 6 havi,
de legfeljebb éves munkaid6ékeretben torténik.

A dolgozdk vezénylését szolgalati felettesik végzi és irasban hozza a dolgozdk
tudomasara.

A munka dijazasa a KJT. és a MT. szerint torténik, a rendkivili munkavégzés

ellenértéke a szabadidével valé megvaltas.

Ugyviteli rend:

Kiadmanyozasi joqg:

Az altalanos kiadmanyozasi jog az intézmeény igazgatojat illeti meg. Tavollétében az
igazgatdhelyettes jogosult az érkez6 és tavozo iratok kiadmanyozasara.
A kuldemények kezelését az adminisztrator végzi az Iratkezelési Szabalyzatban

foglaltak szerint.

Részleges kiadmanyozasra az igazgatd barmely dolgozét felhatalmazhatja a
munkakori leirasban, vagy eseti irasbeli megbizassal.

A részleges kiadmanyozas korébe tartoznak az érdemi dontésnek nem minésuld,
kotelezettségvallalast nem érinté Ugyek, melyek hianypotlasra, felszodlitasra,

meghivasra iranyulnak, illetve tajékoztato jelleglek.

Utalvanyozasi jog:

Az intézmény gazdalkodasaban utalvanyozé minden esetben az intézmény vezetbje

és a Marcali K6z6s Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi Iroda vezetéje ellenjegyzi.

Bélyeqgz6k hasznalata:

Az intézmény bélyegz6 nyilvantartasat az 1. szamu melléklet tartalmazza.



Az intézmény fejbélyegzdjének felirata:

Marcali Varosi Furdé és Szabadidékozpont
Telefon: +36/85-515-200
Adészam: 15571342-2-14
Szlsz:10403947-39412621

A bélyegzbk hasznalatara a bélyegzd-nyilvantartasban meghatarozott személyek
jogosultak munkajogi, polgari jogi és buntet6jogi felel6sség mellett.

A bélyegz6k nyilvantartasat az adminisztrator vegzi.

Az irattarozas rendje:

Az Ugyiratkezelés szabalyai szerint irattarozasra el6készitett ugyiratot az ugyintézd
alairasaval latja el, mellyel nyilatkozik arrdl, hogy az Ugy irattarozhatd. Az irattarba

helyezés el6tt az Ugyiratot az igazgatdnak alairasra be kell mutatni.

Informacidéaramlas:

Belsé informacidk:
e Eseti jelentések (Uzemi balesetek, elemi csapas és egyéb kar, mas
rendkivili események.)
o Belsé ellen6rzés jelentései.

e Adatszolgaltatasok (Onkormanyzat és egyéb jogosult szervek.)

Kils6 informaciok:

e Hivatalos k6zldnyben megjelend informaciok.

o FelUgyeleti szerv tajékoztatasai, utasitasai.

e Hatodsagok tajékoztatasai (rendérség, katasztrofavédelem, ANTSZ,
Munkavédelmi Felligyel6ség, stb.)

e Szallitokkal, megrendelékkel valé kapcsolat.



e Szakirodalom, segédanyagok, tovabbképzések.
e Sajto, radié, televizid.

e Uzleti informaciok.

Az informaciok figyelemmel kisérése és az illetékes vezetéhdz térténd tovabbitasa

az adminisztrator és az dnkormanyzat pénzugyi irodajanak feladata.

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséqg

A 2007. évi CLII. torvény 3. §-aban foglaltaknak megfeleléen az intézménynél
vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett:

Az igazgatd helyettesi munkakaort betolté személy.

A vagyonnyilatkozatot tartalmazé boritékok 6rzéséért felelés személy:

az intézmeény vezetéje.

Az intézmény vezetbje a felugyeleti szerv felé koteles benyuljtani a

vagyonnyilatkozatat.

Intézményi belsd szabalyozas:

Szabalyzatok, utasitasok, korlevelek kiadasara csak az igazgatoé jogosult.

Az intézmény alapdokumentumai:
» Alapitd Okirat
» SzMSz

Bels6 szabalyzatok:
Adatvédelmi Szabalyzat

Altalanos Baleseti Kockazatértékelés

Tlhzvédelmi Szabalyzat



Munkavédelmi Szabalyzat

Uzemeltetési szabalyzat

Ugyirat kezelési Szabalyzat

Munkamegosztasi megallapodas

Gépjarmi uzemeltetési szabalyzat

Integritast sérté események kezelésének eljarasrendje
Kotelezettségvallalas, pénzugyi ellenjegyzés, érvényesités
és utalvanyozas rendjének szabalyzata

Kikuldetési szabalyzat

Kozérdeki adatok megismerésének szabalyzat
Vezetékes- és mobiltelefon hasznalati szabalyzat

Reprezentacios szabalyzat

Marcali, 2020. december 31. Gyorkos Tamas

lgazgatd



