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ELOTERJESZTES

Marecali Kistérségi Tobbceélu Tarsulas
2016. aprilis 26-i iilésére a
2015. évrol készitett éves osszefoglalo ellendrzési jelentésrol

Tisztelt Tarsulasi Tanacs!

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belso ellenorzésérdl szolo 370/2011.
(X11.31.) Kkormanyrendelet értelmében a belsé ellendrok éves ellendrzési jelentésben
szamolnak be az elvégzett feladatokrol, megallapitasokrol.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belso ellendrzéserol szolo 370/2011.
(XI1.31.) kormanyrendelet alapjan az éves ellendrzési jelentést-targyévet kovetden, a
zéarszamadasi rendelettervezettel egyidejlileg kell a KépviselOtestiilet el¢ terjeszteni.

Az ellendrzések a jogszabalyi eldirasok, szakmai- valamint vezetdi elvardsok érvényre
juttatasat célozzak. A rendszeres, tervszeri illetve a soron kiviili ellenérzések csokkentik a
szabalytalansagok, visszaélések elkdvetésének kockazatat. A gazdasdgosabb, hatékonyabb ¢és
ennek megfelelden eredményesebb mitkddést célzd javaslatok, ajanlasok megfogalmazasa az
ellendrok kiemelt feladata.

A Tarsulasi Tanacs 190/2014 (X1.20.) szamu hatarozataval fogadta el a Tarsulas 2015. évi
belsd ellendrzési iitemtervét, melyben 30 koltségvetési szerv ellenérzését irta eld. Osszesen 27
ellendrzés lefolytatasara keriilt sor, 26 ellen6rzés az litemterv szerint €s 1 soron kiviili
ellendrzés. Az ellendrzési tervbdl 4 ellendrzés athuzodott 2016. évre.

Az ellendrzések a vonatkoz6 jogszabalyi keretek kozott folytak, a megallapitasok befolyastol
mentesen, objektiv modon kertiltek megfogalmazasra. Az ellenérzésekrdl készitett jelentések
tartalmazzak a szabalytalansagokat, a javasolt intézkedéseket.



Hatarozati javaslat

1. Marcali Kistérségi Tobbcéli Tarsulasi Tanacsa megtargyalta a 2015. évi éves
Osszefoglald ellendrzési jelentésrdl sz616 beszamolot és a melléklet szerint elfogadja.
A Téarsulési Tanacs felkéri a tarsult telepiilések polgarmestereit, hogy a 2015. évi éves
Osszefoglalo ellendrzési jelentést a telepiilések zarszamadasaval egy idében terjesszék
a képviselo-testiileteik elé.

Felel6s: tarsult telepiilések polgarmestereli
Hatarido: értelem szerint

Dr. Siit6 Laszlo s.k.
elnok



2015. EVI OSSZEFOGLALO ELLENORZESI JELENTES

BESZAMOLO A 2015. EVI BELSO ELLENORZESI TEVEKENYSEGROL

1./ A BELSO ELLENORZES ALTAL VEGZETT TEVEKENYSEG BEMUTATASA

A Tarsulasi Tanacs 190/2014. (X1.20) szamu hatarozataval fogadta el a Tarsulas 2015. évi
bels6 ellendrzési litemtervét, amely szerint 2015. évben 27 koltségvetési szerv ellendrzésének
lefolytatasa valdsult meg.

A belsoé ellendrok megvaldsithatd ajanlasokat tettek, a jelentések érdemi ajanlasokat és
javaslatokat tartalmaztak. A megallapitasok elfogadasa a lezart jelentések esetében - a
zaradékolas soran kivétel nélkiil megtortént.

A koltségvetési szervek miikodését, valamint a belsd ellenérok ellendrzési, tandcsadasi
tevékenységét is nehezitette, hogy az elmult két évben (ellendrzott iddszakot is figyelembe
véve) a koltségvetési szervek gazdalkodasat befolyasold jogszabalyi kornyezet folyamatosan
valtozott, allamhdaztartas szamvitele gyokereiben megvaltozott.

1.1.

A tervezés mindéségének utolagos rovid értékelése

Az cellenérzési itemterv alapjan 2015. évben kiemelt teriilet volt az eddigi
vizsgalatokndl mell6z6tt roma nemzetiségi Onkormanyzatok ellendrzése, és a
megvaltozott jogszabalyi hattérnek megfelelden a szervezetek milkddésére és
gazdalkodéasara vonatkozo belsd szabalyozottsag ellendrzése. A korabbi években a
koltségvetési szervek gazdalkodasanak bevételi oldaldn a normativ tamogatasok
alatdmasztasat biztositd dokumentumok keriiltek ellendrzésre, mig a kiadasi oldalon
a humdn erb6forrasra forditott forrasok (bér, segélyek) felhasznalasanak
szabalyossaga keriilt vizsgalatra, mint az Onkormanyzati koltségvetések
meghataroz6 tényezbje. Ezen teriiletek az elmult évben is kiemelten szerepeltek az
ellendrzési titemtervben. Kockazatkezelés lefolytatasaval a kiemelt teriiletek mellett
ellenérzés tortént még a hazai és EU palyazatok és kozbeszerzések folyamatainak
dokumentéaladsdban, a leltarozasi feladatok elldtdsdban, a  gazdalkodasi
szabalyzatokban rogzitett szabalyok, operativ gazdalkodas, belsé kontrollrendszer
szabalyozottsdga, bizonylati rend ¢és fegyelem szabalyozasa, gépjarmiivek
iizemanyag-felhasznalasara  vonatkozo szabalyozasok és azok gyakorlati
alkalmazaséaban.

Az ellendrzések altal feltart hianyossagokat figyelembe véve, az ellendrzott teriiletek
azonositdsa a tervezés iddszakdban megfeleld volt. A feltart hianyossagok,
szabalytalansagok megsziintetésére hozandd intézkedések jelentdés vagyoni
hatranytol mentesithetik a fenntartot.

1.2 A targyévre vonatkozo éves ellenérzési terv teljesitése, az ellenérzések osszesitése

1.2.1 Elmaradt ellenorzések

Az éves ellendrzési litemtervben rogzitett 30 ellendrzésbdl 26 koltségvetési szerv
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rendszer- illetve szabalyszerliségi ellenérzése valosult meg, 4 koltségvetési szerv
ellendrzésére athuzodott 2016. évre.

1.2.2 Soron kiviili ellenorzések

2015. évben 1 soron kiviili ellendrzés lefolytatasara keriilt sor, Pusztakovacsi
Ko6zségi Onkormanyzatnal a tarsulas elnokének javaslata alapjan.

1.2.3 Terven feliili ellenorzések

Terven feliili ellenérzés elvégzésére nem kertilt sor.

1.2.4 Uto ellenorzések

2015. évben utoellenOrzés nem tortént.

1.2.5 Tanacsadoi tevékenység

2.1.

2.2.

2.3.

2.4,

Az ellendrzések folyamatdban nyujtott tanacsaddi tevékenységen  kiviil
jegyzOkonyvben rogzitett tanacsadoi tevékenység nyujtasara nem kertilt sor.

Az ellendrzések mindségét, személyi és targyi feltételei, a tevékenységet eldsegitd
és akadalyozo tényezok

A belsé ellendrzési egység létszamhelyzete
A belsé ellendrzés feladatait Marcali Kézos Onkormanyzati Hivatal Belso ellenérzési

csoportja altal foglalkoztatott bels6 ellen6rok lattak el 2015. évben.

A tarsult onkormanyzatok és intézményeik ellendrzését 2015. évben 2 {6 latta el.
Személyi valtozds nem tortént a kordbbi évekhez képest, egy iires allashely nem
kertilt betoltésre.

A belsé ellenéri allasokra kiirt palyazatok sikeresek-e, melyek a fobb problémak,
akadalyok az allasok betoltésénél

A megiiresedett allasok betoltésére palyazat, illetve helyettesités keretében nem kertilt
Sor.

A belsoé ellenorok képzettségi szintje és gyakorlata

Az ellendrzést végzé munkatarsak maradéktalanul megfelelt a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szol6 370/2011. (XI11.31.) Korm.
rendelet 24.§-aban rogzitett altalanos és szakmai kdvetelményeknek.

A 2 £6 belsé ellendr kozgazdasz végzettségii.

A belsé ellenorok képzései

A bels6 ellenérok mindegyike rendelkezik az dllamhaztartdasrol szolo 2011. évi
CXCV. torveny 70.§ (4) bekezdésében meghatarozott az allamhaztartasért felelds
miniszter altal kiadott engedéllyel, valamint belsO ellendrzési regisztracidval, igy

képzésiik a koltségveteési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérol
szolo 370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 24.§ (7) bekezdése szerinti litemezésben
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torténik.

2.4.1. Szakmai képzés

Az ellendrok 2015. évben kovetkezd szakmai képzéseken vettek részt:

- ABPEIL 116
- ABPEIL 1 6
- 2015. junius 3-4.: 116
Kotelez6 mérlegképes tovabbképzés
- A BET belsoé ellen6rok tovabbképzése: 2015. szeptember 24: 2 6
- IT Biztonsagtudatossag tanfolyam: 2 {6

- Koztisztviselok kotelezd tovabbképzése e-learning keretében valosult meg:

Szervezeti kommunikacio
Szervezetiranyitas: felligyelet és ellendrzés
Koltségvetési szervek ellendrzése
Kozszolgalati jogviszony tartalma
Turisztikai igazgatas

Szervezeti kommunikacio

2.5. A belsé ellenérzési egység funkcionalis fiiggetlensége biztositott-e, sériilt-e

A belsd ellendrok funkcionalis fliggetlensége a Ber. 19. § értelmében biztositott volt.
A belso ellenérok

a) az éves ellendrzési terv kidolgozasa, kockazatelemzési modszerek alapjan és
soron kiviili ellendrzések figyelembevételével,

b) az ellenérzési program elkészitése és végrehajtasa;

c) az ellen6érzési modszerek kivalasztasa;

d) kovetkeztetések és ajanlasok kidolgozasa, ellenérzési jelentés elkészitése;

e) a belsd ellendr bizonyossagot adé ellendrzési és a nemzetkozi, valamint az
allamhdaztartasért felelés miniszter altal kozzétett belsd ellendrzési standardokkal
Osszhangban 1évé tandcsadasi tevékenységen kivil maés tevékenység
végrehajtasaba nem kertiltek bevondsra.

A belsé ellendrok nem vettek részt a koltségvetési szerv operativ miikdodésével
kapcsolatos feladatok ellatdsaban, kiilondsen az alabbiakban:

a) a koltségvetési szerv mitkodésével kapcsolatos dontések meghozatala,

b) a koltségvetési szerv barmely végrehajtasi vagy iranyitasi tevékenységében
valo részvétel;

C) pénziigyi tranzakciok kezdeményezése, vagy jovahagyasa, vagy kotelezettség
vallalasa, a belso ellendrzési egységre vonatkozdkon kiviil;

d) a szervezet barmely, nem a belsé ellenOrzési egység altal alkalmazott
munkatarsa tevékenységének irdnyitasa, kivéve, ha ezek a munkatarsak
szakértoként segitik a belso ellendroket;

e) bels6 szabalyzatok elkészitése, a belsé ellenérzésre vonatkozokon kiviil;

f) intézkedési terv elkészitése, a belso ellendrzésre vonatkozokon kiviil.
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A belso ellendrok tevékenységiik sordn fiiggetlennek, kiilsd befolyastél mentesek,
partatlanok és targyilagosak voltak.

A belsd ellendrzést végzd személyek, a tevékenységének tervezése soran onalldan
jartak el, ellenérzési terveiket kockdzatelemzésre alapozva és a soron kiviili
ellendrzések figyelembevételével allitottak dssze.

A bels6 ellenérok onalldan allitottak 0ssze a megallapitasokat, kovetkeztetéseket és
javaslatokat tartalmazo ellendrzési jelentésiiket.

Az ellendrzés soran valamilyen dokumentaciéhoz valé hozzaférés akadalyai

Az ellenorzések soran a dokumentumokhoz torténd hozzaférés, az iratbetekintés
szandékos akadalyoztatdsara nem keriilt sor. Problémat az ellendrzott szervezeteknél
a dokumentaciok rendezetlensége, nem megfeleld tarolasa jelentett, melynek
kovetkeztében szamos dokumentum nem volt fellelhetd, id6csuszashoz vezetett.

Osszeférhetetlenségi esetek
A rendelet 20.§ alapjan osszeférhetetlenség nem meriilt fel.

Az ellenérzési jelentések altalanos mindsége

Az ellendrok a 14/2010 (I11.29.) szamt Térsulasi Tanacs hatarozata altal elfogadott
Bels6 Ellendrzési kézikonyv szerint végezték munkajukat. Az ellenérzési kézikonyv
tartalmazza az ellen6rzés soran hasznalatos iratmintdkat, jelentés mintidkat, az
ellenorokre vonatkozo standardokat, etikai kodexet, valamint a belso ellendri
tevékenység megitéléséhez kapcsolatos felmérd lapokat.

A visszakiildott értekeld lapok alapjan a kovetkezd kimutatas készithetd:
Az értékelést 1-5 terjedd skalan kellett elvégezni.

Sorszam Ertékelési kritériumok

I A munka teljesitése
A belsé ellendr az ellenérzés célkitlizéseit vildgosan

1 ismertették. 5/ 5| 5

2 Az ellen6rzés eredményeit (jelentés) id6ben elkiildték. 5| 5| 5
Megfeleld tajékoztatast kapott az ellendrzés

3 el6rehaladasardl. 48| 5|49
Megfelel6 magyarazatot kapott az elvégzett munkardl és

4 annak céljardl. 48| 5/49
A belsé ellendr a folyamatok jobbitasara vonatkozo

5 javaslatokat tettek a felmerdilt problémak megoldasara. 5| 5| 5

A bels6 ellendr a folyamatok hatékonysaganak,
eredményességének és gazdasagossaganak novelésére

6 vonatkozo javaslatokat fogalmaztak meg. 5| 5| 5
Fogékonyak voltak az On problémaira és igényeire, és
7 pozitiv hozzaallast tanusitottak. 5| 5| 5

Il. A szervezet megismerése
A belsé ellendrok:
1 Megértették a vizsgalt folyamatnak, illetve az On 48| 5|49




2.9.

tevékenységének jellemzoit.
Megértették a vizsgalt folyamatok kritikus,
kulcsfontossagu kérdéseit, melyek sziikségesek a
2 célkitlizések eléréséhez. 5| 5| 5
3 Azonositottak a kulcsfontossagu kockazatokat. 5| 5| 5
Megértették az On stratégidjat és kulcsfontossagul
4 prioritasait 48| 5|49
M. Ellendrzést végzok
A bels6 ellendrok: 0| O
Fogékonyak voltak az On problémaira és igényeire, és
1 pozitiv hozzaallast tanusitottak. 5| 5| 5
Elfogadtak és felhasznaltak az On, illetve munkatarsai
2 javaslatait. 48| 5|49
Felismerték és jelezték a kontroll pontokkal vagy
3 folyamatokkal kapcsolatos kérdéseket. 48| 5|49
Megfeleléen kommunikaltak az On szervezete minden
4 szintjén. 48| 5|49
Bizalmat keltettek az On vezetiben és kivivtak azok
5 elismerését. 5| 5| 5
6 10l képzettek / a feladatra felkésziiltek voltak. 5| 5| 5
7 Indokolt volt az informaciok és anyagok bekérése. 5| 5| 5
A napi tevékenységek megszakitadsa- amennyire
8 lehetséges - minimalis volt. 5| 5| 5
V. Hozzaadott érték / Megtériilés
Az 6sszes hozzaadott érték, amit a bels6 ellenGrzés
1 nyUjtott az On részlegének. 5| 5| 5

A jelentések zaradékolasa soran a megallapitasok az ellendrzott szervek részérdl
teljes kortien elfogadasra keriiltek.

A belso ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényezok

Belsé ellendrzés végrehajtasat akadalyozo kiilsé tényezd 2015. évben nem meriilt fel.
A lefolytatott ellendrzések és az litemterv kozotti eltérés oka a tervezett belsd
ellendrzés idosziikségletében felmeriilt rendkiviili szervezési akadalyok jelentették. A
telepiilések jelentds adminisztrativ leterhelése és a jogszabalyi valtozdsok miatt
bevezetett Uj programok idézték eld az litemtervben rogzitett menetrendet csiiszasat.
2015. évben tovabbra is eldfordult, hogy a koltségvetési szervet fenntartd
onkormanyzatok tagdij fizetésének elmaradasa miatt - a Tarsulasi Megallapodas
értelmében - az ellendrzési tevékenység lefolytatasat kovetden az adott telepiiléseken
a jelentés kikiildése korlatozasra kertilt.

Az utoellendrzések lefolytatdsat, az ellendrzési jelentések javaslatainak
hasznosuldsdnak nyomon-kovetését jelentdsen akaddlyozza, hogy az ellendrzott
koltségvetési szervek nem mindegyikénél késziilt intézkedési terv, a rendeletben
megfogalmazott kotelezettség ellenére.

Az ellendrzés targyi feltételeit Marcali K6zds Onkormanyzati Hivatala biztositotta.

A Dbelsé ellendrok elhelyezése a Hivatal f6ldszinti iroddjaban tortént. A
munkavégzéshez sziikséges felszerelések rendelkezésre allnak. Az ellendrzések
lebonyolitasdhoz sziikséges gépjarmiiveket a koztisztviselOk biztositani tudjak.



Az ellenérzések szakmai szinvonaldnak fejlesztését szolgalod kiadvanyok, utmutatdk
hozzéaférése az interneten keresztiil biztositott.

Biztositott a konzultacids lehetéség a Hivatal tobbi szervezeti egységével, a Hivatal
vezetGjével. Jelentds segitség a megfeleld hozzaférés biztositasa az internetes
jogtarhoz.

Az ellendrok munkajat nagymértékben segitette a Belsé Ellendrok Magyarorszagi
Forumaénak tagsaga és az altaluk hasznéalhato szakmai anyagok, és rendezett szakmai
konferenciakon valo részvétel.



2.10. Az ellen6rzések nyilvantartasa

2015-ben végrehajtott ellendrzések nyilvantartiasa

- ellenérzésre
ellendrzés p o, .
.. . e - p ellenérzés zaré P Y forditott
onkormanyzat koltségvetesi szerv kezdo g . ellendrzés tipusa ellenorzés targya
- . idopontja munkanapok
idopontja .
szama
Naovszakdcsi 1. A szervezet
Nemesdéd Kozség Roma glzézés szabalvszeriiséai szabalyozottsdganak ellendrzése,
Nemzetiségi -- . . 2015.02.16. 2015.02.24. YSZETUSCE belsd kontrollrendszer vizsgalata. 2. 7
2 . Onkormanyzati ellendrzés . ) .
Onkormanyzata . A bizonylati rend és fegyelem
Hivatal . o s
szabalyszeriisége ellenérzése.
o 1. A szervezet
. . Pusztakovacsi . . o
Taska K6zség Roma Kézbs szabalvszeriiséai szabalyozottsaganak ellendrzése,
Nemzetiségi -- . . 2015.03.03. 2015.03.06. YSZETUSCe bels6 kontrollrendszer vizsgalata. 2. 3
. . Onkormanyzati ellenérzés . ) .
Onkormanyzata . A bizonylati rend és fegyelem
Hivatal . o s
szabalyszeriisége ellenérzése.
, . 1. A szervezet
s s Pusztakovacsi , L, .
Somogyszentpal Kozség Kézbs szabalvszertiséai szabalyozottsaganak ellendrzése,
Roma Nemzetiségi * . . 2015.03.11. 2015.03.13. YSZErISce bels6 kontrollrendszer vizsgalata. 2. 3
-- . Onkormanyzati ellenérzés . . .
Onkormanyzata . A bizonylati rend és fegyelem
Hivatal . o .
szabalyszeriisége ellenérzése.
1. A szervezet
Marcali Varos Roma Marcali K6z6s , . szabalyozottsaganak ellendrzése,
o = . . szabalyszertiségi . L
Nemzetiségi Onkormanyzati 2015.03.25. 2015.04.02. o belso kontrollrendszer vizsgalata. 2. 7
- , . ellenérzés . . \
Onkormanyzata Hivatal A bizonylati rend és fegyelem
szabalyszeriisége ellenérzése.
1. Létszdm és személyi
’ juttatassal vald gazdalkodas
Varaszlo Varaszloi Ovoda 2015.04.27. 2015.05.06. rendszerellendrzés ellendrzése. 2. Normativ 7
tamogatasok igénylésének,
elszamolasanak ellendrzése.
Vése Vései Milvelddési | 4150700 | 2015.07.10. | rendszerellendrzés 1. Akblisegvetés 7
Haz végrehajtasanak,




szabalyszertiségének, a jovahagyott
koltségvetési eldiranyzatok
felhasznalasanak, modositasanak,
nyilvantartasanak ellendrzése. 2.
Létszam és személyi juttatassal valo
gazdalkodas ellendrzése.

Bohonyei K6zos

1. A gépjarmiivek tizemanyag
felhasznalasara vonatkozo

Bohonye Onkorményzati 2015.09.01. 2015.09.14. szabalyszeriiségi intézményi szabalyozasok 10
Hivatal ellendrzése. 2. Kozbeszerzési
eljarassal kapcsolatos feladatok.
Keg:)ii; lezfgflgllak’ Kéthely és A szervezet szabalyozottsaganak
syszentpas, Kormyéke Szocialis | 2015.11.02. 2015.11.05. szabalyszerfiségi ellendrzése, belsd kontrollrendszer 4
Pusztakovacsi, Libickozma, , , .,
. Tarsulas vizsgalata
Taska
1. A szervezet
Mgsztegny()’i Ko6z6s szabalyozottsdganak ellendrzése,
Cs6mend Onkormanyzati 2015.09.28. 2015.10.06. szabalyszeriiségi belsd kontrollrendszer vizsgalata. 2. 7
Hivatal Kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatos feladatok ellendrzése.
h%zsz‘ffnyg;g;lgla, Mlggi;e%rll(}ifo A szervezet szabalyozottsaganak
apsony, ok 2 Yy 2015.11.09. 2015.11.12. szabalyszeriiségi ellendrzése, belsé kontrollrendszer 4
CsO6mend, Hosszuviz, Onkormanyzatok o,
. - vizsgalata
Keleviz. Tarsulasa
Marcali Ko6z6s szabalvszertiséoi és 1. Szocialis ellatasok. 2.
Savoly Onkormanyzati 2015.11.26. 2015.12.04. anﬁ i & Normativ timogatésok igénylése, 7
Hivatal p gy elszamoldasa ellendrzése
1. A koltségvetés
végrehajtasanak,
szabalyszertiségének, a jovahagyott
. Berzsenyi Daniel o koltségvetési eldiranyzatok
Marcali 2015.12.28. 2016.01.06. rendszerellen6rzés 7

Varosi Konyvtar

felhasznalasanak, modositasanak,
nyilvantartasanak ellendrzése. 2.
Létszam és személyi juttatassal valo
gazdalkodds ellendrzése.
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Pusztakovacsi Kozség
Onkormanyzat

Pusztakovacsi K6zos
Onkormanyzati Hivatal

2014. 12.29.

2015.02. 23.

rendszerellenOrzés

1. Az élelmezési tevékenység
bevételi nyilvantartdsanak ¢és a
bevételének Osszehasonlitdsa 2010-
2014. évek kozott. A bizonylati
fegyelem szabalyozottsiga ¢és a
szabalyok betartasanak ellendrzése.

2. A korzeti orvos iizemorvosi €s
vezetdi engedély
meghosszabbitasdnak dijj
kifizetésének dokumentaltsaga.

3. A kozségen 4thaladd wutak
mentén  folytatott  fagazdalkodas
bemutatasa.

4. A gépjarmiivek lizemeltetésével
kapcsolatos szabdlyozottsdg ¢és az
abban  foglaltak  alkalmazasanak
vizsgalata.

5. Mobiltelefon hasznalati
szabalyozottsag, gyakorlati
alkalmazaséanak vizsgalata.

10

Szenyér Roma Nemzetiségi
Onkorméanyzat

Bohonye Ko6zos
Onkormanyzati Hivatal

2015.02.20.

2015.02.24.

szabalyszerliségi
ellenbrzés

1. A szervezet szabalyozottsaganak ellendrzése.
Bels6 kontrollrendszer vizsgalata.

2. A  Dbizonylati rend és fegyelem
szabalyszerlisége ellendrzése.

Bohonye Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat

_ Bdhonye Kézos
Onkormanyzati Hivatal

2015.02.27.

2015.03.08.

szabalyszerliségi
ellendrzés

1. A szervezet szabalyozottsaganak ellendrzése.
Belso kontrollrendszer vizsgalata.

2. A bizonylati rend és fegyelem
szabalyszerlisége ellendrzése.

Balatonszentgydrgy Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat

Balatonszentgyorgy
K6z6s Onkorményzati
Hivatal

2015.03. 23.

2015. 03. 25.

szabalyszerliségi
ellendrzés

1. A szervezet szabalyozottsaganak ellendrzése.
Bels6 kontrollrendszer vizsgalata.

2. A Dbizonylati rend ¢és fegyelem
szabalyszerlisége ellenérzése.
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1. A szervezet szabalyozottsaganak ellendrzése.

e, Somogyzsitfa K6zos szabalyszerliségi b R
Ner.nc?S\./l.(.il Clgan’y Onkormanyzati Hivatal 2015.03.27. 2015. 03. 31. ellendrzés Belsd kontrollrendszer V1zsgalata.’
Nemzetiségi Onkormanyzat 2. A Dbizonylati rend és fegyelem
szabalyszerlisége ellendrzése.
Mesztegnybi Kozos szablyszeriiségi 1. A szervezet szabalyozottsaganak ellendrzése.
Tapsonyi Roma,Nemzetlsegl Onkorményzati Hivatal 2015. 04.13. 2015. 04. 15. ellondizés Belsé kontrollrendszer V1zsga1ata.’
Onkorményzat 2. A Dbizonylati rend ¢és fegyelem
szabalyszerlisége ellendrzése.
1. Létszam és személyi juttatassal vald
Nemesdédi Ovoda Nemesdédi Ovoda 2015.04.27. 2015.05.06. rendszerellen6rzés  [gazdalkodas
2.Normativ tAmogatasok igénylése
Béhénve Kozos rendszerellenérzés | 1. A szervezet szabalyozottsaganak ellendrzése.
Bohonye és Kornyéke " nye K.0zo 2015.06.11. (megbizhatosagi Bels6 kontrollrendszer vizsgalata.
- ; C Onkormanyzati Hivatal 2015.06.19. . s . e . .
Onkormanyzati Tarsulasa ellendrzés) 2. Létszam ¢és személyi juttatassal valod
gazdalkodas
) o 1. Unios forrasokkal kapcsolatos feladatok.
_ Kéthely K(_)ZO.S Kéthely Kozségi 2015. 07.16. 2015. 07.24 rendszerellenérzés | 2. Kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos
Onkormanyzati Hivatal Onkorméanyzat 5. 07.24. feladatok.
Keéthelyi Napkoziotthonos §Zt}EéZilotthonos rendszerellendrzés lélzdlgllelzfj%? s spemelyi Jutatisal vald
Ovoda P 2015. 08.14. 2015. 08. 26. g (s e
Ovoda 2. Normativ tAmogatasok igénylése
1.  Operativ  gazdalkodassal  Osszefiiggd
jogkdrdk szabalyozottsaga,
Hossziiviz Kozségi | Mesztegnydi Koz0s rendszerellendrzés l(:l(:;l'eez ettzsgsg Veélilvaélis’esités szabal fezli)\;?sr;y:lzsl;
Onkormanyzat Onkormanyzati Hivatal |  2015. 10 .25. 2015.10.13. J29YZES, Y 4 &
ellendérzése
2. Leltarozasi és selejtezési tevékenység
ellendérzése
1. A megtervezett ¢éves  elbiranyzat
felhaszndldsa, id6aranyos teljesitése, az
Libickozma Kozségi | Pusztakovacsi  Kozos Szabalyszeriiségi  és analitikak o oa fOk,OHYV osszefuggeielrrlelf
= . “ . P LT ey pontos, valdsaghti, zart rendszerben torténd
Onkormanyzat Onkormanyzati Hivatal 2015. 10.29. 2015.11.6. pénziigyi ellendrzés S .. . . .
biztositottsaga; a pénziigyi elszamolasok
pontossaga,  szamviteli nyilvantartasok
megfeleldsége
2. Szociélis ellatasok folyamaténak
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szabalyszerl vizsgalata

1. A tamogatas alapjan finanszirozott feladat

, . Y dokumentaltsaga, tajékoztatas, és a
e Tl Balatonkeresztar szabalyszerliségi, o R . .
Balatonmariafiirdé Kozségi Kézés Onkormanyzati enziiovi & nyilvanossagi kotelezettségek betartasa,
Onkorméanyzat . Y 2015.11.19. 2015.11.27. p £y . 2. A Kkozbeszerzési szabalyok alkalmazasa, 10
Hivatal rendszerellendrzés A s
abban foglaltak gyakorlati érvényesiilésének
értékelése
Cra Marcali K6z6s . I 1. A szervezet miikddésére ¢és gazdalkodasara
Marcali Virosi Onkorményzati szabalyszeriiségi, vonatkozo szabalyzatok teljeskoriisége. 2. A
Onkormanyzatra ormany 2015.12.11. 2015.12.18. pénziigyi és onatrozc yzatox te] £e. 7
Hivatalnal . téritési dijak megallapitasanak, kezelésének,
rendszerellendrzés o o, iy v
beszedésének és nyilvantartasanak ellendrzése
. 1. Normativ tdmogatasok igénylése
. . Rendszerellendr, . . ., ,
Marcali Ovodai Kézpont Marcali Kistérségi szabdlyszertiségi  és 2. A tamogatas alapjan finanszirozott feladat
Tobbceélu Tarsulas 2015. 12.28. 2016.01.07. L oo dokumentaltsaga, tajékoztatas, és a 7
pénziigyi ellendrzés o e . .
nyilvanossagi kotelezettségek betartasa
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3.2015. évi ellendrzések kiemelt jelentoségii megallapitasai
A tablazatban a lefolytatott ellendrzések legfontosabb megallapitasai, kertiltek rogzitésre, melyek az intézmények gazdalkodasara jelentds befolyassal

birnak.
Ellendrzott szerv Rangsor Megallapitas Kovetkeztetés Javaslat
A Nemzetiségi Onkormanyzat nem rendelkezik a
Bkr. 6. § (3) bekezdésében eldirt ellendérzési A szabalyszerii gazdalkodas végrehajtasa érdekében javaslom a Bkr.
nyomvonallal, 6. § (4) bekezdésében eldirt 6.§ (3)-(4) és a 8. § (2) bekezdésében eldirtak szerinti ellendrzési
szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjével, 8. § nyomvonal, szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje, valamint a
Kiemelt jelentéségii (2) bekezdésében eldirt folyamatba épitett, elézetes, FEUVE szabdlyozisat elvégezni a Nemzetiségi Onkormanyzat
’ utdlagos és vezetdi ellenérzés (FEUVE) tekintetében.

Nemesdéd Kozség Roma
Nemzetiségi Onkormanyzata

magas kockazatu

szabalyzattal.

A Nemzetiségi Onkormanyzatnél a
kotelezettségvallalas és az utalvanyozas feladatara
nincs helyettes kinevezve, igy nem biztosithatd az

Osszeférhetetlenség.

Kiemelt jelentéségii,
kozepes kockazati

Nemesdéd Kozség Roma Nemzetiségi
Onkormanyzata és Nemesdéd Kozség
Onkormanyzata kézott 1étrejott Egyiittmitkodési
Megallapodast a 2014. évi onkormanyzati valasztast
kdvetden nem vizsgaltak feliil.

Nemesdéd Kozség Roma Nemzetiségi
Onkormanyzata nem rendelkezik a 2014. évi
onkormanyzati valasztasokat kovetden hatalyos
Szervezeti és Miikodési Szabalyzattal.

Nemesdéd Kozség Roma Nemzetiségi
Onkormanyzata nem rendelkezik a Szamviteli
térvényben és az Avr.-ben meghatarozott
szabalyzatokkal.

Nemesdéd Kozség Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat nem rendelkezik a belsé
kontrollrendszer miikodésérél szolo vezet6i
nyilatkozattal.

A Nagyszakécsi Kozos Onkormanyzati Hivatal
vezetdje nem igazolta a belsé ellendrzés felé a belsé
kontrollrendszer témakdrében eldirt tovabbképzési
kotelezettség teljesitését.

Nemesdéd Kozség Roma Nemzetiségi
Onkormanyzata nem rendelkezik bizonylati
szabalyzattal.

Nemedéd Kozség Roma Nemzetiségi
Onkormanyzata tevékenységét
szabalyozatlanul, szabalytalanul latta el,
nem biztositottak a gazdasagos, hatékony
és eredményes miikodést, a visszaélések
elkeriilését, az informaciok megfelel6 és
pontos dramlasat.

Javaslom, hogy a kotelezettségvallalas és az utalvanyozas feladatara
a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke helyettest nevezzen ki, igy
biztosithato az Avr. 60. § (2) bekezdésében meghatarozott
Osszeféhetetlenségi feltétel.

Javaslom a Nemesdéd Kozség Roma Nemzetiségi Onkorményzat és
a Nemesdéd Kozség Onkormanyzata kozott 1étrejott Egyiittmiikodési
Megallapodas feliilvizsgalatat, aktualizalasat a 2011. évi CLXXIX.
torvény 80. § (2) bekezdés elbirasainak megfeleléen.

Javaslom a Nemesdéd Kozség Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat
Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak feliilvizsgalatat,
aktualizalasat a 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (2) bekezdés
eldirasainak megfelelGen.

A pénziigyi-gazdalkodasi feladatok végrehajtasaval kapcsolatban
javaslom a Szamv. tv. 14. § (3)-(5) bekezdésben meghatarozott
szabalyzatokat a 161. § alapjan a bizonylati rendet, valamint az Avr.
13. § (2) bekezdésben foglalt szabalyzatokat Nemesdéd Kozség
Roma Nemzetiségi Onkormanyzata részére elkésziteni, vagy az
Onkormanyzati Hivatal belsd szabalyzatait kiterjeszteni.

Javaslom a Bkr. 11. §-ban meghatérozott, a bels6 kontrollrendszer
miikodésérol szo6l6 vezetdi nyilatkozat elkészitését.

Javaslom a Bkr. 12. §-ban meghatarozott tovabbképzés elvégzését
igazol6 Tanusitvany belsd ellendrzés fel¢ valo megkiildését, ennek
hianyaban az ABPE tovabbképzés elvégzését.

Javaslom Nemesdéd Kozség Roma Nemzetiségi Onkorményzat
bizonylati szabalyzatanak elkészitését, a hasznalatban 1évo
bizonylatok meghatdrozasat a szamviteli térvény 161. §-a alapjan.
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A kikiildetési rendelvényeken elszamolt hivatali célu
utak esetében az utikoltség nem hatalyos jogszabaly
szerinti, magasabb alapnorma szerint lett kifizetve.

Javaslom a hivatali célu iizemanyag-elszamolasoknal a hatalyos
alapnorma-atalany hasznalatat a 60/1992. (IV.1.) kormanyrendelet
hatalyos allapota alapjan.

Taska Kozség Roma Nemzetiségi
Onkormanyzata

Kiemelt jelentéségii,
magas kockazatu

A Pusztakovacsi K6zos Onkormanyzati Hivatal
vezetdje nem igazolta a belsé ellendrzés felé a belsd
kontrollrendszer témakdorében eldirt tovabbképzési
kotelezettség teljesitését.

A kotelezettségvallalas és az utalvanyozas feladatara
a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke nem nevezett ki
helyettest.

Kiemelt jelentéségii,
kozepes kockazati

Taska Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata
nem rendelkezik minden, a jogszabalyokban el6irt
szabalyzattal.

A Nemzetiségi Onkormanyzat nem rendelkezik a
Bkr. 6. § (3) bekezdésében eldirt ellendrzési
nyomvonallal, 6. § (4) bekezdésében eldirt
szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjével, 8. §
(2) bekezdésében eldirt folyamatba épitett, elézetes,
utdlagos és vezetdi ellenérzés (FEUVE)
szabalyzattal.

Taska Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
nem rendelkezik a belsé kontrollrendszer
miikddésérdl szolo vezetdi nyilatkozattal.

Taska Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata
nem rendelkezik bizonylati renddel

Taska Kozség Roma Nemzetiségi
Onkormanyzata a gazdalkodasat
szabalyozatlanul, szabalytalanul latta el,
nem biztositottak az
Osszeférhetetlenséget. Ez noveli a
pénzigyi-gazdasagi visszaélés
kockazatat.

Javaslom a Bkr. 12. §-ban meghatarozott tovabbképzés elvégzését
igazol6 Tanusitvany belsd ellendrzés felé valo megkiildését, ennek
hianyaban az ABPE tovabbképzés elvégzését.

Javaslom, hogy a koételezettségvallalas és az utalvanyozas feladatara
a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke helyettest nevezzen ki, igy
biztosithato az Avr. 60. § (2) bekezdésében meghatarozott
Osszeférhetetlenségi feltétel.

A pénziigyi-gazdalkodasi feladatok végrehajtasaval kapcsolatban
javaslom a Szamv. tv. 14. § (3)-(5) bekezdésben meghatarozott
szabalyzatokat a 161. § alapjan a bizonylati rendet, valamint az Avr.
13. § (2) bekezdésben foglalt szabalyzatokat Taska K6zség Roma
Nemzetiségi Onkormanyzata részére elkésziteni, vagy a Kozos
Hivatal bels6 szabalyzatait kiterjeszteni.

A szabalyszer(i gazdalkodas végrehajtasa érdekében javaslom a Bkr.
6.§ (3)-(4) és a 8. § (2) bekezdésében eldirtak szerinti ellendrzési
nyomvonal, szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje, valamint a
FEUVE szabélyozasat elvégezni a Nemzetiségi Onkormanyzat
tekintetében, vagy a kozos Hivatal Szabalyzatait kiterjeszteni.

Javaslom a Bkr. 11. §-ban meghatarozott, a bels6 kontrollrendszer
miikodésérol szolo vezetdi nyilatkozat elkészitését.

Javaslom a Téska Kézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
bizonylati szabalyzatanak elkészitését, a hasznalatban 1év6
bizonylatok meghatarozasat a szamviteli torvény 161. §-a alapjan.

Somogyszentpal Kozség Roma
Nemzetiségi Onkormanyzata

Kiemelt jelentéségii,
magas kockazata

A kotelezettsegvallalds és az utalvanyozas feladatira
a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke nem nevezett ki
helyettest.

Kiemelt jelentéségii,
kozepes kockazati

Somogyszentpal Kozség Roma Nemzetiségi
Onkormanyzata nem rendelkezik minden, a
jogszabalyokban el6irt szabalyzattal.

A Nemzetiségi Onkormanyzat nem rendelkezik a
Bkr. 6. § (3) bekezdésében eldirt ellendrzési
nyomvonallal, 6. § (4) bekezdésében el6irt
szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjével, 8. §
(2) bekezdésében eldirt folyamatba épitett, elézetes,
utolagos és vezetdi ellenérzés (FEUVE)
szabalyzattal.

Somogyszentpal Kozség Roma Nemzetiségi

Somogyszentpal Kézség Roma
Nemzetiségi Onkorméanyzata a
gazdalkodasat szabalyozatlanul,
szabalytalanul latta el, nem biztositottak
az Osszeférhetetlenséget. Ez noveli a
pénziigyi-gazdasagi visszaélés
kockazatat.

Javaslom, hogy a koételezettségvallalas és az utalvanyozas feladatara
a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke helyettest nevezzen ki, igy
biztosithato az Avr. 60. § (2) bekezdésében meghatarozott
Osszeférhetetlenségi feltétel.

A pénziigyi-gazdalkodasi feladatok végrehajtasaval kapcsolatban
javaslom a Szamv. tv. 14. § (3)-(5) bekezdésben meghatarozott
szabalyzatokat a 161. § alapjan a bizonylati rendet, valamint az Avr.
13. § (2) bekezdésben foglalt szabalyzatokat Taska K6zség Roma
Nemzetiségi Onkorméanyzata részére elkésziteni, vagy az
6nkormanyzati hivatal belsd szabalyzatait Kiterjeszteni.

A szabalyszerli gazdalkodas végrehajtasa érdekében javaslom a Bkr.
6.§ (3)-(4) és a 8. § (2) bekezdésében eldirtak szerinti ellendrzési
nyomvonal, szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje, valamint a
FEUVE szabélyozasat elvégezni a Nemzetiségi Onkorméanyzat
tekintetében., vagy a K6zo6s Hivatal szabalyzatait kiterjeszteni.

Javaslom a Bkr. 11. §-ban meghatdrozott, a belsd kontrollrendszer
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Onkormanyzata nem rendelkezik a belsé
kontrollrendszer miikodésérél szolo vezetdi
nyilatkozattal.

A Pusztakovacsi K6zos Onkormanyzati Hivatal
vezetdje nem igazolta a belsé ellendrzés felé a belsd
kontrollrendszer témakdrében elbirt tovabbképzési
kotelezettség teljesitését.

_ Somogyszentpal Kézség Roma Nemzetiségi
Onkormanyzata nem rendelkezik bizonylati renddel

miikodésérol szol6 vezetdi nyilatkozat elkészitését.

Javaslom a Bkr. 12. §-ban meghatarozott tovabbképzés elvégzését
igazol6 Tanusitvany belsd ellendrzés felé valo megkiildését, ennek
hianyaban az ABPE tovabbképzés elvégzését.

Javaslom a Somogyszentpal Kézség Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat bizonylati szabalyzatdnak elkészitését, a haszndlatban
1év6 bizonylatok meghatarozasat a szamviteli torvény 161. §-a
alapjan.

Marcali Varos Roma Nemzetiségi
Onkormanyzata

Kiemelt jelentdségii,
kozepes kockazati

Marcali Varos Roma Nemzetiségi Onkorményzata
nem rendelkezik minden, a jogszabalyokban el6irt
szabalyzattal.

A Nemzetiségi Onkormanyzat nem rendelkezik a
Bkr. 6. § (3) bekezdésében eldirt ellendrzési
nyomvonallal, 6. § (4) bekezdésében eldirt
szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjével, 8. §
(2) bekezdésében eldirt folyamatba épitett, elézetes,
utolagos és vezetdi ellenérzés (FEUVE)
szabalyzattal.

Marcali Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata
nem rendelkezik hatalyos kotelezettségvallalasi,
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi
szabalyzattal.

A kikiildetések kifizetésénél az elnok kozeli
hozzatartozoja (fia) javara utalvanyoz, a kiadasi
pénztarbizonylatok alapjan a kifizetés az elnok javara
torténik, az utalvanyozo szintén az elndk, igy sériil az
Osszeférhetetlenségi feltétel.

Marcali Varos Roma Nemzetiségi
Onkormanyzata mitkddését részben
szabalyozatlanul latta el, az utalvanyozas
soran az Osszeférhetetlenséget nem
biztositottak, ez noveli a gazdasagi
visszaélés kockazatat.

A pénziigyi-gazdalkodasi feladatok végrehajtasaval kapcsolatban
javaslom a Szamv. tv. 14. § (3)-(5) bekezdésben meghatarozott
szabalyzatokat a 161. § alapjan a bizonylati rendet, valamint az Avr.
13. § (2) bekezdésben foglalt szabalyzatokat Marcali Varos Roma
Nemzetiségi Onkormanyzata részére elkésziteni, vagy az
Onkormanyzati Hivatal belsd szabalyzatait kiterjeszteni.

A szabalyszer(i gazdalkodas végrehajtasa érdekében javaslom a Bkr.
6.§ (3)-(4) és a 8. § (2) bekezdésében eldirtak szerinti ellendrzési
nyomvonal, szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje, valamint a
FEUVE szabélyozasit elvégezni a Nemzetiségi Onkormanyzat
tekintetében.

Javaslom a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesités,

utalvanyozas rendjének feliilvizsgalatat és az egyes operativ

gazdalkodasi jogkorok esetében a hatalyos Egytittmiikodési
Megéllapodassal valo dsszehangolasat.

Az utalvanyozasok, kifizetések esetében javaslom az
Osszeférhetetlenség megsziintetését (kozeli hozzatartozo, illetve sajat
javara torténd utalvanyozas, kifizetés) masik helyettes kijelolésével.

Varaszléi Ovoda

Kiemelt jelentdségii,
magas kockazatu

Az 6voda engedélyezett pedagoguslétszama 2 6. Az

ellendrzés ala vont 2014. évben 1 f6 dvodapedagdgus

latta el a nevelési feladatokat, aki egy személyben az
intézmény vezetdje is volt.

2014. évben 4 hénapra a nevelésben részesiild
gyermekek 1étszama nem a 2014.10.01.-1 kozoktatasi
statisztikai 1étszam adatait alapul véve lett
meghatarozva, igy 18 helyett 20 gyermek utan
igényeltek tdAmogatast.

A 2014. évi gyermekétkeztetési tamogatas
elszamolasahoz a gyermekek szama nem a 2014. évi
Kvtv. kiegészitd szabalyokban megadott modon, a
naptari évre vonatkoz6 étkezési nyilvantartas
Osszesitése alapjan keriilt kiszamitasra.

Kiemelt jelentéségii,

Az 6voda intézményvezetdje részére nem

Az dvodai nevelésben részesiilok,
valamint a gyermekétkeztetésben részt
vevok létszama nem jol lett
megallapitva, ezért jogosulatlanul tobblet
tamogatést igényeltek az Ovoda 2014.
évi miikodéséhez.

2015. méajus 1-t6l az 6vodaban 2 f6 pedagdgust alkalmaznak.

A koznevelési feladatok tamogatasanak elszamolasahoz javaslom,
hogy az 6vodai nevelésben részesiilé gyermekek szamanak
meghatarozasanal a jovoben a kozoktatasi statisztika adatit alapul
véve, a Koltségvetési torvényben megfogalmazott eldirasokat
betartva végezzék el a szamitasokat.

A gyermekétkeztetés tamogatas elszamolasanal javaslom, hogy az
ellatottak szamanak meghatarozasa a Kvtv. szabalyai szerint az
étkezési nyilvantartas naponként Osszesitett éves 1étszama alapjan
torténjen.

Javaslom az intézményvezetd részére az intézményvezetdi potlék
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kozepes kockazati

intézményvezetdi, hanem intézményvezets-helyettesi

megallapitasat a Koznev. tv. 8. mellékletében meghatarozott
mértékben.

Javaslom, hogy a kézalkalmazottak személyi anyagaban a

kinevezéshez, illetmény megallapitasahoz sziikséges iskolai

potlékot allapitottak meg, ami alacsonyabb mértékd.

Az intézmény koézalkalmazottjanak besorolasahoz

végzettséget, nyelvtudast igazold dokumentumokat helyezzék el

Javaslom, hogy a helyettesitési feladatok elvégzésére sz6lo

nem allt rendelkezésre a legmagasabb iskolai
végzettséget és a nyelvtudast igazold dokumentum.

Kiemelt jelentdségii,
magas kockazati

A konyvtarosi feladatokat megbizasos jogviszonyban
1 f6 latta el, a megbizasrol azonban semmilyen
dokumentum nem allt rendelkezésre.

Az Aht. 23. § (2) b) pontjaban a helyi

Vései Miivel6dési Haz és Konyvtar

Kiemelt jelentdségii,
kozepes kockazati

onkormanyzatok szamara el6irja, hogy koltségvetési
rendeletiikben az altaluk iranyitott koltségvetési
szervek koltségvetési bevételeit és koltségvetési
kiadasait eléiranyzat-csoportok, kiemelt
eléiranyzatok, ¢s kotelezd feladatok, onként vallalt
feladatok, allami (allamigazgatasi) feladatok szerinti
bontasban részletezzék. Vése Kozség Onkormanyzat
helyi rendelete nem tartalmazza a Miivelddési Haz és
Konyvtar bevételi és kiadasi eléiranyzatait a
meghatarozott bontasban.
Az Aht. 34. § (5) bekezdés értelmében a képvisel-
testiilet az el6iranyzat-modositas, eldiranyzat-
atcsoportositas atvezetéseként negyedévenként,
legkésGbb az éves koltségvetési beszamold
elkészitésének hataridejéig, modositja a koltségvetési
rendeletét. A Miivelédési Haz koltségvetési
eldiranyzatanak valtozasakor az dnkormanyzat
koltségvetési rendeletét nem modositottak.

A Mivel6dési Haz kozalkalmazottjanak

juttatasok jogossagat nem tamasztjak ala,

A 150/1992. (X1.20.) Korm. rendelet 20. § (5)
bekezdése alapjan teriileti potlék jar annak a
kozgylijteményi és kozmiivel6dési intézményben
szakmai munkakorben foglalkoztatott
ko6zalkalmazottnak, aki olyan kézségben dolgozik,
amelyik szerepel a gazdasagi-tarsadalmi szempontbol
elmaradott telepiilések jegyzékében. Vése kozség
szerepel a jegyzékben, a Miivel6dési Haz
kozalkalmazottja azonban teriileti potlékban nem
részesiilt.

megbizast dokumentaljak, az err6l szolo irat egy példanyat a
személyi anyagban helyezzék el.

személyi anyaga hianyos, a személyi

(illetmény Osszege, megbizasi dij
jogossaga).

Javaslom a helyi 6nkormanyzat koltségvetési rendeleténck
elkészitésénél, a koltségvetési szervekre vonatkozoan az Aht. 23. §
(2) b) pontjaban meghatarozott eldirasokat vegyék figyelembe.

Az intézmény koltségvetésének
elkészitésénél, az év kozbeni
moédositasoknal nem tartottak be az Aht.
helyi 6nkormanyzatok és intézményeik
koltségvetési tervezésére, végrehajtasara
vonatkoz6 eldirasait, nem biztositottak az
atlathatosagot, sériilhet a célszeriiségi,
gazdasagossagi, hatékonysagi és

Javaslom, hogy az 6nkormanyzati koltségvetési szerv bevételi és
kiadasi el6iranyzatainak valtozasat az onkormanyzat koltségvetési
rendeletébe vezessék at, a koltségvetési rendeletet modositsak.

eredményességi feltétel.

Javaslom, hogy a 150/1992. (X1.20.) Korm. rendelet 20. § (5)
bekezdése alapjan a kozgylijteményi és kozmiivelddési intézményben
szakmai munkakorben foglalkoztatott kozalkalmazott részére teriileti
potlékot allapitsanak meg.

Javaslom, hogy a kozbeszerzési eljaras el6készitésével,
lefolytatasaval megbizott, valamint a Biral6 Bizottsagban részt vevo
tagok kivalasztasanal vegyék figyelembe a Kbt. 22. § (3)-(4)
bekezdésében meghatarozott, a résztvevok szakértelmére vonatkozo

Bohonye Kozség Onkormanyzata magas kockazat

Kiemelt jelentéségii,

A 2014. évben lefolytatott kozbeszerzési eljaras
lebonyolitasaban, valamint a Biralo bizottsagban

szerinti megfelel6 szakértelemmel.

részt vevok nem rendelkeztek a kozbeszerzés targya

A kozbeszerzési eljarasok elkészitése,
lefolytatasa nem a Kbt. eléirasainak
megfelel6en tortént, az onkormanyzat

u
A kozbeszerzési eljaras elokészitésében,
lefolytatasaban, valamint a Biralo bizottsagban

tagként kozremiikodok nem nyilatkoztak

atlathatosaga ez altal sériilhet.

beszerzésének gazdasagi hatékonysaga,

el6irasokat (kozbeszerzési, kdzbeszerzés targya szerinti, jogi,
pénziigyi).

Javaslom, hogy a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsaban részt vevok,
valamint a Biralo Bizottsag tagjai osszeférhetetlenségiikrdl a Kbt. 24.
§ alapjan irasban nyilatkozzanak.

Javaslom, hogy az egyes kozbeszerzési eljarasokhoz kapcsolodo

Osszeférhetetlenségiikrol.

Kiemelt jelentéségii,

Az Onkormanyzat a kdzbeszerzéseihez kapcsolodéd
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kozepes kockazati

dokumentumokat nem teljes koriien, a Kbt. és a
92/2011. (X11.30.) NFM rendelet el6irasainak
megfelelden tette kozzé.

dokumentumokat a Kbt. 30.-31. §-ban, valamint a 92/2011. (X11.30.)
NFM rendelet 33.-34. §-ban meghatarozottak szerint a Kozbeszerzési
Hatosag adatbazisaban, valamint a sajat honlapon tegyék kozzé
(eljaras eredményérol szolo tajékoztatod, a kdzbeszerzési eljaras
alapjan megk6tott szerzodés stb.)

Csomend Kozség Onkorméanyzata

Kiemelt jelentéségii,
magas kockazatu

Csomend Kézség Onkormanyzata a vizsgalt
id6szakban nem rendelkezett belsé szabalyzatokkal,
a mitkddéséhez kapcsolodo, valamint a pénziigyi-
gazdalkodasi tevékenységét szabalytalanul latta el.

A pénzgazdalkodasi tevékenységekhez kapcsolodo
jogkorok felel6sei nem lettek meghatarozva, igy az
onkormanyzat gazdalkodasa nem a jogszabalyi
eléirasoknak megfelelGen tortént.

A Csomend Kozség Onkorméanyzat miikodésével,
gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat ellatd
Mesztegny6i Kozos Onkorményzati hivatal jegyzdje
nem alakitott ki belsé kontrollrendszert.

Kiemelt jelentdségii,
kozepes kockazati

Nem készitették el a Bkr. 11. §-ban meghatarozott, a
belsé kontrollrendszer miikddésérdl szolo
nyilatkozatot.

A kozbeszerzési eljarashoz kapcsolodo
tevékenységek nem keriiltek teljes koriien
dokumentalasra.

Csdmend Kozség Onkorményzata
miikodési, gazdalkodasi tevékenységét
szabalyozatlanul, szabalytalanul latta el.

Felmertiil a gazdasagos, hatékony,

eredményes miikodés hianyanak,
valamint az eszkozokkel és forrasokkal

valo nem megfeleld gazdalkodas
kockazata.

Javaslom, hogy a jegyz0 tegyen eleget a jogszabalyokban elGirt
kotelességének és gondoskodjon Csémend Kézség Onkorméanyzat
vonatkozasaban minden, a miikkodéshez kapcsolodo, valamint
pénziigyi-gazdasagi szabalyzat elkészitésérol.

Annak érdekében, hogy az 6nkormanyzat pénzgazdalkodassal
kapcsolatos tevékenységei szabalyosan, ellendrizhetden, a
jogszabalyi eléirasoknak megfeleloen torténjenek, javaslom, hogy
Csomend Koézség Onkorményzata tekintetében az egyes
pénzgazdalkodasi jogkorok (kotelezettségvallalas, ellenjegyzés,
teljesités igazolas, érvényesités, utalvanyozas) felelSseit az Avr. 52.
§,55.8§,57.§,58. 8§, 59. § eldirasainak figyelembe vételével
hatarozzak meg. A megbizasoknal vegyék figyelembe az Avr. 55. §
(3) bekezdés és az 58. § (4) bekezdésben meghatarozott végzettségi,
valamint a 60. § (1)-(2) bekezdésben meghatarozott
Osszeférhetetlenségi szabalyokat.

Javaslom, hogy a jegyz6 a Bkr. 3. fejezetében meghatarozottak
alapjan gondoskodjon Csémend Kézség Onkorményzata
vonatkozasaban olyan belsé kontrollrendszer kialakitasarol és
miikodtetésérol, amely biztositja az 6nkormanyzat rendelkezésére
allo forrasok szabalyszerti, gazdasagos, hatékony és eredményes
felhasznalasat.

Javaslom a Bkr. 11. §-ban el6irtaknak megfelelden a
kormanyrendelet 1. melléklete szerint a bels6 kontrollrendszer
miikodésérdl szolo nyilatkozatot elkésziteni és azt az éves
koltségvetési beszamoloval egyiitt az iranyitd szervnek megkiildeni.

A Kbt. 34. § (1) bekezdése eldirja, hogy az ajanlatkéréd minden egyes
kozbeszerzési eljarasat — annak elokészitésétol az eljaras alapjan
kotott szerz6dés teljesitéséig terjedden — irasban koteles
dokumentalni. Javaslom, hogy az 6nkormanyzat jévébeni
kozbeszerzési eljarasainal minden tevékenységet irasban
dokumentaljanak (megbizas a kozbeszerzés lefolytatasaval, az eljaras
elokészitésében, lefolytatasban valo részvétel, nyilatkozat
Osszeférhetetlenségrél).

Mesztegny6é Kornyéki
Onkormanyzatok Tarsulasa

Kiemelt jelentdségii,
magas kockazatu

A Mesztegnyé Kornyéki Onkormanyzatok Térsuldsa
a vizsgalt idészakban - a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat kivételével - nem rendelkezett belsé
szabalyzatokkal, a miikodéséhez kapcsolddo,
valamint a pénziigyi-gazdalkodasi tevékenységét
szabalytalanul latta el.

A pénzgazdalkodasi tevékenységekhez kapcsolodo
jogkorok felelései nem lettek meghatarozva, igy a
tarsulas gazdalkodéasa nem a jogszabalyi el6irasoknak
megfelelden tortént.

A Mesztegny6é Kornyéki
Onkormanyzatok Tarsulasa miikodési-
gazdalkodasi tevékenységét
szabalyozatlanul, szabalytalanul latta el.
Ez noveli a szabalytalan miikodés, a
pénziigyi-gazdasagi visszaélés, a pazarlo,

Javaslom, hogy a jegyzé tegyen eleget a jogszabalyokban eldirt
kotelességének és gondoskodjon a Mesztegnyé Kornyéki
Onkormanyzatok Tarsulasa vonatkozaséban a miikodéshez
kapcsolodo, valamint pénziigyi-gazdasagi szabalyzatok
elkészitésérdl, a meglévo szabalyzat aktualizalasarol.

Annak érdekében, hogy a tarsulds pénzgazdalkodassal kapcsolatos
tevékenységei szabalyosan, ellendrizheten, a jogszabalyi
eléirasoknak megfelelden torténjenek, javaslom, hogy a Mesztegnyd
Kornyéki Onkormanyzatok Tarsulasa tekintetében az egyes
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pénzgazdalkodasi jogkorok (kotelezettségvallalas, ellenjegyzés,

A Mesztegny6 Kérnyéki Onkorményzatok Tarsulésa

miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
feladatokat ellatd Mesztegnydi K6z6s
Onkormanyzati Hivatal jegyzdje nem alakitott ki,
nem mikdodtetett a 370/2011.(X11.31.) Korm.
rendeletben meghatarozott szabalyok szerint bels
kontrollrendszert.

Kiemelt jelentéségii,
kozepes kockazati

Nem készitették el a Bkr. 11. §-ban meghatarozott, a

bels6 kontrollrendszer miikodésérdl szo16
nyilatkozatot.

nem hatékony gazdalkodas kockazatat.

teljesités igazolas, érvényesités, utalvanyozas) feleldseit az Avr. 52.
§,55.8,57.§,58.§,59. § eloirasainak figyelembe vételével
hatarozzak meg. A megbizasoknal vegyék figyelembe az Avr. 55. §
(3) bekezdés és az 58. § (4) bekezdésben meghatarozott végzettségi,
valamint a 60. § (1)-(2) bekezdésben meghatarozott
Osszeférhetetlenségi szabalyokat.

Javaslom, hogy a jegyz6 a Bkr. 3. fejezetében meghatarozottak
alapjan gondoskodjon a Mesztegnyd Kornyéki Onkorményzatok
Tarsulasa vonatkozasaban olyan belsé kontrollrendszer kialakitasarol
¢és miikodtetésérdl, amely biztositja a forrasok szabalyszerti,
gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

Javaslom a Bkr. 11. §-ban el8irtaknak megfeleléen a
kormanyrendelet 1. melléklete szerint a bels6 kontrollrendszer
miikodésérol szo6l6 nyilatkozatot elkésziteni és azt az éves
koltségvetési beszamoloval egyiitt az irdnyitd szervnek megkiildeni.

Savoly Kozség Onkorméanyzata

Kiemelt jelentdségii,
magas kockazatu

A szocialis étkeztetés ellatottak szamanak
meghatarozasa nem a Kvtv. 2. melléklet 11.3.c)
pontjanak megfelelden tortént. Az étkeztetésben
részesiilok nyilvantartasa a szocialis étkeztetésben
résztvevOkon tul a vendégétkezoket is tartalmazta,
ezért 3 fovel tobb étkezd utan igényelték a
normativat.

A szocialis étkezésben részt vevok utan
tobblet tamogatast igényeltek.

Javaslom, hogy az egyes tamogatasok igénylésénél a koltségvetési
torvény rendelkezéseinek betartasaval hatarozzak meg a tamogatas
alapjaul szolgalé mérészamot (ellatottak szama, tiamogatasra
kifizetett Gsszeg stb.)

Berzsenyi Daniel Varosi Konyvtar

Kiemelt jelentdségii,
kozepes kockazati

Az intézményvezet$ végzettsége nem felel meg a
150/1992. (X1.20.) Korm. rendelet 6/B. §-ban foglalt
eldirasnak (szakiranyu egyetemi végzettség és
szakképzettség, vagy nem szakiranyu egyetemi
végzettség ¢és fels6foku szakiranyu munkakori
szakvizsga, vagy fOiskolai konyvtarosi képzettség).

Az intézményvezeté informatikus-kényvtaros

egyetemi diplomajat — nyelvvizsga hidnyaban — nem

kapta meg. Egyéb, a 150/1992. (X1.20.) Korm.

rendelet 6/B. §-ban a kényvtarban magasabb vezetd

beosztas betoltéséhez sziikséges végzettséggel nem
rendelkezik.

1 16 segédkonyvtaros végzettsége nem felel meg a
2/1993. (1.30.) MKM rendeletben meghatarozott

képesitési eldirasoknak (egyetemi, féiskolai szintii
végzettséget nem tanusito felséfoku konyvtarosi

szakképesités vagy kozépiskolai végzettséghez kotott

A konyvtar kozalkalmazottjainal,
valamint a vezetdi megbizassal
rendelkez6 munkatarsnal a jogszabalyok
altal el6irt képesitési kovetelményeket
figyelembe kell venni.

Javaslom, hogy az intézményvezetd megbizasanal vegyék
figyelembe a 150/1992. (X1.20.) Korm. rendelet 6/B. §-ban
meghatarozott képesitési el6irasokat.

Javaslom, hogy az intézményvezet6 az informatikus-konyvtaros
egyetemi diploméajahoz a nyelvvizsgat, vagy azzal egyenértékii, az
egyetem altal szervezett kiilon nyelvi vizsgat tegye le, vagy végezze
el az el6irt fels6foku szakiranytl munkakéri szakvizsgaval
egyenértékil, az Orszagos Képzési jegyzékben meghatarozott
segédkonyvtaros megnevezési szakképesitést.

Javaslom, hogy a jovében a kozalkalmazottak alkalmazasanal a
munkakor betoltéséhez eldirt képesitési feltételek betartasara
forditsanak nagyobb figyelmet.

akkreditalt iskolai rendszerii szakképesités.
Ellendrzott szerv Rangsor Megallapitas Kovetkeztetés Javaslat
Kiemelt jelentéségili Egyiittmiikodési megallapodas a 2011. évi CXCV. Onkormanyzat tevékenységét A jogszabalyi eldirasok szerint szervezetvaltozasok nem keriiltek
elkészitésre szabalyozatlanul, szabalytalanul latta | az egyiittmiikodési megéallapodasban aktualizalasra.

Szenyér Roma Nemzetisegi
Onkorményzat

Magas kockéazata

torvény hatalybalépését kovetden

keriilt. A megallapodas tartalmazta a torvényben
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eloirt miikodési és annak végrehajtasi (80. §
szerinti) feladatokat.

2013. évben a Korjegyzéségek megsziinését
kovetéen nem végezték el az egyiittmikodési
megallapodas felillvizsgalatat, nem javitottdk a
feladatellatasokat a Ko6zos Hivatalra. 2014. januar
3l-ig a  kotelez6  felilvizsgalatot  nem
dokumentaltak.

Kiemelt jelentéségii
Magas kockazatt

Az SzMSzt-t a valtozasokat kdvetden 30 napon beliil
a képviseld-testiiletnek el kellett volna fogadnia. A
2013. januar 1-vel létrehozott Kozos Hivatal
létrehozasat  kovetden nem  modositottadk a
szabalyzatot.

Kiemelt jelentéségii
Magas kockazatt

Nem rendelkezett a Hivatal 2014. évre aktualizalt a
szamviteli torvényben meghatérozott és az uj Ahsz.
eloirasai  szerinti gazdalkodasi szabalyzatokkal,
tovabba az Avr. 13. § (2) bekezdésében
meghatarozott szabalyzatokkal. Nem alkotta meg a
belfoldi és kiilfoldi kikiildetési szabalyozasat és a
reprezentacios kiadasok szabalyozasat. Gépjarmiivek
igénybevételének ¢és hasznalatanak rendjét és a
vezetékes és radiotelefonok hasznalatanak
szabalyozasat irdsba nem foglaltak.

Kiemelt jelentéségii
Magas kockazatl

A gazdalkodast  végz6  Bohonyei  Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2014. évre nem rendelkezett
hatalyositott bizonylati szabalyzattal, igy a Szenyéri
Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozoan sem
késziilt.

Az Onkorményzatra vonatkozo bizonylatok, eljarasok
egyes teriileteknél alkalmazott eljarasrend nincs
rogzitve, bizonylati albumot nem készitettek, melyek
az alkalmazott nyomtatvanyokrol mintakat foglalja
magaban.

Kiemelt jelent6ségii
Magas kockazatl

Az Osszeférhetetlenségi szabalyok betartasa sériilt
amikor a nemzetiségi Onkormanyzat elnokének
személye megegyezett a telepiilési Onkormanyzat
képviseld-testiilet polgarmesterével.

Kiemelt jelentoségii
Magas kockazatl

A Bkr. 11. § irja el6 a vezetdi nyilatkozatot a belso
kontrollrendszer miik6désérol, mellyel 2014. évre
vonatkozéan nem rendelkeztek.

Kiemelt jelentoségii
Magas kockéazata

A szerv vezetGje koteles tovabbképzésen részt venni
Bkr. 12. § alapjan. Jogszabalyi kotelezettségének a
jegyz0 e teriileten torténd tovabbképzést nem végezte
el.
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hatékony és eredményes miikodést, a
visszaélések elkertilését, az
informaciok megfeleld ¢és pontos
aramlasat.

A jogszabalyi eléirasok betartasara forditsanak nagyobb figyelmet.

A jogszabalyi eldirasok betartasara forditsanak nagyobb figyelmet,
a szabalyozottsag feliilvizsgalatat, hianyzo bizonylatok potlasat
miel6bb el kell végezni.

Javaslom, a jogszabalyban eldirt kitelezettségeket szabalyzatukban
rogziteni, a bizonylati fegyelem megtartasa érdekében a szabalyzatot
miel8bb potolni, alkalmazott bizonylatokat a bizonylati alboumban

elhelyezni.

Javaslom, az sszeférhetetlenségi szabalyok maradéktalan betartasara

nagyobb figyelmet forditani.

A jogszabalyi el6irasok betartasara forditsanak nagyobb figyelmet.

A jogszabalyi eldirasok betartasara forditsanak nagyobb figyelmet,
a jegyzO miel6bb teljesitse a kotelezd tovabbképzést.




Kiemelt jelentéségii
Magas kockazatl

A szabalyozatlan kornyezetben miikodd gazdalkodas
gyakorlati megvalosulasa soran a gazdalkodasi
jogkoroket ellatok alairasai hidnyosan szerepeltek a
bizonylatokon. A gyakorlatban kialakitott rendszerben
tobb esetben sériiltek az Osszeférhetetlenség szabalyai,

A jogszabalyi eldirasok betartasara forditsanak nagyobb figyelmet,
a szabalyzatok megalkotasat kdvetden a meghatarozott eljarasoknak
megfelelden torténjen a pénztarbizonylatok kiallitasa, illetve a
pénzforgalom bonyolitasa.

amikor a szakmai teljesités igazold személye
megegyezett a készpénzt atvevo személyével.
Ellendrzott szerv Rangsor Megallapitas Kovetkeztetés Javaslat
Kiemelt jelentéségii 1. Az SzMSzt-t a valtozasokat kévetden 30 Onkorméanyzat tevékenységét A jogszabalyi eldirasok betartisara nagyobb figyelmet kellett volna

Bohonyei Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat

Magas kockazatl

napon beliil a képviselo-testiiletnek el kellett volna
fogadnia. A 2013. januar 1-vel létrehozott K6zos
Hivatal létrehozasat kovetéen nem modositottak a
szabalyzatot.

Kiemelt jelentéségii
Magas kockazatl

2.

em rendelkezett a Hivatal 2014. évre aktualizalt
szamviteli torvényben meghatarozott és az 1j
Ahsz. el6irasai szerinti gazdalkodasi
szabélyzatokkal, tovibba az Avr. 13. § (2)
bekezdésében meghatarozott szabalyzatokkal.
Nem alkotta meg a belf6ldi és kiilfoldi kikiildetési
szabalyozasat ¢és a reprezentaciés kiadasok
szabalyozasat. Gépjarmiivek igénybevételének és
hasznalatanak rendjét és a vezetékes ¢és
radiotelefonok hasznalatanak szabalyozasat irasba
nem foglaltak.

Kiemelt jelentéségii
Magas kockazatl

5.A  gazdalkodast végz6  Bohonyei  Ko6zos
Onkormanyzati Hivatal 2014. évre nem rendelkezett
hatalyositott bizonylati szabalyzattal, igy a Béhonye
Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozoan sem
késziilt.

Az Onkorményzatra vonatkozé bizonylatok, eljarasok
egyes teriileteknél alkalmazott eljarasrend nincs
rogzitve, bizonylati albumot nem készitettek, melyek
az alkalmazott nyomtatvanyokrol mintédkat foglalja
magaban.

Kiemelt jelent6ségii
Magas kockazatu

6.A Bkr. 11. § irja el6 a vezetdi nyilatkozatot a belsé
kontrollrendszer miikodésérél, mellyel 2014. évre
vonatkozoan nem rendelkeztek.

Kiemelt jelentoségii
Magas kockéazata

7.A szerv vezetdje koteles tovabbképzésen részt venni
Bkr. 12. § alapjan. Jogszabalyi kotelezettségének a
jegyz6 e teriileten torténd tovabbképzést nem végezte
el.

szabalyozatlanul, szabalytalanul latta
el, nem biztositottak a gazdasagos,
hatékony és eredményes miikodést, a
visszaélések elkertilését, az
informaciok megfeleld és pontos
aramléasat.

forditani, az el6irt hataridéket betartani. .

A jogszabalyi eldirasok betartasara forditsanak nagyobb figyelmet,
a szabalyozottsag feliilvizsgalatat, hianyzo bizonylatok potlasat
mieldbb el kell végeznie a K6zos hivatalnak.

Javaslom, a jogszabalyban elGirt ktelezettségeket szabalyzatukban
rogziteni, a bizonylati fegyelem megtartasa érdekében a szabalyzatot
mieldbb potolni, alkalmazott bizonylatokat a bizonylati albumban

elhelyezni.

A jogszabalyi el6irasok betartasara forditsanak nagyobb figyelmet.

A jogszabalyi eldirasok betartasara forditsanak nagyobb figyelmet,
a jegyzO miel6bb teljesitse a kdtelezd tovabbképzést.

Ellen6rzott szerv

Rangsor

Megallapitas

Kovetkeztetés

Javaslat
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Balatonszentgyérgy Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat

Kiemelt jelent6ségii
Magas kockazatl

3. Egyiittmiikodési megallapodas a 2011. évi
CXCV. torvény  hatdlybalépését  kovetden
elkészitésre keriilt. A megallapodas tartalmazta a
torvényben el6irt miitkodési és annak végrehajtasi
(80. § szerinti) feladatokat.

2013. évben a Korjegyzéségek megsziinését
kovetéen nem végezték el az egyiittmikodési
megallapodas felillvizsgalatat, nem javitottdk a
feladatellatasokat K6z6s Hivatalra.

Kiemelt jelentéségii
Magas kockazatt

4. Az SzMSzt-t a valtozasokat kovetéen 30
napon beliil a képviselo-testiiletnek el kellett volna
fogadnia. A 2013. januar 1-vel létrehozott Kozos
Hivatal létrehozasat kovetden nem modositottdk a
szabalyzatot.

Kiemelt jelentéségii
Magas kockazatt

3.A Nemzetiségi Onkorményzat gazdilkodasat
végz6 Hivatal nem rendelkezett 2014. évre
vonatkozéan az  Avr. 13. § (2) bekezdésében
meghatarozott szabalyzatokkal teljeskoriien. Nem
alkotta meg a Beszerzések lebonyolitasaval
kapcsolatos eljarasrendet, a belfoldi és kiilfoldi
kikiildetési szabalyozasat és a reprezentacids
kiadasok szabalyozasat. Gépjarmiivek
igénybevételének ¢és hasznalatanak rendjét és a
vezetékes  és  radidtelefonok  hasznalatanak
szabalyozasat irdsba nem foglaltak.

Kiemelt jelentdségii
Magas kockazatl

A Bkr. 11. § irja el6 a vezet6i nyilatkozatot
a belsé kontrollrendszer miikodésérdl, mellyel 2014.
évre vonatkozoan nem rendelkeztek.

Onkormanyzat tevékenységét
szabalyozatlanul, szabalytalanul latta
el, nem biztositottdk a gazdasagos,
hatékony és eredményes miikodést, a
visszaélések elkertilését, az
informaciok megfeleld és pontos
aramlasat.

A jogszabalyi el6irasok szerinti szervezetvaltozas - Korjegyzoség
helyett a Kozos Hivatal- az egyiittmiikodési megallapodasban
aktualizalni kellett volna és a feliilvizsgalatrol hatdrozatnak kell
keésziilnie.

A jogszabalyi el6irasok betartasara forditsanak nagyobb figyelmet.

Az Avr-ben meghatarozott szabalyzatok elkészitésére forditsanak
nagyobb figyelmet.

A jogszabalyi el6irasok betartasara forditsanak nagyobb figyelmet.

Ellenérzott szerv

Rangsor

Megallapitas

Kovetkeztetés

Javaslat

Nemesvidi Cigany Nemzetiségi
Onkorményzat

Kiemelt jelent6ségii
Magas kockazatl

1. A Nemesvidi  Cigany  Kisebbségi
Onkormanyzat Képviselo-testiilete az Nek. tv.
hatalyba Iépését kovetden nem a tv. 1. szamu
mellékletben  felsorolt,  nemzetiségek  szerint
valtoztatta meg a szervezetének elnevezését. Cigany
nemzetiség a jogszabalyhely szerint nem keriilt
felsorolasra, ezért elnevezésik nem a jogszabaly
szerint keriilt megalkotasra.

2. A 2014. oktober 13-1 valasztast koveten
megalakult Onkormanyzat mar a tdrvényben
meghatarozott névvel alakult, amelyet nem vezettek at
a Torzskonyvi nyilvantartasban.

Kiemelt jelentéségti
Magas kockéazata

3. Egytittmiikodési megallapodas a 2011. évi
CXCV. torvény hatalybalépését kovetéen nem keriilt
elkészitésre. A 2006. évi megallapodast koveten
2013. év december 19-én készitett megallapodas nem
tartalmazta a torvényben el6irt miikodési és annak
végrehajtasi (80. § szerinti) feladatait.
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Onkormanyzat tevékenységét
szabalyozatlanul, szabalytalanul latta
el, nem biztositottak a gazdasagos,
hatékony és eredményes miikodést, a
visszaélések elkertilését, az
informaciok megfeleld és pontos
aramlasat.

Javaslom, a Nek. torvényben meghatarozottak betartasara
forditsanak nagyobb figyelmet. A 2014. évi valasztast kovetden mar
a jogszabalyban meghatarozott feltételek szerint nevezték el a
nemzetiségi Onkormanyzatot. A torzskonyvi nyilvantartasban a
névvaltozas bejelentését potolni sziikséges.

A jogszabalyi el6irasok szerint minden évben januar 31-ig feliil kell
vizsgalni az egyiittmiikddési megallapodast és a feliilvizsgalatrol
hatarozatnak kell késziilnie.




2014. évben nem végezték el az egyiittmikodési
megallapodas feliilvizsgélatat.

Kiemelt jelentdségii
Magas kockazatl

4. Az SzMSzt-t a valtozasokat kévetden 30
napon beliil a képviselo-testiiletnek el kellett volna
fogadnia. A 2013. januar 1-vel létrehozott Kozos
Hivatal létrehozasat kovetéen nem modositottak a
szabalyzatot. 2015. évre mar rendelkeznek
Szervezeti és Miikodési Szabalyzattal.

Kiemelt jelentéségii
Magas kockazatl

5.

Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasat végzd
Hivatal nem rendelkezett 2014. évre vonatkozoan az
Avr. 13, § (2) bekezdésében meghatarozott
szabalyzatokkal. Nem alkotta meg a Beszerzések
lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet, a belfoldi
és  kulfoldi  kikiildetési  szabalyozasat, a
reprezentacios kiadasok szabalyozasat. Gépjarmiivek
igénybevételének ¢és hasznalatanak rendjét és a
vezetékes, radiotelefonok hasznalatanak
szabalyozasat irdsba nem foglaltak.

A jogszabalyi eléirasok betartasara forditsanak nagyobb figyelmet.

Kiemelt jelentéségii
Magas kockazatl

6.A Bkr. 11. § irja el6 a vezetdi nyilatkozatot a belsé
kontrollrendszer miikodésérél, mellyel 2014. évre
vonatkozéban  nem  rendelkeztek. A belsd
kontrollrendszer keretében a jegyz6 nem teljesitette
kotelezd tovabbképzési kotelezettségét.

Az Avr-ben meghatarozott szabalyzatok elkészitésére forditsanak
nagyobb figyelmet.

Kiemelt jelentdségii
Magas kockazatl

7.Bizonylati szabalyzattal rendelkeztek 2013. évre,
amely a bizonylati albumot nem tartalmazta. 2014.
évre hatalyositasa nem tortént meg.

A jogszabalyi el6irasok betartasara forditsanak nagyobb figyelmet,
a hianyz6 dokumentumot potoljak.

Kiemelt jelentdségli
Magas kockazatl

8.Az operativ gazdalkodasi jogkorok ellatasanak
szabalyait, eljarasrendjét szabalyzatban rogzitették
2013. évben, 2014. évre nem hatalyositottak. A
gazdalkodasi jogkoroket gyakorlok kijeldlését a
szabalyzat nem tartalmazta, kialakitott a nyilvantartas
nem naprakész, és az alairdsokat nem tartalmazott .

2014. januar 1-t61 az j Ahsz alkalmazasaval a szabélyzatok
feliilvizsgalata is sziikséges, javaslom miel6bbi potlasat, a bizonylati
album elkészitését.

Kiemelt jelentdségii
Magas kockazatl

9.A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatok mellett
elhelyezett utalvanyokon, a kotelezé helyeken nem
torténtek meg az alairasok, nincs sem a szakmai
teljesités igazolasanal, érvényesitonél,
utalvanyozonal, kotelezettségvallalonal és pénziigyi
ellenjegyz6nél alairas.

A pénztarbizonylatokon a pénziigyi ellenjegyzo,
pénztarellendr, utalvanyozo6, konyveld , érvényesitd
alairasa nincs kitoltve. A pénztaros és esetenként az
atvevd alairasukkal igazoltak a feladat elvégzését.

A gazdalkodasi jogkorok szabalyzatanak aktualizalasat javaslom
mielobb elvégezni, és a naprakész nyilvantartds vezetését
megvalositani. A hianyzo irasbeli kijelolések a szabalyzat
mellékleteként elhelyezni.

Kiemelt jelentdségii
Magas kockéazata

10.A gazdasagi folyamatok bizonylatai hidnyosak,
tartalmi hidnyossagok kertiltek megallapitasra:

- az  elszamolt  kikildetési  koltségtérités
nyomtatvanyon hianyzott az utazas célja, elrendeldje,
- a telefon feltoltdé kartydk elszdmoladsdnal a

Javaslom, hogy a jogszabalyban eldirt gazdalkodasi jogkoroknek
feladatait elvégezve torténjen a pénzkezelés.

Javaslom, a gazdasagi folyamatok szabalyzatban rogzitettek szerinti
elszamolasi rendjét, bizonylatolasat alkalmazni.
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vélelmezett maganhasznalat kiszamlazasa,
adovonzata, bevallasa, befizetése nem tortént meg.

- lizemanyag vasarlas indokoltsaga, felhasznalasanak
bizonylatolasa.

Ellendrzott szerv Rangsor Megallapitas Kovetkeztetés Javaslat
Kiemelt jelentéségii 5. Egyuittmiikodési megallapodas a 2011. évi Onkorméanyzat tevékenységét Javaslom, hogy a januar 31-ig az egyiittmiikodési megallapodas
Magas kockazatl CXCV. torvény  hatdlybalépését  kovetden szabalyozatlanul, szabalytalanul latta feliilvizsgalatrol hatarozatot hozzanak.

Tapsonyi Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat

elkészitésre keriilt. A megallapodas tartalmazta a
torvényben el6irt miikodési és annak végrehajtasi
(80. § szerinti) feladatokat. Az egylttmikodési
megallapodast kotelezéen évenként felilvizsgalni,
valtozatlan forméaban torténd elfogadasrol dontést
nem hoztak 2014. januar 31-ig.

Kiemelt jelentéségii
Magas kockazatl

6. Az SzMSzt-t a valtozasokat kovetden 30
napon beliil a képvisel6-testiiletnek el kellett volna
fogadnia. A 2013. januar 1-vel létrehozott Kozos
Hivatal létrehozasat kovetden nem modositottak a
szabalyzatot.

Kiemelt jelentéségii
Magas kockazatl

3.A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasat végzo
Hivatal nem rendelkezett 2014. évre

- eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési
szabalyzataval

- Eszk6zok és forrasok értékelésének szabalyzataval,
- Pénzkezelési szabalyzattal

- szamlarenddel és szamlakerettel.

Az Avr. 13. § (2) bekezdésében meghatarozott
szabalyzatokat nem alkotta meg, azaz a beszerzések
lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet, a belfoldi
és kiilfoldi kikiildetési szabalyozasat és a
reprezentacios kiadasok szabalyozasat. Gépjarmivek
igénybevételének és hasznalatanak rendjét és a
vezetékes és radiotelefonok hasznalatanak
szabalyozasat irasba nem foglaltak.

4.A gazdalkodasi és ellen6rzési jogkorok belsé rendjét
nem szabalyozta, a feladatellatasrol naprakész
nyilvantartast nem vezetett.

Kiemelt jelent6ségii
Magas kockazatl

5.A Bkr. 11. § irja el6 a vezetdi nyilatkozatot a bels6
kontrollrendszer miikodésérél, mellyel 2014. évre
vonatkozoan nem rendelkeztek.

Kiemelt jelentoségii
Magas kockéazata

6.A szerv vezetdje koteles tovabbképzésen részt venni
Bkr. 12. § alapjan. Jogszabalyi kotelezettségének a
jegyz6 e teriileten torténd tovabbképzést nem végezte
el.

Kiemelt jelentSségili
Magas kockazatl

7.A  gazdalkodast végz8 Mesztegny6i Kozds
Onkormaényzati Hivatal 2014. évre nem rendelkezett
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el, nem biztositottak a gazdasagos,
hatékony és eredményes miikodést, a
visszaélések elkertilését, az
informaciok megfeleld és pontos
aramlasat.

Kovetkeztetés

A jogszabalyi el6irasok betartasara forditsanak kiemelt figyelmet.

A gazdalkodasi szabalyzatokat — a Szt. tv és az 4j Ahsz. el8irdsai
alapjan- mielébb el kell késziteni, tovabba az Avr-ben
meghatarozott folyamatok bels6 rendjét szintén potolni kell.

A jogszabalyi el6irasok betartasara forditsanak nagyobb figyelmet.

A jogszabalyi eldirasok betartasara forditsanak nagyobb figyelmet,
a jegyzO miel6bb teljesitse a kotelezd tovabbképzést.

A jogszabalyi eldirasok szerint mielobb készitsék el a hianyzo
szabalyzatot.




hatalyositott bizonylati szabalyzattal, bizonylati
albummal, igy a Tapsonyi Roma Nemzetiségi
Onkorményzatra vonatkozoéan sem késziilt.

8.A szabalyozatlan kornyezetben miikodo
gazdalkodas gyakorlati megvaldsulasa soran a
gazdalkodasi jogkoroket ellatok alairdsai hianyosan
szerepeltek a bizonylatokon. A  gyakorlatban
kialakitott rendszerben tobb esetben sériiltek az
Osszeférhetetlenség szabalyai, amikor a szakmai
teljesités igazold személye megegyezett a készpénzt
atvevo személyével.

9.A kiallitott pénztarbizonylatok szabalytalanul nem
maganszemélyre szoltak, hanem a szamlan szerepld
szervezetek nevére.

Ellenérzott szerv

Rangsor

Megallapitas

Kiemelt jelent6ségii
Magas kockazata

A koltségvetés végrehajtasanak altalanos szabalyai
szerint a koltségvetési szerv sajat hataskorében
modosithatja, kiadasi és bevételi eldiranyzatok kozott
atcsoportositasokat elvégezheti. (Avr. 42. §)

Ev kozben nem tortént a koltségvetés modositasra, a
zarszamadasban torténtek az  el6iranyzatok
modositasai elfogadasra, indoklasok nélkiil.

Kiemelt jelentéségii
Magas kockazata

A jogszabalyban eldirt kotelezettségek koziil 2014.
januar 1-t6] kotelez6 a fenti jogszabélyhely c)'pontja
szerint az ellatando, és a kormanyzati funkcié szerinti
besorolt  alaptevékenységek  megjelolése. Az
ellen6érzés rendelkezésére bocsatott SzMSz  az
Intézmény alaptevékenységébe tartozo szakfeladatok
szerinti ellatott feladatokat tartalmazza. A szabalyzat
felilvizsgalatanal ~felhivom az intézményvezetd
figyelmét , hogy nem tortént meg az alapitoi okirat
szamanak kiegészitése, a kormanyzati funkciok
feltiintetése. Nem tartalmazta a szervezeti abrat és
nem tartalmazta a munkaltatéi jogok rendjét
egyértelmiien a szabalyzat.

Kiemelt jelent6ségii
Magas kockazata

A személyi anyagban nem keriilt elhelyezésre a
vezet6  megbizatdsara  vonatkozdan irdsos
dokumentum, a vezetd hatalyos munkakori leirasa és
a mindsitésre vonatkozd dokumentumok is hianyoztak
a személyi anyagbol.

A jogszabalyi eldirasok betartasara forditsanak nagyobb figyelmet,
a szabalyzatok megalkotasat kdvetden a meghatarozott eljarasoknak
megfelelden torténjen a pénztarbizonylatok kiallitasa, illetve a
pénzforgalom bonyolitasa.

A pénztarbizonylatokat maganszemély részére kell kiallitani, az
atvevo nevére.

Javaslat

7. Javaslom, az el@iranyzat modositasok jogszabalyban leirt
rendelkezéseinek  betartdsat, a  Képvisel6-testilet elé a
modositasokat indoklassal egyiitt Dbeterjeszteni, és kiilon

rendeletben elfogadtatni.

Javaslom az SzMSz feliilvizsgalata soran a 2014. évi
jogszabalyvaltozasbol adodoan a kormanyzati funkciok felsorolasat
modositani, munkaltatoi jogok gyakorlasanak, helyettesitési rendjét
meghatarozni, potolni a hianyz6 szervezeti abrat.

Javaslom az SzMSz feliilvizsgalata soran a 2014. évi
jogszabalyvaltozasbol adoddan a kormanyzati funkciok felsorolasat
modositani, munkaltatoi jogok gyakorlasanak, helyettesitési rendjét
meghatarozni, potolni a hianyzo szervezeti abrat.

Ellen6rzott szerv

Rangsor

Megallapitas

Kovetkeztetés

Javaslat

! Médositva: 497/2013. (XIL. 29.) Korm. rendelet 62. § (1) 6. alapjan.
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Béhonye és Kornyéke Onkormanyzati
Tarsulasa

Kiemelt jelentéségii
Magas kockazatl

1.Nem rendelkezett a Tarsuldas munkaszervezete, a
Bohonyei Kozos Onkormanyzati Hivatal 2014. évre
aktualizalt szamviteli torvényben meghatarozott (Sztv.
14. § (11)) és az 0j Ahsz. ecldirdsai szerinti
gazdalkodasi szabélyzatokkal, az Avr. 13. § (2)
bekezdésében meghatarozott szabalyzatokkal. Nem

alkotta meg a belfoldi és kilfoldi kikiildetési
szabalyozasat és a  reprezentaciés  kiadasok
szabalyozasat. Gépjarmiivek igénybevételének és

hasznalatanak rendjét és a vezetékes és radiotelefonok
hasznélatanak szabdlyozasat irdsba nem foglaltak

Kiemelt jelentdségii
Magas kockazatt

3.A Bkr. 11. § irja el6 a vezetdi nyilatkozatot a belsé
kontrollrendszer miikodésérél, mellyel 2014. évre
vonatkozdan nem rendelkeztek.

Kiemelt jelentéségii
Magas kockazatl

4.A szerv vezetGje koteles tovabbképzésen részt venni
Bkr. 12. § alapjan. Jogszabalyi kotelezettségének a
jegyz9 e teriileten torténé tovabbképzést nem végezte
el.

Onkormanyzat tevékenységét
szabalyozatlanul, szabalytalanul latta
el, nem biztositottdk a gazdasagos,
hatékony és eredményes miikodést, a
visszaélések elkertilését, az
informaciok megfeleld és pontos
aramlasat.

Tekintsék 4t a jogszabalyi elbirasokat a szabalyozottsagra
vonatkozoan, s a hidnyz6 gazdalkodasi szabalyzatok potlasara
tegyenek miel6bbi intézkedéseket.

A jogszabalyi eldirasok betartasara forditsanak nagyobb figyelmet,
gondoskodjanak a 2015. évi vezetdi nyilatkozat készitésérol.

A jogszabalyi el6irasok betartasara forditsanak nagyobb figyelmet,
a jegyzo6 teljesitse a kotelez6 tovabbképzését az elbirt idészakban.
Vizsgaljak feliil a vezetk e téren megszerzett képesitését, és
tovabbképzési terv Osszeallitasanal e teriiletrdl is gondoskodjanak.

Kiemelt jelentéségii
Magas kockazata

Munkakéri leirasok nem tartalmazzak a munkaid6t, a
szabadsagolasok rendje, a munkaid6 nyilvantartas
vezetése nincs belsd szabalyzatban rogzitésre.

Kiemelt jelentéségii
Magas kockazata

A jogszabalyban el6irt kotelezettségek kozil 2014.
januar 1-t6] kotelez6 a fenti jogszabélyhely c)?pontja
szerint az ellatando, és a kormanyzati funkcio szerinti
besorolt  alaptevékenységek  megjeldlése. Az
ellenérzés  rendelkezésére bocsatott SzMSz a
tevékenységébe tartozo szakfeladatok szerinti ellatott
feladatokat tartalmazza.

A szervezeti felépités és miikodés rendjének
szervezeti abraja nem tartalmazta a 2 f6 védéno6t.

Kiemelt jelent8ségii
Magas kockazata

A személyi anyagok vizsgalata soran megallapitasra
keriilt, hogy a Kjt. 5. szamu melléklete szerinti
kozalkalmazotti nyilvantartas nem kertilt vezetésre, az
erkdlcsi  bizonyitvany nem Kkeriilt elhelyezésre, a

8. Javaslom a feltart hianyossagok mieldbbi rendezését, a
munkaidd szabalyozasat, szabadsagolas rendjének kialakitasat.

Javaslom az SzMSz feliilvizsgalata soran a 2014. évi
jogszabalyvaltozasbol adodoan a kormanyzati funkciok felsorolasat
modositani, javitani a szervezeti abrat.

Javaslom a feltart hidnyossagok érdekében a személyi anyagok
feliilvizsgalatat, a feltart hianyossagok mieldbbi potlasat.

személyi anyaghoz betekintési lap nem keriilt
Ccsatolésra.
Ellen6rzott szerv Rangsor Megallapitas Kovetkeztetés Javaslat
Kiemelt jelentdségii Téarsuldsi Tanacs a Szervezeti ¢és Mikodési A személyi anyagok vizsgalatanal a | Az Aht 9.§ bekezdés (1) a pontja szerinti iranyitasi jog gyakorlas a
Magas kockazatt szabalyzatot nem targyalta, hatarozat szamot a bels6 kontrollok nem miikodnek | Tarsulasi Tanacs feladata, amely szerint javaslom teljesiteni a a

Kéthelyi Napkozi- otthonos Ovoda

szabalyzat nem tartalmazta.

Kiemelt jelentéségii

Személyi anyagok vizsgalata soran megallapitasra

megfelelGen.

koltségvetési  szerv szervezeti ¢és miikddési szabalyzatanak
jovahagyasat, és a szabalyzaton a hatarozat szamot feltiintetni.

Javaslom a feltart szabalytalansagok javitasat, a kinevezések

2 Médositva: 497/2013. (XIL. 29.) Korm. rendelet 62. § (1) 6. alapjan.
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Magas kockazati keriilt, hogy egyik kinevezésnél a korabbi feliilvizsgalatat és a jovoben a jogszabalyi eldirdsok pontos betartasara
jogviszony tartalmanak meghatarozasanal forditsanak kiemelt figyelmet.
szabalytalanul elszamolasra kertilt
munkanélkiiliként regisztralt jogviszony, tovabba
egy masik munkavallalonal a jubileumi jutalomhoz
és a végkielégités jogviszonyahoz nem szamitottak
be a korabbi kézalkalmazotti jogviszonyt.
Ellendrzott szerv Rangsor Megallapitas Kovetkeztetés Javaslat
Munkakori leirdas nem keriilt a jogszabalyi és
szervezeti  valtozasok szerint ~modositasra. A
kozalkalmazott irasbeli tajékoztatdjanak kotelezd Javaslom, az élelmezésvezetd munkakori leirdsaban a feladatok
Kiemelt jelentdségti, tartalmat az Mt. 4. § szabalyozza, amely szerint felsorolasanal kiemelt figyelmet forditani a pénzkezelési és
magas kockazata hianyos a 2007. évi munkakéri leiras. Javaslom a elszamolasi  feladataira, a jogszabalyban rogzitett tartalmi
kiegészitését a  jogszabalyi  kotelezettségekre kovetelményekre.
vonatkozodan. Pénzkezelési szabalyzatban a

Pusztakovacsi Kozség
Onkormanyzata

feleldsségvallalasi nyilatkozat nem keriilt kitoltsére.

Kiemelt jelentdségi,
magas kockazati

A téritési dij beszedésének folyamataban az altalanos
pénzkezelési szabalyokban nem keriiltek rogzitésre,
nem tortént meg a folyamatba épitett ellendrzés.

Kiemelt jelentdségi,
magas kockazati

Szigora szamadast bizonylatok nem keriiltek
vezetésre, a téritési dij beszedése nem keriilt
bizonylatolasra.

Kiemelt jelentdségii,
magas kockazata

Megallapithato, hogy a vezetdi engedélyek
meghosszabbitisa alkalmaval a 284/1997. (XI1.23.)
Korm. rendeletben meghatarozottakkal ellentétesen a
szolgaltatast igénybe vevé részére a kotelezd szamla
adasat nem teljesitették.

Kiemelt jelentdségti,

magas kockazata

A szocialis alapon nyudjtott tlizifa megitélését az
Onkormanyzatnal hatérozattal kell megalapozni. A
hatarozatban hivatkozott szocialis rendelet és
eljarasrend nincs Osszhangban, a hataridék -
hivatkozott rendeletben meghatarozottak szerint nem
keriilt betartasra.

Kiemelt jelentdségti,
magas kockazatl

Nem rendelkezett az Onkormanyzat aktualizalt

gépjarmil izemeltetési szabalyzattal.

Kiemelt jelentéségii
magas kockazatl

A gépjarmiivek iizemanyag elszamolasa tobb ponton
szabalytalan:

-A gépjarmiivekre vonatkozd {lizemanyag elbleg
elszamolasa soran iizemanyag koltségként keriil
elszamolasra ~a  norma  alapjan kifizetett
tobbletfelhasznalas is.

- Az auto6 gépkocsivezetdk kozotti atadas-atvétele nem
keriilt az iizemanyag elszamolasnal szabélyozasra. A

Onkormanyzat tevékenységét
szabalyozatlanul, szabalytalanul latta el,
nem biztositottak a gazdasagos, hatékony
¢és eredményes miikodést, a visszaélések
elkeriilését, az informaciok megfelel6 és
pontos aramlasat.

A pénzkezelési szabalyok felillvizsgalatat és ellenérzését javaslom
mielébb elvégezni.

A téritési dij beszedésér6l nyugta illetve szamla kiallitasa kotelezo.
Javaslom a szabalytalan gyakorlat megsziintetését és a szigort
szamadasu bizonylatok pontos vezetését, a Dbevételek pontos
nyilvantartasat. A folyamatba épitett kontrollpontok miikddtetését.

Javaslom a szabalytalansag miel6bbi megsziintetését ¢és a
jogszabalyban eléirtaknak megfeleléen a szolgaltatast igénybevevok
részére szamlat kiallitani, postautalvanyon teljesiteni a befizetéseket.

A telepiilési tamogatasok megvaltozott szabalyozasa miatt javaslom
felilvizsgalni a jogkoroket és a dontéshozatallal kapcsolatos
eljarasrend aktualizalasat.

Javaslom a szabalyzat aktualizalasat, az Onkormanyzatnal 1&vé
sajatossagokra torténd igazitasat.

Javaslom, a gépjarmii lizemeltetési szabalyzat megalkotasat kovetden
mielobb a szabalyos {izemanyag elszamolas bevezetését ¢és
ellenérzésének kialakitasat.
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gépjarmi vezetdjénél adomentes csak
tobbletfelhasznalas, amely nem keriilt megfeleléen
bizonylatolasra.

- Nincs menetlevéllel alatamasztva az Osszesitdben
feltiintetett utvonalak.

- A menetlevélen fel kell tiintetni az iizemanyag
beszerzés szamlajanak szamat, tankolt iizemanyag
mennyiségét is.

-A menetlevélen a feltiintetett zaré iddpont korabbi az
lizemanyagszamlak kiallitasanak iddpontjanal.

Kiemelt jelentéségi,
magas kockazata

Az Onkorményzat rendelkezik telefon, mobiltelefon
hasznéalati  szabalyzattal. A  szabalyzat nem
rendelkezett a hivasnaplo vezetésérol.

Kiemelt jelentéségi,
magas kockazati

2014. novemberétdl a telefonszamla hivoszam
részletezéssel nem rendelkezik, a
telefonbeszélgetések,  tarcsazasok  hivasnaploval
alatamasztasra nem keriiltek.

Szabalyzatot javaslom feliilvizsgalni és a Hivatal arculatara alakitani.
Javaslom, az érintett, de nem szabalyozott teriileteken a szabalyok
egyértelmli  rogzitését végrehajtani. A  szabalyzat tartalmat
megismerhet6vé tenni és a telefonhasznalokkal a megismerési
zaradékot aldiratni.

Adobzasi vonatkozasban e naplovezetés és részletes telefonszamla
igénylés elmaradhatatlan kovetelmény a maganhasznalat egyértelmii
kizarasa miatt.

Ellenérzott szerv

Rangsor

Megallapitas

Kovetkeztetés

Javaslat

Hossziviz Kozségi Onkorményzat

Kiemelt jelentéségii
Magas kockazata

9. A szabalyzat  gylijteményiik  egyik
fejezetében meghataroztak a kotelezettségvallalas,
pénziigyi  ellenjegyzés,  teljesités  igazolas,
érvényesités-, utalvanyozas rendjét jogszabalyi
eloirasok szerint, azonban a fejezet nem teljeskori.
A fejezet rész nem kertilt a vezetd altal alairasra. A
vezetendé nyilvantartasok feladatellatoja, felelése
nem keriilt meghatarozasra.

Kotelezettségvallalas nyilvantartasa az integralt
program bevezetésével szabalyossa valt, amely a
szabalyzat nem rogzitett, a valtozast nem kovette.

Javaslom, a kialakitott szabalyzatuk aktualizalasat kovetéen a
jovahagyast a vezetd alairasaval igazolja. A feladatellatassal
megbizott felelés személyek kijelolésének elvégzését.

Kiemelt jelent6ségii
Kozepes kockazatl

2.A kotelezettséget vallalo szerv koteles nyilvantartast
vezetni a  kotelezettségvallalasra,  pénziigyi
ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, érvényesitésre,
utalvanyozasra jogosult személyekrél és alairas-
mintajukrol. Az Avr. 60. § (3) bekezdése szerinti
nyilvantartds  hidnyos, nem  naprakész. A
pénzgazdalkodasi jogkoroket gyakorlok beosztasarol
a melléklet 2012. julius 25-i keltezésti, amely
idépontot kovetéen a személyi valtozasokat nem
vezették 4t szabalyzataikban. (jegyz6, pénziigyi
iigyintézd, polgarmester, képviseld)

Javaslom a jogszabalyokban és a szabalyzatukban meghatarozottak
szerint naprakész nyilvantartas vezetését a gazdalkodasi jogkorok
gyakorloirol, alairasukrol. Potoljak a hianyzo adatokat a
jogszabalyban el6irt naprakész nyilvantartasi kotelezettség

teljesitéséhez.

Kiemelt jelentdségii
Magas kockazatl

5, A leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat 2012.
januar 1-té1 hatalyos, amelyben a korabbi jogszabalyi

- Javaslom a szabalyszerliség javitdsa érdekében a leltarozasi
szabalyzatban  rogzitsék a  leltdrozds  soran  hasznalando
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valtozasokat koOvetéen elkészitették, azonban a
hatalyositott leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzatban el6irt leltarozasi kotelezettséget nem
teljesitették megfelelGen:
- 2014 januar 1-t61 hatalyos
kormanyrendelet valtozasa miatt nem
aktualizaltak szabalyzatukat.
- A szabalyzatban el6irt eljarasrend pontjait
nem tartottdk be, azaz nem biztositotdk a
leltarozas alapkovetelményei. Nem készitették el
a leltarozasi iitemtervet, és nem dokumentaltak
valamennyi mozzanatot irasban. A leltarozok,
leltarellenérok  kijelolése, felkészitése, nem a
keriiltek meghatdrozasra a leltarozas soran
hasznalhat6 dokumentumok a szabalyzatban
elhelyezett mellékletben.

dokumentumokat, tovabba a szabalyzatban elfogadott leltarozasi
eljarasrend betartasara nagyobb figyelmet forditsanak. Készitsék el
évenként a leltarozasi iitemtervet, s a leltarozasban részvevd
személyek kijelolését is el kell végezni.

Kiemelt jelent6ségili
Magas kockazatl

9, A selejtezési szabalyzatdban meghatarozott
selejtezési  eljarasrend nem  keriilt betartasra.
Szabalyzatuk szerint a selejtezés folyamatat, s a
jegyzOkonyv  készitését megeldzéen  selejtezési
javaslattételi jogkorrel nem keriilt megbizasra az
Onkormanyzat részérdl senki. Selejtezési bizottsag
tagjait a szabalyzat mellékletében rogzitették. A
szabalyzat feliilvizsgalatanak elmaradasa miatt a
személyi valtozasok nem keriiltek rogzitésre, s a
jegyzOkonyv és a szabalyzat szerinti tagok eltértek.

A szabalyzatukban meghatarozott dokumentumok elkészitésére, a
selejtezés szabalyzatban meghatarozott folyamatara — selejtezés
kezdeményezése, selejtezési bizottsagi tagok kijelolése és

elkészitendd bizonylatokra- fektessenek nagyobb figyelmet.

Ellen6rzott szerv

Rangsor

Megallapitas

Kovetkeztetés

Javaslat

Libickozma Kozségi Onkormanyzat

Kiemelt jelentéségi
Magas kockazatl

Az Onkorményzat gazdalkod4sat végzé Hivatal nem
rendelkezett 2014. évre a szamviteli eldirdsoknak
megfelelé szabalyzatokkal és az Avr. 13. § (2)
bekezdésében meghatarozott szabalyzatokat sem
alkotta meg, azaz a beszerzések lebonyolitasaval
kapcsolatos eljarasrendet, a belfoldi ¢és kiilfoldi

Onkormanyzat tevékenységét
szabalyozatlanul, szabalytalanul latta el,
nem biztositottak a gazdasagos, hatékony
¢és eredményes miikodést, a visszaélések

Javaslom a szabalytalansag mielobbi megsziintetését és a
jogszabalyban el6irtaknak megfelelden a belsé szabalyzatok

kikiildetési szabalyozasat és a reprezentacios kiadasok elkeriilését. az informéaciok meefeleld & elkészitését.
szabalyozasat. A gazdalkodasi és ellenérzési jogkorok ’ ontos dramlasat g
belsé rendjét nem szabalyozta, a koltségvetés p ’
felhasznalasanak szabalyozott rendjét ezaltal nem
biztositotta.
Ellendrzott szerv Rangsor Megallapitas Kovetkeztetés Javaslat
Kozbeszerzési  szabalyzatuk  meghatarozta az A torvényi eldirasok szerint biztositani és dokumentalni sziikséges a
Balatonmériafiirdé Kozségi Kiemelt jelentéségii elokészité munkacsoport kotelezd irasbeli kijelolését, kozbeszerzés elokészitésétdl az eljaras befejezéséig az eldirt

Onkorményzat

Magas kockazatl

amely elmaradt az egyik vizsgalt kozbeszerzési
eljarasnal.

szakmai képzettségli személyek kozremiikodését.
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3.1. Tanacsadoi tevékenység

2015. évben tandcsaddi tevékenység nyujtasara irasban, jegyzOkonyvben
rogzitett formaban nem keriilt sor.

lllll

meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanija kapcsan
tett jelentések szama és rovid 6sszefoglalasa

A bels6 ellendérzés feladata a  koltségvetési szervek hatékonysaganak,
gazdasagossaganak, szabalyszeri miikddésének értékelése, valamint az ellendrzott
szervezetek szadmara tanacsadds nyujtasa. Fentieket figyelembe véve a feltart
hianyossagok kezelése érdekében tett intézkedések (hidnyaban) fiiggvényében meriil
fel blintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditasara okot add
cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanuja.

A 2015. évi osszefoglald jelentés elkészitéséig a belsd ellendrzési vezetd nem tett
javaslatot a felligyeleti szerv részére fegyelmi eljaras meginditésara.

A belso kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett
fontosabb javaslatok

1. ajelentésnek mindsitett ajanldsok és javaslatok rovid 0sszefoglaldsa,
2015 évben a belsé ellendrzési stratégianak megfeleléen kiemelt figyelmet
kapott a szabalyozottsag vizsgalata a koltségvetési szerveknél. Ennek
érdekében a legfontosabb javaslatok a belso szabalyzatokhoz, azok jogszabalyi
valtozasaihoz torténd igazitdsai és abban foglaltak gyakorlati alkalmazasanak
megvalosulasara iranyultak.

2. az ajanlasok és javaslatok altalanos mindsége
A belso ellenérok altal tett javaslatok az ellendrzott koltségvetési szervek
esetében 1ényegre tordek voltak, az azonositott problémakra megfeleld valaszt
képesek nyujtani, mely tényt a visszaérkezett felmérd lapok is megerdsitenek.

3. nyomon-kovetési eljarasok megfelelésége ¢és hataridéi (az eljarasok
kidolgozottsaga, hataridok és felelosok egyértelmiisége, beazonosithatosaga)
Az ellendrzott koltségvetési szervek nem mindegyike készitett intézkedési
tervet. Az elkésziilt tervek viszont jol kovethetdek, a feleldsok megnevezését
hataridd kitlizésével tartalmazzak.

4. létezik-e adatbazis rendszer az ajanlasok és javaslatok nyilvantartasara és az
megfeleléen miikodik-e.

Adatbazis rendszer fenntartasa 2015. évben teljes kortien megvalosult.

A belsé ellenorzés altal tett megallapitasok és javaslatok hasznositasa
Az intézkedési tervek megvalositasarol szolo beszamolas

Az el6z6 évek tapasztalata alapjan azon intézmények esetében varhato az ellendrzési
jelentések hasznosuldsa, melyek intézkedési tervet készitenek, és azt eljuttatjdk a
belsd ellendrzési szervezethez.
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Az intézkedési tervek hasznosulasat utoellendrzés keretében vizsgaljadk a belso
ellendrok. Azon koltségvetési szervek esetében, ahol intézkedési terv a kotelezettség
ellenére sem késziil, és az utdellendrzés soran a feltart hianyossagok valtozatlanok,
felmertil a fegyelmi eljaras meginditasara okot ad6 cselekmény gyanuja.

2. Az ellenorzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

2015. évben aktualizalt belso ellendrzési kézikonyv erdsen standardizalja a kialakitott
belsd ellenérzési rendszert. A kordbbi években kialakitott rendszer fejlesztése
érdekében ellendrzési rendszer a bels6 ellendrzési kézikonyv alapjan erdsen
standardizalt. A nyomon-kovetési rendszer teljes kortien Kiépult. A feladat
megvaldsitasa a belsd ellendroktdl, valamint az ellendrzott szervezetektdl is fligg.
Emiatt fejlesztésre szorul az ellendrzési folyamatok utols6 szakaszanak teljesitése. A
belsd ellendrzés 4altal tett megdallapitasokra, javaslatokra intézkedési tervek
elkészitésére, abban foglalt beszamolasi hataridék megtartasara kiemelt figyelmet kell
forditani. A folyamatra 2016. évtdl kontrollpont beépitése keriil, amely kidolgozasa,
végrehajtasa augusztus honapra keriilt megtervezésre.

2015. évben megvalosult az ellendri tevékenység tanacsadoi funkcidja, mely Marcali
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatalan beliili szakmai konzultaciok segitségével hozzajarult
az ellendrzési tevékenység fejlesztéséhez.

Marcali, 2016. februar 15.

Forro Barbara
belso ellenorzési vezeto
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