MARCALI KISTERSEG JEGYZOI KOLLEGIUMANAK
UGYRENDJE

A helyi 6nkormanyzatok tarsuldsair6l és egyiittmiikodésérol szold 1997. évi CXXXV. torvény
(a tovabbiakban: Ttv.) 19. §-a alapjan létrehozott Marcali Kistérségi Jegyz6i Kollégium (a
tovabbiakban: Kollégium) mitkddését az alabbi Ugyrend szabalyozza:
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Altalanos rendelkezések
A Kollégium neve: Marcali Kistérségi Jegyzoi Kollégium
A Kollégium székhelye: 8700 Marcali, Rakoczi u. 11.

Telefonszam: 85/501-006
Telefaxszam: 85/501-055

e-mail: jegyzo@marcaliph.hu

A Kollégium jogallasa, képviselete

. A Kollégium a Marcali Kistérség jegyzoinek szakmai, véleményezd, javaslattevo,

koordinal6 testilete.

A Kollégium a Ttv. 19. §-dban foglaltak szerint elésegiti a Marcali Kistérség jegyzdinek
feladataik eredményesebb €s szinvonalasabb ellatasat, gyakorlati tapasztalataik egymas
kozott torténd kicserélését.

. A Kollégium tevékenységét kotott testiileti, valamint kotetlen konzultativ formaban fejti

ki.

A Kollégiumot kiilsé szervek elétt a Kollégium vezetdje, akadalyoztatasa esetén az altala
megbizott helyettese képviseli.

. A Kollégium nevében késziild kiadvanyokat a Kollégium vezetdje, vagy az altala

megbizott helyettese irja ala.

A Kollégium tagjai, tisztségviseloi

. A Kollégium tagjai — testiileti felhatalmazas alapjan - a Marcali Kistérséghez tartozo

telepiilések jegyz6i, korjegyzOi. A tagok részletes felsoroldsat az 1. szamu fiiggelék
tartalmazza.

. A Kollégium vezetdje Marcali varos jegyzdje, aki:

- szervezi a Kollégium munkajat,
- ellaga az lések elokészitésével és a dontések végrehajtasanak szervezésével
kapcsolatos feladatokat,
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- biztositja a Kollégium miikddéséhez sziikséges feltételeket, gondoskodik az
igyviteli feladatok ellatasarol,
- ellaa az tigyrendben meghatarozott teenddit.

A Kollégium — jelen ligyrend elfogadasiat kovetden — tagjai sordbol 5 f0s jegyzoi
elnokséget valaszt. Az elnokség feladata a Marcali Kistérség Tobbcéli Tarsulas Tandcsa
elé kerilo eldterjesztések €s javaslatok szakmai, torvényességi szempontu ellendrzése.

A Kollégium vezetdjének két helyettese van, akiket — jelen tigyrend elfogadasat kovetden
— a Kollégium tagjai sajat maguk koziil valasztanak. A vezetd helyettesei ellatjak az
iigyrendben, valamint a Kollégiumvezetd altal esetenként meghatarozott feladatokat.

A Kollégium tagja jogosult:
- soron kiviili iilés 6sszehivasat kezdeményezni,
- aziilésen a véleményét kifejteni, javaslatot tenni,
- kollégiumi tagsagat megsziintetni.

A Kollégium tagja megvalaszthatd barmely tisztségre.

A tag koteles a Kollégium iilésein és annak munkéjéban részt venni.

A Kollégium feladatai

Térségi igazgatasi, tarsadalmi fesziltségek, ellentmondasok bemutatasa, javaslat
onkormanyzati, illetve allamigazgatési kezelésiikre.

A Kollégium a Marcali Kistérség Tobbeéli Tarsulds Tandcsa szakmai véleményezd,
elokészitd és javaslattevd, valamint a Tanacs dontéseinek végrehajtasat segitd szerve.
Ellatja a Tarsuldsi Tandcs munkaszervezete munkajanak torvényességi és szakszerliségi
kontrolljat.

A korjegyzOségek, polgarmesteri hivatalok altal ellatott feladatok ¢és hataskorok
korszertsitési lehetdségeinek megtargyalasa, szakmai iranyok ajanlasa.

A korjegyzdségek, polgarmesteri hivatalok munkdjat eldsegité kommunikéacios ¢és
informacios fejlesztések egyeztetése.

Az igazgatasi tevékenységet érintd jogszabalyok gyakorlati hatdlyosulasanak értékelése, a
jogszabalyok hatdlyosuldsa érdekében egységes igazgatasi gyakorlat kialakitasa, sziikség
esetén jogszabaly modositas, illetve 1j jogszabalyalkotas kezdeményezése.

A kistérséget érintd kozOs szakmai tovabbképzések ¢€s rendezvények eldkészitése,
megszervezese.

A teriileti allamigazgatasi szervekkel kialakitott térségi kapcsolatok értékelése, az
egylttmiikodés tovabbfejlesztése.
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Koz0s vagy egyeztetett szabalyozasi (rendeletalkotdsi) célok, feladatok bemutatasa,
koordinalasa.

A kistérség, illetve a teleplilés fejlesztésére iranyuld palyazatok kozos készitése, a
palyazati lehetdségek felkutatdsa, errdl egymas tajékoztatasa.

A polgarmesterek gytilésének, valamint az dnkorméanyzatok dontéseibdl eredd feladatok
szakmai elokészitése, végrehajtasa.

Uj igazgatasi feladat- és hataskorok telepitése esetén az 0j feladatok megbeszélése,
egyeztetése.

Szakmai igazgatdsi, onkormanyzati korbe tartoz6 modszertani anyagok elkészitése és
karbantartésa.

Térségi ligyintézoi értekezletek szervezése — sziikség szerint — a Somogy Megyei
Kozigazgatasi Hivatallal kdzosen.

Egyéb, a Kollégium altal meghatarozott feladatok.

A Kollégium miikodése

. A Kollégium feladatait testiiletként eljarva latja el. A két ilés kozott szlikségessé valo,

halaszthatatlan tigyekben a vezetd és helyettesei egyiittesen, a Marcali Kistérség Tobbcéli
Tarsulasahoz tartozo ligyben az elndkség jar el.

. A Kollégium évente négy rendes iilést tart. A rendes iilés helyét, idopontjat és napirend;jét

a Kollégium vezetdje — a jegyzoktol, korjegyzoktdl és a Somogy Megyei Kozigazgatasi
Hivataltol kért javaslatok alapjan — allapitja meg.

. A Kollégium vezetdje - a Marcali Kistérség Tobbcélu Tarsulasahoz tartozo iigy esetén az

elndkség - rendkiviili tilést hivhat dssze.

A Kollégium tagjainak “i-e a napirend megjelolésével soron kiviili iilés Osszehivasat
kezdeményezheti. Az iilést a kezdeményezéstdl szamitott 15 napon beliil Kollégiumvezetd
koteles Osszehivni.

. A Kollégium {ilését a Kollégium vezetdje, tavollétében az altal megbizott helyettese - a

Marcali Kistérség Tobbcéli Tarsulasdhoz tartozo ligyben az elndkség egy tagja — hivja
Ossze ¢s vezeti.

Az iilést olyan id6pontban kell 6sszehivni, hogy a téma megtargyaldsdhoz sziikséges
felkésziilésre elegendd 1d6 — legalabb 5 munkanap — alljon rendelkezésre.

. A Kollégium iilésein allandé meghivottként vesz részt:

- aSomogy Megyei Kozigazgatasi Hivatal vezetdje (képviseldje),
- a Somogy Megyei Kozigazgatasi Hivatal kistérségi referensei.



8. A Kollégium iilésére eseti jelleggel meghivhaté a targyalt napirend altal érintett
kozigazgatasi €és mas szervek vezetoi.

9. A Kollégium mukodoképes, ha azon a Kollégium tagjainak tobb mint a fele, ezen beliil a
Kollégium vezetdje, altala kijeldlt helyettese - a Marcali Kistérség Tobbcélu Tarsulasdhoz
tartozo ligyben az elndkség egy tagja — jelen van.

10. A Kollégium dontéseit nyilt szavazassal hozza, amelyhez a jelenlévd tagok tobb mint a
felének egyetértd szavazata sziikséges. Szervezeti és személyi kérdésekben hozott

dontések esetén a Kollégium tagjai tobb mint a felének egyetértd szavazata sziikséges.

11. A Kollégium dontéseit hatdrozat formajaban hozza. Sziikség esetén meg kell jeldlni a
hatarozat végrehajtasanak hataridejét és feleldsét.

12. A Kollégium hatarozatait nyilvantartas céljabol évenként kezdddd sorszammal és az iilés
napjanak megjelolésével kell rogziteni az emlékeztetoben. Ennek formaja: ...(sorszam)/...
(év)(honap, nap) Kollégiumi hatarozat.

13. Az iilésrol, emlékeztetot kell késziteni, amelyet a Kollégium vezetdje ir ala.

14. Az emlékeztetd tartalmazza:

- aziilés helyét és idejét,

- atargyalt napirendeket,

- ahozzészolasok, javaslatok Iényegét,
- aKollégium hatarozatait.

Z.aro rendelkezés

Jelen Ugyrend 2004. ...... FRTTTRR —én 1ép hatdlyba. Hatalybalépésével egyidejlileg az
1999. junius 3-tol hatalyos Ugyrend hatalyat veszti.

Marcali, 2004. januar 10.

Kollégiumvezetd
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